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Presentacion

El presente manual es el fruto del trabajo y la experiencia de los técnicos del Gabinete de Tele-Educacién de la
Universidad Politécnica de Madrid que desde el afio 2005 gestionan y prestan soporte a la herramienta Moodle
para toda nuestra comunidad universitaria.

Antes de empezar, se realiza un acercamiento a Moodle 4.5 para el profesor que utiliza versiones anteriores, ya
gue algunos aspectos presentan importantes cambios. A continuacién, el contenido se divide en cuatro grandes
bloques.

Bloque 1. Aspectos generales de Moodle

En los distintos apartados de este blogue se describen conceptos fundamentales y herramientas que debe
conocer un docente para utilizar Moodle:

¢ La navegacidén por el entorno se presenta en Moverse en Moodle.

¢ Las opciones y herramientas del usuario se exponen en el Perfil de usuario.

¢ El trabajo dentro de un curso se describe en Descripcidon de un curso y en el Modo edicidn.

* La Gestion de ficheros y el manejo del selector de archivos es una parte muy importante en el trabajo
con Moodle.

e Los aspectos comunes de la administracién de actividades y recursos, entre ellos, los Ajustes comunes
del mddulo, las Restricciones de acceso y las condiciones de Finalizacion de recursos y
actividades.

¢ El Editor de texto de Moodle, para introducir un texto directamente en Moodle y algunas operaciones
habituales.

¢ Los Mensajes permiten la comunicacién personal entre usuarios dentro de Moodle.

Bloque 2. Gestién del curso
En el siguiente bloque, se recogen las herramientas para la gestién de un curso:

¢ La Configuracion del curso y los Bloques.

e La gestidn de distintos aspectos de los estudiantes se presenta en los apartados Gestion de
calificaciones, Actividad de los estudiantes, Trabajar con grupos y Finalizacién del curso.

¢ El manejo de la Copia de seguridad, restaurar e importar contenidos entre cursos, asi como
el Reinicio del curso.

¢ Otras herramientas como el Banco de preguntas, los Filtros, las Insignias y la Papelera de
reciclaje.

¢ La Gestion de usuarios y los Permisos de estos en el curso.

¢ El manejo del Banco de contenido para crear y gestionar contenidos interactivos.

Bloque 3. Recursos

En el tercer blogue se tratan las herramientas principales para la creacién y gestién de contenidos, los
Recursos. Moodle dispone de los siguientes: Archivo, Carpeta, Area de texto y medios, Pagina, URL
(enlace a una pagina web), Libro y Paquete IMS.

Bloque 4. Actividades

Las actividades constituyen la mayor riqgueza de Moodle. Se agrupan en tres tipos segun su funcién principal,
aungue todas son actividades de aprendizaje y muchas, en funcién de su configuracién, admiten usos
combinados. Esta clasificacion es la siguiente:
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e Comunicacién: Foro, Consulta y Encuesta.
e Evaluacién: Tarea, Cuestionario, Leccion, Taller, SCORM y H5P.
¢ Trabajo en equipo: Base de datos, Glosario y Wiki.

Con la idea de facilitar su consulta, dentro de la mayoria de las herramientas y en todas las actividades, se
sigue una misma estructura de secciones: ¢Para qué sirve?, ;Como se crea?, ;Cémo funciona? y
Seguimiento de la actividad.

Anexos

Los anexos recogen la descripcién de algunas herramientas incluidas en Moodle y de otras afiadidas a través de
modulos desarrollados por la comunidad. Entre las herramientas afiadidas estan la Elecciéon de grupo, el
control de Asistencia y el botén del editor para la creacién de preguntas de tipo Respuestas anidadas
(cloze) y el Informe desglosado de calificaciones para la tarea. Se completan con el procedimiento para
subir calificaciones, las opciones para configurar el Navegador seguro (Safe Exam Browser) en el
cuestionario, los ajustes de la extension de Turnitin y el guia del anterior Editor de texto ATTO.

Esperamos que este manual le resulte Util. Si tiene cualquier comentario puede ponerse en contacto con el
GATE a través de correo electrénico.

Principales novedades de Moodle 4.5

Estas son las novedades mas relevantes de Moodle 4.5 respecto a la versién 4.1.
Apariencia y navegacion

La apariencia general del curso evoluciona hacia un disefio mas limpio y compacto. Se renuevan los iconos de
las actividades y de los recursos y la estructura de las secciones. Aparecen Subsecciones, es decir, secciones
dentro de secciones.
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Curso demo

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas

v General Colapsar todo

)

Avisos

v Modulo 1

Presentacidn del madulo 1

m Trabajo inicial Finalizacién
Apertura: viernes, 10 de enero de 2025, 00:00 Cierre: sdbado,. 17 de mayo de 2025, 00:00

v Temal

=] Foro del tema Finalizacién

Vencimiento: martes, 11 de marzo de 2025, 09:06

'[];ﬂ Documentacion del tema 1

@ Mo disponible hasta que: La actividad Tra bajo inicial esté marcada como realizada

La informacidn asociada a las actividades y los recursos, como la finalizacién y las restricciones de acceso,
aparece compactada y para verla hay que desplegarla. Con la edicién activada, se puede acceder a su edicién
desde la pagina del curso.

En cuanto a la navegacidn, al pulsar en el nombre de una seccién, se muestra sélo el contenido de la misma.
El indice del curso tiene un control para colapsarlo y expandirlo completamente.

Edicion del curso

Con la edicién activada, permite afadir actividades, recursos o subsecciones en cualquier lugar de una
seccién. Aparece al situar el cursor sobre la zona entre dos elementos.
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v Temalys :

[Z) Forodeltema # Finalizacién :
Vencimiento: martes, 11 de marzo de 2025, 09:06

[1__1] Documentacion del tema 1 ¢ :

@ MNo disponible hasta que: La actividad Trabajo inicial esté marcada como realizada

# Editar restricciones

+ Afadir una actividad o un recurso

+

Se pueden realizar Acciones masivas al seleccionar varios recursos y actividades, como cambiar su
disponibilidad, moverlos, duplicarlos o borrarlos. Se activa con un enlace en la zona superior derecha del
diagrama de temas.
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Curso demo Acciones masivas #
Curso Configuracion Participantes Calificaciones nformes has
v General » Colapsar todo

v Modulo 12

th Presentacion del mddulo 1

}‘] Trabajo inicial Finalizacién
Apertura: viernes, 10 de enero de 2025, 00:00 Cierre: sdbado, 17 de mayo de 2025, 00:00

~ Temals

[_Z] Foro del tema Finalizacién

= L] B2 x

isponibilidad  Duplicar Maowver Borrar

Seleccionar todos

0 seleccionados

Se puede editar el modo de grupo de una actividad desde la pagina del curso, desde i o al pasar el ratén sobre
ella y pulsando sobre %&,

En i de las secciones, aparecen dos nuevas acciones: Duplicar y Enlace permanente.

Actividades
El Cuestionario presenta nuevas opciones:

e Editar la numeracién con la que aparecen las preguntas.

e Agrupar las preguntas en elementos de calificacién y, de esta forma, dividir el cuestionario en partes
para mostrar al estudiante la calificacién de cada parte.

¢ Reabrir un intento que no ha sido enviado.

¢ Recalificar una sola pregunta y no todo el cuestionario.

e Durante la realizacién del cuestionario, al estudiante, se le informa en el blogue de navegacién de
cuando fueron autoguardadas sus respuestas por Ultima vez, para comprobar que funciona el
autoguardado.

En la Tarea, en el menu de la actividad hay un nuevo enlace para acceder a ver la pagina de todas las
entregas. Esta pagina incorpora muchas novedades:

e Aparece un menu flotante en la parte inferior de la pantalla que se muestra cuando se marca a uno o a
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varios estudiantes, y que permite realizar acciones en bloque. Las acciones disponibles son: bloguear,
desbloquear, descargar, extender plazo y enviar mensaje.

» El resto de las acciones se sitlan en la parte superior de la tabla.

¢ Se fija la cabecera de la tabla para facilitar el desplazamiento vertical

¢ Se puede realizar desplazamiento horizontal desde cualquier sitio, no hay que bajar hasta el final de la
tabla.

e Se combinan las columnas de foto y nombre.

¢ Las opciones de la columna de edicién se llevan a la columna de estado.

o frébajo inicial

Estado
Buscal rios Calific
Entregas LESCAR L Filtrar por nombre Todo Avanzada
Calificacidn répida Descargar envios en carpetas
Ultima Comentarios  Ultima
madificacion de la medificacion
Seleccionar Mombre f Apellido(s) Direcclén de correa Estado Calificacién  (entrega) Archivos enviados entrega (calificacidn)
B ED Estudiante Demo estudiante@demo.es Enviado 3 - ¥ jueves, 16 de B Mi entrega 1.pdf + »
para enero de 16 de enero de 2025, 13:50
calificar 2025, 13:50 Exportar al portafolios
5 jiant I ectudiantel2@demo.es  Sin H - H - >
. entrega Comentario: ?
=} ] 9 4 ) x
Bloguear Desbloguear Descargar  Extender  Mensaje 1 celecdonado

4 ____________________________________________________________________________] 1 ]
En la Base de datos, la exportacion de las entradas incluye los archivos que contengan.

Se puede copiar un contenido H5P desde el banco de contenidos a una actividad H5P y editarlo en la propia
actividad.

Calificaciones

El informe de calificaciones ha mejorado con:

Un buscador de estudiantes.

La comodidad para realizar cualquier acciéon desde menus contextuales.
La posibilidad de colapsar columnas.

La facilidad para mostrar la retroalimentacién de las actividades.

En la configuracién de las calificaciones se afiade una columna para reflejar el estado del item (oculto,
bloqueado, etc.) y se puede colapsar las categorias para facilitar la vista.

Banco de preguntas
La vista del banco de preguntas evoluciona:

¢ Con un buscador avanzado de preguntas.
¢ La posibilidad de mover, quitar o redimensionar columnas para personalizar la tabla de informacién de
cada pregunta.

Las categorias se pueden arrastrar y soltar para cambiar su orden o su jerarquia, y aparece un menu de edicién
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junto a cada una para editar sus ajustes.

Aparece un nuevo tipo de pregunta que se llama Poner en orden. Se trata de ordenar un conjunto de
palabras, frases o imagenes.

Editor de texto
El editor TinyMCE presenta dos botones nuevos:

¢ Pantalla completa, para disponer de toda la ventana para utilizar el editor de texto.
¢ Sin auto-enlace, para evitar que se cree un enlace automatico cuando se escribe una URL o un texto
que algun filtro convierte en enlace.

Ademas, hay dos nuevas funcionalidades:

e Crear un video mediante la grabacién de la pantalla.
e Dar formato automatico, sombreado, sangria, color, fuente, etc., cuando se aflade texto consistente en
cédigo de programaciéon (HTML/XML, JavaScript, CSS, PHP, Ruby, Python, Java, C, C# y C++).

Més novedades
Otras novedades interesantes son:

e En los grupos hay un nuevo ajuste para definir quién puede ver ese grupo y quien lo forma.

e Se puede dar un nombre a las Areas de texto y medios para identificarlas mejor en el indice del curso.

¢ Los roles se renombran desde Participantes y no desde la Configuracion.

e En el Libro hay botones flotantes para pasar de péagina.

e Se puede activar o desactivar en bloque la mensajeria asociada a los grupos de la pagina de gestién de
grupos.

¢ Cuando se matricula a un estudiante manualmente se le envia un mensaje de bienvenida de forma
automatica.

¢ La actividad Chat ha sido desactivada.
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Bloque 1. Aspectos generales de Moodle

1.1 Moverse en Moodle

Al entrar en Moodle se muestra el Area personal con informacién para el seguimiento de sus cursos. El mend
superior permite navegar entre la Pagina Principal del sitio, el Area personal, Mis cursos y a otras paginas
configuradas por el administrador. Dentro de la zona de usuario, en la esquina superior derecha se presentan
las notificaciones, los mensajes y el menu de usuario. Por Ultimo, aparece la opcién para activar el Modo
de edicion.

UPMAS | Figina Principal  Area personal  Mis cursos

Area personal <
Menu superior | ;.. e tiempo Zona de usuario
wimos 7 dias Ordenar por fecha Buscar por tipo o nombre de actividac
Calendario
= enero febrero 2025 marze =
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom

Area personal

Es un espacio en el que el usuario puede afiadir, desplazar o eliminar bloques para configurarlo seguin sus
preferencias. Estos pueden situarse en la parte central o en el cajéon de bloques en el lado derecho.

Algunos bloques son:

¢ Linea de tiempo. Presenta las actividades que requieren una atencién préxima. Por ejemplo, en las
tareas indica al profesor si hay entregas para corregir. Se pueden filtrar por fecha de vencimiento y
organizarse por fecha o por curso.

¢ Calendario. Muestra los eventos de todas sus asignaturas.

e Cursos a los que se ha accedido recientemente. Presenta las asignaturas visitadas en los ultimos
accesos.

¢ Elementos accedidos recientemente. Muestra los recursos y actividades visitados en los accesos mas
recientes.

« Insignias recientes. Aparecen las Ultimas insignias obtenidas.
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* Préximos eventos. Presenta los eventos que estdn mas préximos segun el calendario.
¢ Usuario identificado. Aparece la foto y los datos principales del usuario.

Con la edicién activa, en la parte central y en el lateral derecho, aparecen los enlaces “Agregar un bloque”
para afadir nuevos bloques, y en cada uno, dos iconos para desplazarlo y para editar su configuracién.

9 U PM 4 5 Pagina Principal || Area personal | Mis cursos A B @ Wiodo dr paritn

x
Restablecer pagina a por defecto
Z l + Agregar un bloque l
Area personal
l + Agregar un blogque I Elermentos accedidos
recientemente % i

Linea de tiempo i

Proximos 7 dias Ordenar por fecha Buscar por tipo o nombre de actividad

$in elementos recientes

Mo hay actdades que requieran acciones

Mis cursos

En Vista general de curso se muestran todas las asignaturas a las que se tiene acceso. Los menus
desplegables permiten:

e Filtrar para que se muestren sélo los cursos “En progreso”, “Futuros”, “Pasados”, “Destacados” o

“Archivados”.
e Buscar por nombre.
¢ Definir el orden en funcién del nombre del curso o la fecha del Gltimo acceso.
¢ Indicar el modo en el que se muestran, que puede ser “Tarjeta”, “Lista” o “Resumen”.

Desde : se puede destacar la asignatura o eliminarla de la vista.

9 UPMA4S Pagina Principal  Avea personal | Mis cursos

Mis cursos

Vista general de curso

l Todos Buiscar Drdenar por nombre del curss Tarjeta ]

Curso de Prusba
Categoria demo
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Pagina principal
Muestra informacién de caracter general y la lista de titulaciones y asignaturas.

Ayuda y enlaces UPM

e UPM. Ofrece acceso a paginas y servicios de la Universidad Politécnica de Madrid.
e Ayuda. Ofrece acceso a manuales y guias de Moodle.

9 UPMA5  Pagina Principal  Area personal Mis cursos| UPM ~  Ayuda

Zona de usuario

Proporciona acceso a:

* Menu de notificaciones que muestra las notificaciones recientes y permite acceder a las preferencias
de estas.
¢ Cajon de mensajeria con los mensajes recientes. Permite enviar un nuevo mensaje.
e Menu de usuario con las siguientes opciones:
o Perfil. Muestra el perfil de usuario.
Calificaciones. Acceso a las calificaciones de todos los cursos del usuario.
Calendario. Acceso al calendario personal.
Archivos privados. Acceso a los archivos privados.
Informes. Permite visualizar los informes disponibles.
Preferencias. Permite configurar elementos del entorno del usuario.
Idioma. Muestra el idioma actual y permite cambiar a otros.
o Cerrar sesion.

[¢]

[¢]

[¢]

o

[¢]

[¢]

s 0 O

Calificaciones

Perfil

Calendario
Archivos privados

Informes

Preferencias

|dioma

Cerrar sesion
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Modo de edicion

Habilita la edicién de contenido y la posibilidad de afiadir nuevos bloques.

1.2 Perfil de usuario

Se puede acceder al Perfil personal y a las Preferencias desde el menu de usuario.

Q U PM45 Pigina Principal Area personal  Mis cursos  UPM Ayuda

Perfil

Calificaciones

Curso de Prueba Calendario

Archivos privados

Curso Configuracion Participantes Calificaciones nformes Mis Informes
l Preferencias I
Idiama d
h a
General —
[:_‘. Avisos Cerrar sesion

Perfil

Presenta informacién general y publica del usuario. Se puede consultar el perfil de cualquier usuario desde la
lista de participantes de un curso.
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PD  Profesor Demo ® nensse

Detalles de usuario Mizceldnea

Direccién de correo Foros de discusin
profesordemo@gate.upm.es (Visible para otros
participantes del curso)

Zona horaria nformes
Europe/Madrid e cciones del naves

nsignias

Insignias de UPM45: Actividad de accesos

Primer acceso al sitio
martes, 4 de febrero de 2025, 12:54 (8 dias 22 horas)

Ultimo acceso al sitio
Jueves, 13 de febrero de 2025, 11:39 (3 segundos)

App para dispositivos moviles
Codigo QR para el acceso desde la app

Escanee el codigo QR con su app y acoederd
Resumen de retencidn de dat automaticamente, El cddigo QR expirard en 10 minutos,

ver codigo QR

Este sitio tiene activado el acceso desde la app.
Descargar la app.

Privacidad y Politicas

Letalles gel curso

Perfiles de curso

HE

El perfil muestra:

Detalles de usuario. Datos personales, como el correo electrénico.
Privacidad y Politicas. Informacién sobre los datos conservados.
Insignias. Las obtenidas en todos los cursos.
Detalles del curso. Listado de cursos a los que tiene acceso.
Miscelanea. Este cuadro permite consultar:

o El Perfil completo, que es el perfil a nivel de sitio. Aparece cuando se consulta el perfil de un

usuario desde Participantes, dentro de un curso.

o Todos los Mensajes en foros publicados por el usuario.

o Los Foros de discusion comenzados por el usuario.
Informes.

o Sesiones del navegador abiertas.

o Resumen de calificaciones.

Cuando se consulta el perfil de un usuario desde Participantes dentro de un curso, el profesor tiene acceso a
otros informes.

¢ Actividad de accesos. Primer y Ultimo acceso a Moodle.
e App para dispositivos méviles. Se puede descargar la app de Moodle.
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Preferencias

Comprenden diversos ajustes relacionados con el usuario y su forma de trabajar en Moodle.

Preferencias
Cuenta de usuario Portafolios Insignias
Editar perfil Configurar Gestionar insignias
Cambiar contrazeria Transfenr registros ncias de insignias
Idioma guracion de la moachila

Configur

Configurac

Preferencias de
Preferencias del bar
contenidas

Preferenaas de mensajes
Preferencias de nobtheacidn

Se agrupan en apartados, cada uno con acceso a distintas opciones.

¢ Cuenta de usuario. Permite cambiar datos relacionados con el usuario.
o Editar perfil. Deja modificar parte de los datos del perfil del usuario.
o Cambiar contrasefa. Sélo en los casos de usuarios que no se validen a través de un sistema
externo.
o Idioma preferido. Define el idioma en el que el usuario visualiza el entorno.
o Configuracion del foro. Permite determinar el tipo de resumen, de suscripcion y de rastreo para
los foros.

Configuracion del foro

Tipo de resumen de correo @ Sin resumen (un correo por cada mensaje del fora)

Subscripaon automatica al foro 5i cuando emvie un mensaje suscribame a ese foro

Usar la vista expenmental de Mo *
discusién anidada

v Seguimiento del foro
Rastreo del foro Mo: no registrar los mensajes que he wisto #
Cuando se envia la [7] Marcar el hilo coma leido =

notificacidn de un
mensaje del foro

Guardar cambios m

o Configuracion del editor. Define el editor de texto que aparece por defecto.
o Preferencias de calendario. Define ajustes relacionados con la forma de ver el calendario y los
eventos préximos.
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Preferencias de calendario

Formato de hora 7] Por defecto *
Primer dia de la semana (7] Lunes ®

M® mawimo de eventos (] 10 #

proximos

Plazo de comienzo de (7] 3 semanas ¥

eventos proximos

Recordar ajustes de fitre @ Mo ¢

Guardar cambios | Cancelar

o Preferencias del banco de contenidos. Determina si los archivos creados o subidos son visibles al
resto de profesores.

o Preferencias de mensajes. Configura las opciones de privacidad de los mensajes y las notificaciones al
correo.

o Preferencias de notificacion. Configura la forma en la que es informado el usuario ante la actividad
que se produce. Puede ser por correo electrénico, por notificaciéon de Moodle o en la aplicacién movil.

Preferencias de notificacion

[ Desactivar las notificaciones

Web Email £

Tarea

Motificaciones de tareas [ 8] [ 8]
Meotificacion de fecha de vencimiento présima @O @©
Motificacién de fecha de entrega sobrepasada [ o @
Motificacion de vencimiento de tareas en 7 dias O [ o]
Médulo de encuesta

Motificaciones de encuesta L & o«
Recordatorio de encuesta [ &) [ 8]
Fora

Mensajes suscritos del foro O
Restimenes del foro suscrito [ 8] [ 8]

¢ Portafolios.
o El usuario puede Configurar qué portafolios, de los disponibles, quiere utilizar para exportar su
trabajo.

Nombre Plugin Portafolio Maostrar / ocultar

Descarga de archivos download &

o Transferir registros. Aparecen las Ultimas transferencias finalizadas.
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Transferencias anteriores exitosas
Plugin Portafolio Area de exportacién Tiempo de transferencia

Descarga de archivos Tarea martes, 4 de febrero de 2025, 12:49

¢ Insignias. Permite configurar los siguientes ajustes:
o Gestionar insignias. Muestra las insignias obtenidas. Pueden descargarse y decidir si se
muestran al resto de usuarios. Ademas, pueden enviarse a un almacén externo o mostrar en el
perfil insignias conseguidas fuera de este entorno.

Mis insignias del sitio web UPM45e

Para compartir estas insignias fuera de este sitio web es necesario conectarse a una machila .

Midmero de insignias conseguidas: 1

Buscar por nombre m Limpiar

i @

Practica superada

Descargar todo

Mis insignias de otros sitios webe

Para maostrar |as insignias externas necesita conectarse a una maochila

Cambiar configuraciones de mochila

o Preferencias de insignias. Presenta las opciones de privacidad de las insignias obtenidas.

Insignias: Preferencias
~ Configuracion de privacidad de la insignia @

B mostrar automaticamente en mi pagina de perfil las insignias que he ganado

Guardar cambios Cancelar

o Configuracion de la mochila. La mochila es un almacén externo de insignias. Se puede seleccionar de
un listado y compartir en el perfil las insignias publicas que haya en ella.
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Configuracion de la mochila
v Conexion a la mochila @

Proveedor de Mochila @ https://badgr.io *
Autentiquese en su mochila

Direccidn de correa profesardemo@gate.upm

Contrasena Haz click para insertar texto # | @

Conectar a mochila

1.3 Descripcion de un curso

Las partes principales de la pantalla son el indice del Curso, el Cajon de bloques y la Pagina del curso
sobre la que aparece la Cabecera con el ment del curso y la barra de navegacién, a medida que se mueve por
el.

X : Curso de Prueba X
Cabecera
Curso  Configuracin  Participants abficacions formes M Calendario

e ------------------------‘ oo 2025
« Tema 11 Divisién del thempo ... o
~ General l Lun Mar Mié Jus Vie Sib Dom
o ek | Seccion inicial | S
| .
S=m===============t Pignadelcurso A
a I ~ Tema 1: Divisién del tiempo histérico 1 : o R
indice del 1 oo 1 Caond
curso I I ajon de
I Acividad Secciones " bloques
Autoevabiackin Tema 2 I ! I Buscar en los foros
« Tama 2: Edad Antigua I ED Auwtos I Q,
I------------------------‘I i @
I I w  Subtema 1 Sub . I I
ubsecciones
dad an I I ™ prsbistorts I I Activdades
— I B 8 N N N N N N N N N & N 8 & B N & & N N & N 8 1 5 L

En la cabecera, se encuentran el nombre y el menu del curso desde donde se accede a los ajustes de
Configuracion, al listado de Participantes, Calificaciones, Informes y Mas opciones de administracién.

La pagina del curso, en el centro, generalmente estd dividida en secciones y subsecciones, que estan
destinadas a albergar los recursos y actividades del curso. Siempre hay una seccidn inicial y debajo pueden
aparecer mas. Pulsando sobre las secciones o subsecciones redirige a una pagina donde se muestra sélo el
contenido de esa seccion o subseccién. Se tiene la opcién de Colapsar todo para que sélo se muestren los
titulos.

Dentro de una seccién, cada elemento consta de un icono identificativo con el nombre que sirve de enlace,
excepto en el tipo Area de texto y medios.
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ror | Division del tiempo histérico

[ Actividades ]—Iv[ Area de texto y medios ]

[ lceno identificativo [ Las Edades. ]—b[ Membre que enlaza al contenida ]

El 4rea de texto y medios es un tipo de recurso que permite mostrar cualquier contenido directamente en la
pagina del curso, por ejemplo, un texto o una imagen.

A la derecha se ubica el cajon de bloques, que contiene herramientas que apoyan y facilitan el desarrollo la
gestion y la configuraciéon del curso. Se pueden mover, agregar y eliminar para adaptarlos a las necesidades del
curso. Para ello, es necesario activar el Modo de edicidn.

x
Curso de Prueba Aexiormes nisives &
- . . . . + Agregar un bloque
Curso Configuracién Participantes Calificaciones nformes Mas
Calendario L
v~ General # Colapsar todo
- enero 2023 -
Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
=i 1 3 4
\=) Awvisos rd
3 T8 o n
4
1314 15 18 18 19

~  Tema 1: Division del tiempo histérico »#

Calendario del curso

mpaortar o exportar calendarios

.!.:b] Divisién del tiempo histérico #

El indice del curso permite acceder directamente a cualquier seccién, recurso o actividad y se accede

pulsando . Al activar el Modo de edicién permite expandir, colapsar y reorganizar la informacién del curso.
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¥ Expandir todo
v Genera Curso de Prueba Acciones masivas #
»  Colapsar todo

Avisos
Curso Configuracion Participantes Calificaciones Infarmes Mas
~ Tema 1: Division del tiempo ...
Division del tiempo histonco v General p Colapsar todo :
Actividades
Las Edades

[;: Avisos # i

Autoevaluacion Tema 1

~ Subtema 1 +
Prehistoria
Actividades (copia) R . o .
v  Tema 1: Division del tiempo historico # :
Prehistoria

Autoevaluacion subtema 1

1.4 Modo edicion

Permite actualizar el contenido del Area personal o de un curso. Los usuarios con rol de profesor o de editor
de contenidos disponen de esta posibilidad dentro de sus cursos.

Se activa en la esquina superior derecha de la pantalla, con la opcién Modo de edicion.

) vem >

x ; Activar el Modo de edicion <

~ General Curso de Prueba Acciones masivas #

Avisos
Curso Configuracidn Participantes Calificaciones Informes Mas

> Tema 1: Division del tiempo ...
» Tema 2: Edad Antigua > General P Colepsar 1odo :
~ Tema 3: Edad Media
Edad Antigua .
=) Avisos # ]
Actividades

Ejerceio 1 - Edad Media

Autoevaluacion Tema 3

~ Tema 1: Division del tiempao histérico #

Con la edicién activa aparecen iconos y enlaces para actuar sobre el contenido.
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Pigina Principal  Area personal  Mis Administracién del sitio

~ General

Curso de Prueba

Curso nfiguracidn

= Tema 1: Divisidn del tiempo ...

el tiempo historico -

General »

as Edades,

~ Subtema 1

Prehistoria

Actividades (copla)

W

Tema 1: Division del tiempo historico »#

Calendario

- enera 2025 -
- Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
1 F 5 5

La siguiente tabla describe la funcién de los iconos.

Icono

/’

Recurso o actividad

Cambiar el nombre.

&n ] "o
4 15 16 1 19
& Editar ajustes
g Mover o @ oo
2 Mover a la derecha w29
® Disponibilidad
™ Duplicar
2u Asignar roles
@ Medo de grupo
L Buscar en los foros L
Bloque Seccion
No existe. Cambiar el titulo.

Editar desde el formulario de
configuracion.

Desplegar las opciones de
edicién del bloque y
configurarlo.

Afadir texto, imagenes, y otros
elementos al principio del tema.
Configurar el tema.

Mover en vertical dentro de la pagina
central del curso.

Cambiar el orden en la caja
de bloques.

Cambiar el orden en la pagina del
curso.

ONR: 4

Indica que es visible para los
estudiantes.

Indica que es visible para
los estudiantes.

Indica que es visible para los
estudiantes.

@

Indica que el recurso o la actividad
esta oculto y no disponible.

Indica que el recurso o la
actividad esta oculto y no
disponible.

Indica que el recurso o la actividad
esta oculto y no disponible.

Indica que el recurso o la actividad no
esta visible en la pagina del curso pero

m si disponible para su visualizacién o No existe. No existe.
realizacion a través de su URL.
] Duplicar, situa el duplicado debajo del . Sltua'el dupllquo dela seccion
¥ |original con Ia etiqueta (copia) No existe. debajo del original con la etiqueta
g g pia). (copia).
e_ |Asignar un rol a un usuario Unicamente No existe No existe
&% hara ese recurso o actividad. ' '
Configura una actividad para que se
@ trabaje sin grupos, en grupos visbles o |No existe. No existe.

grupos separados.

Eliminar. Puede volver a

= |Borrar. Puede recuperarse en la N Borrar la seccion con todo su
m |- C afadirse desde el bloque .
Papelera de reciclaje”. N N contenido.
Agregar un bloque...".
Redirige a una pagina donde se
E |No existe. No existe. muestra sélo el contenido de la
seccion o subseccion.
° Comprobar y modificar los
sl |No existe. permisos de los usuarios en |No existe.

el bloque.
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Destacar de manera visual la

No existe. No existe. " ;
seccion activa.

“? No existe. No existe. Desmarcar la seccion activa.

Muestra la ruta de enlace que dirige
a la pagina donde se muestra sélo
el contenido de la seccién o
subseccion.

(& [No existe. No existe.

Al activar el Modo de edicion aparece el enlace Acciones masivas a la derecha de la cabecera.

Curso de Prueba Acciones masivas #

Curso Configuraciin Participantes Calificaciones Informe

Al pulsar Acciones masivas, el docente puede realizar acciones sobre recursos, actividades y secciones de
forma simultdnea en vez de hacerlo uno a uno. Primero, el docente marca las casillas que se habilitan a la
izquierda de recursos, actividades y secciones, y en la parte inferior selecciona la accién a realizar sobre ellos.

v General # Colapsar todo

B v Tema 1: Division del tiempo histérico »

r Y
O e | Divisidn del tiempo histérico
O Rctividades
| N = Edades
' [] Las Edades,

B Oculado a los estudsantes

O El Autoevaluacion Tema 1

® . P x
Disponibilidad Duplicar Mover Borrar 0 seleccionados

seleccionar todos

Los elementos borrados pueden recuperarse desde la Papelera de reciclaje, a la que se accede desde el
menu del curso en la opcién Mds. El tiempo que permanecen almacenados lo define el administrador.

Entre las secciones, al pasar el cursor, aparece * que permite agregar una seccién en ese punto del curso y
renumera las que hay a continuacién. En la parte final del curso se puede hacer lo mismo desde el enlace

Anadir seccion.

Al pie de cada seccién, aparece * que permite la incorporacidn de actividades y recursos desde el selector de
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actividades y las subsecciones. Dentro de cada subseccién aparece el enlace Ahadir una actividad o un
recurso para incluir las actividades y contenidos.

v  Subtema 1 #

@ Prehistoria #

[?] Prehistoria #

LT

Actividades

Ty

Autoevaluacion subtema 1 #

+ Afadir una actividad o un recurso
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Anadir una actividad o un recurso »
Todos Actividades
Area de texto vy
Archivo medios Base de datos Carpeta nsulta Cuestionario
tr @ r © Y @ tr O r @ 0
= (? )
Encuesta Encuesta Fort slosarno H5P eCCitn
w 0 w O v 0 w 0 w 0 v 0
o by (= o
Paquete d: aquete
Librg Faq ] rontenido 1M SCORM Tarea
“w 0 r O > 0 “w 0 o 0 > O
URI Wik
b ﬂ' -'.:J- ﬂ

Las actividades son herramientas que requieren la participacién por parte de los estudiantes, por ejemplo,
Foros, Cuestionarios, Wikis, etc.

Los recursos son contenidos a disposicién de los estudiantes. Existen diferentes maneras de crearlos o de
enlazarlos: Archivo, Carpeta, Area de texto y medios, P4gina, URL, Libro y Paquete de contenido IMS.

Es posible marcar las actividades y recursos de uso habitual al pulsar W, para que se muestren al abrir el
selector dentro de la pestafia Destacados. El icono e presenta una explicacién sobre el recurso o actividad.

1.5 Gestidén de ficheros

Los archivos se guardan y gestionan en el contexto del curso donde se hayan asociado. Por ejemplo, un archivo
subido por el docente en una tarea sélo estd accesible para los usuarios que tengan los permisos adecuados en
esa tarea.

Todos los usuarios disponen de una carpeta de ficheros privada con el nombre “Archivos privados” a la que
pueden acceder desde el “MenU de usuario”. Esta opcién puede estar oculta o con capacidad limitada.

Moodle cuenta con portafolios y repositorios. Los repositorios permiten incorporar ficheros desde el dispositivo o
desde otro lugar del propio curso, mientras que los portafolios permiten exportarlos.
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La gestidn de ficheros se hace en el recurso o actividad y se agregan en ellos utilizando el Selector de
Archivos, una ventana que aparece siempre que se desee incluir un fichero. También es posible agregar
ficheros a Moodle con la funcionalidad “arrastrar y soltar”. Ver el punto 3.1 Agregar y modificar recursos.

:Donde se guardan los ficheros de una asignatura?

Los archivos subidos se guardan en Archivos locales, dentro de la carpeta del recurso o actividad de la
asignatura donde se adjunta. Para encontrar un fichero subido previamente, se utiliza el selector de archivos. Se
puede llegar a él desde cualquier lugar que permita adjuntar archivos. Al abrir el selector se muestran los
repositorios disponibles:

¢ Banco de contenidos. Almacena contenido de tipo H5P.

Archivos locales. Permite navegar entre los ficheros de los cursos a los que se tiene acceso.
Archivos recientes. Muestra los Ultimos 50 ficheros subidos por el usuario.

Archivos privados. Contiene los ficheros subidos a esta carpeta personal.

En el selector de archivos, las carpetas y documentos se pueden mostrar de tres formas, intercambiables con
los iconos de la esquina superior derecha: iconos, lista y arbol.

Selector de archivos X

Er— | a E = =)
1 Archivos locales ) ] \
W Sisterna ® Curso demo 1 Buscador

th Archivos recientes

F 1

| Repositorios

% Subir un archivo disponibles Vista de los
archivos: iconos,

lista o arbol

Documentac...

Para navegar por este sistema de ficheros locales, hay que pulsar en el repositorio Archivos locales y después
sobre la palabra Sistema. Se muestra una carpeta por asignatura, agrupadas por categorias. Dentro de ellas,
aparece una carpeta con el nombre de cada recurso o actividad que contenga algun fichero seguido de un
descriptor entre paréntesis que indica el tipo de elemento, por ejemplo, archivo, carpeta o foro. Se ofrece un
buscador para facilitar la localizacién de un archivo determinado.
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Selector de archivos x
Th Banco de contenido Buscar H N = =
B Sistema ) Curso demo 1 del curso

h Archivas recientas

& Subir un archivo E E E
Una carpeta por

cada contexto

Presentacid... Foro del tem... Documentac...

Al acceder a los ajustes de un recurso o actividad que posee uno o mas ficheros, en el apartado Contenido,
pueden gestionarse al pulsar sobre ellos. Si se agrega uno nuevo con el mismo nombre que otro existente, se
puede sobrescribir o cambiar el nombre para crear uno nuevo.

~ Contenido

Archivos Tamafio maxamo para archivos nuevos: 10 ME
oon e = o2
B Archivos
'\—. b
— W
Carpetal Documento...

Al pulsar sobre un archivo se puede cambiar el nombre, el autor y la licencia de uso, mover a otra carpeta,
descargar y borrar cualquier fichero.

Editar Documentol.txt x

Descargar Borrar

Naombre Docurmentol .t

Autor

Docente Dema
Seleccionar licencia Licencia no especificada -
Ruta

s madifichdbn 16 08 enen dé 2025, 0558

I, Creaga 16 de enero de 2028 08:58
g s o
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Se accede a las opciones de un directorio desde el icono * de su esquina inferior derecha. Se podra borrar la
carpeta, comprimirla, cambiar el nombre y moverla a otra ubicacién.

n ﬂ H Editar Carpetal %

B Archivos
f L Nembre Carpetal
- : — Ruta s
Larpetal

URima modficacian 16 de eréro de 2025, 05:32

E Creado 16 de erero de 2025, 0559

1.5.1 Repositorio

¢Para qué sirve?

Permiten a los usuarios subir ficheros a Moodle o incorporarlos desde repositorios externos como Flickr, Google
Drive, UPMdrive, OneDrive, Dropbox, etc. Moodle facilita unos repositorios por defecto a todos los usuarios:

Subir un fichero. Para subir archivos desde el dispositivo.

Archivos locales. Da acceso a los ficheros publicados en las asignaturas de Moodle segln los permisos
de cada usuario.

Archivos recientes. Muestra los 50 Ultimos ficheros subidos.

Archivos privados. Muestra la carpeta personal del usuario.

Banco de contenidos. Da acceso al banco de contenidos de la asignatura.

El administrador puede tener algunos repositorios deshabilitados.
Ejemplos de uso: subir un archivo del dispositivo, compartirlo entre asignaturas, mostrar un documento subido a
la nube o descargar un archivo subido a Moodle.

¢Cémo funciona?

Hay dos lugares en los que se almacenan ficheros, en los archivos privados de cada usuario o en los archivos
locales, dentro de una actividad o recurso.

En ambos, al pulsar sobre u se abre una ventana que permite escoger el repositorio donde se encuentra el
archivo.
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Selector de archivos

Puede Shagtrar y soltar archiv

Para “Subir un archivo”:

1. Pulsar “Examinar...” o “Seleccionar archivo”, depende del navegador, para escoger el archivo.

2. Opcionalmente, escribir el nombre que se le desea dar en Guardar como, el Autor del archivo y
seleccionar su licencia de uso.

3. Para finalizar, pulsar “Subir este archivo”.

Para escoger un archivo de un repositorio:

1. Pulsar sobre el repositorio correspondiente. Buscar el archivo a través de las carpetas y pulsar en él.

2. Indicar si se desea realizar una copia de este, para tener dos archivos independientes, o crear un enlace
al archivo.

3. Opcionalmente, escoger el nombre que se le desea dar en Guardar como.

Escribir el Autor del archivo y la Licencia de uso.

5. Para finalizar, pulsar “Seleccionar este archivo”.

s

Seleccionar Documentol.txt

® Hacer una copia del archive
Enlazar al archivo

Guardar como

Documento1.txt

ALtor

Docente Demo

Seleccionar licencia g

Licencia no especificada hd

Eamla'

Uno de los campos necesarios para rellenar en el momento de subir un archivo es la Licencia. Estas son las
distintas opciones:

Todos los derechos reservados.

¢ Dominio Publico.

¢ Creative Commons (CC).

¢ CC - No Derivadas.

¢ CC - No Comercial. Sin Derivadas.

¢ CC - No Comercial.

e CC - No Comercial Compartir Igual

¢ CC - Compartir Igual.

¢ Licencia no especificada, si la licencia del material no es ninguna de las anteriores.
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Simbolo Descripcion

Todos los derechos reservados. El titular posee los
derechos de reproduccién de copias, derivacién del material,
distribucién comercial y presentacién del material al publico.

Dominio publico. El material puede ser usado por cualquier
persona y se respetan los derechos morales del autor.

Reconocimiento. El material creado por un artista puede
ser distribuido, copiado y exhibido por terceros si se muestra
en los créditos

Sin Derivadas. No se pueden realizar obras derivadas.

No comercial. No se puede obtener ningln beneficio
comercial.

@ ®° @ B ©

Compartir Igual. Las obras derivadas tienen que estar bajo
los mismos términos de licencia que el trabajo original.

1.5.2 Portafolio

¢Para qué sirve?

Permite exportar el trabajo realizado por el estudiante en alguna actividad a un portafolio externo como Google
Drive, OneDrive, Flickr, Mahara o descargarlo al dispositivo.

Ejemplos de uso: exportar el mensaje de un foro, una definicién de un glosario, una sesion de chat, la entrada
de una base de datos o una tarea entregada.

¢Cémo funciona?

Para exportar un elemento hay que pulsar sobre el enlace “Exportar al portafolios” o sobre <. En funcién de

la actividad, se muestra uno u

Estado de la entrega
Estado de la calificacion
Tiempo restante

Ultima modificacién

Archivos enviados

otro.

Enviado para calificar

Sin calificar

La tarea fue enviada 10 horas 9 minutos antes de la fecha limite

jueves, 16 de enero de 2025, 13:50

B Mientrega 1.pdf + 16 de enero de 2025, 13:50

Exportar al portafolios

Comentarios de la entrega

» Comentarios (0)

A continuacién, hay que elegir entre descargar el archivo, hacerlo en formato Leap2A o bien, enviar a un

portafolio externo habilitado.
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Configurar datos exportados

Exportando contenido de Tarea: Entrega del trabajo inicial

Exportando contenido a Descarga de archivos

ik

Formatos de exportacian PDF

disponibles

Sélo se muestran aquellos portafolios relacionados con el item a exportar. Por ejemplo, si es una imagen,
aparece Flickr como opcidn. Una vez escogido, hay que pulsar en “Siguiente”, y a continuacién, indicar los
datos de acceso de la web a la que se desea llevar el contenido.

Es posible que el administrador deshabilite algun portafolio. Siempre estd disponible la opciédn de “Descargar al
dispositivo”.

1.6 Aspectos comunes de recursos y actividades

Al acceder a un recurso o actividad, se presenta un menU que da acceso a su configuracién y a sus
herramientas de gestién. En la opcién Mas aparecen herramientas que son comunes a algunos, como los
permisos, los filtros o la copia de seguridad. Lo mismo ocurre con algunas opciones de la Configuracioén, como
el modo de grupo, la visibilidad, las restricciones de acceso o las condiciones de finalizacién.

1.6.1 Administracién de actividades y recursos

Permite editar la configuracidn, asignar roles y permisos, consultar las acciones realizadas por los estudiantes y
otra serie de opciones relacionadas con actividades y recursos.

= Foro del tema 7 Trabajo inicial

Foro Configuracién Calificacidn avanzada Suscripciones nformes Mas Tarea Entregas R ET:

EJ Cuestionario 1

Cuestionario Configuracian Pregunta Resultade Banco de pregunta M

El menU de un recurso o actividad ofrece acceso a:

¢ Configuracion. Permite definir los ajustes principales.
¢ Herramientas propias de la actividad, como Suscripciones en los foros, Entregas en las tareas
o Resultados en los cuestionarios.
e Mas. Puede contener:
o Excepciones. Permiten definir ajustes particulares para un grupo o para un usuario. No estan
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presentes en todas las actividades.

Filtros. Permite activar o desactivar los filtros.

Permisos. Permite modificar las acciones que por defecto puede llevar a cabo cada rol (profesor,
estudiante, etc.) para esta actividad o recurso. Por ejemplo, dar permiso a los estudiantes para
calificar a otros compaferos en una actividad o quitarles el permiso para escribir en un foro.
Ademas, da acceso a Comprobar permisos, que muestra los permisos de los que dispone un
participante concreto en la actividad o recurso y a Roles asignados localmente, para asignar a
un participante de la asignatura un rol distinto en una actividad. Por ejemplo, en un foro, dar el rol
de profesor a un estudiante para que lo modere.

Registros. Ofrece acceso a la consulta de los registros de actividad.

Copia de seguridad. Crea una copia de seguridad del elemento.

Restaurar. Restaura una copia de seguridad. Se crea una nueva actividad o recurso en el curso
que se indique.

1.6.2 Ajustes comunes del médulo

En la pestafia Configuracidn, en la seccién Ajustes comunes del médulo, existen opciones que aparecen en
los ajustes de todas las actividades y recursos. Son las siguientes:

1. Disponibilidad. Se ofrecen tres opciones que afectan al estudiante:

o

o

o

Mostrar en la pagina del curso. Los estudiantes lo ven y pueden acceder.

Ocultar a estudiantes. Los estudiantes no lo ven y no pueden acceder.

Hacerlo disponible pero no mostrarlo en la pagina del curso. Los estudiantes no lo ven,
pero pueden acceder a él si se les facilita el enlace.

W Ocultads a los estudiantes

B oy 4 ] # -, 1
Documentacion del tema

a Disponibles pero no visibles en |a pagina del curso

2. Numero ID. Proporciona una forma de identificacién para poder calcular la calificacién final del curso,
mediante férmulas en las que el ID es un pardmetro. Si la actividad no se incluye en ningln calculo
mediante férmula de calificacidon, este campo puede dejarse en blanco. También se puede asignar desde
la gestién de calificaciones.

3. Forzar idioma. Define el idioma en el que aparecen los textos que genera Moodle.

4. Al final de los ajustes, la casilla Enviar notificacion de actualizaciéon de contenido permite enviar
una notificacion a los participantes para advertirles de que se ha realizado un cambio.

Sélo en las actividades:

5. Modo de grupo. Toda actividad que soporte grupos puede definir un modo de trabajo en grupo. En cada

actividad el comportamiento puede ser distinto:

“No hay grupos”. Todos los estudiantes trabajan de forma individual.

“Grupos separados”. Cada estudiante sélo ve los integrantes de su grupo e interactta con ellos.
Los demads son invisibles para él.

“Grupos visibles”. Cada estudiante sélo puede interactuar con los integrantes de su grupo, pero
también puede ver a los otros grupos.
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6. Agrupamiento. Al seleccionar “Grupos visibles” o “Grupos separados”, se puede especificar el
agrupamiento al que pertenecen los grupos que participan en la actividad.

7. AnRadir restriccion de acceso por grupo/agrupamiento. S6lo pueden acceder a la actividad los
grupos o agrupamientos que se seleccionen.

v Ajustes comunes del médulo

Disponibilidad 7] Mostrar en la pagina del curso :
Mumero ID (7]

Forzar idioma Mo forzar =

Modo de grupo (7] Grupos separados #

Agrupamiento (2] Minguno *

Afadir restriccién de acceso por grupofagruparmiento

1.6.3 Restricciones de acceso

¢Para qué sirve?

Permiten restringir el acceso de los estudiantes a cualquier recurso, actividad o seccién completa, al establecer
ciertas condiciones. Estas pueden ser fechas, pertenencia a un grupo o agrupamiento, haber finalizado otra
actividad, que el estudiante tenga determinada informacién en un campo de su perfil o que haya obtenido
cierta calificacién en alguna actividad. Se pueden combinar y agrupar varias condiciones.

Mediante las restricciones de acceso y las condiciones de finalizacién de actividad, se pueden crear distintos
itinerarios de aprendizaje segun las acciones del estudiante.

¢Como se configura?

En la configuracién de las actividades y los recursos aparece el apartado Restricciones de acceso, donde se
configuran las condiciones para que los estudiantes puedan acceder.

> Ajustes comunes del modulo

v Restricciones de acceso

Restricciones de acceso
Ninguno

> Condiciones de finalizacion de actividad
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Para afiadir una restriccion:

1. Acceder a los ajustes de la seccién, recurso o actividad sobre los que se desea restringir el acceso.
2. Buscar el apartado Restricciones de acceso y pulsar en “ARadir restriccion...”.
3. Seleccionar el tipo de restriccion.

AfRadir restriccion ...

Finalizacidn de Los estudiantes deben (o
actividad no) completar alguna

actividad.

Prevenir el acceso hasta
(o desde) una fecha y
hora predeterminada.

Los alumnos deben lograr

Calificacién

una calificacién especifica.

Permitir s6lo a estudiante
que FIE‘I'tE‘ nezcan a un
determinado grupo o a
todos los grupos.

Agrupamiento Permitir sélo a
estudiantes que
pertenezcan a un grupo
asociado a un

agrupamiento.

Control de acceso basado

en los campos del perfil
de usuario.

Perfil de usuario

Afadir un conjunto de
restricciones que se

Conjunto de
restricciones

deben aplicar en su
conjunto.

Cancelar

Sélo aparecen los tipos que permite la configuracién del curso. Por ejemplo, no se pueden afiadir restricciones
de grupo si no hay grupos creados. Los tipos de restricciones pueden ser:

¢ Finalizacion de actividad. Debe completarse previamente otra actividad o recurso, cumpliendo las
condiciones de finalizacién que estén configuradas. Consta de:
o Un desplegable con todos los recursos y actividades que hay creados hasta ese momento y en los
que estén definidas condiciones de finalizacién.
o Un desplegable con las diferentes posibilidades:
= “Debe marcarse como completada”.
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= “No debe estar marcada como completada”.
» “Debe estar completa con calificaciéon de aprobado”.
= “Debe estar completa con calificacién de suspenso”.

Finalizacidn de actividad

@ (]

Foro del tema ¥ debe marcarse como =

¢ Fecha. Se puede indicar una fecha desde o hasta la que se puede acceder.

Fecha desde # 0% anero % 2025 # 00 *

¢ Calificacion. Determina la puntuacién que debe obtenerse en otra actividad para acceder. Se compone
de:
o Un desplegable con todas la actividades de la asignatura que pueden ser calificadas.
o Dos campos donde escribir, en tanto por ciento, el rango en el que debe estar la puntuacién de la
actividad seleccionada.

Calificacion Cuestignario 1 *
debe ser 2 "

debe ser <

¢ Grupo. Se restringe el acceso en funcién de la pertenencia a un grupo.

L L3

- . -
@&  Grupo Grupo 1 m

¢ Agrupamiento. Se restringe el acceso en funcién de la pertenencia a un agrupamiento.

@y Agrupamiento Grupos de clase = [i]

¢ Perfil de usuario. Determina la informacién que debe tener el estudiante en un campo de su perfil
personal para poder acceder. Se debe indicar el campo y la informacién.
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Campo del perfil del usuarno Direccitn de correo = es igual a B

=1
3
m

A

ﬂ. '|'j

¢ Conjunto de restricciones. Permite incluir un subconjunto con varias restricciones de cualquier tipo de
las anteriores.

El estudiante dehe +  cumplir | todas $  las siguientes

restricciones

Grupo Grupo 1 : (i1}
& Y
Fecha desde = 11 = mayo = 2025 =
m
00 = o0

Con & a la izquierda de la restriccién, define cdémo se comporta el elemento cuando el participante no la
cumple. Con & aparece con el nombre en color gris y se informa de los requisitos que se deben cumplir para

acceder. Con & el elemento es invisible para el que no cumple las restricciones.

Pueden combinarse varias condiciones y se puede indicar si se deben cumplir o no las condiciones definidas. Si
se refiere a todas, van separadas con una “y”, si vale con cualquiera de ellas, van separadas con una “0”. Esto
se define en la primera linea mediante los dos menUs desplegables que contienen las opciones “debe” 0 “no
debe” y “todas” o “cualquiera de”, respectivamente.
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cualquiera de ¢ | las siguientes restricciones

@} estudiante © debe

L 1L

cumplir 4 todas las siguientes restricciones

dk

El estudiante debe

enearo 2025 = oo =

Finalizacion de actividad

Foro del tema H no debe estar marcac =

Anadir restriccion ...

Para que las restricciones de acceso funcionen correctamente, dentro de los ajustes de la actividad o recurso,
en la seccién Ajustes comunes del médulo, la opcidon Disponibilidad debe ser "Mostrar en la pagina del
curso”. Si se deja en “Ocultar a estudiantes”, aunque se cumplan las condiciones definidas, no es visible para
los estudiantes.

Una vez definidas pueden verse en la pagina del curso.

v Tema 1
Cuestionario 1 Finalizacién
[E] Foro del tema Finalizacién

& Mo disponible hasta que: se pertenezca al grupo Grupo 1

) Documentacién complementaria

@ Disponible desde 14 de abril de 2025 (si no. ocultado)
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Y si la edicidn esta activa, ademas, se puede acceder a su edicién.

v Tema 1z -
B Cuestionaric 1 # Finalizacién :
T Foro del tema # Finalizacion i

@ Mo disponible hasta que: se pertenezca al grupo Grupo 1

# Editar restricciones

1.6.4 Finalizacion de recursos y actividades

¢Para qué sirve?

Permite establecer condiciones que definen cudndo un recurso o actividad se considera completado por el
estudiante. Cuando cumple con los criterios establecidos aparece como Hecho, por ejemplo, cuando tiene un
numero determinado de mensajes escritos en un foro, cuando recibe una calificacién en una actividad, cuando
visualiza una pdagina o cuando responde una consulta.

Con respecto a esos criterios de finalizacién, los profesores pueden definir en la configuracién del curso, que se
muestren a los estudiantes las condiciones y fechas de la actividad en la pagina del curso y dentro de la propia
actividad. Para todas las actividades que tienen condiciones, se indica lo que hay que hacer y lo ya realizado.
Los estudiantes pueden marcar la actividad como hecha desde dentro de la propia actividad o desde la pagina
del curso.

¢Como se configura?

Para que aparezca la seccién de Finalizacién de actividad en los ajustes de las actividades y recursos es
necesaria su activacion:

1. Pulsar en Configuracion en el menu del curso.

2. En el apartado Rastreo de finalizacidn, seleccionar “Si” en el desplegable Habilitar seguimiento del
grado de finalizacién.

3. Definir si se quiere Mostrar condiciones de finalizacion de actividad en la pagina del curso.

4. Pulsar en “Guardar los cambios y mostrar”.

v Rastreo de finalizacion

Habilitar seguimiento del @ 5
grado de finalizacion

LA
ik

Mostrar condiciones de @
finalizacion de actividad
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Una vez activado, dentro de cada recurso o actividad se configuran las condiciones que debe cumplir el
estudiante para que se considere completada.

Hay tres opciones iniciales:

¢ Nada. No definir condiciones de finalizacién.

¢ Los estudiantes deben marcar manualmente la actividad como completada .La finalizacién la
decide el estudiante.

¢ Anadir requisitos. La actividad estd completa cuando se cumplen todas las condiciones que se decidan
a continuacion.

v Condiciones de finalizacién de actividad

® Nada
O Los estudiantes deben marcar manualmente la actividad como completada

O Adadir requisitos

Al seleccionar la tercera opcién se muestran los requisitos disponibles. Dependiendo del tipo de actividad,
existen diferentes requisitos de finalizacién. Por ejemplo, los recursos sélo disponen del requisito de ser visto,
un cuestionario puede tener, ademas, el requisito de exigir una calificacién o agotar los intentos disponibles,
mientras que un foro puede tener el requisito de exigir un nimero de mensajes, discusiones o respuestas. Estos
son algunos requisitos disponibles:

¢ En todas las las actividades y recursos, “Requerir ver”. Exige que el estudiante entre en la actividad para
considerarla como completada. Si se configuran otras condiciones no debe habilitarse esta opcién, pues
es imposible cumplir otros requisitos sin entrar en la actividad.

¢ En las actividades evaluables, “Recibir una calificacién”. Si se activa, el estudiante debe recibir una
calificaciéon. Se puede especificar si vale cualquier calificaciéon o es necesario que sea una calificacién
mayor o igual de la que se define como “Calificacién para aprobar”.

¢ En la tarea, “Hacer una entrega”.

¢ En el cuestionario, “NUmero minimo de intentos”. Se debe indicar el nimero de intentos que se deben
realizar.

* En el foro, “Crear debates o réplicas”, “Crear debates” y “Enviar réplicas”. Se debe definir el nUmero
necesario de cada una que se marque.

e En el glosario, “Crear entradas”. Se debe definir el nimero necesario.

¢ En la consulta, “Elegir”. Se debe seleccionar una opcién.

¢ En la base de datos, "Afadir entradas". Se debe indicar el nimero minimo de entradas para completar la
actividad.

~ Condiciones de finalizacion de actividad

Macla
Los estudantes deben marcar manualments la actradad como completada
® Anadir requisitos
La actividad se completa cuando los estudiantes hacen lo siguiente:
Ver |a actividad
Hacer und éntréga

Recibir una calificacian

Afadir recordatono en la ﬂ Hahiltar ig = — 2025 = 11 & 0z = ™
Limea del Tiempo

Es posible Ahadir recordatorio en la Linea del Tiempo para que a los estudiantes les aparezca un aviso en
su bloque de “Linea de tiempo” sobre la necesidad de realizar una accién.
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Una vez definidas, se pueden consultar desde la pagina del curso pulsando en “Finalizacién”.

~  Tema 1

Cuestionario 1 Finalizacién

F—
- F':I”? dEI e

Los estudiantes deben
[-‘ﬁ Documentacién complementaria ¥
= \gr
= Hacer publicaciones en

el foro: 1

Y si la edicidn esta activa, se puede acceder directamente a la edicién de condiciones.

v Tema 1,

Cuestionario 1 # Finalizacién :

(B Foro geltema £ « N

Los estudiantes deben

= .. . .
| =] Documentacion complementaria # « Ver i

« Hacer publicacones en
4= &l fora: 1

# Editar candiclones

El estudiante puede revisar el estado de finalizacién de sus actividades de tres formas:

e En el indice del curso. El circulo aparece en verde cuando la actividad esta finalizada.

~ Tema 1

O f Foro del tema

® | Cuestionario 1

¢ Dentro de la actividad.

= 'Foro del tema

« Heche: Ver  Por hacer: Hacer publicaasres en el fons: 1
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¢ En la pagina del curso, si lo define el profesor en la configuracién del curso.

v Temal

Cuestionario 1 + Hecho
I |

E Foro del tema Pendiente de hacer

_| Documentacion complementaria

« Hacer publicadones en
el foro: 1

Si un estudiante completa la actividad, y se desean modificar los criterios de finalizacién se pueden producir las
siguientes situaciones:

¢ Si se modifica a “Los estudiantes deben marcar manualmente la actividad como completada”, a todos los
estudiantes les aparece la actividad como no completada y deben marcar de nuevo la finalizacién.

¢ Si se modifica a “Ver la actividad”, a todos los estudiantes les aparece la actividad como “no
completada” y deben volver a acceder para que la actividad se les marque como “completada”.

¢ Si se modifica a una opcién automatica, como ser necesaria una calificacién o un nimero minimo de
mensajes, la plataforma regenera el informe de progreso de manera automatica.

La informacidn sobre el progreso y la finalizacién de las actividades no se actualiza instantdaneamente.

1.7 Editor de texto de Moodle (TinyMCE)

iPara qué sirve?

El editor de texto aparece cuando el usuario puede escribir un texto. Por ejemplo, en la configuracién de una
actividad, en el campo de respuesta de una pregunta de cuestionario o al escribir un mensaje en el foro.

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

9 ¢ B I Av2£-T BH WMer £ 1 oI === 4% =

th @ tinyMCE

Permite dar estilo al texto, incorporar imagenes, tablas, férmulas matematicas, enlaces, o incluso, grabar audio
video y la pantalla del ordenador.

Se puede variar el tamafo del cuadro de texto al arrastrar la esquina inferior derecha, o mostrar el editor en
E3A
pantalla completa, con eu
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B I A-2-T EE!Q-»\-.;'&I@::E:: £ R

-of

;Como funciona?

Se explica la utilidad de cada uno de los menus disponibles y las opciones a las que se accede desde ellos.

Editar:
(') Deshacer | Ctrl+Z
(9 Rehacer | Ctrl+Y
3{ Cortar | Ctrl+X
|_D Copiar | Ctrl+C
E Pegar | Ctrl+V
Pegar como texto
D Seleccionar todo | Ctrl+A
Q Buscar y reemplazar| Ctrl+F
Ver:
@ Source code Pro
Ayudas visuales
1'[ Mostrar caracteres invisibles
Mostrar bloques
c2 Pantalla completa | Ctrl+Shift+F
Insertar:

Icono Descripcion

Imagen

Enlace | Ctrl+K

Multimedios

Grabar audio

Grabar video

El B e || B

Grabar pantalla

~—
ae
et

Ejemplo de cédigo...

Tabla

Caracter especial...

Emojis...

Linea horizontal

il ool

Salto de pagina
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CAI

Formato:

Herramientas:

Tabla:

Ayuda:

Icono

Descripcion

Espacio de no separacién

Anclaje...

Fecha/hora

Editor de ecuacién

ﬁ@@- [+

Configurar contenido H5P

Negrita | Ctrl+B

Cursiva | Ctrl+l

Subrayado | Ctrl+U

Tachado

XN(,hlch-cm

Superindice

X

2

Subindice

<>

Cédigo

Estilos de parrafo

Alinear

Altura de linea

Limpiar formato

Color del caracter de texto

Color del fondo de texto

Familia de la letra

Tamafio de la letra

v ﬁ%l\lh!‘\_‘
<

Sin auto-enlace

Icono

D‘

Source code Pro

Descripcion

123
abe

Contar palabras

Asistente de accesibilidad

@ |

Gestor de medios

Icono

&)

Tabla

Descripcion

Celda

Fila

Columna

Propiedades de la tabla

Eliminar tabla
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Organiza la ayuda en categorias, que incluyen accesos directos a las opciones del editor, combinaciones de
teclas para la navegacién con el teclado, y enlaces a los complementos. También permite comprobar la versién
del editor que se encuentra instalada.

iCémo grabar audio, video, o pantalla y afiadirlo como contenido?
Permite grabar audio ¢, video B o |a pantalla del ordenador @ con un duracién de hasta 2 minutos como

maximo. Para el audio es necesario disponer de micréfono y para el video, ademas, es necesaria una cdmara
web. El navegador pide permiso para su uso al pulsar en Iniciar grabacion.

Grabar audio by

Iniciar grabacion
Cancelar

Una vez detenida la grabacién, se puede reproducir, volver a grabar o adjuntar al contenido, y aparece como un
elemento multimedia.

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla  Ayuda

Bec BT BB we i | I === 8 T -

T

B D00 02— i)

©

o palabras  Build with & tinyMCE
Esta funcionalidad esta disponible para los estudiantes, por lo que se puede utilizar para participar en los foros,
contestar una tarea o responder una pregunta de tipo ensayo.

¢Cémo incluir contenido matematico?

Al pulsar sobre B se accede al editor de ecuaciones y a través de unos botones organizados en pestafias, se
afiaden los operadores y expresiones necesarias. En el cuadro aparece el cédigo TeX, que se puede editar, y
debajo la imagen que se va a generar.
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Editor de ecuacion X

Operadores Flechas Simbolos Griegos Avanzado

Editar ecuaci6n usando TeX

Vista previa de ecuacién

=

Una flecha indica la posicion donde seran insertados nuevos elementos de la biblioteca de elementos.

Guardar ecuaci6n

Una vez escrito pulsar en Guardar ecuacion. En el editor se muestra el cédigo y al guardar el formulario
aparece la imagen con la expresién creada.

¢Cémo insertar una imagen?
Para agregar una imagen, se pulsa sobre &:

¢ Para subir una imagen, pulsar “Buscar en repositorios” para dar paso al selector de archivos.

¢ Sila imagen aparece en una web, se puede copiar la direccién web asociada a la imagen y pegarla en el
campo URL.

e También es posible copiar y pegar la imagen sobre el cuadro de texto del editor, o arrastrar y soltar.

Insertar imagen x

Arrastre y suelte una imagen para cargarla o clique para seleccionarla

O afiadir via o
URL Cancelar Buscar en repositorios

Una vez seleccionada se debe afiadir una descripcién o marcar que es decorativa, y editar el tamafo de la
imagen y su alineacién. Para finalizar, pulsar “Guardar”.
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Detalles de la imagen X

7| "l La imagen solo es decorativa
Q ® Tamaito original

Personalizar tamaiio

;Chmo describiria esta imagen a alguien que no pudiera verla?

A
0y 125

¢Como subir un video o un audio?

Para agregar un video o un audio se pulsa sobre El:

e Para subir un video o audio, pulsar sobre Examinar repositorios para dar paso al selector de archivos.
¢ Sj el video o0 audio aparece en una web, se puede copiar y pegar la direccién asociada en el campo URL
de fuente de video.

Insertar medios X

Enlace WViden Audio

IL,'RL de fuente de H'idl.'U'I

Examinar repositorios...

Afadir origen alternativo igh
> Mostrar opciones

> Configuraciones avanzadas
> Subtitulos y letreritos @

Actualizar medio Cancelar

Para finalizar, pulsar “Actualizar medio”.

Dentro de las pestafias Video y Audio, se editan determinadas opciones, como la forma de reproduccién o
afadir subtitulos.

1.8 Mensajes

iPara qué sirve?

Pagina 46 de 280



Manual Moodle 4.5 G/\TE

Permiten mantener una comunicacién escrita entre usuarios. Todos los mensajes se guardan y pueden revisarse
posteriormente.

¢Cémo funciona?

Cuando el usuario accede al entorno, en el menu superior se muestra un aviso con el nimero de mensajes sin
leer que permite acceder a ellos. También se puede acceder a través del menu de usuario.

0 UPM45 Pégina Principal  Area personal Mis cursos  UPM ~  Ayuda ~
x H

Perfil <
: Calificaciones
~ General
Curso de Prueba Calendario
Avisos .
Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes H[ Mensajes ]

~ Tema 1: Division del tiemp... Pref .
referencias

Division del tiempo historico Idioma L4
e pres ~ General Cambiar rol todo
Foro de presentacion ambiar rol a..
Foro del Tema 1 D . Cerrar sesion
AVISOS
Actividades
Las Edades.

~ Tema 1: Division del tiempo historico

Autoevaluacion Terma 1

~ Subtema 1 L) Divisién del tiempo histérico

Se puede acceder a la lista de contactos, ver las conversaciones establecidas con los usuarios o grupos de
usuarios y aquellas que se han marcado como destacadas, mantener nuevas conversaciones o realizar una
busqueda de usuarios.

En el menu de usuario, al pulsar en Mensajes, aparece el bloque de mensajeria en el centro de la pantalla y
desaparece la informacién del curso.

Q U P M 4 5 Pégina Principal Area wal  Mis cursos  UPM Ayuda ~

Perfil
Calificaciones
Busqueda Q #
Calendario
& Contactos Mensajes
s Destacados (1) Archivos privados
Informes
Profesor Demo 5
] Preferencias
» Grupo (0) Idioma
> Privado (0) Cerrar sesidn

Desde & se gestiona de quién se recibe mensajes y si se desea recibir notificaciones por correo electrénico.
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als Configuracion

Busqueda

r -
2 Contactos | Privacidad

v Destacados (1) Puedes restringir quién puede enviarte mensajes

Unicamente mis contactos

Profesor Demo
o ? o Mis contactos y cualquier persona de mis cursos
» Grupo (0) Preferencias de notificacion
. @ email
> Privado (0) \ y
General

® | Usar "intro" para enviar

Al acceder a una conversacién se pueden eliminar los mensajes, primero se pulsan aquellos que se quieren
borrar para seleccionarlos, a continuacion, se pulsa Il . Una vez eliminados no se pueden recuperar.

Buzgqueda O. ° Menia,—es seleccionados: 1 x

2 Comactos

5 de marzo

> Destacadaos (1)
3 Grpa m alumno demo 1 1y e

_ Haola Profesar
~ Privado (1) ®  Querria preguntar .,

15:51 .
:Ium:m .m 1 5 Borrar mensaje
Hala Profesor Querria pregunitar ..

A nivel de conversacion, desde =#+, se puede ver la informacién del usuario o del grupo de usuarios, afiadirles
a la lista de contactos o bloguearles, destacar las conversaciones, silenciar para no recibir notificaciones aunque
el usuario lo tenga configurado y eliminar la conversacién completa.

Al enviar un mensaje se pueden incluir emoticonos.

Bisqueda Sl - | alumne demo 1 IT

& Contactos £ de rarzo Informacion del usuario
) n.!-'ﬂcﬂdﬂ! l‘ Marcar cq-nwrs.an:ldn
)
I de Bloguear usuarno
- no o1
gevar e " Silenciar
Hala Profesor
1 ) lirni ’
“ Privado (1) - Querria preguntar __ Eliminar conversacion
I d 1551 Afadir a contactos
alumno demo 1 3
Haola Profesor Querria preguntar
Escribe un m EMsa)e..

Cada usuario dispone de un espacio personal donde afiadir anotaciones privadas o borradores de mensajes para
utilizarlos posteriormente. Para ello, debe seleccionarse como destinatario.
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Al acceder desde D se habilita la interfaz del bloque de mensajeria en el lateral derecho de la pantalla para

visualizar el curso de forma simultanea. Para ver el bloque de mensajeria en la parte central de la pantalla hay
que pulsar en Ver todo.

UPMA45 Pagina Principal  Area personal  Mi

x
— Busqueda [T -
Curso de Prueba 2 Contactos
; - v Destacados (1)
Curso Configuracion Farticipantes Calificaciones Informes Mas
Profesor Demo 3
L]
~  General » Grupo ()
— > Privado (1)
|’—_J Auisos
~ Tema 1: Division del tiempo histarico
.J] Divisian del tiempo histénico
Actividades
Ver todo
Para enviar un mensaje desde Participantes, seleccionar los usuarios y en el menu desplegable inferior
. “ . oy . , .
seleccionar “Enviar un mensaje”. Los estudiantes sélo pueden mandar mensajes de uno en uno.
Curso de Prueba
Curso  Configuracio Participantes | Calificaciones  Informes  Mas
Usuarios matriculados
Coincidir  Cualquiera # Seleccionar s °
Elegir...
4 participantes encontrados
Nombee aTelclolE Descargar datos de tabla como T lviwlixlvIz
Valores separados por comas (.csv)
Apellido(s) RESSl & B C D Microsoft Excel (xlsx) BT UV WX VY| Z
Tabla HTML
Nombre
/ Apellido(s) Javascript Object Notation (json)
— BB OpenDocument (.ods) Roles Grupes Ultimo acceso al curse Estatus
B Portable Document Format (.pdf) = B - B
O pD Profesor Demo Matriculacién manual Profesor # No hay grupos # ahora [ activo [ JIP S |
5 alumno demo 1 Editar las matriculas de usuario seleccionadas | gy ot 2 No hay grupas #* 6 dias 3 horas che 7 0
Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas
3d alumno demo 2 Auto-matriculacién Estudiante # No hay grupos # 6 dias 2 horas [ Active [ : IS |
ad alumno demo 3 Editar las matriculas de usuario seleccionadas Estudiante # Mo hay grupos # Nunca [ activo L: BV |
— Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas
Con los usuarios seleccionades... | Elegir... s

Matricular usuarios

Se puede pulsar sobre el nombre de un estudiante para acceder a su perfil y mandarle un mensaje desde 1, e
incluirle o eliminarle de la lista de contactos desde B8 , situados a la derecha del nombre.
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ad alumno demo 1

Detalles de usuario

Direccion de correo
al 1 @0ca0

Pais
Espaiia

B Mensaje ||BB Afiadir a contactos

Miscelanea
Perfil completo
Mensajes en foros

Foros de discusion

Desde el menu de usuario, en Preferencias, Preferencias de mensajes, también se pueden configurar las
opciones de mensajes y hacer que se notifiquen a través del correo electrénico.

Q UPMA45 Pagina Principal Area personal Mis cursos  UPM Ayuda ~

PD Profesor Demo ™ Vensie

Preferencias

Cuenta de usuario

Editar perfil

Cambiar contrasefa
Idioma preferido
Configuracion del foro
Configuracion del editor
Preferencias de calendario

Pra ra - o A
Preferencias de mensajes

Freterencias de notificacion

Portafolios

Configurar
Transferir registros

Perfil
Calificaciones
Calendario
Archivos privados

Informes

I Preferencias

Idioma 4
Insignias »
Cerrar sesion
Gestionar insignias
Preferencias de insignias
Configuracion de la mochila
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Bloque 2. Gestion del curso

2.1 Configuracion del curso

Se accede desde el mend del curso en Configuracion.

Curso demo 1

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes

~ General

; Fresentacion del curso
Las opciones de configuracién se agrupan en apartados.

General

¢ Nombre completo del curso con el que aparece en Moodle.
¢ Nombre corto del curso en la barra de navegacion.

Mas

Colapsar todo

* Categoria de cursos define la categoria en la que aparece en la lista de cursos.

¢ Visibilidad del curso. Permite “Ocultar” el curso a los estudiantes.
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v General

Nombre complete @ @ Curso demo 1
del curso

Nembre corto del D @ DEMO1
Curso

Categoriadecursos @ @ % Category 1

Buscar L
Visibilidad del curso (] Mostrar &
Habilitar descargar a Configuracién por defecto del sitio (No) #
contenido del curso
Fecha de inicio del curso @ 11 # | enero & 2025+ | ODs 00 OB

¢ Habilitar descargar contenido del curso. Permite a profesores y a estudiantes descargar el contenido
del curso en un archivo comprimido ZIP.

Curso demo 1

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Mas

Bance de preguntas
Banco de contenido

v  General |
Finalizackén del cursa

= Insignias
E: Avisos g
Filtros

. Descargar contenido del curso
@ Presentacidn del curso 9

Comumnicacion
Herramientas Externas LTI

Reutilizacidn de curso

~ Mueva seccion
Curso demo 1

Curso Participantes Calificaciones Mas

Descargar contenido del curso

* Fecha de inicio del curso. En el formato "Secciones semanales”, define cdmo se etiqueta cada seccién.
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La primera empieza en la fecha aqui indicada. También define desde qué momento se empiezan a
guardar los registros de actividad del curso. Antes de esta fecha el curso se considera como “Futuro” en
el listado de “Mis cursos”.

¢ Fecha de finalizacidén del curso. Indica la fecha a partir de la cual deja de incluirse en el listado de
cursos “En progreso” y se considera “Pasado”.

¢ Numero ID del curso. Es un cédigo interno de Moodle.

Las fechas de inicio y finalizacién del curso definen si el curso se considera “En progreso”, “Futuro” o “Pasado”.
Esto condiciona en qué pestafia del bloque “Vista general del curso” se muestran. En algunos sitios Moodle
estas fechas pueden restringir el acceso al curso.

Descripcion

e Resumen del curso. Espacio para hacer una breve presentacién del curso.
¢ Archivos del resumen del curso. Permite adjuntar al resumen una imagen.

~ Descripcion

Resumen del curso L7 Editar Wer Insertsr Formato  Herramientas Tabls  Apucs
] B/ EBEHMEM w321 I FF I
Este curso es una miroducodn a La inte WpenCia artificial
th 1) iy
Archeios del resumen del D Tamaio mdooma de archiva: 10 MB, nomeénd mdamao de archvos: 1
o »

Tipos de archivo aceptados:

Formatos de IMAGEN Ukidos para web gif jpe Jpeg JDg D] e SvQI
Ambos se muestran en la Vista general de curso.

Mis cursos

Vista general de curso

Curso dema 1
Category 1
Este curso es una introduccidn a la inteligencia artificial,

Formato de curso

¢ Formato. Permite escoger la forma de agrupar los contenidos en la parte central del curso
entre “Secciones personalizadas" con cajas cuyo titulo se puede editar, “Secciones semanales” en el que
las cajas se nombran cronoldgicamente en semanas, “Actividad Unica” que trabaja con una Unica
actividad o recurso y “Social” que organiza el curso entorno a un Unico foro de debate.

¢ Secciones ocultas. Determina si “Las secciones ocultas se muestran como no disponibles” y el
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estudiante ve que existen pero que estan cerradas, o permanecen invisibles.
¢ Paginacion del curso. Define la forma en que se muestran las secciones, todos en una misma pagina, o
cada seccidn en una pagina.

Apariencia

¢ Forzar idioma. Todos los menus y opciones de la asignatura aparecen en el idioma seleccionado. El
estudiante no puede cambiarlo.

¢ Numero de anuncios. Determina el nimero de mensajes incluidos en el foro “Avisos” que se muestran
en el bloque “Avisos recientes”.

¢ Mostrar libro de calificaciones a los estudiantes. Permite ocultar al estudiante el libro de
calificaciones.

¢ Mostrar informes de actividad. Define si el estudiante puede consultar su informe completo de
actividad en el curso a través de su perfil personal. Es el mismo informe al que el profesor tiene acceso
de cada estudiante a través de Participantes.

e Mostrar fechas de actividad. Permite mostrar en la pagina principal del curso las fechas de apertura y
cierre de las actividades debajo de cada una.

Cuestionario 2

Abre: jueves, 17 de abril de 2025, 12:00 Cierra: domingo, 20 de abril de 2025, 12:00

Entrega
Apertura: s3ba

trabajo final
10 de mayo de 2025, 00:00 Cierre: sibado, 17 de mayo de 2025, 00:00

Archivos y subida

e Tamano mdaximo para archivos cargados por usuarios. Define el tamafio maximo de los archivos
gue los usuarios pueden subir al curso.

Rastreo de finalizacion

¢ Habilitar seguimiento del grado de finalizacion. Habilita la configuracién de las condiciones de
finalizacién en recursos y actividades. Muestra el elemento Finalizacion del curso en la pestafia Mds
del menu del curso.

¢ Mostrar condiciones de finalizacion de actividad. Aparece al Habilitar seguimiento del grado de
finalizacion y permite mostrar en la pagina principal del curso los criterios de finalizacién para cada
actividad y su estado de realizacién.

Grupos

¢ Modo de grupo. Define el modo de grupo del curso. Todas las actividades que se crean tienen por
defecto el modo de grupo seleccionado. Puede modificarse después dentro de la actividad. Los modos
son:
o “No hay grupos”. Todos los estudiantes trabajan de forma individual.
o “Grupos separados”. Cada estudiante sélo ve los integrantes de su grupo e interactta con ellos.
Los demas son invisibles para él.
o “Grupos visibles”. Cada estudiante sélo puede interactuar con los integrantes de su grupo, pero
también puede ver a los otros grupos.
¢ Forzar el modo de grupo. Todas las actividades se crean con el modo de grupo anterior y no puede
cambiarse.
¢ Agrupamiento por defecto. Todas las actividades y recursos que se crean son asignados inicialmente
al agrupamiento seleccionado. Se puede cambiar en la actividad.

Para mas informacién sobre grupos y agrupamientos consulte el apartado 2.6 Trabajar con grupos de este
manual.
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2.2 Finalizacion del curso

iPara qué sirve?

Permite establecer condiciones que definen cuando se considera que un estudiante finaliza el curso. Se puede
mostrar el progreso del estudiante en el curso segun criterios previamente especificados. Las condiciones para
considerar un curso como completado pueden ser de finalizacién de actividades, alcanzar una calificacién, una
fecha o ser indicado manualmente por el profesor. Los profesores pueden utilizar las condiciones como
prerrequisitos para acceder a otros cursos, lo que permite una progresién ordenada y la construccién de
itinerarios. El porcentaje de finalizacién de cada curso se muestra en la Vista general de curso.

Vista general de curso

lodos Juscar Ordenar por nombre del curso | [arjeta |

Curso demo 1

Category 1

50% completado

¢Cémo se configura?

1. En el menu del curso, pulsar Configuracion.

2. En Rastreo de finalizacidn, seleccionar “Si” en el desplegable Habilitar seguimiento del grado de
finalizacion.

3. Al Habilitar seguimiento del grado de finalizacién aparece una nueva opcién que posibilita Mostrar
condiciones de finalizacidn de actividad debajo de cada una de ellas en la pagina principal del curso.

4. Pulsar en “Guardar cambios y mostrar”.

v Rastreo de finalizacion

Habilitar seguimiento del € S w
grado de finalizacion

L1

Mostrar condiciones de @ Si

finalizacién de actividad

Una vez habilitada esta opcidn, en el menu del curso, en la pestafia Mas aparece Finalizacién del curso,
donde se configuran las condiciones que deben cumplirse para que el curso se considere como completado.

En esta pagina aparece un menU desplegable con tres opciones: “Ajustes de finalizacién del curso”,
“Finalizacion de actividad por defecto” y “Editar en masa la finalizacién de actividad”.

Pagina 55 de 280



Manual Moodle 4.5 G/\T

Curso demo 1

Ajustes de finalizacion del curso

~ Ajustes de finalizacién del curso

Fmahzaoon de actnidad por detecto

Editar en masa la finalizacidn de actividad

Ajustes de finalizacién del curso

En esta pagina se configuran las condiciones para considerar el curso finalizado. Si se utilizan varias, en

Requisitos de finalizacidn, se puede indicar si se deben cumplir todas o es suficiente con cumplir una de
ellas.

Ajustes de finalizacion del curso

~ General

Requisstes de finalizacidn El cursg esta finalizado cuandg TODAS las condiciones se han cumplide H

« Condicion: Finalizacion de actividades

nar fc

Targa = Emtrega del trabajo inicia
B Cuestionario - Cuestionano 1
Forg - Foro del tema
Hots: La fenahizscidn de actvidades debe establecerse para que una sctnadad aparerca en ka igta de abaps

Condicién requenda TODAS las actividades selecoonadas para finakzar

» Condicion: Dependencias finalizadas

» Condicion: Fecha

v Introduccion

=| Presentaciin del curso " Hecho
[4) Trabajo inicia Pandignte de hacer
Apertura; viermes, 10 de eneng de 2025 00 Clerre: viernes. 17 de eneng de 2025, 00:00
[Z1] Cuestionario 1 «* Hecha
Abre: jueves, 17 de sbrl de 2025, 12:06 Cerra: dominga, 20 de sbal de 2025, 12:06

1. General. Indica si es necesario cumplir todos o alguno de los requisitos seleccionados para considerar el
curso como completado.

2. Condicidn: Finalizacidn de actividades. Muestra la lista de las actividades que tienen alguna

condicién de Finalizacion de actividad. En esta seccién se seleccionan aquellas que deben contar para
la finalizacién del curso.

3. Condicién: Dependencias finalizadas. Permite establecer la finalizacién de otro curso como
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prerrequisito para que se considere el curso como completado. Esta condicién nunca bloquea el acceso
del estudiante al curso, aunque no cumpla el prerrequisito, simplemente no le muestra el curso como
completado hasta que no alcance también todos los prerrequisitos.

4. Condicion: Fecha. Se establece una fecha después de la cual el curso es declarado como finalizado.

5. Condicidn: Periodo de tiempo de la matricula. Se selecciona un nimero de dias después de la
matriculacién tras los que el curso se considera completo.

6. Condicidn: Dar de baja. El curso se considera completado una vez que el estudiante deje de estar
matriculado en él.

7. Condicidn: Calificacion del curso. Se establece una calificacién minima para que el curso sea
considerado como completado.

8. Condicién: Autocompletar manualmente. Permite a los estudiantes marcar el curso como
completado. Para ello, el bloqgue Autocompletar debe afadirse al curso.

9. Condicidn: Finalizacidn manual por otros. Los roles escogidos (profesor, profesor sin edicién, editor
de contenidos, etc.) pueden marcar de manera manual el curso como completo.

10. Pulsar “Guardar cambios”.

Finalizacion de actividad por defecto

Se configuran las condiciones de finalizacidon que aparecen por defecto al agregar cada tipo de actividad o
recurso.

Finalizacién de actividad por defecto

Estas son las condiciones de finalizacdn por defecto para las actividades de este curso

v [ Archivo

% MNada
Leos estudiantes deben marcar manualmente la actnndad como completada

Anader requisitos

> 4 Asistencia
> [E) Base de datos

> 3 Carpeta

Editar en masa la finalizacion de actividad

El profesor puede escoger varias actividades o recursos que ya tiene creados en el curso para definir o
modificar en bloque sus condiciones de finalizacién.
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Editar en masa la finalizacién de actividad

Seleccione las actividades gue desea editar en masa,

Actividades [ recurses Rastreo de finalizacién @
General
Ej Ayisos

I MgUuno
Introduccion
@ Presentacion del curso o

on condicones

viar la actnadad

[?J Trabajo inicial &

Con condiciones
Barhic e ~alifirarid
Reabir una calificacién

Hacer una entrega

Temal
Cuestionario 1 b

LOon ComOICIonE
Caliicacion de aprobado

[Z) Foro del tema %

Con condiciones
vier la acthvidad

El estudiante debe publicar al menas 1 discusion{es) o respuestals)

Seguimiento
La finalizacién del curso tiene una funcién informativa. Permite al profesor realizar un seguimiento del avance
del estudiante y ver si lo ha finalizado conforme a los criterios definidos. Se puede combinar con la

Finalizacion de actividad para mostrar a los estudiantes las actividades completadas, tanto en la pagina del
curso como en el bloque Estatus de finalizacién del curso.

~ Introduccion
:] Presentacion del curso + Hecho

E..j Trabajo inicia Pendiente de hacer
Apertura viernes, 10 de energ de 2025, 0000  Clerme: viernes, 17 de energ de 2025, 00:00

=:| Cuestionario 1
Abre: jusves, 17 de abril de 2025, 12:06  Cierra: domingo, 20 de abril de 2025, 12:06
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Estatus de finalizacién del
CUrso

Estado: Pendiente

3on necesarios todos los criterios que
aparecen mas abajoc

Criterios necesarios Estadeo

Finalizacién de actividades Ode3

Mas detalles

El profesor puede acceder al informe de Finalizacion del curso desde el bloque y desde el menu del curso, en
Informes, para observar el avance de todos los estudiantes.

CaCiones | Infnrmul Mis
—

Curso Configuracién Participantes Calif

Finalizacion del curso

Todos los participantes: 4

NDI“hrFan;' D EF G H ] K LM M M OlP QR 5§ T|U Y W X Y Z

Apelido(s) %8 & &8 C D E F G H JE L MM RO P QR SITUV W X rd
Grupo de criterios Actividades Curso
Método de agregacién Todos Tados

o
B
-
w
L] o
= = - =
5 3 2 g
i) E a !
i 3 3
o
- i 2
Criterios £ 3 -
Mombie / Apellisods) Digeecsin de Coaven R =
Estudiante Demo estudiante@demo.es ) 3 W 3
Estudiante 02 Demo estudiante2 B demo.es M 1
Estudiante 03 Demo estudianted3 @demo.es 1 M [

Se pueden marcar y desmarcar actividades manualmente con independencia de que se cumplan las
condiciones establecidas. Para ello se selecciona Finalizacidn de la actividad en el desplegable. Se puede
filtrar la informacién que muestra la tabla por grupos, por actividad y recurso, o por orden alfabético.
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Curso Configuracién Participantes Calificaciones Mas

Finalizacion de la actividad

Incluir Todas las actividades y recursos & Orden de actividad  Orden en el curso ¢ | S8COM Mg filtrar por seccidén #

Nﬂm“fﬂ-‘.?-; CEFG HI JELMBNEREREOPOGRSTUY WHYZ

Apeldels) A Bl C D F G H [3 N . > R S T Vv W X Y 2
=
= = g B
> " n .
o |: o o
Horone § Apellidols) Cireocion o Cormen :“. F"‘I :-
Estudiante Demo estudiante@demo.es ] 3 i L
Estudiante 02 Demo estudiantel2 @demoa.es = . .
Estudiante 03 Demo estudiantel3@dema.es | v 0 |
Extudiantes 04 Demo estudianteld D demo.es 0 1 . 1

2.3 Actividad de los estudiantes

Proporciona al docente la posibilidad de llevar un seguimiento completo de la actividad del estudiante en el
curso. Se accede a esta informacién desde el perfil del estudiante en la lista de Participantes o desde los

Informes en el mend del curso.

Curso demo 1

PE— —
Curszo Configuracién Participantes I Calificaciones Informes | Mis
S S
v  General Colapsar todo

@ Avisos

Finalizacién

B Presentacidn del curso

2.3.1 Participantes

Muestra los estudiantes del curso e informacion sobre su actividad.
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Curso Configuracidn Participantes Calsficaciones nformes M

Usuarios matriculados m

+  Adadir condicidn Limgpiar filtros m

5 paraipantes encontrados

N':m'-brE-'. B CDEF G H J K LM NRAOPAQRSTUY WX
*’-F'?"'Uﬂ?'[‘ii"- 8B C D EF G H JJKE LM NAOQPAQRSTUY WX

Coincidir  Cualguiera # Seleccionar

Nombre

{ Apellido(s)

= Direcclén de corren Roles Grupos Uitlme access ol curse  Estatus
o0 Docente Demo docente @ demo.es Profesar No hay grupas # 1 segundos m Li I |
ED Estudiante Deme estudiante@demoes  Estudiante #  No hay grupos # 25 minutos 37 segundos [EXg @ # @
En Estudiante 02 Deme edtudiantel2Sdemo.ss Estudianie f Mo hay grupos &  Hunca m [ I |
ED Estudiante 03 Demo  estudiante03@demaoss Esudiante # Mo hay grupos @ Nunca =0 F &
D Estudiante 04 Demo estudianteld@demo.es Estudiante &/ Mo hay grupos &  MWunca 0 A |

Con el desplegable se puede filtrar por:

¢ Palabra clave. Buscar al usuario por palabras que le identifiquen. Por ejemplo, nombre, apellido(s) o
correo electrénico.

¢ Estatus. Si el usuario estd activo o inactivo.

¢ Roles. Seleccionar el tipo de rol que se desea buscar.

e Métodos de matriculacion. Filtrar por el tipo de método de matriculacién con el que acceden los
usuarios.

e Grupos. Ver sélo los participantes incluidos en el grupo indicado.

Al pulsar sobre un estudiante concreto se le puede enviar un mensaje y consultar toda su informacién sobre el
curso:
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ED  Estudiante Demo [ ® versae | @ anadia contacos

Detalles de usuario Mis

Direcclén de corres Pesfil ¢

ompleto
i | Me@demo.ss
estudiantedddenmo. Mensages en faros

Zona horaria Foras de discusidn
Europe/Londen

Detalles del curso
Todas las entradas
Perfiles de cursa
Infarme preliminar
Curso demo 1

Informe completo

Foles Resumen de Calificaciones
Estudiante

Grupo

Grupo 1 Actividad de accesos

Ultimo acceso al curso

vigrmees, 24 de engro de 2025, 09:11 (29 mnutos 20 segundos)

Mensaje

Sirve para mandar un mensaje al estudiante. Para mas informacién consultar el punto 1.8 Mensajes.

X

< Estudiante Demo
Ezcribe un mensaje... @
4

Misceldnea
Ofrece informacidn sobre los mensajes escritos por el estudiante en los foros del curso:

¢ Perfil completo muestra informacién del participante a nivel de sitio.

¢ Al pulsar el enlace Mensajes en foros, se ven todos los mensajes que aporta el estudiante en
cualquiera de los foros del curso. Se indica el titulo del foro y el asunto del mensaje. Para ver el mensaje
donde esta escrito, hay que pulsar en Ver el mensaje en su contexto.
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ED Estudiante Demo ™ Menssie B Afadira contactos

Mensajes publicados en Curso demo 1

DEMO1 -> Foro del tema Consulta sobre el apartado 2
de Estudiante Demo - viernes, 24 de enero de 2025, 09:55

Buenos dias:
;Podiria explicar el concepto que se expone en el apartado 2 del tema? Gracias.
Un saludo,

Enlace permanente  Editar  Borrar  Responder  Exportar al portafolios

Ver el mensaje en su contexto

¢ Foros de discusidon muestra los temas de conversacién que inicia el estudiante, excluyendo los
mensajes escritos como respuesta a otros.

Informes

Aporta informacién sobre la actividad del estudiante en el curso. Incluye datos como la direccién IP desde la que
realiza la conexién y las veces que accede a un recurso o actividad.

Pueden ser:

* Registros de hoy. Muestra la informacidn relativa al estudiante del dia en que se hace la vista en la
asignatura acompafada de un grafico distribuido por horas.

¢ Todas las entradas. Muestra toda la informacién relativa al estudiante desde la fecha de inicio del
curso, acompafada de un grafico distribuido por dias.

¢ Informe preliminar. Muestra, por secciones, un resumen de las actividades del estudiante. Aparecen
las calificaciones en cada actividad, el nimero de visitas de los recursos y el nimero de mensajes
aportados en los foros. También indica la fecha de calificacién y de la dltima visita o aportacion. Los
distintos recursos y actividades se listan como enlaces que permiten acceder directamente a cada uno de
ellos.

Informe preliminar

General
AVIS0s
[ Presentacion del curso 1 wvistas  martes, 14 de enero de 2025, 12:13 (50 dias 23 horas)
Introduccion
m Trabajoinicial  Calificar: -
Tema 1
Foro del tema 1 mensajes viernas, 24 de enerc de 2025, 09:55 (41 dias 1 hora)

Cuestionario 1 Calificacion: 10,00 / 10,00  martes, 14 de enero de 2025, 11:45 (50 dias 23 horas)
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¢ Informe completo. Muestra, por secciones, la actividad detallada del estudiante. A la informacién del
Informe preliminar se afiaden todas sus aportaciones, como los mensajes publicados, los archivos
enviados a las tareas o el detalle de los intentos de los cuestionarios.

Informe completo

General
= Foro: Avisos

Mo hay mensajes

[ Pagina: Presentacion del curso

1 wvistas - mas recientes martes. 14 de enero de 2025 12:13

Introduccion

[4 Tarea: Trabajo inicial

Estado de la entrega

Estado de la entrega Enviade para calificar

Estade de la calificacién Sin calificar

Tiempo restante La tarea fue enviada 10 horas 9 minutos antes de la fecha limite
Ultima modificacién Jueves, 16 de enero de 2025, 13:50

Archivos enviados
0 Mientrega 1.pdf +
16 de enero de 2025, 13:50

Exportar al portafolios

Comentarios de la entrega ) )
# Comentarios (0)

* Resumen de calificaciones. Muestra la calificacion del estudiante en los cursos del docente.

ED Estudiante Demo ® =

Seleccionar un usuario Estudiante Demao -
MNembre del curso Calificacién
Curso demo 1 10,00
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2.3.2 Informes

El profesor puede observar la actividad de los estudiantes durante el curso.

Curso demo 1

Curso Configuracidn Participantes Calificaciones Informes Mas

Informes

Finalizacion del curso
Fechas

Registros

Registros activos
Actividad del curso
Participacion en el curso

Finalizacion de la actividad
Finalizacion del curso

Indica el progreso de los usuarios en el curso, con las actividades completadas y lo que les falta. Se configura
previamente desde Finalizacién del curso.
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Nombrea-’-'«BCDEFGHIJKLMNKOPQRSTLVWXYZ

Apellido(s) @il » B C D E F G H | J K L M N M © P QR S T UV W X Y Z

Grupo de criterios Actividades Curso
Método de agregacidn Todos Todos
o
£
=
LY
o o
- - - o
m ¥
o o .9 5
—— — - H—
[v] = m [
I = c =
= o 0 b
7] 1] - =]
_— ] 2 L £
Criterios & = S o
MNombre / Apellido(s) Direccidn de correo B [ B =
Estudiante Demo estudiante@demo.es v 8] v 8]
Estudiante 02 Demo estudiantell2@demo.as ] M M M
Estudiante 03 Demo estudiantel3@demo.es M ¥ M M
Estudiante 04 Demo estudiante04@demo.as M M M M
Registros

Con la combinacién de las entradas que se ofrecen en los desplegables, el profesor puede seleccionar los
registros que se quieren ver. Por ejemplo, se puede realizar un seguimiento individualizado del recorrido de
cualquier participante por las diferentes actividades del curso, incluyendo datos como la direccién IP desde la
que se conecta. Se puede exportar a Excel para un analisis mas minucioso.

Seleccione los registros que desea ver:

Curso gemo 1 = Todos los grupos = Todos los participantes 2 Todos los dias

Todas las actividades ¥ Todas las acciones = Todaos los recursos & Todos los eventos | @

Conseguir estos registros

Registros activos

Muestra la informacion de la Ultima hora.
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Registios en wivd de 1a GItema hora [Acteaslizeds ada 60 segundos)
lizacones iempo real

Nombre completo del Usuario Direccién
Hora ussario afectado Contexto del evento Comp Hombb Descripeion Qrigen IP
24 gnero 2025, 11:3200 Docante Demo Cursa: Curso dema 1 Registros activos  Informe de registro en empo real The user with id 'S’ viewed the live log repart for the course with web B4
A wisualizado d 30
24 gnero 2025, 11:30:02 Docente Deme - Cursee Curso demo 1 Fnalizacion del Reporte de finalizacitn wsualgado The wser with id ‘3" wiewed the completion neport for the course  welb
AN cursg with id “30°,
24 enero 2025, 11:25:28 Docente Demo - Curso: Curso dema 1 Grificas Analfticas LA - Ver grifica User: 5 = Course: 30 « Graph: assignphp web B4
AM
24 enero 2025, 11:21:55  Docente Demao - Cursor Curso dema 1 Sistema Cursa wisto The wser with id ‘8" viewed the course with id ‘307 wieh B4
AM
24 enero 2025. 11:21:46 Docente Demao - Cursc: Curso dema 1 Sistema Curse wisto The wser with id ‘5" viewed the course with id '30° welb B4
AbA
24 enero 2025, 11:29:45  Docente Dema - Litsraz 1 Sigtema Ml de ursa cresda The wser with id 5" crested the "book” sctivity with courie vl B4
AN madule id 153,
24 enero 2025, 11:2105 Docente Demo ontenidos del Sistema Médulo de cursa cresda The user with id 'S° created the "book” sctivity with courss web B4
AW tema 1 module id “152%
24 gnero 2025. 11:20:43  Docente Demo Curso: Curso dema 1 Sistema Curso wisto The user with id ‘5" viewed the course with id 30°. web B4
A
24 enero 2025. 11:20:38 Docente Demo - Curso: Curso dema 1 Sistema Thee wses with id ‘5" viewed the course with id '30° web B4

Ab

Actividad del Curso

Muestra el nimero de visitas que recibe cada uno de los elementos del curso por secciones, con la fecha de la
Gltima visita. El profesor puede filtrar los resultados a un periodo de tiempo determinado.
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CAI

Actividad del curso

v Filtro

Desde

Hasta

_] Habilitar

[J Habilitar

4 %

4

Calculado a partir de los registros desde jueves, 27 de julio de 2023, 07:31.

Actividad

Avisos

|0

2 Presentacion del curso

W

Introduccién

[ Trabajo inicial

@ Cuestionario 1

Tema 1

Foro del tema

= Documentacion complementaria

Participacion en el curso

Vistas

2 visualizaciones por 1 usuarios

7 visualizaciones por 2 usuarios

17 visualizaciones por 2 usuarios

19 visualizaciones por 3 usuarios

12 visualizaciones por 3 usuarios

& visualizaciones por 2 usuarios

Ultimo acceso
viernes, 17 de enero de 2025, 12:04 (6 dias 23 horas)

martes, 21 de enero de 2025, 15:37 (2 dias 20 horas)

jueves, 16 de enero de 2025, 13:50 (7 dias 22 horas)

viernes, 17 de enero de 2025, 12:06 (6 dias 23 horas)

viernes, 24 de enero de 2025, 09:55 (1 hora 59 minutos)

Jueves, 16 de enero de 2025, 11:33 (8 dias)

Muestra el nimero de acciones en las actividades del curso. Se puede filtrar por actividad, periodo de tiempo,
rol de los usuarios y accién realizada. Después de mostrar el informe se pueden marcar usuarios para enviarles

un mensaje.
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Participacion en el curso

Maédulo de Actividad | Trabajo inicial %+ Periodo | Elegir.. ¢+ Mostrar solamente | Estudiante $ Mostrar acciones  Todas las acciones $ n

Grupes Todos los participantes =

Tarea Vistas
Tarea Mensajes

4

Nombre
/ Apellido(s) O
= Todas las acciones Seleccionar
Estudiante Demo Si(4) ]
Estudiante 02 Demo No
Estudiante 03 Demo No

No O

Estudiante 04 Demo

Seleccione todos 'no’

Con los usuarios seleccionados... Elegir...

W

. Elegir...
Finalizacion de la actividad

Ofrece informacién sobre la evolucién de los estudiantes a medida que completan las actividades propuestas en
el curso y puede editarse su estado de finalizacion.

Finalizacion de la actividad

-

Incluir Todas las actividades y recursos # Orden de actividad  Orden en el curso # Seccidn  No filtrar por seccién

Nﬂmbrﬁ‘ABCDEFGHIJKLMNKOPQRSTLVWXVZ

Apellido(s) R 2 B C D E F G H | J K L M N R o P QR S T UV W X ¥ Z

(=]
a
o
=
(¥}
@
e _ — o
[ L]
ks g = 5
5 = = -
wl
@ ® 2 5
o [ [ [Tl
Mombre / Apellida(s) Direccion de correo Bl 4] E =
Estudiante Demo estudiante@demo.es ™~ ] v o
Estudiante 02 Demo estudiante02@demo.es 7] M ] ]
Estudiante 03 Demo estudiante03@demo.es M & M M
estudiante04@demo.es ] M O O

Estudiante 04 Demo
-+

Descargar en formato de hoja de calculo (UTF-8.csv)
Descargar en formato compatible con Excel (.cav)
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2.4 Gestion de calificaciones

Muestra en el informe del calificador las puntuaciones que los estudiantes obtienen en las actividades de la
asignatura. Se accede al pulsar sobre Calificaciones en el mend del curso.

Curso Moodle 4.5 Manual
Curso Cenfiguracion Participantes Informes Mas

Vista

Se presenta el Informe del calificador, una tabla donde cada fila corresponde a un estudiante y cada columna
a una actividad, salvo la Ultima que presenta la calificacién total.

Informe del calificador Buscar usuarios Filtrar por nombra

Curso de Prueba "

Ejercicios
Mombre / Apellidodsite == Direccsdn de comeg: sss 3 Las Edades e S Prehistoria s 3 Edad antigua e 5 Edsd Media s .: Total Epercicios

ad alumnademal e all @ oo 6,50 7.50 8,50 4,50 .00
® = & =

ad alumno dema 2 e al2 @ oo T.00 5,00 800 8,50 713
“ = “ =

oy FRamng gems 3 e al3@ono: 8,00 8,50 3.00 6,00 6.63
® = = =

Promedis general .50 T.00 BE3 633 652

Para localizar las calificaciones de un estudiante en concreto, se utiliza Buscar usuarios o Filtrar por nombre
bajo la cabecera del curso.

Curso de Prueba

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Méas

Cada vez que se agrega una actividad calificable en un curso, el informe del calificador crea una columna
para ella. Al pulsar sobre el nombre se accede a la actividad.

Puede ser personalizado y modificado por el profesor. Activar el Modo de edicién permite realizar cambios en
la tabla.
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Mambie /

ad  aumn

ad

ad  shumn

Apeldolsify e

Curso de Prusba

E;.mm.,l I

Diinpccién de comeo e

2l @ 2000

Wista dnica para este usuario

Reporte del usuario I

al3 @

Promedie general

Editar catagoria
Mosirar sdlo califcaciones

Mostrar sdlo totakes

+ Mostrar calficacionss y tosales

Ocultar

Bloquesr

=

&

750

Editar frem de calificacién

Vista dnica para este elemento

Ascendente

Desoendentes

Cculia
Eloquear

Colapsar

7.00 683

4,50

o
n
=1

{ Totsl Bercicas

&

R

£33 652

Aparece una serie de recuadros con las puntuaciones que cada estudiante obtiene en las actividades del curso.
Si se modifican en la tabla, no se pueden cambiar posteriormente desde la actividad.

A nivel de categoria se puede:

Editar categoria para acceder a la configuracién.
Mostrar sélo calificaciones que se obtienen en las actividades que se encuentran dentro de la misma,

Mostrar sélo totales o Mostrar calificaciones y totales.

A nivel de actividad se puede:

Editar item de calificacion para acceder a la configuracién.
Acceder a la Vista Simple para visualizar sélo las notas reflejadas en la misma. Desde la vista simple se

Ocultar, para que la calificacién obtenida en las actividades no sea visible por el estudiante.
Bloquear, para que no se pueda modificar ninguna de las calificaciones reflejadas en las actividades.

pueden anular para modificarlas, o excluir para que no se utilicen en los calculos de los totales.

Nombre / Apellido(sifh -

al1 @

al2 @00

Direccidn de comeo s

Ordenar las calificaciones de forma Ascendente o Descendente.
Ocultar, para que la calificacién obtenida no sea visible por el estudiante.

Bloquear, para que no se pueda modificar ninguna de las calificaciones reflejadas.
Colapsar su visualizacion dentro del calificador.

Curso de Prueba

Ejercicios

7,00

Editar calificacion

Ocultar

Bloguear

3,50
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Editar calificacion

aluming demio 1

LHuana
Mambre del fem Las Eciaches.
B anulada: @
Calfscacidn fnal [*] 650
Excluidos @
Qcultar @
Qcultar hasta Habilitar 18 # | febrero L] 2025 ® 104 e M
Bloquear @
Bloquear desde Habilitar 18 # | febrero @ | 2025¢% 0¢ Q4@ @
Retroalimertacian 1] Editar Wer Mnsertar Formato Hemamientas Tsbla  Ayuda

Bee Bl BRwsE ! 3 FEFI @ =3

Guardar cambics m

En las calificaciones que van acompafiadas de retroalimentacién aparece X y, para ver la informacién, hay que
pulsar sobre *** y seleccionar Ver retroalimentacion.

Curso de Prueba

Ejercicios
MNombre [ Apellido(s)te - Direccion de commeg =« [ Las Edades. [ Prehistoria wes
ad alumnodemo 1 s all @ s
ad alumnodemo2 e al2 @ oo 7.00 5,00
4 “
ad alumno demo 3 e al3 @axx o 9,00 e 8,50

El Historial de calificacion permite a los profesores ver un informe completo de todos los cambios realizados.
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Se puede filtrar por estudiante, item de calificacién, fechas determinadas y ver el informe de aquello que se
selecciona. Permite descargar los datos en varios formatos.

Histaorial de calificacion

Seleccionar usuancs Seleceionar usuanmos

Usuanos Selecoonados

Itemn de calificacitn Todeos los items de calificacidon #

Calificador Todas las calificaciones ¢

Fecha desde Habilitar s # =
Fecha hasta Habilitas L # =

Sclamente calificaciones revisadas

Descargar datos de tabla como  Valores separados por comas [csv) ¢ [ESETRe

Fecha y Hera Nombre Dureccién de Calificacion Calificacian Exciulr de los Texto de

I { Apellido(s) comeo ltemn de callificacion original revisada Calificadar Fuente Anuladas  Bloguear  ciloulos retroalimentacidn
midrooles, § de febrers de 2005, almno demo  all@uon Total del curse 663 5625 sggregation Mo Ma ™

1212 3

riérooles. 5 de febrero de 2025, alumno demo 2 Gna0oot Total del curse 713 s aggregation Mo Mo Mo

1212

ridrooles. 5 de febrero de 2025 alumno demo &l Shouoa: Total del cunso .00 .00 aggregation  No Mo Mo

1212 1

Desde la Vista Simple se pueden evaluar todos los items de calificacién de un estudiante, o a todos los
estudiantes de un Unico item de calificacién.

Vista Simple Seleccione un ibemn de calificacid . I
P Las Actiones WER FOR |

Editando calificaciones de Las Edades.

Membre completo del usuario Calificacién Rango Retroalimentacién Anular Excluir
ad alumns dems 1 650 0,00 - 10,00 a

ad alumne dema 2 e 7.00 0.00 - 10,00 -]

ad alemno demo 3 e a00 0.00 - 10,00 (]

El Resumen de calificaciones muestra la media de todas las actividades del curso. Se puede filtrar la
informacién por actividad.
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CAT

Cursa

Configuracidn

Participantes

Resumen de calificaciones

TAREA
R
Las Edades

CUESTIOMARID

Autoevaluacidn Tema 1

TAREA
Prehistoria

_ CUESTIOMARIO

~ Autoevaluacion subtema 1

TAREA
Edad antigua

CUESTIOMARIO

Autoevaluacion Tema 2

ITER MAANLIAL

e
© Examen presencial

Calificaciones

Infarmes

Mas

Promedio

7.50

7,00

6,83

Desde la vista en modo Usuario, al seleccionar un estudiante, se muestra la informacién que visualiza al
acceder al informe del calificador.

Usuario II alumno dema 1

ad alumnodemo1 W@
ftem de calificacién
~ Curso de Prusba
v Ejercicios
* Las Edades
Prehistoria
wsEA
Edad antigua
? Edad Media

T Total Ejarcicios

Configuracion

Limgiar

Califieacién

6,50

T.50

.50

4.50

7.00

0-10

(]

0-10

Ver inferme como

El usuarie

Retrealimentacidn

Desde Configuracion Calificaciones se permite la creacién de diferentes categorias de calificacién, de
manera que se puede asignar cada actividad a una de éstas. Para ver la utilidad que tienen las categorias de
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calificacién, se muestran algunos ejemplos:

» Para evaluar por separado diferentes temas, bloques o aspectos de la asignatura, se crea una categoria
para cada uno de estos aspectos.

e Crear una categoria por cada tipo de actividad donde se evallan conjuntamente todas las propuestas en
el curso, incluyendo en una todos los cuestionarios, en otra todas las tareas, etc.

Configuracién Calificaciones Aiadir
Hombre Ponderaciones @ Calificacién mixima Estado Acciones
« Cursa de Procba [Ep—— Exchai cai
w 1 Eercidas 10 Miedia pandeiia 84 Calificaisones
- 10 10.00
I ® prenissoria 10 10,00
1@ faad antigun 1.4 1000
T O Eoad Media 10 10.00
T Total ercicios 10,00
w 1 Tests 1.0 Suma Enchaie caificicionss vacia
1O toevstuncion Tems 1 0o % 10,00 «
1 oo % 1000 -
1 Autoeve Teres oo % 1000 =
1B toevaluscion Tems 3 oo 10.00 =
0,00

L Total Tests

En la parte superior a la derecha se dispone de un desplegable con las opciones Ahadir categoria y Aiadir
item de calificacidn.

Configuracion Calificaciones

Anadir item de calificacion

Anadir categoria

Mombre Ponderaciones @ Calificacién méxima  Estado Acciones
« Curso de Prueba Media penderada de calificaciones Excluir calificaciones vacias
w 1 Ejercicios 1.0 Media ponderada de calificaciones
1 n 0 10,00

Al pulsar ARadir item de calificacion, se crea una columna donde incluir una puntuacién que se genera fuera
de Moodle, como por ejemplo un examen realizado en clase.
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~ Curso de Prueba Calificacion calculada

Media de calificaciones

10,00

10,00

10,00

X Total Tests g0.00

Media ponderada de calificaciones

1 D s Edades 10 1000

T B prehistoris 10 10,00

T B tad antigus 10 10,00

X Total Fjercicios ] items de calificacion l 10,00
T Forg del Tema 1 fore complete 1000

B Yol det curso 10,00

Por defecto, la calificacién total de cada categoria es una media ponderada de todas sus actividades tras dar un
peso determinado a cada una para otorgarle mas o menos importancia. En los ajustes de una
categoria, en Calculo total, se puede seleccionar otro modo de calificacion.

Calculo total (7] Media ponderada de calificaciones B

kMedia de calificaciones

Media ponderada de calificaciones

Media ponderada simple de calificaciones

. Media de calificaciones (con créditos extral

Descartar las mas @

bacdians e ralificsson
bajas viediana de calficaciones

Calificacidn mas baja
Tipo de calificacron @ Calficacion mas alta

Moda de calificaciones

Calif. maxama (7]

Suma

Al pulsar === en la fila que indica el total de la categoria, aparece Editar calculo, con el que el profesor
dispone de cierta flexibilidad a la hora de tratar las calificaciones obtenidas en las actividades de esa categoria.

£ Total del curso 10.99

Editar calculo
Ocultar

Blaquear

Primero se crean los identificadores de calificacién, se nombran y se pulsa en Ahadir nimeros ID,
posteriormente en el campo Calculo, se indica la funcién matematica que define el total de la calificacién
determinada por el profesor precedido del signo igual (=) y con los identificadores entre doble corchete. El
simbolo usado para separar los items dentro de una lista o los argumentos de una funcién es un punto y coma

().
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v |tem de calificacion

Nombre del dem

Calculo @ =if(AMD{({[Ejercicio 1]]+[[Ejercicio 2]])/2)> =5} {[EP]]> =4} sum{(([[Test 1])+[[Test 2]1)/2)"0.1:0[[Ejercicio 1])+[[Ejercicio 2]])/2)*0.2:[[EPII"0, T)AIERID

Guardar cambios | Cancelar

Numeros ID

« I Curso de Prueba
@ Total del curso

B Ejercicios
=  Total categg
3 Las Edades
= [ Prehistona
= [ Edad antigua: [[Ejercicio 2]]
| Tests

= ¢ Total categoniy
Autoevaluacion Tema 1: [[Test 1]]
Autoevaluacion subtema 1
Autoevaluacion Tema 2: [[Test 2]]
& Examen presencial; [[EP]]

Es posible utilizar la funcién IF (combinada con AND y OR), para afiadir condiciones a la hora de obtener la
puntuacién final. La sintaxis general es IF(condicién;valor si se cumple;valor si no se cumple) o, por ejemplo,
para reflejar que deben cumplirse dos condiciones a la vez IF(AND(condiciénl;condicién2);valor si se
cumple;valor si no se cumple).

A continuacién, se indica un ejemplo de cémo se formulan estas funciones:

=if(AND(((([[Ejercicio 1]]+[[Ejercicio 2]1)/2)>=5);([[EP]]1>=4));sum((([[Test 1]]+[[Test 2]11)/2)*0,1;(([[Ejercicio
11]+[[Ejercicio 21])/2)*0,2;[[EPI]*0,7);[[EP]I)

Segun la féormula del ejemplo, el Total del curso depende de que se cumplan dos condiciones, que la media de
los ejercicios entregados sea mayor o igual a 5 y que se obtenga al menos un 4 en el examen. Si se cumple,
devuelve la media de los test con un peso de 0.1 mas la media de los ejercicios con un peso de 0.2 mas la nota
del examen presencial con un peso de 0.7. En caso de no cumplirse, devuelve Unicamente la nota recibida en el
examen presencial.

Los Ajustes de la calificacion del curso determinan cémo aparece el Informe del calificador a todos los
estudiantes del curso. Las opciones para ajustar son las siguientes:

Ajustes generales

¢ Posicion del resultado del calculo, indica la posicidon en que se muestran los totales de las categorias.
¢ Calculo al cambiar el minimo y/o el maximo de una calificacidn, refleja el comportamiento de las
calificaciones de un elemento calificable cuando se modifican los valores minimos o maximos.

Ajustes de items de calificacién

¢ Modo de mostrar calificacion, especifica cdémo se ven las calificaciones, nimero, letra, porcentaje, etc.
¢ Puntos decimales globales, especifica el nimero de decimales a mostrar para cada calificacién.

Informe general
¢ Mostrar ranking, muestra la posicidn del estudiante con respecto al resto, para cada elemento de

calificacion.
¢ :Ocultar totales si contienen items ocultos?, muestra a los estudiantes los totales que contienen
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ftems de calificacién ocultos, o bien reemplazarlos con un guion (-). Si se muestran, el total puede
calcularse excluyendo o incluyendo dichos items.

Usuario

¢ Mostrar ranking, muestra la posicién del estudiante con respecto al resto, para cada elemento de
calificacion.

e Mostrar porcentaje, muestra el porcentaje correspondiente a la calificacién obtenida en el item.

¢ Mostrar calificaciones, muestra la calificacidn de cada item de calificacién.

¢ Mostrar retroalimentacion, muestra la retroalimentacién de cada item de calificacién.

e Mostrar pesos, peso que aporta cada item al total de la categoria del curso.

¢ Mostrar promedio, muestra el promedio de cada item de calificacién.

¢ Mostrar calificaciones con letras, muestra la calificacién con letras de cada item.

¢ Mostrar aportacion total al curso, muestra el porcentaje que aporta la calificacién obtenida a la nota
total del curso.

¢ Mostrar rangos, muestra el rango de calificacién de cada item creado.

¢ Rango de puntos decimales, indica el nimero de decimales que se muestra en el rango.

e Mostrar items ocultos, permite elegir si se muestra a los estudiantes la calificacién obtenida o sélo el
nombre del item de calificacion.

¢ ;Ocultar totales si contienen items ocultos?, muestra a los estudiantes los totales que contienen
items de calificacion ocultos, o bien reemplazarlos con un guion (-). Si se muestran, el total puede
calcularse excluyendo o incluyendo dichos items.

En Preferencias: Informe del calificador el profesor puede marcar qué visualizar en la vista del Informe del
calificador. Las opciones para ajustar son las siguientes:

Mostrar/ocultar conmutadores

¢ Mostrar promedios de columna, muestra la media de todas las calificaciones de una actividad.
¢ Mostrar imagenes de perfil del usuario, muestra la imagen del estudiante.
¢ Mostrar rangos, muestra la escala de calificacién definida para cada actividad.

Filas especiales

Tipo de visualizacidon del rango, muestra el rango en formato de real, porcentaje o de letra.

¢ Decimales en los rangos, se escogen los decimales que se muestran en el rango de valores de las
actividades.

¢ Modo de visualizacion en el promedio de las columnas, muestra el promedio en formato de
porcentaje, real o de letra.

¢ Numero de decimales en el promedio de las columnas, se escogen los decimales que se muestran
en la media dada por todas las notas de una actividad.

¢ Calificaciones seleccionadas para promedios de columna, se elige si se incluyen las calificaciones
vacias dentro del promedio.

e Mostrar numero de calificaciones en los promedios, muestra entre paréntesis, el nimero de

calificaciones con las que se hace el promedio.

General

¢ Calificacion rapida, hace que la calificaciéon aparezca recuadrada para ser modificada.

¢ Mostrar solamente matriculaciones activas, hace que se muestren Unicamente los usuarios
matriculados.

¢ Posicion del resultado del calculo, determina si las columnas de totales de las categorias y los cursos
se muestran al principio o al final.
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Méas

Las Escalas son conjuntos de indicadores utilizados para valorar de forma gradual el trabajo desempefiado por
un estudiante para puntuarle en una actividad. En la pagina de configuraciéon de la actividad se decide entre las
escalas estandar ya predefinidas o las escalas personalizadas definidas previamente por el profesor.

Curso Configuracidn Participantes Calificaciones Informes Mas

Escalas Agregar una nueva escala
. _

Escalas personalizadas

Escala Usado Editar

Escala Apto Mo # [
No Apto, Apto

Escalas estandar

Escala Usado Editar

Separate and Connected ways of knowing No
Mostly separate knowing, Separate and connected, Mostly connected knowing

Default competence scale Mo

Mot yet competent, Competent

Mo superade / Superado Si
Mo superado, Superado

Las escalas personalizadas se configuran al pulsar “Agregar una nueva escala” y:

¢ Se indica el Nombre con el que aparece en la lista de Escalas.

e Se escriben los distintos grados o niveles que forman la Escala de calificacién ordenados de menor a
mayor valor y separados por comas.

e Se proporciona una Descripcidn.

v Escala
Mombre [ ]
Escala estandar @
Escala [ ]
F
Descripcion Editar Ver Insertar Formate Herramientas Tabla Ayuda
B ] HBH&mM »i ! I === 8% == == @
0 palabras  Build with © tinyMCE

Guardar cambios
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Los Resultados permiten calificar o evaluar competencias o habilidades trasversales asociadas a una
actividad, por ejemplo, dominio del inglés o trabajo en equipo. Cuando una Tarea tiene asociadas unas
competencias, el docente puede calificar al estudiante por la Tarea en si y calificar por separado cada una de
las competencias asignadas.

Cursc Configuracign Farticipantes Calificaciones Informes bas

Resultados Gestionar resultados

En un curso se pueden utilizar dos tipos de resultados:

e Estandar. Son creados por el administrador del sistema y estén disponibles en todos los cursos.
¢ Personalizados. Son creados por el docente y sélo estan disponibles dentro del curso.

Los Resultados personalizados se crean desde “Gestionar resultados”. En esta pantalla se muestran
separados los resultados personalizados y los estdndares. De cada uno se muestra el nombre completo, el
nombre corto, la escala que se usa para calificarlo y el niUmero de actividades a los que esta asociado. Los
personalizados pueden ser editados y borrados si no estan en uso.

Agregar nuevo resultado Importar resultados Exportar todos los resultados

Resultados

Resultados personalizados

Nombre completo Nombre corto Escala tems Editar
Dominio del Inglés Dominio del Inglés Mo superado / Superado (1] ra |
—

Para crear resultados hay que seguir estos pasos:

1. Pulsar “Agregar nuevo resultado”.

Definir un Nombre completo y un Nombre corto.

3. Seleccionar una Escala para calificar el resultado. Desde aqui pueden definirse nuevas escalas de
calificacion.

4. Describir el resultado.

5. Pulsar “Guardar cambios”.

N
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~ Resultados

MNombre completo [ 1]
Nombre corto o
Resultado disponible @
Escala [ 7] --Escalas personalizadas $ 38
Descripcion

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

E ] BN &M &5 1 O

U

1
ihl
i
=
Tl
i
i
|

palabras  Bu th € thewHCE

Guardar cambios

Para definir qué resultados estan disponibles en “Resultados usados en el curso” se presentan dos cuadros y,
en el de la izquierda, aparecen los que pueden asociarse a alguna actividad. Para definir cuales se utilizan, se

seleccionan y se pulsa “Agregar” o “Quitar”. Los Resultados personalizados no se pueden quitar de la
columna de la izquierda.

Resultados Gestionar resultados

Resultados usados en el curse

Uso personal (no guitar)

Resultados estandar disponibles
Dominio del Inglés

En los ajustes de una actividad se indican los resultados que tiene asociados al marcar las casillas
correspondientes.

v Resultados

ujomln io del Inglés

En la tarea, cuando el docente califica el envio de un estudiante, puede evaluar los resultados que tiene
asociados la tarea. Para el resto de actividades debe realizarse sobre el informe del calificador del curso.
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Entrega

Enviado para calificar
Sim calificar
La tarea fue enviada 154 dias 11 horas antes de la fecha limite

El estudiante puede editar esta entrega
2y Entrega Las Edades — Alumno 2.pdf + 27 de febrero de 2025, 12:17

Exportar al portafolios

» Comentarios (0)

Calificacion

Calificacion sobre 10

Esta calificacidn esta bloqueada o ha sido modificada en el libro de calificaciones

Dominio del Inglés:

Mo resultado =

Calificacién actual en el libro de calificaciones
7.00

Comentarios de retroalimentacién

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

Bo9c Bl BRN @-uw £ 1

il

i

o
ol

ilil

Las Letras de calificacion pueden usarse Letras de calificacién para representar un rango de calificaciones
con el que valorar a los estudiantes. Por ejemplo, la "A" podria usarse para representar calificaciones del 80% y
superiores, la "B" para calificaciones entre 70 y 80%, la "C" para calificaciones entre 50 y 70%, etc.

Existe la posibilidad de Importar calificaciones desde una hoja de cédlculo Excel guardada en formato CSV o
pegarla directamente desde la hoja de calculo. Ver Anexo | Importar calificaciones desde Excel.

Existe la opcidn de obtener las calificaciones en alguno de los formatos ofrecidos mediante Exportar.

2.5 Banco de preguntas

iPara qué sirve?

Para crear y editar preguntas, organizarlas en categorias, importarlas y exportarlas. Estas preguntas se pueden
incluir en cualquier cuestionario del curso. La gestién se realiza desde el menu del curso, en Mds, Banco de

preguntas.
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Curso Manual 4.5

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes

v General

E] Avisos
Q

:ea gs

@ Mo disponible hasta que: La actividad Empieza por aqui esta incompleta (si no, ocultado)

Lee la informacién que aparece en el siguiente do
el curso.

: Ayadanos a mejorar, ;qué te ha parecido el curso?

@ Mo disponible (oculto) hasta que: se pertenezca al grupo Paso a paso ...

;Coémo se crea?
Para organizar las preguntas se pueden crear categorias:

1. En el desplegable seleccionar Categorias.
2. En “ARadir Categoria” rellenar los siguientes campos:

Més

I Banco de preguntas I

Banco de contenido

psar todo
Finalizacion del curso
Insignias
Filtros
Darme de baja en este curso
Descargar contenido del curso  seguir
Comunicacion
Herramientas Externas LTI

Papelera de reciclaje

Reutilizacién de curso
hacer

Mostrar mas

¢ Categoria padre. Define la categoria superior de la que depende la que se crea.

¢ Nombre de la categoria.
¢ Informacion sobre la categoria.

* Numero ID para facilitar la identificacién de las preguntas.

3. Pulsar en “Anadir categoria”.

Curso Manual 4.5

Curso Configuracion Participantes

Categorias +

Editar cateqgoriase

Mostrar descripciones

Calificaciones

Infarmes Mas

Categorias de pregunta para ‘Curso: Curso Manual 4.5’

Las categorias permiten organizar las preguntas que se crean desde el banco de preguntas o desde el
cuestionario. Para crear una pregunta seleccionar una categoria de las disponibles en el menu desplegable y
pulsar en “Crear una nueva pregunta...”. Elegir el tipo de pregunta, y pulsar “Afadir” para configurarla.
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Preguntas =

Elija un tipo de pregunta a agregar X

Banco de preguntas

PREGUNTAS Seleccionar un tipo de pregunta

Comecidic Tados & de lod siguientes:

Q

Opcién multiple para ver su descripcion

Caincidir Jias] = DE CUESTIORARID {1)

O #s Verdadero/Falso

¥ g
) i3 Emparejamients

P—
Caincidir 0 B3 Respuestacorta

O &4 Mumérica

I r columnas Mostrar el enunciado de la pregunta en la lista de predls WJ D Ensayo
Y by rrastrary soltar
[0 1 Pregunta i Acciones Estado | Versidn Creado por T 7 marcadores
T Mombre de la pregunta f E i i
1L  MNdamero de ID Mombre f O & Arrastrar y saltar
Apellidafs) sobre texto
f Fecha
\ Arrastrar y saltar
(i ¥
o + sobre una Imagen
0O 2 Ordena s Editar Admin GATE -
" Lista ; O ¥ Calkculada

7 de febrero
de 2025,

" g Caloulads opcidn

Con seleccionadas ~

Los tipos de preguntas posibles son:
Opcion multiple

Pregunta tipo test de varias opciones (a, b, ¢...) con una o varias respuestas correctas. Para crear una pregunta
de opcidén mdltiple hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el Nombre de la pregunta con un texto representativo para identificarla. Este nombre no se

muestra al estudiante.

Escribir el Enunciado de la pregunta.

Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

Indicar la Puntuacidn por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.

Se puede poner un texto en Retroalimentacion general que se puede mostrar al estudiante

posteriormente independientemente de su respuesta.

7. Se puede asignar un Nimero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para cada una y puede
servir para identificarlas en el listado.

8. Seleccionar si la pregunta tiene una o varias respuestas validas.

9. Seleccionar la casilla ¢Barajar respuestas? para permitir que las opciones tengan un orden aleatorio.
Para que se barajen las respuestas es necesario configurarlo también en los ajustes del cuestionario.

10. Indicar cémo numerar las opciones.

11. Decidir si Mostrar las instrucciones estandar.

12. A continuacidn, se afiaden las posibles respuestas a la pregunta. Para cada una puede incorporarse una
retroalimentacién especifica y un peso en tanto por ciento, que determina si la respuesta es correcta. Si
hay una sola respuesta correcta se le asigna un peso del 100%, y si hay mas de una se reparte el 100%
entre ellas. Por ejemplo, si hay que seleccionar tres opciones para dar la respuesta correcta, se le asigna
a cada una un peso del 33,33%. Se puede proporcionar una puntuacién negativa a las opciones erréneas.

13. Se pueden incluir “Pistas” en la pregunta, que aparecen al estudiante cada vez que conteste a la
misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo Interactivo con varios intentos.

14. Pulsar “Guardar cambios”.

ouvkw
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Pregunta 4 Para crear una bateria de enunciados distintos en los que tengan que entregamos un archivo o un texto, y que se
Sin responder asigne a cada estudiante uno de forma aleatoria recurriremos a...

aun

AT O a. Eltaller

como 0 sobre

1,00

O b. Laleccién
J c. Latarea
® d. El cuestionario

Quitar mi eleccion

Pregunta 7 En la configuracién del cuestionaric podemos determinar...
Sin responder

aun

a. Que la navegacion el cuestionario sea secuencial o libre,

SE Punia
como 0 sobre [0 b. Eltiempo maximeo de realizacién del cuestionario una vez que comienza el intento.
A0 c. Lainformacion de retroalimentacidn que se muestra a los estudiantes durante su intento y después del
R Marcar mismeo.
e
2 Edita [0 d. Un archivo con las instrucciones para la realizacion del cuestionario.
m [ e. Un archivo de retroalimentacién para el cuestionario.

Las preguntas de opcién multiple con una Unica respuesta correcta y las preguntas calculadas de opcién
multiple, permiten penalizar en el cuestionario si se asignan pesos negativos a las opciones erréneas. Son las
Unicas preguntas que penalizan sobre el total del cuestionario.

Verdadero y falso

Pregunta en la que se debe indicar si es verdadera o no la afirmacioén propuesta. Para crearla hay que seguir los
siguientes pasos:

1.
2.

ouvkw

10.
11.

Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.

Rellenar el Nombre de la pregunta con un texto representativo para identificarla. Este nombre no se
muestra al estudiante.

Indicar el Enunciado de la pregunta.

Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

Indicar la Puntuacién por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.

Se puede poner un texto en Retroalimentacion general que se puede mostrar al estudiante
posteriormente independientemente de su respuesta.

Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para cada una y puede
servir para identificarlas en el listado.

Seleccionar cuél es la Respuesta correcta.

Decidir si Mostrar las instrucciones estandar.

Se puede proporcionar una retroalimentacién especifica en funcién de la respuesta del estudiante.
Pulsar “Guardar cambios”.
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Pregunta 1 En el Banco de preguntas, podemos reorganizar |a jerarquia de las categorias en cualquier momento recurriendo a las flechas de

Sin responder izquierda y derecha que aparecen junto a sus nombres para promocionarlas o hacerlas depender de otras respectivamente,

aln . o
. podemos editarlas o eliminarlas.

Se puntla como
0 sobre 1,00
Verdadero

Falso

Para crear una pregunta de verdadero y falso que penalice la calificacién en el cuestionario, se debe utilizar el
tipo de pregunta de opcién multiple.

Respuesta corta

Este tipo de preguntas requieren que el estudiante conteste con una palabra o frase corta a un enunciado
propuesto. Tiene el inconveniente de que la solucidén dada debe ajustarse exactamente a la del profesor, el cual
elabora una lista de respuestas aceptadas.

Para crear una pregunta de respuesta corta hay que seguir los siguientes pasos:

=

Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.

Rellenar el Nombre de la pregunta con un texto representativo para identificarla. Este nombre no se
muestra al estudiante.

Indicar el Enunciado de la pregunta.

Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

Indicar la Puntuacién por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.

Se puede poner un texto en Retroalimentacion general que se puede mostrar al estudiante
posteriormente independientemente de su respuesta.

7. Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para cada una y puede
servir para identificarlas en el listado.

8. Seleccionar si se distingue entre mayusculas y minusculas.

9. Indicar las soluciones vélidas en Respuestas y asignarlas un peso. Es posible asignar pesos distintos,
para obtener mayor o menor puntuacién en funcién de la exactitud de la respuesta dada. Y se puede
proporcionar una retroalimentacion especifica para cada respuesta.

10. Se pueden incluir “Pistas” en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez que conteste a la
misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo Interactivo con varios intentos.
11. Pulsar “Guardar cambios”.

N

o Uk Ww

Pregunta 1 La actividad de Moodle autoevaluable que permite plantear conjuntos de preguntas de distintos tipos se llama...

Sin responder

aun

Respuesta:
Se puntda

como 0 sobre
1,00

Numérica

Pregunta en la que los estudiantes responden con un valor numérico. El profesor puede establecer un intervalo
de tolerancia para la respuesta dada.

Para crear una pregunta numérica hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el Nombre de la pregunta con un texto representativo para identificarla. Este nhombre no se
muestra al estudiante.

3. Indicar el Enunciado de la pregunta.

Pagina 86 de 280



Manual Moodle 4.5 A E

4. Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

5. Indicar la Puntuacidn por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.

6. Se puede poner un texto en Retroalimentacion general que se puede mostrar al estudiante
posteriormente independientemente de su respuesta.

7. Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para cada una y puede
servir para identificarlas en el listado.

8. Indicar las soluciones validas en Respuestas y asignarlas una Calificacion. Es posible asignar
calificaciones distintas, para obtener mayor o menor puntuacién en funcién de la exactitud de la
respuesta dada.

9. Introducir el Error aceptado, un rango de respuestas por encima y por debajo de la respuesta correcta.
Por ejemplo, si el error aceptado es de 1, para una respuesta de valor 7 se aceptan los valores entre 6 y
8.

10. Afadir una retroalimentacion para cada respuesta si se desea.

11. Decidir si las unidades entran en la calificacién de la pregunta en el Tratamiento de las unidades y si
se penaliza en caso de que sean incorrectas. Se puede indicar si las unidades se muestran en un campo
abierto, desplegable u opcién multiple, y su posicién. Aiadir las unidades en las que se da el resultado y
el Multiplicador de cada una.

12. Se pueden incluir pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez que conteste a la
misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo Interactivo con varios intentos.

13. Pulsar “Guardar cambios”.

Pregunta 1 ;Cuantos tipos de preguntas distintos ofrece el cuestionario de Moodle?
5in responder
aun
_ Respuesta:
Se puntua
como O sobre
1,00
Calculada

Es un problema en el que la solucién responde a una ecuacién matematica con variables que toman valores
aleatorios generados previamente. Si un profesor desea generar un gran nimero de problemas puede crear un
enunciado, por ejemplo, “Calcule el 4rea de un rectdngulo de lados {a} y {b}".

Para crear una pregunta calculada hay que seqguir los siguientes pasos:

N

o Uk Ww

10.
11.

Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.

Rellenar el Nombre de la pregunta con un texto representativo para identificarla. Este nombre no se
muestra al estudiante.

Introducir el Enunciado de la pregunta, remplazando los valores por variables entre llaves {a}, {b}, ...
Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

Indicar la Puntuaciéon por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.

Se puede poner un texto en Retroalimentacion general que se puede mostrar al estudiante
posteriormente independientemente de su respuesta.

Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para cada una y puede
servir para identificarlas en el listado.

Anadir la Férmula para la respuesta correcta. Debe asegurarse de usar las mismas variables que en el
enunciado para que Moodle pueda realizar las sustituciones. La féormula del ejemplo es: {a}*{b}.

. En Tolerancia se permite un margen de error dentro del cual las respuestas son aceptadas como

correctas.
Si se desea, afiadir una Retroalimentacidn para la respuesta.
Decidir si las unidades entran en la calificacién de la pregunta en el Tratamiento de las unidades y si
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se penaliza en caso de que sean incorrectas. Se puede indicar si las unidades se muestran en un campo
abierto, desplegable u opcién multiple, y su posicién. Aiadir las unidades en las que se da el resultado y
el Multiplicador de cada una.

12. Se pueden incluir pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez que conteste a la
misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo Interactivo con varios intentos.

13. Pulsar “Guardar cambios” y pasar a la siguiente pantalla de configuracién.

14. Decidir si los valores que se otorgan a las variables se escogen de un conjunto de datos nuevo o de uno
ya creado en otra pregunta calculada. En este caso, si se sincronizan con otras preguntas dentro del
mismo cuestionario, una variable que se usa en distintas preguntas toma el mismo valor.

15. Pulsar “Siguiente Pagina” y pasar a la Ultima pantalla de configuracién.

16. Indicar el Rango de valores entre los que se encuentra cada variable y el nimero de decimales que se
toman de cada una.

17. Para poder guardar la pregunta es necesario crear al menos un conjunto de datos mediante “Ahadir” .
Cada conjunto de datos afiadido es un enunciado con valores distintos para las variables.

18. Pulsar “Guardar cambios”.

Pregunta 1 Calcule el rea de un rectdngulo de lados 2,7 y 6,1
Sin responder

aun

Respuesta:
e puntua

como 0 sobre
1,00

Calculada simple

Este tipo de pregunta es similar a la calculada. Su configuracion se realiza en una Unica pantalla y la diferencia
es que no se puede utilizar un conjunto de datos ya creado ni sincronizarla con otras preguntas del mismo
cuestionario.

Calculada de opcién miiltiple

Es una mezcla entre la calculada y la de opcién multiple. Se trata de una pregunta de opcién multiple en la que
las posibles respuestas se pueden generar mediante férmulas.

Ensayo

Este tipo de preguntas no es auto-evaluable porque el estudiante responde con un texto abierto o un
documento a una pregunta propuesta por el profesor. Se califica de forma manual.

Para crear una pregunta de tipo ensayo hay que seguir los siguientes pasos:

[

Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.

Rellenar el Nombre de la pregunta con un texto representativo para identificarla. Este nombre no se

muestra al estudiante.

Indicar el Enunciado de la pregunta.

Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

Indicar la Puntuacién por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.

Se puede poner un texto en Retroalimentacion general que se puede mostrar al estudiante

posteriormente independientemente de su respuesta.

7. Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para cada una y puede
servir para identificarlas en el listado.

8. Indicar el Formato de la respuesta selecciona el formato de texto en el que se contesta la pregunta. Si

se elige la opcidn “Sin texto en linea”, se contesta con uno o varios archivos.

N

ouvkw
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11.
12.

13.

14.

15

Se puede Requerir texto como opcién obligatoria u opcional en la respuesta del estudiante.

. Paraindicar el Tamano de la caja de entrada, seleccionar el nimero de lineas del cuadro de

respuesta.

Es posible indicar el limite minimo y maximo de palabras.

En Permitir archivos adjuntos indicar el nimero que se puede enviar y en Archivos adjuntos
requeridos cuantos son obligatorios para que la respuesta se considere evaluable. Se puede indicar el
tipo de archivos que se admiten y el tamafio.

Se puede insertar una Plantilla de respuesta que se muestra en el cuadro de respuesta y que sirve a
modo de guia a los evaluadores.

Se puede escribir Informacion del evaluador con los criterios que se desee tener en cuenta para la
correccion de la pregunta.

Pulsar “Guardar cambios”.

Emparejamiento

Estas preguntas plantean un enunciado en el que el estudiante relaciona una serie de elementos Pregunta con
multiples elementos Respuesta, de tal forma que queden emparejadas. Para crearlas, hay que seguir los
siguientes pasos:

1.
2.

ouvkw

10.

11.

Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.

Rellenar el Nombre de la pregunta con un texto representativo para identificarla. Este nombre no se
muestra al estudiante.

En el Enunciado de la pregunta indicar las instrucciones para contestar.

Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

Indicar la Puntuacién por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.

Se puede poner un texto en Retroalimentacion general que se puede mostrar al estudiante
posteriormente independientemente de su respuesta.

Se puede asignar un Nimero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para cada una y puede
servir para identificarlas en el listado.

Seleccionar la casilla Barajar para mostrar las respuestas en orden aleatorio. Es necesario que la opcién
Reordenar las preguntas al azar en los ajustes del cuestionario esté habilitada.

Anadir cada elemento Pregunta con su elemento Respuesta. Deben incluirse al menos dos preguntas y
tres respuestas, se puede utilizar la misma respuesta para distintas preguntas y afiadir respuestas a
preguntas vacias.

Se pueden incluir pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez que conteste a la
misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo Interactivo con varios intentos.
Pulsar “Guardar cambios”.
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Pregunta 1 Empareja la actividad y su funcién en Moodle
Sin responder
aun .
Glosario Elegir... s
Se puntda
como 0 sobre C i ; :
uestionario
B Elegir...
Foro Construccion de un diccionario
Comunicacion
Tarea
Evaluacion mediante preguntas autoevaluables
Taller

Evaluacion entre pares

Recoger ejercicios

Se muestran los elementos Pregunta en una columna y otra columna con menus desplegables, que contienen
todas las respuestas posibles.

Emparejamiento aleatorio

Se genera una pregunta de este tipo a partir de las preguntas de tipo “Respuesta corta” de la misma categoria.
Es una forma de reutilizarlas.

Para crear este tipo de preguntas hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

10.

11.

Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.

Rellenar el Nombre de la pregunta con un texto representativo para identificarla. Este nombre no se
muestra al estudiante.

Introducir el Enunciado de la pregunta para que indique al estudiante los elementos que debe
emparejar.

Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

Indicar la Puntuacién por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.

Se puede poner un texto en Retroalimentacion general que se puede mostrar al estudiante
posteriormente independientemente de su respuesta.

Se puede asignar un Nimero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para cada una y puede
servir para identificarlas en el listado.

Seleccionar el Numero de preguntas a elegir de respuesta corta que intervienen. Si el niUmero es
inferior al de preguntas de repuesta corta de la categoria, éstas son seleccionadas al azar.

Marcar la casilla Incluir subcategorias si quiere también escoger las preguntas de entre las
subcategorias.

Se pueden incluir pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez que conteste a la
misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo Interactivo con varios intentos.
Pulsar “Guardar cambios”.

Respuestas anidadas (Cloze)

Este tipo de pregunta permite incluir en el mismo enunciado varias subpreguntas de diferente tipo.

Para crear una pregunta de respuestas anidadas hay que seqguir los siguientes pasos:

1.

Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.
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2. Rellenar el campo Nombre de la pregunta con un nombre representativo para identificarla. Este
nombre no se muestra al estudiante.
3. Introducir el Enunciado de la pregunta.

Por ejemplo, la estructura de cada subpregunta funciona de la siguiente manera:

Se introduce entre {}

Se escribe la puntuacién de la subpregunta dentro de la pregunta 1:

Se elige el tipo de subpregunta SHORTANSWER:

Para indicar la opcién correcta de la subpregunta =

e Para proporcionar retroalimentacion a la respuesta #

Como separador de las opciones ~

Para indicar el porcentaje que aporta esa opcién dentro de la subpregunta %Valor%.

La capital de Espafia es {1:SHORTANSWER:=Madrid#;Felicitaciones! ~%50%Barcelona#No, esa es otra
ciudad importante del pais.~*#Respuesta incorrecta, la capital de Espafia es Madrid.}.

Pregunta 1 . .
L La capital de Espafia es
Sin finalizar
Se puntia
p
como 0 sobre
1,00

Las preguntas de tipo cloze permiten subpreguntas de:

* Respuesta corta (SHORTANSWER o SA o MW), que no diferencian entre mintdsculas y mayusculas.

e Respuesta corta (SHORTANSWER_C o SAC o0 MWC), en las que deben coincidir minUsculas y mayusculas.

e Respuesta numérica (NUMERICAL o NM)

e Opcién mdltiple (MULTICHOICE o MC), que presenta las opciones como un menu desplegable en linea con
el texto.

e Opcién multiple (MULTICHOICE_V o MCV), que presenta las opciones como una seleccién de columna
vertical de botones.

e Opcién mdultiple (MULTICHOICE_H o MCH), que presenta las opciones como una hilera horizontal de
botones.

e Opcién mdltiple (MULTIRESPONSE or MR), que presenta las opciones como una columna vertical de
casillas.

e Opcién multiple (MULTIRESPONSE_H or MRH), que presenta las opciones como una hilera horizontal de
casillas.

Si se quiere que las opciones se barajen dentro de los distintos tipos de preguntas de opcién multiple se debe
afiadir una “S"” al nombre de las preguntas, MCS, MCVS, MCHS, MRS, MRHS.

Una pregunta de tipo cloze puede contener varias preguntas, por ejemplo:
Selecciona el palis correcto para las siguientes ciudades:
Salamanca: {1:MULTICHOICE:=Espafia#0K~Portugal#Wrong}
Roma: {1:MULTICHOICE:Francia#Wrong~%100%Italia#OK}

Berlin: {1:MULTICHOICE:=Alemania#OK~Polonia#Wrong}
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Londres: {1:MULTICHOICE:%0%lrlanda#Wrong~=Inglaterra#0K}

La capital de Espafia es {1:SHORTANSWER:%100%Madrid#iFelicitaciones! ~%50%Barcelona#No, esa es

otra ciudad importante del pais.~*#Respuesta incorrecta, la capital de Espafia es Madrid.}.

Pregunta 1 Selecciona el pais correcto para las siguientes ciudades:
Sin responder
aln Salamanca: v
Se puntua
como 0 sobre Roma: v
5,00
Berlin: -
Londres: v

La capital de Espafia es

4. Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

5. Se puede poner un texto en Retroalimentacion general que se puede mostrar al estudiante
posteriormente independientemente de su respuesta.

6. Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para cada una y puede
servir para identificarlas en el listado.

7. Antes de continuar, pulsar Decodificar y verificar el enunciado de la pregunta, para comprobar que

la sintaxis es correcta.
8. Se pueden incluir pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez que conteste a la

misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo Interactivo con varios intentos.

9. Pulsar “Guardar cambios”.

El administrador puede habilitar un botén en el editor de la pregunta que facilita su creacién. Para mas
informacién, consultar el Anexo VI.

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

&) B J BB @ =lwe £ 30

—
EA
"3
i
i
il
a
=
v
I
1
.
1

Descripcion

Permite mostrar un texto, grafico, imagen, etc. sin posibilidad de respuesta. Puede resultar (til para dar
informacién previa a un grupo de preguntas.

Para crear una descripcién hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el Nombre de la pregunta con un texto representativo para identificarla. Este nombre no se

muestra al estudiante.
3. Introducir el Enunciado de la pregunta.
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4. Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

5. Se puede poner un texto en Retroalimentacion general que se puede mostrar al estudiante
posteriormente independientemente de su respuesta.

6. Se puede asignar un Nimero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para cada una y puede
servir para identificarlas en el listado.

7. Pulsar “Guardar cambios”.

Arrastrar y soltar sobre una imagen
Pregunta en la que el usuario debe colocar textos o imagenes sobre otra imagen con areas predefinidas.

Para crear una pregunta de arrastrar y soltar sobre imagen hay que seguir los siguientes pasos:

[

Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.

Rellenar el campo Nombre de la pregunta con un nombre representativo para identificarla. Este

nombre no se muestra al estudiante.

Indicar el Enunciado de la pregunta.

Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

Indicar la Puntuacién por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.

Se puede poner un texto en Retroalimentacion general que se puede mostrar al estudiante

posteriormente independientemente de su respuesta.

7. Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para cada una y puede
servir para identificarlas en el listado.

8. Subir la imagen para el enunciado sobre la que deben arrastrarse los elementos.

9. Para los Elementos arrastrables, indicar el tipo que se necesita. A continuacién, se selecciona el grupo

al que pertenece cada elemento. Cada uno de ellos sélo puede arrastrarse a las zonas correspondientes

de su grupo. Cada grupo puede tener el nUmero de elementos que se desee, ya sean correctos o no. Se

puede marcar la casilla Barajar elementos arrastrables en cada intento.

Si se selecciona llimitado se puede colocar cada elemento en méas de una zona a la vez.

N

ouvkw

Indique los reinos en la peninsula Ibérica en 1400,

[l

[nemaepomgm | [Ramaecaann ‘ [Remode Navarra | fnmoem-agm ‘ fne«m aeerama| [ Franca ” Aemania

10. Seleccionar el elemento correcto que corresponde a cada zona en Zonas para soltar y desplazarlo
sobre la imagen o indicar las coordenadas “x" e “y”".

11. Se pueden incluir pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez que conteste a la
misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo Interactivo con varios intentos.

12. Pulsar “Guardar cambios”.
Arrastrar y soltar marcadores

Pregunta en la que los usuarios arrastran y sueltan las respuestas sobre una imagen. Es igual que la pregunta
anterior pero el usuario no puede ver las zonas predefinidas en la imagen.
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La configuracién es igual que la anterior, pero con variaciones:

1. En el apartado Marcadores se crean todas las opciones que se ofrecen a los estudiantes, tantos como se
desea y a continuacién, seleccionar el Nimero de veces que se puede usar cada uno o seleccionar
Infinito si no se quiere limitar. Se puede seleccionar Barajar items en cada intento.

2. Seleccionar el elemento correcto que corresponde a cada zona e introducir en la opciéon Zonas para
soltar las coordenadas correspondientes. En primer lugar, se selecciona la Forma donde alojar el
marcador y seguidamente se introducen las coordenadas donde se quiere que se sitle en la imagen. Por
Ultimo, se asocia el marcador correcto.

Se pueden incluir tres tipos formas distintas:

¢ El Circulo cuyas coordenadas deben ser expresadas como: x,y;r. Donde “x,y” son las coordenadas del
centro del circulo y “r” es el radio.

» El Poligono, donde las coordenadas deben ser expresadas como: X;,Y13X5,Y2; Xz, Y33 X4, Yaee DONde “Xx,,y,"
son las coordenadas del primer vértice “x,,y," son los del segundo, etc. No se necesita repetir las

coordenadas del primer vértice para cerrar el poligono.
¢ El Rectangulo en el que las coordenadas deben ser expresadas como: x,y;w,h. Donde “x,y" son las
coordenadas de la esquina superior izquierda del rectangulo y “w,h” son la anchura y la altura.

Arrastrar y soltar sobre texto
El estudiante debe arrastrar y soltar las palabras o textos sobre huecos definidos en un parrafo.

Para crear una pregunta de arrastrar y soltar sobre texto hay que sequir los siguientes pasos:
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1. Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo Nombre de la pregunta con un nombre representativo para identificarla. Este
nombre no se muestra al estudiante.

3. Indicar el Enunciado de la pregunta. Para crear huecos hay que escribir [[1]], [[2]], [[3]], ... donde
vaya la respuesta.

4. Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

5. Indicar la Puntuacién por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.

6. Se puede poner un texto en Retroalimentacion general que puede leer el estudiante una vez
finalizado el cuestionario.

7. Se puede asignar un Nimero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para cada una y puede
servir para identificarlas en el listado.

8. Escribir las Opciones que se necesitan y seleccionar los grupos a los que pertenecen. Cada opcién sélo
puede arrastrarse al hueco correspondiente de su grupo. Cada grupo puede tener el nUmero de opciones
gue desee. La correcta siempre tiene que estar escrita en la eleccién correspondiente al nUmero que
aparece en el enunciado. Se pueden Barajar las opciones.

Si se selecciona la casilla llimitado se puede colocar cada opcién en mas de un zona soltar a la vez.

Enunciado de la pregunta L. Editar Ver Insertar Formato Hemamientas Tabla  Ayuda

Be e BI BEHB-wr 21 I === 5N =2 2= H

Entre los pueblo@([1]] fwasores encontramos a lo

anglos, sajones, | . wandalos, frisones, alanos y [T

Los vindalos gifasaren las [[6]), pasaron por
pirateria, asgfando el Mediterréneo

Los ostggfjodos detentaron el podeg
dirigighdose al oeste, a la Galia,

Lg¥ francos se ubicaron egdl norte de las@Blias, adoptando la fe catilica tradicienal, conviriendose en los defensores del catolicismo.

palat Build with @ tinyMCE

¥ Opciones

Escriba respuestas a arrastrar en los huecos. Puede incluir respuestas adicionales para aumentar la dificultad.

Opcitn [[1) Respuesta
peidn [[1]] Gupo g ¢ O llimitado
— germanos
. . Respuesta
]
Opcion [[2]] Grupe B ¢ O llimitado
godos

Opcién [[3) Respuesta
— . Grupo a2 Hlimitade
visigodos

9. Se pueden incluir pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez que conteste a la
misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo Interactivo con varios intentos.
10. Pulsar “Guardar cambios”.

ellatin, que luego —mdificado~— dio lugar a laslenguas romances

I e e e |

gotos | asvogodes]|_cotas ]| Hipeia Gtosco | _cotws ]

Elige la palabra perdida

En este tipo de pregunta aparecen huecos con menus desplegables dentro de un texto, donde se debe
seleccionar la opcién correcta.
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Para crear una pregunta del tipo palabras faltantes hay que sequir los siguientes pasos:

10.

Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.

Rellenar el campo Nombre de la pregunta con un nombre representativo para identificarla. Este
nombre no se muestra al estudiante.

Indicar el Enunciado de la pregunta, teniendo en cuenta que hay que escribir [[1]], [[2]], [[3]].... en el
gue se desea que vaya la respuesta.

Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

Indicar la Puntuacién por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.

Se puede poner un texto en Retroalimentacion general que puede leer el estudiante una vez
finalizado el cuestionario.

Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para cada una y puede
servir para identificarlas en el listado.

Escribir las Opciones que se necesiten, y a continuacion, se seleccionan los grupos a los que pertenece
las opciones. Cada grupo puede tener el nimero de opciones que se desee, pudiendo ser correctas o no.
La correcta siempre tiene que estar escrita en la eleccién correspondiente al nimero que aparece en el
enunciado. Se pueden Barajar las opciones.

Si se selecciona la casilla llimitado se coloca cada opcién en mas de un desplegable a la vez.

Se pueden incluir pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez que conteste a la
misma, pero s6lo en caso de configurar el cuestionario con el modo Interactivo con varios intentos.
Pulsar “Guardar cambios”.

Poner en orden

El estudiante debe ordenar una serie de elementos.

Para crear una pregunta de poner en orden hay que seguir los siguientes pasos:

N

o Uk Ww

10.
11.
12.
13.
14,

Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.

Rellenar el campo Nombre de la pregunta con un nombre representativo para identificarla. Este
nombre no se muestra al estudiante.

Indicar el Enunciado de la pregunta.

Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

Indicar la Puntuacién por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.

Se puede poner un texto en Retroalimentacion general que puede leer el estudiante una vez
finalizado el cuestionario.

Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para cada una y puede
servir para identificarlas en el listado.

Elegir la Disposicion de elementos en horizontal o vertical.

Decidir el Tipo de elemento de seleccién que se incluyen en la pregunta, todos, un conjunto aleatorio
0 un conjunto contiguo.

Si no se escogen todos, definir el Tamaho del subconjunto.

Elegir el Tipo de calificacion en el del desplegable.

Mostrar u ocultar los Detalles de calificacion a los estudiantes cuando revisen su intento.
Seleccionar un tipo de numeracién a los elementos en la pregunta o dejarlos sin numeracién.
Escribir cada Elemento arrastrable en el orden correcto.
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v Elementos arrastrables

Elernento arrastrable 1 La guerra de los 100 afios
Formato automatico =

Elemento arrastrable 2 Llegada a Aménca de Cristobal Colon
Farrmato automdtic =

Elermento arrastrable 3 Invencidén del submaring
Formato automatco =

Elermento arrastrabile 4 Frirmer vuelo transocednico

Formato automatco =

Elemento arrastrable 5 Descubnimiento de la penialina
ormato automatico =
Elemento arrastrable & Se ejerce por primera vez el sufragio universal en Espafia

ormato automatico =

Aradir un elemento mas

15. Se pueden incluir pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez que conteste a la
misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo Interactivo con varios intentos.
16. Pulsar “Guardar cambios”.

Pregunta 1 Debes poner en orden los siguientes elementos
Sin responder

aun

17 Descubrimiento de la penicilina s
Se puntua
como 0 sobre
1,00 it Invencidn del submarino AW

i Se gjerce por primera vez el sufragio universal en Espafia A W

if Llegada a América de Cristébal Colén ~

Gestion de preguntas

Junto a cada pregunta aparece la opcién Editar que permite tener una vista previa de la pregunta, editarla para
modificar tanto el enunciado como las respuestas y calificaciones, duplicarla para generar nuevas preguntas
similares, borrarla, ver su historial con las diferentes versiones de la pregunta y exportarla en formato XML
propio de Moodle.
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I Pregunta Acciones Estado Versién Creado por Comentarios iNecesita indice de Eficiencia Uso @ Ultimo uso Modificada
T  Nombre de la pregunta / H : H revision? @ facilidad @ discriminativa : o por
t2  Namero de ID Nombre / 1 1 e :
Apellido(s) Nombre /
/ Fecha Apellido(s) /
Fecha
] 4+ Intro1# Editar . v1 Admin GATE 0 Bastante 53.57% -29,03% viernes, 21 de Admin GATE
Lsto = 24 de enero probable febrero de 2025, 24 de enero
de 2025, 1215 de 2025,
08:57 08:57
e Intro 2 # Editar v2 Admin GATE 0 Bastante 75.00% 1 viernes, 21 de Admin GATE
Listo ¢ 24 de enero probable febrero de 2025, 24 de enerc
Vista previa de 2025, 14:15 de 2025,
Editar pregunta 09:18 09:18
Duplicar -
. vl Admin GATE 0 Bastante -14,29% 1 viernes, 21 de Admin GATE
Borrar lsto = 24 de enero probable febrero de 2025, 24 de enero
Historial de 2025, 1215 de 2025,
Exportar coma Moodle XML 09:16 09:16
T s Intro 4 # Editar ) . vl Admin GATE 0 Bastante 50.00% -4545% 1 viernes, 21 de Admin GATE
st 24 de enero febrero de 2025, 24 de enero
de 2025, 1415 de 2025,
10:02 10:02
intro 5 # Editar . v1 Admin GATE 0 Bastante 75.00% 30.43% 1 viernes, 21 de. Admin GATE
bsto % 24 de enero probable febrero de 2025, 24 de enero
de 2025, 14:15 de 2025,
10:03 10:03

Se puede ver informacién relativa a cada una de las preguntas, como el autor y la fecha de creacién, el Ultimo
en modificarla, si esta lista para su uso y la version en la que se encuentra. Ademas, se ofrecen datos
estadisticos de uso:

¢ La necesidad de modificarlas en ¢Necesita revision?

« El indice de facilidad es la calificacién media que se obtiene en esas preguntas.

» La Eficiencia discriminativa indica lo que se desvian las notas obtenidas en las preguntas con las
obtenidas en los cuestionarios en las que se emplean.

¢ El Uso muestra el nimero de cuestionarios en las que se utiliza.

e La fecha de Ultimo uso de la pregunta.

Las columnas del informe pueden ser reordenadas, ajustadas o eliminadas en la cabecera de cada una de ellas
para facilitar la lectura. Se pueden recuperar la vista original en “Resetear columnas”.

‘Crear una nueva pregunta... :Mostrar el enunciado de la pregunta en la lista de preguntas?  No v
[0 i - Pregunta Acciones Estado H Creado por ~ Comentarios tNecesita indice de Eficiencia Uso @ Ultimo uso Modificada
T Nombre de la pregunta / H Versién i H revisién? @ facilidad @ discriminativa Q@ i por
1= Namero de ID Nombre / H t o | s H
Apellidol(s) 4 Mover Nombre /
/ Fecha @ Quitar Apellido(s) /
€ Reajustar Fecha
(R Intro 1 # Editar ) vl Admin GATE 0 Bastante 53,57% -29,03% 1 viernes, 21 de Admin GATE
tsto % 24 de enero probable febrero de 2025, 24 de enero
de 2025, 1415 de 2025,
08:57 08:57

Se pueden agregar comentarios a las preguntas para que todos los profesores que tienen acceso al banco
puedan verlos.
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Comentarios de preguntas X
Version 2 =
Pregunta 1 Crear un cuestionario completo en Moodle requiere de dos fases de trabajo
5in responder claramente diferenciadas. Crear las preguntas en el Banco de preguntas y crear y
aln g . .
configurar la actividad cuestionario en nuestro curso.
Se puntua
como O sobre B
1,00 O Verdadero
O Falso

Proferos Deme - mié, 5 de mar de 2025, 0847
Tzl vez deberizmos efiminar Iz pregunts

Agregar un comentario...

Cerrar Agregar comentario

Al pulsar en la columna Uso sobre el nimero que figura en la fila de la pregunta se muestra la versién de la
pregunta que se desee, la propia pregunta, y debajo los cuestionarios en los que se emplea y las veces que se

responde.

Uso de pregunta ®

Version 1 =

Pregunta 1
Sin responder
aun

Se puntda

comao 0 sobre
1.00

Los cuesrtionario sdlo admiten prequntas de opcién mdltiple.

_ Verdadero

i Falso
Nombre de actividad Mombre de cursa Intentos
Cuestionario. Introduccén a los cuestionarios Curso Manual 4.5 4

Las preguntas pueden cambiarse de categoria. Primero, se marca la pregunta o preguntas a mover, en “Con
seleccionadas” pulsar Mover a..., en la nueva ventana seleccionar la categoria de destino y pulsar “Mover
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14
Aun .

Crear una nueva pregunta... Resetear columnas {Mostrar el enunciado de la pregunta en la lista de preguntas?  No

[ Pregunta : Acciones
T  Nombre de la pregunta /
12 Nimero de ID

O e Intro 1 # Editar
O == Intro2 4 Editar
= Intro3 Editar
s Introd & Editar

Editar

Mover a ...

Borrar

Con seleccionadas

Gestion de categorias

Estado

Listo

Listo

Listo

Listo

Listo

Versién

vi

v2

vi

vi

vl

Creado por Comentarios iNecesita indice de Eficiencia
i H revision? @  facilidad @  discriminativa

Nombre / 1 1 e :

Apellido(s)

/ Fecha

Admin GATE a Bastante 53,57% -29,03%

24 de enero probable

de 2025,

09:57

Admin GATE 1 Bastante 75,00% -14,29%

24 de enero probable

de 2025,

10:18

Admin GATE 0 Bastante 75,00% -14,29%

24 de enero probable

de 2025,

10:16

Admin GATE a Bastante 50,00% -4545%

24 de enero probable

de 2025,

11:02

Admin GATE 1} Bastante 75.00% 30.43%

24 de enero probable

de 2025,

11:03

Ultimo uso

viernes, 21 de
febrera de 2025,
15:15

viemes, 21 de
febrero de 2025,
1515

viernes, 21 de
febrera de 2025,
15:15

viernes, 21 de
febrero de 2025,
15:15

viernes, 21 de
febrera de 2025,
15:15

Modificada

por

Nombre /
Apellido(s) /
Fecha

Admin GATE
24 de enero
de 2025,
09:57

Admin GATE
24 de enero
de 2025,
10:18

Admin GATE
24 de enero
de 2025,
10:16

Admin GATE
24 de enero
de 2025,
11:02

Admin GATE
24 de enero
de 2025,
11:03

Desde Categorias, en : se pueden afiadir, eliminar y exportar. Se pueden reubicar mediante arrastre o al
pulsar sobre el menu de edicidn y seleccionar Mover para establecer un orden y crear una estructura

jerdrquica.
Categorias ¢

Editar categoriase

Afadir Categoria Mostrar descripdones

Categorias de pregunta para 'Curso: Curso Manual 4.5

i Bloque 1(9)

i Tema1(0)

ii CUESTIONARIO DE CUESTIONARIO (2)

e
L ii Cuestionario (10)

)

ii Preguntas (18)

ii Banco de preguntas (12)

Importar preguntas

ke a N e

Mover
Editar ajustes
Borral

Exportar como Moodle XML

Es posible importar las preguntas desde un archivo.

Los formatos para importar son:

¢ Blackboard puede importar preguntas desde la plataforma Blackboard.
e Formato Aiken sirve para crear preguntas de opcién multiple. Por ejemplo:

:Qué LMS tiene més formatos de importacidn de cuestionarios?
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A) Moodle

B) Edmondo
C) Canvas

D) Blackboard

ANSWER: A

* Formato de palabra ausente es un formato que sélo soporta preguntas de opcién multiple. Cada
pregunta se separa con un simbolo (~), y la respuesta correcta se precede con un signo de igual (=). Un
ejemplo:

Cuando comenzamos a explorar las partes de nuestro cuerpo nos convertimos en estudiosos de:
{=anatomia y fisiologia ~reflexologia ~la ciencia ~los experimentos}, y en cierto sentido seguimos
siendo estudiantes de por vida.

e Formato GIFT es el formato disponible mas completo para importar preguntas de cuestionario a partir
de un archivo de texto. Soporta opcién miltiple, verdadero-falso, respuesta corta, emparejamiento y
pregunta numérica, asi como la insercién de espacios para el formato de rellenar huecos. Pueden
mezclarse en un mismo archivo varios tipos. Por ejemplo:

Colén descubrié América el 12 de {
~Agosto
~Septiembre

=0ctubre
} de 1492,

¢ Formato Moodle XML es un formato especifico de Moodle para importar y exportar preguntas.
¢ Respuestas incrustadas (Cloze) se pueden importar preguntas de este tipo.

Al importar las preguntas se puede decidir la categoria donde se afladen y si se conserva la estructura de la
categoria original.

Se debe utilizar un archivo con codificacién UTF-8.
Exportar preguntas
Es posible exportar las preguntas a un archivo.

Los formatos para exportar son:

Formato Aiken

Formato GIFT

Formato Moodle XML

Formato XHTML permite exportar en una pagina XHTML para utilizarlo en otra aplicacion.

Se puede especificar que se mantenga la informacién de la categoria.

2.6 Trabajar con grupos

Moodle permite trabajar en un mismo curso con varios grupos de estudiantes. Esto sirve para gestionar grupos
de clase y disefiar las actividades para trabajos en equipo. Ademas, las restricciones de acceso permiten que
algunas actividades y recursos estén disponibles sélo para los grupos que se desee.
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2.6.1 Grupos

iPara qué sirve?

Permite organizar a los estudiantes en grupos dentro del curso o en determinadas actividades y consultar la
participacién o entregas de cada grupo por separado.

Existen tres modos de grupo disponibles:

¢ No hay grupos. Todos los estudiantes trabajan de forma individual.
¢ Grupos separados. Para los estudiantes sélo existe su grupo.
¢ Grupos visibles. Los estudiantes ven todos los grupos, pero sélo pueden interactuar en el suyo.

El comportamiento del modo grupo varia en funcién de la actividad donde se configura. Depende del
funcionamiento de ésta y tiene mas efecto en actividades colaborativas.

:Cémo se configura?

El Modo de grupo puede ser definido a nivel de curso y a nivel de actividad. Para configurarlo a nivel de curso,
pulsar en la pestafia Configuracion del menu del curso.

Curso demo 1

Curso Configuracidon Participantes Calificaciones nformaes Mas

v General

En el formulario, en la seccién Grupos:

¢ Modo de grupo. Define el modo de grupo del curso. Todas las actividades que se crean tienen por
defecto el modo de grupo que se define aqui. Puede cambiarse después dentro de la actividad.

v G@rupos
Modo de grupo [ 7] Mo hay grupos =
Forzar el modo de grupo @ No =
Agrupamiento por defecto Minguno e

¢ Forzar el modo de grupo. Todas las actividades se crean con el modo de grupo anterior y no puede
cambiarse.

¢ Agrupamiento por defecto. Todas las actividades y recursos que se crean son asignados inicialmente
al agrupamiento seleccionado. Posteriormente puede cambiarse en la actividad.

Para crear los grupos:
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1. Pulsar en Participantes en el menu del curso.
2. Seleccionar Grupos en el menu desplegable.

Curso Configuracidn Participantes Calificaciones nformes Mas

Usuarios matriculados

Matriculaciones

Métodos de matriculacion ~ BECIOnar

Renombrar rol

100 E

Grupos

Agrupamientos

Vision general F G H K'LM NN OPAQRST x|y
Permisos t FeHililklmin ilorarRs Tuvwx

Permisos

Hros uswanos

Comprobar los permisas Direcelén de corTes Roles Grupos g

3. Pulsar en “Crear grupo”.

e Indicar un nombre y, opcionalmente, un nimero de identificaciéon y una descripcién.

e Se puede establecer una Clave de matriculacién. Cuando se utiliza el método de auto-matricula, en el
gue los estudiantes deben escribir una contrasefia para acceder a su asignatura por primera vez, al
introducirla, quedan matriculados en el curso e como miembros del grupo.

¢ La Visibilidad de miembros del grupo define quien puede ver los grupos y a sus miembros. Ofrece
cuatro posibiliades:

o "Visible". Todos los participantes pueden ver al grupo y a sus miembros.
o “Solo visible para los miembros”. El grupo y sus miembros sélo pueden ser vistos por los propios
miembros del grupo.
o “Solo ver membresia propia”. El estudiante sélo puede ver los grupos a los que pertenece y no ve
a los otros miembros de sus grupos.
o “Oculto”. Sélo el profesor puede ver el grupo y a sus integrantes.
e Es posible crear un grupo para el envio de mensajes y asignarle una imagen.
¢ Pulsar “Guardar cambios”.
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v General

Mombre del grupo [ ]
Mumero de identificacién del grupo @

Descripcian del grupo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla  Ayuda

Boeec Bl BHOBM-w £ I === 8% == -

L 0 palabras  Build with B tinyMCE
Clave de matriculacian [7] Haz click para insertar texto ra @
Visibilidad de miembros del grupo @ Vizible ®

Mostrar grupo en mend desplegable para actividades en modo grupo @

Mensajes de grupo [1] No ¢

Mueva imagen [+] L PRSI Tl Tamafio madximo para archives nuevos: 10 MB

®

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

Guardar cambios Cancelar

4. Para asignarle estudiantes se marca el grupo en el cuadro izquierdo y se pulsa en “Agregar/quitar
usuarios”. Se seleccionan los estudiantes a incluir y se pulsa en “Afadir”.

Grupos Miembras de: Grupo 1 (1)
Grupo 1 (1) Estudiante
Grupao 2 (0) Estudiante Demo (estudiante@demo.es)

Con lo seleccionado

Editar ajustes de grupo

Eliminar

Dechabilitar Mensajeria
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Agregar/quitar usuarios: Grupo 1

Miembros del grupo Miembros potenciales

Estudiante (1)

Profesor (1)
Estudiante Demo (estudiante@demo.es) Docente Demo (docented demao.es) (0)
Estudiante (3)

Estudiante 02 Demo [estudiantels @demo.es)

Estudiante 03 Demo (estudiante03 @demo.es)

Estudiante 04 Demo {estudianteld @demo.es)

« I

¢ Con “Habilitar mensajeria” y "Deshabilitar mensajeria" se puede activar o desactivar en bloque la
mensajeria asociada a los grupos seleccionados.

e Se pueden crear grupos de manera automatica al pulsar en “Crear grupos automaticamente”. Para
ello hay que seleccionar el rol que deben tener los participantes a dividir en grupos, especificar el nimero
de grupos que se deben crear o el nimero que debe haber por grupo y si los grupos se deben crear de

manera aleatoria o si se agrupa por orden alfabético. Se pueden tomar de un grupo o agrupamiento ya
existente.
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Crear grupos automaticamente

v General

Esquema de denominacion
Creacion automatica basada en
Mimero de grupos o miembros por grupo

Mensajes de grupo

v Miembros del grupo

Seleccionar los miembros con rol
Seleccionar miembros del agrupamiento
Seleccionar miembros del grupo

Asignar miembros

> Agrupamiento

Grupo @

. i .
Mimero de grupos =

Mo =

Estudiante

MNinguno

-

Minguno =

Al azar
Evitar el dltimo grupo peguenio
] Ignorar usuarios en grupos

Incluir Unicamente matriculas activas @

Vista previa Enviar Cancelar

e “Importar grupos” permite importar grupos desde una hoja de calculo como Excel y guardada con
formato CSV y codificaciéon UTF-8. Esta accidén crea los grupos vacios.

La actividad “Eleccién de grupos” permite que los estudiantes se apunten por si mismos a un grupo ya

existente. Para mas informacion ver Anexo Il.

2.6.2 Agrupamientos

¢Para qué sirve?

Los agrupamientos permiten gestionar un conjunto de grupos como una unidad. Dan la facilidad de especificar
qué grupos o equipos intervienen en una actividad configurada para grupos. Se utiliza principalmente en la
tarea con entrega por grupos cuando un participante pertenece a méas de un grupo.
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¢Cémo se configuran?
Los agrupamientos estan compuestos por varios grupos. Se crean de la siguiente manera:
1. Una vez creados los grupos, se crea el agrupamiento que contiene a dichos grupos. Para ello, en el menu

del curso, pulsar en Participantes. A continuacion, en el menu desplegable,
seleccionar Agrupamientos.

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Imformes Mas

Usuarios matriculados Matricular usuarios

Matriculaciones

Métodos de matriculacign ~ BCCionar

Renombrar rol
Grupos

Grupos

Agrupamientos

E o | K 30 < X .
Visién general FIG HII K'LMNNOPOQQRSTUV W XH)

FPermisos

H I J KLMMNNINOGGPOQRST UV W X
Permisos

2. Para crear el agrupamiento se pulsa en “Crear agrupamiento”, se indica un nombre, opcionalmente
una descripcién, y se pulsa “Guardar cambios”.

Agrupamientos

Agrupamiento Grupos Actividades Editar

Crear agrupamiento

3. Para asignar grupos ya existentes a un agrupamiento, pulsar en el icono e.

Agrupamientos

Agrupamiento Grupos Actividades Editar

Grupos de clase Minguno 0
Crear agrupamiento

4. Se marcan en el cuadro de la derecha los grupos y se pulsa en “Anadir”.
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Agregar/quitar grupos: Grupos de clase

Miembros existentes: Miembros potenciales: 2

Grupo 1
Grupo 2

¢Como funciona?

Una vez creados los agrupamientos se puede hacer uso de ellos en cualquier actividad. En la Configuracion de
la actividad, en los Ajustes comunes del médulo, se selecciona el modo de grupo, y a continuacién, se
selecciona el agrupamiento cuyos grupos se quieren asociar a la actividad.

v Ajustes comunes del modulo

Disponibilidad (7] Mastrar en la pagina del curso :
Mamero |D 7]

Forzar idioma MNo forzar =

Incluir en la descarga de @ 51 0%

contenido del curso

-

Modo de grupe (2] Grupos separados %

Agrupamiento o Minguno

Ninguno

Equipos de trabajo

Grupos de clase

de acceso

estricciones

2.7 Filtros

(Para qué sirven?

Revisan todo el texto que se escribe en Moodle y pueden convertirlo en un enlace, una férmula, un emoticono,
etc. Algunos ejemplos son, Conectores Multimedia, que muestra un reproductor cuando se escribe un enlace a

un video, o Notacién Tex, que genera la imagen correspondiente a una notacién matematica al escribirla entre
&£

dos signos de délar. Por ejemplo, si se escribe “$$ frac{x}{y} $$” aparece d
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;Como funcionan?

Pueden gestionarse a nivel de curso y a nivel de actividad o recurso. Dentro del curso se pueden activar o
desactivar, y después para una actividad o recurso concreto puede modificarse esa configuracién.

La gestidn de los filtros se realiza desde el menu del curso, en Mas, si se quieren configurar los que afectan a
todo el curso o en el menu de la actividad o recurso, si se quiere modificar la configuracion sélo para ese
elemento.

Permisos

Registros
Copia de seguridad

Restaurar

En la pantalla ajustes de filtro, se muestran los disponibles en ese contexto y su estado. Inicialmente aparece la
configuracion por defecto, que puede modificarse al seleccionar “Conectado”, para activar un filtro, o
"Desconectado”, para desactivarlo.

Algunos filtros que pueden estar disponibles son:

¢ Complementos multimedia. Los enlaces a un archivo multimedia (audio o video) son remplazados por
el reproductor correspondiente.

e Mathjax. Convierte una expresion Tex delimitada por alguno de estos separadores: $$ expresion $$,
[tex] expresion [/tex] o ( expresidn ), en la imagen correspondiente.

¢ Notacidn Tex. Convierte una expresién Tex delimitada por doble délar (“$$") en la imagen
correspondiente.

e HTML limpio. Revisa si el cddigo HTML es compatible con XHTML y si no lo es lo arregla.

e Mostrar emoticonos como imagenes. Convierte los caracteres en las imagenes correspondientes.

¢ Enlace automatico a glosario. Si una palabra introducida en un campo de texto estd presente en un
glosario del curso, esta enlaza a su entrada correspondiente.

¢ Enlace automatico a base de datos. Si una palabra introducida en un campo de texto estd presente
en una base de datos del curso, esta enlaza a su entrada correspondiente.

El administrador define los filtros disponibles en los cursos.

2.8 Copia de seguridad, restaurar e importar

iPara qué sirve?

La Copia de seguridad permite guardar el contenido y la actividad de los estudiantes de un curso en un
archivo comprimido (mbz). Con la opcién Restaurar, todo o parte del contenido de esta copia puede
recuperarse sobre el mismo curso o sobre otros cursos en los que tenga rol de profesor.
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La opcién Importar facilita el traslado de recursos y actividades de un curso a otro dentro del mismo Moodle.

Ejemplos de uso: Copia de seguridad periddica para recuperar actividad y contenido borrado por error,
almacenamiento de la actividad de un curso académico completo, etc.

:Coémo se crea una copia de seguridad?

1. Desde el mend del curso, en Mds, pulsar en Reutilizacién de curso.
2. Pulsar en Copia de seguridad.

Curso  Configuracion Participantes  Calificaciones Informes Mas

Reutilizacién de curso

Importar

Copia de seguridad
Restaurar

Copiar curso
Reiniciar

3. En Ajustes iniciales marcar los elementos que se quiera incluir.
Para que la copia incluya la actividad de los estudiantes se necesita marcar Incluir usuarios matriculados.

4. Para realizar una copia completa del curso, pulsar en “Saltar al ultimo paso” o para una copia
personalizada, pulsar en “Siguiente”.

5. En Ajustes del esquema se muestran todas las secciones, recursos y actividades del curso. Se
seleccionan los elementos a incluir en la copia. De cada elemento se puede indicar si la copia almacena
la actividad de los estudiantes (calificaciones, archivos enviados, etc.). Pulsar en “Siguiente”.

1. Ajustes iniciales = 2. Ajustes del esquema = 3. Confirmacion y revision » 4. Ejecutar copia de sequridad = 5. Completa

Incluido:

Seleccionar Select

Todos / Ninguno (Mostrar tipo de opciones) Todos / Ninguno
General Datos de usuario
INFORMACION GENERAL = -
Tablén de anuncios = -
Tutorias & -
¢Cuanto sabés de..? ) -
PRACTICAS o) -
Practica 1 @ -

Préctica2 @ -

6. En Confirmacion y revisidn se presenta el contenido de la copia para su comprobacién. Pulsar en
“Ejecutar copia de seguridad”.

7. Pulsar en “Continuar”.

8. A continuacién, se muestra el archivo con la copia de seguridad realizada. El archivo debe guardarse
mediante Descargar.

Zona de copia de seguridad de curso

Archivos de copia de seguridad de este curso.

Nombre de archivo Hora Tamafio Descargar  Restaurar

copia_de_seguridad-moodle2-course-31-curso_pruebas_moodle-20250203-1341.mbz lunes, 3 de febrero de 2025, 13:42  93.0 MB Restaurar

Gestionar copias de seguridad de curso

¢Coémo restaurar una copia de seguridad?

1. Desde el mend del curso, en Mds, seleccionar Reutilizacién de curso.
2. Seleccionar Restaurar.
3. Localizar el archivo que contiene la copia de seguridad. Se puede obtener por tres vias diferentes:
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¢ Desde el Selector de archivos, pulsar en “Seleccione un archivo...” o directamente arrastrar
sobre el recuadro.

¢ Desde la Zona de copia de seguridad de curso, donde se guardan las copias de seguridad del
curso, a la que tienen acceso todos los profesores del curso.

¢ Desde la Zona de copia de seguridad privada de usuario, a la que sélo tiene acceso el
usuario que realiza esa copia.

Importar un archivo de copia de seguridad

Fichero de copia de seguridad [ ] Seleccione un archivo...

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

© Requerido

Zona de copia de seguridad de curso

Archivos de copia de seguridad de este curso.
Nombre de archivo Hora Tamafio Descargar Restaurar

copia_de_seguridad-moodle2-course-31-curso_pruebas_moodle-20250203-1341.mbz lunes, 3 de febrero de 2025, 1342~ 93.0MB  Descargar  |Restaurar

4. Pulsar en “Restaurar”, si se obtiene el archivo desde el Selector de archivos o en el enlace
Restaurar de la copia correspondiente.

5. En el primer paso, Confirmar, se presentan los detalles de la copia de seguridad. Si esta realizada con
una versién anterior, Moodle trata de convertirla. Pulsar en “Continuar”.

6. En Destino, seleccionar el curso donde se quiere restaurar la informacién y pulsar en el “Continuar”
correspondiente. Puede ser sobre el curso en el que se esta o sobre otro curso en el que el usuario
también sea profesor. Ademas, debe indicarse si el contenido de la copia se afiade al curso de destino o
si éste es borrado antes de restaurar.

7. En Ajustes, indicar qué se quiere restaurar y pulsar “Siguiente”.

8. En Esquema se presentan todos los temas, recursos y actividades que almacena la copia de seguridad.
Se debe marcar todo aquello que se quiere recuperar, y se puede Sobrescribir la configuracién del
curso. Pulsar en “Siguiente”.

1. Confirmar = 2. Destino = = 4. Esquema - - -

Ajustes del curso

Seceién 0 Datos de ususrio

INFORMACION GENERAL "

PRACTICAS 1 (]

9. Desde Revisar, se comprueba que se va a restaurar el contenido deseado y pulsar en “Ejecutar
restauracion”.
10. Pulsar en “Continuar” para finalizar el proceso.

Si se elige fusionar la copia de seguridad cada elemento restaurado aparece al final de la misma seccién en el
que figuraba en el curso original.

¢Cémo importar contenidos de un curso a otro?

1. Desde el mend del curso de destino, en Mas, pulsar Reutilizacién de curso.
2. Pulsar Importar.
3. Seleccionar el curso origen, desde el que se van a traer contenidos, y pulsar “Continuar”. Se muestran
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sélo los cursos en los que el usuario es profesor.

Encontrar un curso desde el que importar datos:

Seleccione un curso Cursos totales: 2
Nombre corto del curso Nombre completo del curso
Curso Moodle 4.5 Manual J Curso Moodle 4.5 Manual
Curso Pruebas Moodle Curso Pruebas Moodle

Buscar cursos Buscar
Continuar

4. Para importar todo el curso, pulsar en “Saltar al ultimo paso” o para una importacién personalizada,
pulsar en “Siguiente”.

5. En Configuracion del esquema, se muestran todos los elementos del curso origen. Seleccionar todos
los recursos y actividades que quieran importarse y pulsar "Siguiente”.

6. En Confirmacion y revisidn, comprobar que se va a importar la informacién que se desea y pulsar en
“Realizar la importacién”.

7. Pulsar en “Continuar” para finalizar el proceso.

1. Seleccion de cursos = 2. Configuracion inicial = 3. Configuracién del esquema = 4. Confirmacion y revision = 5. Realizar la importacion = 6. Complet

Incluido:
Seleccionar
Todos / Ninguno (Mostrar tipo de opciones)
Cuestionarios
Avisos B
INFORMACION GENERAL -

Tablén de anuncios

PRACTICAS
Préctica1 ®

Préctica2 @

2.9 Reinicio del curso

iPara qué sirve?

Permite al profesor reiniciar un curso, dar de baja a usuarios, eliminar sus datos y acciones, como sus mensajes
en los foros o las tareas enviadas, sin borrar recursos y actividades.

Esta herramienta puede estar deshabilitada por el administrador del sitio.
iComo funciona?

1. Desde el menu del curso, en Mas, seleccionar Reutilizacion de curso.
2. Seleccionar Reiniciar.

Curso  Configuracion  Participantes  Calificaciones  Informes ~ Més
Reiniciar

Esta caracteristica permite borrar todos los datos de usuario y devolver el curso a su estado original. Las actividades del curso y la
configuracién permanecen sin cambios

Seleccione los datos que desea borrar o reiniciar e las siguientes categorfas:

Colapsar todo

v General
Fecha deiinicio del curso @ (] Habilitar 3 ¢ febrero 44 [}
Fecha de finalizacion del @ O Habilitar 3 ¢  febrero ¢ | 2025% 163 443 (4

curso

Pagina 112 de 280



Manual Moodle 4.5 G/\TE

Al acceder, se muestran de forma general todos los elementos que pueden reiniciarse. Para realizar un reinicio
estandar pulsar en “Seleccionar por defecto”, y a continuacién, pulsar “Reiniciar curso”.

Reiniciar
Esta caracteristica permite borrar todos los datos de usuario y devalver el curso a su estado original Las actividades del curso v la

configuracidn permanecen sin cambios.

Seleccione los datos que desea borrar o reiniciar de las siguientes categorias:

Expandir todc

> General

> Roles

> Libro de calificaciones
> Grupos

> Tareas

> Foros

> Lecciones

> Cuestionarios

Seleccionar por defecto Mo seleccionas ningune

Reindciar curso

“Seleccionar por defecto” elimina eventos, registros, calificaciones, mensajes de los foros, intentos de
resolver cuestionarios, envios de las tareas y desmatricula a los estudiantes.

Para un reinicio personalizado, se pueden seleccionar las opciones una a una y pulsar “Reiniciar curso”.
Reiniciar
Esta caracteristica permite borrar todos los datos de usuario y devolver el curso a su estado original. Las actividades del curso y la

configuracién permanecen sin cambios.

Seleccione los datos que desea borrar o reiniciar de las siguientes categorfas:

Expandir todo
> General

v Roles
Dar de baja a usuarios No hay roles
Profesor sin permiso de edicién

Profesor
Gestor

Borrar

Todas las asignaciones de rol locales

O Todas las modificaciones en el curso

Estos estan agrupados por bloques:

¢ General. Permite elegir la nueva fecha de inicio del curso, asi como eliminar los eventos, registros de
seguimiento, comentarios y datos de finalizacién de curso.
* Roles. El profesor desmatricula a los usuarios en funcién de su rol y elimina a los estudiantes del curso

Pagina 113 de 280



Manual Moodle 4.5 /\

pasado. Se pueden eliminar otros roles asignados al curso o en actividades concretas.
Es importante no marcar “Profesores”, ya que impide el acceso de estos al curso, incluido el autor del
reinicio.

« Libro de calificaciones. Permite borrar todas las calificaciones de los estudiantes y las categorias de
calificacion.

¢ Grupos. Desde esta opcion se pueden eliminar los grupos con sus correspondientes miembros o
solamente los miembros dejando los grupos creados para los estudiantes del curso siguiente. De igual
forma, se puede proceder con los agrupamientos.

Existe un blogue con distintas opciones por cada tipo de actividad que contenga el curso. Por ejemplo:

¢ Foros. Permite eliminar todos los mensajes o sélo los mensajes de los tipos de foros que se elijan, las
suscripciones, las preferencias de rastreo y las calificaciones (en el caso de que los foros sean
calificables).

¢ Cuestionarios. Si se marca se eliminan todos los intentos de los cuestionarios.

Una vez marcadas las opciones deseadas, pulsar en “Reiniciar curso”.

2.10 Bloques

Son herramientas para el seguimiento y gestién del curso. Aparecen a la derecha de la pantalla y permiten al
docente personalizar el aspecto del entorno.

Existen blogues con funcionalidades diversas, algunos trabajan de forma independiente y otros estan
conectados entre si. Al crear un curso aparecen unos bloques por defecto. Algunos son fijos y otros pueden
borrarse o desplazarse.

Para ocultar los bloques del lateral derecho se pulsa X y para volver a mostrarlo se pulsa €.

Pagina 114 de 280



Manual Moodle 4.5

CAI

Evaluacion: Tarea (ESTUDIANTES) 2025

Curse  Configuraciin  Participantes  Calificaciones

~  INTRODUCCION

Curso tareas (abril 2025)

{J:II Esle pspacio psted Liene rﬂll dE E'Etudfﬂntfj

~  Documentacidn del curso

[E] programa del curse

.-..'I Presentacidn Cursa Tareas

Curso Pruebas Moodle

Curso Conf guracion PFarticipanbes Calificacomnes nformes Mas

«  Genaral #

INFORMACION GENERAL

Apertara: lunes, 30 de erevo de 2025 3300 Clerne: viermes, 11 de febiiero de 2005, 09235

o p— '
OF e [

Colapsar tode

chonis madival

Colaprar bk

[ + Agregar un blogque

Avisos recientes L]

Adadin wn s Lema.,

[Aun o se han pubbcado noliias.)

Calendario L |

- marzs 085 -

Lun Mar Mié Jue Vie 5ib Dom

Calendanio del cursn

mpartar o exportar calendarios

Con el Modo de edicidn activo se puede mover, configurar, borrar, ocultar y asignar permisos locales en un
bloque. En la parte superior derecha, aparece Agregar un bloque que permite afiadir nuevos bloques al curso.
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Calendario & i

- marzo 2025 -

Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
1 2

(19
i
[T
(=21
b
=]
7=

10 11 12 13 14 15 16
17 18 e 20 21 22 23
24 25 26 27 25 20 30
3

Calendario del curso

Impaortar o exportar calendarios

Se describen los Bloques mas relevantes de un curso.
Actividad reciente

Muestra los ultimos movimientos dentro del curso. Entre otros datos, recoge las participaciones en los foros mas
recientes o las Ultimas actividades y recursos actualizados. Al pulsar en el enlace Informe completo de la
actividad reciente... se accede a informacién detallada agrupada por secciones.

] -
, ) . Curso Pruebas Moodle: Todos los participantes
Actividad reciente &+ i P P
~ Filtros
Actividad desde lunes, 17 de marzo
f TNOA...
die 20125 1649 '
Participantes Todos los pamiapantes #
Informe completo de la actividad
ecenle, actividades Todas |as actividades
Actualizaciones de cursos:
. . . Grupas Todos los grupos #
Actualizado: Cuestionario
Autoevaluacion Tema 5 Ordenar por Por orden de ourso s
Actualizado: Tarea
Desde Habilitar 17 ® Marzo ] 2025 @ 17 & 238 M
Edad Moderna
Mostrar actividad reciente
[ Foro Tablén de anuncios
PG Bienvenidos al Curso
de Profesor GATE - midrooles, 19 de marzo de 2025, 11:36
B Foro Tutonas
®  Tarea pCuanto sabes de?
¢ Emouesta vy
r

Actividades

Facilita un acceso rapido a los diferentes tipos de actividades incluidas en un curso. Se presentan agrupadas por
secciones y se muestra la informacién mds importante para el usuario, como la descripcién de los recursos o las
fechas de entrega en las tareas.
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Actividades

£ Bases de datos

]I"i Cuestionarios
{ Encuestas

@ Foros
@ Lecciones
i1 Recursos
;1 Tareas
Cuestionarios
Seccion Nombre El cuestionario se cerrara el Intentos
Autoevaluacion Tema 1 sabado, 22 de marzo de 2025, 11:06 Intentos: 1
L r

Calendario

Refleja las fechas que pueden resultar de interés en el desarrollo de un curso, como la apertura de una nueva
unidad didactica o la fecha de entrega de una actividad. El profesor puede afiadir eventos al pulsar en el dia.

Algunas actividades, como las tareas o los cuestionarios, marcan automaticamente sus fechas de entrega en el
calendario.

El calendario distingue cinco tipos de Eventos.

¢Quién puede crearlo? ¢Quién puede verlo?
Sitio Administrador Todos
Categoria Administrador Todos con algun rol en la categoria

Profesor y todos los estudiantes del

Curso Profesor
curso

Grupo Profesor Profesor y los integrantes de un
grupo

Usuario Profesor, Estudiante Sélo el que lo crea

Al pulsar sobre Calendario del curso, se accede a una vista mas detallada y mediante arrastrar y soltar se
pueden desplazar los eventos de un dia a otro. Los mends de la parte superior permiten intercambiar la vista
entre “Dia”, “Mes” o “Eventos préximos”, y cambiar el curso del que se muestra los eventos. Para exportar los
eventos e importar eventos de otros calendarios externos pulsar Importar o exportar calendarios.
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Calendario: Curso Pruebas Moodle
Calendario P i ' . ==
marzo 2025
Laam e e e W Sab el
- marzo 2025 -
Lun Mar Mié Jue Vie Sib Do
3 4 5 &
10 11 12 13 .
17 8 @ 20
24 25 26 27 [i3) 2
P o o
N
[r.".alﬁndariﬁ del curso
Impaortar o exportar ndarios
N >

Proximos eventos

Recuerda la proximidad de un evento del calendario, ya sea general, de curso, de su grupo o de usuario. En las
Preferencias de calendario, dentro de las Preferencias del perfil de usuario, se puede configurar el nimero
de eventos que se muestran o la fecha a partir de la cual un evento puede ser considerado como préximo.

Proximos eventos B i

Se abre Autoevaluacion Te,..
Hoy, 11206

D Vencimiento de jCuanto sa...
T viernes, 21 marzo, 09:25

[—!] Vencimiento de Prehistona
T-

viernes, 21 marzo, 23:00

Se cierra Autoevaluacidn Te...
sabado, 22 marza, 11:06

Ir al calendario...

Avisos recientes
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Muestra un resumen de los Ultimos mensajes publicados en el foro avisos del curso. Este listado de anuncios
permite a todos los participantes acceder al contenido completo del mensaje, y al profesor afiadir uno nuevo. El
ndmero de noticias que aparecen se indica en la configuracién del curso.

Avisos recientes &+ i

Anadir un nuevo tema...

19 de marzo de 2025, 1136
Profesor GATE

Bienvenidos al Curso

Temas antiguos ...

Usuarios en linea

Muestra los usuarios conectados en ese momento en un curso y permite enviarles un mensaje al pulsar en el

icono del bocadillo de mensaje. Cada usuario puede decidir si aparece en este bloque al pulsar en el icono del
0jo.

Usuarios en linea

2 usuarios online (Gltimos 5

minutos)
ad alumno demo 1 ()]
rc Profesor GATE | ]

Texto

Permite incluir contenido HTML, texto, imagenes, tablas, etc., dentro de un blogue, mediante el editor de texto.

Un curso puede tener mas de un bloque de este tipo. El nombre de cada uno de estos blogues puede cambiarse
o0 eliminarse.

Atencion al usuario &

m: 5i necesitas ayuda, contacta

con nosotros

Estado de finalizacion

Muestra el grado de finalizacién del curso de forma grafica. Los cuadros representan los recursos o actividades
configurados para la finalizacién del curso. Al situar el cursor sobre un cuadro se informa de su estado.
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Estado de Finalizacion

Fr AHORA

Cologque & puntero del raton encima © toque b barma para
rnas infarmacian

El administrador define los bloques disponibles para afiadir en los cursos.

2.11 Insignias

iPara qué sirven?

Son reconocimientos que se otorgan a los estudiantes al cumplir determinados logros o condiciones
relacionadas con su actividad en la asignatura.

Se pueden utilizar como elemento motivador hacia el estudiante para reconocer su trabajo y su participacion.
Su empleo estd dentro de las metodologias del aprendizaje conocidas como gamificacién, que buscan la
implicacién del estudiante en su aprendizaje con estrategias similares a las que se desarrollan en los juegos.

iCoémo se crean?

En la pagina principal de la asignatura, en el menu del curso pulsar en Mas y, a continuacion, en Insignias. El
profesor puede crear una nueva insignia al pulsar en “Ahadir una nueva insignia”.

Mas

Banco de preguntas

Banco de contenido
Finalizacién del curso

Filtros

Descargar contenido del curso
Comunicacion

Herramientas Externas LTI
Papelera de reciclaje

Reutilizacion de curso

En el formulario se indica:

Los detalles de la insignia, que incluye Nombre, Version, Idioma, Descripcion e Imagen.

Los datos relativos a la imagen, el nombre, el email y la URL del autor, y la leyenda.

Datos de contacto del emisor.

La fecha en la que expira o desaparece la insignia. Puede ser en una fecha determinada, pasado un

el A
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tiempo tras su expedicién o no expirar nunca.

v Detalles de la insignia

Nombre

Version

Idioma

Descripcién

Imagen

MNoembre del autor de la
imagen

Email del autor de la
imagen

URL del autor de la

imagen

Leyenda de la imagen

L

Espariol; Castellanc s

Seleccione un archivo...

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos
Tipos de archive aceptados:

Archivos de imagenes a ser optimizados. como por ejemplo insignias .gif Jpe Jpeg Jpg .png

Una vez creada la insignia, en el desplegable seleccionar “Criterio”, para definir los criterios para su expedicion.

Hay varios tipos de criterios que se pueden combinar, se especifica si deben darse todos a la vez o si es
suficiente con uno de ellos para otorgar la insignia:

e “Concesién manual por rol”. La insignia se asigna manualmente por el profesor, u otro rol que se indique,
en el momento que desee.

e “Finalizacién del curso”. El curso debe ser completado, segln las condiciones que se definan para ello.
Opcionalmente, puede definirse una calificacién final minima o una fecha limite para finalizar.

¢ “Insignias otorgadas”. La insignia se otorga cuando se consiguen otras insignias que se definen en las

condiciones.

e “Finalizacién de la actividad”. Las actividades seleccionadas deben ser completadas por el estudiante,
con el cumplimiento de los requisitos definidos en sus condiciones de finalizacién.

Para el uso de los criterios de “Finalizacién de la actividad” y de “Finalizacién del curso” es necesario haber
activado en la asignatura el rastreo de finalizacién. Consulte los puntos 1.6. Aspectos comunes de recurso y

actividades y 2.2 Finalizacién del curso de este manual para mas informacién.
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Para que la insignia esté disponible y se consiga por un estudiante o se le asigne manualmente, pulsar en
“Habilitar acceso”.

Vision global

* Curso Demo UPM

Esta insignia no esta en este momento disponible para los usuarios. Habilite el acceso si desea que los usuarios puedan ganar esta insignia.

(2] Habilitar acceso

Detalles de la insignia

Noembre Curso Demo UPM
Versién 2025
Idioma Espafiol; Castellano
Descripcién Has superado todos los objetivos marcados al inicio del curso
Creado el lunes, 17 de marzo de 2025, 14:08
Imagen
*
| ewen 7]

Mombre del autor de la Profesor GATE
imagen

En la opcidn “Mensajes” dentro del desplegable, se puede definir el texto que se envia al estudiante cuando
logra la insignia.
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* Curso Demo UPM

Esta insignia esta en este momento disponible para los usuarios. Deshabilite el acceso para hacer cualquier cambio. @

Deshabilitar acceso

v Mensaje de la insignia @

Asunto del mensaje 1 ] jFelicidades, acaba de ganar una insignial

Cuerpo del mensaje o Editar Ver |Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda
S c Bl BB LsHE Il I === M % -
iSe le ha otorgado una insignia "%ebhadgename’’|

Puede encontrar mas informacon sobre esta insignia en |a %badgelink® pagina de informadon de
insignias.

Puede gestionar y descargar la insignia desde Gestionar insignias.

o i1 palabras  Build with @ tinyMCE

B Adjuntar insignia al mensaje @

Motificar al creador dela @ MNunca H

insignia
;Como se usan?

Los estudiantes pueden consultar las insignias disponibles en el curso y las conseguidas desde Insignias en el
menu del curso. Asi mismo, pueden acceder a todas las insignias conseguidas en todos los cursos a través de su
perfil y pueden gestionarlas desde Preferencias del menu de usuario.

Pagina 123 de 280



Manual Moodle 4.5 G/\T

Curso Pruebas Moodle

Insigrias

Curso Participantes Calificaciones

~ General Colapsar todo

INFORMACIOMN GENERAL

Tablén de anuncios

y . N N
Insignias
W Filtros
Nombre 12 Criterios Emitida para mi
_'*_ Curso Pruebas Moodle * Otorgado por:Profesor Fecha: 17/03/25 +*
. .

Gestién de insignias

Desde Insignias el profesor puede visualizar todas las insignias disponibles en la asignatura.

IHSiQHiES Afadir una nueva i||'-.i[||'|i.1
¥ Filt
MNombre Emitida
1& Estado de la inzsignia Criterios Destinatarios  para mi
- Curso Demo  Disponible para los usuarios « Dtorgado porProfesor i E]
S UPM (criterios blogqueadas) ' - -
@ Deshabilitar acceso
@ Tema o e e Los criterios para esta insignia no se . S
Ins gnias v dispanto han establecido todawvia . ﬂ Ctorgar insignia
# Editar
® Copiar
@ Borar
% r

Se muestra el nombre, la imagen asociada, la disponibilidad, los criterios de expedicién, el nimero de
estudiantes que la obtienen y permite realizar las siguientes acciones:

@ Habilitar o deshabilitar la insignia.
9 Otorga la insignia a algun estudiante, si se define el criterio de concesién manual.
I Editar sus detalles, para lo que es necesario deshabilitarla antes.

l'_.- Duplicarla.
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[ Eliminarla.

Al pulsar sobre el nombre se accede a la informacién detallada de la insignia y a sus opciones de configuracién.

* Curso Demo UPM
Esta insignia estd en este momento disponible para los usuarios y sus criterios estidn bloqueados @ BN GG os oy

Detalles de la insignia

NMombre Curso Demo UPM

Version 2025

Idioma Espafiol; Castellano

Descripcion Has superado todos los objetivos marcados al inicio del curso
Creado el lunes, 17 de marzo de 2025, 14:33

Imagen

*

Mombre del autor de la Profesor GATE
imagen

Email del autor de la profesor@gate.es
imagen

En “Destinatarios”, en el desplegable, se puede observar qué estudiantes la tienen y, si el criterio de
“Concesién manual” estd disponible, otorgar la insignia o revocar su asignacion.
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Destinatarios de la insignia

Destinatarios de insignias existerttes (1) nciales destinatarios de la insignia (3)
alumno demo 1 (al1@x0x) alumno demo 2 (al2@:o0)

alumno demo 3 (al3@0o00m)

Cluitar insignia =

Profesor GATE (profesor@gate.es)

Buscar Limpiar Buscar m

Opciones de busqueda »

2.12 Papelera de reciclaje

Todos los recursos y actividades que son borrados, quedan almacenados en la Papelera de reciclaje durante
el tiempo configurado por el administrador, donde es posible recuperarlos.

Se accede desde el menu del curso en Mas.
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Mas

Banco de preguntas
Banco de contenido
Finalizacion del curso
Insignias

Filtros

Comunicacion

Herramientas Externas LTI

Papelera de reciclaje

Reutilizacion de curso

Dentro de la papelera, junto a la fecha de eliminacién de cada elemento, aparecen las opciones para restaurarlo
@ o borrarlo @ definitivamente. Una vez restaurado, aparece al final de la seccién donde estaba antes de ser
borrado.

Curso Moodle: Papelera de reciclaje

Los contenidos seran borrados de forma definitiva después de 7 dias.

Actividad Fecha de eliminacién Restaurar Borrar
@ Enunciado y ejemplo martes, 4 de febrero de 2025, 11:08 [}
[ Tarea 1 martes, 4 de febrero de 2025, 11:08 o

Borrar todo
Regresar a Curso: Curso Moodle

Si después de borrar un elemento, el enlace Papelera de reciclaje no aparece en el menl de administracion,
se debe recargar o actualizar la pagina.

2.13 Gestidon de usuarios

La gestion de usuarios en una asignatura se realiza desde el mend del curso en Participantes, y permite a los
docentes dar de alta, consultar, buscar, descargar, filtrar, editar y eliminar a los participantes del curso,
gestionar grupos, asi como la configuraciéon de los métodos de matriculacion, que son las formas en las que se
puede dar acceso a los usuarios.

Matricular usuarios

Los usuarios se matriculan desde “Matricular usuarios” en la parte superior izquierda o inferior derecha.
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CAI

Usuarios matriculados

Coincidir  Cualquiera #

+  Afadir condicion

3 participantes encontrados

Nombre-'\ B CDEFG

Apellidofs) REEES » &8 ¢ D E F G ¢

Nombre
/ Apellido(s)
1

ad alumno demo 1
(] ad alumno demo 2

(m} PG Profesor GATE

Con los usuarios seleccionades..  Elegir..

Los pasos a seguir son:

Seleccionar

Curso  Configuracion [| Participantes | Calificaciones  Informes

Matricular usuarios

Direccién de correo

al 1 @0

al2 @

profesor@gate.es

o P QRS ) > z
Roles Grupos
Estudiante # Grupo 1, Grupo A #

Estudiante # Mo hay grupos #

Profesor # Mo hay grupos #

Mas

Ultimo acceso al curso

18 dias 1 hora
Nunca

41 dias 21 horas

Limpiar filtros Aplicar filtros

Estatus

[ Activo K P ]
Ene /&
Emoe /A 1§

Matricular usuarios

1. Escribir el correo electrénico o el nombre del usuario que se desea matricular en la lista desplegable
“Buscar”. Una vez encontrado, seleccionar el usuario al pulsar sobre el nombre. Este proceso se puede
repetir tantas veces como usuarios se desee matricular. Los usuarios seleccionados se muestran en esta

misma ventana.

2. Seleccionar el rol que se le quiere otorgar.
3. Pulsar en "Matricular usuarios".
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Matricular usuarios %

Opciones de matriculacion

Seleccionar usuanos Mo hay seleccidn
Buscar ¥
Asignar ol Estudiante -

Ver menos...

[ Es posible recuperar las calificaciones de usuario antiguas

Comienzo en Ahaora (17/03/2025 12:29) e
Periodo de vigencia de la Sin limite =
matricula

-y

- marzo H 2025 = 12

3
Ak
]

Ak

Matriculacion finalizada [ Habilitar 1

Cancelar Matricular usuarios

Existen opciones avanzadas que permiten:

e Recuperar las calificaciones si se trata de un estudiante matriculado anteriormente en el curso.
 Definir la fecha de comienzo de la matricula, es decir, desde cudndo puede acceder el usuario.
e Definir la duracién de la matriculacién. Pasado este tiempo, el usuario pierde el acceso al curso.

Filtrar y buscar usuarios

Se presenta la lista de usuarios con acceso al curso, se indica el rol que poseen, el grupo o grupos a los que
pertenecen, el Gltimo acceso al curso y el estatus. Los campos de la parte superior de la pantalla filtran por
periodo de actividad, método de matriculacién, grupo, rol y estado. Se realizan bldsquedas al combinar
condiciones con “Cualquiera” y “Todos” para filtrar los participantes que se buscan.
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Coincidir ] Cualguiera # Seleccionar

+ fiadir condicion

Seleccionar
Palabra clave
Estatus

Roles

Ninguno Métodos de matriculacion

Cualgquiera Grupos

Todos Mostrar usuanos que han estado inactives durante mas de

Editar las matriculaciones de usuarios

Es posible seleccionar, editar o eliminar de forma masiva tanto a los usuarios auto-matriculados, como a los
usuarios inscritos manualmente.

Nombre

{ Apellido(s)

T Direccion de correo  Roles Grupos Ultimo acceso al curse  Estatus
D — — — — — —
—
COf ad alumno demo 1 all@sxx.xo0 Estudiante #* Grupo 1, Grupo A # 18 dias 1 hora ZEhe 7~ o
Ol ad alumno demo 2 al2@xx.xnx Estudiante # No hay grupos # Nunca [ Activo i S ]
[J§ PG Profesor GATE profesor@gate.es Profesor # Mo hay grupos # 41 dias 22 horas m e /7 10
—

Matriculacion manual
Editar las matriculas de usuario seleccionadas |
Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas
| Auto-matriculacion
Editar las matriculas de usuario seleccionadas

Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas

Se puede editar # o eliminar T la matriculacién de un usuario en la columna Estatus.
Roles

Para asignar un rol a un usuario inscrito:

1. Pulsar # en la columna Roles,
2. Seleccionar el rol desde la lista desplegable.

3. pulsar [Z) para confirmar el cambio.
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Sélo los roles que un usuario puede asignar estan disponibles para ser seleccionados.
Los usuarios deben tener sélo un rol asignado en el curso para evitar conflictos entre los permisos.
Para eliminar una asignacién de rol:

oy
1. Pulsar # en la columna Roles.

2. Pulsar % junto al nombre del rol.

No es posible dar de baja a usuarios dados de alta por el método base de datos externa. Para ello, pédngase en
contacto con el administrador del sitio.

Grupos

Para agregar un usuario a un grupo:

e
1. Pulsar # en la columna Grupos.
2. Seleccionar el grupo de la lista desplegable. Para agregar un usuario a un grupo, se requiere la creacion
de un grupo previamente.

3. pulsar [Z) para confirmar el cambio.
Para eliminar un usuario de un grupo:

%,
1. Pulsar # en la columna Grupos.

2. Pulsar % junto al nombre del grupo.
3. pulsar (5] para confirmar el cambio.

Estatus

La columna de Estatus muestra el estado actual de las matriculaciones de un usuario, Activo o Suspendido.
Al pulsar 0 se muestran los diferentes tipos de matriculacién que tiene un usuario.
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Curso Configuracidn Participantes Calificaciones Infarmes Mas

Usuarios matriculados

Matricular usuarios

Seleccionar = o

Limipiar filtros Aplicar filtros

Coincidir  Cualguiera =

+ Anadir condicidn

3 participantes encontrados

NUmbl'll.h B CDETFGHIIJELMMNIEBREGPGRSTUVYWXY?Z
-’\PE"idﬂl:SJ;\ E CDETFGH J KL MNHEMEOPOQRSTUVY WX

Mombre
,l' ﬁpE"idD{s} ~
1B Direccién de correo Roles Grupaos Ultimo acceso al curso Estatus
._| —-— — - - —-— -
[ ad alumnodemo 1 al1 @xcoot Estudiante # Grupo 1, Grupo A # 18 dias 1 hora i |
ad alumno demo 2 al2 @0 Estudiante # Mo hay grupos # Munca Eme A 1
pi Profesor GATE profesor@gate.es Profesor # Mo hay grupos # 41 dias 22 horas =Zme A o
ﬁ

Con los usuarios seleccionados.,

Eleqir.. ]

Matricular usuarios

Para dar de baja a un usuario, si el método de matriculacion lo permite, pulsar Il y confirmar la accién. Se
pueden modificar algunos pardmetros de un usuario dentro de un tipo de matriculacién al pulsar en 7.

Enviar un mensaje

Se puede enviar un mensaje a los usuarios que han sido seleccionados a través del menu desplegable que se
encuentra al final de la lista de participantes.

Métodos de matriculacion

Se accede a ellos desde el menu desplegable dentro de Participantes. Definen los procedimientos para dar de
alta a usuarios en el curso. Se muestran los métodos disponibles y el nimero de usuarios dados de alta
mediante cada uno.

Métodos de matriculacion

Nombre Usuarios Arriba/Abajo Editar
Acceso de invitados 0 + i ®
Matriculacion manual 3 T b ne@ i F
Auto-matriculacion (Estudiante) 0 4+ o @ #~

Afadir método  gleqir...

L1

Elegir...

Auto-matriculacidn
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Entre ellos estan:

e Matriculacién manual. El profesor puede dar de alta a los usuarios y asignarles un rol.
¢ Acceso de invitados. Si se habilita, los usuarios que no sean participantes del curso pueden acceder a
él y visitarlo, pero no participar en las actividades. Se puede configurar una contrasefia que se solicita al
acceder como invitado.
¢ Auto-matriculacién (Estudiante). Permite que los propios usuarios se den de alta en el curso. Dispone
de varias opciones entre las que destacan:
o Clave de matriculacién. Es la contrasefia que tienen que introducir los usuarios para darse de
alta. Sélo se hace la primera vez.
o Rol asignado por defecto. Es el rol que obtienen al auto-matricularse.
o Duracion de la matricula. Una vez pasado el tiempo aqui definido, los usuarios pierden el
acceso.
o Fecha de inicio y Fecha limite. Definen el periodo durante el que es posible auto matricularse.
o Dar de baja los inactivos después de. Pasado el tiempo de inactividad definido, los usuarios
son dados de baja.

Auto-matriculacion

Personalizar nombre

Mantener activas las auto-matriculaciones existentes Q 51 %

Permitir nuevas automatriculaciones Q 51 %

Clave de matriculacion [7] Haz click para insertar texto # @

Clave de matriculacion del grupo de usuarios Q No <

Rol asignado por defecto Estudiante s

Duracidn de la matricula [7] 0 dias 2 [ Hahilitar

Motificar antes de que la matricula expire Q No s

Umbral para |a notificacion [ 7] 0 dias B

Fecha de inicio ©@ [ Habilitar 17 # marzo s 2025 = 13 = 39+ O
Fecha limite ©@ [ Habilitar 17 # marzo - 2025 = 13 = 39 O
Dar de baja los inactivos después de [7] MNunca s

Muimero maximo de usuarios matriculados Q 0

Enviar mensaje de bienvenida al curso (2] Del contacto del curso z

Pueden aparecer otros métodos configurados por el administrador del sitio, que el profesor no puede modificar,
pero si desactivar. Por ejemplo, Base de datos externa, refleja los estudiantes cargados automaticamente
desde la matricula de la institucién.
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Descargar lista de usuarios

Es posible descargar la lista de usuarios que acceden a un curso. Se pueden descargar todos o filtrar segin el
tipo de rol, por grupo o por otros criterios. Los datos que se descargan son el nombre, apellidos, correo
electrénico y grupos al que pertenecen.

Para descargar la lista, hay que acceder a Participantes, seleccionar los usuarios y en el desplegable Con los
usuarios seleccionados..., escoger el formato en el que se quiere obtener los datos.

Los formatos de descarga son:

¢ Valores separados por comas (.csv)
e Microsoft Excel (.xlsx)

e Tabla HTML

¢ Javascript Object Notation (.json)

¢ OpenDocument (.ods)

¢ Portable Document Format (.pdf)

Coincidir | Cualguiera = 54
{ Elegir...

- - Enwviar un mensaje
+ Afiadir condicion )

r )
Descargar datos de tabla como
3 participantes encontrados Valores separados por comas [.csv)
MNambre A B C D Microsoft Excel (xlsx) R s T U/lV W X
: Tabla HTML [
Apellido(s) Rl o B C D RS T UV W
Javascript Object Notation (json)
MNombire OpenDocument (.ods)
J Apellido(s
. P (s) Portable Document Format (pdf)
1= . r Roles
- — Matriculacion manual —
© .| TR T p—— Editar las matriculas de usuario seleccionadas Estudiante
Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas
ad alumno demo 2 Auto-matriculacién Estudiante #
PG Profesor GATE Editar las matriculas de usuario seleccionadas Profesor &

Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas

ICun los usuarios selec-:iunados...l Elegir...

2.14 Permisos

(Para qué sirven?

Modifican la lista de acciones que por defecto puede realizar un rol en un curso o en una actividad. Se pueden
afiadir permisos para realizar otras funciones o quitarlos para impedirlas.
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Ejemplos de uso:

Permitir que los estudiantes califiquen a otros estudiantes en una actividad, por ejemplo, en un foro, en un
glosario 0 en una base de datos. Impedir que los estudiantes escriban en un foro. Permitir que los profesores sin
edicién puedan modificar los ajustes de una actividad.

¢Cémo se gestionan?
Para modificar los permisos del curso o de todas las actividades del curso:

1. En el mend del curso, pulsar en Participantes.
2. Pulsar en el desplegable y seleccionar Permisos.

Curso  Configuracién | Participantes | Calificaciones  Informes  Més
Permisos Matricular usuarios

Matriculaciones

Usuarios matriculados

Métodos de matriculacion 210" - o
Renombrar rol
Limpiar filtros Aplicar filtros
Grupos
Grupos
Agrupamientos
FGHIJKLMNENOPQRSTUVWIXYZ

Visién general
Permisos EFGHIJKLMNMNRENOPOQRSTUVWXYZ

v Permisos

Otros usuarios 2 3 4

Comprobar los permisos

Para modificar los permisos en una actividad en concreto:

1. Pulsar sobre la actividad.
2. Pulsar en Mas y seleccionar Permisos.

1) ¢Cudnto sabés de...?

Tarea Configuracion Entregas Calificacion avanzada Mas

Excepciones

Hacer un envio .
Filtros

Permisos

Apertura: lunes, 20 de enero de 2025, 23:00

Registros
Cierre: viernes, 21 de febrero de 2025, 09:25 g

Copia de seguridad

Ejercicio para entregar durante la clase. Restaurar

Se muestran todas las capacidades que puede tener un usuario, con los roles que tienen permisos para ellas y
los que las tienen prohibidas. Con el campo Filtro se pueden buscar permisos por su hombre. Una vez
localizado el permiso que se quiere modificar, + permite afiadir un rol en la columna Roles con permiso, para
darle esa capacidad, o en la columna Prohibido para quitarsela. Con @ se puede borrar un rol de la columna en
donde se encuentre.
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Permisos

Permisos en Tarea: ;Cuanto sabés de...?

Anulacién de rol avanzada legir, s
Capacidad Riesgos Roles con permiso Prohibido
Informe de calificaci Informe del
Ver informe del calificaclor Profesor sin permiso de edicion @  Profesor @ Gestor T

r'y +
gradereport/grader:view +
Ccurso
Ver calificaciones de otros usuarios a Profesor sin permiso de edicon @  Profesor @ Gestor @ 4
moodle/gradexiewall +
Insertar H5P
Afiadir HSP incrustado Profesor 4
atto/hspraddembed +
RecordRTC (GrabarRTC)
Grabar audio directamente dentro del editor de texto Usuario identificado [ .
atto/recordrtcrecordaudio +
Grabar video directamente dentro del editor de texto Usuario identificado [ N
atto/recordrtcrecordvideo +
Actividad: Tarea
Editar |a entrega de ofro estudiante aa + 4
modyassigneditathersubmission
Exportar entrega propia Estudiante @  Profesor sin permiso de edicién @  Profesor @ Gestor @ +
mod/assign:exportownsubmission +
Calificar tarea Profesor sin permiso de edicién @  Profesor @ Gestor T

A +
mod/assign:grade +
Ampliar plazo Profesor sin permiso de edicén @  Profesor @ Gestor @ +
mod/assign:grantestension +
Gestionar evaluadores asignados a entregas Profesar @ Gestor @ +
mod/assignmanageallocations +

En la parte superior, con el desplegable Anulacién de rol avanzada, se pueden ver los roles modificados, y al
seleccionar uno se pasa a la edicién avanzada de capacidades para ese rol.

Capacidad Permiso @ Riesgos
Informe de calificaciones: Informe del calificador

Ver informe del calificador - A
gradereport/graderiew Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohilir

Curso

Ver calificaciones de otros usuarnios C A
moodiefgradeiewall Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohibir

Insertar H5P

Afiadir HSP incrustado ® 0 8] 0
atto/h5paddembed Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohilbir

RecordRTC (GrabarRTC)

Grabar audio directamente dentro del editor de texto ® o o o
atto/recordricrecordaudio Heredar (Mo ajustado]  Permiter Preverir  Probir

Grabar video directamente dentro del editor de texto ® 8] 8] (8]
atto/recordricrecordvideo Heredar (Mo ajustado)  Permitir  Prevenir  Prohilbir
Actividad: Tarea

Editar la entrega de otro estudiante C A A
mu-d,."as.sjgn:p-dll:mhzr:.ubmlsslun Heredar (Mo ajustade) Permitsr  Prevenir  Prohilbir
Exportar entrega propia ® O 8] (8]
miodfassign:exportownsubmission Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohilbir
Calificar tarea C A
rmod/assgnigrade Heredar [Permutir) Permitir  Prevenir  Prohibir
Ampliar plazo ® o O o
misdfassignigrantextension Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohilbir

Hay cuatro opciones para cada permiso:
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Heredar. Es la configuracién por defecto que viene definida del contexto superior, ya sea del sitio, si se
estad en un curso, o del curso, si se estd en una actividad. Entre paréntesis se indica cudl es.

Permitir. Se otorga esa capacidad al rol.

Prevenir. Se quita la capacidad al rol en el curso, pero puede otorgarsele a nivel de actividad.
Prohibir. Se elimina la capacidad al rol en el curso.

Si se realiza alguna modificacién, el permiso aparece sombreado.

2.15 Banco de contenido

(Para qué sirve?

Es un repositorio que permite guardar, editar y crear contenido H5P. Entre los contenidos H5P que se pueden
crear se encuentran los mapas sensibles, juegos de tarjetas, videos con preguntas incrustadas, etc. Los tipos
disponibles pueden verse en el siguiente enlace.

Banco de contenido

:iComo funciona?

Para acceder, en el menu del curso pulsar Mas, y a continuacién, Banco de contenido.

Curso  Configuracién  Participantes  Calificacione ormes | Mas

Banco de preguntas

“ General | X

Finalizacién del curso

= Insignias

Filtros
Descargar contenido del curso

.. Comunicacion
~ Nueva seccion
Herramientas Externas LTI

P, iclaje

Reutili

Hay dos formas de afiadir contenido interactivo H5P:

1. Pulsar “ARadir” para crear contenido H5P a partir de los tipos de contenido disponibles.

Banco de contenido

| Mostrar contenido no list

i

Contenddo interactiv

HE Curso de prushas . ®
Accordion
- & Advent Calendar (beta)
B = ."'.g Mmoo
— & AR E:,.l-.-q-"uge:r (beta)
v
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2. Pulsar “Subir” para incluir contenido H5P creado fuera de Moodle.

Subir x

Subir contenido @ @  [EEECIIEICT

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirios

Tipos de archivo aceptados:

Archivo (HSP) hsp

cancelar | G

Al acceder a un contenido y pulsar “Mas” se puede hacer no-listado, para que no sea visto por otros profesores
del curso, renombrarlo, reemplazarlo con otro archivo, descargarlo, hacer una copia o borrarlo.

3 om

Hacer no-listado
Renombrar

Remplazar con archivo
Descargar

Contenido copiada

Borrar

Se puede incluir en el curso como una actividad o incrustarlo dentro de un texto.
Incrustar H5P dentro de otras actividades
Se puede incrustar contenido H5P en otras actividades y recursos a través del editor de texto:

1. Pulsar v+ del editor de texto y una vez dentro en Mirar repositorios.

Edtar Ver Inserta Formato Herramientas Tabla Ayuda

Boe B 1 EEQ-I\E(/”J}I D == 0% == =5 B8

2. Consultar el Banco de contenido y seleccionar el archivo H5P.
3. Pulsar “Seleccionar este archivo”.
4. Pulsar “Insertar contenido H5P”.

Insertar contenido H5P b4

Puede insertar contenido H5P por cualquiera sea ingresar una URL o o incrustar cadigo desde un sitio HSP
externo epor medio de subir un archivoe H5P,

URL H5P o carga de archivos

Mirar repositornios...

v Opciones H5P

_| Permitir descargar
(] Incrustar botén
Boton de copyright

Insertar contenido H5P
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Seleccionar Acordeon X

Guardar como

accordion-1.h5p

Autor

Admin Gate

Seleccionar licencia @

Licencia no especificada A

Seleccionar este archivo Cancelar

Ultima modificacidn
2B de abril da 2025, 10:07

Creads 28 de abnl de 2025, 1007
Tamafio 538.3 KB

i

Licencia

Autor

Mediante el editor de texto también se puede insertar el céddigo HTML del contenido interactivo:

1. Acceder a la configuracién de la actividad, el recurso o el lugar donde se quiere insertar.
2. Pulsar - en el editor de texto y pegar el cédigo HTML.
3. Pulsar “Guardar cambios”.
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Blogue 3. Recursos

3.1 Agregar y modificar recursos

El profesor tiene la posibilidad de mostrar al estudiante cualquier contenido.

Con el Modo de edicién activado existen dos opciones para afiadir un recurso:

¢ Debajo de cada actividad o recurso o al final de cada seccién, al pulsar
¢ Para Archivos y Carpetas, se puede arrastrar y soltar el contenido sobre una seccién del curso.

B Actividad o recurso
B subseccion

Para configurar un recurso, en la pagina del curso activar el Modo de edicidn, pulsar en el recursoy
seleccionar Editar ajustes.

&

3.1.1 Arrastrar y soltar

Con este método se puede afadir archivos y carpetas. El procedimiento general consiste en seleccionar un
archivo y sin soltarlo, moverlo a la pagina del curso.

Para agregar archivos, uno o varios simultdneamente, hay que arrastrarlos dentro de la pagina del curso.

Arrastre y suelte los archivos aqui para agregarlos al final de

esta seccion

Los archivos se desplazan sobre la pantalla hasta que cambie el recuadro de destino dentro de la seccién. Al
dejar de pulsar, los archivos quedan situados en el lugar elegido de la asignatura tras un tiempo de carga. Se

puede editar el nombre de los recursos subidos mediante el
"]

Al subir una archivo ZIP se puede seleccionar entre dejar el archivo o crear una carpeta.
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Anadir una actividad o un recurso X

;Qué desea hacer con el archivo ‘Diplomas.zip'?

_ Descomprimir archivo y crear carpeta
_) Crear recurso archivo

® Afadir paquete SCORM

A la hora de agregar archivos a un recurso o actividad, también se dispone de la opcién de arrastre en la
pantalla de configuracion de estos. Al agregar un archivo o una carpeta se encuentra la siguiente pantalla.

n G = b

B Archivos

(O Copiar

Fur

Suelte los archivos a subir agui

El procedimiento arrastrar y soltar funciona igual que en la pagina principal. Durante la carga de archivos
aparece en la pantalla una barra que indica el progreso.

=) = L

& Archivos

21754-93000890-TODOS.mbz

3.2 Archivo

Se muestra en la pagina del curso cualquier tipo de archivo.
Para agregar un archivo hay que seguir los siguientes pasos:

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicién.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre ¥ y a continuacién Actividad o recurso.
3. Seleccionar Archivo.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

e Escribir el Nombre.

Pagina 141 de 280



Manual Moodle 4.5 AT:

e Agregar la Descripcion.
« Afadir el fichero con el Selector de archivos, al pulsar en @ o subirlo con arrastrar y soltar.

Tamafio maximo para archivos nuevos: Sin limite

an o = =

W Archivos

Seleccionar archivos

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Apariencia

¢ Elegir la manera en que se muestra el archivo seleccionado.
o “Automatico”. Se selecciona de forma automatica la mejor opcién para visualizar el archivo.
“Incrustar”. Se abre dentro del entorno de Moodle si el navegador puede reproducirlo.
“Forzar descarga”. Se obliga al estudiante a descargar el archivo.
“Abrir”. Se abre directamente el archivo.
“En ventana emergente”. Se muestra el enlace al archivo en una ventana nueva del navegador.

[¢]

o

[¢]

[¢]

En todos los casos se puede seleccionar si Mostrar tamano, Mostrar tipo, Mostrar la fecha de
subida/modificacién del archivo.

¢ Utilice filtros de contenido del archivo controla que se apliquen filtros a los archivos subidos.
Si se selecciona Incrustar o Automatico, se puede Mostrar la descripcion del recurso en la pagina.

4. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

3.3 Carpeta

Se permite presentar como recurso un acceso a un conjunto de archivos de cualquier tipo, de manera que el
estudiante pueda consultar y descargar todo el contenido.

Descargar carpeta

—  Diapositiva |

pantalla 2025-02-06 125538.png

pantalla 2025-02-10 084432.png

Captura de pantalla 2025-02-10 090601.png

i

— Diapositiva Il
¥ 20250208_226020.xs

pantalla 2025-02-10 115451.png

Captura de pantalla 2025-02-10 115816.png
Para mostrar una carpeta en un curso se deben sequir los siguientes pasos:

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicion.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre * y a continuacién Actividad o recurso.
3. Seleccionar Carpeta.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

e Escribir el Nombre.
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e Agregar la Descripcién.
Contenido

e Agregar Archivos al recurso desde el Selector de archivos o con arrastrar y soltar.

¢ Decidir donde Mostrar el contenido de la carpeta, en una pagina diferente o en la pagina del curso.

¢ Si se desea mostrar los archivos de las subcarpetas, se debe marcar la opcién Mostrar subcarpetas
expandidas.

¢ Si se desea permitir a los estudiantes descargar la carpeta, se debe marcar la opcién Mostrar opcién
de descargar carpeta.

¢ Se puede Forzar descarga de archivos para impedir la previsualizacién de archivos de tipo HTML o
imagen.

Nuevo Carpeta

« General
Momire [:]
Descripcion Ediar Wer Wosrar Formato  Hemamientas  Tebla Ayuda
Bec Bl BRSB-w £ 1 I FFI
=hi I8 tirrOE
Muestra la descripdan en la pagina del curso g
« Contenido
Archivos Tamaro maximo para anchivos nuevos: Sin limite
ao =
B frhivos
Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos
Mlostrar comtenido de la @ Mastrar en una pagina diferente =

—
B Mastrar subcarpetas espandidas g
B Mastrar opeion de destargar campeta €
B Forzar descarga de archivos @

> Ajustes comunes del modulo

» Restricciones de acceso

» Condiciones de finalizacion de actividad

Erveiar notificacion de achmlzacion de contenida i@

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

4. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar cambios y mostrar”.
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3.4 Area de texto y medios

Es un contenido que puede ser editado mediante el editor de texto de Moodle, por lo que puede contener texto,
enlaces a pdaginas web, imagenes, videos o saltos a otros elementos del curso y que se muestra directamente
en la pagina del curso.

Consultar el apartado 1.7 Editor de texto de Moodle.

3.5 Pagina

Es contenido creado dentro de Moodle utilizando el editor de texto.

Para ver la descripciéon de las herramientas disponibles en el editor, consultar el apartado 1.7 Editor de texto de
Moodle.

Para afiadir una Pagina a un curso hay que seguir los siguientes pasos:

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicion.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre * y a continuaciéon Actividad o recurso.
3. Seleccionar Pagina.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

e Escribir el Nombre.
e Agregar la Descripcién.

Contenido
e Crear el documento desde el campo Contenido de la pagina con el editor de texto de Moodle.
Apariencia
Indicar si Mostrar la pagina dentro del curso o0 en una ventana emergente.
Se puede Mostrar la descripcion de la pagina y Mostrar ultima fecha de modificacidn.

4. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

3.6 URL

Se puede enlazar cualquier pagina web.
Para agregar una URL en un curso hay que seguir los siguientes pasos:

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicion.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre * y a continuacién Actividad o recurso.
3. Seleccionar URL.
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Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

e Escribir el Nombre.

¢ Rellenar el campo URL externa con la direccién web de la pagina a enlazar.
e Agregar la Descripcion.

Apariencia

¢ Elegir la manera en que se muestra la pdgina web enlazada.

“Automatico”. Se muestra el enlace junto al nombre y la descripcion.

“Incrustar”. Se abre la pagina web dentro de la plataforma.

“Abrir”. Se abre directamente la pagina web en la misma ventana del navegador.

“En ventana emergente”. Se muestra la pagina en una ventana nueva del navegador.

[¢]

[¢]

[¢]

[¢]

4. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

3.7 Paquete de contenidos IMS

Muestra contenido IMS. Este contenido sigue el estdndar IMS Content Packaging, lo que permite su

interoperabilidad en diversas plataformas de aprendizaje para estructurar y distribuir contenido educativo en un
formato estdndar.

3.8 Libro

Permite crear un conjunto de paginas con un orden y una jerarquia por capitulos y subcapitulos.
Para agregar un libro en un curso hay que seguir los siguientes pasos:

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicion.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre ¥ y a continuacién Actividad o recurso.
3. Seleccionar Libro.

Nuevo Libro

v General

> Apariencia
> Ajustes comunes del médulo
> Restricciones de acceso

> Condiciones de finalizacion de actividad

| e

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

¢ Escribir el Nombre.
¢ Agregar la Descripcién.
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Apariencia

¢ Numeracién del capitulo. Nada, numérica, vifietas o sangrado.
» Titulos personalizados. Permite que el titulo de cabecera de un capitulo sea distinto del que se
establece por defecto.

4. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar cambios y mostrar”.
5. Crear el primer capitulo con el titulo y el contenido, y “Guardar cambios”.

Una vez creado el libro y el primer capitulo, para su gestiéon se emplea el bloque Tabla de contenidos que
aparece en la parte superior derecha de la pantalla tras haber entrado en él, es posible desplazar, modificar,
eliminar, ocultar y afiadir capitulos.

“Mi Libro Tabla de contenidos
Liben ) ) . 1, Ml prieer ca, & B B +
ol A I I
>
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Bloque 4. Actividades

4.1 Foro

iPara qué sirve?

Es una actividad de comunicacién y aprendizaje. Los participantes pueden escribir mensajes o responder a otros
anteriores, y de esta forma crear hilos de conversacion.

Presentacién Alumno 1
de alumno demo 1 - miércoles, 5 de marzo de 2025, 08:25

Buenos dias

Soy el Alumne 1 y espero aprender mucho con el curso

Re: Presentacién Alumno 1
de Profesor Demao - miércoles, 5 de marzo de 2025, 08:29

Buenos dias Alumno 1.
Espero que el curso sea muy provechoso y aprendas mucho

Enlace parmanente Maostrar mensaje anterior Eclitar N Borrar Responder Exportar al portafolios

Re: Presentacién Alumno 1
de alumno demo 1 - midrcoles, 5 de marzo de 2025, 08:30

Gracias

No es necesario que los participantes estén conectados al mismo tiempo que sus compafieros para
comunicarse. Cada intervencién queda registrada con el nombre del autor y la fecha de la publicacién.

Se permite crear distintos tipos de foro, en los que se puede adjuntar archivos, calificar las intervenciones y
suscribirse para recibir un correo electrénico por cada nueva intervencién.

Ejemplos de uso:
Resolucién de dudas, debates, trabajo en grupo, exposicién de preguntas frecuentes (FAQs), presentacion de
ideas o trabajos, etc.

¢Cémo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicion.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre  y a continuacién, Actividad o recurso.

3. Seleccionar Foro.
+

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

¢ Escribir el Nombre del foro.
e En la Descripcion, explicar la temética de los debates e intervenciones.
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¢ Seleccionar el Tipo de foro:

o “Foro para uso general”. Cada participante puede abrir debates y contestar mensajes sin
limitaciones.

o “Cada persona plantea un tema”. Cada participante puede plantear un Unico tema de debate.
Cada tema puede tener mdltiples intervenciones.

o “Debate sencillo”. El docente plantea un Unico tema de debate.

o “Foro estandar con formato de blog”. Se diferencia del foro para uso general en que aparece
directamente el primer mensaje completo de cada debate.

o “Foro Py R" (Pregunta y Respuesta). Cada participante debe contestar a una pregunta planteada
por el docente. Los participantes no pueden ver el resto de respuestas de sus compafieros hasta
gue no hayan contestado a la pregunta planteada.

Disponibilidad

¢ La Fecha de entrega es la que se muestra en el calendario y en la pagina del curso a los estudiantes.
Sélo sirve a modo informativo.
¢ Definir la Fecha limite a partir de la cual no se aceptan mas publicaciones por los estudiantes.

Adjuntos y recuento de palabras

¢ Definir el Tamafo maximo del archivo adjunto.
¢ Determinar el NUmero maximo de archivos adjuntos por mensaje.
e Se puede Mostrar el nimero de palabras de cada mensaje. Se muestra una vez enviado el mensaje.

Suscripcién y seguimiento

¢ Se puede definir la Modalidad de suscripcion. Estar suscrito implica recibir una copia por correo
electrénico de las intervenciones del foro.

o “Suscripcién opcional”. Inicialmente nadie estd suscrito y el usuario decide si lo quiere estar.

o “Suscripcién forzosa”. Todos los usuarios estan suscritos y no tienen la posibilidad de darse de
baja.

o “Suscripcién automatica”. Todos los usuarios estan inicialmente suscritos, pero pueden darse de
baja.

o “Suscripcién deshabilitada”. No permite la suscripcién a ningln usuario.

Si un foro se mantiene oculto, no se envian los correos electrdnicos a los estudiantes.

¢ Rastreo de lectura permite un seguimiento de los mensajes leidos.
o “QOpcional”. El usuario decide si quiere hacer un seguimiento del foro.
o “Desconectado”. No se hace seguimiento.

Bloqueo de discusion

e En Bloquear discusiones después de un tiempo de inactividad, se establece el tiempo que ha de
transcurrir desde la Ultima intervencidn, para que la discusién quede bloqueada.

Umbral de mensajes para bloqueo

¢ En el Periodo de tiempo para bloqueo, se puede impedir que los estudiantes puedan publicar mas
aportaciones que las especificadas en un periodo de tiempo.

Ajustes de la Extensidn Turnitin Plagiarism

e Para configurar el médulo Turnitin consultar el Anexo V.
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Evaluacion del foro completo

¢ Se puede seleccionar el tipo de Calificacion a utilizar. Una “Escala” que se elige de una lista
desplegable, dicha escala debe haber sido creada con anterioridad, ver apartado 2.4 Gestién de
calificaciones. Si se prefiere “Puntuacion”, se puede elegir la Calificacién maxima para esta actividad.
Si se elige “Ninguna” esta actividad no recibe calificacién.
¢ Seleccionar Método de calificacion:
o “Calificacién simple directa”. Se califica con la escala elegida o una puntuacion.
o “Guia de evaluacién”. Se compone de un conjunto de criterios, evaluables sobre una puntuacién
maxima.
o “Rubricas”. Una ribrica se compone de un conjunto de criterios, cada uno con varios niveles. La
calificacion se calcula segln la puntuacion asignada a los niveles seleccionados.
Para mas informacién sobre la guia de evaluacién y las rlbricas, consultar el apartado 4.6.
¢ En Categoria de calificaciones se define la categoria en la que las calificaciones se ubican en el
informe de calificaciones.
¢ Calificacion para aprobar determina la puntuacién minima para superar la actividad.
¢ Valor por defecto para “Notificar a los estudiantes” establece el valor inicial para comunicar a
cada estudiante su calificacion.

Calificaciones

* Roles con permiso para calificar. Esta opcidn se modifica desde los Permisos del foro. Para mas
informacidn consultar el apartado 2.14.

e En Tipo de consolidacidn se decide si se califican las intervenciones y permite elegir el método para
calcular la calificacién.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6. Pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.

Nuevo Foro
Expan )
v General
Nombre del foro o
Descripcién Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda
@ B I BN B-w £ oI === -
Build with & tinyMCE
Muestra la descripcidn en la pagina del curso @
Tipo de foro [ 7] Foro para uso general :

> Disponibilidad

> Adjuntos y recuento de palabras
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En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:

¢ “No hay grupos”. Todos los estudiantes pueden debatir entre si.

* “Grupos separados”. Los estudiantes sélo pueden ver las intervenciones de los miembros de sus grupos e
interactuar con ellos.

“Grupos visibles”. Los estudiantes ven las intervenciones de todos los grupos, pero sélo pueden
interactuar con los miembros de sus grupos.

;Como funciona?

Al acceder al foro se puede visualizar la lista de debates existentes.

e Buscar en los foros Q Anadir un nuevo tema de debate

Suseribirse a este foro

Ultimo mensaje
Debate

Comenzado por L Réplicas Suscribir
e Prof -
Tema 1 - Leccidn 1 gr;t::;rug; br:: fISS:E: 3 [ @]
o Profesar De... Profesor De... §
fema 1 - Leccidn 2 5 mar 2025 5 mar 2025 ‘

Para ARadir un nuevo tema de debate rellenar:

¢ Asunto del nuevo debate.

¢ Mensaje. Se utiliza el editor de texto para escribir el mensaje a publicar. En caso de que esté
configurado por grupos aparece una opcién para copiar el mismo mensaje en todos los grupos.

Asunto [:]
Mensaje o Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda
Do Bl BHSB-uwr !l I === 9 %
0 palabras  Build with @ tinyMCE .
Publicar una copia para todos los grupos @
Grupo Todos los participantes ¢

——
Enviar al foro Cancelar I Avanzada

Al pulsar Avanzada, se habilitan los siguientes campos.
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Su nuevo tema

Suscripcidn a la discusidn. El autor puede elegir suscribirse al foro.

Archivo adjunto. Si en la configuracién del Foro se permiten adjuntar archivos, el usuario puede utilizar
el selector de archivos para afiadirlos o directamente arrastrarlos sobre el recuadro.

Fijado. Al marcar esta opcidn, el debate queda siempre anclado al comienzo, en la parte superior.
Enviar notificaciones del tema sin tiempo de espera para edicion. El mensaje se envia al correo
electrénico de los usuarios suscritos de forma inmediata.

Mostrar periodo
¢ Permite programar el periodo de visibilidad del mensaje.

~ Su nuevo tema de debate

Asunba e

Mensae L] Editar Ver ety Formalo  Hemamientas Tabia  Ayuca

Bee B! BESmM-wegEl o=

]
il
-1
=
]
iii
iii

s @t HICE
B Suscripcidn a ly discusidn @
Archivo aunto ® Tamaiio méximo de archive: 500 KB, nimers méxima de archivas: 9
o = B
B archnvos
Fusde arrasirar y solar archivos aqui pars afadiros
Fijado &
Errvadd natifcagnanes del 1ema §in TEmMpo de E5pedd pars sdcidn
~ Mostrar periodo
Madtrar incsd (7] Habaitar H ] ] (] T M
Maostrar fing (] Habditar 1 . ] . .

Seguimiento de la actividad

El usuario puede ordenar la lista de debates en funcién del tema, de la fecha de creacién, de la fecha del ultimo
mensaje escrito o del nimero de réplicas, al pulsar sobre la cabecera de la columna en cuestién. Se puede
activar la opcién de recibir notificaciones de un tema a través del correo electrénico desde la columna
Suscribir y desde § puede marcarlo como favorito, dejarlo fijo en una posicién o bloquearlo.

Cabecera
J_
Ultimo mensaje
Debate Comenzado por s Réplicas  Suscribir
& rorna 1 = Leccién 1 :mrﬂknn De... Profesar De... 7 o) i
l Suscripcién de los temas

. . C 5 Pt - T
1r arma 1 - Leccitn 2 5 mar 2025 £ st 3035

Marcar como favorito Icono de configuracion de los temas
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Desde el Menl de la actividad el docente puede acceder a los Informes del foro donde se refleja, por
estudiante, el nimero de temas de discusién abiertos, el nUmero de respuestas a mensajes, el total de archivos
adjuntos, las veces que accede, las palabras y caracteres utilizados, la fecha de la primera publicacién y la de la
mas reciente.

Foro Configuracién Calificacion avanzada Suscripciones Informes Més

e Buscar en los foros Q, Afiadir un nuevo tema de debate Suscribirse a este foro

Ultime mensaje

Debate Comenzado por 4 Réplicas Suscribir
. Profesar De... Profesor De... -
i Terna 1 - Leccién 1 S mar 2025 S mar 2025 3 0O :
- Profesor De... Profesor De... :
W Tema1- Leccidn 2 5 mar 2025 S mar 2025 ‘ '

El docente puede filtrar la informaciéon mostrada por “Fechas” y “Grupos” y puede descargar la informacion
sobre un estudiante al pulsar “Exportar” en la fila correspondiente y si quiere la del foro en general, tiene que
seleccionar en el desplegable el formato que prefiera y pulsar “Descargar”. Se puede mandar un mensaje a
los usuarios seleccionados.

Nombre Nimero de Nimero de Cantidad de
L discusi resp archivos Nimero de Recuento de  Recuento de Primera Publicacién mis Exportar
Apellido(s) publicadas publicadas adjuntos visualizaciones palabras caracteres publicacién reciente publicaciones
O ad alumno 0 1 0 6 4 20 miércoles, 5 de miércoles, 5 de
marzo de 2025, marzo de 2025,
cercy 09:06 09:06
ad alumno 0 2 0 12 12 56 miércoles, 5 de miércales, 5 de
) marzo de 2025, marzo de 2025,
demo 2 09:07 03:09
- ad alumno 0 o 0 0 0 0
demo 3
D pp) Profesor 2 2 0 56 23 110 miércoles, 5 de miércoles, 5 de
marzo de 2025, marzo de 2025,
Demo
eme 09:05 09:14
Con los usuarios seleccionados... $ Por pagina 50 =

Descargar datos de tabla corrlcl Valores separados por comas (csv) # | JEBECEIET

Para mover los temas desde un foro a otros creados en el curso, hay que seleccionar en el desplegable del
debate el foro al que se quiere llevar y pulsar en “Mover”. Se puede segmentar un debate a partir de un
mensaje y generar otro con los mensajes posteriores. Para ello hay que entrar en el mensaje y pulsar Dividir.

Se puede Exportar al portafolios el debate completo o un mensaje concreto.
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Exportar el debate completo al portafolio Mostrar respuestas anidadas ¢ l Mover este debate a.. # Configuraciones

Tema 1 - Leccién 1
de Profesor Demo - miéreoles, 5 de marzo de 2025, 09:05

Dudas sobre la leccidn.

Enlace permanente Editar Borrar Responder [ Exportar al portafalios ]

Re: Tema 1 - Leccién 1
de alumno demo 1 - miércoles, 5 de marzo de 2025, 09:06

Tengo una duda sobre...

Enlace permanente  Mostrar mensaje anterior  Editar [Di-.fidirl Borrar l Responder l Exportar al portafolios

Dentro de un tema, desde Configuraciones, tambien se puede marcar como favorito, fijar la discusién,
bloquear el debate y suscribirse o dar de baja la suscripcién.

Exportar el debate completo al portafolio Mostrar respuestas anidadas ~ # Mover este debate a... *#

Marcar como favorita esta discusion

Tema 1 - Leccion 1
de Profesor Demo - miércoles, 5 de marzo de 2025, 09:05

Fijar esta discusién

Dudas sobre la leccién. Bloquear este debate

Dar de baja mi suscripcién a esta discusion
Enlace permanente  Editar

El usuario puede Responder los mensajes con un cuadro de texto sin formato que permite realizar una
contestacidn sin perder de vista el debate. El docente puede hacer que la respuesta la vea sélo ese usuario al
marcar Responder en privado.

Re: Tema 1 - Leccién 1
de alumno demo 1 - miércoles, 5 de marzo de 2025, 09:06

Tengo una duda sobre...

Enlace permanente  Mostrar mensaje anterior  Editar  Dividir  Borrar  Responder  Exportar al portafolios

Escriba su respuesta...

“

IR el B o C | Responder en privado Avanzada

Si se quiere dar formato o adjuntar algln archivo, pulsar en Avanzada.

Calificar foro completo

Para calificar a un estudiante por todas sus intervenciones hay que pulsar “Calificar usuarios”. En la parte
derecha de la pantalla se seleccionan los estudiantes y en la parte izquierda aparecen todos los mensajes
escritos por cada uno, con la posibilidad de ver al completo el debate al que pertenecen en “Ver debate”. Bajo
el nombre se indica la calificacién, se marca si se les notifica a través del correo electrénico y se pulsa
“Guardar”.
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Calificar usuarios

Ultimo mensaje

Debate Comenzado por ' Réplicas Suscribir
» Profesor De... Profesor De...
%r Tema1 - Leccidn 1 5 mar 2025 5 mar 2025 3 ©
iy Profesor De... Profesor De...
o Tema 1 - Leccién 2 5 mar 2025 5 mar 2025 2
> No calificado Q
Debate iniclado por Profesor Demo 5 de marzo de 2025 1de3

Tema 1 - Leccion 1

alumno demo 1 < >

\er mensaje superior Seleccionar estudiante

#. Calificacion (Foro del Tema 1)
Re: Tema 1 - Leccién 1
de alumno demao 1 - miércoles, 5 de marzo de 2025, 09:06 Calificacion

Tengo una duda sobre..,

La calificacion a otorgar al estudiante por su trabaje.

‘Ver debate I
S Motificaciones

osi . .
Ver debate al que pertenece el mensaje l ® N'U Calificar estudiante

4.1.1 Foro Avisos

Se utiliza como un tablén de anuncios, ya que se trata de un tipo de foro especial, destinado a enviar
notificaciones de la asignatura. Todos los mensajes que se publican llegan automaticamente al correo
electrénico de todos los participantes de la asignatura.

Curso de Prueba

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Mas

v  General Colapsar todo

@ Avisos

v Tema 1: Division del tiempo historico
ror | Division del tiempo histérico

Su funcionamiento es igual al del resto de foros, pero tiene las siguientes caracteristicas que lo diferencian:

e Se crea automaticamente en cada curso y se ubica al comienzo de la pagina del curso.
¢ Todos los participantes estan suscritos y no pueden cambiar esta opcién.
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e Los estudiantes sélo pueden leer.

e Estd conectado con el bloque lateral Avisos recientes, donde aparecen los Gltimos mensajes
publicados. Para variar el nimero de mensajes publicados en este bloque, acceder a Configuracion en
el menu del curso, y en Apariencia, seleccionar el Nimero de anuncios.

Ejemplos de uso:
Aviso del inicio del periodo para apuntarse a practicas, modificacién de la fecha de un examen, cambio de aula
para un dia concreto, etc.

4.2 Consulta

(Para qué sirve?

Permite realizar una pregunta con una lista de opciones entre las cuales los estudiantes escogen una o mas de
una.

Ejemplos de uso:
Encuesta rapida, eleccion del turno de laboratorio, apuntarse a una revisién, elaboracién de concursos y
votaciones, etc.

¢Cémo se crea?

1. En la pdgina del curso, activar el Modo de edicion.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre

3. Seleccionar Consulta.

y a continuacion, Actividad o recurso.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

e Introducir el Titulo de la consulta y en el campo Descripcion el enunciado de la pregunta.
e En el desplegable Modo de visualizacion de las opciones puede decidirse si las respuestas se
presentan de modo horizontal o vertical.

Opciones

¢ Permitir la actualizacion de la consulta proporciona al estudiante la posibilidad de cambiar de opcién
después de responder.

¢ Se puede Permitir seleccionar mds de una opcidn al estudiante.

¢ Al Limitar el nimero de respuestas permitidas para cada opcidén, se habilita Mostrar espacios
disponibles, que permite informar a los participantes del limite y el nimero de respuestas escogidas
hasta ese momento.

e Introducir cada respuesta en un campo Opcion, y en el campo Limite, si esta habilitada la opcién de
limitar el nUmero de respuestas permitidas, el nimero maximo de estudiantes que pueden escoger esa
respuesta. En caso de necesitar mas de cinco opciones, pulsar “Ahadir 3 campos al formulario”.

Al seleccionar grupos separados o grupos visibles en esta actividad, el limite de respuestas aceptadas en cada
opcidn se aplica a cada uno de los grupos existentes. Por lo que, si el limite establecido en una opcidn es de
diez respuestas y se tienen dos grupos, un total de veinte estudiantes pueden seleccionar dicha opcién.

Disponibilidad

¢ Permitir respuestas a partir de, especifica la fecha a partir de la cual se puede responder.
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¢ Permite respuestas hasta, indica la fecha limite para contestar.
e Mostrar previsualizacion, muestra las opciones disponibles, aunque aln no se pueda responder.

Resultados

e Elegir si los estudiantes pueden ver los resultados junto al nombre o de forma anénima y el momento en

el que se pueden ver.
¢ Mostrar columna de no respondidas con aquellos estudiantes que faltan por responder.
¢ Se pueden Incluir respuestas de usuarios inactivos/suspendidos.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6. Pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.

En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:

¢ “No hay grupos”. El limite de estudiantes por respuesta se aplica la totalidad de estos.
e “Grupos separados”. El limite de estudiantes por respuesta se aplica solo a miembros de cada grupo.

Tras responder, puede ver sélo las respuestas de su grupo.*
e “Grupos visibles”. Igual que “Grupos separados” pero ademas permite ver al estudiante tras responder,

las respuestas de cada grupo.*

En caso de que el docente permita ver los resultados al crear la consulta.
;Coémo funciona?

Los estudiantes escogen una o varias opciones a la pregunta formulada.

. CONSULTA

T Eleccién de dia del trabajo en clase

Consulta Configuracion Respuestas Mas

Elige el dia que quieres presentar el trabajo.

O Lunes El estudiante puede ver que hay
Martes (Lleno) opciones que ya no estan
Miércoles (Lleno) disponibles tras llegar al numero
: de respuestas maximas
() Jueves \ J
Viernes

Guardar mi eleccion

El estudiante puede ver el nimero de participantes que escogen cada opcién.
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B Respuestas

Lunes

Jueves
Viemes
0 0,1 02 0,3 0.4 05 0,6 07 028 09 1.0

Seguimiento de la actividad

Para ver las elecciones de los estudiantes y el resultado de la Consulta hay que acceder a Respuestas desde el
menu de la actividad.

El menu desplegable “Elija una accién...” permite borrar las respuestas de los estudiantes seleccionados al
marcar sus respectivas casillas, asi como contestar por ellos, en caso de necesitarse.

Las respuestas pueden descargarse en un fichero Excel, Open Office o de texto.
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CONSULTA

Eleccion de dia del trabajo en clase

Consulta Configuracion Mas

Respuestas
Lunes Martes (Lleno) Miércoles (Lleno) Jueves Viernes
Opciones de la Consulta a 0 O O O
Nuamero de respuestas 0 1 1 0 0
Usuarios que eligieron esta opcién O ad alumno demo 1 O ad alumno demo 2

e e sl Con seleccionados  Elija una accidr 2

Descargar en formato ODS Descargar en formato Excel Descargar en formato de texto

A B C D E
Apellido(s) Nombre Direccionde correo Grupe  Consulta
demol alumno  all@xx.xxx Martes
demo 2 alumno al2@xx.xxx Miércoles

4.3 Encuesta

iPara qué sirve?
Permite realizar una serie de preguntas a los estudiantes y analizar las respuestas. Pueden ser anénimas.

Ejemplos de uso:
Encuesta sobre la asignatura, los docentes, la interaccién en grupo, los contenidos, las practicas, la
comunicacion, la realizacién de concursos, o la recopilacién de informacién.

¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicién.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre * y a continuacién, Actividad o recurso.
3. Seleccionar Encuesta.

Los aspectos configurables se clasifican por apartados:
General

¢ Seintroduce el Nombre de la encuesta y en el campo Descripcion la informacién para los estudiantes.
Disponibilidad

¢ Se puede habilitar la “Encuesta” durante un periodo de tiempo al marcar las casillas Permitir
respuestas de y Permitir respuestas hasta e indicar las fechas.
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Ajustes de pregunta y envio

Especificar en Registrar nombres de usuario si las respuestas son anénimas.

Permitir multiples envios para que los usuarios puedan contestar un nimero ilimitado de veces.
Seleccionar Activar notificaciones de las entregas para avisar a los docentes cuando alguien
responde.

Con Auto numerar preguntas se indica si las preguntas se numeran de modo automatico.

@Ajustes de pregunta y envio

Registrar nombres de usuario Andnima =
Permitir multiples envios € Mo #
Activar notificaciones de @ Mo #

las entregas
Auto numerar preguntas @ MNo #

Después del envio

¢ Al activar Mostrar pagina de analisis, tras el envio se pueden mostrar los resultados al usuario.

¢ En Mensaje de finalizacidn se escribe un texto para proporcionar informacién al participante después
de responder.

¢ Se puede mostrar un Enlace a la siguiente actividad tras finalizar, si no, se vuelve a la pagina del
curso.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6. Pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.

Para crear las preguntas hay que pulsar “Editar preguntas” y a continuacién, en el menu desplegable
“ARnadir pregunta”, escoger el tipo de pregunta a crear. Una vez creadas se pueden reordenar. Los tipos de
preguntas son:

¢ Aiadir salto de pagina. No es una pregunta, separa las preguntas en paginas distintas.

e Captcha. Campo que requiere que el estudiante escriba las letras y nimeros gue ve en una imagen
distorsionada. Sirve para comprobar que la encuesta no se realiza de forma automatica.

¢ Elecciéon multiple. Pregunta con varias opciones posibles y el estudiante escoge una o varias opciones
como respuesta.

¢ Eleccién muiltiple (clasificadas). Similar a la anterior, pero con la posibilidad de asociar valores a cada
opcién para calcular medias.

¢ Informacion. No es una pregunta, introduce automéaticamente la hora de respuesta del estudiante o el
nombre de la asignatura.

¢ Respuesta de texto corta. Pregunta donde se pide una respuesta breve.

¢ Respuesta de texto larga. Pregunta donde el estudiante puede escribir un texto extenso.

¢ Respuesta numérica. Pregunta donde la respuesta es un nimero. Se puede especificar un rango de
respuesta.

 Area de texto y medios. Texto que puede ser editado mediante el editor de texto de Moodle, por lo
que puede contener enlaces a paginas web, imagenes, videos, etc.
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ENCUESTA

*"Encuesta de valoracién

Encuesta Configuracion Preguntas Plantillas Respuestas Mas

Editar preguntas

Acciones

Anadir pregunta ~

Anadir salto de pagina

Captcha

Eleccion miltiple

Eleccidon miiltiple (clasificadas)

UMIVERSIDAD
FOLITECHICA
DE MADRID

Informacién

POLITECNICA

Respuesta de texto corta

Respuesta de texto larga

Respuesta numérica

Area de texto y medios

Opciones de configuracién de las preguntas:

¢ Existe la posibilidad de indicar las preguntas que es Obligatorio responder.

¢ Se puede poner una Etiqueta a |la pregunta para localizarla.

¢ La visibilidad de una pregunta puede condicionarse a la respuesta dada en una anterior, de esta forma se
crean ramas de preguntas. Con la opcién Elemento del que depende, se puede escoger la etiqueta de
una pregunta ya creada e indicar la respuesta que se espera recibir, en "Valor del que depende", para
gue se muestre la pregunta que se edita. Es necesario que las preguntas que dependen de otras estén en
paginas distintas.

Una vez creadas, en la pagina de edicién de las preguntas, se pueden editar, hacer obligatorias y borrar las
preguntas creadas. Para reordenarlas, se puede pulsar 2 y arrastrarla a la posicién deseada o seleccionar la
Posicion en la que se quiere situar desde “Editar pregunta”.
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CAI

Encuesta Configuracion Preguntas Plantillas

Editar preguntas

Anadir pregunta ~

& (1) Indica tu nombre y apellidos.

Indica el grado de facilidad de la asignatura.

® No seleccionada
O Muy facil

) Facil

2 Difieil

O Muy dificil

+ ;Cuantas horas a la semana has dedicado a la asignatura?

Respuestas Mas

Acciones

Editar pregunta

Establecer como obligatorio

Borrar pregunta

En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:

¢ “No hay grupos”. El estudiante puede ver los resultados generales de la encuesta en caso de que el

docente lo permita.

e “Grupos separados” o “Grupos visibles”. El estudiante sélo puede ver los resultados de la encuesta de su

grupo en caso de que el docente lo permita.

:Cémo funciona?

Los estudiantes acceden durante el periodo de tiempo indicado para responder a la Encuesta.
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v Encuesta de valoracion

Modo: Los nombres de los usuarios se mostraran y registraran con las respuestas

Indica el nombre de la asignatura.

Indica el grado de facilidad de la asignatura.
® Mo seleccionada

O Muy facil

' Facil

O Dificil

O Muy dificil

;Cuantas horas a la semana has dedicado a la asignatura?

Enviar sus respuestas | Cancelar

Tras responder, si lo permite el docente, el estudiante puede ver su eleccién y los resultados parciales.
Seguimiento de la actividad

Para ver las respuestas de los estudiantes hay que acceder a la Encuesta. Desde Analisis en el mend de la
actividad se muestran los resultados de todas las respuestas de la misma forma que los ven los estudiantes tras
responder. La informacién se puede exportar en formato Excel.

Se pueden ver los datos de cada encuesta de modo individual y descargar estos datos en Respuestas del
“menu de la actividad”, mediante el desplegable “Descargar datos de tabla como”.

ENCUESTA

q)= .
“"Encuesta de valoracién

——
Encuesta Configuracién Preguntas Plantillas Respuestas Mas

Mostrar respuestas
Entradas anénimas (2)

Descargar datos de tabla como | Microsoft Excel (xlsx) Descargar

Respuesta nimero
1= (1) Indica el no

Indica el grado de ... (Cuéntat™egEas a la semana ...

Unas 3 horas al dia

Respuesta nd Moodle Facil

Espuesta nimero: 2 Moodle Muy facil 2 horas []

A B C D
Respuesta nimero (1) Indica el nombre de la asignatura. Indica el grado de facilidad de la asignatura. iCudntas horas a la semana has dedicado a la asignatura?
Moodle Facil Unas 3 horas al dia

Moodle Muy facil 2 horas

En Respuestas del menu de la actividad se puede ver el listado de estudiantes que han respondido en caso de
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no ser anénima, y al pulsar sobre la fecha en la que responden, se pueden ver sus respuestas. En caso de ser
andnima la encuesta se muestra al pulsar sobre Respuesta nimero N.

En Mostrar sin respuesta se puede ver el listado de estudiantes que no responden, si las encuestas no son
andnimas, y se les puede enviar un mensaje.

En Plantillas del menu de la actividad se permite seleccionar una plantilla ya creada y no tener que crear de
nuevo las mismas preguntas.

¢ Guardar todas las preguntas creadas en esta “Encuesta” en una “plantilla”, para utilizarlas en otras
encuestas.

¢ Borrar todas las plantillas creadas en el curso

¢ “Importar/exportar la plantilla” mediante un fichero.

4.4 Tarea

iPara qué sirve?

Permite recoger los trabajos de los estudiantes de un curso. El docente plantea un enunciado y la respuesta se
entrega a través de Moodle. Los estudiantes suben documentos en cualquier formato electrénico o escriben su
respuesta y quedan almacenados para su evaluacién, a la que puede afadirse una retroalimentacién o un
comentario para cada estudiante.

Ejemplos de uso:
Trabajos, entrega de ejercicios, memorias de practicas, examenes, etc.

iComo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicion.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre ¥ y a continuacién, Actividad o recurso.
3. Seleccionar Tarea.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

e Escribir el Nombre de la tarea.

¢ En la Descripcion se escribe una introduccién para los estudiantes.

¢ En Instrucciones de actividad se plantea el enunciado. El estudiante puede ver esta informacién al
agregar o editar la entrega.
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+ ;Cuanto sabés de...?

Poar hisesr: Hacer un enmio

Apnrturn: lunes, 20 de enera de 2025, 23:00
Clerre: viernes, 21 de febrero de 2025, 09:25

Ejercicio para entregar durante la daze.
Elige un personaje histrico y aporta todos los datos y curicsidades sobre el personaje y su época que conozcas. Extensidn maxima

300 palabras, Adjunta en un archive una imagen de dicho personaje.

Se premiard la onginalidad de los datos aponados.
Y Enunciado v ejfemplo.pdf 4= 27 de enero de 2025, 11222

v Agregar entrega

Tamafio maxima de archeeo; 10 MEB, nimero maximo de archivos; 1

an = B

B A

Archivos emviados

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

Guardar cambics | Cancelar

¢ Se pueden agregar Archivos adicionales con el selector de archivos 0 mediante arrastrar y soltar, que
guedan disponibles junto a la descripcién. Con Mostrar sélo archivos durante el envio, sélo se
muestran en la pantalla de entrega.

Disponibilidad

¢ Configurar las fechas que definen la tarea:

o Permitir entregas desde. Fecha a partir de la que los estudiantes pueden entregar sus trabajos.

o Fecha de entrega. Fecha tope que ven los estudiantes para realizar la entrega. Esta fecha sélo
sirve a modo informativo.

o Fecha limite. Fecha hasta la que pueden realizarse envios. Si esta opcién estd deshabilitada, los
estudiantes pueden realizar sus entregas en cualquier momento. Los trabajos entregados después
de la Fecha de entrega, son considerados como atrasados y aparecen en rojo para los
profesores.

o Recordarme calificar en. Fecha en la que aparece a los profesores en su Area personal un
aviso para evaluar los trabajos que son entregados.

o Tiempo limite. Tiempo maximo que tienen los estudiantes para enviar la tarea una vez acceden a
la pagina de entrega.

¢ Al seleccionar Mostrar siempre la descripcion, queda visible para los estudiantes. En caso de no
marcarlo, se mantiene oculta hasta la fecha definida en Permitir entregas desde aunque la tarea sea
visible para los estudiantes.

Tipos de entrega

e Texto en linea, los estudiantes pueden escribir su respuesta directamente en el campo del editor. Se
puede incluir un Limite de palabras que los estudiantes no pueden exceder.

¢ Al habilitar Archivos enviados, los estudiantes pueden realizar la entrega de tantos archivos como se
define en NUmero maximo de archivos subidos.
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¢ Mediante Tamafo maximo de la entrega se controla el peso de los archivos que se entregan en la

tarea.
¢ Se pueden fijar los Tipos de archivo aceptados. Se escriben sus extensiones con punto incluido, .jpg,
.doc, .pdf, etc, o se seleccionan de la lista.

~ Tipos de entrega

Tivos de entneaa Texto en linea @ Archivos enviados 1§

Mamera maximo de o 1 %
archivos subidos
Tarmaito maximo de la 7] Sitio limite de subida (10 MB) =
entrega

; . No hay seleccidn
Tipos de archive [ 7] m : R
aceptados

Tipos de retroalimentacion

¢ Los Comentarios de retroalimentacidn permiten escribir comentarios personalizados a las entregas
de sus estudiantes.

¢ Anotar PDF permite al docente realizar anotaciones directamente sobre la entrega del estudiante. Se
genera un archivo nuevo con las correcciones que queda disponible para su consulta.

¢ Mediante la activacién de Hoja de calificaciones externa el profesor puede descargar o subir notas
mediante un fichero.

¢ Al habilitar Archivos de retroalimentacidn se permite al docente subir un archivo como correccién a
cada estudiante.

v Tipos de retroalimentacion
Tipos de retroalimentacion Comentanos de retroalimentacidn @ Anotar POF @ Haja de calificaciones externa @
Archvas de retroalimentacsn ﬂ

¢ Al activar el Comentario en linea, el docente puede corregir en las entregas de texto en linea, dentro
de los comentarios de retroalimentacion, con un color diferente sobre el texto original.

Configuracién de entrega

¢ En Requiere que los alumnos pulsen el boton de envio, estos tienen que confirmar su envio como
definitivo. Pueden subir los archivos como borrador y efectuar cambios hasta hacer definitiva su entrega.
¢ En caso de activar Es necesario que los estudiantes acepten las condiciones de entrega, tienen
que aceptar que la entrega es suya, a excepcion de aquella bibliografia a la que hagan referencia.
* Con la opcién Intentos permitidos, se decide cuantas veces puede reenviar la tarea el estudiante.
¢ En Conceder intentos se puede seleccionar que:
o El profesor posibilita de forma Manual un nuevo intento del estudiante.
o Después de cada intento, se concede Automaticamente un nuevo intento.
o El reenvio se abre de forma Automatica hasta aprobar. La calificacién se define en la
configuracién de la tarea.
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v Configuracion de entrega

Requiere que los alumnos @ 5

pulsen el botén de envio

Es necesario que los (7] Mo =
estudiantes acepten las
condiciones de entrega

il
ELY

Intentos permitidos (1] 3

Conceder intentos

Configuracion de entrega por grupo

¢ Entrega por grupos permite a los estudiantes la entrega conjunta de una tarea. Dicha tarea es
compartida, visible y editable por todos los miembros de dicho grupo. Cuando un estudiante realiza una
entrega aparece entregada por todos los miembros del grupo y cuando el profesor califica a uno, la
calificacion se puede aplicar a todos.

¢ Se requiere formar parte de un grupo para realizar la entrega impide que los estudiantes que no
pertenecen a ningln grupo puedan entregar su trabajo.

¢ Se requiere que todos los miembros del grupo entreguen. Aunque no es necesario que todos
realicen la entrega, determina que cada miembro del grupo la confirme.

e Elegir un Agrupamiento para los grupos, para definir qué grupos se consideran en la tarea. Si no se
establece, se utiliza la configuracién por defecto de grupos. Es imprescindible si un estudiante pertenece
a mas de un grupo.

v Configuracion de entrega por grupo

Entrega por grupos 7] Sio®
Se requiere formar parte @ No #
de un grupo para realizar

la emtrega

Se requiere que todos los @ Mo =

miembros del grupo
entreguen

Ak

Agrupamiento para los @ Minguno
grupos

Avisos

¢ Enviar aviso de entregas a los evaluadores permite al profesor recibir un aviso cada vez que una
tarea es enviada.

¢ Enviar aviso de entregas fuera de plazo a los evaluadores permite al profesor recibir un aviso cada
vez que una tarea es enviada pasada la Fecha de entrega.

* Valor por defecto para “Notificar a los estudiantes” habilita la opcién que permite al profesor
mandar un aviso al estudiante cuando sus tareas son calificadas.
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v AvVisos

L

Enviar aviso de entregas a @ Mo
los evaluadores

Ll

Enviar aviso de entregas @ Mo
fuera de plazo a los
evaluadores

L

Valor por defecto para 7] i
‘Notificar a los
estudiantes’

Ajustes de la Extensién Turnitin Plagiarism
¢ Para configurar los ajustes de Turnitin, consultar en el Anexo V.
Calificacién

¢ Se puede seleccionar el tipo de Calificacion a utilizar para esta actividad. Si se elige:
o “Ninguna”. La actividad no recibe calificacién.
o “Escala”. Se selecciona una escala de una lista en el desplegable . Se pueden personalizar escalas
con anterioridad, ver apartado 2.4 Gestidn de calificaciones.
o “Puntuacién”. Se puede elegir la Calificacion maxima para esta actividad.
¢ Método de calificacion. Puede ser:
o “Calificacién simple directa”. Se otorga una sola calificacién para la entrega.
o “Guia de evaluacién”. Se compone de un conjunto de criterios evaluables cada uno sobre una
puntuacién maxima.
o “Rlbrica”. Se compone de un conjunto de criterios, cada uno con varios niveles. La calificacién se
calcula segun la puntuacién asignada a cada nivel.

e En Categoria de calificacion se define la categoria en la que las calificaciones se ubican en el Informe
del calificador.

¢ En Calificacion para aprobar se puede determinar la puntuacién a partir de la cual la actividad se
considera superada.

e El profesor puede ocultar la identidad de los estudiantes a los evaluadores mediante Envios anénimos.
Una vez configurado e iniciada la calificacién, esta opcién se bloguea y no puede ser cambiada.

¢ Se puede Ocultar la identidad del evaluador a los estudiantes. La calificacién, archivos y
comentarios de retroalimentacién, asi como las anotaciones sobre el PDF son andénimas. En
Comentarios, dentro de la pagina de calificacién de la tarea, no lo es.
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alumno demo 4
ald@xx.xxx

Ferha de venrimientn 23 de mavn de 2025 1300
Entrega

Enviado para calificar

Mo calificada

La tarea fue enviada 11 minutos 16 segundos antes del tiempo limite
El estudiante puede editar esta entrega

+
Adjunto el resumen del tema 3

2 Resumen Tema 3.pdf 8 de mayo de 2025, 14:57

s Comentarios (1)

alurmng demo 4 - j-.m, 8de may de 20025, 1458 '

ad Tengo que afadir una imagen al final del documento,

4

Guardar comentario | Cancelar

Calificacion

Calificacidn sobre 10 (7]

 El profesor puede controlar el estado de cada envio y la notificacién de la calificacion al activar Usar
workflow (flujo de trabajo) de calificaciones. Esto permite calificar en fases sucesivas y entregar las
calificaciones a los estudiantes de forma simulténea.

e Sj esta activo el flujo de trabajo, se puede elegir un evaluador concreto para cada entrega con Usar
asignacidon de evaluadores.

o Al activar envios anénimos vy el flujo de trabajo, se puede Permitir publicacién parcial de notas
durante la calificacion anénima.
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v Calificacion
Calificacién (2]
Tipo  Puntuacion =
Calificacidn maxima

100

Método de calificacién @ Ribrica

Categoria de Q Sin categorizar ¥

calificaciones

Calificacién para aprobar @ 0,00

Ak

Ervios andnimos (7] i

Ocultar la identidad del @ Mo
evaluador a los
estudiantes

Usar workflow (flujode @ Si
trabajo) de calificaciones

Usar asignacion de 2] Mo
evaluadores

L1

Permitir publicacién 1] Mo
parcial de notas durante
la calificacian andnima

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6. Pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.

Calificacion mediante rubricas

Al seleccionar la calificacién mediante ribricas aparece una nueva pantalla, que da la posibilidad de cambiar el
método de calificacién o definir y editar la rdbrica de la tarea. Para realizar modificaciones se puede acceder
desde Calificacién avanzada del menu de la actividad.
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Calificacion avanzada

Cambiar método de calificacion active a © Ribrica &

k 7

Nuevo MNuewo
Tormulano desde fonmulano a
Ceng partic de wna
plantalla
Tenga en cuenta que el formulario de calificacién avanzada no esta listo en este momento. Se utilizara el método simple de calificacion hasta *

que el fermulario sea valido.

Sin rubrica definida, aparecen dos opciones:

¢ “Nuevo formulario desde cero”. Se crea una rubrica o formulario de calificacién en blanco.
¢ “Nuevo formulario a partir de una plantilla”. Permite reutilizar una rdbrica previamente definida por
el docente. Se puede copiar cualquiera de las rdbricas definidas en otras tareas.

Cuando se crea una rubrica a partir de una plantilla, se genera una copia. De esta forma, un cambio en la
definicién de la rUbrica en una tarea no afecta a otras.

Al crear una rubrica, aparece una pantalla en la que se debe poner el nombre de la ribrica, una breve
descripcién y afadir las diferentes opciones a calificar y su puntuacion.
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MNombre 1]

Descripaion

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

S ¢ B I A-2-T BH&WMur =& 52 1

0 palabras  Build with & tinyHCE

B clic para editar criteric | + ARadir nivel

0 puntos 1 puntos £ puntos

+Anadir criterio
I

Opciones de ribrica

Criterio de ordenacién por niveles:  Ascendente por nimero de puntos @

e e a a2

a

Caleular la puntuadidn teniendo come nota minima la calificacdn minima alcanzable con La nibrica

Permitir a los wsuanos previsualizar la ribrica utilizada en el mddulo (en caso contrario, la ribrica solo serd visible después de la calificacitn)
Maostrar la descripadn de la nibrica durante la evaluadion

Muostrar la descripaidn de la nibrica a aquellos que serdn calificados

Mostrar los puntos para cada nivel durante la evaluacién

Mastrar los puntos para cada nivel a los evaluados

Permitir a guien califica afiadir observadones para cada oriterio

Meostrar comentanos a los evaluados

Guardar ribrica y dejarla preparada Guardar como borrador

“ARadir criterio” de calificacién. Por ejemplo, estructura del trabajo, calidad del contenido,
comprension del tema tratado, presentacion, tematica, etc.
“ARadir nivel”. Cada criterio se muestra con tres niveles de calificacién. Reflejan en qué proporcion se

cumple y la puntuacién que se le otorga a ese criterio. Se pueden afiadir mas niveles y especificar la
puntuacién de cada uno.

Para editar un criterio o un nivel hay que pulsar dentro del cuadro correspondiente.
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Ruibrica
m Presentacién Mala m Buena m + Adadir nivel
J/ 0 puntos 1 puntos
JT\ Contenido Muy pobre Se queda escaso  Adecuado Completo Muy trabajado 4+ Afadir nivel
-ﬁ 0 puntos u 1 puntos m 2 puntos I 2 purrtos m 4 puntos m
A Innovacion Lo de siempre ) COrigina! M Revoluconario T | + Aradir nivel
ﬁ 0 puntos £ puntos 4 puntos
ke

En la rubrica se configuran opciones como:

¢ El orden de listado de los niveles.

¢ Si se deben mostrar los puntos de cada nivel durante la evaluacién, o los puntos de cada nivel al
estudiante.

¢ Si se permite afiadir comentarios para cada criterio durante la evaluacion, o si se muestran estos
comentarios a los estudiantes.

Por dltimo, se guarda. Existen dos opciones:

e “Guardar rubrica y dejarla preparada”. La rlbrica se guarda y puede utilizarse.
e “Guardar como borrador”. La rlbrica se guarda y no se puede utilizar para evaluar.

Calificacion mediante guia de evaluacién

Si se selecciona la calificaciéon mediante guia de evaluacién aparece una nueva pantalla, que da la posibilidad
de cambiar el método de calificacién o definir y editar la guia de evaluacién de la tarea. Para realizar
modificaciones se puede acceder desde Calificacion avanzada del menu de la actividad.

Calificacion avanzada

Cambiar método de calificacidn activo 8@ Guia de evaluacian B

( I’
Muevo MNuevo
formulario desde formulario a
o partir de una
plantilla
Tenga en cuenta que el formulario de calificacion avanzada no esta listo en este momento. Se utilizard el método simple de calificacion x

hasta que el formulario sea vilido

Sin guia de evaluacién definida, aparecen dos opciones:

e “Nuevo formulario desde cero”. Se crea una guia de evaluacién o formulario de calificacién en

Pagina 172 de 280



Manual Moodle 4.5 G/\T

blanco.
¢ “Nuevo formulario a partir de una plantilla”. Permite volver a utilizar una guia de
evaluacién previamente definida. Se puede copiar cualquiera de las guias definidas en otras tareas.

Cuando se crea una guia de evaluacién a partir de una plantilla, se genera una copia. De esta forma, un cambio
en la definicién de la guia de evaluacién en una tarea no afecta a otras.

Si se crea una guia de evaluacién, aparece una nueva pantalla en la que escribir el nombre, una breve
descripcién y afadir los diferentes criterios a calificar y la puntuacién méaxima de cada uno.

Mombre [ ]

Descripcion Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

@eoc B I BBD&WM-we £ 1 I =

11}
il
2y
A
Iiil

p dpalabras  Bulld with & tingMCE

Guia de evaluacidn

Pulsar para editar criterio
Descripcion para los estudiantes

Descripcion para los evaluadores
Puntuacién maxima

+ ARadir criterio

Comentarios predefinidos

+ Afiadir comentario predefinido

Opciones de la guia de evaluacion

Maostrar las definiciones de la guia a los estudiantes

Mostrar las puntuaciones por criterio a los estudiantes

Guardar la guia de evaluacién para suuso | Guardar como borrador Cancelar

¢ “Anadir criterio” de calificacion, por ejemplo: estructura del trabajo, calidad del contenido,
comprension del tema tratado, presentacién, tematica, etc.
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Guia de evaluacién

@ Contenido
J- Descripcion para los estudiantes

Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima
T

T Innovacién
fii Descripcion para los estudiantes

Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima
3

+ Anadir criterio

e “Afadir comentario predefinido”. Mediante la edicidén se puede incorporar un comentario frecuente

que puede ser utilizado por los evaluadores.

Comentarios predefinidos

+ Afiadir comentario predefinido |

Opciones de la guia de evaluacién

Mostrar las definiciones de la guia a los estudiantes

Mostrar las puntuaciones por criterio a los estudiantes

Para editar un criterio o un comentario hay que pulsar dentro del cuadro correspondiente.

Se pueden Mostrar las definiciones de la guia a los estudiantes durante la evaluaciéon o Mostrar las

puntuaciones por criterio a los estudiantes.

Por Gltimo, se guarda la nueva guia de evaluacién. Existen dos opciones:

e “Guardar la guia de evaluacidn para su uso”. La guia se guarda y puede utilizarse.
e “Guardar como borrador”. La guia se guarda y no se puede utilizar para evaluar.

;Como funciona?

En funcién de la configuracidn, la entrega consiste en un texto en linea o en la subida de uno o varios archivos.
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) ;Cuéanto sabés de...?

Por hacer: Hacer un envio

Apertura: lunes, 20 de enero de 2025, 23:00
Clerre: viernes, 21 de febrero de 2025, 09:25

Ejercicio para entregar durante la clase.

Elige un personaje histérico y aporta todos los datos y curiosidades sobre el personaje y su época que conozcas. Extensién maxima
500 palabras. Adjunta en un archivo una imagen de dicho personaje.

Se premiara la oniginalidad de los datos aportados.

W

& Enunciado y ejemplo.pdf + 27 de enero de 2025, 11:22

v Agregar entrega

Archivos enviadas Tamafio maximo de archivo: 10 MB, ndmere maximo de archivos: 1

oo o = 2

B Archivos

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

Guardar cambios

Al configurar la tarea, se puede requerir que los estudiantes pulsen en “Enviar tarea” para confirmar la
entrega, una vez confirmada no pueden editarla.

) Resumen Tema 4

Apertura: miércoles, 23 de abril de 2025, 11:00
Cierre: viernes, 23 de mayo de 2025, 13:00

Estado de la entrega

Estado de |la entrega Borrador (no enviado)

Estado de la calificacion Mo calificada
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Mientras que no se confirme el envio de la tarea, la entrega del estudiante permanece en borrador.

Confirmar envio

;Estd seguro que quiere enviar su trabajo para que sea evaluado? Una vez enviado ya no podra realizar
modificaciones.

Continuar

Cancelar

Seguimiento de la actividad

En el mend de la actividad, en Entregas, el profesor accede a los trabajos enviados por los estudiantes para
descargar, revisar y evaluar.

® Ejemplo de una tarea: ;Cuanto sabés de...?

Tarea Configuracién Calificacién avanzada Mas

Estadao .
Entrggas Buscar usuarios Filtrar por nombre Todo Avanzada Calificar
Calificacion rapida Descargar envios en carpetas Acciones
Ultima Comentarios  Ultima
Nombre / Direccién modificacién de la modificacion  Comentarios de
Seleccionar  Apellido(s) de correo Estado Calificacién (entrega) Texto en linea  Archivos enviados entrega (calificacién)  retroalimentacién
0O - - - - - - - - - -
) ad alumno demo 1 all@xxxox  Enviado 7,00 viernes, 25 de @, B Julio-Cesar-245x300.jpg > miércoles, 23 <p>Julio Cesar</p>
para /100,00 enero de (61 palabras) 21 de abril de 2025, 11:42  Comentarios  de abril de <p>El primer emperadc
calificar 2019,13:33 Julio Cesar: {0) 2025, 12:51
Calificado
El primer a
emperador

Mostrar  1odas

n Motificar a estudiantes

Parte superior

¢ Buscar o Filtrar por nombre de los usuarios y Estado de las entregas.
o “Calificar” las entregas de los estudiantes.
 Calificacion rapida permite la calificacién de las tareas en esta misma pagina. Sélo esta disponible para
el método de calificacién simple directa.
¢ Descargar envios en carpetas.
Entregas Busear usuarios Filtrar por nombre ET::; Avanzada Calificar <
ICaIiﬁcacion rapida @ Descargar envios en carpetas l.-!-.in-na\ I
Ultima Comentarios  Ultima
Nombre / Direccién modificacién dela modificacién  Comentarios de
Seleccionar  Apellido(s) de corres  Estado Ccalificacién (entraga) Texto en linea  Archives enviados entrega (calificacién)  retroalimentacién Anotar PDF
> ! - = z - - v g - " ”
o ad alumno demo 1 Al1@wwoo  Enviado viernes, 25de @ @ Julio-Cesar-245x300jpg > <p>Julic Casar</p> 8 alumnod
para /100,00 enero de (61 palabras) 21 de abril de 2025, 1142 Comentarios <p>El primer emperador 2
calificar 2019, 13:33 Julio Cesar: (0 Ver PDF anotadc
El primer
emperador
recponsabie
del inicic de
ngran
imperia, Julio
César es una
de las

personalidades
politicas
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¢ Acciones, un desplegable con las siguientes opciones, “Ver libro de calificaciones”, para acceder a las
calificaciones del curso y “Descargar todas las entregas” para obtener todos los archivos entregados en
un fichero ZIP. En funcién de la configuracion, aparecen mas opciones:
o “Subir la hoja de calificaciones”, que permite subir calificaciones mediante un fichero.
o “Descargar la hoja de calificaciones”, que proporciona una hoja de calculo con las calificaciones

obtenidas por cada estudiante.

o “Subir multiples archivos de retroalimentacién en un ZIP", que permite la subida de archivos
distintos para cada uno de los estudiantes de una sola vez.

Entregas Buscar us Filtrar por nombre
Nombre / Direccién
Seleccionar  Apellido(s) de correo Estado Calificacién
o - - - —
(w] ad alumno demo 1 al1@wo00x Enviado 7.00
[ /100,00
calificar
Calificado
Mostrar 1ados ¢

Estado
Todo

Ultima
modificacion
(entrega)

viernes, 25 de
enero de
2019, 13:33

Retroalimentacion multiple mediante fichero
Para subir un archivo de retroalimentacién para cada uno de los estudiantes es necesario realizar la descarga
de los trabajos mediante la opcién “Descargar todas las entregas”. Una vez descargado el archivo ZIP se puede
acceder a cada uno de los trabajos y realizar las modificaciones, correcciones y anotaciones y guardar
exactamente con el mismo nombre. Cuando se terminan de corregir todos los trabajos, se modifica el nombre
del archivo y se sube la retroalimentacién para todos los estudiantes mediante un Unico fichero ZIP con la
opcién del desplegable “Subir multiples archivos de retroalimentacién en un ZIP".

Cuerpo principal

¢ Columna Estado.

Avanzada

Texto en linea

a
(61 palabras)
Julio Cesar:

El primer
emperador

Calificar

Calificacion rapida Descargar envios en carpetas

Ver libro de calificaciones

Subir Ia hoja de calificaciones

Archivos enviados Descargar la hoja de calificaciones i6n

Subir archivos de retroalimentacion en un ZIP

0.jpg i< /p>
abril de 2025, 1142 Descargar todas las entregas

(AU area

Notificar a estudiantes

o “Ampliar plazo”,se concede una prérroga a un estudiante concreto.
o “Evitar cambios en la entrega” o “Revertir la entrega a borrador” para intercambiar el estado entre

borrador y envio definitivo.

o “Permitir otro intento” reabre la tarea para el estudiante.

Entregas Filtrar por nombre

Nombre / Direccién
Seleccionar  Apellido(s) de correo Estado Calificacién
Al @000

Enviado B 7.00

/100,00

ad alumno demo 1

Ampliar plazo
Revertir la entrega a borrador

Permitir otro intento

Estado
Todo

Ultima
modificacion
(entrega)

viernes, 25 de
enero de
2019, 13:33

Avanzada

Texto en linea

[+1
(61 palabras)
Julio Cesar:

El primer
emperador
romano,
responsable
del inicio de
un gran
imperio, Julio
César es una
de las
personalidades
politicas ...

Calificacion rapida Descargar envios en carpetas Acciones

Comentarios  Ultima
dela modificacién ~ Comentarios de
Archivos enviados entrega (calificacién)  retroalimentacién
B Julio-Cesar-245x300jpg 2 miércoles, 23 <p=Julio Cesar</p:
21 de abril de 2025, 11:42  Comentarios  de abril de <p=El primer empe
2025, 1251

Segun la configuracién de la tarea, en las columnas Estado y Evaluador se permite controlar el estado de la
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evaluacién y decidir cuédndo notificar al estudiante la calificacién de la tarea o asignar un evaluador a la

entrega.
Mombre / Direccién
Seleccionar  Apellido(s) de correo Estado Evaluador
D — — - —
o ad alumno demo 1 ali@wcooe  Enviado para calificar i Seleccione...

Mo calificada

Mo calificada

En proceso de calificacion
Calificacion terminada

En revision

Lista para publicar
Publicada

e Columna Calificacion. Para calificar las tareas existen dos opciones:
o Utilizar la columna Calificacidn.

o Pulsar “Calificar”.

Calificacidén

J 100,00

Al pulsar en cualquiera de las dos opciones, se accede a la pantalla de calificacién individual.

Entregas Buscar usuarios Filtrar por nombre :_:::: Avanzada
Calificacién rapida
Ultima
Nombre / Direccién modificacién
Seleccionar  Apellido(s) de correo Estado Calificacion (entrega) Texto en linea  Archivos enviados
o ad alumno dema 1 all@wiox  Enviado H H viemes, 25de @, @ Julio-Cesar-245x300.jpg
para enero de (61 palabras) 21 de abril de 2025, 11:42
calificar Calificar 2019, 13:33 Julio Cesar:
El primer
emperador
romanao,
responsable
del inicio de
un gran
imperio, Julio
César es una
de las
personalidades
politicas ...

Parte inferior

e Mostrar define el nimero de usuarios en la tabla.
¢ Notificar a estudiantes y “Guardar” los cambios realizados en la gestién de las entregas.

Descargar envios en carpetas Acciones

Comentarios  Ultima

dela modificacién  Comentarios de
entrega (calificacion)  retroalimentacién

> - <p=lulio Cesar</p>

Comentarios <p=El primer emper
o)
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cetade
Entregas Buscar usuario Filtrar por nombre 'I'u:: Avanzada

Calificacion rapida 8 Descargar envios en carpetas

Ultima Comentarios  Ultim
Nombre / Direccién meodificacién dela modi i
Seleccionar  Apellide(s) de correo  Estado Evaluador Calificacién {entrega) Texto en linea  Archives enviados antrega {e ié
O — — ~ — — ~ ~ — ~ —
(] ad) alumno demo 1 all@wocox  Enviado para calificar Salacciona. s H viernes, 25de @ @ Julio-Cesar-245x300jpg >
No calificada . 100,00 enero de {61 palabras) 21 de abril de 2025, 11:42  Comentarios

2019, 1333 Julio Cesar:

£l primer
emperador
romano,

responsable

2

del inicio de

Al marcar los estudiantes en la columna Seleccionar se muestra un nuevo menu en la parte inferior con las
siguientes acciones:

Bloquear las entregas para que los estudiantes no puedan editar sus envios.
Desbloquear las entregas, para permitir la edicién de la entrega por parte de los alumnos.
Descargar los envios seleccionados.

Extender el plazo de entrega de los estudiantes seleccionados.

Estado y
Entregas Buscar usuar Filtrar por nombre Todo Avanzada

B Calificacién réapida B Descargar envios en carpetas | Acciones

Ultima Comentarios  Ultima
modificacién dela modificaci

Seleccionar  Apellido(s) de correc  Estado Evaluador Calificacién (entrega) Texto en linea  Archivos enviados entrega (calificacid
O — - - —

Nombre / Direccion

ad alumno demo 1 all@woex  Enviado para calificar Seleccione... 3 i viernes, 25 de @& @ Julio-Cesar-245x300.jpg >
No calificada s £100.,00 enero de (61 palabras) 21 de abril de 2025, 11:42  Comentarios

2019,1333  Julio Cesar: ©

£l primer
emperadar
romano,
responsable
del inicio de
un gran
imperio, Julio
César es una
de las
personalidades
politicas .. 2

& ] s b4 H X

Bloquear Desbloquear Descargar Extender Mas 2 seleccionado

e Dentro de la opcién Mds pueden aparecer las siguientes opciones:

Otogar intento para que los estudiantes puedan entregar la actividad de nuevo.

Cambiar estado de calificacion permite indicar la etapa en la que se encuentra la calificacién
de las entregas.

Asignar marcador, se puede designar un profesor como evaluador a las entregas.

Revertir a borrador, con lo que los estudiantes pueden editar de nuevo la entrega.

Enviar Mensaje privado a los estudiantes.

Cargar retroalimentacion a las entregas.

[¢]

[¢]

o

[¢]

[¢]

o
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Entregas Buscar usuarios
Nombre /
Seleccionar  Apellido(s)
o -
L ad alumno demo 1

A la derecha del menu se muestra el numero de entregas seleccionadas.

Entregas Buscar usuarios
Nombra /

Seleccionar  Apellido(s)

o -

ad alumno demo 1

Anotador PDF

Filtra b i~ Avanzad,
iltrar por nombre _[ wanzada
Direccién
de correc Estado Evaluador
all@wcox  Emviado para calificar Salecdone. -
No calificada *
Bloguear Desbloquear  Descargar

Estado

Filtrar por nombre Todo Avanzada
Direccién
de correo  Estado Evaluador
al1@woox  Enviado para calificar seadons.. s
Mo calificada %
& a &
Bloquear Desbloquear Descargar

Calificacién

100,00

b4

Extender

Calificacién

/100,00

E
Extender

Calificacion rapida Descargar envios en carpetas

Ultima
modifieaeion
(entrega)

Texto en linea

viemes, 25de @,

enero de (61 palabras)

2019, 12:33 Julio Cesar:
El primer
emperador
romand,

Otorgar intento

Cambiar estado de calificacién
Asignar marcador

Revertir a borrador

Mensaje

Cargar retroalimentacién

Mas

Calificacién rapida

Ultima
modificacién
(entrega)

Texto en linea

viernes, 25de @,
enero de (67 palabras)
2019, 13:33 Julio Cesar:

£ primer
emperador
romano,
responsable
del inicio de
un gran
imperio, Julio
César es una
de las
personalidades
politicas ...

Mas

Calificar

Acciones

Comentarios  Ultima

dels modifieaci
Archivos enviadas entrega (calificacié
B Julio-Cesar-245x300.jpg >
21 de abril de 2025, 11:42  Comentarios
{0}
T
x

2 seleccionado

Calificar

Descargar envios en carpetas
Comentarios  Ultima
dela modificaci
Archivos enviados entrega (calificacié
@ Julio-Cesar-245x300jpg
21 de abril de 2025, 1142 Comentarios
(0]

x
2 seleccionado

Al entregar un archivo de texto o de imagen, y estar activado el anotador PDF como método de
retroalimentacién, el documento se muestra en la parte izquierda de la pantalla para hacer anotaciones,
marcar, subrayar, etc. sobre él y crea otro descargable por el estudiante.
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a3

4  Pignaided W

alumno demo 4
Al o0

| = g o o

Plugin Quiz DMIne e Masdla: Coma optimizas tus svalusslanes sin eonasisn

En el mundeo dal e-learring, la Haobilidad es clave pam ofrecar spenanoas os
nprendizaje efeciivas. LUng de las herramientas mes poderosas en Moodie parn
iz OMline. Exte phug

e 8 s

evalise o los estudisntes e el plug

TUNCESNA, SUS PANCIPALES CAMCTENSTCAS ¥ SUS benelcias, 25| coma unn

SOTEREEIHS CON P08 Plulns S TeEoes Gt DUEtH ConEdeine Dara L fured,

2Qué &3 sl pAUgIn Quiz Otfling?

El plugin Quiz Offling e5 wna herramisnta de Mocdes qus permils crear ¥ gestionan
o los QU s pletan las sin e

Htsr Gonactadon & L platsonma 8a Moodl. & n itost pars situscionss denda In
conesitn a Intarnet es inestable o si desess olreces una evaluacién en unentormo

TS SOMIelaga, Coma i uh sula Seica,

Canaste pligin, s JOCHMES DURGEN AN ol Cuastanari a un inrmans

imprimible [coma um POF), ertrogado o los estudisntes, ¥ luego permitirles

rasponder de maners escrita. Posteriormente, Los resultados pusden sar

ingresadas manualmenta on Moodie para complater a evalacion. En obms

palanens, of plughn parm e s crascidn do avalussiones sMLing qua pusdan ser
ol d de la plataforma Meadle.

Principal

1. Focilidad para creas exdmenas offline: £l plugin convieste los
.

Aunetinnaring an (0 temann BIF i

Noitir s s s 8 0 |[EE

A continuacidn se describen los iconos a utilizar en el editor PDF:

Gl

I C G

onQg/ kp * €

T

Filtrar la bdsqueda de comentarios.
Abrir el documento en una nueva ventana.
Rotar a la izquierda el documento.

Rotar a la derecha el documento.
Realizar cualquier comentario en el documento.

Seleccionar el color en el que va a ir el comentario.

Arrastrar el documento por la pantalla para visualizar diferentes zonas.

Seleccionar cualquier accion realizada en el editor PDF para eliminarla.

Escribir sobre el documento como si se tuviese un lapiz.

Insertar una linea en el documento.
Insertar un recuadro.

Rodear cualquier parte del documento.
Subrayar y destacar cualquier parte del documento.

Seleccionar el color en el que se va a subrayar y destacar.
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-_L Incluir una marca en el documento.

X Escoger la marca que se quiere incluir de entre las siguientes:

Se puede cambiar la vista de la pantalla al pulsar en cada una de las tres opciones:
ATl g LIENIEY 2 B Guardar cambios | Guardar y mostrar siguiente m -

. La columna derecha se muestra a pantalla completa.

. Se muestran las dos columnas en la misma pantalla.

. La columna izquierda se muestra a pantalla completa.
Calificar

En la parte derecha aparece el panel de revisién con la respuesta del estudiante, que puede verse o
descargarse y, segln el método de calificacién configurado, se muestran diferentes opciones para calificar.

Se puede seleccionar el estado y el evaluador de la entrega, se dispone de un editor de texto para poner un
comentario al estudiante, permite subir archivos de retroalimentacién y notificar al estudiante evaluado.

En caso de configurar la entrega en linea, en este cuadro se presenta el texto escrito por el estudiante sobre el
que el profesor puede realizar modificaciones, anotaciones y correcciones.

Con Calificacion simple directa se otorga una calificaciéon numérica o de escala.

fi (abril 2025) 30 alumno demo 4

Cu
. - v -
aldimonm
- Farha de vencimienta 23 da mavn de 2028 1300 3de5 ¥ Restablecer preferencias de tabla
4 piginaides B B B g v @ ¥ k& N 0O O ¥ & X Entrega
Enviado para calificar
Sin calificar
La tarea fue enviada 11 minutos 16 segundos antes del tiempo limite
El estudiante puede editar esta entrega
Plugin Quiz Offline en Moadle: Géme optimizar tus evaluaciones sin conexidn +
Enel do del e-learning, La flexibilided es clave para ofrecer iencias de Adjunto el resumen del tema 3

aprendizaje efectivas. Una de las herramientas mas poderosas en Moodle para
evaluar alos estudiantes o3 el plugin Quiz Offtine. Este plugin permite & los

realizar de offline, lo sar de gran 8 Resumen Tema 3.pdf 8 de mayo de 2025, 1457
utilided en contextos donde los estudiontes no skempre tienen scceso constante &
Internet. En este anticulo, exploraremos qué es el plugin Quiz Offline, céma 3 Comentarios (1)
funciona, sus ysus ios, asi o
otros pluging 1 a Parm tu curso.
2Qué a3 el plugin Quiz Offling? o
Calificacion
plugir 5 una herrami i ¥ Eestionar L
108 que los R Calificacién sobre 10 o

Bstar conectados & la platalorma de Moodis. Es ideal para situaciones donde La
o §

conexitn a Internet itn en

mis controlado, como en un aula fisica. " . )
Calificacion sctual en &l hibro de caliicaciones

Con este plugin, | pueden axportar sl ianario & un formata Sin calificar
imprimible icomo un POF), entregario a los estudiantes, y luego permitirles
responder de manera escrita, Posteriorments, los resultados pueden ser
ingresados manualrmente &n Moodle para completar 1a evaluacidn. En otras
palabeas, el plugin permite la creacién de evaluaciones offline que pueden ser
tonad d de La plataforma Moodle, v | Av | B I == 3

Comentarios de retroalimentacion

liil
il
%
!

Principal ¥

P @ R ¢ m DG owr O T

1. Facilidad para crear eximenes offline: El plugin convierts los

LRI R ] - P I Guardar cambios | Guardar y mostrar siguiente m -

Con la Rubrica aparece la plantilla de calificacién con los diferentes criterios de evaluacién y sus niveles. Se
pulsa sobre los niveles para elegir la calificacién en cada criterio y queda destacado en verde.
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Calificacion
Calificacidn: -
Introduccién Mal Regular Bien Muy Bien
0 puntos 1 puntos 2 puntos 3 puntos
y
Desarrallo hal Regular Bien Muy Bien
0 puntos 1 puntos 2 puntos 3 puntos
A
Conclusién Regular Bien Muy Bien
1 puntos 2 puntos 3 puntos
A
Calificacién actual en el libro de calificaciones
Sin calificar
Comentarios de retroalimentacién -

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

R GEERTLENIE] W2 I Guardar cambios | Guardar y mostrar siguiente | Reiniciar

Con la Guia de evaluacion se muestran los diferentes criterios de calificacién y sus puntuaciones. Se puntdan
los aspectos de la tarea en sus respectivas casillas sobre el valor maximo otorgado a los mismos.

Pagina 183 de 280



Manual Moodle 4.5 G/\T

Calificacion

Calificacion: £

Introduccién

A
Insertar el comentario usado con mas frecuencia
J2
Desarrollo
A
Insertar el comentario usado con mas frecuencia
/S
Conclusian
Y

Insertar el comentario usado con mas frecuencia

/3

wmhdostrar las descripciones de los criterios de puntuacién

CDcultar las descripciones de los criterios de puntuacion

LT R VEEHOLEN Y R I Guardar cambios | Guardar y mostrar siguiente

En los casos de las rubricas y las guias de evaluacién es posible poner un comentario en la evaluacion de cada
criterio y un comentario general sobre la evaluacién total.

Para finalizar, pulsar “Guardar cambios”. Para volver a la tarea se debe pulsar sobre su nombre en la barra de
navegacién. Se puede navegar entre los trabajos de los estudiantes desde Cambiar usuario.

Curso: EVAL. TAREAS para PRACTICAR (abril 2025) 30 alumno demo 4 v
4 Resurmnen Ter =% Cambiar usuario Ll
.Tfarea. Resumen Tema 3 # Al @00
vertodes los envios Farha de vencimientn 23 da mavn de 2025 1300 3de5 ¥ Restablecer preferencias de tabla
< vriginaldes B H B ¢ | |8 ¥ X o N OO0 & & L X Entrega

Frwiadn nara ralifirar
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4.5 Cuestionario

(Para qué sirve?

Plantea un conjunto de preguntas cuya calificacion se calcula automaticamente. Se pueden crear diferentes
tipos de preguntas, generar cuestionarios aleatorios a partir de baterias de preguntas, permitir a los usuarios
realizar multiples intentos y consultar los resultados almacenados.

Ejemplos de uso:
para pruebas de autoevaluacién, exdmenes, evaluacion continua, aprendizaje adaptativo, etc.

iComo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicion.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre ¥,y a continuacién, Actividad o recurso.
3. Seleccionar Cuestionario.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

e Escribir el Nombre.
e Agregar la Descripcidn con las instrucciones previas.

Temporalizacion

¢ Los estudiantes sélo pueden contestar al cuestionario después de la fecha de apertura y hasta la fecha
de cierre.

¢ Limite de tiempo. Determina el tiempo maximo que tienen los estudiantes para resolver el cuestionario
desde que se comience el intento.

¢ Cuando el tiempo ha terminado. Determina si el intento del estudiante se envia automaticamente
cuando finaliza el tiempo, si se ofrece un tiempo de margen para enviarlo sin que pueda responder a las
preguntas o si no se contabiliza en caso de que no se envie antes de finalizar el tiempo.

¢ Periodo de gracia para el envio. Tiempo de margen otorgado al estudiante para realizar el envio del
intento en caso de escoger esta opcion.

En el desplegable Cuando el tiempo ha terminado se recomienda dejar la opcidn por defecto "El envio se
realiza automaticamente".

Calificacion

¢ Intentos permitidos. NUmero de veces que el estudiante puede resolver el cuestionario.

e Método de calificacion. Para cuestionarios con mdltiples intentos se puede elegir que la puntuacién
almacenada sea la del “Primer intento”, la del “Ultimo intento”, la “Calificacién méas alta” o el “Promedio
de calificaciones”.

Esquema

¢ Pagina nueva. Numero de preguntas que se muestran por pagina.
e Método de navegacidn. Determina si el estudiante puede moverse con libertad por las paginas del
cuestionario o debe realizarlo de modo secuencial sin posibilidad de volver sobre paginas ya pasadas.
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Comportamiento de las preguntas

¢ Ordenar al azar las respuestas. Permite mostrar las opciones de forma aleatoria en las preguntas que
tienen multiples opciones si las preguntas admiten esta posibilidad.

¢ Comportamiento de las preguntas.

o Interactiva con varios intentos. Los estudiantes responden una pregunta, obtienen
retroalimentacién inmediata, y si la respuesta no es correcta, tienen otra oportunidad con menor
puntuacion. Debajo de cada pregunta el estudiante dispone de la opcion Comprobar. Se pueden
incluir pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que conteste a la misma.

o Modo adaptativo. Permite al estudiante dar varias respuestas a una pregunta en el mismo
intento. Por ejemplo, si la respuesta es incorrecta, el estudiante puede dar otra respuesta
inmediatamente, y recibe una penalizacidn que se resta de la puntuacidn total por cada intento
equivocado.

o Modo adaptativo (sin penalizacion). Igual que el anterior pero no se penaliza.

o Retroalimentacion diferida. Los estudiantes tienen que enviar el cuestionario antes de que se
genere la calificacién o de que se muestre la retroalimentacion.

o Retroalimentacion diferida con CBM. Igual que la anterior, pero a cada pregunta se le afiade
una pregunta extra del estilo, ;Estas seguro?. Se le ofrecen tres opciones: no mucho, bastante o
mucho. En funcién de lo que marque el estudiante recibe o no una penalizacién.

o Retroalimentacion inmediata. Los estudiantes responden una pregunta y obtienen
retroalimentacién inmediata, pero no pueden modificar su respuesta. Los estudiantes pueden
comprobar cada pregunta antes de enviar el intento.

o Retroalimentacion inmediata con CBM. Igual que la anterior, pero a cada pregunta se le afiade
una pregunta extra del estilo, ;Estds seguro?. Se le ofrecen tres opciones: no mucho, bastante o
mucho. En funcién de lo que marque el estudiante recibe o no una penalizacién.

* Habilitar la opcion de rehacer en un intento. El estudiante puede contestar varias veces la misma
pregunta durante el intento actual del cuestionario. Requiere que se seleccione Interactiva con varios
intentos o Retroalimentacion inmediata en Comportamiento de las preguntas.

¢ Cada intento se basa en el anterior. Permite contestar un cuestionario a partir de las respuestas del
intento anterior.

Opciones de revision

Estas opciones controlan la informacién que pueden ver los estudiantes cuando realizan un intento. Puede
proporcionarse:

¢ Durante el intento. Disponible para todas las modalidades de comportamiento de las
preguntas excepto las de Retroalimentacion diferida.

¢ Inmediatamente después de cada intento. La revision puede hacerse dentro de los dos minutos
siguientes al final de un intento.

e Mas tarde, mientras el cuestionario esta atin abierto. La revisién puede hacerse en cualquier
momento después de contestar al cuestionario y antes de la fecha de cierre.

e Después de cerrar el cuestionario. La revisién puede realizarse pasada la fecha de cierre del
cuestionario.
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v Opciones de revision @

Dwurante el intento Inmediatamente después de cada
Elintento @ intento
Si fue correcta @ O El intento

Puntuacién maxima @ Si fue correcta
Puntos @ Puntuacion maxima
Retroalimentacidn especifica Puntos
Retroalimentacion general @@ Retroalimentacion especifica
Respuesta correcta @ Retroalimentacidn general
Retroalimentacion global @ Respuesta correcta

[J Retroalimentacion global

Mas tarde, mientras el cuestionario esta Después de cerrar el cuestionario
auln abierto El intento

[J El intento 5i fue correcta
Si fue correcta Puntuacién maxima

Puntuacion méaxima Puntos

Puntos Retroalimentacion especifica
Retroalimentacion especifica Retroalimentacidn general
Retroalimentacion general Respuesta correcta
Respuesta correcta Retroalimentacidn global

O

Retroalimentacion global
Los elementos que se pueden mostrar a los estudiantes son:

o Elintento, las respuestas del estudiante.

o Si las respuestas del estudiante son correctas.

o La puntuaciéon maxima de cada pregunta.

o La puntuacién obtenida.

o Retroalimentacién especifica a la respuesta elegida.
o Retroalimentacidén general de la pregunta.

o Las respuestas correctas o soluciones.

o La retroalimentacién global del cuestionario.

Apariencia

¢ Mostrar la imagen del usuario. El nombre del estudiante y su imagen son mostrados durante el
intento y la revisién.

* Decimales en las calificaciones. Establece el nUmero de decimales en la calificacién del intento.

* Decimales en las calificaciones de las preguntas. Fija el nimero de decimales en la calificacién de
las preguntas.

¢ Mostrar bloques durante los intentos. Determina si se muestran los bloques durante la realizacion
del cuestionario.

Safe Exam Browser
Para consultar la informacion relativa a Safe Exam Browser ver el Anexo IV.

Restricciones extra sobre los intentos:
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¢ Se requiere contraseia. Establece una contrasefia de acceso.

¢ Se requiere direccion de red. Restringe el acceso al cuestionario a un rango de direcciones IP.

¢ Forzar demora entre los intentos primero y segundo. Determina el tiempo que tiene que pasar
entre el primer intento y el segundo.

¢ Forzar demora entre intentos posteriores. Limita el tiempo entre el segundo intento y posteriores.

¢ Seguridad del navegador. Se bloquean algunas opciones del navegador como copiar, pegar y volver
atras. Es imprescindible tener JavaScript activado.

¢ Permitir realizar el cuestionario fuera de linea utilizando la aplicacién mévil. Los estudiantes
descargan el cuestionario y lo contestan sin estar conectados a internet a través de la aplicacién de
Moodle. No es aplicable a aquellos cuestionarios configurados con tiempo limite para hacerlo, que tengan
una direccién de red asignada o que tengan cualquier tipo de retroalimentacién distinta a
Retroalimentacidn diferida o Retroalimentacion diferida con CBM.

Retroalimentacién global

e Comentario. Texto que se muestra al estudiante en funcién de la puntuacién obtenida.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6. Pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.

:)
=2

"Cuestibnario manual 4.5

Cuestionario Configuracion Preguntas Resultados Banco de preguntas Mas

Cierra: martes, 21 de abril de 2026, 18:58

Agregar pregunta

Limite de tiempo: 30 minutos

Méetodo de calificacion: Calificacion mas alta

Aln no se han agregado preguntas

Volver al curso

En Preguntas en el menu de la actividad o en “Agregar pregunta”, se incorporan preguntas al cuestionario.
Al pulsar sobre Agregar se despliegan las tres opciones que ofrece el cuestionario para introducir preguntas.
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CUESTIONARIO

“) Cuestionario manual 4.5

Cuestionario Configuracién Resultados Banco de preguntas Mas

Preguntas s
Preguntas
Preguntas:0 | Cuestionario abierto (se cerrara el 21/04/2026 18:58) Calificaciéon méxima 10,00
p [0 Reordenar las preguntas al azar @

+ una nueva pregunta

+ del banco de preguntas

+ una pregunta aleatoria

¢ Una nueva pregunta. Permite crear las preguntas del cuestionario en el momento.
¢ Del banco de preguntas. Agrega preguntas previamente creadas, permite afiadirlas en el cuestionario
al seleccionarlas del listado de preguntas existentes.

Anadir del banco de preguntas al final b

Coincidir Categoria # Escriba o seleccione.. W Cuestionario (10) x

[J Mostrar también preguntas de las subcategorias

+ Anadir condicion Mostrar Limpiar filtros Aplicar filtros

DTE Pregunta

+ B+]» Cuestionario 2 Para optimizar la creacién de un cuestionario ...

+ [J:= Calculadas Para crear preguntas en las que se puedan ...

+ [J:= Cuestionario 3 Se pueden agregar preguntas al cuestionario de ...
+ [J:= Cuestionarios 4 Para crear una bateria de enunciados distintos ...
+ Ei:= Custionario 1 En la configuracion del cuestionario podemos ...

+ Bi:= V/F PC2 En los cuestionarios de Moodle las preguntas ...

+ Ei:= V/F PC3 Las preguntas de opcion miltiple y las ..

+ [J:= V/F PC4 Sideseo hacer una pregunta de verdadero y ...

+ (J:= V/F PC5 Las preguntas de verdadero y falso pueden ...

+ [J:= V/F Penalizada 3 El cuestionario permite

LOLLLOLOLOLLL

recoger trabajos de los...

Afadir preguntas seleccionadas para el cuestionario

¢ Una pregunta aleatoria. Permite incluir en el cuestionario preguntas al azar del Banco de preguntas
previamente creadas. Consultar el apartado_2.5 Banco de preguntas.
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Anadir una pregunta aleatoria al final X

Categoria existente Mueva categoria

-

Coincidir | Categoria = Escriba o seleccione.. W

[J Mostrar también preguntas de las subcategorias

+  Anadir condicién Mostrar Limnpiar filtros Aplicar filtros

TTE Pregunta

+}+ Cuestionario 2 Para optimizar la creacidn de un cuestionario ...

:= Calculadas Para crear preguntas en las que se puedan ...

i= Cuestionario 3 5e pueden agregar preguntas al cuestionario de ...
:= Cuestionarios 4 Para crear una bateria de enunciados distintos ...
i= Custionario 1 En la configuracion del cuestionario podemos ...

i= V/F PC2 En los cuestionarios de Moodle las preguntas ...

i= V/FPC3 Las preguntas de opcion mdltiple y las ..

i= V/F PC4 Si deseo hacer una pregunta de verdadero y ...

i= V/F PC5 Las preguntas de verdadero y falso pueden ...

:= V/F Penalizada 3 El cuestionario permite recoger trabajos de los...

Mumero de preguntas aleatorias 3 %

PLLLOLLLPLLL

Cancelar

Se puede decidir el orden de aparicién de las preguntas '!', el peso o calificacién que tiene cada una, la

calificacion méxima del cuestionario y eliminarlas del cuestionario i, también se pueden afiadir saltos de
pagina I+ o quitar los existentes * vy elegir la versidn de la pregunta que se utiliza en este cuestionario.
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Preguntas
Preguntas: 10 | Cuestionario abierto (se cerrara el 21/04/2026 18:58) Calificacién maxima 10,00 m
Seleccionar varios elementos Puntuacién total: 10,00

7 Reordenar las preguntas al azar @

Pagina 1 Agregar

1 < # Cuestionario 2 Para optimizar la creacidn de un cuestionaric ... Siempre el dltin ~ Q@ 1,004

481

& 2 & # (CUESTIONARIO DE CUESTIONARIO) aleatoria basada en condicién de filtro rvea las preguntas) [} 1004

+s1

& 3 # 4 (CUESTIONARIO DE CUESTIONARIO) aleatoria basada en condicién de filtro (vea las preguntas) [} 1004

]

& 4 @& 4 (CUESTIONARIO DE CUESTIONARIO) aleatoria basada en condicién de filtro (vea las preguntas) ] 1,004
B" 5 & # (CUESTIOMARIO DE CUESTIONARIO) aleatoria basada en condicién de filtro (vea las preguntas) ] 1,004
EF’égina 2 Agregar

+ 6 @& # (CUESTIONARIO DE CUESTIONARIO) aleatoria basada en condicién de filtro (vea las preguntas) [} 1,004

e

T i # cCalculadas Para crear prequntas en las que se puedan ... Siempre el diltin v Qo 1004
" &

8 2 # Cuestionario 3 Se pueden aareaar prequntas al cuestionario de ... Siempre el Gltin Qo 1,004
e

9 {2 # Cuestionarios 4 Para crear una bateria de enunciados distintos ... Siempre el diltin L] 1,004
= & [

10 = # Custionario 1 En la confiquracién del cuestionario podemos ... Siempre el diltin Q Ill 1004

3 | L a
Agregar

No se pueden afiadir ni quitar preguntas de un cuestionario si algun estudiante lo contesta, sélo modificarlas.

¢;Como funciona?

El estudiante, al pulsar “Intento de cuestionario” inicia el intento y el temporizador si esta configurado. El
intento no finaliza hasta que el estudiante pulsa “Enviar todo y terminar” o se envia automaticamente tras

finalizar el plazo o concluir el tiempo segun la configuracién.

No se debe abrir una segunda sesién de Moodle una vez iniciado el intento. Produce un error y no se guarda

ninguna respuesta posterior.
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Tiempo restante (:25:32 m x

pregurta 8 En los cuestionarios de Moodle las prequntas stlo pueden sumar puntuacién, nunca restar del total del
Respuesta cuestionario. Mavegacion por el
guardada

i cuestionario

ot paviis O a. Verdadero

como 0 sabre B

e © b. Falso |:|||
[ harcar

prégunta Chuitar mi eleccién

Uttimo quardado: 21,/04/25, 22:24:20

Terminar intento...

Pregunta § Se pueden agregar preguntas al cuestionario de las siguientes formas...
Respuesta
uardada R o
9 [ & Escogiéndolas del banco de contenidos.
S puntia
como 0 sabre [ b. Aleatoriamente del banco de contenidas.
1,00
Btsarear <. Escogiéndolas del banco de preguntas.
Prigunta E d. Credndola directamente en el cuestionario.
& e. Aleatoriamente del banco de preguntas.
Pregunta 10 Para optimizar |a creacidn de un cuestionario primero| creamos categorias en el banco de preguntas I a
Respuesta .
quardada continuaciin creames |as preguntas |de-spués
Se puntia creamos el cuestionario |y | afiadimos las preguntas a nuestro cuestionario I
como 0 sobre
1.00
[ raarcar
pregunta

3 '
Mavegacien por el
cuestionario

Rpesun:en del intento — DEEDEE
- BEE

Cuestionario final

1 Respuesta guardada
2 Respuesta guardada
3 Respuesta guardada
4 Respuesta guardada
5 Respuesta guardada
6 Respuesta guardada
7 Respuesta guardada
8 Respuesta guardada
9 Respuesta guardada
10 Respuesta guardada

Tiempe restante 0:23:03 m

Este intento debe s bril de 2025, 22-51,

Durante la resolucién es recomendable que el estudiante guarde las respuestas que lleva escritas
periédicamente al pulsar en “Siguiente pagina”, de lo contrario, pueden perder la informacién introducida por
caducar la sesién del navegador.

Seguimiento de la actividad
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Cuando los estudiantes realizan un cuestionario, se dispone de informacién sobre los intentos. Al acceder, en
Resultados del menu de la actividad o en Intentos: N, se ven el nimero de ellos, la calificacién obtenida en
cada pregunta y en total, la fecha de realizacién y la cantidad de tiempo invertido entre otros datos.

Se pueden Descargar datos de tabla como una hoja de célculo o un archivo y disponer de las estadisticas.
En Revision del intento, de cada entrada de la tabla el profesor puede visualizar cada intento de resolucién
del cuestionario tal y como lo contesta el estudiante, y puede Escribir comentario o corregir la
calificacion para cada pregunta.

Al marcar las casillas situadas a la izquierda de cualquier intento, se pueden “Eliminar los intentos
seleccionados” y “Recalificar intentos...”. Si se modifica la puntuacién de alguna de las preguntas
habiendo contestado ya algln estudiante, se tienen que volver a calificar los intentos en “Recalificar
intentos...” y seleccionando Todos los intentos.

~ Qué incluir en el informe

Intentos de usuarios matriculados que han hecho intentos de resolver el cuestionario s
Los intentos que hay En curso B Atrasados B Finalizado B Nunca enviado

[ Mostrar a lo mds un intente final por usuario (Calificacién més alta)
Mostrar dnicamente intentos [ que han sido recalificadas / estin marcadas porgue necesitan recalificarse

~ Mostrar opciones

Tamafio de pagina 30

Puntos para cada pregunta 5i0F

Apellidofs) m A
Descargar datos de tabla como Valores separados par comas .om) =
Hombre Direccién de B C¥] B3 R4 RS RE R B8 %] R 10
{ apellida(s) carren Estado  Comenzade Finalizado Duracién Callficacién/10,00 /1,00 /100 /1,00 /100 /1,00 100 00 M00 /00 /100
CHDE e 21 deabell de 2025 21deabrilde 2025 27 minutos 52
e abeil de 2025 abril de minutos
O ad Revisién de al? @hocoo Finalizado = 8,25 @100 @ 1.0 @100 @ 100 @100 D 050 @ 10 @ @ 100 @ 1.0
208 2246 segundos
tente
CoomoE ok 21 deabell de 2025 21 deabril de 2025 19 minutos 42
& abel de abril de mint: s - =
O ad Revision de i1 Finalizado ! ' o 5.50 @ 100 @ 1.00 @ 1.00 @ 1,00 @ -025 @ 1,00 @ D 025 @ 000 @ o
; 2z 2240 segundos
e
Promedio
6,28 (2] 1,00 () (100 [100 () 1,00 (@) (037 0756 1000 [-0.25 @) 05002 0303
general

Numero total de estudiantes que alcanzan rangos de calificacion

1) b L L L B ] o
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En Resultados, en el desplegable se ofrece informacién detallada de la actividad.

EJCuestionario final

Cuestionario Configuracion Preguntas Resultados Banco de preguntas Mas

ar

Calificaciones

Calificaciones

Respuestas

Estadisticas

n el informe

Calificacion manual

usuarios matriculados que han hecho intentos de resolver el cuestionario =
. Y
* Respuestas. Sirve para ver y descargar la contestacidn a cada pregunta.
Mombre
! Direceién Respuesta  Respuesta Respiaesth Respuesth Respuests  Respusstn
Apellido(s) decorree  Estado Califieacién/10,00 1 2 Respuesta 3 4 Respuesta 5 Respuesta 6 7 8 L] Respuesta 10
[mi ad  lumno al2@wcon Finalizado 8,25 @ @ ® Fal @ Falso @ Fal (ZH]
dema 2 Verdadero  Verdadero 4 tionari
Revisida
del intento
da
a
(] ad slumns ald@mooox  Finalizade 5,50 @ Falso @ = 0]
dema 3 verdadero oro erdadero  Verdadero  Mumérica
Revisidn
del intento

¢ Estadisticas. Proporciona informacidn sobre el cuestionario, sobre su estructura y el analisis estadistico
de las respuestas a cada pregunta.

¢ Calificacién manual. Permite calificar las preguntas de tipo ensayo y también cambiar la calificacién
recibida automaticamente en el resto de las preguntas en el cuestionario.

En el menu del cuestionario, en Mds, “Excepciones”, se pueden configurar condiciones distintas, tales como
fechas, tiempo o intentos, a las fijadas inicialmente mediante Excepciones de grupo y Excepciones de
usuario.
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CAT

Cuestionario final

v Excepcion

Reemplazar grupo

Se requiere contrasefia
Abrir cuestionario
Cerrar cuestionarno
Limite de tiempo

Intentos permitidos

Cuestionario final

v Excepcion

Sobrescribir usuaric

S5e requiers contrasefia

Abrir cuestionario
Cefrar cuestionarnio
Limite de tiempo

Intentos permitidos

4.6 Leccion

(Para qué sirve?

Grupe 1

BEEE f @'

Habilitar

Habilitar

20

minutes

-
-

21 %

27 =

abril

abnl

-
-

Hakilitar

Voher al cuestionano por defecto

Guardar

2025

2025

Guardar e intreducir otra excepcion

x alumno demo 1 (al1@xx.0o0)

Buscar

v @

Hahilitar

8 Habilitar

a0

minubos

-
-

21 %

18 =

k J
abil =
abril =
% Habilitar

Volver al cuestionario por defecto

Guardar

2025

2026

Guardar e introducir otra excepcidn

23

23

L1

23

Cancelar

10

10

o7 =

o7 =

Permite crear una secuencia de paginas con contenido. Al final de cada péagina se puede incluir una pregunta, y
en funcién de la respuesta del estudiante, reenviarle a una u otra pagina. De esta forma se puede crear un
itinerario con varias ramas. Puede ser utilizada como recurso de estudio o como actividad.
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Al reducir el texto de cada pagina a la pregunta y asociar la respuesta a saltos al azar a otras paginas de
preguntas, se obtiene una serie de preguntas enlazadas, un banco de preguntas. Cada vez que el estudiante
recorre la leccién se le presenta una serie de preguntas al azar y obtiene una calificacién. Moodle denomina a
este modo de empleo de la leccién como Modo de tarjetas. Este uso de la leccién lo aproxima a un
cuestionario.

Ejemplos de uso:
Contenido de aprendizaje guiado con itinerario adaptativo, ejercicio de repaso, juego de preguntas aleatorias,
juego de busqueda del tesoro, actividad con preguntas y contenidos, etc.

:;Como se crea?

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicion.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre ¥, y a continuacién, Actividad o recurso.
3. Seleccionar Leccion.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

e Escribir el Nombre.
¢ En la Descripcion escribir el enunciado de la actividad.

Apariencia

¢ Definir si se muestra una Barra de progreso en la parte inferior de la pantalla. La barra de progreso
tiene mas precisién cuando las lecciones son lineales.

e Decidir si se quiere Mostrar menti con la lista de pdginas, tabla de ramas, de la leccién.

¢ Medios enlazados. Esta opcidn abre una ventana emergente al comienzo de la leccién con un archivo
multimedia. En cada pagina aparece un enlace que abre de nuevo la ventana emergente.

e Mostrar puntuacién acumulada. Cada pagina muestra los puntos que el estudiante ha obtenido del
total de puntos posibles. Por ejemplo, si contesta cuatro preguntas de 5 puntos y falla una pregunta, la
puntuacion provisional es de 15/20 puntos.

¢ Se puede definir una Calificacion minima para mostrar el menu a partir de la cual el estudiante
puede ver el menl de la leccién y asi navegar libremente por ella.

¢ Pase de diapositivas. Permite visualizar la leccién como una secuencia de diapositivas en lugar de
como una tabla de ramas.

¢ Nimero maximo de respuestas. En una “Pagina de pregunta” es el nimero maximo por defecto de
posibles respuestas y en una “Pagina de contenido” es el nimero maximo de botones o ramificaciones
para saltar o ir a otras paginas.
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v Apariencia

Ver menos...

Medios enlazados > Tamafio méaximo de archivo: Sin limite, ndmero maximo de archivos: 1
& | Y =tz
W Archivos
DOC
PREGUMNTAS...
Mostrar puntuacién Q Sio=
acumulada
Calificacién minima para @ 0% +=
maostrar el mend
Pase de diapositivas Q No =
Mimero maximo de (2] 5 =
respuestas
Usar retroalimentacion @ No #
por defecto
Enlace a la siguiente (7] Ninguno :
actividad
Barra de progreso [2] SioF
Mostrar ment Q sSioF

¢ Usar retroalimentacion por defecto. Al seleccionar “Si” en esta opcién, cuando no se encuentre una
retroalimentacién a una pregunta en particular, se muestra por defecto el comentario "Esa es la
respuesta correcta" o "Esa es la respuesta incorrecta". Si la opcién se ajusta a “No”, cuando no se indica
retroalimentacién para la pregunta no se muestra nada.

» Si al acabar la leccién se quiere enviar al estudiante a otra actividad del curso, se selecciona en el menu
Enlace a la siguiente actividad.

Disponibilidad

Disponible desde y Fecha final para indicar el periodo en el que la leccién esta abierta.

Limite de tiempo del que disponen los estudiantes para completar la actividad una vez iniciada.

* Leccion protegida con contrasena protege la actividad con una Contrasena de acceso.

Al habilitar Permitir realizar la leccion fuera de linea utilizando la aplicacién mdvil el estudiante
puede descargarse la leccién para realizarla posteriormente sin conexién a Internet.

Control de Flujo

¢ Permitir revisién al estudiante. El estudiante puede volver atrds para cambiar sus respuestas.
¢ Proporcionar una opcion para tratar de nuevo la pregunta. Al dar una respuesta incorrecta se
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puede responder de nuevo sin puntuar.

¢ El Numero maximo de intentos de los que un estudiante dispone para responder correctamente a una
pregunta antes de que se muestre la siguiente pagina.

¢ Accion posterior a la respuesta correcta determina lo que ocurre después de una respuesta
correcta. Lo habitual es “Normal - sequir el flujo de la leccién”, para que se siga el itinerario definido en
funcién de las respuestas. Si se usa la leccién como un conjunto de preguntas al azar, se ofrecen dos
opciones, “Mostrar una pagina no vista” o “Mostrar una pagina no respondida”.

* Numero de paginas a mostrar. Este valor se utiliza sélo en las lecciones de tipo Tarjeta. Su valor por
defecto es cero y significa que todas las paginas son mostradas en la leccién. Cuando el valor es distinto
de cero se muestra ese nimero de paginas. Después de mostrar ese nimero de paginas la actividad
llega a su fin y se muestra la calificacién obtenida por el estudiante.

Calificacion

¢ La Calificacion maxima que se puede obtener o la escala que se usa para evaluar.

¢ Leccion de practica. Si se activa, la calificacién obtenida no figura en el libro de calificaciones.

¢ Puntuacion personalizada. Permite dar a cada respuesta una valoraciéon numérica que puede tomar
valores positivos o negativos. Por defecto el valor de una respuesta correcta es uno, y cero si la
respuesta es errénea.

¢ EI Numero minimo de preguntas vistas para que se calcule la calificacion.

¢ Se permite volver a tomar la leccidn. Determina si los estudiantes pueden acceder a la lecciéon mas
de una vez. En caso afirmativo, en Calificacién con varios intentos se indica si la calificacién obtenida
es la media o la maxima obtenida de los intentos.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6. Pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.

Para continuar con el proceso de creacién de una leccién se editan las paginas o preguntas que la componen y,
en su caso, los saltos entre ellas que definen el itinerario, o itinerarios, para recorrerla. En el caso de utilizar la
leccién como un recurso de aprendizaje guiado y condicionado con varias ramas, es recomendable hacer
primero sobre papel el disefio y el flujo de la leccién antes de empezar a trabajar en Moodle. La edicién inicial y
posterior se realiza desde la opcién Lecciodn.

Se ofrecen inicialmente cuatro opciones:

¢ Importar preguntas. Permite incorporar de forma rapida varias preguntas a partir de un fichero de
texto.

¢ Anadir una pagina de contenido. Afiade una pagina con contenido en la que al final se ofrecen uno o
mas botones. A cada botdn se le puede asignar un salto determinado.

e Anadir un cluster. Un cluster es un conjunto de preguntas que se ofrecen al estudiante de manera
aleatoria dentro de una leccién. De esta forma las mismas preguntas se muestran a cada uno en distinto
orden. Una vez abierto un clUster se incorporan paginas de preguntas dentro de él y se cierra con el
elemento “Afadir un final de cldster”.

¢ Anadir una pagina de pregunta. Aflade una pagina con contenido que acaba con una pregunta de
cualquier tipo de los existentes. En funcién de si se responde correctamente o no, se puede saltar a una
pagina u a otra.
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Curso Manual 4.5 1 / General / Leccion manual / Editar

oo Leccion manual

Leccidn Configuracion nformes Mas
Atras Colapsado *

Editando leccion

;Que desea hacer primero?

Importar preguntas

Arfiadir una pagina de contenido

Afadir un cldster

Afiadir una pagina de pregunta

Posteriormente aparecen otras opciones:

¢ Anadir un final de cluster. Marca donde acaba un clister abierto anteriormente.
¢ Agregar un final de ramificacion. Marca el final de una rama de la leccién y permite saltar a otra
pagina.

El paso de una pdagina a otra se realiza mediante Saltos que se definen en cada pagina.

Pueden ser:

e Relativos. Las posibilidades son: esta pagina, pagina anterior, pagina siguiente, fin de ramificacién, fin de
leccidn, pregunta no vista dentro de una pagina de contenido o pregunta aleatoria dentro de una pagina
de contenido.

* Absolutos. El salto se realiza a una pagina concreta de las existentes.

Edicién de las paginas de la leccién para crear una actividad o un itinerario

Una leccién de este tipo puede comenzar con una Pagina de contenido que actla como indice. A
continuacién, se pueden incluir paginas de contenido o paginas de pregunta, con el menl desplegable Ahadir
una nueva pagina..., para confeccionar el itinerario de estudio.

Para crear una pagina de contenido se debe:

1. Escribir el Titulo de la pagina.
2. Crear la pagina dentro de Contenido de la pagina.
3. Indicar si se quiere Disponer horizontalmente los botones de contenido y si se desea Mostrar en
menu la pagina.
4. Rellenar uno o varios cuadros de Contenido. Cada uno afiade un botdn al final de la pagina con un salto
asociado a una pdagina. Para crear uno se indica:
e Descripcion. Es el texto del botén.
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CAI

o Saltar. Se puede seleccionar un salto relativo 0 a una pagina concreta.

Curso Manual 4.5 ) / General / Leccidn manual / Afadir una nueva pigina

/ Contenido
* Leccién manual
Leccidén Configuracion nfarmes Mas
Expandir todo
v Anadir una pagina de contenido
Titulo de la pagina 1]
Contenido de la pagina p Avw B T = |i= | &= = ar o
W

;Disponer horizontalmente los botones de contenido?

;Mostrar en el meni?

v Contenido 1

Descripcian

Saltar Esta pagina

Para crear una pagina de pregunta se debe seleccionar el tipo de pregunta que va al final de la pagina y pulsar
en “Afadir una pagina de pregunta”.
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Curso Manual 4.5 ) / General / Leccion manual / Afiadir una nueva pagina
{ Seleccione un tipo de pregunta

-- Leccion manual

Leccion Configuracién Informes Mas

Seleccione un tipo de pregunta Opcion madltiple =

Anadir una pagina de pregunta

Se muestra un formulario en el que se indica el Titulo de la pagina y el Contenido de la pagina. Los campos
siguientes varian en funcién del tipo de pregunta y son similares a los de creacién de preguntas en el Banco de
preguntas del curso. Cada opcion o respuesta tiene dos campos adicionales:

e Saltar. Indica la pagina que se muestra al marcar una opcién, puede ser un salto relativo o uno absoluto
a cualquier pagina de la leccién.

¢ Puntuacion. Es el nimero de puntos que suma esa opcién o pregunta para la calificacién final de
la leccién.
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> Lecciéon manual

Leccidn Configuracian Infarmes Mas

Expandir todo

v Crear una pagina de pregunta de opcion multiple

Titulo de la pagina )
Contenido de la padgina @ v Av B I 2 2 5 2 & ®
Wow e W e ¢ MG OF
Y
Opciones [ Respuesta multiple @
v Respuesta 1
Respuesta (1] - Av B =iz = = ® =
W e W= ¢ Gy OF
Y
Comentario — Av B = =z =2 = ® =®
W @ W R Lo & F
Y
Saltar (=] Pagina siguiente
Puntuacion 7] 1

El orden que aparece es el de navegacién por defecto, es decir, si no se incluye ningun salto, las respuestas
correctas muestran la pagina siguiente y las respuestas incorrectas muestran la misma pagina otra vez. Es
posible cambiar el orden de navegacion o asociar un salto a cualquier respuesta para crear un itinerario mas
complicado.
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Leccién Configuracién Informes Mas

Editar el contenido de esta pagina Calificar ensayos

La puntuacién acumulada sélo se muestra al estudiante. Acceda como estudiante para probar la puntuacion acumulada.
P
Pagina 1

Contenido de |a Pagina 1

Pégiﬂaf’

Leccion Configuracién Informes Mas

Colapsado +

Editando leccion

Titulo de la pagina Tipe de pagina Saltos Acciones
Esta pagina
Pagina siguiente
Pagina 1 Contenido Pagina siguiente 1 # ® Q @ Adadir una nueva pagina... s

Pagina siguiente

Pagina siguiente

Pagina siguiente
Sicing 2 Contenic Pagina siguiente W ER . o
agina ontenao .
o] Pagina siguiente Afadir una nueva pagina.

Pagina 1

Aw

Pagina siguiente
Pagina 1
Esta pagina

Pregunta 1 Opcién mdltiple I ## ® Q @ Afadir una nueva pagina...

Pagina anterior

Edicion de las paginas de la leccidn para crear una actividad de preguntas al azar

Cuando la leccién consiste en un conjunto de preguntas que aparecen de forma aleatoria. Se pueden Importar
preguntas desde un archivo de texto.
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Configuracidn Informes Mas
Expandido #

Editando leccion

Importar preguntas fAfadir una pagina de contenido | Aftadir un cluster | Afadir aqui una pagina de pregunta
Pagina1 I  (® @ [0

Contenido de la Pagina 1

Leccidn Configuracion Informes Mas

Importar preguntase

Formato de archivo (1] Formato GIFT E

Subir (1] Seleccione un archivo...

Puede arrastrar y soltar archivos agui para afadirlos

Los formatos admitidos son los mismos que los utilizados en el Banco de preguntas del curso, por lo que es
sencillo utilizar esas preguntas al exportarlas desde el banco de preguntas e importarlas a la leccion.

iCémo funciona?

El estudiante accede a la primera pagina y desde ella empieza a recorrer la leccién segun el itinerario disefiado
por el profesor, en funcién de sus respuestas a las paginas con pregunta y las opciones que tome al final de
cada pagina de contenido. Segun el recorrido y las respuestas, se obtiene una calificacién que queda reflejada
en las calificaciones del curso.

Seguimiento de la actividad

Desde la pestafia Informes se accede a las calificaciones obtenidas por los estudiantes en cada intento
realizado. En la parte inferior se muestran las estadisticas generales de la leccion. Al pulsar sobre un intento se
muestra la informacién detallada de su recorrido y sus respuestas. Ademas, en “Estadisticas detalladas” se
presenta un informe de cada pregunta que compone la leccién.
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% Leccion manual

Revisiin *

Revision
Ver todas las calificaciones del curso
o
Mombre Direccién de cormeo Selecdonar todos los intentos Puntuacion ala
alumno demo 2 al2 @noooo [0 50% viemnes, 25 de abril de 2025, 09:27 (34 segundos) S0%
alumno demo 3 413 @ 0O 100% wiernes, 25 de abril de 2025, 0933 (28 sagundas) 100%:
Con los intentos seleccionados...  Elegir... =
Estadisticas de la leccion
Puntuacién promedic Tiempa promedio Puntuacién alta Puntuacién baja Tiempo alto Tiempo bajo
75,009% 31 segundos 100% 50% 34 sequndos 28 sagundos

Si alguna de las pdginas de pregunta es de tipo ensayo se evalla de forma manual en “Calificar ensayos”.

-> Leccion manual

Leccion Configuracidn Informes Mas

Editar leccifn Editar el contenido de esta pagina Calificar ensayos

En el mend de la leccién en Mas, Excepciones, se pueden configurar condiciones distintas, tales como fechas,
tiempo o intentos, a las fijadas inicialmente mediante Excepciones de grupo y Excepciones de usuario.

Leccién Configuracion Informes Mas

Excepciones de usuario ¥ Afiadir excepcidn de usuario

Excepciones de usuario

Usuario Excepciones Accion
La leccion se cierra viernes, 25 de abril de 2025, 14:55
Limite de tiempo 30 minutos
alumno demao 1 F. |
Proporcionar una opcidn para tratar de nuevo la pregunta Si
Leccion protegida con contrasefia Activado
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Leccion manual
v Excepcion
Excepcidn de usuario 0 = alumno demo 1, al1@0c000

Buscar v

Leccidn protegida con Q . @

contrasena

Disponible desde O Habilitar = 25 # abril ] 2025

i
e
dk
3
dk
0

14 = 55

O

dk

Fecha final Habilitar 25 # aboril = 2025

Limite de tiempo o minutos  # Habilitar

dk

Proporcionar una opcidon 1@ S
para tratar de nuevo la
pregunta

Ak

Mumero maximo de 7]
intentos por pregunta

Se permite volver a tomar i@ S0F
la leccion

Volver a las opdiones predeterminadas de la leccién

Guardar | Guardar e introducir otra excepcién | Cancelar

4.7 Taller

iPara qué sirve?
Permite la evaluacién entre pares mediante un conjunto de aspectos y rubricas.
El participante recibe dos calificaciones separadas:

¢ Por su trabajo, procedente de las evaluaciones que recibe.
¢ Por sus evaluaciones. Las evaluaciones que realiza el estudiante son calificadas de forma automatica en
funcién del grado de coincidencia con las calificaciones del resto de estudiantes a los mismos trabajos.

El taller se desarrolla en cinco fases, cada una con unas acciones determinadas para docentes y estudiantes. El
paso de una a otra puede ser programado mediante fechas o controlado directamente por el profesorado. Estas
fases son: Configuracion, Envio, Evaluacidn, Calificaciéon de evaluaciones, Cerrado.

Ejemplos de uso:
Evaluacién de un proyecto entre compaferos, concurso sobre el mejor trabajo a través de la valoracién de los
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propios estudiantes, evaluacién de un trabajo mediante una plantilla con varios elementos a considerar,
evaluacién entre los miembros de un equipo, etc.

¢Cémo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicion.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre *

3. Seleccionar Taller.

y a continuacién, Actividad o recurso.

Los aspectos para configurar se clasifican por apartados:
General

e Escribir el Nombre del Taller.
¢ En la Descripcion indicar en qué consiste la actividad.

Ajustes de calificacion

o Estrategia de calificacién. Puede ser:
o “Calificacién acumulativa”. Se compone de varios aspectos que se pueden puntuar y comentar de
forma independiente.
o “Comentarios”. Se compone de varios aspectos que se pueden comentar de forma independiente,
pero no se pueden calificar.
o “NUmero de errores”. Consiste en una lista de afirmaciones que se evallan con si o no, y se
pueden comentar de forma independiente.
o “RuUbrica”. Se compone de varios aspectos. Para cada especto se pueden describir distintos niveles
entre los geu se debe elegir uno.
 Calificacidn por el envio. Es la puntuacién maxima que puede obtener el estudiante por su trabajo.
o Calificacidn para aprobar la entrega. Es la puntuacién para considerar la entrega como superada.
¢ Calificacidon de la evaluacion. Es la puntuacién maxima que puede obtener el estudiante por las
evaluaciones que realiza de los trabajos de otros estudiantes.
» Calificacién para aprobar la evaluacion. Es la puntuacién para considerar la evaluacién como
superada.
¢ Decimales en las calificaciones. Indica el nimero de decimales que se usan.

Parametros de los envios

¢ Instrucciones para el envio. Introducir las instrucciones necesarias para realizar la entrega.

* Tipos de envio. Definir si se permite entregar texto en linea o archivos adjuntos y si es obligatorio para
cada caso.

¢ Numero maximo de archivos adjuntos por envio. Indicar el nimero de archivos adjuntos que puede
enviar el estudiante.

¢ Formatos de ficheros que se permiten entregar. Se pueden restringir los tipos de los archivos a
entregar.

+ Tamano maximo del archivo de entrega. Es el tamafio maximo por archivo.

¢ Envios de ultima hora. Determina si el estudiante puede enviar su trabajo fuera de plazo. Dichos
trabajos no se pueden editar.

Configuracion de la evaluacion

* Instrucciones para la evaluacion. Introducir las indicaciones y recomendaciones necesarias para
evaluar los trabajos de los otros estudiantes.
¢ Usar auto-evaluacion. Indica si los estudiantes pueden evaluar su propio trabajo.
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Comentario

e Modo de retroalimentacion global. Afade un campo de texto en la parte inferior del formulario de
evaluacién. La retroalimentacién puede ser opcional u obligatoria.

¢ Numero maximo de adjuntos. Indica el nimero de archivos adjuntos con los que se puede acompafiar

la retroalimentacién.

Formatos de archivo permitidos para la retroalimentacion. Se pueden restringir los formatos de

los archivos de retroalimentacion.

e Tamano maximo del archivo de retroalimentacion. Es el tamafio maximo por archivo.

Conclusion. Es un texto que se muestra a los participantes al final de la actividad.

Envios de ejemplo

* Usar ejemplos. Define si el profesor realiza algin envio como respuesta que sirve de ejemplo para que
los estudiantes practiquen la evaluacién sobre él.

¢ Modo de evaluacion de ejemplos. Se puede indicar si su evaluacién es voluntaria, si debe hacerse
antes de realizar el envio, o si puede evaluarse después del propio envio, pero antes de evaluar a otros
compaferos.

Disponibilidad

¢ Abierto para envios desde y Fecha limite de los envios definen el periodo durante el que se pueden
realizar los envios de respuesta.

e Cambiar a la siguiente fase después de la fecha limite para envios hace que el taller pase de la
fase de envio a la de evaluacién automaticamente al llegar la fecha de fin de envios.

¢ Disponible para evaluacion desde y Fecha limite para las evaluaciones marcan el periodo
durante el que los estudiantes pueden evaluar los trabajos enviados por sus compafieros.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6. Pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.

En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:

¢ No hay grupos. El envio de un estudiante puede ser evaluado por cualquier otro estudiante.

e Grupos separados. El envio de un estudiante sélo puede ser evaluado por compafieros de su grupo. Para
el profesor equivale a tener varios talleres independientes para cada grupo.

e Grupos visibles. Como en el caso de “No hay grupos”, pero al configurar la asignacién de evaluadores se
puede indicar que el envio de un estudiante no pueda ser evaluado por compafieros de su grupo.

;Como funciona?

La primera actividad del estudiante es el envio del trabajo propuesto por el docente. Debe pulsar en
“Adicionar envio”.
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24 Ejemplo de taller

Adicionar envio

Fase de envio

Fase de configuracion Fase de envio Fase de evaluacion Fase de calificacion de Cerrado

Fase actual £ evaluaciones

D Enwiar su trabajo

Instrucciones para el envio
Escriba la descripcion directamente en el espacio que se ofrece. Silo cree necesario, puede adjuntar una imagen.

El envio estd compuesto por un titulo, un texto y los archivos adjuntos que permita la configuracién. El
estudiante puede modificar su trabajo siempre que el taller se encuentre dentro de la Fase de envio y dentro
de las fechas definidas.

Pagina 209 de 280



Manual Moodle 4.5 G/\T

Mi envio
Instrucciones para el envio

Escriba la descripcian directamente en el espacio que se ofrece. Silo cree necesario, puede adjuntar una imagen.
o
v Envio
Titulo ! ]

Contenido del envio Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

Qe B I BN O WM & 32 | 2 -

3] 0 palabras  Build with & timyMCE
. L. 1

Mimero maximo de

archivos adjuntos por

envio

Adjunto Tamafio maximo de archivo: 1 MB, ndmero maximo de archivos: 1
on Y = i
B Archivos

Puede arrastrar y soltar archivos aqur para afiadirlos

Guardar cambios Cancelar

Cuando el taller entra en la Fase de evaluacion, al estudiante se le presentan los trabajos que tiene asignados
para evaluar. Salvo que se cambien los permisos, la evaluacién es totalmente ciega, no se muestra el autor del
envio.
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Fase de evaluacion

Fase de configuracidn Fase de envio

Emwviar su trabajo

Su envio v

La berenjena por alumno demao 1

erviado en wemes, § dejunic de 2014, 1345

ad

Instrucciones para la evaluacion

Fase de evaluacién
Fase actual &

D Evaluar a comparieros
Totat 2
pendiente: 7

Fase de calificacion de evaluaciones  Cerrado

Sefiale el nivel que considere mas adecuado en cada uno de los criterios propuestos en la rdbrica. Después justifique su evaluacidn proponiendo ideas para la mejora.

Envios asignados para evaluar v
Las almendras por alumno demo 2
B &N Martes, 10 de jusic de 2014, 1316
modificaco #n midroolen. 17 dejunis de 2014, 11251
Aun no hay calificacién

Evaluar

Queso por alumno demo 4
erviado en maries, 10 g junio e 2014, 1329
modificads en midreokes, 11 dejunic de 2014, 1205

Aln no hay calificacion

Evaluar

ad

ad

Tras pulsar “Evaluar”, se presenta la plantilla de evaluacién definida por el profesor para evaluar los trabajos.
La plantilla varia en funcién de la Estrategia de calificacion configurada.

Pagina 211 de 280



Manual Moodle 4.5 G/\T

Envio evaluado
Queso

por alumno demo 4
envisda en martes. 10 dejunio de 2014, 13:29 | modiicado en midreoles, 11 de jumic de 2074, 1205

El queso es muy buenc porgue tiene proteinas, grasas y muchos otres nutrientes.

Instrucciones para la evaluacién ~

Sefale el nivel que considere mas adecuado en cada uno de los criterios propuestos en la nibrica. Después justifique su evaluacion proponiendo ideas para la mejora.

ad Suevaluacién
por alumno demo 1
Aadn no evaluado

Formulario de evaluacién

Rejilla
Criterios Niveles
1Es una alimento ) Mo esun alimento | O Tienes propiedades O Es bastante aconsejable. O Por sus propiedades. es un alimento
benefidoso para la salud? beneficioso. positivas y negativas. muy recomendakble.
La descripaion, jexplica las O No se explica mi O Simplemete enumera O Enumera y justifica las O [Exphica y justifica todo de forma
propiedades del alimento? justifica nada. sus propiedades. propiedades. rigurosa.
JSon correctas las ) Esta totalmente O Las condusiones no son O Sus conclusiones son correctas O Agderta completamente en la
condusiones? eguivocado. del todo correctas. aungue ha olvidade algunos datos justificacén de las propiedeades del

de interés, alimento.

En la Fase de evaluacion, y dentro de las fechas definidas, el estudiante puede modificar las evaluaciones
realizadas.

Envios asignados para evaluar v

Las almendras por alumno demo 2
emvizdo en martes, 10 de junio de 2014, 1316
meodificado en mignobss, 11 de junio de 2014, 11:57

Adn no hay calificacion
Evaluar

Queso por alumno demo 4
emviado en aartes, 10 de junio de 2014, 13:.29
modificaco en migrooles, 11 dejunio de 2014, 12:05

Ya calificada

Re-evaluar

Cuando finaliza esta fase, se calculan las dos calificaciones finales, por su trabajo y por sus evaluaciones
realizadas, y una vez que el taller se encuentra en la fase Cerrado pueden ser consultadas en Calificaciones.

ad

ad

Seguimiento de la actividad

El docente debe realizar tareas distintas en funcién de la fase de desarrollo en la que se encuentre el taller. La
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tabla informa sobre la fase actual y las acciones a completar, ademas proporciona avisos sobre el desarrollo. Al
pulsar sobre una de las acciones, se accede al lugar donde se realiza.

Fase de configuracién
Cambiar ala fase de configuracion #

a Defina la descripcion del taller
8 Proporcione instrucciones para el envio

Editar formulario de evaluacidn

Fase de envio
Fase actual &

Praporcione instrucciones para la evaluacion
[ Asignar envios
esperado; &
presentado: 4
parz zsignar: 2
@ 4l menos un autor atin no ha emviado su
trabajo

m Cambiar a la siguiente fase

Fase de evaluacitn

Cambiar a la fase de evaluacién #*

Cerrado
Cerrar taller#”

Fase de calificacién de evaluaciones

Cambiar a la fase de calificacion #”

ar calificaciones de envios

iones de evaluacién

ionar una condusion de la actividad

El paso de una fase a otra puede programarse en funcién de unas fechas en los ajustes o realizarse
manualmente al pulsar sobre el nombre de cada fase.

Fase 1. Configuracion

En esta fase se termina de configurar el taller antes de iniciar la actividad. Las tareas que comprende son:

¢ Defina la descripcion del taller.

¢ Proporcione instrucciones para el envio.

o Editar formato de evaluacion. El formulario depende de la estrategia de calificacién elegida, por
ejemplo, en la calificacién acumulativa, estd formado por uno o méas aspectos, cada uno con una
descripcién, una escala para calificarlo y un peso en la calificacién total.
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Taller Configuracidn Formulario de evaluacién Asignacion de env

Calificacion acumulativa

Expandir todc
~ Aspecto 1
Descripcion Editar Wer Insertar Formato Hemamientas Tabla  Ayuda
Qe Bl BN WM-wr i I ===
Build with & tinyMCE
Mejor calificacién posible /
Escala 3 utilizar Tipe| Puntuacién 2

Calificacidn maxima

10

Ponderacion 1 =

> Aspecto 2
> Aspecto 3

Espacios en blanco para 2 aspectos mas

¢ Preparar envios de ejemplo. Si al configurar el taller se marca la opcién Usar ejemplos, hay que
realizar uno 0 mas envios. Este envio se realiza de la misma manera en la que lo hace un estudiante.
Después se deben evaluar.

Fase 2. Envio
Es la fase de envio de respuestas por parte de los estudiantes. El profesor debe:

¢ Proporcione instrucciones para la evaluacidén en caso de no hacerlo anteriormente.
¢ Asignar envios. La asignacién se hace al final de la fase y puede ser aleatoria o manual. Para la
Asignacion aleatoria el criterio puede ser el nimero de trabajos que debe evaluar un revisor o el
ndmero revisores que deben evaluar cada trabajo.
Ademas, se puede:
o Si estd configurado el modo “Grupos visibles”, se puede Impedir revisiones por pares del
mismo grupo.
o Eliminar asignaciones actuales, para borrar todas las asignaciones de evaluacién que haya en
el momento.
o Indicar si Los participantes pueden evaluar sin haber enviado nada.
o Agregar autoevaluaciones, para que los estudiantes revisen o autoevallen su propio trabajo.
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Taller Configuracién Formulario de evaluacidn

Asignacion aleatoria =

Asignacion aleatoria

¥ Ajustes de asignacion

Mo hay grupos
Modo de grupo y grip

Mimero de evaluacionas por envio ¥

A

[} Eliminar asignaciones actuales

Asignacion de envios

[ Los participantes pueden evaluar sin haber enviado nada

) Auto-evaluacion deshabilitada
Agregar autoevaluaciones

Guardar cambios

Mas

La asignacion aleatoria puede programarse desde Asignaciéon programada para realizarse automaticamente
al acabar la Fase de envio. Después de activarla, se deben rellenar las opciones ya vistas.

En la Asignacidon manual el profesor decide los trabajos a evaluar por cada estudiante. De cada participante

se ven los estudiantes que revisan su trabajo y a los que revisa.
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Taller Configuracion

Asignacidn manual =

Asignacién manual

El participante es evaluado por

Afadir revisor Selaccionar un usuario...

s alumno demo 3@

sd alumno demo 4

Anadir revisor

sd alumno demo 11

sa alumno demo 41

Afiadir revisor Saleccionar un usuario...

sd alumno demo 2

2 alumno demo 110

Afiadir revisor Ssleccionar un USUAFIO...

sa alumno demo 2

33 alumno demo 310

Seleccionar un usuarno...

Formulario de evaluacion

Asignacion de envios Mas

Participante

ad alumno demo 1

La berenjena
Aln no hay calificacién

ad alumno demo 2

Las almendras
Ain no hay calificacion

ad alumno demo 3

El chocolate
Aln no hay calificacién

ad alumno demo 4

Queso
Aun no hay calificacion

El participante evalaa a

Afadir revisor  Selaccionar un usuario...

L1

s alumno demo 2@

ad alumno demo 3@

Afadir revisor

sd alumno demo 3@

s alumno demo 418

Afadir revisor  Seleccionar un usuaric...

sd alumno demo 11

ad alumno demo 4

Afiadir revisol  Saleccionar un usuario...

sa alumno demo 110

32 alumno demo 2T

Seleccionar un usuarno...

ak

ik

LL]

Es posible realizar una Asignacién aleatoria y posteriormente modificarla desde la Asignacién manual.

Fase 3. Evaluacion

El profesor puede calificar los envios de los estudiantes al pulsar sobre el titulo del envio, pero no es obligatorio.
Tras evaluar un trabajo, define el peso que tiene su calificacién al calcular la calificacién de referencia que sirve
para calificar las evaluaciones de los estudiantes a ese trabajo. En esta fase se muestra una tabla con las

calificaciones que recibe cada trabajo.
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Fase de evaluacion

Fase de configuracidn Fase de envio Fase de evaluacién Fase de calificacién de evaluaciones Cerrado
Cambiar a la fase de configuracidn # Cambiar a la fase de envio # | & Cambiar a la fase de calificacion # Cerrar taller #
Defina la descripcion del taller Proporcione instrucciones para ﬂ Cambiar a la siguiente fase ﬂ Calcular calificaciones de envios
Proporcione instrucciones para la evaluacion ESF?I‘!:‘!S:‘;
. - R . cakculadas: |
el envio Asignar envios X .
- i . B A ﬂ Calcular calificaciones de
Editar formulario de evaluacién ) Az
presantado: 4 evaluacion
para asignar: 0 esperadas: 4
calculadas:

ﬂ Proporcionar una conclusién de
la actividad

Informe de calificaciones del Taller

NGmbrEABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

ADE”'IGO[SJABCDEFGH|J|<|_MN|\‘JOPQR5TUVW><V2

Nombretz |2 /Apellido(s)iz Enviotz 1z /Ulimo modificadoTz l: Calificaciones recibidas Calificaciones otorgadas

ad alumno demo 1 h‘?o?;[rlecarj{ieg an miércoles, 11 de junio de 2014, 11:36 LiEER o drmmacEns] BEER » sirmdarat
6,67 (-)< ad alumno demo 2 667 (-)> ad alumno demo 2
7.50(-)< ad alumno demo 3 6,67 (-)> =d alumno demo 3
917 (-)< ad alumno demo 4 250(-)> ad alumnc demo 4
417 (-)< ad alumno demo 5

ad  alumno dema 2 :‘;;;Eg;gr::‘ miercoles 11]de junio de 20120 1152 6,67 (-)< azd alumno demo 1 6,67 (-)> 24 alumno demo 1
6,67 (-)< ad alumno demo 2 667 (-)> zd alumno demo 2
583 (-)< ad alumno demo 3 333(-)> ad alumnc demo3
6,67 (-)< ad alumno demo 4 167(-)> z2d alumno demc 4

Al pulsar sobre una calificacién se accede al formulario de evaluacién con las puntuaciones otorgadas.

34 Evaluacién
por alumno demo 3
Calificacidn: 7.50 of 10,00
Formulario de evaluacién «

Rejilla

Criterios Niveles

1Es una alimento beneficioso Mo es un alimento Tienes propiedades Es bastante aconsejable. Por sus propiedades. es un alimento muy
para la salud? beneficioso. positivas y negativas. recomendable.

La descrnpcion, jexplica las Mo se explica ni Simplemete enumera sus Enumera y justifica las propiedades. Explica y justifica todo de forma ngurosa.
propiedades del alimento? Justifica nada, propedades.

i5on correctas las Estd totalmente Las comclusiones no son Sus conclusiones son coMmectas aungue Acierta completamente en la justificacion
conclusiones? equivocado. del todo correctas. ha olvidado algunos datos de interds. de |as propiedeades del alimento.

El profesor puede cambiar la Ponderacion de la evaluacion a mas de “1” si quiere darle mas peso, o anularla
mediante la asignacién de “0", para que no se tenga en cuenta para calcular la puntuacién media de ese envio.
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v Configuracion de la evaluacion

Ponderacién de la evaluacién 1 =

Calificacion calculada de la evaluacidn

Pasar por alto calificacion de la evaluacion Mo anulado =

La ponderacién asignada aparece junto a la calificacién, sequida de una @.
T.50 -) @ 0< ag alumno demo 3

Fase 4. Evaluacion de calificaciones

La calificacién de las evaluaciones se calculan de forma automatica. En Ajustes de la evaluacion de las
calificaciones el docente debe seleccionar un valor en Comparacion de evaluaciones (muy laxa, laxa, justa,
estricta 0 muy estricta) y pulsar “Recalcular las calificaciones”.

v Ajustes de la evaluacion de las calificaciones

Comparacion de evaluaciones 1] justa

Recaleular las calificaciones

Fase de calificacion de evaluaciones

Fase de configuracian Fase de envio Fase de evaluacion

Carmbiar a ba fave o confiqurasin # Carmibiar  la fane de weic § Camisiar a ba faxe do svahsssidn #

Fase de calificacién de Cerrado
. Po—
evaluaciones

Fase achza &
ored para la m Calcular calificaciones de envios
waparadas d
enkculaclui: B
ﬂ Calcular cabficacicres de evaluaodn
L ]
kRN
X Proporcionas una conclusion de Ls activdad
ﬂ Cambiar & s siquisrte fass

Las dos calificaciones del taller, por el envio y por la evalaucién, se calculan de la siguiente forma:

¢ Calificacion por el envio. Es la media de las calificaciones recibidas por el envio, incluida la calificacién
realizada por el profesor con la ponderacién que defina. Si el profesor no evalla los envios, la calificacién
se calcula sélo con las calificaciones de los estudiantes.

e Calificacion de la evaluacion. Es la media de las calificaciones recibidas por las evaluaciones
realizadas a otros estudiantes. Cada calificacién por la evaluacién se calcula en funcién de cuanto se
diferencia la evaluacién hecha por el estudiante respecto a la calificacién total obtenida por el
envio evaluado. Si el pardmetro Comparacion de evaluaciones es "Muy estricto”, la evaluacién del
estudiante debe ser muy similar al resto de evaluaciones para recibir una puntuacion alta por su
evaluacién. Si es “Muy laxo”, una evaluacién que se diferencia en gran medida del resto apenas es
penalizada. La comparacidn se basa en la puntuacién media final, y en las puntuaciones asignadas a
cada criterio.
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Informe de calificaciones del Taller

Nmbrs: B CDEF G H JKLMMNRENOPOQRSTUVWXYZ

Apellido(s) RN A B C D £ F G H JKLMNHNOPQRSTUVWIXYZ

Nombrefs 4= /Apellido(s)}:  Enviot: 12 /Ultimo modificadots 42 Calificaciones recibidas Calificacién por el envio (de 10,0012 J2  Calificaciones otorgadas Calificacién de la evaluacién (de 10,00012 1

La berenjena

ad  alumna demo 1 modificalo en miércoles, 11 de junio de 2014, 11:36 63 (532)¢ =4 alumno demo 1 5,67 Ve o dramdarl 8,42
6,67 (1000)< aa alumno demo 2 667 (10,000> 2d alumno demo 2
7,50 (947)< ag alumno demo 3 667 (867> aa alumno demo 3
947 (947)< ad alumno demo4 250(8.68)> ad alumno demo 4

417 (780)< ad alumnc demo 5

Las almendras

-
ad alumno demo 2 modificado en migrcoles, 11 de junio de 2014, 11:52 )< ad alumno demo 1 6’50 6,67 (10,00)> ad alumno demo 1 1 0,00
ad  alumnao demo 2 6,67 (10,00)> ad alumno demo 2
5,83 (7.69)< ad alumno demo 3 333 (10,00)> 2z alumno demo 3
6,67 (1000)< ad alumno demo 4 1,67 (10,00)> ad  alumno demo 4
6,67 (1000)< ag alumno demo 5
El chocolate e =
ad alumno demo 3 modificadio en miércoles, 11 de junio de 2014, 12:03 6,67 (867)< ad alumno demo 1 4’58 750(947)> ad alumno demo 1 8‘49
3.33(1000)< ad alumno demo 2 582 (7.69)> =d alumncdemo 2

En la tabla, de cada estudiante se muestra:

La foto y el nombre del estudiante que realiza el envio.

El titulo del envio y la fecha de su Ultima modificacion.

En Calificaciones recibidas:
o La calificacién que ha recibido de cada evaluador, en negrita.
o La calificacién que ha recibido el evaluador por otorgar esa calificacién, entre paréntesis.
o La foto y el nombre del estudiante que ha otorgado la calificacién.

¢ La Calificacion por el envio, que es la media de las calificaciones recibidas.
¢ En Calificaciones otorgadas:
o La calificacion que ha otrogado el estudiante a otro trabajo.
o La calificacién que recibe el estudiante por la evaluacién otrogada a ese trabajo, en negrita y entre
paréntesis.
o La foto y el nombre del estudiante que envid el trabajo y ha recibido la calificacién.
¢ La Calificacion de la evaluacidn, que es la media de las calificaciones recibidas automaticamente por
sus evaluaciones.
Nombref: i /Apeliido(s)l: Enviot: 12 /Ultimo modificadot: 12 Calificaciones recibidas Calificacién por el envio (de 10,0012 1=  Calificaciones otorgadas Calificacién de la evaluacién (de 10,00)T2 1%
ad  alumno demo 1 e ol de] o tke PO AT T S0 e oo el 5,67 RS Istp o drmmdsiel 8,42
6,67 (10,00)< ad alumno demo 2 667 (10,00)> ad alumno demo 2
7.50 (94T)< ad alumno demo 3 6,67 (8,67)> 2d alumnc demo 3
9.17 (947)< ad alumno demo 4 250(8.68)> =4 alumncdemod

417 (780)< ad alumno demo 5

En el ejemplo el envio del estudiante recibe cinco evaluaciones y la puntuaciéon media es 5,67. Por otro lado, el
estudiante evalla cuatro envios de otros compafieros y la puntuacién media que reciben sus evaluaciones es
8,42.

Una vez hechos los célculos, el profesor, si no estd de acuerdo con alguna calificacién automatica, puede
modificar la calificacién de una evaluacién al acceder a ella y seleccionar otra puntuacién en Pasar por alto
calificacion de la evaluacion.
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v Configuracion de la evaluacion

Ponderacion de la evaluacion 1 =

947

Calificacion calculada de la evaluacidon

Pasar por alto calificacién de la evaluacion No anulado #

La calificacion automatica aparece en rojo y tachada, y la calificacién que define el profesor para la evaluacién
aparece en verde.

7.90 (&= /6,00)< 3d alumno demo 3

Debajo de la tabla de calificaciones, dentro de la Caja de herramientas del Taller, el profesor dispone de dos
botones:

e “Borrar todas las calificaciones agrupadas”, para borrar las calificaciones por las evaluaciones.
e “Borrar evaluaciones”, para borrar las calificaciones otrogadas a los envios.

Fase 5. Cerrado

En esta fase los estudiantes ya pueden consultar sus calificaciones. Ambas pasan separadas a las calificaciones
del curso.

Este cuadro resume la actividad de profesor y estudiante:

Actividad del profesor Actividad del estudiante

Definir la introduccién del Taller.
Definir las instrucciones para el envio.
Editar el formulario de evaluacion.
Realizar envios de ejemplo (opcional).

Configuracion

Proporcionar instrucciones para la evaluacion.
Envio Asignar los envios para ser evaluados (manual
o0 aleatoriamente).

Evaluar los envios de los estudiantes

Enviar su respuesta al enunciado
propuesto.

Evaluacidon ; Evaluar los trabajos asignados.
(opcional).
Evaluacion de Lanzar el calculo de calificaciones de las
calificaciones evaluaciones.
El estudiante puede consultar sus
Cerrado Redactar las conclusiones de |a actividad calificaciones finales, evaluaciones
(opcional). recibidas y la conclusién de la

actividad.

4.8 SCORM

iPara qué sirve?

Permite cargar un paquete de contenido SCORM (Sharable Content Object Reference Model) y convertirlo en
parte del curso. Pueden ser una o varias paginas con texto, imagenes, ejercicios o cualquier otro elemento
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interactivo que funcione en un navegador web. Moodle no genera el contenido, lo reproduce y guarda los datos
y puntuaciones generados por la interaccién de los estudiantes con él.

¢Cémo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicion.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre ¥ y a continuacién, Actividad o recurso.
3. Seleccionar Paquete SCORM.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

e Escribir el Nombre.
¢ En la Descripcion, indicar en qué consiste la actividad.

Paquete

¢ Afadir un Paquete SCORM desde n o arrastrar al recuadro. El paquete es un archivo con extensién
.Zip que contiene otros archivos que siguen las especificaciones SCORM o AICC.
e Definir la frecuencia de actualziacién del paquete.

Apariencia

¢ Mostrar paquete en una nueva ventana, o dentro en la ventana actual del curso. Si se abre en una
nueva ventana, definir sus dimensiones y los componentes que se muestran de la misma.
¢ Si se marca Pasar por alto al estudiante la pagina de estructura de contenidos hace que al
estudiante no se le muestre este elemento.
¢ Ocultar botén de previsualizacién impide que el estudiante realice una vista previa del SCORM.
¢ Mostrar la estructura del curso en el reproductor, indica donde se muestra la estructura del
contenido durante su visualizacién o si queda oculta.
¢ Mostrar navegacion al presentar el contenido del SCORM.
o “No”. No mostrar los botones de navegacién.
o “Bajo el contenido”. Mostrar los botones de navegacién debajo del contenido del paquete.
o "Flotante”. Permite especificar manualmente la posicién de los botones de navegacién desde la
izquierda y desde arriba con respecto a la ventana.
¢ Mostrar estructura del curso en la pagina de entrada, si se activa, la tabla de contenidos se
muestra en la pagina de resumen del SCORM.,
¢ Mostrar estado de intentos define si se muestra en la pagina de inicio, en el area personal o en
ambos, la puntuacién obtenida.

Disponibilidad
e Restringe la realizacién a unas fechas determinadas.
Calificacion

e Establecer el Método de calificacidn para cada intento. Puede ser:
o “Objetos de aprendizaje”. Este modo muestra el nimero de SCOes aprobados o completados para
la actividad. El valor mas alto posible es el nimero total de SCOes.
o “Calificacién mas alta”. Se muestra la puntuacién mas alta obtenida por el alumno de entre todos
los SCOes aprobados.
o “Calificacién promedio”. Puntuacién media obtenida entre todos los SCOes.
o “Calificaciones sumadas”. Con este modo se suman todas las puntuaciones.
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e Indicar la Calificacion maxima que se puede obtener.

~ Apariencia

v

Maostrar paguete Ventana actua

W PR
tra 35,

Mostrar estructura de [ 7] Mo #

contenido en la pagina

de entrada

Mastrar estado de [ 7] Area personal y pagina de inicio %

ntentos

~ Disponibilidad

Disponible desde Habilitar

e

Disponible hasta Habilitar B B - - =

3

~ Calificacion
Método de calificacién (] Calificacidn mas alta B

Calificacidén maxima 100 =

Gestion de intentos

* Numero de intentos. Define el nimero de intentos permitidos a los estudiantes.

¢ Calificacidn de intentos. Si se permiten varios intentos, esta opcién especifica si el intento mas alto, el
promedio, el primer intento o el Gltimo es el que se registra en las calificaciones del curso.

¢ Forzar nuevo intento. Si se activa, cada vez que un paquete SCORM se visite, se cuenta como un
nuevo intento.

¢ Bloquear después ultimo intento. Al estudiante se le impide realizar mas intentos después de realizar
todos los intentos asignados por el profesor.

Configuracion de compatibilidad

Forzar finalizacion. Si se activa, todos los intentos que se inician se guardan como completados.
Continuacién automatica.

o “No”. Los usuarios deben pulsar “Continuar” para seqguir.

o “Si", El siguiente SCO disponible se abre automaticamente.
Auto-guardado. Si se activa, la informacién se guarda automaticamente.
El puntaje del dominio anula el estado. Permite que la puntuacién del SCORM sober escriba el estado
previo.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6. Pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.

iComo funciona?

Cada SCORM tiene una estructura y contenido diferente. El estudiante accede a la pagina resumen y desde ella
comienza a recorrer el contenido segun el itinerario disefiado. Al acabar, puede obtener una calificacién, segin
el recorrido y las respuestas dadas, que pasa al libro de calificaciones.
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© Ejemplo de contenido SCORM

[ ] o

Numera de mtentas permitidas: Sin limite
MNumera de ntentos realizados: 1
Calificacidn del intento 1: 0%

Método de calificacién: Intenta mas alto
Calificacién infarmada: 0%

Seguimiento de la actividad

Desde la pestafia Informes se accede a las calificaciones que obtienen los estudiantes en cada intento
realizado. Si se habilita que los estudiantes realicen mdltiples intentos, se ven todos los intentos realizados por
cada uno. Al pulsar sobre un intento se muestra la informacién detallada de su recorrido y respuestas.

onfiguracidn Informes b4

3 resultados (2 users)

MNombre

£ Apellide(s) Direccién de correa Intente Comenzado en Ultimo acceso en Puntuacion
D Estudiante Deme estudiante@demo.es 1 viernes, 21 de febrero de 2025, 12:15 viernes, 21 de febrero de 2025, 12:19 L]
viernes, 21 de febrero de 2025, 12:19 viermes, 21 de febrero de 2025, 12:20 L]
Estudiante 02 Demo estudiantel? Ddemo.es 1 wiernes, 21 de febrero de 2025, 12:20 wigrnes, 21 de febrero de 2025, 12:21 (1]

ED

v Preferencias exclusivas para esta pagina

Muostrar 5600 uSuanos con intentos =

~ Preferencias para esta exportacion

Tamafic de la pigina 20

Detalles del rastren SCO Ne #

Guardar preferencias

Debajo de todos los intentos de los estudiantes aparecen varias opciones que permiten eliminar los intentos
seleccionados o modificar las opciones de visualizacién de la pagina. En la esquina superior derecha un botdn
permite exportar los resultados en varios formatos.

El mend de la parte superior izquierda de la pantalla permite acceder a un Informe grafico, que presenta la
distribucién de calificaciones por cada elemento, a un Informe de interacciones, con todos los detalles de las
interacciones con el SCORM y a un Informe de objetivos. La informacién mostrada puede ser descargada.

4.9 Base de datos

(Para qué sirve?

Permite a los estudiantes incorporar datos o entradas mediante un formulario disefiado por el profesor. Las
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entradas pueden contener texto, imagenes, archivos y otros formatos de informacién, y pueden mostrarse a
todos los participantes.

Ejemplos de uso:

Recoger un trabajo y hacer una galeria para exponerlo y puntuarlo. Recopilacién de enlaces, libros o revistas
sobre algln tema. Banco de imagenes relacionadas con el curso. Espacio para compartir archivos. Presentar
contenidos creados por los estudiantes para comentarlos o revisarlos por los otros participantes. Proyectos de
tipo portafolio electrénico. Elaboracién o entrega de fichas de datos.

iComo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicion.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre ™

3. Seleccionar Base de datos.

y a continuacién, Actividad o recurso.

Los aspectos para configurar se clasifican por apartados:
General

e Escribir el Nombre.
¢ En la Descripcion agregar las instrucciones de la actividad.

Entradas

e En Aprobacion requerida indicar si el docente debe aprobar las entradas antes de que sean visibles
para los estudiantes. En caso afirmativo, en Permitir editar las entradas aprobadas, definir si el
autor puede editarlas después de que sean aprobadas.

¢ Se puede Permitir comentar las entradas por parte de otros estudiantes.

¢ En Entradas requeridas antes de verse definir el nimero de éstas que debe introducir el estudiante
antes de poder ver las de los demas.

¢ Seleccionar el NUmero maximo de entradas que un estudiante puede enviar.

Disponibilidad

e Con Disponible desde y Disponible hasta se define cudndo se pueden afiadir entradas.
¢ El docente decide el periodo en el que se pueden ver las entradas con Solo lectura desde y Solo
lectura hasta.

Calificaciones

¢ Se muestran los Roles con permiso para calificar. Se modifican desde los Permisos de la actividad.

* Tipo de consolidacidn. Si hay calificacién, se puede elegir como calcular la puntuacién de la actividad.

e En Escala, seleccionar el Tipo de calificacién mediante la cual se evalla cada entrada. Si es
“Puntuacién”, se indica la Calificacién mdaxima, y si es una escala textual, debe seleccionarse una de
las disponibles.

e Se puede limitar la calificacién de las entradas a un intervalo de fechas.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6. Pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.

En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:

¢ “No hay grupos”. Cada estudiante trabaja individualmente y puede ver las entradas de sus compafieros.
e “Grupos separados”. Cada estudiante puede ver las entradas de su propio grupo. Las de los demds son
invisibles.
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e “Grupos visibles”. Los estudiantes pueden ver las entradas de miembros de los otros grupos.

En Ajustes previos se ofrecen plantillas para algunos tipos de uso, como galerias de imagenes o colecciones
de recursos. Al pulsar sobre el nombre se accede a una vista previa. Para su aplicacién hay que marcarlo y
pulsar “Utilizar ajuste predefinido”.

Base de datos Configuracion Campos Plantillas Mas
Ajustes previos Acciones

Elegir un ajuste predefinido como punto de partida.

Nombre Descripcién
= Galeria de imagenes Use este ajuste previe para coleccionar imagenes. :
Actualidad Use este ajuste previo para actualidad, diario, herramienta de reflexion o i

registro de investigacion,

| Fropuestas Use este ajuste previo para recoger propuestas de temas, investigaciones, :
proyectos, etc. Los campos incluyen estados como aprobado. dechazado,
revisar o pendiente.

(& Recursos Coleccione recursos como enlaces a webs o resefas de libros en una tabla, con :

Utilizar ajuste predefinido

Desde Ajustes previos, en “Acciones”, se permite importarlos y exportarlos para reutilizarlos en otras bases
de datos, y guardarlos con otro nombre para adaptarlos y usarlos en la misma actividad.

enlaces a la vista detallada.

Base de datos Configuracion Ajustes previos Campos Plantillas Mas

Ajustes previos

Impaortar un ajuste predefinido
Elegir un ajuste predefinido como punto de partida.

Exportar ajuste predefinido

o Publicar ajuste previo en este sitio
Membre Descripcidn

Si no se utilizan Ajustes previos, desde el menu de la actividad, el docente debe definir los Campos que
forman cada entrada. Los tipos de campo disponibles en “Crear un campo” son: “Archivo”, “Botdn de opcién”,
“Casilla de seleccién”, “Coordenadas lat/long”, “Fecha”, “Imagen”, “Lista de selecciéon mdltiple”, “Lista
desplegable”, “Nimero”, “texto corto”, “URL” y “Area de texto”. No hay limite en el nimero de campos, es
posible repetir los tipos y pueden definirse como obligatorios.
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Se puede indicar el Campo de ordenacidn por defecto en el listado de entradas, o que se ordenen segln la
fecha de creacién.

Base de datos Conhguracion Ajustes previos Plantillas Mas

Gestionar campos

Cree campos para recoger diferentes tipos de datos. Los campos definen la estructura de su base de datos.

Crear un cam, po

O Archivo
Noembre de campeo Tipo de campo Obligatorio Descrip
(#) Boton de opcién (botén de radic)
MNombre del alimento I Texto corte Mo B Casillas de seleccidn
& Coordenadas latflong
Beneficios para la salud A Area de texto Me 9 Fecha
El Imagen
Foto del alimento & Imagen M =

Lista de seleccibn maltiple

Lista desplegable

Campo de ordenacién por defecto Tiempo afadido & Ascendente & # Mimero
I Texto corto
@& URL
F-% Area de texto

En Plantillas, se define el disefio de la pagina para presentar la entrada en la lista general o en la vista simple,
para recoger la informacién en el formulario de entrada o para realizar busquedas.
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Base de datos Configuracion Ajustes previos Campos Mis
Plantilla de afiadir entrada Seleccién de

plantilla a editar

Exportar ajuste predefinido
Define la interfaz para afadir o editar entradas. ) ) ) )
Publicar ajuste previo en este sitio

Marcas disponibles @

Reiniciar la plantilla actual

Mombre del alimento - [[Momt Plantilla de afadir entr
Beneficios para la salud - [[Ben
Foto del alimento - [[Foto del : Editar Ver Insertar Formato Herramienmtas Tabla  Ayuda
Todos los otros campos - ##ot , o
Informacion del campo @ 9 B I we f S| “ F F = A 1l ’
Mombre del alimenta ID - [[Mo
Mombre del alimento nombre MNombre del alimento
Mombre del alimento descripcifl [[Nombre del alimenta]]
Beneficios para la salud 1D - [[E
Beneficios para la salud nombr
Beneficios para la salud descrif Beneficios para la salud
Foto del alimento 1D - [[Foto d [[Beneficios para la salud]l
Foto del alimento nombre - [[F
Foto del alimento descripcion Foto del alimento
[[Foto del alimenta]]
div » d i 20 palabraz  Build with @ tinyMCE

Al crear los campos se genera automaticamente un disefio basico para cada plantilla. Para modificarlas se
cuenta con dos recursos, el editor de HTML y las marcas. Estas Ultimas son referencias a informacién de la
entrada o herramientas para gestionarlas. Sélo se pueden usar las marcas que estan en la lista de Marcas
disponibles.

Para utilizar las marcas que aparecen a la izquierda hay que situar el cursor en el editor de texto en el lugar
donde debe aparecer la marca y pulsar sobre ella en el cuadro de la izquierda. Otra manera es escribir
directamente la marca entre los simbolos pertinentes:

¢ La informacién del campo se define como [[Nombre del campo]].
¢ El resto de marcas se definen asi ##Nombre de la marca##.

Las marcas especiales indican:

¢ actionsmenu. Menu con las acciones disponibles.

¢ edit. Enlace para editar de la entrada actual. ’

¢ delete. Enlace para borrar la entrada actual (si se dispone de permisos para hacerlo). @
¢ approve. Enlace para que los profesores aprueben la entrada actual. L

¢ disapprove. Enlace para que los profesores desaprueben la entrada actual. ®

¢ export. Enlace para exportar al portafolio.+

» more. Enlace a la vista de entrada Unica, que puede contener méas informacién. &
¢ moreurl. Enlace individual a la entrada.

¢ delcheck. Casilla de marcado para hacer un borrado masivo. !

o timeadded. Cudndo se afiade la entrada.

¢ timemodified. Cudndo se modifica por Ultima vez.

¢ user. Nombre del autor con un enlace a su perfil.
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¢ userpicture. Imagen del autor de la entrada.

e approvalstatus. Estado de aprobacion.

e comments. Enlace a la pagina de ver o afiadir comentarios. Sélo es valido si esta activada la opcidn de
permitir comentarios.

En Reiniciar todas las plantillas se puede volver al estado inicial de la plantilla. Es recomendable completar
la edicién de los campos que forman la base de datos y definir el orden adecuado antes de realizar cambios en
las plantillas.

Los tipos de plantilla son:

¢ Plantilla de afadir entrada. Define la posicién de los campos y las marcas que se usan al afiadir o
editar entradas en la base de datos.

¢ Plantilla de vista individual. Se utiliza para visualizar una entrada cada vez, de manera que hay mas
espacio disponible en la pantalla para ofrecer, por ejemplo, versiones mayores de imagenes o bien
proporcionar mas informacién que la que aparece en la visualizacién en forma de lista.

¢ Plantilla de vista de listado. Define los campos que se utilizan y su disposicién cuando se visualizan
multiples entradas a la vez. Una posibilidad es que esta visualizacién muestre un resumen menos
detallado.

¢ Plantilla de busqueda avanzada. Crea menus desplegables con los campos y las marcas que se usan
cuando se realizan busquedas en la base de datos.

¢ CSS personalizado. Permite afiadir estilos CSS a las plantillas que contengan HTML.

¢ Javascript personalizado. Permite afiadir codigo Javascript a las plantillas.

Plantilla RSS. Permite controlar el contenido de las fuentes RSS de las entradas de la base de datos.

Nueva entrada

Nombre del alimento

Beneficios para la salud

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

B I BHBNY B ke g 2 |

L&}
|
i
ihl
=
=
Il
i
i

Build with B tinyMCE

Formato HTML v

Foto del alimento

Tamario maxime de archivo: 10 MB, numero maximo de archivos: 1

(] g = =

W Archivos

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

Pagina 228 de 280



Manual Moodle 4.5 G/\T

Desde Plantillas, en “Acciones”, se permite:

e Exportar todas las plantillas a un archivo.

e Publicar todas las plantillas como un ajuste previo que esté disponible para otros profesores en todos los
cursos del sitio.

¢ Reiniciar la plantilla mostrada,

¢ Reiniciar todas las plantillas.

Base de datos  Configuracidbn  Ajustes previas  Campos Mas

Plantilla de afadir entrada

Exportar ajuste predefinida

Define la interfaz para afadir o editar entradas. ) . : )
Publicar ajuste previo en este sitio

Marcas disponibles g

Reiniciar la plantilla actual

Campos ) _ y
Blantilla de Reiniciar todas las plantillas
Nombre del alimento - [[Mor

¢Cémo funciona?

Para agregar una nueva entrada, pulsar sobre “ARadir entrada”, completar los datos solicitados y pulsar en
“Guardar”.

Base de datos de ejemplo

Base de datos Configuracion Ajustes previos Mas

&

No hay entradas aun
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Nueva entrada

Mombre del alimento

Beneficios para la salud

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

S B I BN @ w2 | I

il
il
ihl
Za
=

Build with @ tinyMCE

0 palabras

Guardar y anadir otro

Formato HTML v

Para consultar las entradas, se puede seleccionar Vista de listado para visualizarlas todas seguidas, o Vista
simple para verlas individualmente. En el listado se puede realizar una busqueda sencilla y cambiar el modo de
ordenacién o una Busqueda avanzada donde utilizar como criterios datos del autor e informacién de las

entradas.

<) Base de datos de ejemplo

Vista de listado

Vista simple

Entradas por pagina 1p ¢ |Buscar Ordenar por Tiempo afiadido s Ascendente  *

I Busqueda avanzada I

Vista de listado # ‘ Acciones

Seguimiento de la actividad

Desde la Vista simple el docente puede ver las entradas, editarlas, borrarlas o exportarlas al portafolios.
Ademads, en funcién de la configuracién, puede aprobarlas o desaprobarlas, calificarlas y afiadir comentarios.
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Estudiante Demo
ED i Editado por dltima vez: 17 mar 2025
17 mar 2025

Editar

Nombre del alimento Borrar

Desaprobar

Almendras
Exportar al portafolios

Beneficios para la salud

Se trata de uno de los alimentos mas nutritivos, ya que aporta magnesio, vitamina E, hierro, calcio, fibra y riboflavina (vitamina B2). Ademds de ayudar a
mantener el colesterol en niveles saludables gracias a sus dcidos grasos insaturados.

Foto del alimento

Promedio de valoraciones: - | calificar.. #

» Comentarios {0)

B -

En Acciones el docente puede Importar entradas y Exportar entradas para trasladarlas entre dos bases de
datos, incluyendo los archivos. En la exportacién se pueden seleccionar los campos a incluir.

Base de datos Configuracién Ajustes pravios Campos Plantillas Mas

Vista simple

Importar entradas

Exportar entracdas

4.10 Glosario

iPara qué sirve?

Permite al profesor y a los estudiantes crear un diccionario de términos asociados a la asignatura. Estos
términos o entradas pueden ser evaluados por todos los participantes, y ser enlazados en cada una de sus
apariciones en el curso.

Ejemplos de uso:
Glosario de términos, vocabulario de un idioma, acrénimos, preguntas frecuentes (F.A.Q.), glosario de
estandares, listado de férmulas matematicas, etc.

:;Como se crea?
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1. En la pdgina del curso, activar el Modo de edicion.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre ¥ y a continuacién, Actividad o recurso.
3. Seleccionar Glosario.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

e Escribir el Nombre.
¢ En la Descripcion indicar el enunciado de la actividad.
e Escoger el Tipo de glosario a crear:
o Principal. Esta orientado a alimentarse de aquellas definiciones mas importantes del resto de
glosarios secundarios de la asignatura. Sélo puede haber un glosario principal en cada curso.
o Secundario. Cuando se quiere un Unico glosario o varios glosarios especificos, por ejemplo, un
glosario por cada tema.

Entradas

o Estado de aprobacidn por defecto. Al seleccionar “No”, las entradas de los estudiantes deben ser
aprobadas por el profesor antes de que el resto pueda verlas.

¢ Permitir editar siempre. Los estudiantes pueden editar siempre sus entradas.

¢ Permitir entradas duplicadas ofrece la posibilidad de afiadir una nueva entrada para un término que
ya existe en el glosario.

¢ Permitir comentar las entradas da la opcién a los estudiantes de agregar comentarios a las entradas.

e Enlace automatico a las entradas del glosario permite vincularlas automaticamente cuando el
término aparece en el resto del curso. Para ello, debe estar activo el filtro correspondiente. Para mas
informacién consultar el apartado 2.7 Filtros.

Apariencia

¢ Formato de visualizacidn de entradas y Formato de visualizacidon durante la
aprobacion definen la manera en la que se muestra cada entrada dentro del glosario, en la pantalla
inicial y en la de aprobacién para el docente, respectivamente. Las opciones son:
o “Completo con autor”. Incluye la informacién del autor de la entrada.
o “Completo sin autor”. Se muestra como andnimo.
o “Continuo sin autor”. Las entradas aparecen una detras de otra.
o “Enciclopedia”. Similar a “Completo con autor” pero muestra las imagenes adjuntas en la misma
definicién.
o “FAQ". En este formato, el concepto se muestra como una pregunta y la definicién como su
respuesta.
o “Lista de entradas”. Se muestran Unicamente los titulos de las entradas separadas.
o “Simple, estilo diccionario”. Se muestran las entradas separadas, sin indicar el autor y los archivos
adjuntos aparecen como enlaces.
Indicar el nimero de Entradas por pagina que se muestran.
Mostrar enlaces del alfabeto. Permite buscar términos por las letras del abecedario.
Mostrar enlace ‘TODAS’. Habilita un enlace para mostrar todo el diccionario a la vez.
Mostrar enlace ‘Especial’. Permite buscar en el glosario por caracteres especiales @, €, #, etc.
Permitir vista de impresidon muestra a los estudiantes una apariencia adecuada para la impresion.

Calificaciones

* Tipo de consolidacidn. Se puede elegir que no haya calificacién, o el método para calcularla.
e En Escala, seleccionar el Tipo de calificacién mediante la cual se evalla la entrada. Si es “Puntuaciéon”,
se indica el valor maximo, y si es una “Escala” textual, debe seleccionarse una de entre las disponibles.
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e Se puede limitar la calificacién de las entradas a un intervalo de fechas.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6. Pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.

¢Cémo funciona?
Los estudiantes pueden ver las entradas escritas por el profesor u otros participantes.
Para afiadir una nueva definicién, hay que pulsar sobre “Anadir entrada” e indicar:

1. El Concepto, junto con su Definicion.

2. Seleccionar a qué Categorias corresponde el término en caso de haber creado previamente alguna.

3. Las Palabra(s) clave son palabras o frases alternativas por las que se puede buscar la definicion.
Introducir cada palabra clave en una linea distinta.

4. La entrada se puede acompafiar con un fichero en la opcién Adjunto. Para ello, se puede arrastrar y
soltar en al drea destinada a tal efecto o pulsar el icono para agregar (icono de folio con la esquina
superior derecha doblada).

5. Si se activa la opcién Esta entrada sera enlazada automaticamente, donde aparece el Concepto
dentro del curso se enlaza a su definicién en el glosario. Es necesario que el profesor lo haya configurado
previamente. Al habilitar esta opcidn, se enlazan también las palabras clave definidas anteriormente y
ademas si se activan las siguientes opciones:

¢ Esta entrada es en Maylsculas y minusculas. S6lo aparece el enlace en caso de que
coincidan las mayusculas y minusculas.

* Sdlo enlazar palabras completas. S6lo aparece el enlace si la palabra coincide completamente.
Por ejemplo, si la entrada es “tarea” no aparece enlace al encontrar la palabra “atareado”.

Glasario manual

~ Glosario manual

Glosario

e = m
Q
;Buscar en conceptos y definiciones?
Navegue por el glosario usando este indice.
al |A|B|CIDIEIFIG]H] KILIMIMIN|O|P|Q|R] [UTVIW[X]Y|Z]| TODAS
C

Cuestionario

Plantea un conjunto de preguntas ¢ cién se calcula autométicamente. Se pueden crear diferentes tipos de preguntas, generar “Cuestionarios” aleatorios a partir de baterias de preguntas, permitic a los usuarios realizar méltiples

intentos ar los resultados al

Ejemplos de uso:
para pruebas de autoevaluacitn, eximenes, evaluacidn continua, aprendizaje adaptativo, etc.

Palabrafs) clave: Actividad ¢ ?

Seguimiento de la actividad

Aparte de consultar las entradas existentes y agregar nuevas, el profesor puede validar las entradas de los
estudiantes pendientes de aprobacidn.
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L Glosario manual

Navegue por el glosario usando este indice.

Especial |[A|B|CIDIEIFIGIHIIJIKILIMINIRIOIPIQIR|S|TIUIVIW|X]|Y]|Z]|TODAS
Buscar cronalgicamente: Por fecha de actualizaciin | Por fecha de creacién »

e []

Permite crear paginas web de forma colaborativa. Los participantes pueden trabajar en una dnica "Wiki®, o cada estudiante puede tener una “Wiki~ individual. No es evaluable.

Palabrais) clave: Wiki =

(esta entrada estéd oculta) @@ T & +

Promedio de valoraciones: - Calificar... &

Se pueden importar o exportar entradas a través de fichero al glosario y se puede ver la versién para impresion.

Se puede editar, modificar el texto o el adjunto aportado por el estudiante, calificar, borrar.

Glosario Canfiguracién Pendiente de aprobacién (0) Mis

I8 ;Buscar en conceptos y definiciones?

Navegue por el glesario usando este indice.

Especial |A|B|CIOJE|FIG|HIIIKILIM|N|R|OIB|QIR|S|TIU|VIW]X]|Y]|2]|TODAS

w
Wiki
Permite crear paginas web de forma colaborativa, Los participantes pueden trabajar en una Gnica “Wiki®, o cada estudiante puede tener una “Wiki® individual. No es evaluable,

Palabrafs) clave: \wiki

@ 5§ s+

Promedio de valoraciones: - Calificar.. =

4.11 Wiki

iPara qué sirve?

Permite crear paginas web de forma colaborativa. Los participantes pueden trabajar en una Unica wiki, o cada
estudiante puede tener una wiki individual. No es evaluable.

Ejemplos de uso:
Trabajos en grupo, puesta en comUn de apuntes, recopilacién de informacién, informe en comn, etc.

¢Cémo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicién.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre * y a continuacién, Actividad o recurso.
3. Seleccionar Wiki.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General
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Escribir el Nombre de la wiki.

En la Descripcion indicar la temética y finalidad.

Modo Wiki. “Wiki colaborativa” crea una pagina comuin y cualquier usuario puede editarla, o “Wiki
individual”, en la que cada uno tiene la suya propia y sélo esa persona puede editarla.

Indicar el Nombre de la primera pagina.

Formato

e Formato por defecto. Determina el formato usado inicialmente cuando se editan paginas Wiki:
o “HTML". El propio editor HTML de Moodle.
o “Creole”. Lenguaje comUn de marcas wiki que tiene disponible una pequefia barra de herramientas
de edicién.
o “NWiki”. Lenguaje de marcas parecido Mediawiki.

Si se marca la casilla Forzar formato no hay opcién para elegir el formato cuando se edite la pagina

Wiki.
v General

Mombre de la wiki [ 1] Wiki manual
DE‘SCril_'I'Cidn p A. ~ B I = ;: E E C@ E{Q

wow O W R ¢ MG o O F

:
[J Muestra la descripcion en la pagina del curso @

Modae Wiki (7] Wiki colaborativa =
Nombre de la O e Wiki Moodle

primera pagina

v Formato

Formato por defecto e HTML #=
O Forzar formato @

4. Para ver mas informacidn sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6. Pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.

En esta actividad el “Modo grupo” se comporta de la siguiente manera en el modo “Wiki
colaborativa”:

¢ “No hay grupos”. Todos los estudiantes colaboran entre si en una sola wiki.
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e “Grupos separados”. Cada grupo tiene una wiki propia y no puede ver las de otros grupos.
e “Grupos visibles”. Cada grupo tiene una wiki propia y puede ver las wikis de los otros grupos, aunque sin
poder editarlas.

En esta actividad el “Modo grupo” se comporta de la siguiente manera en el modo “Wiki
individual”:

¢ “No hay grupos”. Cada estudiante tiene una wiki independiente y no puede acceder a las de otros

estudiantes.
¢ “Grupos separados”. Cada estudiante tiene una wiki independiente y puede ver la de otros compafieros

de grupo, aunque sin editarla.
¢ “Grupos visibles”. Cada estudiante tiene una wiki independiente y puede ver las del resto de estudiantes,
de su grupo o de otros, aunque sin poder editarlas.

:iComo funciona?

Comienza con una pagina principal. Cada participante puede editarla y afiadir otras paginas en forma de enlace
desde la pagina “Wiki principal”. Una vez creada, se edita la primera pagina, donde hay que:

1. Poner el Titulo nuevo de la pagina. Este nombre es el que se utiliza para enlazar esta pagina desde las
demas.

2. Elegir el Formato con el que editarla.

3. Pulsar “Crear pagina”.

W o
alf
ol

Wiki manual

Mas

Wiki Configuracion

v Pagina nueva

Titulo nuevo de la pagina @ Wiki Mocdle

Formato o
® Formato HTML @
O Formato Crecle @

O Formato NwWiki @

© Requerido

Al crear la nueva pagina aparece el formulario de edicién. Se dispone de un editor de texto con el que afadir
contenido. “Vista previa” permite previsualizar la pagina.
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2‘;L*fr‘j’;«v!"t‘fiki manual

wiki Configuracién Mas

Editar =
Wiki Moodle
@Editando esta pagina "Wiki Moodle'
Formato HTML (2] — Av B I ===z ® W

Vista previa | Cancelar

En una wiki cada pagina debe tener un nombre distinto y deben evitarse nombres genéricos.

Para afiadir nuevas paginas enlazadas desde la actual se escribe el nombre de la nueva pagina entre dos pares
de corchetes, es decir, [[palabra]l.
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Editar -

Wiki Moodle

v Editando esta pagina 'Wiki Moodle'
Formato HTML (2]

v Av B I = 2 & = @ ®

[[Tarea]]
[[Cuestionario]]
[[Taller]]

[[Leccién]]

Al guardar la pagina editada se muestra el resultado y los enlaces a nuevas paginas aparecen en color rojo.
Para crear y editar la nueva pagina se pulsa sobre el enlace de color rojo, que muestra la pantalla de creacién
de una nueva pagina. Los enlaces a pdaginas ya creadas aparecen en color azul.

Wiki Moodle

Tarea

Cuestionario

Taller

Leccidn

En el desplegable figuran las opciones:

e Ver. Muestra toda la pagina en modo de vista.

o Editar. Permite editar la pagina. Cada pagina sélo puede ser editada por un usuario a la vez.
e Comentarios. Permite ver y afiadir comentarios a la pagina.
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#Wiki manual

Wiki Configuracion Mas

Ver =

Ver

L34

Editar
Comentarios
Historia
Mapa
Ficheros

Administracién

Imprimir

¢ Historia. Muestra el registro de modificaciones de la wiki. Permite comparar diferentes versiones y

restaurar versiones antiguas.

I Historia s I

Cuestionarioe
Creado er: martes, & de mayo de 2025, 09:29 por Admin GATE
Diferencias @ Version Usuario
® 4 ad alumno demo 2
@® 3 ad alumno demo 1
o 2 ad alumno demo 1
O 1 AG Admin GATE

Comparar seleccionados

Modificado

11:50

11:47

11:14

6 de mayo de 2025

6 de mayo de 2025

6 de mayo de 2025

6 de mayo de 2025
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Comparando la version 4 con la versién 5

Version 4 ver Restaurar

alumno demo 2
6 de mayo de 2025, 11:50 ad

Plantea un conjunto de preguntas cuya calificacion se calcula
automaticamente. Se

pueden crear diferentes tipos de preguntas, generar
Cuestionaries aleatorios a partir

de baterias de preguntas, permitir a los usuarios realizar
mdltiples intentos y

consultar los resultados almacenados.

iComo funciona?

Al pulsar “Intento de cuestionario” se inicia el intento y el
temporizador si estd

configurado. El intento no finaliza hasta que el estudiante
pulsa “Enviar todo y

terminar” o se envia automaticamente tras finalizar el plazo o
concluir el tiempo

e Mapa. Ofrece la siguiente informacién sobre la wiki:

Version 5 ver

alumno demo 2
ad 6 de mayo de 2025, 11:58

El cuestionario:

Plantea un conjunto de preguntas cuya calificacion se calcula
automaticamente salvo en algunos casos. Se pueden crear
muchos tipos de preguntas, generar cuestionarios aleatorios a
partir

de baterias de preguntas, permitir a los usuarios realizar
multiples intentos y

consultar los resultados almacenados. Ahora con la
inteligencia artificial generar grandes bancos de preguntas es

muy sencillo

:¢Como funciona?

Al pulsar "Intento de cuestionario” se inicia el intento y el

temporizador si esta

o “Contribuciones”. Pdginas en las que ha colaborado el usuario.
o “Enlaces”. Las paginas que llevan a la actual y las paginas a las que se puede llegar desde la

actual.

o “Paginas huérfanas”. P4ginas que no son enlazadas desde ninguna otra.

o “indice de la pagina”. Arbol de paginas que cuelgan de la actual.

o “Lista de paginas”. Todas las paginas de la wiki ordenadas alfabéticamente.
o “Paginas actualizadas”. Paginas editadas recientemente.

Mapa

Wiki Moodle

L

Mend Mapal Lista de paginas =

Contribuciones

Enlaces

C Paginas huérfanas

indice de la pagina

Cuestiona

Lista de paginas

W Faginas actualizadas

Wiki Moodle

¢ Ficheros. Permite acceder a todos los archivos utilizados en la Wiki.
¢ Administracion. Esta opcion esta disponible solo para los profesores. Permite borrar una versién de una
péagina o la totalidad de la pagina seleccionada. La pagina principal no se puede borrar.
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4.12 H5P

iPara qué sirve?

Permite crear e incluir contenido H5P que es una abreviatura para los paquetes HTML5. Es un tipo de contenido
interactivo que se crea dentro o fuera de Moodle, a partir de diversas plantillas y herramientas. Entre otros tipos
de contenido se pueden crear mapas sensibles, juegos de tarjetas o videos con preguntas insertadas. Se puede
afiadir como una nueva actividad o se puede incrustar dentro de un texto mediante el editor. Algunos tipos
recogen informacién de la actividad del estudiante.

iComo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicion.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre * y a continuacién Actividad o recurso.
3. Seleccionar H5P.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

e Escribir el Nombre.

e Agregar la Descripcion.

¢ Se puede afiadir un Paquete de archivos que contenga contenido interactivo H5P o se puede usar el
contenido generado en el Banco de contenido.

Para utilizar el contenido, hay que pulsar en @, y en el selector de archivos, en Banco de contenido
seleccionar el contenido a insertar.

Tamafio maximo de archivo: Sin limite, nimero méaximo de archivos: 1

(o] el = =

Paquete de archivos @ @

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos
Tipos de archivo aceptados

Archivo (HSP) hsp

Usar el banco de contenido (abre en una nueva ventana) para gestionar sus archivos HSP @

Selector de archivos

= oo -

)

Para mas informacién sobre el Banco de contenido, consultar el apartado 2.15.
Opciones H5P

¢ Afade un botén para Permitir descargar el contenido H5P.

e Con Incrustar botén se afiade la posibilidad de copiar el cédigo HTML del contenido interactivo H5P
para afiadirlo en otro sitio.

¢ Aflade un Botdon de copyright.

Opciones de intento

¢ Se puede Habilitar el seguimiento de intentos. Funciona con algunos tipos de contenido.
¢ Seleccionar el Método de calificacion. Se puede elegir que la puntuacién almacenada sea la
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calificaciéon maés alta, el promedio de calificaciones, la del Gltimo intento, la del primer intento o que no
calcule una calificacién.
* Revisar intentos define si los participantes pueden ver la informacién de sus intentos realizados.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6. Pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.

;Como funciona?

El estudiante accede a la actividad para ver su contenido y en funcién de su tipo, se obtiene una calificacién que
quedara reflejada en el libro de calificaciones.

Seguimiento de la actividad

En el mend de la actividad, en Informe de Intentos, se muestran la fecha, la puntuacién y los intentos de
cada estudiante y se puede acceder a los detalles y respuestas de cada uno.

Nomore [+ ¢ c o ¢ ¢ o
Apelido(s) JRW . o - n : F 5 B | J K LM MN®NOTPAQRST

Nembre / Apellida(s) Fecha Puntuacién Intentos

A1 Alumno Jueves, 4 de mayo de 2023, 10:19 1009 Wer los intentos de usuario (1

jueves, 4 de mayo de 2023, 10:22 92% Wer los intentos de usuario (1)

20 3 Jjueves, 4 de mayo de 2023, 10:23 33% Ver los intentos de usuario (1)

A4 Alumnc
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Anexos

Anexo I. Importar calificaciones desde Excel

Se pueden importar calificaciones desde un fichero. Se deben seqguir los siguientes pasos:

I: Fichero

1. Abrir una hoja de calculo y crear las siguientes columnas:

¢ Una columna para identificar a los estudiantes con el correo electrénico. En caso de no conocerlos, desde

la asignatura el docente puede obtener dicha informacién, en Calificaciones, Exportar y seleccionar

“Hoja de calculo Excel”.
¢ Una columna por cada calificacion a importar.

No importa el nombre que se le proporcione a las columnas, pero es necesario.

1
2
3
4

2
6

Los decimales se deben escribir con “.” (punto) y no con

2. Una vez creadas las columnas con sus datos correspondientes, guardar el documento en formato CSV
(delimitado por comas) (*.CSV), para ello hay que ir al menu Archivo, Guardar como, se le asigna
un nombre vy, a continuacién, se escoge el formato CSV (delimitado por comas).

A

Direccion de correo
all@mxx. xxx
al2 @t xxx
al3 @t xxx
al4@mxx. xxx
ald @t xxx

Notal

8.5
3.5
9.3
2.8
9.3

C

Nota2
6.8

4

6.8

1.3

4.7

(coma).

D E
Nota3 NOTA FINAL
9.8 8.36
2.8 3.43
7.5 6.53
4.5 2.86
6.8 6.93

Nombre de archivo: | Calificaciones

II. Moodle

Se pueden importar calificaciones de dos modos:

> |

Tipo: CSV (delimitado por comas)

¢ Archivo CSV.
¢ Pegar desde hoja de célculo.

Modo 1: Archivo CSV.

1. En el mend del curso, pulsar en Calificaciones y seleccionar Importar en el desplegable.

L
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Curso  Configuracidn Participantes | Calificaciones

Informes

Informe del calificador

Buscar usuarios Filtrar por nombre

Vista

¥  Informe del calificador

Historial de calificacion

Infarme de resultados

Informe general

Curso Moodle 4.5 Manual =

Cuestionarios "

Vista Simple
T80 s &= Lecdon tema 1 . El Examen Global e
Resumen de calificaciones
Usuario
e}
Configuracion
Configuracién Calificaciones - - .
Ajustes de la calificacion del curse &
Preferencias: Informe del calificador
Mas
Escalas =
Resultados - R —
Letras de calificacién
e
Impaortar
Exportar : :
Promedio general - -

2. Seleccionar en el desplegable Archivo CSV.

Importar

Impartar como

Importar CSVe
~ Importar archivo

Archivo

Codificacién

Separador

Escalas de texto

Previsualizar filas

Archive C5W

®© © o ©

®

Pusede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirdos

Tipos de archiva aceptados:

Archivo de texto it
archivo de valores separados por coma cov

I WINDOWS-1252 H I

O Tabulader O Coma O Dos pumo

[ Forzar importar i@

E Autoevaluadin
Tema 1

Mas

EETy
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3. En Archivo subir el fichero con las calificaciones creado previamente en el paso I.
Se debe comprobar que las opciones de Codificacion y Separador estén configuradas como
Windows-1252, y Punto y coma, respectivamente. Por Ultimo, pulsar “Subir calificaciones”. Si no se
usa MS Excel hay que comprobar la codificacién de caracteres.

4. En la pantalla de vista previa de la importacién, se deben emparejar los campos, columnas del fichero,
con los existentes en la asignatura.

Importar CSVe
Vista previa de la importacion

Direccién de corres Notal Nota2
all @ 85 6.8
al2@xonxmx 35 4

al3 @00 53 6.8
ald@onon 28 13

al5@nocon 93 4.7

~ |dentificar al usuario por

Mapa desde (7] Direccién de correa #

Mapa a (7] 1D de usuario =

v Mapeos de items de calificacién @

Direccién de correa Ignarar L]

Notal Igrorar ¥

MNota2 Ignorar ]

Subir calificaciones

Identificar al usuario por

¢ En Mapa desde poner el nombre dado a la columna que identifica al usuario. En este ejemplo, se tiene
una columna de datos denominada direccion de correo.
¢ En Mapa a poner el identificador utilizado. En este caso, “Direccién de correo”.

Mapeos de items de calificacion

¢ Se debe relacionar cada una de las columnas del fichero que contienen calificaciones, con la actividad o
ftem de calificacién de la asignatura en Moodle. Para subir las notas en un nuevo item de calificacién,
seleccionar “Nuevo item de calificacién”. De esta forma también se puede cargar la retroalimentacién de
cada item.

¢ El campo del identificador y otros que no se vayan a utilizar deben dejarse con la opcién “Ignorar”.

5. Pulsar en “Subir calificaciones”.
Modo 2: Pegar desde hoja de calculo

1. En el mend del curso, pulsar en Calificaciones y seleccionar Importar en el desplegable.
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Curso  Configuracion Participantes | Calificaciones § Informes — Mas

Informe del calificador Buscar usuarios Filtrar por nombre

Vista

¥  Informe del calificador

Historial de calificacion Curso Moodle 4.5 Manual

Infarme de resultados

Cuestionarios "
Informe general

Vista Simple
FTE0  ses &= Lecdon tema 1 . El Examen Global e Bl Autoevaluaddn .
Resumen de calificaciones Terna 1
Usuaric
e} =
Cunﬁgurarl—:}n
Configuracién Calificaciones - - " v
Ajustes de la calificacion del curse & =
Preferencias: Informe del calificador
Mas
) =
Escalas
Resultados - e - -
Letras de calificacién
=y =
Impaortar
Exportar : ) -
Promedio general - - -

2. En el desplegable Importar como, seleccionar “Pegar desde hoja de célculo”.

Importar CDmOI Pegar desde hoja de célculo I

Pegar desde hoja de célculoe

v Pegar desde hoja de calculo

Datos [ -]
F
Codificacién 7] UTF-8 ]
Escalas de texto (2] s o#
Previsualizar filas 7] 10 L
O Forzar importar @
© Requerido

r calificaciones
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3. Copiar la tabla de calificaciones creada en la hoja de calculo, donde consten las cuentas de correo de los
estudiantes y pegarla dentro de Datos.

[ A B C A
1 Direccion de correo Notal Nota2
2 all@mxx.xxx 8.5 6.8
3 al2@xxxxx 3.5 4
4 al3@xxxxx 5.3 6.8
5 ald@xxxx 2.8 1.3
6 ald@x. oo 9.3 4.7

v Pegar desde

Datos

Codificacion
Escalas de texto

Previsualizar filas

0O 0 Direccién de correo Nota2

al1 @00 8.5 68
al2 @ocaoo 35 4
al3 @xxao0 53 6.8
ald@xxao00 2.8 13
al5 @000 9.3 4.7

@ UTFs s

(7] Sio#

i 10 &

(] Forzar importar @

4. En la pantalla de vista previa de la importacién, se deben emparejar los campos, columnas del fichero,

con los existentes en la asignatura.
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Importar CSVe
Vista previa de la importacion

Direccién de correo MNotal Nota2

a1 @0 85 6.8
al2 @ xoc 35 4

al3@Enocon 53 6.8
ald @0 28 13
al5 @ouoo 93 47

~ |dentificar al usuario por

Mapa desde [7] Direccidn de corren #

Mapa a [ -] 1D de usuario =

~ Mapeos de items de calificacion @

Direccidn de corren Ignaorar ]

Motal Ignorar =

Nota2 Ignorar L]

Subir calificaciones

Identificar al usuario por

¢ En Mapa desde poner el nombre dado a la columna que identifica al usuario. En este ejemplo, se tiene
una columna de datos denominada direccién de correo.
e En Mapa a poner el identificador utilizado. En este caso, “Direccién de correo”.

Mapeos de items de calificacion

¢ Se debe relacionar cada una de las columnas del fichero que contienen calificaciones, con la actividad o
iftem de calificacion de la asignatura en Moodle. Para subir las notas en un nuevo item de calificacion,
seleccionar “Nuevo item de calificacién”. De esta forma también se puede cargar la retroalimentacién de
cada item.

¢ El campo del identificador y otros que no vayan a utilizarse deben dejarse con la opcién “Ignorar”.

5. Pulsar en "Subir calificaciones".

Anexo Il. Eleccion de grupo

(Para qué sirve?
Permite que los estudiantes se apunten a un grupo del curso.

Ejemplos de uso:
Creacién de grupos de laboratorio, de clase, de trabajo o de practicas.

¢Cémo se crea?

Antes de agregar la actividad, es necesario crear los grupos en los que pueden inscribirse los estudiantes. Esto
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se hace desde Participantes en el men( del curso, en la opcién Grupos del menu desplegable. Consulte el
apartado 2.6 Trabajar con grupos.

Curso Configuracidn Participantes Calificaciones nformes Mas

Usuarios matriculados

Métodos de matriculacion ~ BECIOnar

Renombrar rol

Grupos

Agrupamientos

Vision general

E F G H L O P O R W
Permisos
Otros uswaros
Comprobar los permisas Direccion de correo Roles Grupos U

1. En la pdagina del curso, activar el Modo de edicion.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre ¥ y a continuacién, Actividad o recurso.
3. Seleccionar Eleccion de grupo.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

e Escribir el Titulo de la actividad.
¢ En la Descripcion, agregar la informacién necesaria.

Ajustes varios

¢ Permitir la inclusion en muiltiples grupos, posibilita al estudiante seleccionar mas de un grupo.

e En Publicar resultados, elegir si los estudiantes pueden ver la eleccién de los compafieros, vy si la
informacién la tienen disponible siempre, después de responder, o cuando el periodo de eleccién
concluye.

* Privacidad de los resultados, define si los resultados que se publican son anénimos o nominales.

¢ Permitir modificar la eleccidn, posibilita al estudiante cambiar de opcién.

¢ Se puede Mostrar una columna con los alumnos que no han respondido.

¢ Se pueden Filtrar datos de la respuesta para usuarios con matriculacion expirada o
suspendida.

¢ Limitar el nimero de respuestas permitidas. Define la cantidad maxima de estudiantes que tiene
cada grupo. Si va a ser el mismo nimero para todos, indicarlo en Limitacion general y pulsar en
“Aplicar para todos los grupos”.

Grupos

Seleccionar los grupos en los que pueden inscribirse los estudiantes, y pulsar “Anadir grupos”.

Pagina 249 de 280


https://serviciosgate.upm.es/recursos/gestion/vista_manual.php?id=89#26-Trabajar-con-grupos

Manual Moodle 4.5 G/\TE

v Grupos @

Definir opciones de grupo disponibles para los participantes

Grupos disponibles Grupos seleccionados

Aiadir
grupos

Grupo 1
Grupo 2

Expandir todos los agrupamientos

Colapsar todas las agrupaciones

Los grupos pueden ordenarse por fecha de creacién o por nombre. Para modificar el limite de un grupo en
concreto, hay que seleccionarlo y editar el valor en el campo que aparece junto al cuadro.

v Grupos @
Definir opciones de grupo disponibles para los participantes
Grupos disponibles Grupos seleccionados
Grupo? Adadir grupo M| Gropoico ) |

Grupa 2 (10

Quitar grupo

Limite para Grupo 1:

N

Expandir todos los agrupamientos

Colapsar todas las agrupaciones

Restringir las respuestas en este periodo de tiempo

Habilitar esta opcién para que la seleccidn sélo pueda hacerse entre las fechas definidas en los campos
Abierto y Hasta.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6. Pulsar “Guardar
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cambios y mostrar”.
En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:

¢ “No hay grupos”. El limite de estudiantes por grupo se aplica a la totalidad de estos.

e “Grupos separados”. El limite de grupo se aplica solo a miembros de cada grupo. El estudiante puede ver
sélo las respuestas de su grupo.

e “Grupos visibles”. Igual que “Grupos separados” pero ademas el estudiante puede ver las respuestas
todos los grupos.

Si se selecciona grupos separados o grupos visibles en esta actividad, el limite definido para un grupo de los
seleccionables se aplica a cada uno de los grupos que existen. Por lo que, si el limite establecido para un grupo
seleccionable es de diez miembros y se tienen dos grupos ya establecidos con estudiantes, un total de veinte
estudiantes pueden seleccionar dicho grupo.

:iComo funciona?
Los estudiantes entran y escogen algin grupo en el que queden plazas disponibles.
Grupo 1 1710

Grupo 2 o710

Guardar mi eleccion

Si se configura la publicacién de resultados nominales, al pulsar “Mostrar Miembros del grupo”, aparecen
los nombres de los estudiantes incluidos en cada grupo.

Seguimiento de la actividad
Para ver las elecciones de los estudiantes pulsar “Ver N respuestas” en el menu de la actividad.

Desde esta misma pagina, mediante el menl desplegable Con seleccionados se pueden borrar las respuestas
de los estudiantes marcados. Las respuestas pueden descargarse en un fichero Excel, Open Office o de texto,
con apellidos, nombre, DNI, direcciédn de correo y grupo seleccionado.
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Eleccidn de grupo Configuracidn Ver 3 respuestas s

Ejemplo de eleccion de grupo

Respuestas
Grupeo 1 Grupeo 2
(1) (2)
[l iD Estudiante Demo _l iD Estudiante 02 Demo
_ D Estudiante 04 Demo

Seleccionar todos / No seleccionar ninguno

Con seleccionados Elija una accidn... *

Descargar en formato ODS Elija una accion...

Borrar

Descargar en formato Excel

Descargar en formato de texto

En el mend del curso, desde Participantes, se pueden ver los estudiantes asignados a cada grupo al
seleccionar Grupos en el desplegable.

Curso Configuracidn Participantes Calificaciones Informes Mas

U Sl.lariﬂ-S matriculad 0s Matncular usuanos

Matriculaciones

+  Usuaries matriculados

Métodos de matriculacign ~ BECIonar

Renombrar rol

Grupos

Grupos

—
Agrupamientos

X P 1
Visidn general FGHIJKLMBNNDO QR ST UV W X ¥

Permisos EIF G H|I JJKE L MIN NOPOGQWRSTWUV W X %
Permisos

Otros usuarios

Comprobar los permisos Direccion de correoc Roles Grupos U
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(=]

Participantes  Calificacione: riferrmes Mz

Grupos
Grupos Miembros de: Grupo 2 (2)
Grupo 1(1) Estudiante
Grupo 2 (2) Estuckante 02 C ! te03 Qoen
Grupo 3 () Estudeante 04 Bdema.es)

Anexo lll. Asistencia

(Para qué sirve?
Permite realizar el control de asistencia de los estudiantes.

Ejemplos de uso:
registrar la asistencia a una clase, a un evento, a unas practicas, etc.

¢Cémo se crea?
Se requieren tres pasos, agregar la actividad, crear las sesiones y configurar los estados de asistencia.
Para agregar la actividad:

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicién.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre * y a continuacién, Actividad o recurso.
3. Seleccionar Asistencia.
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Nuevo Asistencia

v General
Mombre (1] Asichencia
Descripcidn Editar Wer Iniertar Formsts Herramisnta: Tabla  Ayuda
Bee" B I BEHIM w £ ! I ===
i Gt HCE
Muestra [a descripcion en la pagina del curso @
» Calificacion

*> Ajustes comunes del médulo
» Restricciones de acceso
> Condiciones de finalizacion de actividad

» Restricciones extra

Enviar notificacion de actualizacion de contenido

Guardar canbios y regresar al curso Guardar camibios y mostrar

Los aspectos para configurar se clasifican por apartados:
General

¢ Escribir el Nombre.
e En la Descripcion agregar la informacién necesaria.

Calificacion

¢ En Calificacion seleccionar el Tipo que se va a utilizar, “Puntuacién”, “Escala” o “Ninguna”. En funcién
del tipo escogido, indicar la Calificacion maxima o la Escala a aplicar. En el caso de escoger
"Puntuacién”, el estudiante obtiene el maximo si asiste a todas las sesiones y 0 si no asiste a ninguna.
Esta calificacién aparece como una mas en el informe de calificaciones.

Restricciones extra

* Direccion de red predeterminada posibilita introducir un rango de direcciones IP desde el que deben
conectarse los estudiantes para marcar su asistencia.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6. Pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.

A continuacidn, se deben crear las sesiones sobre las que se quiere controlar la asistencia. En la actividad,
pulsar “Anradir sesion”.
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v ARadir sesion

) Todos los estudiantes
Tipo L7
Fecha 21 % marzo : 2025+ | ™M
Tiempo desde: 00 = 00 % = 00+ 00 =
Descripcion Editar Ver Insertar Formatc Herramientas Tabla Ayuda
@ B I BN &M wr £ig | I === -

) palabras  Build with @ tinyMCE

Crear un evento de calendario por sesion @

> Varias sesiones

v~ Grabacion del estudiante

[] Permitir a los estudiantes registrar su propiz asistencia @

Ui o

Para crear una sola sesion, indicar:

Mostrar mas...

¢ Tipo de sesién. En funcién de la existencia de grupos en el curso y de lo indicado en el Modo de grupo
en los ajustes comunes de esta actividad, las sesiones pueden ser comunes o grupales.
o No hay grupos. Todas las sesiones son comunes.
o Grupos visibles. Las sesiones pueden ser comunes o grupales.
o Grupos separados. Las sesiones sélo pueden ser grupales.

Si se crea una sesion grupal, se debe indicar a qué grupo va dirigida y sélo se controla la asistencia de los
miembros de ese grupo.

¢ El Tiempo de duracion y la Fecha de la sesion.
¢ Descripcion de la sesion.
¢ Si se quiere Crear un evento de calendario por sesion.

Para crear varias sesiones similares de una vez, ademas:

Marcar la casilla Repetir la sesion como se indica a continuacidn.
Marcar los dias de la semana en los que se celebran las sesiones, en Repetir los.
En Repetir cada, indicar la frecuencia de las sesiones.

Indicar la fecha de la Gltima sesién, en Repetir hasta. Una vez completados los campos, pulsar en
“Anadir”.
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Asistencia | Configuracion Informe  Importar  Exportar  Mas
SESICNES Todas - Todas | Hasta hoy || Mensual || Semanal || Dias
| Fecha Tiempo Tipe Descripeion Acciones
lum 24 mar 2025  12AM Grupao: Grupo 1 Sesion de Clase Mormal s A0
lum 31 mar 2025  12AM Grupo: Grupo 1 Sesion de Clase Normal A D
lun 7 abr 2025  12AM Grupe: Grupe 1 Sesitn de Clase Normal s 7B
lun 14 abr 2025  124M Grupa: Grupo 1 Sesitn de Clase Normal > F 3

L] Elegir. 3

Existe la opcién de que sean los propios estudiantes quienes marquen su asistencia a la sesién accediendo a la
actividad o de que la asistencia se marque automaticamente si el estudiante estd conectado a la asignatura
durante el periodo definido para la sesién.

Para el primer caso hay que marcar la casilla Permitir a los estudiantes registrar su propia asistencia.

v Grabacion del estudiante

Parmitir 3 los estudiantes registrar su propia asistencia @

Parmitir a los estudiantes actualizar su asistencia @

Abrr sesion temprans para marcar (1] 0 minutos %
Marcado automaético (7] Desactivado :
Contrasena del estudiante (7]
Incluir cédigo QR
Rotar eddigo QR
Selecciona automaticamente el estado mas alto disponible @
Var menos...

Se requiere direccién de red Q Uso por defecto
Evitar que los estudiantes compartan |3 (1] Mo %
direccidn IP

Guardar cambios Cancelar

Se habilitan las siguientes opciones:

¢ Permitir a los estudiantes actualizar su asistencia, para que puedan cambiar una opcién marcada
anteriormente, siempre dentro del tiempo de la sesion.
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¢ Abrir sesién temprano para marcar, define un tiempo anterior al inicio de la sesién desde el que el
estudiante puede marcar su asistencia.

¢ Contraseia del estudiante, necesaria para marcar la asistencia. Es posible generar un cédigo QR para
la sesidn que lleve al estudiante a la pagina de registro de asistencia. Se puede Rotar el cédigo QR
para que cambie. Si se marca Selecciona automaticamente el estado mas alto disponible el
registro es guardado con sélo leer el cédigo QR asignandose el valor mas alto, normalmente “Presente”.

Ademas, o alternativamente, se puede optar por Marcado automatico. Se dispone de estas opciones:

¢ “Desactivado”. No hay marcaje automatico.

e “Si". El marcaje se realiza al estado mas alto si el estudiante ha accedido al curso durante el periodo
definido para la sesién. En este caso es imprescindible definir un estado para cuando el estudiante estd
ausente.

o “Establecer sin marcar al final de la sesidén”. Los estudiantes que no han marcado su asistencia
manualmente o no han accedido al curso durante la sesién reciben el estado definido en Conjunto de
estados como Se establece automaticamente cuando no esta marcado.

e “Al finalizar la actividad”. El marcaje se realiza cuando se cumplen las condiciones de finalizacién de la
actividad seleccionada a continuacién.

La opcién de Marcado automatico sélo aparece si en el menu de la actividad, en Mas, Conjunto de estados,
se selecciona un estado en la columna Se establece automdaticamente cuando no esta marcado.

]
—+
]
]

Asistencia Config

0L
[ ]

mpaortar Exportar Mas

Filtros
Los cambios en los conjuntos de estado afectaran las sesiones de asiste| Permisos ]

Registros
Estado establecido 1 (PRFIFI) #
Copia de segunidad

Restaurar

| ~ Conjunto de estados

Usuarios temporales

Es posible indicar las IPs desde donde deben estar conectados para marcar la asistencia. También se puede
utilizar la elegida o elegidas por defecto en los ajustes de la actividad al pulsar en la casilla de Usar por
defecto. Con Evitar que los estudiantes compartan la direccion IP se impide que desde el mismo
dispositivo se guarde la asistencia de dos estudiantes distintos, y puede indicarse cuanto tiempo tarda en
liberarse una IP utilizada para marcar una asistencia.

Desde Conjunto de estados, se definen las posibles variables que se puede aplicar, por ejemplo, “Presente”,
“Retraso” o “Falta”. Cada una consta de Acrénimo, Descripcion y Puntuacion que obtiene el estudiante.
Ademas, se define la disponibilidad de cada una para automarcado y para antes del inicio de la sesién. En Se
establece automaticamente cuando no esta marcado se debe definir qué estado se asigna si el estudiante
no marca nada. Para borrar algun estado se pulsa el o y para afadir alguno mas se pulsa “Anadir”. El € vy el
i definen que estd disponible o no para su aplicacién.
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Asistencia Configuracion Informe Importar Exportar Més

Los cambios en los conjuntos de estado afectaran las sesiones de asistencia existentes y pueden afectar la calificacion.

Estado establecido 1 (PRFIFl) &

Dispenible antes Se establece
Disponibilidad para del inicio de la automaticamente cuando
#  Acrénimo Descripcién Puntuacién auto-marcade @ sesion @ no esti marcado @ Accién
1 P Presente 2.00 Siempre % O o @
m

4

- R Retraso 1.00 Siempre

8 @

E FJ Falta justificada 1.00 Siempre 2 =

B @

FI Ealta injustificada 0.00 Siempre

|
B @

iCémo funciona?

Los estudiantes, al acceder a la actividad, pueden consultar el estado definido para su asistencia a cada una de
las sesiones realizadas, asi como la puntuacién y porcentaje hasta el momento.

Este curso Todos los cursos Todas las sesiones

Todas | Hasta hoy || Mensual | Semanal || Dias
Fecha Descripcion Estado Puntuacion Observaciones
lun 17 mar 2025 Sesion de Clase Normal Presente 2/2

10:304M - 11:304M

lun 24 mar 2025 Sesion de Clase Normal Enviar asistencia
10:30AM - 11:304M

lun 31 mar 2025 Sesion de Clase Normal 7 /2
10:30AM - 11:304M

Sesiones registradas: 1
Puntos sobre las sesiones completadas: 2 / 2

Porcentaje sobre las sesiones completadas: 100,0%

-

Namero total de sesiones: 3

Puntos sobre todas las sesiones; 2 / 6
Porcentaje sobre todas las sesiones:33,3%
Puntos maximeos posibles:6 / 6

Porcentaje maximo posible: 100,0%

Si una sesion en curso permite el registro al estudiante, puede pulsar en Enviar asistencia e indicar el valor
que corresponda.
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Cuando se utiliza el automarcado con cédigo QR, el estudiante debe disponer de un dispositivo con una
aplicacion para leer cédigos QR. El profesor proyecta el QR en clase, los dispositivos lo leen y abren la pagina de
registro de asistencia. Si esta configurado el Marcado automatico, el estudiante no tiene que realizar ninguna
accién una vez leido el QR.

v 28 de marzo de 2025 1:20PM

@ O Presente O Retraso O Falta justificada O Falta injustificada

Guardar cambios Cancelar

En el caso de Incluir cddigo QR y Marcado automatico, se recomienda que los estudiantes tengan abierta la
sesion de Moodle en su dispositivo para agilizar el proceso.

Estudiante Demo:

Seguimiento de la actividad

Desde Asistencia, se pueden ver todas las sesiones definidas. En la tabla se indica el tipo, la fecha, el horario y
la descripcién de cada una. En la parte superior, unas etiquetas, Todas, Hasta hoy, Mensual, Semanal y
Hoy, indican qué sesiones se muestran.

Asistencia Configuracién nforme Importar  Exportar Mds
Todas | Hasta hoy | | Mensual || Semanal || Dias

- Fecha Tiempo Tipo Descripcion Acciones

vie 21 mar 2025 1:20PM - 2:20PM  Todos los estudiantes Sesion de Clase Normal o F @

] vie 28 mar 2025 1:20PM - 2:20PM  Todos los estudiantes Sesién de Clase Normal ga b

(]

vie 4 abr 2025  1:20PM - 2:20PM  Todos los estudiantes Sesion de Clase Normal P ST

vie 11 abr 2025  1:20PM - 2:20PM  Todos los estudiantes Sesion de Clase MNormal D

7] Elegir... s ﬂ

Con # y [, se pueden modificar algunos datos de una sesién como la fecha, la duracién y la descripcién, o
borrarla. Si se permite el autoguardado mediante cddigo QR, el & lo abre en una ventana nueva.

El docente debe pulsar sobre P para rellenar el registro de una sesién, o en © para continuar con una que ya
tenga registros. Se muestra la lista de estudiantes de la asignatura o grupo seleccionado y se puede indicar su
asistencia segun los estados predefinidos. Es posible asignar un estado a todos al mismo tiempo y cargar la
asistencia de los estudiantes mediante un fichero CSV.
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Subir asistencia por CSV

Nombre / Apellido(s)

ED Estudiante Demo
Estudiante 02 Demo

Estudiante 03 Demo

Estudiante 04 Demo

Asistencia Configuracian

24 de marzo de 2025 10:30AM -

Sesitn de Clase Normal

Infarme Importar

11:30AM

Direccién de correo

Actualizar estado para

no seleccionado #

estudiante@demo.as

estudiante02@demo.es

estudiante(3@demo.es

estudiantefd@demo.es

Exportar Mas
Pagina 1de 1
Visualizacion [ista alfabética ¢
25 $
P R FI FI Observaciones

Informe muestra en detalle la asistencia de todos los estudiantes a cada sesidn, asi como su calificacidon hasta

el momento.

Usuarios —

Mombre f Apellido(s)

Estudiante Demo

Estudiante 02 Demo
Estudiante 03 Demo
Extudiante 04 Demo

Resumen

Usuarnos 4

Enviar un mensaje

Asistencia Caonfiguracidn Informe

mar 17
10:30AM

Direccién de correa Todos los estudiantes

estudiante@demao.es P (252}
estudiantel2@demo.es P (272}
estudiante03@dema.es P (272)
estudianteld@demo.es P (272)
Presente: 4
Retraso: 0

Falta justificada: 0
Falta injustificada: 0

Impartar Exportar

Pigina 1de 1

Sesiones— 3

Miz

Todas |Hasta hoy || Mensual | Semanal || Dias || Inferior 100% | | Resumen

Estada establecida 1 Sesiones tomadas en exceso

mar 24 mar 31
10:30AM 10:20AM
Todos los estudiantes Todes los estudiantes P R FJ F1 Sesiones  Puntuacién  Porcentaje
T ? 1 o o 0 1 2/2 100.0%
T 4 1 o 0 0 1 2/2 100.0%
i ? 1 o Q 0 1 2/2 100.0%
? ? 1 ] 1] 0 1 2/2 100.0%
Presente: 0 Presente: 0
Retraso: D Retraso: 0
Falta justificada: 0 Falta justificada: 0
Falta injustificada: 0  Falta injustificada: 0
?

Debajo de la tabla aparece un resumen de la asistencia acumulada hasta cada sesién. Mediante “Enviar
mensaje”, se puede escribir a los estudiantes seleccionados.

Exportar permite obtener un fichero en distintos formatos con la informacién de las sesiones.
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sistencia Configuracién nforme miportar Exportar Mas
v Exportar

Grupo Todos los participantes #
Exportar usuanos seleccionados Mo &
Usuarnos para exportar Estudiante Demo

Estudiante 02 Demo

Estudiante 02 Demo

Estudiante 04 Cemo
Identificar estudiantes por ID de estudiante

Direccion de cormeo

Selecoionar todas las sesiones Si
Incluir sesiones no registradas Si
Incluir comentarios Si
Incluir una descnipcidn de la sesidn S0
Fecha de comienzo 11 # EMerg 3 2025 % M
Fecha final 24 & ma 2 s ¢ M
Formato Descargar en Formato Excel ¥

9] 4

Anexo IV. Safe Exam Browser

SEB es un navegador web personalizado que debe descargarse e instalarse en el dispositivo desde el que se
contesta el “Cuestionario”. Permite afiadir estas restricciones:

¢ Los estudiantes sélo pueden realizar el “Cuestionario” desde SEB.

¢ La ventana de SEB tiene desactivada la opcién de avanzar y retroceder, ademds de no tener el campo de
busqueda ni de URL.

¢ No se puede cerrar hasta que se envie el “Cuestionario”.

e Se puede permitir el acceso a webs, paginas o recursos especificos para que sean accesibles durante
el “Cuestionario” mediante un filtro de URL.

¢ Se desactivan las combinaciones de teclas de acceso directo (Win + Tab, Alt + Tab, Ctrl + Alt + Supr, Alt
+ F4, Imprimir pantalla, Cmd + Tab, ...) y la de captura de pantalla.
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e Comprueba que el “Cuestionario” es accesible nicamente desde el navegador con el que se abre. No se
permite navegar a otras secciones de la plataforma o sitios externos.

¢ Permite detectar la ubicacién y el navegador de forma que el cuestionario sélo pueda hacerse desde
determinados puestos.

El usuario puede instalar SEB desde el propio “Cuestionario”. Esto lo hace sélo la primera vez y se queda
instalado. Los pasos a seguir son:

1. Acceder desde la pagina del curso al “Cuestionario”.
2. Pulsar en “Descargar Safe Exam Browser”.

Curso de Prueba

Este cuestionario ha sido configurado para que los estudiantes solo puedan realizarlo utilizando Safe Exam Browser.

Método de calificacion: Calificacion mas alta

Descargar Safe Exam Browser Iniciar Safe Exam Browser Descargar configuracion
Volver al curso

3. Descargar la Ultima versién de SEB desde la pagina oficial.
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D Navegador de examenes sequro Noticias ~ Acercade~  Alianza-  Descargar-  Ventanas- macOS - DS~  Apoyo~

Descargar Ultimos lanzamientos

Inglés | Aleman | Suscribete a la fuente de noticas RSS | Sigue a SEB en Twitter

Noficias . . .
Versiones actuales de SEB para Windows , macOS e iOS

Acerca de

Alianza Verificador SEB para Windows y macO$S

Extensiones de software para sistemas de gestién de aprendizaje compatibles : Moodle , ILIAS .

Dascargar - Utimos lanzamiantos

Ventanas

Descargar - Versiones antiguas

Documentacién de Windows

(@ Navegador de examenes seguro 3.9.0 para Windows

Documentacion macOS

Dacumentacién i0S Version actual para Windows 10 (version 1803 o mas reciente) y Windows 11
Build 3.5.0.787 = SHARl: DO077542b2dd76S5£f58b52eficfl091letaTibaz2d
Apayo Descargar desde el sitio del proyecto GitHub

Esta actualizacidn corrige el retraso de inicio de la versidn 3.8.0, proporciona mejoras importantes en la funcidn de supervision de
pantalla opcional, asi como otras correcciones de ermores y mejoras importantes.

A continuacién una lista de las nuevas caracteristicas y cambios mas destacados:

» Se implementd la localizacion para los cuadros de didlogo de descarga de JavaScript y se cormigia la integracion de la
traduccion al rumano.

« Se eliming por completo el valor de configuracion combinado para cargas y descargas.

« Se modifico el valor de configuracion predeterminado para las cargas a deshabilitado.

« Se implementd el cifrado basico de los datos de supervisidn de pantalla almacenados en caché localmente (funcidn
opcional).

« Se implementd la restriccidn del tamafio de caché y la eliminacidn de datos de supervision de pantalla almacenados en
cache localmente (funcion opcional).

Consulte |as notas de la version para conocer todos los cambios y lea el manual para obtener mas informacion.

4. Una vez finalizada la descarga, ejecutar Safe Exam Browser, aceptar los términos y finalizar.
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® Safe Exam Browser Installation

Safe Exam Browser
Version 3.9.0.787

This setup bundle will install 5afe Exam Browser version 3.9.0.787 and all required components
on your computer.

Please read the following license agreement carefully:
Safe Exam Browser for Windows

Copyright © 2010-2025 ETH Zirich, IT Senices.

] This application is subject to the tarms of the Mozilla Public License, version 2.0
If a copy of the MPL was not distributed with this application, you can obtain one
at hitp:imezilla orgMIPL2 OF.

See hitps:Mgithub com/SafeExamBrowser for more information about Safe Exam
Browser.

Frameworks & Third-Party Software

This apolication uses the following framewerks and third-party libraries

[_11 agree to the license terms and conditions

¥ Install Cloze .

Para utilizar SEB, el docente tiene que ir al apartado correspondiente en los ajustes del cuestionario y en
“Requerir el uso de Safe Exam Browser” seleccionar “Si - Configurar manualmente”.
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Editar ajustes

> General

> Temporalizacion

> Calificacion

> Esquema

> Comportamiento de las preguntas

> Opciones de revision @

> Apa riencia 5i - Configurar manualmente
51 - Cargar mi propia configuracion
e Safe Exam Brow 3 5 - Utilizar la configuracion del cliente SEB

L1

Requerir el uso de Safe No
Exam Browser

> Restricciones extra sobre los intentos

Se muestran las siguientes opciones:

Habilitar “Mostrar el botén de descarga de Safe Exam Browser” para facilitar la descarga al
estudiante.

“Mostrar el boton Salir de Safe Exam Browser, configurado con este enlace de salida” sin
necesidad de configurar una contrasefa.

“Pedir al usuario que confirme la salida” de SEB.

“Habilitar salir de SEB” al estudiante pulsando el botdn de salida e introduciendo una contrasefia. En
caso contrario, el estudiante no tiene manera de salir teniendo que apagar el dispositivo.

Si se permite salir de SEB, introducir una “Contrasena del cuestionario”. Si se deja en blanco, el
estudiante sélo necesita pulsar el botén de salida.

“Permitir recargar en el examen”, para que el estudiante pueda recargar la pagina durante el intento
en caso de que se quede sin conexidn a Internet.

“Mostrar la barra de tareas de SEB” durante el intento.

Aparte de permitir que el estudiante recargue la pagina, el docente puede “Mostrar el botdn de
recarga” en la barra de tareas del navegador.

“Mostrar la hora” en la barra de tareas del navegador.

Incluir un elemento en la barra de tareas del navegador que permite al estudiante “Mostrar
distribucidén de teclado”.
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v Safe Exam Browser

Ak

Reguerir el uso de Safe @ 5i - Configurar manualmente
Exam Browser

Mostrar boton de Q S =
descarga de 5afe Exam
Browser

Maostrar el botdn Salir de &
Safe Exam Browser,
configurado con este

enlace de salida

Pedir al usuario que Q Si
confirme la salida

Habilitar salir de SEB Q Sio®

Contrasefia del 7] Haz click para insertar texto # @

cuestionario

T

Permitir recargar en &l o Si
examen

Mastrar la barra de tareas @ Sios
de SEB
Mostrar el botén de (7] Sios
recarga
Mostrar la hora (7] Sio#

Mostrar distribucidn de @ Si
teclado

e “Mostrar control de WIFI” en la barra de tareas del navegador.

¢ “Habilitar controles de audio” en la barra de tareas del navegador.

¢ En caso de habilitarse el control de audio, se puede “Silenciar al inicio”.

¢ “Habilitar la revisién ortografica” en el navegador.

¢ “Habilitar el filtrado de URL” que permite la carga de paginas web durante el intento. En caso de
habilitarse aparecen las opciones donde se define el filtrado.

o Establecer si se va a “Filtrar también contenido incrustado” en el navegador.

¢ Incluir filtrado para “Expresiones permitidas”, “Expresiones regulares permitidas”,
“Expresiones bloqueadas” y “Expresiones regulares bloqueadas” durante el cuestionario.
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LLd

Maostrar control de Wi-Fi @ No

a

Habilitar controles de [2] Si

audio
Silenciar al inicio (7] No #
Habilitar revision (2] No #

ortografica

Ll

Habilitar el filtrado de [2] Si
URL

Filtrar también contenido @ Mo %
incrustado

Expresiones permitidas @
Regex permitidas [ 7]
Expresiones blogueadas @

Regex bloqueadas a9

Una vez el estudiante tiene instalado el navegador SEB, para la realizacién del “Cuestionario” tiene que acceder
al mismo, pulsar “Descargar configuracion” y ejecutar el archivo descargado. A continuacion, se le abre el
navegador, le pide que se valide de nuevo en la plataforma con sus datos de acceso y se le da paso al intento,
al pulsar en “Intento de cuestionario”.

Curso de Prueba

Este cuestionario ha sido configurado para que los estudiantes solo puedan realizarlo utilizando Safe Exam Browser.

Método de calificacién: Calificacidn més alta

Descargar Safe Exam Browser Iniciar Safe Exam Browser Descargar configuracion
Volver al curso

Antes de comenzar el intento, informa al estudiante de que se cierran todas las aplicaciones abiertas con las
gue se puede mantener una comunicacién con otros usuarios.
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Running Applications Detected

The applications listed below need to be terminated before a
new session can be started. Would you like to automatically
terminate them now?

WARNING: Any unsaved application data might be lost!

Curso de Prueba

Intento de cuestionario

Este cuestionario ha sido configurado para que los estudiantes solo puedan realizarlo utilizando Safe Exam Browser.

Método de calificacidn: Calificacion mas alta

Anexo V. Ajustes de la extension Turnitin

(Para qué sirve?

Es la herramienta de revisién de originalidad disponible en Moodle. Se puede utilizar en tres actividades:
“Tarea”, “Foro”, “Taller” y en las preguntas de tipo “Ensayo” del “Cuestionario”.

Al activar Turnitin en dichas actividades, se generan informes de originalidad de los trabajos y documentos
enviados por los estudiantes. De cada documento se indica un porcentaje de similitud y se aporta un informe
completo de coincidencias encontradas.

iComo se crea?

Para activarlo, seleccionar “Si” en la opcién “Activar Turnitin” en “Ajustes de la extension Turnitin
Plagiarism”.

~ Ajustes de la Extension Turnitin Plagiarism
Activar Turnitin Si®
Mostrar los Informes de @ No #

originalidad a los
estudiantes

:Cuando se enviara el Entregar el archivo cuando el estudiantes lo envia para su correccion &
fichero a Turnitin?

;Permitir la entregade @ No ¢

ficheros de cualquier

tipo?

Almacenar Trabajos de @ Sin Repositorios  #

Estudiantes

Nota: Debe seleccionar "Si" en al menos una de las opciones “Comparar con...” para que se genere un informe de
originalidad.
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Los aspectos a configurar son:

e “Mostrar los informes de originalidad a los estudiantes” que les permite ver el informe que
genera Turnitin sobre su entrega.

¢ La opcién “¢Cuando se enviara el fichero a Turnitin?”determina el momento en el que la entrega se
hace efectiva.

o “Entregar el archivo en cuanto esté cargado”, deja preparado el archivo inmediatamente para su
analisis en el momento especificado en el apartado “Velocidad de generacion del informe”.

o “Entregar el archivo cuando el estudiante lo envia para su correccién”, permite al alumno realizar
modificaciones en la entrega hasta que especifique que es su envio definitivo. El andlisis se realiza
en el momento indicado en “Velocidad de generacién del informe”. Para que esta opcién esté
disponible es necesario seleccionar “Si” en la opcién “Requiere que los alumnos pulsen el
botdon de envio” de la seccién “Configuracién de entrega”.

e Con “;Permitir la entrega de ficheros de cualquier tipo?” se da la opcién de entregar cualquier tipo
de archivo, aunque no sea posible analizarlo.

¢ En “Almacenar Trabajos de Estudiantes” se determina si los trabajos de los estudiantes pasan a
formar parte de la base de datos de Turnitin. La utilidad de entregar trabajos en el depdsito es que los
trabajos entregados en la actividad quedan disponibles para ser comparados con entregas futuras. Las
opciones que pueden escogerse son:

o “Sin repositorios”. Los trabajos de los estudiantes son analizados, pero no quedan almacenados en
la base de datos de Turnitin.

o “Almacén estandar”. Los trabajos de los estudiantes pasan a formar parte de la base de datos de
Turnitin.

Nota: Debe seleccionar “Si* en al menos una de las opciones “Comparar con.." para que se genere un informe de
originalidad.

Comparar con (2] Si#
documentos
almacenados en la base

de datos
Comparar con Internet @ Sio=
Comparar con Diarios, @ Sio=

Revistas y Otras
Publicaciones

Velocidad de generacion @ Generar informes inmediatamente (no se permiten segundas entregas) +
del informe

e A continuacién, indicar las fuentes con las que se quiere comparar el documento. Estas pueden ser:
o “Comparar con documentos almacenados en la base de datos”.
o “Comparar con Internet”.
o “Comparar con Diarios, Revistas y Otras Publicaciones”.
* “Velocidad de generacion del informe”. La actividad ofrece tres opciones que determinan el
momento en el que se realiza el informe de originalidad:
o “Generar informes inmediatamente (no se permiten segundas entregas)”. Con esta opcidn, los
estudiantes no podran volver a realizar entregas.
o “Generar informes inmediatamente (se permiten segundas entregas hasta la fecha de entrega)”.
Esta opcidn permite a los estudiantes volver a realizar entregas hasta la fecha de entrega y
generar un nuevo informe tras cada entrega.
o “Generar informes en la fecha de entrega (se permitirdn segundas entregas hasta la fecha de
entrega)”. Los informes se generan simultdneamente y todos los trabajos son comparados entre si,
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si se configura “Almacenamiento estandar”, por lo que el orden de entrega no influye en los
informes de originalidad.

Excluir Bibliografia (7] No #

Excluir Material Citado @ No #

-

Excluir equivalencias 7] Porcentaje
menores

Valor de exclusion 2

Mota: La opcion de evaluacién anénima ha sido eliminada. Turnitin usara la configuracién de evaluacion ciega de
Moodle.

Coincidencias traducidas No #

e Se pueden omitir automaticamente similitudes con:
o La bibliografia, excluye todo el texto que sigue al encabezado bibliografia.
o Material citado, texto entrecomillado o con formato de cita.
o Equivalencias menores, al indicar un porcentaje o un nimero maximo de palabras consecutivas
iguales.
e “Coincidencias traducidas” permite la comparacién de la traduccién al inglés del texto entregado, y
genera un informe adicional.

Una vez configurada la actividad y realizada la primera entrega, cualquier cambio en la configuracién del
mddulo no tendra efecto.

:Cémo funciona?

Una vez generados los informes, junto a cada archivo entregado aparece su correspondiente porcentaje de
coincidencia que da acceso al informe completo.

Ultima

modificacion

Nombre / (entrega)
Apellido(s) Estado Calificacion Editar - Archives enviados
- + - - - - -
alumno Enviado e lifieteion Fditar ~ Jueves, 16 de W La Edad Media.docx
demo 1 para Jjulio de 2020, £/ Turnitin 1D: 1244948836
calificar ‘7| 07:08 7
/100.00 +

13 de marzo de
Exportar al portafolios

alumno Enviado Calificacién Editar ~ Jueves, 16 de W Navas de Tolosa.docx
demo 2 para Julio de 2020, »/ Turnitin ID: 1244948875
lifi 07:09 .
calificar |ﬁ - y
/100.00 *
19 de febrero de

Exportar al portafelios

Para mas informacién sobre la interpretacién de los informes de originalidad consultar esta guia PDF.
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Anexo VI. Editor Cloze

Al crear preguntas de tipo Cloze, aparece en el editor de texto == que facilita la configuracion al no requerir la
sintaxis propia de este tipo de preguntas.

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

Boec I BRIM|{ZTh £2 1 I === 1% == == H

;Quién descubrié América? {1:MULTICHOICE_V5:%6-33%Magallanes~=Colon~9%-33%Pizarro}
El afio del descubrimiento fue {1:NUMERICAL:=1942:0#12 de octubre de 1492}
;Con qué navios realizd el viaje? {1:MULTIRESPONSE_S:%-100%La San Antdn~=La nifia~=La Pinta~=La Santa Maria}

s que isla llegd? {1.SHORTANSWER:=5an Salvador}

Se escribe el enunciado, se sitta el cursor donde se quiera colocar una pregunta y se pulsa sobre == para
seleccionar el tipo a afadir.

Editor de pregunta Cloze X

Elija un tipo de pregunta a agregar

O MULTICHOICE Opcidn miltiple - respuestas miltiples

O MULTICHOICE_H Permite la seleccidn de una o varias respuestas a partir de una lista predefinida.

O MULTICHOICE_V * Fila horizontal de casillas de verificacion
O MULTICHOICES « Ordenar al azar las respuestas

O MULTICHOICE_HS » Se permiten varias respuestas

O MULTICHOICE_VS
O MULTIRESPONSE
O MULTIRESPOMNSE_H
O MULTIRESPONSE_S
® MULTIRESPOMNSE_H
O NUMERICAL

0 SHORTANSWER

O SHORTANSWER_C

Cancelar Seleccionar tipo de pregunta

Al pulsar sobre cada uno de los tipos disponibles de pregunta se muestra su descripcién en el cuadro.

e “MULTICHOICE". Opcién multiple, una respuesta. Menu desplegable en linea en el texto.

e “MULTICHOICE_H". Opcién multiple, una respuesta. Fila de botones.

e “MULTICHOICE_V". Opcién multiple, una respuesta. Columna de botones.

e “MULTICHOICE_S". Opcién mdltiple, una respuesta. Menu desplegable en linea en el texto. Se ordenan al
azar las respuestas.
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e “MULTICHOICE_HS". Opcién mdiltiple, una respuesta. Fila de botones. Se ordenan al azar las respuestas.

e “MULTICHOICE_VS". Opcién mdltiple, una respuesta. Columna de botones. Se ordenan al azar las
respuestas.

e “MULTIRESPONSE". Opcién multiple, varias respuestas. Columna de casillas.

e “MULTIRESPONSE H". Opcién mdltiple, varias respuestas. Fila de casillas.

e “MULTIRESPONSE_S". Opcién mdltiple, varias respuestas. Columna de casillas. Se ordenan al azar las

respuestas.

e “MULTIRESPONSE_HS". Opcién multiple, varias respuestas. Fila de casillas. Se ordenan al azar las
respuestas.

e “NUMERICAL". Respuesta numérica.

e “SHORTANSWER". Respuesta corta. MayUsculas y mindsculas indiferente.

e “SHORTANSWER C". Respuesta corta. MayUsculas y minldsculas deben coincidir.

Al seleccionar el tipo de pregunta, se abre una ventana para configurar las opciones de respuesta.

Ejemplo: Para tener una pregunta de opcién multiple con una sola respuesta correcta, cuyas opciones se

muestren en vertical y se ordenen aleatoriamente, se selecciona “MULTICHOICE_VS” y se pulsa “Seleccionar

tipo de pregunta”.

Editor de pregunta Cloze X

Elija un tipo de pregunta a agregar

O MULTICHOICE Opcién multiple - respuesta Gnica

O MULTICHOICE_H Permite la seleccién de una o varias respuestas a partir de una lista predefinida.
O MULTICHOICE_V # Columna vertical de botones de opcign

O MULTICHOICE_S » Ordenar al azar las respuestas

i . i # S54lo una respuesta
O MULTICHOICE_HS

O MULTIRESPOMNSE

O MULTIRESPOMNSE_H
O MULTIRESPOMSE_S
O MULTIRESPONSE_HS
O NUMERICAL

0 SHORTANSWER

O SHORTANSWER_C

Seleccionar tipo de pregunta

En la pantalla de configuracién aparecen la calificacién por defecto para la pregunta y tres espacios de

respuesta. Se pueden afiadir nuevas opciones de respuesta al pulsar +, eliminar @ o reordenar las opciones

™.
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Editor de pregunta Cloze ®

Opcidn maltiple - respuesta Gnica (MULTICHOICE_VS)

Puntuacion por defecto | 1

1. Respuesta + @

Retroalimentacian

Calificacion | Correcta *

2. Respuesta +@Td

Retroalimentacion

Calificacion | |ncorrecta &

3. Respuesta +@T
Retroalimentacidn

Calificacion | Incorrecta *

Cancelar Insertar pregunta

En Respuesta se escriben las opciones seleccionables, en Retroalimentacidn, los comentarios especificos
que se proporcionan a cada una de las respuestas y en Calificacion se indica la puntuacién correspondiente a
la opcidn. En este caso, al tratarse de una pregunta de opcién mdultiple con una sola respuesta correcta, las
puntuaciones negativas repercuten sobre el total del cuestionario. Por Gltimo, se pulsa “Insertar pregunta”.
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Editor de pregunta Cloze

Opcion maltiple - respuesta dnica (MULTICHOICE_VS)

Puntuacion por defecto 1 +

1. Respuesta  Turégano

Retroalimentacidn ~ Castillo de Turégano

Calificacién = Correcta 2

2.Respuesta Agudo

Retroalimentacion  Castillo de Turégano

Calificacion = Custom -50 %

3. Respuesta  El Toboso

Retroalimentacion  Castillo de Turégano

+@ T

+@ T

Calificaciébn  Cystom 2 -50 %
Cancelar Insertar pregunta
Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda
e e B I BN &M =Zwe 22 I E I T == == B
:Qué pueblo tiene un castillo con espadaria? {1:MULTICHOICE_VS:=Turégano#Castillo de Turégano~%-50%Agudo#Castillo de Turégano~%-50%EI|
Toboso#Castillo de Turégano}

24 palabras  Build with @ tinyMCE
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Anexo VII. Editor de texto ATTO

iPara qué sirve?

El “Editor de texto” aparece cuando el usuario puede escribir un texto. Por ejemplo, en la configuracién de una
actividad, en el campo de respuesta de una pregunta de cuestionario o al escribir un mensaje en el foro.

1 X v iy A B I U § 4~ 0+ = E % S 0 W @8 ¢ @ ke

Puede aparecer de dos formas, reducido o expandido. Por defecto, aparece la primera opcion. Para utilizar mas
comandos, pulsar el icono de la flecha hacia abajo.

Permite dar formato (tipo de letra, alineado, color, etc.), incorporar imagenes, tablas, férmulas matematicas,
enlaces, o incluso, grabar audio y video.

;Como funciona?

Se explica la utilidad de cada uno de los iconos disponibles.

Icono Descripcion

1 Mostrar/ocultar botones avanzados
x Cambia a modo pantalla completa
Fre | " Familia de Fuente | Tamafio de fuente
A~ B I Estilo de parrafos | Negrita | Itélica (cursiva)

g -S- Subrayar | Tachar

F AR A Més colores de fuente | Color de fondo
EE éE Lista desordenada | Lista ordenada
% ?\s Enlace | Desenlazar
® W Selector de emojis | Importar archivo de Word
= = Insertar/editar imagen | Insertar Multimedia (video/audio)
Q [ ] Grabar audio | Grabar video
@& Gestionar ficheros
HP Insertar o enlazar a contenido H5P existente
xz xz Subindice | Superindice
— - — . " . .
— — — Alineacion del texto (izquierda, centrado, derecha)

1= L Reducir | Ampliar sangria
Q ﬁ Editor de ecuaciones | Insertar un caracter especial |
Insertar/editar una tabla | Limpieza de formato
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Icono Descripcion

D C Deshacer | Rehacer
gee Comprobaciones de accesibilidad | Ayudante de lector de
pantalla
(I) Insertar c6digo HTML

Para variar el tamafo del cuadro de texto arrastrar hacia arriba o abajo desde la esquina inferior derecha.

1R v iy Ay B I U § v 0+ = E % S 0 W @R & ™7 K

¢Como grabar audio o video y afadirlo como contenido?

Permite grabar audio (icono del micréfono) o video (icono de la cdmara) de hasta 2 minutos como maximo. Para
el audio es necesario disponer de micréfono y para el video, ademas, es necesaria una camara web. El
navegador pide permiso para su utilizacién al pulsar en “Iniciar grabacién”.

LE=) © 3 A-B I EEEZE %% WOoO@R ¢ A w O

Grabar audio x

Iniciar grabacién

Una vez detenida la grabacién, se puede reproducir, volver a grabar o adjuntar al contenido, y aparece como un
elemento multimedia.

Esta funcionalidad estd disponible para los estudiantes, por lo que se puede utilizar para participar en los foros,
contestar una tarea o responder una pregunta de tipo ensayo.
{Como incluir contenido matematico?

Al pulsar sobre el icono de la calculadora se accede al “Editor de ecuaciones” y a través de unos botones
organizados en pestafias, se afladen los operadores y expresiones necesarias. En el cuadro aparece el cédigo
TeX, que se puede editar, y debajo la imagen que se va a generar.
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Editor de Ecuaciones x

Operadores  Flechas  Simbolos Griegos  Avanzado

2]

2 n o -
U@ x
AV O
I
2
8 I e

w A
Ve
X
.

€ > v

Editar ecuacion usando Tex

Una vez escrito pulsar en “Salvar ecuacion”. En el editor se muestra el cddigo y al guardar el formulario
aparece la imagen con la expresién creada.

Las matrices pueden afiadirse al pulsar en en el icono de los corchetes con cuadrados.
¢Cémo insertar una imagen?
Para agregar una imagen, se pulsa sobre el icono del paisaje y se abre una ventana con dos opciones:

¢ Para subir una imagen, pulsar sobre “Eliminar repositorios...” para dar paso al selector de archivos.
¢ Sila imagen aparece en una web, se puede copiar la direccién web asociada a la imagen y pegarla en el
campo “Introducir URL”.

Propiedades de la imagen x

Introducir URL

: R

Describe esta imagen para alguien que no pudiera verla

x Tamafio automatico

Guardar imagen

En la parte inferior se debe afiadir una descripcién de la imagen o marcar que es decorativa, y editar el tamafio
de la imagen y su alineacién. Para finalizar, pulsar “Guardar imagen”.

También es posible copiar la imagen y pegarla sobre el cuadro de texto del editor, o arrastrar y soltarla.
¢Como subir un video o un audio?

Para agregar un video o un audio, pulsar el icono del folio con una cdmara y se abre una ventana con dos
opciones:

¢ Para subir un video o audio, pulsar sobre “Examinar repositorios...” para dar paso al selector de archivos.
¢ Si el video 0 audio aparece en una web, se puede copiar la direccién web asociada y pegarla en el campo
“URL de origen”.

Insertar multimedia x

Enlace  Video  Audio

URL del origen

Examinar repositorios...

Insertar nombre

Insertar multimedia
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Para finalizar, pulsar “Insertar multimedia”.

Dentro de las pestafias “Video” y “Audio”, se editan determinadas opciones, como la forma de reproduccién o
afadir subtitulos.

¢Como gestionar los archivos utilizados en el editor?

Todos archivos utilizados dentro de un editor se conocen como archivos incrustados y se pueden gestionar en el
icono de los dos folios con la esquina superior izquierda doblada.

Gestionar ficheros

Gestor de ficheros

Tamano méximo para archivos nuey

(]

- civos
o)

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para ahadirlos

Al afiadir una imagen o elemento multimedia uno de los repositorios disponibles es el de archivos incrustados,
donde se encuentran todos los utilizados en el editor donde se trabaja.

Selector de archivos

E =0

Los archivos incrustados sélo se pueden reutilizar en el mismo “Editor de texto”, es decir, cada editor tiene su
propio administrador de archivos incrustados.

Anexo VIII. Informe desglosado de calificacion avanzada
(Tarea)
Al utilizar la calificaciéon avanzada en las tareas y calificar las entregas de los estudiantes con una ribrica o una

guia de evaluacion, el docente puede ver y descargar un informe de las puntuaciones otorgadas al pulsar
Informe desglosado de rubrica o Informe desglosado de guia de evaluacion en el mend de la actividad.
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[7 Tarea Manual
Tarea Configuracidn Entregas Cakficacion avanzada I Informe desglosado de nibrica I Mg
Apertura: martes, 13 de mayo de 2025, 00:00
= e Mo de 2025, 00:00
(oo B[ o |8
Cursa:Cusstionarics abril 25 ESTUDIANTES
Tarea:Tarea Manual
Método de calificar:Rubrica
Rubrica tarea manual
Estudiants Presentacién Contenido Resumen de calificacién
Nombre de Calificado Hora de
usuario Puntaje  Definicién  Retroalimentacién  Puntaje Retr global Calificacién  por calificacién
alumnol 1.00 Floja 400 Justo Paor los pelos Repasa kos contenidos porque van justos. 50,00 admin- 13 may 2025 937
gate2425 AM
alurmino? 3.00 Buena 600 Completo Muy buen trabajo. Sigue asi. 90,00 admin- 13 may 2025 %37
gatelq2s AM
al3@ocos oon Muy mala 000 Pésima iHas venido a clase?  Pasate por tutorias, el curso come peligro 0.00 adimin- 13 may 2025 9:38
gate2425 AM
aM@Enuoo 3.00 Buena 4100 Justo Coarecto, Sigue trabajando asl T0.00 admin- 13 may 2025 %38
gate242s AM
al5 @ [T Muy mala 600 Completo El mejor en contenido pero con una presentacidn muy poco 60,00 admin- 13 may 2025 9:39
trabajada, cuida los detalles. gate2425 AN
[ Tarea Manual Il
Tarea  Configuracién  Entregas J|  Mis
Apertura: martes, 13 de mayo de 2025, 00:00 iaaslinaania
mayo de 2025, 0000 + Infarme desglosade de guia de evaluacion
Filtrad
Curso:Cuestionarios abril 25 ESTUDIANTES Permisos
Tarea:Tarea Manual Il Registros
Copia de seguridad
Método de calificar:Guia de evaluacién Restaurar
Guia Manual
Estudiante Resumen de calificacién
Nombre de Calificads Hora de
usuario Puntaje  Retroalimentacién Puntaje  Retroalimentacién  Puntaje  Retroalimentacién Retroalimentacién global Calificacién  por calificacion
alumnal 400 My visual, buen trabajo, 600 Comecta 200 Intenta siempre dar un enfoque Buen trabajo, Sigue asl T5.00 admin- 13 may 2025
mis innovador para tus trabajos. gate2425 950 AM
alumnoZ 100 Sin trabajo aparente, desluce 4,00 lustita 300 Trabaja més y no dudes en pasarte por S0.00 admin- 13 may 2025
el resto de la entrega tutonias 5 no sabes como enfocar las gate242s @52 AM
entregas. Anima!
al3@Eno0ns 400 Espectscular 4,00 Muy justo 400 El mejor enfoque iHas pensado en dedicarte al marketing? 75.00 admin- 13 mary 2025
Muy buen trabajo. gate2425 953 AM
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© GATE UPM.

El presente manual ha sido desarrollado por el Gabinete de Tele-Educacién (GATE) perteneciente al
Vicerrectorado de Estrategia y Transformacién Digital de la Universidad Politécnica de Madrid (UPM).

No se permite la reproduccién total o parcial de este documento, ni su incorporacién a un sistema informatico,
ni su transmisién en cualquier forma o por cualquier medio, sea éste una reunion presencial, un medio
electrénico, mecanico, mediante fotocopia, grabacién ni cualquier otro método sin el permiso previo y por
escrito del titular de copyright.

La infraccién de los derechos mencionados puede ser constitutiva un delito contra la propiedad intelectual
(articulo 270 y siguientes del Cédigo de Penal).

Bajo Licencia de uso CC, exclusiva para ambito docente de la UPM, se exige la mencidén expresa de la autoria y
Copyright de GATE UPM.

Licencias Creative Commons: Reconocimiento - Sin obra derivada - No comercial

@OSG

Attribution-NonCommercial-NoDerivs
3.01GO (CC BY-NC-ND 3.0 1G0O)
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