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Afiadir un participante

Durante el curso, es posible que debamos afadir de forma manual a profesores o estudiantes con €l fin de darles acceso
anuestra asignatura con determinados permisos.

Para ello, la plataforma cuenta con la posibilidad de realizarlo de forma muy sencilla. A continuacion, se explica cémo.

1. Desde el menu del curso, pulsamos en “ Participantes’.

Curso Moodle

Curso Configuracidn Participantes Calificaciones Informes Mas

~ General Colapsar todo

INFORMACION GENERAL

|=) Tablén de anuncios

2. Seguidamente, pulsamos sobre“ Matricular usuarios’.

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Mas
Usuarios matriculadoes

Coincidir  Cualquiera # Seleccionar ® °

+  Afadir condicién Limpiar filtros Aplicar filtros

3 participantes encontrados

Nombre.'. B C DEF G H I K M NHNOPOQRSTUWVWXY Z

Apellido(s) IREFP » & C D E F G H K M N R OPGQRSTUWV WX
Nombre
I Apellido(s)
EY Direccién de correo Roles Grupos Ultimo acceso al curso Estatus
o - - - - - -
ad alumno demo 1 al1 @0 Estudiante # Grupo 1, Grupo A # 18 dias 1 hora [ Active K i I ]
(m] ad alumno demo 2 32 @00 Estudiante # No hay grupos # Nunca =he 7 o
n] PG Profesor GATE profesor@gate.es Profesor # Mo hay grupos # 41 dias 21 horas [ Activo [ TIPS |
Con los usuarios seleccionados...  Elegir L

Unavez dentro de dicho menu, podemos ver la siguiente imagen.
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Matricular usuarios ®

Opciones de matriculacion

Seleccionar usuarios Mo hay seleccion

Asignar rol Estudiante

Maostrar mas

Cancelar Matricular usuarios

3. End desplegable "Asignar rol" se escoge €l rol que se desea para la persona que se va a afiadir, estas son las
opciones:

Profesor : dispone de todos |os permisos.

Profesor sin edicion: para profesores que quieran intervenir (calificar, participar en foros) en la asignatura pero
sin permisos de edicion.

Editor de contenidos. puede editar |a asignatura pero no puede evaluar alos estudiantes. Recomendado para
becarios y/o personal de apoyo.

Estudiante: alumnos de la asignatura.

En la parte central de la ventana, mediante €l campo “Buscar”, se puede realizar una bisqueda de la persona que
se quiere afladir. Se recomienda buscar por €l correo institucional, siempre que se conozca.

Nota 1: si no se encuentra a un participante se debe comprobar que la persona no esté yaen la asignatura
con otrorol.

Nota 2: una persona no debe estar con 2 roles (por ejemplo, profesor y estudiante) en lamisma
asignatura, por problemas de permisos.

4. Unavez encontradala persona, se pulsa sobre ellay pasa ala parte superior. Se pueden hacer més busguedas
paraafiadir varias alavez.
5. Parafinalizar, pulsamosen “Matricular usuarios’.

Se puede comprobar que la persona esta asignaday quérol.

Mombre

/ Apellide(s)

1z Direccién de correo Roles Grupos Ultimo acceso al curso Estatus
o - - - - - -
[0 ad alumno demo 1 all @000 Estudiante # Grupo 1, Grupo A # 97 dias 23 horas [ Activo i JIF S |
O ad alumno demo 2 al2 @t Estudiante # Ma hay grupos # Munca [ Activo L1 TP SN ]

Eliminar un participante

Estos son los pasos para dar de baja a un participante de la asignatura:

1. Repetir el paso 1 del apartado anterior. .
2. Buscar, en € listado de participantes de la asignatura, la persona adar de bajay pulsar sobre Ml que se
encuentra aladerecha del usuario, bajo la columna Estatus.
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Nombre

I Apellido(s)

tz Direccién de correo Roles Grupas Ultimo acceso al curso Estatus
D — - - - - -
0 ad alumno demo 1 all@xon Estudiante # Grupo 1, Grupo A # 97 dias 23 horas 0 7 @
(m} ad alumno demo 2 al2 i@ xon Estudiante # Mo hay grupos # MNunca [ Active I+ IS 1}

3. Parafinalizar, confirmar que se desea dar de baja.

Dar de baja X

:Realmente desea dar de baja (desmatricular) al usuario "alumno
demo 3" (previamente matriculado via "Matriculacion manual”) de

“Curso Moodle"?
Cancelar Dar de baja

Para mas informacion, pueden consultar el Manual de Moodle 4.5 para €l profesor.
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¢COmo dar de ata/baja a profesores, estudiantes y becarios en mi asignatura?

© GATE UPM.

El presente manual ha sido desarrollado por el Gabinete de Tele-Educacion (GATE) perteneciente a Vicerrectorado de
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