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¢COmo podemos enviar un mensaje a nuestros alumnos via Moodle?

Existen varias formas de enviar un mensaje a nuestros alumnos en la plataforma Moodle. A continuacién, iremos
explicando como usar cada unade €llas.

Avisos, Novedades o Foro de Noticias

Esta actividad, que puede aparecer con cualquiera de esos nombres en la parteinicial de laasignatura, se utiliza para
enviar mensgjes a todos |os alumnos matriculados.

Unavez pulsado en el icono [ == | se abre una nueva ventana.

Llegados a este punto, pulsando en “Afiadir un nuevo tema de debate”, visionaremos |o siguiente.

Avisosy novedades generales

9 5. f a Anadir un nuevo tema de debate

Mensaje O 3 Av B I EEZTE %% WO @B 4 MA ue O

En esta pagina, podremos titular el asunto y escribir el mensgje aenviar. Si queremos adjuntar un archivo hay que
pulsar en Avanzada.

Al realizar estos pasos, pulsamos “Enviar al foro”, para que todos puedan visualizar €l nuevo mensgje.

Ademés, los alumnos recibiran una notificacion en sus correos electrénicos institucionales con el mensaje escrito por el
profesor.

Desde “ Participantes’

Desde la pagina principal de la asignatura pulsamos en Participantes. Unavez abiertala pagina, podremos sel eccionar
atodos los alumnos o solo aguellos alos que queramos enviar un mensaje.

Tras seleccionar los alumnos, pulsamos en Enviar un mensaje en el menu de laparte inferior. Una vez escrito €
mensaj e que queremos que llegue a los alumnos, podemos enviarlo directamente pulsando en “Enviar mensajean
personas’.

Enviar mensaje a 3 personas

——

De estaforma, llegara el mensgje a todos aquellos a los que hayamos seleccionado y podran verlo desde el icono de
Mensagjes de la parte superior derecha de su pantalla.



¢COmo podemos enviar un mensaje a nuestros alumnos via Moodle?

Tanto los alumnos que no se encuentren en linea en ese momento como |os que tengan activado el aviso de mensajes
por correo electrénico recibirén en su cuenta de correo institucional una copia del mensaje enviado.
Actividad: Foro

Si tenemos creado un foro y todos |os alumnos se encuentran suscritos a él, porque en 1os gjustes se ha definido
Suscripcion forzosa, recibirdn una copia via correo e ectronico de los mensajes enviados dentro del mismo.

Para més informacién sobre Moodle, pueden consultar el M anual M oodle 4.5 docentes.



https://serviciosgate.upm.es/recursos/89/manual-moodle-45
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El presente manual ha sido desarrollado por el Gabinete de Tele-Educacion (GATE) perteneciente a Vicerrectorado de
Estrategiay Transformacion Digital de la Universidad Politécnica de Madrid (UPM).
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