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Presentacion

El presente manual es el fruto del trabajo y la experiencia de los técnicos del Gabinete
de Tele-Educacién de la Universidad Politécnica de Madrid que desde el afio 2005
gestionan y prestan soporte a la herramienta Moodle para toda nuestra comunidad
universitaria.

Antes de empezar, se realiza un acercamiento a Moodle 4.5 para el profesor que utiliza
versiones anteriores, ya que algunos aspectos presentan importantes cambios. A
continuacién, el contenido se divide en cuatro bloques y anexos.

Bloque 1. Aspectos generales de Moodle

En los distintos apartados de este bloque se describen conceptos fundamentales y
herramientas que debe conocer un docente para utilizar Moodle:

* La navegacién por el entorno se presenta en Moverse en Moodle.

* Las opciones y herramientas del usuario se exponen en el Perfil de usuario.

* El trabajo dentro de un curso se describe en Descripcién de un curso y en
el Modo edicidn.

* La Gestion de ficheros y el manejo del selector de archivos es una parte muy
importante en el trabajo con Moodle.

* Los aspectos comunes de la administracién de actividades y recursos, entre ellos,
los Ajustes comunes del modulo, las Restricciones de acceso y las
condiciones de Finalizacién de recursos y actividades.

* El Editor de texto de Moodle, para introducir un texto directamente en Moodle
y algunas operaciones habituales.

* Los Mensajes permiten la comunicacién personal entre usuarios dentro de
Moodle.

Bloque 2. Gestién del curso
En el siguiente bloque, se recogen las herramientas para la gestién de un curso:

* La Configuracion del curso y los Bloques.

 La gestién de distintos aspectos de los estudiantes se presenta en los
apartados Gestidn de calificaciones, Actividad de los
estudiantes, Trabajar con grupos y Finalizacién del curso.

* El manejo de la Copia de seguridad, restaurar e importar contenidos entre
cursos, asi como el Reinicio del curso.

» Otras herramientas como el Banco de preguntas, los Filtros, las Insignias y
la Papelera de reciclaje.

* La Gestion de usuarios y los Permisos de estos en el curso.

* El manejo del Banco de contenido para crear y gestionar contenidos
interactivos.

Blogue 3. Recursos

En el tercer blogue se tratan las herramientas principales para la creacion y gestion de
contenidos, los Recursos. Moodle dispone de los siguientes: Archivo, Carpeta, Area
de texto y medios, Pagina, URL (enlace a una pagina web), Libro y Paquete IMS.

Bloque 4. Actividades

Las actividades constituyen la mayor riqueza de Moodle. Se agrupan en tres tipos
segun su funcién principal, aungque todas son actividades de aprendizaje y muchas, en
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funcién de su configuracién, admiten usos combinados. Esta clasificacién es la
siguiente:

e Comunicacién: Foro, Consulta y Encuesta.
» Evaluacién: Tarea, Cuestionario, Leccién, Taller, SCORM y H5P.
* Trabajo en equipo: Base de datos, Glosario y Wiki.

Con la idea de facilitar su consulta, dentro de la mayoria de las herramientas y en
todas las actividades, se sigue una misma estructura de secciones: (Para qué
sirve?, ;Como se crea?, ;Como funciona? y Seguimiento de la actividad.

Anexos

Los anexos recogen la descripcién de algunas herramientas incluidas en Moodle y de
otras anadidas a través de mddulos desarrollados por la comunidad. Entre las
herramientas afiadidas estan las actividades Eleccién de grupo, el control de
Asistencia y el Cuestionario Offline. Ademas, se explica el botén del editor para la
creacién de preguntas de tipo Respuestas anidadas (cloze) y el Informe
desglosado de calificaciones para la tarea. Se completan con el procedimiento para
subir calificaciones, las opciones para configurar el Navegador seguro (Safe Exam
Browser) en el cuestionario, los ajustes de la extensién de Turnitin y el Editor de
texto ATTO.

Esperamos que este manual le resulte Util. Si tiene cualquier comentario puede
ponerse en contacto con el GATE a través de correo electrdnico.
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Principales novedades de Moodle 4.5

Estas son las novedades mas relevantes de Moodle 4.5 respecto a la versién 4.1.
Apariencia y navegacion
La apariencia general del curso evoluciona hacia un disefio mas limpio y compacto. Se

renuevan los iconos de las actividades y de los recursos y la estructura de las
secciones. Aparecen Subsecciones, es decir, secciones dentro de secciones.

Curso demo

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Mas
v General Colapsar todo
=) Avisos
v Modulo 1
— ) )
‘_1 Presentacién del médulo 1
Trabajo inicial Finalizacién
Apertura: viernes, 10 de enero de 2025, 00:00 Cierre: sabado, 17 de mayo de 2025, 00:00
v Temal
(Z) Foro del tema Finalizacién
Vencimiento: martes, 11 de marzo de 2025, 09:06
'LU Documentacion del tema 1

@ No disponible hasta que: La actividad Trabajo inicial esté marcada como realizada

La informacién asociada a las actividades y los recursos, como la finalizacién y las
restricciones de acceso, aparece compactada y para verla hay que desplegarla. Con la
edicién activada, se puede acceder a su edicién desde la pagina del curso.

En cuanto a la navegacién, al pulsar en el nombre de una seccién, se muestra sélo el
contenido de la misma.

El indice del curso tiene un control para colapsarlo y expandirlo completamente.
Edicién del curso

Con la edicién activada, * permite afadir actividades, recursos o subsecciones en

cualquier lugar de una seccién. Aparece al situar el cursor sobre la zona entre dos
elementos.
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Finalizacién

Documentacién del tema 1 4

@ No disponible hasta que: La actividad Trabajo inicial esté marcada como realizada

# Editar restricciones

<+ Afadir una actividad o un recurso

+

Se pueden realizar Acciones masivas al seleccionar varios recursos y actividades,

como cambiar su disponibilidad, moverlos,

duplicarlos o borrarlos. Se activa con un

enlace en la zona superior derecha del diagrama de temas.
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Curso demo Acciones masivas J
Curso Configuracién Participantes Calificaciones nformes Mas
v General V4 Colapsar todo
—)
=) Avisc

v Moédulo 1y,

— _
Q Presentacion del médulo 1

[:rj Tf&i)&j@ inicial Finalizacién
Apertura: viernes, 10 de enero de 2025, 00:00 Cierre: sabado, 17 de mayo de 2025, 00:00

v Temals
f_:] Foro del tema Finalizacién
_
. nd ) L 3 o X
elecaionar toados
Disponibilidad Duplicar Mover Borrar 0 seleccionados

Se puede editar el modo de grupo de una actividad desde la pagina del curso, desde
o al pasar el ratén sobre ella y pulsando sobre %%,

En { de las secciones, aparecen dos nuevas acciones: Duplicar y Enlace
permanente.

Actividades
El Cuestionario presenta nuevas opciones:

* Editar la numeracién con la que aparecen las preguntas.

» Agrupar las preguntas en elementos de calificacién y, de esta forma, dividir el
cuestionario en partes para mostrar al estudiante la calificaciéon de cada parte.

* Reabrir un intento que no ha sido enviado.

» Recalificar una sola pregunta y no todo el cuestionario.

» Durante la realizacién del cuestionario, al estudiante, se le informa en el bloque
de navegacion de cuando fueron autoguardadas sus respuestas por ultima vez,
para comprobar que funciona el autoguardado.
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En la Tarea, en el mend de la actividad hay un nuevo enlace para acceder a ver la
pagina de todas las entregas. Esta pagina incorpora muchas novedades:

e Aparece un menu flotante en la parte inferior de la pantalla que se muestra
cuando se marca a uno o a varios estudiantes, y que permite realizar acciones en
blogue. Las acciones disponibles son: bloquear, desbloquear, descargar, extender
plazo y enviar mensaje.

* El resto de las acciones se sitllan en la parte superior de la tabla.

* Se fija la cabecera de la tabla para facilitar el desplazamiento vertical

* Se puede realizar desplazamiento horizontal desde cualquier sitio, no hay que
bajar hasta el final de la tabla.

* Se combinan las columnas de foto y nombre.

 Las opciones de la columna de edicién se llevan a la columna de estado.

Trabajo inicial
. Estado "
Entregas Filtrar por nombre Yodo Avanzada Calificar
[ Calificacién répida & Descargar envios en carpetas ]
Ultima Comentarios Ultima
modificacién dela modificacién
Seleccionar Nombre / Apellido(s) Direccién de correo Estado Calificacién  (entrega) Archivos enviados entrega (calificacién)
ED Estudiant estudiante@demo.es Enviado 3 - H jueves, 16 de & Mientrega 1.pdf + >
— para enero de 16 de enero de 2025, 13:50
calificar 2025, 13:50 taf
estudiante02@demo.es  Sin : : >
entrega ?
a ] * h:4 L] x
Bloquear Desbloquear Descargar Extender Mensaje 1 seleccionado
»

En la Base de datos, la exportacién de las entradas incluye los archivos que
contengan.

Se puede copiar un contenido H5P desde el banco de contenidos a una actividad H5P y
editarlo en la propia actividad.

Calificaciones
El informe de calificaciones ha mejorado con:

* Un buscador de estudiantes.

* La comodidad para realizar cualquier accién desde mends contextuales.
* La posibilidad de colapsar columnas.

* La facilidad para mostrar la retroalimentacién de las actividades.

En la configuracién de las calificaciones se aflade una columna para reflejar el estado
del item (oculto, bloqueado, etc.) y se puede colapsar las categorias para facilitar la
vista.

Banco de preguntas
La vista del banco de preguntas evoluciona:

* Con un buscador avanzado de preguntas.
* La posibilidad de mover, quitar o redimensionar columnas para personalizar la
tabla de informacién de cada pregunta.

Las categorias se pueden arrastrar y soltar para cambiar su orden o su jerarquia, y
aparece un menu de edicién junto a cada una para editar sus ajustes.
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Aparece un nuevo tipo de pregunta que se llama Poner en orden. Se trata de ordenar
un conjunto de palabras, frases o imagenes.

Editor de texto
El editor TinyMCE presenta dos botones nuevos:

* Pantalla completa, para disponer de toda la ventana para utilizar el editor de
texto.

* Sin auto-enlace, para evitar que se cree un enlace automatico cuando se
escribe una URL o un texto que algun filtro convierte en enlace.

Ademads, hay dos nuevas funcionalidades:

 Crear un video mediante la grabacién de la pantalla.

» Dar formato automatico, sombreado, sangria, color, fuente, etc., cuando se
anade texto consistente en cédigo de programacién (HTML/XML, JavaScript, CSS,
PHP, Ruby, Python, Java, C, C# y C++).

Mas novedades
Otras novedades interesantes son:

* En los grupos hay un nuevo ajuste para definir quién puede ver ese grupo y
quien lo forma.

* Se puede dar un nombre a las Areas de texto y medios para identificarlas
mejor en el indice del curso.

* Los roles se renombran desde Participantes y no desde la Configuracion.

* En el Libro hay botones flotantes para pasar de péagina.

» Se puede activar o desactivar en bloque la mensajeria asociada a los grupos de
la pagina de gestién de grupos.

» Cuando se matricula a un estudiante manualmente se le envia un mensaje de
bienvenida de forma automatica.

* La actividad Chat ha sido desactivada.
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Bloque 1. Aspectos generales de Moodle

1.1 Moverse en Moodle

Al entrar en Moodle se muestra el Area personal con informacién para el seguimiento
de sus cursos. El menu superior permite navegar entre la Pagina Principal del sitio, el
Area personal, Mis cursos y a otras paginas configuradas por el administrador.
Dentro de la zona de usuario, en la esquina superior derecha se presentan las
notificaciones, los mensajes y el menu de usuario. Por Ultimo, aparece la opcién
para activar el Modo de edicién.

9 UPMA45 | Pigina Principal  Area personal Mis cursos

Area personal

Menu superior

Linea de tiempo

Calendario

= enero febrero 2025 marzo =

Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom

Area personal

Es un espacio en el que el usuario puede afiadir, desplazar o eliminar bloques para
configurarlo segun sus preferencias. Estos pueden situarse en la parte central o en el
cajon de bloques en el lado derecho.

Algunos bloques son:

* Linea de tiempo. Presenta las actividades que requieren una atencién préxima.
Por ejemplo, en las tareas indica al profesor si hay entregas para corregir. Se
pueden filtrar por fecha de vencimiento y organizarse por fecha o por curso.

* Calendario. Muestra los eventos de todas sus asignaturas.

* Cursos a los que se ha accedido recientemente. Presenta las asignaturas
visitadas en los ultimos accesos.

* Elementos accedidos recientemente. Muestra los recursos y actividades
visitados en los accesos mas recientes.

* Insignias recientes. Aparecen las Ultimas insignias obtenidas.

* Préximos eventos. Presenta los eventos que estdn mas préximos segun el
calendario.

* Usuario identificado. Aparece la foto y los datos principales del usuario.

Con la edicién activa, en la parte central y en el lateral derecho, aparecen los enlaces
“Agregar un bloque” para afnadir nuevos bloques, y en cada uno, dos iconos para
desplazarlo y para editar su configuracién.
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Restablecer pagina a por defecto

Area personal

Elementos accedidos

recientemente

Linea de tiempo

Préximos 7 dia:

Mis cursos

En Vista general de curso se muestran todas las asignaturas a las que se tiene
acceso. Los menus desplegables permiten:

* Filtrar para que se muestren sélo los cursos “En progreso”, “Futuros”, “Pasados”,
“Destacados” o “Archivados”.

* Buscar por nombre.
» Definir el orden en funcién del nombre del curso o la fecha del Ultimo acceso.

* Indicar el modo en el que se muestran, que puede ser “Tarjeta”, “Lista” o
“Resumen”.

Desde : se puede destacar la asignatura o eliminarla de la vista.

Mis cursos

Vista general de curso

Curso de Prueba

Categoria demo

o

Pagina principal
Muestra informacién de carédcter general y la lista de titulaciones y asignaturas.

Ayuda y enlaces UPM

» UPM. Ofrece acceso a paginas y servicios de la Universidad Politécnica de

Madrid.
* Ayuda. Ofrece acceso a manuales y guias de Moodle.

principal  Area personal Mis
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Zona de usuario

Proporciona acceso a:

* Menu de notificaciones que muestra las notificaciones recientes y permite
acceder a las preferencias de estas.
» Cajon de mensajeria con los mensajes recientes. Permite enviar un nuevo
mensaje.
* Menu de usuario con las siguientes opciones:
o Perfil. Muestra el perfil de usuario.
o Calificaciones. Acceso a las calificaciones de todos los cursos del usuario.
o Calendario. Acceso al calendario personal.
o Archivos privados. Acceso a los archivos privados.
o Informes. Permite visualizar los informes disponibles.
o Preferencias. Permite configurar elementos del entorno del usuario.
o ldioma. Muestra el idioma actual y permite cambiar a otros.
o Cerrar sesion.

4-@

Calificaciones

Perfil

Calendario
Archivos privados

Informes

Preferencias

Idioma

Cerrar sesion

. 7

Modo de edicion

Habilita la ediciéon de contenido y la posibilidad de afadir nuevos bloques.

1.2 Perfil de usuario

Se puede acceder al Perfil personal y a las Preferencias desde el menu de usuario.

0 UPMA45  rsgina Principal Area personal  Mis cursos UPM > Ayuda

Calificaciones
Calendario

Curso de Prueba

Archivos privados

Curso  Configuraciér Participantes  Calificaciones nformes  Mas Informes.

Preferencias
I

dioma

v General Cambiiar rol a...

@ aviso Cerrar sesion
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Perfil

Presenta informacién general y publica del usuario. Se puede consultar el perfil de
cualquier usuario desde la lista de participantes de un curso.

PD Profesor Demo ® wensse

es de usuario vis:

o
1]
Y
1"
Q

Direccién de correo
profesordemo at es (Visible para otros
participantes del curso)

Zona horaria nformes
Europe/Madnd o i ol naveaador

nsignias

Insignias de UPM4S:

Actividad de accesos

Primer acceso al sitio
martes, 4 de febrero de 2025, 12:54 (8 dias 22 horas

Ultimo acceso al sitio
Jueves, 13 de febrero de 2025, 11:39 (3 segundos)

App para dispositivos méviles
Cédigo QR para el acceso desde la app

VacIiad y POIiieas Escanee el codigo QR con su app y accederd
automaticamente, El codigo QR expirara en 10 minutos.

Ver cédigo QR

Este sitio tiene activado el acceso desde la app

scargar ia app.

Perfiles de curso

El perfil muestra:

» Detalles de usuario. Datos personales, como el correo electrénico.
* Privacidad y Politicas. Informacién sobre los datos conservados.
* Insignias. Las obtenidas en todos los cursos.
Detalles del curso. Listado de cursos a los que tiene acceso.
* Miscelanea. Este cuadro permite consultar:
o El Perfil completo, que es el perfil a nivel de sitio. Aparece cuando se
consulta el perfil de un usuario desde Participantes, dentro de un curso.
o Todos los Mensajes en foros publicados por el usuario.
o Los Foros de discusion comenzados por el usuario.
* Informes.
o Sesiones del navegador abiertas.
o Resumen de calificaciones.

Cuando se consulta el perfil de un usuario desde Participantes dentro de un curso, el
profesor tiene acceso a otros informes.

» Actividad de accesos. Primer y Ultimo acceso a Moodle.
* App para dispositivos moviles. Se puede descargar la app de Moodle.
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Preferencias

Comprenden diversos ajustes relacionados con el usuario y su forma de trabajar en
Moodle.

Preferencias

Cuenta de usuario Portafolios Insignias

nfiqurar

Transfenr registros

Se agrupan en apartados, cada uno con acceso a distintas opciones.

* Cuenta de usuario. Permite cambiar datos relacionados con el usuario.

o Editar perfil. Deja modificar parte de los datos del perfil del usuario.

o Cambiar contrasena. Sélo en los casos de usuarios que no se validen a
través de un sistema externo.

o ldioma preferido. Define el idioma en el que el usuario visualiza el
entorno.

o Configuracion del foro. Permite determinar el tipo de resumen, de
suscripcién y de rastreo para los foros.

Configuracion del foro

Tipo de resumen de correo @ Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro) ¢
Subscripadn automatica al foro Si: cuando envie un mensaje suscribame a ese foro #
Usar la vista expenmental de No *

discusion anidada

v Seguimiento del foro

Rastreo del foro No: no registrar los mensajes que he visto #

Cuando se envia la Q Marcar el hilo como leido :
notificacion de un
mensaje del foro

Guardar cambios Cancelar

o Configuracion del editor. Define el editor de texto que aparece por defecto.
o Preferencias de calendario. Define ajustes relacionados con la forma de ver el
calendario y los eventos préximos.
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notificacién de Moodle o en la aplicacion movil.

Preferencias de calendario

Formato de hora

Primer dia de la sema

N° maximo de evento
proximos

Plazo de comienzo de
eventos proximos

Recordar ajustes de fi

Preferencias de notificacion

Desactivar las notificaciones

Tarea

Notificaciones de tareas

Notificacién de fecha de vencimiento préxima
Notificacién de fecha de entrega sobrepasada
Notificacién de vencimiento de tareas en 7 dias
Médulo de encuesta

Notificaciones de encuesta

Recordatorio de encuesta

Foro

Mensajes suscritos del foro

Restmenes del foro suscrito

* Portafolios.

Q Por defecto

na (7] Lunes

©

s (2] 10

(2] 3 semanas *

tro @ No @

| a UNIVERSIDAD
N POLITECNICA
N DE MADRID
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Guardar cambios | Cancelar

o Preferencias del banco de contenidos. Determina si los archivos creados o
subidos son visibles al resto de profesores.

o Preferencias de mensajes. Configura las opciones de privacidad de los
mensajes y las notificaciones al correo.

o Preferencias de notificacion. Configura la forma en la que es informado el
usuario ante la actividad que se produce. Puede ser por correo electrénico, por

8888 i

8

8

‘OFICINADE APOYO

Email £

8888

8

o!

o El usuario puede Configurar qué portafolios, de los disponibles, quiere
utilizar para exportar su trabajo.

Nombre

Descarga de archivos

Plugin Portafolio

download

Mostrar / ocultar

®

o Transferir registros. Aparecen las Ultimas transferencias finalizadas.
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Transferencias anteriores exitosas
Plugin Portafolio Area de exportacién Tiempo de transferencia
Descarga de archivos Tarea martes, 4 de febrero de 2025, 12:49

* Insignias. Permite configurar los siguientes ajustes:
o Gestionar insignias. Muestra las insignias obtenidas. Pueden descargarse
y decidir si se muestran al resto de usuarios. Ademas, pueden enviarse a
un almacén externo o mostrar en el perfil insignias conseguidas fuera de
este entorno.

Mis insignias del sitio web UPM45e

Para compartir estas insignias fuera de este sitio web es necesario conectarse a una mochila .

Numero de insignias consequidas: 1

Buscar por nombre Buscar

&L ®

Practica superada

Descargar todo

Mis insignias de otros sitios webe

Para mostrar las insignias externas necesita conectarse a una mochila .

Cambiar configuraciones de mochila

o Preferencias de insignias. Presenta las opciones de privacidad de las insignias
obtenidas.

Insignias: Preferencias
v Configuracién de privacidad de la insignia @

Mostrar automaticamente en mi pagina de perfil las insignias que he ganado

Guardar cambios Cancelar

o Configuracion de la mochila. La mochila es un almacén externo de insignias.
Se puede seleccionar de un listado y compartir en el perfil las insignias publicas
que haya en ella.
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Configuracion de la mochila
v Conexion a la mochila @

Proveedor de Mochila @ https://badgr.io ¢
Autentiquese en su mochila

Direccién de correo profesordemo@gate.upm

Contrasena Haz click para insertar texto # (o]
Conectar a mochila

1.3 Descripcion de un curso

Las partes principales de la pantalla son el indice del Curso, el Cajon de bloques y
la Pagina del curso sobre la que aparece la Cabecera con el menu del curso y la
barra de navegacién, a medida que se mueve por el.

X J Curso de Prueba =
Cabecera
Curso , a f M. Calendario
Ao ------------------------\ . - .
« Tema 1: Divisién del tiempo ... o
® General 1 Lun Mar Mié Jue Vie Sb Dom
1 Seccion inicial 1 ‘
Actridade | "
tmmmmm============3 Pdginadelcurso Cov
I - Tema 1: Divisién del tiempo histérico 1 o
indice del I »
curso I i Cajon de
: x Secciones : bloques
] 1 Buscar en los foros
At - 1
S —— .
o ubieman _ !
1] Subsecciones 1
| Actividades
Tl o o o o o o o o o o o o e o e o e e e e e |
i ———————————

En la cabecera, se encuentran el nombre y el menu del curso desde donde se accede
a los ajustes de Configuracion, al listado de Participantes, Calificaciones,
Informes y Mas opciones de administracién.

La pagina del curso, en el centro, generalmente esta dividida en secciones y
subsecciones, que estan destinadas a albergar los recursos y actividades del curso.
Siempre hay una seccién inicial y debajo pueden aparecer mas. Pulsando sobre las
secciones o subsecciones redirige a una pagina donde se muestra sélo el contenido de
esa seccion o subseccidn. Se tiene la opcién de Colapsar todo para que sélo se
muestren los titulos.

Dentro de una seccion, cada elemento consta de un icono identificativo con el nombre
que sirve de enlace, excepto en el tipo Area de texto y medios.

eor | Division del tiempo historico

[Actividades ]—b[ Area de texto y medios ]

[ Icono identificativo [Lag Edades ]—>[ Nombre que enlaza al contenido ]
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El area de texto y medios es un tipo de recurso que permite mostrar cualquier
contenido directamente en la pagina del curso, por ejemplo, un texto o una imagen.

A la derecha se ubica el cajén de bloques, que contiene herramientas que apoyany
facilitan el desarrollo la gestién y la configuracién del curso. Se pueden mover, agregar
y eliminar para adaptarlos a las necesidades del curso. Para ello, es necesario activar el
Modo de edicién.

Curso de Prueba Acciones masivas £

Curso Configura Parti

Calendario

- enero 2025 -

v General »

Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom

v Tema 1: Division del tiempo histérico » 2 30 3

’

El indice del curso permite acceder directamente a cualquier seccién, recurso o

actividad y se accede pulsando . Al activar el Modo de edicion permite expandir,
colapsar y reorganizar la informacién del curso.

¥ Expandir todo

v Genera Curso de Prueba Acciones masivas £

» Colapsar todo

Avisos

Curso Configuracion Participante Calificaciones Informes

v Tema 1: Division del tiempo ...

Division del tiempo histérico v  General ’ ;
Colapsar t

Actividades

Autoevaluacion Tema 1
v Subtema 1

Prehistoria

v Tema 1: Division del tiempo historico »#

Autoevaluacion subtema 1

1.4 Modo edicion

Permite actualizar el contenido del Area personal o de un curso. Los usuarios con rol
de profesor o de editor de contenidos disponen de esta posibilidad dentro de sus
CUrsos.

Se activa en la esquina superior derecha de la pantalla, con la opcién Modo de
edicion.
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v General

> Tema 1: Division del tiempo ...
> Tema 2: Edad Antigua
~ Tema 3: Edad Media

Edad

0 UPMA45  Pigina Principal Area personal  Mis cursos  Administracion del sitio
x H

Curso de Prueba

Curso

v General »

Y

POLITECNICA

Activar el Modo de edicion

v Tema 1: Division del tiempo histérico »

UNIVERSIDAD
POLITECNICA
DE MADRID

cccccccccccccc

Con la edicién activa aparecen iconos y enlaces para actuar sobre el contenido.

L) upmas

Pigina Principal  Area personal  Mis cursos A

Curso de Prueba

Curso

v General »

v Tema 1: Division del tiempo histérico »

La siguiente tabla describe la funcién de los iconos.

Icono

’”

Recurso o actividad

Cambiar el nombre.

Bloque

No existe.

Calendario

- enero 2025 -

Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
"o s 16
Buscar en los foros L

Seccion

Cambiar el titulo.

&

Editar desde el
formulario de
configuracién.

Desplegar las
opciones de edicién
del bloque y
configurarlo.

ARadir texto, imagenes,
y otros elementos al
principio del tema.
Configurar el tema.

Mover en vertical
dentro de la pagina
central del curso.

Cambiar el orden en la
caja de blogues.

Cambiar el orden en la
pagina del curso.

© | %

Indica que es visible
para los estudiantes.

Indica que es visible
para los estudiantes.

Indica que es visible
para los estudiantes.

@

Indica que el recurso o
la actividad esta
oculto y no disponible.

Indica que el recurso o
la actividad esta
oculto y no disponible.

Indica que el recurso o
la actividad estd oculto
y no disponible.

'@

Indica que el recurso o
la actividad no estd
visible en la pagina

del curso pero si
disponible para su
visualizacién o
realizacién a través de
su URL.

No existe.

No existe.
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Duplicar, situa el Sitda el duplicado de la
o duplicado debajo del . seccién debajo del
c . No existe. > :
original con la original con la etiqueta
etiqueta (copia). (copia).
Asignar un rol a un
o usuario Unicamente N , .
0 existe. No existe.
ad para ese recurso o
actividad.
Configura una
actividad para que se
® trabaje sin grupos, en No existe. No existe.

grupos visbles o
grupos separados.

Borrar. Puede

Eliminar. Puede volver

— recuperarse en la a afadirse desde el Borrar la seccién con
m “Papelera de bloque “Agregar un todo su contenido.
reciclaje”. bloque...”.
Redirige a una pagina
. . donde se muestra sélo
No existe. No existe. .
= el contenido de la
seccién o subseccion.
Comprobary
™ N : modificar los permisos .
0 existe. . No existe.
=L de los usuarios en el
bloque.
. N . . Destacar de manera
0 existe. No existe. . ., .
9 visual la seccidén activa.
. . Desmarcar la secciéon
£ No existe. No existe. .
activa.
Muestra la ruta de
enlace que dirige a la
. . agina donde se
@ No existe. No existe. Pag

muestra sdlo el
contenido de la seccién
o subseccidn.

Al activar el Modo de edicidén aparece el enlace Acciones masivas a la derecha de

la cabecera.

Curso de Prueba

Curso

Al pulsar Acciones masivas, el docente puede realizar acciones sobre recursos,
actividades y secciones de forma simultdnea en vez de hacerlo uno a uno. Primero, el
docente marca las casillas que se habilitan a la izquierda de recursos, actividades y
secciones, y en la parte inferior selecciona la accién a realizar sobre ellos.
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v General » Colapsar todc

v Tema 1: Division del tiempo histérico »

LY .
U ) Division del tiempo histérico

O Rctividades

0 ‘L_T'. Las Edades.

W Ocultado a los estudiantes

[m

Disponibilidad Duplicar Mover Borrar 0 seleccionados

® - 58 (] % ]

Los elementos borrados pueden recuperarse desde la Papelera de reciclaje, a la que
se accede desde el menu del curso en la opcién Mas. El tiempo que permanecen
almacenados lo define el administrador.

Entre las secciones, al pasar el cursor, aparece ¥ que permite agregar una seccién en
ese punto del curso y renumera las que hay a continuacién. En la parte final del curso
se puede hacer lo mismo desde el enlace ARadir seccidn.

Al pie de cada seccién, aparece ¥ que permite la incorporacién de actividades y
recursos desde el selector de actividades y las subsecciones. Dentro de cada
subseccién aparece el enlace ARadir una actividad o un recurso para incluir las
actividades y contenidos.

v Subtema 1/

Y L
voe) Prehistoria V4

[_T!] Prehistoria #

Actividades

Autoevaluacion subtema 1 4

[ + Afiadir una actividad o un recurso ]
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Las actividades son herramientas que requieren la participacién por parte de los
estudiantes, por ejemplo, Foros, Cuestionarios, Wikis, etc.

Los recursos son contenidos a disposicion de los estudiantes. Existen diferentes
maneras de crearlos o de enlazarlos: Archivo, Carpeta, Area de texto y medios, Pagina,
URL, Libro y Pagquete de contenido IMS.

Es posible marcar las actividades y recursos de uso habitual al pulsar %7, para que se

muestren al abrir el selector dentro de la pestafia Destacados. El icono [ presenta
una explicacién sobre el recurso o actividad.

1.5 Gestion de ficheros

Los archivos se guardan y gestionan en el contexto del curso donde se hayan asociado.
Por ejemplo, un archivo subido por el docente en una tarea sélo estd accesible para los
usuarios que tengan los permisos adecuados en esa tarea.

Todos los usuarios disponen de una carpeta de ficheros privada con el nombre
“Archivos privados” a la que pueden acceder desde el “Mend de usuario”. Esta opcién
puede estar oculta o con capacidad limitada.

Moodle cuenta con portafolios y repositorios. Los repositorios permiten incorporar
ficheros desde el dispositivo o desde otro lugar del propio curso, mientras que los
portafolios permiten exportarlos.

La gestidn de ficheros se hace en el recurso o actividad y se agregan en ellos utilizando
el Selector de Archivos, una ventana que aparece siempre que se desee incluir un
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fichero. También es posible agregar ficheros a Moodle con la funcionalidad “arrastrar y
soltar”. Ver el punto 3.1 Agregar y modificar recursos.

¢Donde se guardan los ficheros de una asignatura?

Los archivos subidos se guardan en Archivos locales, dentro de la carpeta del recurso
o actividad de la asignatura donde se adjunta. Para encontrar un fichero subido
previamente, se utiliza el selector de archivos. Se puede llegar a él desde cualquier
lugar que permita adjuntar archivos. Al abrir el selector se muestran los repositorios
disponibles:

* Banco de contenidos. Almacena contenido de tipo H5P.

* Archivos locales. Permite navegar entre los ficheros de los cursos a los que se
tiene acceso.

» Archivos recientes. Muestra los Gltimos 50 ficheros subidos por el usuario.

* Archivos privados. Contiene los ficheros subidos a esta carpeta personal.

En el selector de archivos, las carpetas y documentos se pueden mostrar de tres
formas, intercambiables con los iconos de la esquina superior derecha: iconos, lista y
arbol.

Selector de archivos X

th Banco de contenido Buscar E E = B |

1 Archivos locales

Curso demo 1 Buscador

At REPOSitorios
disponibles Vista de los
archivos: iconos,
lista o arbol

Documentac..

Para navegar por este sistema de ficheros locales, hay que pulsar en el repositorio
Archivos locales y después sobre la palabra Sistema. Se muestra una carpeta por
asignatura, agrupadas por categorias. Dentro de ellas, aparece una carpeta con el
nombre de cada recurso o actividad que contenga algun fichero seguido de un
descriptor entre paréntesis que indica el tipo de elemento, por ejemplo, archivo,
carpeta o foro. Se ofrece un buscador para facilitar la localizacién de un archivo
determinado.

Selector de archivos x

Th Banco de contenido Buscar a 2] m
n Archivos locales Nombre corto
® Sistema @ Cu

del curso
™ Archivos recientes

Subir un archivo [_= [_=
| Una carpeta por

cada contexto

®

Presentacié... Foro del tem.. Documentac..

Al acceder a los ajustes de un recurso o actividad que posee uno o mas ficheros, en el
apartado Contenido, pueden gestionarse al pulsar sobre ellos. Si se agrega uno nuevo
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con el mismo nombre que otro existente, se puede sobrescribir o cambiar el nombre
para crear uno nuevo.

v Contenido

Archivos Tamano maximo para archivos nuevos: 10 MB
ooBn ] = e
B Archivos
Carpetal Documento..

Al pulsar sobre un archivo se puede cambiar el nombre, el autor y la licencia de uso,
mover a otra carpeta, descargar y borrar cualquier fichero.

Editar Documentol.txt

mbr -

Nombre Documento1.txt

Autor Docente Demo

Seleccionar licencia Licencia no especificada v
Ruta

s

Actualzar

Utima modficacidn 16 ce enero de 2025, 0&:58

N Creado 16 de enero de 2025, 08:58
% Tamafo 4 Dytes

Se accede a las opciones de un directorio desde el icono ° de su esquina inferior

derecha. Se podra borrar la carpeta, comprimirla, cambiar el nombre y moverla a otra
ubicacién.
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n n n Editar Carpetal
B Archivos
m Comprimir

| Nombre Carpetal

Ruta -

Carpetal »cumento

Ultima medificacién 16 de enero de 2025, 09:32

B Creado 16 ce enero de 2025, 0&59

1.5.1 Repositorio
¢Para qué sirve?

Permiten a los usuarios subir ficheros a Moodle o incorporarlos desde repositorios
externos como Flickr, Google Drive, UPMdrive, OneDrive, Dropbox, etc. Moodle facilita
unos repositorios por defecto a todos los usuarios:

* Subir un fichero. Para subir archivos desde el dispositivo.

* Archivos locales. Da acceso a los ficheros publicados en las asignaturas de
Moodle segln los permisos de cada usuario.

» Archivos recientes. Muestra los 50 ultimos ficheros subidos.

* Archivos privados. Muestra la carpeta personal del usuario.

* Banco de contenidos. Da acceso al banco de contenidos de la asignatura.

El administrador puede tener algunos repositorios deshabilitados.

Ejemplos de uso: subir un archivo del dispositivo, compartirlo entre asignaturas,
mostrar un documento subido a la nube o descargar un archivo subido a Moodle.

¢Como funciona?
Hay dos lugares en los que se almacenan ficheros, en los archivos privados de cada
usuario o en los archivos locales, dentro de una actividad o recurso.

En ambos, al pulsar sobre u se abre una ventana que permite escoger el repositorio
donde se encuentra el archivo.

Selector de archivos.
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Para “Subir un archivo”:

1. Pulsar “Examinar...” o “Seleccionar archivo”, depende del navegador, para
escoger el archivo.

2. Opcionalmente, escribir el nombre que se le desea dar en Guardar como, el
Autor del archivo y seleccionar su licencia de uso.

3. Para finalizar, pulsar “Subir este archivo”.

Para escoger un archivo de un repositorio:

1. Pulsar sobre el repositorio correspondiente. Buscar el archivo a través de las
carpetas y pulsar en él.
2. Indicar si se desea realizar una copia de este, para tener dos archivos
independientes, o crear un enlace al archivo.
. Opcionalmente, escoger el nombre que se le desea dar en Guardar como.
. Escribir el Autor del archivo y la Licencia de uso.
. Para finalizar, pulsar “Seleccionar este archivo”.

ubhWw

Seleccionar Documentol.txt

® Hacer una copia del archivo

Enlazar al archivo

Guardar como

Autor

Seleccionar este archivo m

Uno de los campos necesarios para rellenar en el momento de subir un archivo es la
Licencia. Estas son las distintas opciones:

* Todos los derechos reservados.

 Dominio Publico.

* Creative Commons (CC).

* CC - No Derivadas.

* CC - No Comercial. Sin Derivadas.

* CC - No Comercial.

* CC - No Comercial Compartir Igual

* CC - Compartir Igual.

* Licencia no especificada, si la licencia del material no es ninguna de las
anteriores.

Simbolo Descripcion

Todos los derechos reservados. El
titular posee los derechos de
reproduccién de copias, derivacion del
material, distribucién comercial y
presentacion del material al publico.
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Dominio publico. El material puede ser
usado por cualquier persona y se
respetan los derechos morales del autor.

Reconocimiento. El material creado por

un artista puede ser distribuido, copiado

y exhibido por terceros si se muestra en
los créditos

Sin Derivadas. No se pueden realizar
obras derivadas.

No comercial. No se puede obtener
ningln beneficio comercial.

Compartir Igual. Las obras derivadas
tienen que estar bajo los mismos
términos de licencia que el trabajo
original.

ONGHONCSHG)

1.5.2 Portafolio

¢Para qué sirve?

Permite exportar el trabajo realizado por el estudiante en alguna actividad a un
portafolio externo como Google Drive, OneDrive, Flickr, Mahara o descargarlo al
dispositivo.

Ejemplos de uso: exportar el mensaje de un foro, una definicién de un glosario, una
sesién de chat, la entrada de una base de datos o una tarea entregada.

¢Como funciona?

Para exportar un elemento hay que pulsar sobre el enlace “Exportar al portafolios”
o sobre . En funcién de la actividad, se muestra uno u otro.
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Estado de la entrega Enviado para calificar
Estado de la calificacién Sin calificar
Tiempo restante La tarea fue enviada 10 horas 9 minutos antes de la fecha limite
Ultima modificacién jueves, 16 de enero de 2025, 13:50

Archivos enviados
8 Mientrega 1.pdf + 16 de enero de 2025, 13:50

Exportar al portafolios

Comentarios de la entrega
> Comentarios (0)

A continuacién, hay que elegir entre descargar el archivo, hacerlo en formato Leap2A o
bien, enviar a un portafolio externo habilitado.

Configurar datos exportados

Exportando contenido de Tarea: Entrega del trabajo inicial

Exportando contenido a Descarga de archivos

“w

Formatos de exportacion PDF

Sélo se muestran aquellos portafolios relacionados con el item a exportar. Por ejemplo,
si es una imagen, aparece Flickr como opcién. Una vez escogido, hay que pulsar en
“Siguiente”, y a continuacién, indicar los datos de acceso de la web a la que se desea
llevar el contenido.

disponibles

Es posible que el administrador deshabilite alglin portafolio. Siempre esta disponible la
opcidén de “Descargar al dispositivo”.

1.6 Aspectos comunes de recursos y actividades

Al acceder a un recurso o actividad, se presenta un menu gque da acceso a su
configuracién y a sus herramientas de gestién. En la opcién Mas aparecen
herramientas que son comunes a algunos, como los permisos, los filtros o la copia de
seguridad. Lo mismo ocurre con algunas opciones de la Configuracién, como el modo
de grupo, la visibilidad, las restricciones de acceso o las condiciones de finalizacién.

1.6.1 Administracion de actividades y recursos

Permite editar la configuracién, asignar roles y permisos, consultar las acciones
realizadas por los estudiantes y otra serie de opciones relacionadas con actividades y
recursos.
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Foro del tema ) Trabajo inicial

Foro Conf ] Calif i Suscr f Tarea

=JCuestionario 1

Cuestionario

El mend de un recurso o actividad ofrece acceso a:

* Configuracion. Permite definir los ajustes principales.

* Herramientas propias de la actividad, como Suscripciones en los foros,
Entregas en las tareas o Resultados en los cuestionarios.

* Mas. Puede contener:

o Excepciones. Permiten definir ajustes particulares para un grupo o para
un usuario. No estan presentes en todas las actividades.

o Filtros. Permite activar o desactivar los filtros.

o Permisos. Permite modificar las acciones que por defecto puede llevar a
cabo cada rol (profesor, estudiante, etc.) para esta actividad o recurso. Por
ejemplo, dar permiso a los estudiantes para calificar a otros compaferos en
una actividad o quitarles el permiso para escribir en un foro. Ademas, da
acceso a Comprobar permisos, que muestra los permisos de los
que dispone un participante concreto en la actividad o recurso y a Roles
asignados localmente, para asignar a un participante de la asignatura un
rol distinto en una actividad. Por ejemplo, en un foro, dar el rol de profesor
a un estudiante para que lo modere.

o Registros. Ofrece acceso a la consulta de los registros de actividad.

o Copia de seguridad. Crea una copia de seguridad del elemento.

o Restaurar. Restaura una copia de seguridad. Se crea una nueva actividad
0 recurso en el curso que se indique.

1.6.2 Ajustes comunes del modulo

En la pestafia Configuracidn, en la seccién Ajustes comunes del mdédulo, existen
opciones que aparecen en los ajustes de todas las actividades y recursos. Son las
siguientes:

1. Disponibilidad. Se ofrecen tres opciones que afectan al estudiante:
o Mostrar en la pagina del curso. Los estudiantes lo ven y pueden
acceder.
o Ocultar a estudiantes. Los estudiantes no lo ven y no pueden acceder.
o Hacerlo disponible pero no mostrarlo en la pagina del curso. Los
estudiantes no lo ven, pero pueden acceder a él si se les facilita el enlace.
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Foro del tema 1

Cuestionario 1

W Ocultado a los estudiantes

Documentaciéon del tema 1

W Disponibles pero no visibles en |a pagina del curso

. Numero ID. Proporciona una forma de identificacién para poder calcular la

calificacién final del curso, mediante férmulas en las que el ID es un pardmetro.
Si la actividad no se incluye en ningun cdlculo mediante férmula de calificacion,
este campo puede dejarse en blanco. También se puede asignar desde la gestién
de calificaciones.

. Forzar idioma. Define el idioma en el que aparecen los textos que genera

Moodle.

. Al final de los ajustes, la casilla Enviar notificacién de actualizacién de

contenido permite enviar una notificacién a los participantes para advertirles de
que se ha realizado un cambio.
Sélo en las actividades:

. Modo de grupo. Toda actividad que soporte grupos puede definir un modo de

trabajo en grupo. En cada actividad el comportamiento puede ser distinto:
* “No hay grupos”. Todos los estudiantes trabajan de forma individual.
» “Grupos separados”. Cada estudiante sélo ve los integrantes de su grupo e
interactlda con ellos. Los demas son invisibles para él.
» “Grupos visibles”. Cada estudiante sélo puede interactuar con los
integrantes de su grupo, pero también puede ver a los otros grupos.

. Agrupamiento. Al seleccionar “Grupos visibles” o “Grupos separados”, se puede

especificar el agrupamiento al que pertenecen los grupos que participan en la
actividad.

. Ahadir restricciéon de acceso por grupo/agrupamiento. Sélo pueden

acceder a la actividad los grupos o agrupamientos que se seleccionen.

v Ajustes comunes del moédulo

Disponibilidad Q Mostrar en la pagina del curso $
Ndmero ID (2]

Forzar idioma No forzar B

Modo de grupo () Grupos separados ¢

Agrupamiento Q Ninguno #

Afiadir restriccién de acceso por grupo/agrupamiento
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1.6.3 Restricciones de acceso
¢Para quéeé sirve?

Permiten restringir el acceso de los estudiantes a cualquier recurso, actividad o seccién
completa, al establecer ciertas condiciones. Estas pueden ser fechas, pertenencia a un
grupo o agrupamiento, haber finalizado otra actividad, que el estudiante tenga
determinada informacién en un campo de su perfil o que haya obtenido cierta
calificacién en alguna actividad. Se pueden combinar y agrupar varias condiciones.

Mediante las restricciones de acceso y las condiciones de finalizacién de actividad, se
pueden crear distintos itinerarios de aprendizaje seguln las acciones del estudiante.

¢Como se configura?

En la configuracién de las actividades y los recursos aparece el apartado
Restricciones de acceso, donde se configuran las condiciones para que los
estudiantes puedan acceder.

> Ajustes comunes del médulo

v Restricciones de acceso

Restricciones de acceso
Ninguno

> Condiciones de finalizacion de actividad

Para afiadir una restriccion:

1. Acceder a los ajustes de la seccién, recurso o actividad sobre los que se desea
restringir el acceso.

2. Buscar el apartado Restricciones de acceso y pulsar en “Anadir
restriccion...”.

3. Seleccionar el tipo de restriccién.
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Anadir restriccion ...

Los estudiantes deben (o
no) completar alguna
actividad.

Finalizacion de

actividad

Prevenir el acceso hasta
(o desde) una fecha y
hora predeterminada.

Fecha

Calificacién Los alumnos deben lograr

una calificacién especifica.
Permitir sélo a estudiante
que pertenezcan a un
determinado grupo o a
todos los grupos.

Grupo

Permitir sélo a
estudiantes que
pertenezcan a un grupo
asociado a un

Agrupamiento

agrupamiento.

Control de acceso basado
en los campos del perfil
de usuario.

Perfil de usuario

Conjunto de Afiadir un conjunto de

restricciones que se

restricciones

deben aplicar en su
conjunto.

Cancelar

Sélo aparecen los tipos que permite la configuracién del curso. Por ejemplo, no se
pueden afadir restricciones de grupo si no hay grupos creados. Los tipos de
restricciones pueden ser:

 Finalizacion de actividad. Debe completarse previamente otra actividad o
recurso, cumpliendo las condiciones de finalizacién que estén configuradas.
Consta de:

o Un desplegable con todos los recursos y actividades que hay creados hasta
ese momento y en los que estén definidas condiciones de finalizacién.
o Un desplegable con las diferentes posibilidades:
m “Debe marcarse como completada”.
m “No debe estar marcada como completada”.
m “Debe estar completa con calificacién de aprobado”.
m “Debe estar completa con calificacién de suspenso”.
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Finalizacion de actividad

oro del tema $ debe marcarse como

* Fecha. Se puede indicar una fecha desde o hasta la que se puede acceder.

* Calificacion. Determina la puntuacidon que debe obtenerse en otra actividad
para acceder. Se compone de:
o Un desplegable con todas la actividades de la asignatura que pueden ser
calificadas.
o Dos campos donde escribir, en tanto por ciento, el rango en el que debe
estar la puntuacién de la actividad seleccionada.

Calificacion Cuestionario1 ¢
debe ser 2 %
® L
debe ser < %

» Grupo. Se restringe el acceso en funcién de la pertenencia a un grupo.

“©

@ Grupo Grupo 1 7]

* Agrupamiento. Se restringe el acceso en funcién de la pertenencia a un
agrupamiento.

®©  Agrupamiento Grupos de clase ¢ o

 Perfil de usuario. Determina la informacién que debe tener el estudiante en un
campo de su perfil personal para poder acceder. Se debe indicar el campo y la
informacién.
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Campo del perfil del usuario Direccién de correo * es igual a $

r
O
3
(1]

)

* Conjunto de restricciones. Permite incluir un subconjunto con varias
restricciones de cualquier tipo de las anteriores.

El estudiante debe $ cumplir $  las siguientes

P
(o]
o
w
w
4

restricciones

Grupo Grupo 1

O
8l

m
m
[a}
-2
W

Q
M
"
Q.
rt:
O
O
-
w
<
0
O
)
o
N
w
O

Con @ a la izquierda de la restriccién, define cémo se comporta el elemento cuando el
participante no la cumple. Con ® aparece con el nombre en color gris y se informa de

los requisitos que se deben cumplir para acceder. Con ® el elemento es invisible para
el que no cumple las restricciones.

Pueden combinarse varias condiciones y se puede indicar si se deben cumplir o no las
condiciones definidas. Si se refiere a todas, van separadas con una “y”, si vale con
cualquiera de ellas, van separadas con una “0”. Esto se define en la primera linea
mediante los dos mends desplegables que contienen las opciones “debe” o0 “no debe”
y “todas” o “cualquiera de”, respectivamente.
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cualquiera de ¢ | las siguientes restricciones

Grupo Grupe $ 17}
El estudiante debe $  cumplir 4 todas ¢ || las siguientes restricciones
Fecha destle ¢ 13 ¢ enero B 2025 * 00 =
o
00 #
y
Finalizacion de actividad
o

-

Foro del tema s

Anadir restriccion ...

Para que las restricciones de acceso funcionen correctamente, dentro de los ajustes de

no debe estar marcac ¢

la actividad o recurso, en la seccién Ajustes comunes del médulo, la opcién

Disponibilidad debe ser "Mostrar en la pagina del curso”. Si se deja en “Ocultar a
estudiantes”, aunque se cumplan las condiciones definidas, no es visible para los

estudiantes.

Una vez definidas pueden verse en la pagina del curso.

v  Tema 1

Cuestionario 1

@ Foro del tema

Finalizacién

Finalizacién

@ No disponible hasta que: se pertenezca al grupo Grupo 1

<] Documentacién complementaria

@ Disponible desde 14 de abril de 2025 (si no, ocultado)

Y si la edicién esta activa, ademas, se puede acceder a su edicién.
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j Cuestionario 1 # Finalizacién
] Foro del tema V4 Finalizacién

@ No disponible hasta que: se pertenezca al grupo Grupo 1

[ # Editar restricciones ]

1.6.4 Finalizacion de recursos y actividades

¢Para qué sirve?

Permite establecer condiciones que definen cuando un recurso o actividad se considera
completado por el estudiante. Cuando cumple con los criterios establecidos aparece
como Hecho, por ejemplo, cuando tiene un nimero determinado de mensajes escritos
en un foro, cuando recibe una calificacién en una actividad, cuando visualiza una
pagina o cuando responde una consulta.

Con respecto a esos criterios de finalizacién, los profesores pueden definir en la
configuracién del curso, que se muestren a los estudiantes las condiciones y fechas de
la actividad en la pagina del curso y dentro de la propia actividad. Para todas las
actividades que tienen condiciones, se indica lo que hay que hacer y lo ya realizado.
Los estudiantes pueden marcar la actividad como hecha desde dentro de la propia
actividad o desde la pagina del curso.

¢Como se configura?

Para que aparezca la seccién de Finalizacion de actividad en los ajustes de las
actividades y recursos es necesaria su activacion:

1. Pulsar en Configuracion en el menu del curso.

2. En el apartado Rastreo de finalizacion, seleccionar “Si” en el desplegable
Habilitar seguimiento del grado de finalizacion.

3. Definir si se quiere Mostrar condiciones de finalizacién de actividad en la
pagina del curso.

4. Pulsar en “Guardar los cambios y mostrar”.
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v Rastreo de finalizacion

o

Habilitar sequimiento del @
grado de finalizacion

“o

Mostrar condiciones de @ S
finalizacion de actividad

Una vez activado, dentro de cada recurso o actividad se configuran las condiciones que
debe cumplir el estudiante para que se considere completada.

Hay tres opciones iniciales:

* Nada. No definir condiciones de finalizacién.

* Los estudiantes deben marcar manualmente la actividad como
completada .La finalizacién la decide el estudiante.

* Ahadir requisitos. La actividad esta completa cuando se cumplen todas las
condiciones que se decidan a continuacién.

v Condiciones de finalizacion de actividad
® Nada

Los estudiantes deben marcar manualmente Ia actividad como completada

Afadir requisitos

Al seleccionar la tercera opcién se muestran los requisitos disponibles. Dependiendo
del tipo de actividad, existen diferentes requisitos de finalizacién. Por ejemplo, los
recursos sélo disponen del requisito de ser visto, un cuestionario puede tener, ademas,
el requisito de exigir una calificacién o agotar los intentos disponibles, mientras que un
foro puede tener el requisito de exigir un nimero de mensajes, discusiones o
respuestas. Estos son algunos requisitos disponibles:

* En todas las las actividades y recursos, “Requerir ver”. Exige que el estudiante
entre en la actividad para considerarla como completada. Si se configuran otras
condiciones no debe habilitarse esta opcién, pues es imposible cumplir otros
requisitos sin entrar en la actividad.

» En las actividades evaluables, “Recibir una calificacién”. Si se activa, el
estudiante debe recibir una calificacién. Se puede especificar si vale cualquier
calificacién o es necesario que sea una calificacién mayor o igual de la que se
define como “Calificacién para aprobar”.

* En la tarea, “Hacer una entrega”.

* En el cuestionario, “NUumero minimo de intentos”. Se debe indicar el nimero de
intentos que se deben realizar.

* En el foro, “Crear debates o réplicas”, “Crear debates” y “Enviar réplicas”. Se
debe definir el niUmero necesario de cada una que se marque.

e En el glosario, “Crear entradas”. Se debe definir el nUmero necesario.

* En la consulta, “Elegir”. Se debe seleccionar una opcién.

* En la base de datos, "Afadir entradas". Se debe indicar el nimero minimo de
entradas para completar la actividad.
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v Condiciones de finalizacion de actividad

O Nada
O Los estudiantes deben marcar manualmente la actividad como completada
® Anadir requisitos

La actividad se completa cuando los estudiantes hacen lo siguiente:

O Ver la actividad
Hacer una entrega

) Recibir una calificacidn

Afadir recordatorio en la @ Habilitar 18 ¢ enero s 2025 = 11 2 02 ™
Linea del Tiempo

Es posible Afladir recordatorio en la Linea del Tiempo para que a los estudiantes
les aparezca un aviso en su bloque de “Linea de tiempo” sobre la necesidad de realizar
una accién.

Una vez definidas, se pueden consultar desde la pagina del curso pulsando en
“Finalizacion”.

v Tema 1

Cuestionario 1 Finalizacién

(=)
=) Foro del tema

Los estudiantes deben

[‘:] Documentacidon complementaria )

« Ver
« Hacer publicaciones en

el foro: 1

Y si la edicién estd activa, se puede acceder directamente a la edicién de condiciones.
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v Tema1ly :

Cuestionario 1 # Finalizacién H

(=) Foro del tema # ® m

Los estudiantes deben

C] Documentacién complementaria # . Ver :

« Hacer publicacones en
+ el foro: 1

# Editar condiciones

El estudiante puede revisar el estado de finalizacién de sus actividades de tres formas:

* En el indice del curso. El circulo aparece en verde cuando la actividad esta
finalizada.

v Tema 1

O | Foro del tema

® | Cuestionario 1

e Dentro de la actividad.

~'Foro del tema

« Heche: Ver  Por hacer: Hacer publicaciones en el foro: 1

* En la pagina del curso, si lo define el profesor en la configuracién del curso.

v Temal

Cuestionario 1 v Hecho

@ Foro del tema Pendiente de hacer
Usted debe

[j Documentacién complementaria  Ver

« Hacer publicaciones en
el foro: 1
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Si un estudiante completa la actividad, y se desean modificar los criterios de
finalizacién se pueden producir las siguientes situaciones:

* Si se modifica a “Los estudiantes deben marcar manualmente la actividad como
completada”, a todos los estudiantes les aparece la actividad como no
completada y deben marcar de nuevo la finalizacién.

* Si se modifica a “Ver la actividad”, a todos los estudiantes les aparece la
actividad como “no completada” y deben volver a acceder para que la actividad
se les marque como “completada”.

* Si se modifica a una opcién automatica, como ser necesaria una calificacién o un
nimero minimo de mensajes, la plataforma regenera el informe de progreso de
manera automdtica.

La informacidn sobre el progreso y la finalizacién de las actividades no se actualiza
instantdneamente.

1.7 Editor de texto de Moodle (TinyMCE)

;Para qué sirve?

El editor de texto aparece cuando el usuario puede escribir un texto. Por ejemplo, en la
configuracién de una actividad, en el campo de respuesta de una pregunta de
cuestionario o al escribir un mensaje en el foro.

sertar Formato  Herramientas Tabla Ayuda

B I A-2-T BBNY Wrr 2 | I

Ll
10}
il
=
o
il
iii
i
&

© tinyMCE

Permite dar estilo al texto, incorporar imagenes, tablas, férmulas matematicas,
enlaces, o incluso, grabar audio video y la pantalla del ordenador.

Se puede variar el tamafio del cuadro de texto al arrastrar la esquina inferior derecha,
. KA
o mostrar el editor en pantalla completa, con e

B 1 A2 T BEQ.""/’J‘!@S’TEEJ'L 3 == @

-of

:Cémo funciona?

Se explica la utilidad de cada uno de los menUs disponibles y las opciones a las que se
accede desde ellos.

Editar:
) Deshacer | Ctrl+Z
<4 Rehacer | Ctrl+Y
3 Cortar | Ctrl+X
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Icono Descripcion

[ Copiar | Ctrl+C
B Pegar | Ctri+V
I'E‘ Pegar como texto
D Seleccionar todo |
Secnr Ctrl+A
Q Buscary
reemplazar| Ctrl+F
Ver:
[ Source code Pro
Ayudas visuales
“ Mostrar caracteres
invisibles
1[ Mostrar bloques
K2 Pantalla completa |
K Ctrl+Shift+F
Insertar:
.
% Imagen
c;) Enlace | Ctrl+K
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Icono Descripcion

>

Multimedios

¢

Grabar audio

Grabar video

Grabar pantalla

Ejemplo de
cédigo...

Tabla

Caracter especial...

Emojis...

Linea horizontal

LJ -

= Salto de pagina
E iod

- spacio de no

separacién

Anclaje...

Fecha/hora

Editor de ecuacion

Configurar
contenido H5P
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Formato:

Icono Descripcion

B

Negrita | Ctrl+B

Cursiva | Ctrl+l

U Subrayado | Ctrl+U
-S- Tachado
2 P
X Superindice
X2 Subindice
<> Cédigo

Estilos de pérrafo

Alinear

Altura de linea

Limpiar formato

Color del caracter de
texto

Color del fondo de
texto

Familia de la letra

Tamano de la letra

Sin auto-enlace
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Herramientas:

Icono Descripcion
a Source code Pro

123

abe Contar palabras
O Asistente de
T accesibilidad

- Gestor de medios

Tabla:

Icono Descripcion

E Tabla

Celda

Fila

Columna

Propiedades de la
tabla

E Eliminar tabla

Ayuda:

Organiza la ayuda en categorias, que incluyen accesos directos a las opciones del
editor, combinaciones de teclas para la navegacién con el teclado, y enlaces a los
complementos. También permite comprobar la versién del editor que se encuentra
instalada.

:Cémo grabar audio, video, o pantalla y afiadirlo como contenido?

Permite grabar audio ¢, video B o la pantalla del ordenador @ con un duracién de hasta
2 minutos como maximo. Para el audio es necesario disponer de micréfono y para el
video, ademads, es necesaria una camara web. El navegador pide permiso para su uso
al pulsar en Iniciar grabacion.
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Grabar audio X

Iniciar grabacion

Una vez detenida la grabacién, se puede reproducir, volver a grabar o adjuntar al
contenido, y aparece como un elemento multimedia.

Editar Ver Insertar Formato HMerramientas Tabla Ayuda

o B I BRHNY B ke g 2 | I

Ll
i
il
a
A

P 000/021 we— )

s Build with @ tinyMCE

Esta funcionalidad estd disponible para los estudiantes, por lo que se puede utilizar
para participar en los foros, contestar una tarea o responder una pregunta de tipo
ensayo.

¢:Cémo incluir contenido matematico?

Al pulsar sobre B se accede al editor de ecuaciones y a través de unos botones
organizados en pestafas, se afiaden los operadores y expresiones necesarias. En el
cuadro aparece el cdédigo TeX, que se puede editar, y debajo la imagen que se va a
generar.

x

Editor de ecuacion

Operadores ~ Flechas  Simbolos Griegos ~ Avanzado

IIHI
LR
AL
agas
gaad
SERE
EERE

Editar ecuacion usando TeX

N

Vista previa de ecuacién

P

Una flecha indica la posicién donde seran insertados nuevos elementos de la biblioteca de elementos.

Guardar ecuacién

Una vez escrito pulsar en Guardar ecuacion. En el editor se muestra el cédigo y al
guardar el formulario aparece la imagen con la expresién creada.

¢;Cémo insertar una imagen?
Para agregar una imagen, se pulsa sobre =&:

* Para subir una imagen, pulsar “Buscar en repositorios” para dar paso al
selector de archivos.

* Si la imagen aparece en una web, se puede copiar la direccién web asociada a la
imagen y pegarla en el campo URL.
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» También es posible copiar y pegar la imagen sobre el cuadro de texto del editor,
o arrastrar y soltar.

Insertar imagen X
Arrastre y suelte una imagen para cargarla o clique para seleccionarla

O afiadir via .

URL Cancelar = Buscar en repositorios

Una vez seleccionada se debe afiadir una descripcién o marcar que es decorativa, y
editar el tamafio de la imagen y su alineacién. Para finalizar, pulsar “Guardar”.

Detalles de la imagen X

La imagen solo es decorativa

v 1}
‘ Q ® Tamafo original

Personalizar tamafio

:Coémo describirfa esta imagen a alguien que no pudiera verla?

¢:Cémo subir un video o un audio?

Para agregar un video o un audio se pulsa sobre .

* Para subir un video o audio, pulsar sobre Examinar repositorios para dar paso
al selector de archivos.

* Si el video o audio aparece en una web, se puede copiar y pegar la direccién
asociada en el campo URL de fuente de video.
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Insertar medios X

Video Audio

[URL de fuente de wdcol

Examinar repositorios...

odir origen altemativo @
> Mostrar opciones

> Configuraciones avanzadas
> Subtitulos y letreritos @

[ schtiarmedo

Para finalizar, pulsar “Actualizar medio”.

Dentro de las pestanas Video y Audio, se editan determinadas opciones, como la
forma de reproduccién o afadir subtitulos.

1.8 Mensajes

¢Para qué sirve?

Permiten mantener una comunicacién escrita entre usuarios. Todos los mensajes se
guardan y pueden revisarse posteriormente.

:Cémo funciona?

Cuando el usuario accede al entorno, en el menu superior se muestra un aviso con el
nimero de mensajes sin leer que permite acceder a ellos. También se puede acceder a
través del menu de usuario.

Q UPMA45  rigina Principal  Area personal Mis cursos UPM ~  Ayuda
x

Perfil <

Calificaciones
v General

Curso de Prueba Calendario

Avisos Mensajes
Curso Configuracior Participantes Calificaciones nformes M

~ Tema 1: Divisién del tiemp...
Divisién del tiempo histérico
Foro de presentacion
Foro del Tema 1
Actividades
Las Edades.
Autoevaluaciéon Tema 1

v Subtema 1

v

v

F:

General

Tema 1: Division del tiempo histérico

del tiempo historicc

Preferencias
Idioma »

Cambiar rol a todo

Cerrar sesion

Se puede acceder a la lista de contactos, ver las conversaciones establecidas con los
usuarios o grupos de usuarios y aquellas que se han marcado como destacadas,
mantener nuevas conversaciones o realizar una bdsqueda de usuarios.

En el mend de usuario, al pulsar en Mensajes, aparece el bloque de mensajeria en el
centro de la pantalla y desaparece la informacién del curso.
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Q UPM45  PiginaPrincipal Area personal Mis cursos  UPM

Perfil
Calificaciones
Busqueda Q #
Calendario
& Contactos [ Mensajes ]
v Destacados (1) Archivos privados
Informes
Profesor Demo N
° Preferencias
> Grupo (0) Idioma
> Privado (0) Cerrar sesién

Desde & se gestiona de quién se recibe mensajes y si se desea recibir notificaciones
por correo electrénico.

Busqueda Q @ Configuracion
s

-
& Contactos | Privacidad
v Destacados (1) Puedes restringir quién puede enviarte mensajes
Unicamente mis contactos
Profesor Demo
° > ° Mis contactos y cualquier persona de mis cursos

> Grupo (0) Preferencias de notificacion

5 O Email
> Privado (0) \ J

General

®  Usar “intro” para enviar

Al acceder a una conversacién se pueden eliminar los mensajes, primero se pulsan

aquellos que se quieren borrar para seleccionarlos, a continuacién, se pulsa @l . Una
vez eliminados no se pueden recuperar.

Q & Mensajes seleccionados: 1 X
Contacto:
2 o 5 de marzo
> Destacados (1
ST alumno demo 1
' Hola Profesor
v Privado (1) ®  Quernia preguntar

alumno demo 1 15 ">‘

Borrar mensaje

A nivel de conversacién, desde ee¢, se puede ver la informacién del usuario o del
grupo de usuarios, afadirles a la lista de contactos o bloquearles, destacar las
conversaciones, silenciar para no recibir notificaciones aunque el usuario lo tenga
configurado y eliminar la conversacién completa.

Al enviar un mensaje se pueden incluir emoticonos.
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alumno demo 1

B

queda Q %
& Contactos BT aTe Informacion del usuario
> Destacados (1) Marcar conversacion
\ de Bloquear usuario
> Grupo (0) alumno demo 1 Silenciar
Hola Profesor
Vv Privado (1) ®  Querria preguntar .. Eliminar conversacion
15:51 Afiadir a contactos
alumno demo 1 3

Hola Profesor Querria preguntar

Cada usuario dispone de un espacio personal donde afladir anotaciones privadas o
borradores de mensajes para utilizarlos posteriormente. Para ello, debe
seleccionarse como destinatario.

Al acceder desde D se habilita la interfaz del bloque de mensajeria en el lateral
derecho de la pantalla para visualizar el curso de forma simultanea. Para ver el bloque
de mensajeria en la parte central de la pantalla hay que pulsar en Ver todo.

Pagina Principal  Area personal Mis cursos

LB upmas

a %
Curso de Prueba

& Contactos

v Destacados (1)

Curso  Configuracion  Participantes  Calificaciones  Informes ~ Mas

Profesor Demo
°
v General > Grupo (©)

> Privado (1)
3 Avisos
v Tema 1: Division del tiempo histérico
L) Division del tiempo histérico
Actividades

Para enviar un mensaje desde Participantes, seleccionar los usuarios y en el menu
desplegable inferior seleccionar “Enviar un mensaje”. Los estudiantes sélo pueden
mandar mensajes de uno en uno.

Curso de Prueba

Curso  Configuracié Participantes | Calificaciones

Informes ~ Més

Usuarios matriculados

Seleccionar ¢ o

Elegir.

Enviar un mensaje

Coincidir ~ Cualquiera ¢

+  Afadir condicion

4 participantes encontrados

Descargar datos de tabla como
Nombre A8 c D X
Valores separados por comas (.csv)
Apellido(s) "8 A 8 C D Microsoft Excel (xisx) 5 u
Tabla HTML
Nombre
/ Apellido(s) Javascript Object Notation (json)
1= OpenDocument (.ods) Roles Grupos Ultimo acceso al curso Estatus
Portable Document Format (,pdf)
Profesor Demo e [ Activo] [ ]
® Matriculacién manual Profesor No hay grupos # ahora 0/ i
2d alumno demo 1 Editar las matriculas de usuatio selecdonadas ey ante o No hay grupos #* 6 dias 3 horas Emo /@
Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas
alumno demo 2 Estudiante No hay grupos 6 dias 2 horas 7’
& Auto-matriculacién 4 y grupos / cme / §
2 alumno demo 3 Editar las matriculas de usuario seleccionadas | Estudiante # No hay grupos # Nunca ome 7§
Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas

Con los usuarios seleccionados... | Elegir...

Matricular usuarios
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Se puede pulsar sobre el nombre de un estudiante para acceder a su perfil y mandarle

un mensaje desde M, e incluirle o eliminarle de la lista de contactos desde 2=
situados a la derecha del nombre.

ad alumno dem01 B Mensaje [|BB Afadir a contactos

Detalles de usuario Miscelanea
Direccién de correo Perfil completo
al1@xx.xxx Mensajes en foros
Pais Foros de discusion

Espana

Desde el menu de usuario, en Preferencias, Preferencias de mensajes, también se
pueden configurar las opciones de mensajes y hacer que se notifiquen a través del
correo electrénico.

Q UPMA45 Pagina Principal Area personal Mis cursos UPM v Ayuda

Perfil

Calificaciones

Calendario
PD Profesor Demo ® Vensie Archivos privados
Informes
Preferencias
Idioma >
Cuenta de usuario Portafolios Insignias )
Cerrar sesion
Editar perfil Configurar Gestionar insignias
Cambiar contrasefia Transferir registros Preferencias de insignias
Idioma preferido Configuracién de la mochila

Configuracién del foro
Configuracién del editor

Preferencias de calendario

ncias de mensajes
ere G
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Bloque 2. Gestidon del curso

2.1 Configuracidon del curso

Se accede desde el menu del curso en Configuracion.

Curso demo 1

Curso

Configuracion

Participantes Calificaciones Informes Mas

v

General

Colapsar todo

1l
(]

—,1 Presentacién del curso

Las opciones de configuracidén se agrupan en apartados.
General

* Nombre completo del curso con el que aparece en Moodle.
* Nombre corto del curso en la barra de navegacién.

» Categoria de cursos define la categoria en la que aparece en la lista de cursos.
* Visibilidad del curso. Permite “Ocultar” el curso a los estudiantes.
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v General
Nombre complete @ © Curso demo 1
del curso
Nombre corto del 0 © DEMO1
curso
Categoriadecursos @ @ x Category 1
Buscar v
Visibilidad del curso (@] Mostrar ¢
Habilitar descargar Q Configuracion por defecto del sitio (No) <
contenido del curso
Fecha de inicio del curso @ 1 ¢ enero $ 2025 ¢ 00 ¢ 00s: O

* Habilitar descargar contenido del curso. Permite a profesores y a
estudiantes descargar el contenido del curso en un archivo comprimido ZIP.

Curso demo 1

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Mas

Banco de preguntas
Banco de contenido

v General ;
Finalizacién del curso

— Insign
E Avisos signias
Filtros

Descargar contenido del curso

E] Presentacion del curso

Comunicacién
Herramientas Externas LTI

Reutilizacién de curso

v Nueva seccion

Curso demo 1

Curso Participantes Calificaciones Mas

Descargar contenido del curso

v General

;—;] AVISOS

* Fecha de inicio del curso. En el formato "Secciones semanales”, define cémo
se etiqueta cada seccién. La primera empieza en la fecha aqui indicada. También
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define desde qué momento se empiezan a guardar los registros de actividad del
curso. Antes de esta fecha el curso se considera como “Futuro” en el listado de
“Mis cursos”.

* Fecha de finalizacién del curso. Indica la fecha a partir de la cual deja de
incluirse en el listado de cursos “En progreso” y se considera “Pasado”.

* Nuimero ID del curso. Es un cédigo interno de Moodle.

Las fechas de inicio y finalizacién del curso definen si el curso se considera “En
progreso”, “Futuro” o “Pasado”. Esto condiciona en qué pestafa del bloque “Vista
general del curso” se muestran. En algunos sitios Moodle estas fechas pueden
restringir el acceso al curso.

Descripcion

 Resumen del curso. Espacio para hacer una breve presentacién del curso.
* Archivos del resumen del curso. Permite adjuntar al resumen una imagen.

¥ Descripcion

Resumen del curso Q Editar Ver Insertae Formalo Herramientas Avud

B B/ BRI K LR I FEF S

Este Curso es una ntroducaidn a la inteligencia antifica

th O tinyMCE
Tamano mdomo de archivo: 10 MB, ndmero md o de archivos:

Archivos del resumen del @ mano mdomo de archivo: 10 M2, numero mdomo de archivos: 1
O - )

.

Formatos de imagen usados para web o jpe jpeg Jjog £ng Svg 5vg2
Ambos se muestran en la Vista general de curso.

Mis cursos

Vista general de curso

Category 1
Este curso es una introduccion a la inteligencia artificial,

Formato de curso

* Formato. Permite escoger la forma de agrupar los contenidos en la parte central
del curso entre “Secciones personalizadas" con cajas cuyo titulo se puede editar,
“Secciones semanales” en el que las cajas se nombran cronolégicamente en
semanas, “Actividad Unica” que trabaja con una Unica actividad o recurso y
“Social” gque organiza el curso entorno a un Unico foro de debate.
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» Secciones ocultas. Determina si “Las secciones ocultas se muestran como no
disponibles” y el estudiante ve que existen pero que estan cerradas, o
permanecen invisibles.

» Paginacidn del curso. Define la forma en que se muestran las secciones, todos
en una misma pagina, o cada seccién en una pagina.

Apariencia

» Forzar idioma. Todos los menus y opciones de la asignatura aparecen en el
idioma seleccionado. El estudiante no puede cambiarlo.

* Nimero de anuncios. Determina el nimero de mensajes incluidos en el foro
“Avisos” que se muestran en el bloque “Avisos recientes”.

* Mostrar libro de calificaciones a los estudiantes. Permite ocultar al
estudiante el libro de calificaciones.

* Mostrar informes de actividad. Define si el estudiante puede consultar su
informe completo de actividad en el curso a través de su perfil personal. Es el
mismo informe al que el profesor tiene acceso de cada estudiante a través de
Participantes.

* Mostrar fechas de actividad. Permite mostrar en la pagina principal del curso
las fechas de apertura y cierre de las actividades debajo de cada una.

17 de abril de 2025, 12:00 Cierra: domingo, 20 de abril de 2025, 12:0(

25,00:00 Cierre: sibado, 17 de mayo de 2025, 00:00

Archivos y subida

« Tamano maximo para archivos cargados por usuarios. Define el tamafio
maximo de los archivos que los usuarios pueden subir al curso.

Rastreo de finalizacion

* Habilitar seguimiento del grado de finalizacion. Habilita la configuracién de
las condiciones de finalizacién en recursos y actividades. Muestra el elemento
Finalizacidn del curso en la pestafia Mas del menu del curso.

* Mostrar condiciones de finalizacion de actividad. Aparece al Habilitar
seguimiento del grado de finalizacién y permite mostrar en la
pagina principal del curso los criterios de finalizacién para cada actividad y su
estado de realizacion.

Grupos

* Modo de grupo. Define el modo de grupo del curso. Todas las actividades que
se crean tienen por defecto el modo de grupo seleccionado. Puede modificarse
después dentro de la actividad. Los modos son:

° “No hay grupos”. Todos los estudiantes trabajan de forma individual.

o “Grupos separados”. Cada estudiante sélo ve los integrantes de su grupo e
interactda con ellos. Los demas son invisibles para él.

o “Grupos visibles”. Cada estudiante sélo puede interactuar con los
integrantes de su grupo, pero también puede ver a los otros grupos.

* Forzar el modo de grupo. Todas las actividades se crean con el modo de grupo
anterior y no puede cambiarse.

* Agrupamiento por defecto. Todas las actividades y recursos que se crean son
asignados inicialmente al agrupamiento seleccionado. Se puede cambiar en la
actividad.

Para mas informacidén sobre grupos y agrupamientos consulte el apartado 2.6 Trabajar
con grupos de este manual.
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2.2 Finalizacion del curso

¢Para qué sirve?

Permite establecer condiciones que definen cuando se considera que un estudiante
finaliza el curso. Se puede mostrar el progreso del estudiante en el curso segin
criterios previamente especificados. Las condiciones para considerar un curso como
completado pueden ser de finalizacién de actividades, alcanzar una calificacién, una
fecha o ser indicado manualmente por el profesor. Los profesores pueden utilizar las
condiciones como prerrequisitos para acceder a otros cursos, lo que permite una
progresién ordenada y la construccién de itinerarios. El porcentaje de finalizacién de
cada curso se muestra en la Vista general de curso.

Vista general de curso

Todos Buscar Ordenar por nombre del curso H larjeta

Curso demo 1

Category 1
[ 50% completad ] :

¢Coémo se configura?

1. En el menu del curso, pulsar Configuracioén.

2. En Rastreo de finalizacidn, seleccionar “Si” en el desplegable Habilitar
seguimiento del grado de finalizacidén.

3. Al Habilitar seguimiento del grado de finalizacién aparece una nueva
opcidén que posibilita Mostrar condiciones de finalizaciéon de actividad
debajo de cada una de ellas en la pagina principal del curso.

4. Pulsar en “Guardar cambios y mostrar”.

v Rastreo de finalizacion

Habilitar seguimiento del @ Si
grado de finalizacion

Mostrar condiciones de @ Si ¢
finalizacién de actividad

Una vez habilitada esta opcién, en el menu del curso, en la pestafia Mas aparece
Finalizacidn del curso, donde se configuran las condiciones que deben cumplirse
para gque el curso se considere como completado.

En esta pagina aparece un menu desplegable con tres opciones: “Ajustes de
finalizacién del curso”, “Finalizacién de actividad por defecto” y “Editar en masa la
finalizacién de actividad”.
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Curso demo 1

Ajustes de finalizacion del curso

v Ajustes de finalizacién del curso

Finalizacidn de actvidad por defecto

Editar en masa la finalizacion de actividad

Ajustes de finalizacion del curso

En esta pagina se configuran las condiciones para considerar el curso finalizado. Si se
utilizan varias, en Requisitos de finalizacidn, se puede indicar si se deben cumplir
todas o es suficiente con cumplir una de ellas.

Ajustes de finalizacion del curso

v General

Requisitos de finalizacion t r esta finalizad jando 1 A
v Condicion: Finalizacion de actividades

Tarea - Entrega del trabajo inicia
Cuestionario - Cuestionano 1
Foro - Foro del tema
4

Nota: La finalizacion de actividades debe establecerse para que una actividad aparezca en la lista de abao

Condicién requenda

> Condicion: Dependencias finalizadas

> Condicion: Fecha

v Introducciéon

=] Presentacién del curs v Hecho

[4) Trabajo inicia Pendiente de hacer
Apertura: viernes, 10 de ene e 3 Clerre: viernes, 17 de ene

Z3) Cuestionario 1 v Hecho
Abre: jueves, 17 de abri de 2025, 12 Gierra: domingo, 20 de at 1

1. General. Indica si es necesario cumplir todos o alguno de los requisitos
seleccionados para considerar el curso como completado.

2. Condiciodn: Finalizacidn de actividades. Muestra la lista de las actividades
gue tienen alguna condicién de Finalizacién de actividad. En esta seccién se
seleccionan aquellas que deben contar para la finalizacién del curso.

3. Condicién: Dependencias finalizadas. Permite establecer la finalizacién de
otro curso como prerrequisito para que se considere el curso como completado.
Esta condicién nunca bloquea el acceso del estudiante al curso, aunque no
cumpla el prerrequisito, simplemente no le muestra el curso como completado
hasta que no alcance también todos los prerrequisitos.
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4. Condicion: Fecha. Se establece una fecha después de la cual el curso es
declarado como finalizado.

5. Condicion: Periodo de tiempo de la matricula. Se selecciona un nimero de
dias después de la matriculacién tras los que el curso se considera completo.

6. Condicion: Dar de baja. El curso se considera completado una vez que el
estudiante deje de estar matriculado en él.

7. Condicidn: Calificacion del curso. Se establece una calificacién minima para
que el curso sea considerado como completado.

8. Condicidn: Autocompletar manualmente. Permite a los estudiantes marcar
el curso como completado. Para ello, el bloque Autocompletar debe afadirse al
Curso.

9. Condicidén: Finalizacién manual por otros. Los roles escogidos (profesor,
profesor sin edicién, editor de contenidos, etc.) pueden marcar de manera
manual el curso como completo.

10. Pulsar “Guardar cambios”.

Finalizacidn de actividad por defecto

Se configuran las condiciones de finalizacién que aparecen por defecto al agregar cada
tipo de actividad o recurso.

Finalizacién de actividad por defecto

Estas son las condiciones de finalizacidn por defecto para las actividades de este curso

v 9 Archivo

® Nada
Los estudiantes deben marcar manualmente la actvidad como completada

Anadir requisitos

> & Asistencia
> &) Base de datos

> 3 Carpeta

Editar en masa la finalizacion de actividad

El profesor puede escoger varias actividades o recursos que ya tiene creados en el
curso para definir o modificar en blogue sus condiciones de finalizacién.
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Editar en masa la finalizacién de actividad

Seleccione las actividades que desea editar en masa

Actividades / recursos Rastreo de finalizacion @

General

=) a

—

Introduccion

Tema 1

()

0

Seguimiento

La finalizacién del curso tiene una funcién informativa. Permite al profesor realizar un
seguimiento del avance del estudiante y ver si lo ha finalizado conforme a los criterios
definidos. Se puede combinar con la Finalizacion de actividad para mostrar a los
estudiantes las actividades completadas, tanto en la pagina del curso como en el
blogue Estatus de finalizacién del curso.
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v Introduccion
E] Presentacion del curso a
[?j poscus: v Pendiente de hacer

Apertura: viernes, 10 de enero de 2025, 00:00 Cierre: viernes, 17 de enero de 2025, 00:00

Cuestionario 1 v Hecho

Abre: jueves, 17 de abril de 2025, 12:06 Cierra: domingo, 20 de abril de 2025, 12:06

Estatus de finalizacion del
curso

Estado: Pendiente

Son necesarios todos los criterios que
aparecen mas abajo:

Criterios necesarios Estado

Finalizacén de actividades Ode3

Mas detalles

El profesor puede acceder al informe de Finalizacién del curso desde el bloque y
desde el menu del curso, en Informes, para observar el avance de todos los
estudiantes.
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Calificaciones Mas

Curso Configuracién Participantes

Finalizacion del curso

Todos los participantes: 4

Nombre;. B CDETF G H J KL M NRNOPO QRS STUVWXYZ

Apellido(s) A B CDETFGH J K LM NNOPQRSTUVWXYZ
Grupo de criterios Actividades Curso
Método de agregacién Todos Todos

°
4
3
v
; -]
I 3 i
s o
© =
T =z % 3
% ° § <
°
H ¥ £
Criterios = o o
Nombre / Apellidols) Direxcidn de cormeo &) R =
Estudiante Demo estudiante@demo.es 1/ O v C
Estudiante 02 Demo estudiante02@demo.es { ] O C
Estudiante 03 Demo estudiante03@demo.es O 0 3 O

Se pueden marcar y desmarcar actividades manualmente con independencia de que se
cumplan las condiciones establecidas. Para ello se selecciona Finalizaciéon de la
actividad en el desplegable. Se puede filtrar la informacién que muestra la tabla por
grupos, por actividad y recurso, o por orden alfabético.

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Mas

Finalizacion de la actividad

¢ Ordende actividad Orden enelcurso ¢ = S€CCON  No filtrar por seccién #

Incluir  Todas las actividades y recursos ¢

Nombre;‘ 8 CDEF G H

Apelido(s) REwE A 8 ¢ D E F G H | J K

ial

onario 1

rabajo ini

%2 presentacién del curso
* Cuest

Nombre / Apeiligo(s) Direccion ce comred ’a x
Estudiante Demo estudiante@demo.es “ ] 1] QO
Estudiante 02 Demo estudiante02@demo.es ] 8] O O
Estudiante 03 Demo estudiante03@demo.es O &) O O

-
() |4

Estudiante 04 Demo estudiante0d@demo.es

Pagina 63 de 285



{ ) UNIVERSIDAD
POLITECNICA
Manual de Moodle 4.5 para docentes DE MADRID C)/\ID
POLITECNICA |1 I B AR

2.3 Actividad de los estudiantes

Proporciona al docente la posibilidad de llevar un seguimiento completo de la actividad
del estudiante en el curso. Se accede a esta informacién desde el perfil del estudiante
en la lista de Participantes o desde los Informes en el menu del curso.

Curso demo 1

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas
v General Colapsar todo
L—f] Aviso
L Presentacién del curso Finalizacién

[

2.3.1 Participantes

Muestra los estudiantes del curso e informacidn sobre su actividad.

Usuarios matriculados

Coincidir  Cualquiera ¢ [ Seleccionar H ] °
4+  Adfadir condicién Limpiar filtros Aplicar filtros

5 particpantes encontrados

Non\bré:_ g
Apelhcols];_ 8 C D E F H

Nombre

/ Apellido(s)

1= Direccién de correo Roles Grupos Ultimo acceso al curso  Estatus
DD Docente Demo docente@demo.es Profesor # No hay grupos # 1 segundos [ Actvo ¢ J

ED Estudiante Demo estudiante@demoes  Estudiante # No hay grupos # 25 minutos 37 segundos  [Eag ©
ED Estudiante 02 Demo estudiante02@demo.es Estudiante & No hay grupos &  Nunca = (3]

ED Estudiante 03 Demo estudiante03@demo.es Estudiante &  No hay grupos #  Nunca =ho

SN N N NN
a a a @ a

ED Estudiante 04 Demo estudiante04@demo.es Estudiante & No hay grupos # Nunca [ Actvo K¢ J

Con el desplegable se puede filtrar por:

* Palabra clave. Buscar al usuario por palabras que le identifiquen. Por ejemplo,
nombre, apellido(s) o correo electrénico.

* Estatus. Si el usuario esta activo o inactivo.

* Roles. Seleccionar el tipo de rol que se desea buscar.
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* Métodos de matriculacion. Filtrar por el tipo de método de matriculacién con
el que acceden los usuarios.
» Grupos. Ver sélo los participantes incluidos en el grupo indicado.

Al pulsar sobre un estudiante concreto se le puede enviar un mensaje y consultar toda
su informacién sobre el curso:

B Afadir a contactos

ED Estudiante Demo | ® -

. Micralimaa
L Jario viiscelanea

Direccién de correo

Zona horaria

Europe/London

Perfiles de curso

Curso demo 1

Roles esumen de Calif

Grupo

Grupo 1

Ultimo acceso al curso

viernes, 24 de enero de 2025, 09:11 (29 minutos 20 segundos)

Mensaje

Sirve para mandar un mensaje al estudiante. Para mas informacién consultar el
punto 1.8 Mensajes.

X

< Estudiante Demo
Escribe un mensaje... @
4

Miscelanea
Ofrece informacidn sobre los mensajes escritos por el estudiante en los foros del curso:

* Perfil completo muestra informacidn del participante a nivel de sitio.

* Al pulsar el enlace Mensajes en foros, se ven todos los mensajes que aporta el
estudiante en cualquiera de los foros del curso. Se indica el titulo del foro y el
asunto del mensaje. Para ver el mensaje donde esta escrito, hay que pulsar en
Ver el mensaje en su contexto.

Pagina 65 de 285



H UN\VERSIDAD AI)
) POLITECNICA
Manual de Moodle 4.5 para docentes poLiTEeN

POLITECNICA e

ED Estudiante Demo ® Menssie B3 Afadir a contactos

Mensajes publicados en Curso demo 1

DEMO1 -> Foro del tema Consulta sobre el apartado 2
de Estudiante Demo - viernes, 24 de enero de 2025, 09:55

* Foros de discusion muestra los temas de conversacién que inicia el estudiante,
excluyendo los mensajes escritos como respuesta a otros.

Informes

Aporta informacién sobre la actividad del estudiante en el curso. Incluye datos como la
direcciéon IP desde la que realiza la conexién y las veces que accede a un recurso o
actividad.

Pueden ser:

* Registros de hoy. Muestra la informacién relativa al estudiante del dia en que
se hace la vista en la asignatura acompafada de un grafico distribuido por horas.

* Todas las entradas. Muestra toda la informacién relativa al estudiante desde la
fecha de inicio del curso, acompafada de un grafico distribuido por dias.

* Informe preliminar. Muestra, por secciones, un resumen de las actividades del
estudiante. Aparecen las calificaciones en cada actividad, el nimero de visitas de
los recursos y el nimero de mensajes aportados en los foros. También indica la
fecha de calificacién y de la dltima visita o aportacién. Los distintos recursos y
actividades se listan como enlaces que permiten acceder directamente a cada
uno de ellos.
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Informe preliminar

General
® Avisos -

@ Presentacion del curso  1wvistas  martes, 14 de enero de 2025, 12:13 (50 dias 23 horas)

Introduccion

@ Trabgjoinicial  Calificar: -

Tema 1
Foro del tema 1 mensajes viernes, 24 de enero de 2025, 09:55 (41 dias 1 hora)

Cuestionario 1 Calificacion: 10,00 / 10,00  martes, 14 de enero de 2025, 11:45 (50 dias 23 horas)

* Informe completo. Muestra, por secciones, la actividad detallada del
estudiante. A la informacién del Informe preliminar se afiaden todas sus
aportaciones, como los mensajes publicados, los archivos enviados a las tareas o
el detalle de los intentos de los cuestionarios.
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Informe completo

General
= Foro: Avisos

No hay mensajes

@ Pagina: Presentacion del curso

1 vistas - mas recientes martes, 14 de enero de 2025, 12:13

Introduccion

[¥ Tarea: Trabajo inicial
Estado de la entrega
Estado de la entrega Enviado para calificar
Estado de la calificacién Sin calificar
Tiempo restante La tarea fue enviada 10 horas 9 minutos antes de la fecha limite
Ultima modificacién jueves, 16 de enero de 2025, 13:50
Archivos enviados

9 Mientrega 1.pdf +
16 de enero de 2025, 13:50

Exportar al portafolios

Comentarios de la entrega
> Comentarios (0)

» Resumen de calificaciones. Muestra la calificacion del estudiante en los cursos
del docente.

ED Estudiante Demo ® =

Seleccionar un usuario Estudiante Demo 2

Nombre del curso Calificacion

Curso demo 1 10,00
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El profesor puede observar la actividad de los estudiantes durante el curso.

Curso demo 1

Informes

Finalizacién del curso
Fechas

Registros

Registros activos
Actividad del curso

Participacién en el cu

Finalizacion de la actividad

rso

Finalizacion del curso

Configuracién

Participantes

Calificaciones

Informes

Indica el progreso de los usuarios en el curso, con las actividades completadas y lo que
les falta. Se configura previamente desde Finalizacién del curso.

NomeEAECDEFGH

Todos [N}

Apellido(s)

Grupo de criterios

Método de agregacién

Criterios
Nombre / Apellido(s)
Estudiante Demo
Estudiante 02 Demo
Estudiante 03 Demo

Estudiante 04 Demo

Registros

C D

E

KL M

F G H I J K L

Direccion de correo

estudiante@demo.es

estudiante02@demo.es

estudiante03@demo.es

estudiante04@demo.es

M

N N O P QR S

N N O P QR

Actividades

Todos

Presentacion del curso

(o)

T

S

Trabajo inicial

=,

~
d

U

T U

\%

V Xy Z

V XY Z
Curso

Todos
o
- °
2 8
= =
g
S -
- o
8 4
= =
O o
v 8]

Con la combinacién de las entradas que se ofrecen en los desplegables, el profesor
puede seleccionar los registros que se quieren ver. Por ejemplo, se puede realizar un
seguimiento individualizado del recorrido de cualquier participante por las diferentes
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actividades del curso, incluyendo datos como la direccién IP desde la que se conecta.
Se puede exportar a Excel para un andlisis mas minucioso.

Seleccione los registros que desea ver:
Cursodemo 1 ¢ Todos los grupos ¢ Todos los participantes ¢ Todos los dias B

Todas las actividades s Todas las acciones ¢ Todos los recursos ¢ Todos los eventos ¢ @

Conseguir estos registros

Registros activos

Muestra la informacién de la Ultima hora.

Registros en vivo de 1a Gitima hora (Actualizado cada 60 segundos)

Pausar actualizaciones en tiempo real

Nombre completo del  Usuario Direccién
Hora usuario afectado Contexto del evento  Componente Nombre evento Origen 1P
24 enero 2025, 11:3200 Docente De omo 1 Registros activos '5* viewed the live log report for the course with web
M

web
24 enero 2025, 11:21:46 Docente De - . demo 1 Sistema we
2025, 11:21:45
e Sistema i b
e Sistema hid 'S d th
24 ene Sistema user with id 'S’ viewed the course with id "30' w
AM

Actividad del Curso

Muestra el nimero de visitas que recibe cada uno de los elementos del curso por
secciones, con la fecha de la Ultima visita. El profesor puede filtrar los resultados a un
periodo de tiempo determinado.
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Actividad del curso

v Filtro
Desde O Habilitar 24 ¢ enero B
Hasta O Habilitar 24 # enero s

Calculado a partir de los registros desde jueves, 27 de julio de 2023, 07:31.

Actividad
® Avisos
@ Presentacion del curso

Introduccién

@ Trabajo inicial

@ Cuestionario 1
Tema 1

® Foro del tema

[ Documentacién complementaria

Participacion en el curso

Vistas

2 visualizaciones por 1 usuarios

7 visualizaciones por 2 usuarios

17 visualizaciones por 2 usuarios

19 visualizaciones por 3 usuarios

12 visualizaciones por 3 usuarios

6 visualizaciones por 2 usuarios

UNIVERSIDAD
POLITECNICA

® |z oad)

POLITECNICA o

Ultimo acceso
viernes, 17 de enero de 2025, 12:04 (6 dias 23 horas)

martes, 21 de enero de 2025, 15:37 (2 dias 20 horas)

jueves, 16 de enero de 2025, 13:50 (7 dias 22 horas)

viernes, 17 de enero de 2025, 12:06 (6 dias 23 horas)

viernes, 24 de enero de 2025, 09:55 (1 hora 59 minutos)

jueves, 16 de enero de 2025, 11:33 (8 dias)

Muestra el nimero de acciones en las actividades del curso. Se puede filtrar por
actividad, periodo de tiempo, rol de los usuarios y accién realizada. Después de
mostrar el informe se pueden marcar usuarios para enviarles un mensaje.

Participacion en el curso

Médulo de Actividad  Trabajo inicial

Grupos Todos los participantes &

Tarea Vistas
Tarea Mensajes

4

Nombre

/ Apellido(s)

=

Estudiante Demo
Estudiante 02 Demo
Estudiante 03 Demo
Estudiante 04 Demo

Seleccione todos 'no’

Con los usuarios seleccionados... Elegir... :

Elegir...

Enviar un mensaje

Finalizacion de la actividad

¢ Periodo  Elegir... ¢

Todas las acciones

Si(4)

No

No

No

¢ Mostrar solamente | Estudiante ¢ = Mostrar acciones = Todas las acciones #

Seleccionar

Ofrece informacién sobre la evolucién de los estudiantes a medida que completan las
actividades propuestas en el curso y puede editarse su estado de finalizacién.
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Finalizacion de la actividad

Incluir Todas las actividades y recursos ¢ |~ Orden de actividad  Orden en el curso ¢ | S€CCION  No filtrar por seccién #

NombreABCDEFGH

Apellido(s) RRWMS A B C D E F G H | J K L M N N O P

K'LMNR NOPQRSTUVWXYZ

QR ST UV WX Y Z

o

@

=]

1

]

© —_ - o

c ° =

'S g 2 5

5] = © S

2 ° 5 K

] T i “

I a o o

ped © =1 )

o (= ] [
Nombre / Apellido(s) Direccion de correo @ 5] 2] 5
Estudiante Demo estudiante@demo.es A ] v/ /]
Estudiante 02 Demo estudiante02@demo.es 1] M
Estudiante 03 Demo estudiante03@demo.es M 1A

Estudiante 04 Demo estudiante04@demo.es . O 1] O
<« I —— ’
Descargar en formato de hoja de calculo (UTF-8.csv)

Descargar en formato compatible con Excel (.csv)

2.4 Gestion de calificaciones

Muestra en el informe del calificador las puntuaciones que los estudiantes obtienen
en las actividades de la asignatura. Se accede al pulsar sobre Calificaciones en el

menu del curso.

Curso Moodle 4.5 Manual

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas

Vista

Se presenta el Informe del calificador, una tabla donde cada fila corresponde a un
estudiante y cada columna a una actividad, salvo la Ultima que presenta la calificacién

total.

[ Informe del calificador ] s Filtrar por nombre
Curso de Prueba
Ejercicios "
Nombre / Apellido{s) s« Direccién de correo dad X Total Ejercicios
d 4 Al @00 6,50 7.50 9,50 450 700
“ “ “ “
ad slumnodemo2 s al2@o0c 7,00 5,00 8,00 850 7
“ “ “ “
ad almnodemo3 e al3@owocc 9,00 8,50 3,00 600 663
© “ 4 “
Promedio general 7.50 00 6 3 692

Para localizar las calificaciones de un estudiante en concreto, se utiliza Buscar
usuarios o Filtrar por nombre bajo la cabecera del curso.
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Curso de Prueba

Configuracién Participante Calificaciones nforme

Informe del calificador ‘ Y Filtrar por nombre

Cada vez que se agrega una actividad calificable en un curso, el informe del
calificador crea una columna para ella. Al pulsar sobre el nombre se accede a la
actividad.

Puede ser personalizado y modificado por el profesor. Activar el Modo de edicién
permite realizar cambios en la tabla.

Curso de Prueba ™

Ejercicio: l

Promedio general 7.50

Aparece una serie de recuadros con las puntuaciones que cada estudiante obtiene en
las actividades del curso. Si se modifican en la tabla, no se pueden cambiar
posteriormente desde la actividad.

A nivel de categoria se puede:

» Editar categoria para acceder a la configuracion.

» Mostrar sélo calificaciones que se obtienen en las actividades que se
encuentran dentro de la misma, Mostrar sélo totales o Mostrar
calificaciones y totales.

* Ocultar, para que la calificacién obtenida en las actividades no sea visible por el
estudiante.

* Bloquear, para que no se pueda modificar ninguna de las calificaciones
reflejadas en las actividades.

A nivel de actividad se puede:

» Editar item de calificacion para acceder a la configuracién.

» Acceder a la Vista Simple para visualizar sélo las notas reflejadas en la misma.
Desde la vista simple se pueden anular para modificarlas, o excluir para que no
se utilicen en los calculos de los totales.

* Ordenar las calificaciones de forma Ascendente o Descendente.

* Ocultar, para que la calificacién obtenida no sea visible por el estudiante.

* Bloquear, para que no se pueda modificar ninguna de las calificaciones
reflejadas.

e Colapsar su visualizacién dentro del calificador.
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Curso de Prueba

Ejercicios

Nombre / Apellido(s) 12 «ee Direccién de cormeo « [ Las Edades. . [ Prehistoria .o [ Edad antigua

ad aumnodemol e al1@xxxxx 6,50 750 9,50

Editar calificacion © ©
> Ocultar
ad alumno demo 2 e al2@xx.xxx 7,00 8,00
Bloquear
“ “
Editar calificacion
alumno demo 1
Usuario
Nombre del em bos Feades
8 Anuladas @
Calificacion final ("] 6,50
Excluidos @
Ocultar @
Ocultar hasta Habiltar 18 ¢  febrero ©  2025¢ 10¢ 040 (O
Bloquear @
Bloquear desde Habiltar 18 ¢ febrero ® 2025 ¢ 0e e M
Retroalimentacion "] Editar Ver insertar Formato Meramientss Tabla Ayuda
Boc BI BRAwssrr ! = FE3 8 2a = @

En las calificaciones que van acompafiadas de retroalimentacién aparece x y, para ver
la informacién, hay que pulsar sobre *** y seleccionar Ver retroalimentacion.

..

Curso de Prueba

Ejercicios
Nombre / Apellido(s)T2  +++ Direccién de correo s« [ Las Edades. [ Prehistoria ee
ad alumnodemo 1 e al1@xxxxx 6,50 * 7.50
© Ver retroalimentacién | &
ad alumnodemo2 e al2@xx00x 7,00 5,00
“ ©
ad alumnodemo3 e al3@xxxxx 900 - 8,50
@ | * “
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El Historial de calificacion permite a los profesores ver un informe completo de
todos los cambios realizados. Se puede filtrar por estudiante, item de calificacién,
fechas determinadas y ver el informe de aquello que se selecciona. Permite descargar
los datos en varios formatos.

Historial de calificacién

Descargar d tabla
Fecha y Hora Nombre Califieaciér Excluir de los Texto de
= 7 Apellido(s) revisada Calificador  Fuente Anuladss  Bloquear  cslculos retroalimentacién
mircoles. 5 de febrero de 2025, alumno demo  al3@houox I del 3 6.25 3ggregation " N
1212
I del sgqreg: N
je 2025, alumno de a1 @ovox Total del curso 7.00 7000 aggregation  No No No

Desde la Vista Simple se pueden evaluar todos los items de calificacién de un
estudiante, o a todos los estudiantes de un Unico item de calificacién.

Vista Simple ;‘:EM; e de caliieacs Acciones VER POR

Editando calificaciones de Las Edades.

Nombre completo del usuario Calificacién Rango Retroalimentacion Anular Excluir
2 stumno demo 1 - 650 0,00 - 10,00 @
oy w | 700 0.00- 10,00 @
o alumno der 9.00 0,00 - 10,00 a

El Resumen de calificaciones muestra la media de todas las actividades del curso.
Se puede filtrar la informacién por actividad.
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Iracior Participantes Calificaciones

Resumen de calificaciones

Promedio

750

7,00

6,83

¢ ..

Examen presencial

Desde la vista en modo Usuario, al seleccionar un estudiante, se muestra la
informacién que visualiza al acceder al informe del calificador.

Usuario alumno demo 1 x 0 Ver informe como
€l usuario

ad alumnodemo1 W@

item de calificacién Calificacién Rango Retroalimentacién

v Curso de Prueba

~ Ejercicios

450 0-10

¥ Total Ejercicios 7.00 o-10

Configuracion

Desde Configuracién Calificaciones se permite la creacién de diferentes categorias
de calificacién, de manera que se puede asignar cada actividad a una de éstas. Para
ver la utilidad que tienen las categorias de calificacién, se muestran algunos ejemplos:

* Para evaluar por separado diferentes temas, bloques o aspectos de la asignatura,
se crea una categoria para cada uno de estos aspectos.

 Crear una categoria por cada tipo de actividad donde se evalGan conjuntamente
todas las propuestas en el curso, incluyendo en una todos los cuestionarios, en
otra todas las tareas, etc.
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Configuracién Calificaciones Adadic

Nombre Ponderaciones @ Calificacion mixima Estado Acciones
~ Curso de Prueba Mt pnders e calicacones. Exciu cadicacnes vaces
v 1 Eercicios [ —

0 edsses  wo 0w
H
10 fsamtonm w0
H

Total Ejercicios 10,00

1 Tests Suma Exchur caiicciones cias

H

Z ot Tests

En la parte superior a la derecha se dispone de un desplegable con las opciones
Anadir categoria y Anadir item de calificacion.

Configuracion Calificaciones I Adadir

Anadir item de calificacion

Anadir categoria

Nombre Ponderaciones @ Calificacién méxima  Estado Acciones
v Curso de Prueba Media de i Excluir vacias
v 1 Ejercicios 1,0 Media ponderada de calificaciones.
: ( 10,00

Al pulsar ARadir item de calificacidn, se crea una columna donde incluir una
puntuacién que se genera fuera de Moodle, como por ejemplo un examen realizado en
clase.

 Curso de Prueba Calificacion calculada

Media de calificaciones

10,00

10,00

1000

¥ Total Tests 10,00
v 1 Media ponderada de calificaciones
1O Los Edades 10 1000
3 O prenistoria 10 10,00
10,00
dctica 10 10,00
1000
T ® Foro del Tema 1 foro completo 1000
10,00

B Total del curso

Por defecto, la calificacién total de cada categoria es una media ponderada de todas
sus actividades tras dar un peso determinado a cada una para otorgarle mas o menos
importancia. En los ajustes de una categoria, en Calculo total, se puede seleccionar
otro modo de calificacién.

Pagina 77 de 285



8 e OAD
Manual de Moodle 4.5 para docentes = st
POLITECNICA [N N B psiy

Calculo total Q Media ponderada de calificaciones ¢

Media de calficaciones

Media ponderada de calfficaciones

Media ponderada simple de calificaciones

) Media de calificaciones (con créditos extra

Descartarlasmias @
bajas Mediana de calificaciones

Calficacion mas baja

Tipo de calificacion @ Calificacion mas alta

Moda de calficaciones

Calif. maxama (2] i,

Al pulsar -== en la fila que indica el total de la categoria, aparece Editar calculo, con
el que el profesor dispone de cierta flexibilidad a la hora de tratar las calificaciones
obtenidas en las actividades de esa categoria.

¥ Total del curso
Editar calculo
Ocultar

Bloguear

Primero se crean los identificadores de calificacién, se nombran y se pulsa en Ahadir
numeros ID, posteriormente en el campo Calculo, se indica la funcién matematica
que define el total de la calificacién determinada por el profesor precedido del signo
igual (=) y con los identificadores entre doble corchete. El simbolo usado para separar
los items dentro de una lista o los argumentos de una funcién es un punto y coma (;).

v Item de calificacion

Nombre del tem

Calculo @ [ =if@no((gjercicio 1))+((Ejercicio > =S)([[EP))> =4)):sum(((((Test 1))+ ([Test 2]1)/2)°0, 1:(([[Ejercicio 1))+ ([Ejercicio 2]1)/2)*0,2((EP))"0,7)(EP))

Guardar cambios | Cancelar

Nameros ID

« @ Curso de Prueba
@ Total del curso
@ Ejercicios

» ¢ Total categg
* [ Prehistoria
Edad antigua: [[Ejercicio 2]]
W Tests
= ¢ Total categoria
Autoevaluacion Tema 1: [[Test 1]]
Autoevaluacion subtema 1
Autoevaluacion Tema 2: ([Test 2])
@ Examen presencial: [[EP]]

Es posible utilizar la funcién IF (combinada con AND y OR), para afadir condiciones a la
hora de obtener la puntuacién final. La sintaxis general es IF(condicién;valor si se
cumple;valor si no se cumple) o, por ejemplo, para reflejar que deben cumplirse dos
condiciones a la vez IF(AND(condiciénl;condicién2);valor si se cumple;valor si no se
cumple).

A continuacién, se indica un ejemplo de cémo se formulan estas funciones:

=if(AND(((([[Ejercicio 1]]+[[Ejercicio 2]])/2)>=5);([[EP]]>=4));sum((([[Test 1]]+[[Test
2]1)/2)*0,1;(([[Ejercicio 1]]+[[Ejercicio 2]1)/2)*0,2;[[EP]]*0,7);[[EP]I)

Segun la férmula del ejemplo, el Total del curso depende de que se cumplan dos
condiciones, que la media de los ejercicios entregados sea mayor o igual a 5 y que se
obtenga al menos un 4 en el examen. Si se cumple, devuelve la media de los test con
un peso de 0.1 mas la media de los ejercicios con un peso de 0.2 mas la nota del
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examen presencial con un peso de 0.7. En caso de no cumplirse, devuelve Unicamente
la nota recibida en el examen presencial.
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Los Ajustes de la calificacién del curso determinan cémo aparece el Informe del
calificador a todos los estudiantes del curso. Las opciones para ajustar son las
siguientes:

Ajustes generales

* Posicion del resultado del calculo, indica la posiciéon en que se muestran los
totales de las categorias.

* Calculo al cambiar el minimo y/o el maximo de una calificacion, refleja el
comportamiento de las calificaciones de un elemento calificable cuando se
modifican los valores minimos o maximos.

Ajustes de items de calificacion

» Modo de mostrar calificaciéon, especifica cémo se ven las calificaciones,
numero, letra, porcentaje, etc.

* Puntos decimales globales, especifica el nimero de decimales a mostrar para
cada calificacién.

Informe general

» Mostrar ranking, muestra la posicién del estudiante con respecto al resto, para
cada elemento de calificacién.

» ;Ocultar totales si contienen items ocultos?, muestra a los estudiantes los
totales que contienen items de calificacién ocultos, o bien reemplazarlos con un
guion (-). Si se muestran, el total puede calcularse excluyendo o incluyendo
dichos items.

Usuario

» Mostrar ranking, muestra la posicién del estudiante con respecto al resto, para
cada elemento de calificacién.

Mostrar porcentaje, muestra el porcentaje correspondiente a la calificacién
obtenida en el item.

Mostrar calificaciones, muestra la calificaciéon de cada item de calificacién.

* Mostrar retroalimentacion, muestra la retroalimentacién de cada item de
calificacién.

Mostrar pesos, peso que aporta cada item al total de la categoria del curso.
Mostrar promedio, muestra el promedio de cada item de calificacién.

* Mostrar calificaciones con letras, muestra la calificacién con letras de cada
ftem.

Mostrar aportacion total al curso, muestra el porcentaje que aporta la
calificacién obtenida a la nota total del curso.

* Mostrar rangos, muestra el rango de calificacién de cada item creado.

* Rango de puntos decimales, indica el nimero de decimales que se muestra
en el rango.

Mostrar items ocultos, permite elegir si se muestra a los estudiantes la
calificacién obtenida o sélo el nombre del item de calificacién.

¢Ocultar totales si contienen items ocultos?, muestra a los estudiantes los
totales que contienen items de calificacién ocultos, o bien reemplazarlos con un
guion (-). Si se muestran, el total puede calcularse excluyendo o incluyendo
dichos items.

En Preferencias: Informe del calificador el profesor puede marcar qué visualizar en
la vista del Informe del calificador. Las opciones para ajustar son las siguientes:
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Mostrar/ocultar conmutadores

* Mostrar promedios de columna, muestra la media de todas las calificaciones
de una actividad.

* Mostrar imagenes de perfil del usuario, muestra la imagen del estudiante.

* Mostrar rangos, muestra la escala de calificacién definida para cada actividad.

Filas especiales

* Tipo de visualizacion del rango, muestra el rango en formato de real,
porcentaje o de letra.

* Decimales en los rangos, se escogen los decimales que se muestran en el
rango de valores de las actividades.

* Modo de visualizacion en el promedio de las columnas, muestra el
promedio en formato de porcentaje, real o de letra.

* Numero de decimales en el promedio de las columnas, se escogen los
decimales que se muestran en la media dada por todas las notas de una
actividad.

» Calificaciones seleccionadas para promedios de columna, se elige si se
incluyen las calificaciones vacias dentro del promedio.

* Mostrar numero de calificaciones en los promedios, muestra entre
paréntesis, el nUmero de calificaciones con las que se hace el promedio.

General

* Calificacidén rapida, hace que la calificacién aparezca recuadrada para ser
modificada.

* Mostrar solamente matriculaciones activas, hace que se muestren
Unicamente los usuarios matriculados.

» Posicion del resultado del calculo, determina si las columnas de totales de
las categorias y los cursos se muestran al principio o al final.

Mas

Las Escalas son conjuntos de indicadores utilizados para valorar de forma gradual el
trabajo desemperiado por un estudiante para puntuarle en una actividad. En la pagina
de configuracién de la actividad se decide entre las escalas estdndar ya predefinidas o
las escalas personalizadas definidas previamente por el profesor.

i Configuracién articipante Calificaciones

(eom ) CEEEERES

Escalas personalizadas

Escala Usado Editar
Escala Apto No /7 0

No Apto, Apto

Escalas estandar

Escala Usado Editar

Separate and Connected ways of knowing No

Mostly separate knowing, Separate and connected, Mostly connected knowing

Default competence scale No

Not yet competent, Competent

No superado / Superado Si
No superado, Superado

Las escalas personalizadas se configuran al pulsar “Agregar una nueva escala” y:

* Se indica el Nombre con el que aparece en la lista de Escalas.
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» Se escriben los distintos grados o niveles que forman la Escala de calificacion
ordenados de menor a mayor valor y separados por comas.
* Se proporciona una Descripcién.

v Escala
Nombre [: ]

Escala estindar @
Escala o0

Descripcion Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

B/ BE WM g7 |

"
Ll
il
=
0
il
"
m

th © tinyMCE

Guardar cambios | Cancelar

Los Resultados permiten calificar o evaluar competencias o habilidades trasversales
asociadas a una actividad, por ejemplo, dominio del inglés o trabajo en equipo. Cuando
una Tarea tiene asociadas unas competencias, el docente puede calificar al estudiante
por la Tarea en si y calificar por separado cada una de las competencias asignadas.

nfiguracior Participantes Calificaciones Inform Ma

En un curso se pueden utilizar dos tipos de resultados:

» Estandar. Son creados por el administrador del sistema y estan disponibles en
todos los cursos.

» Personalizados. Son creados por el docente y sélo estan disponibles dentro del
curso.

Los Resultados personalizados se crean desde “Gestionar resultados”. En esta
pantalla se muestran separados los resultados personalizados y los estdndares. De
cada uno se muestra el nombre completo, el nombre corto, la escala que se usa para
calificarlo y el nUmero de actividades a los que estd asociado. Los personalizados
pueden ser editados y borrados si no estan en uso.

(s o o
Resultados

Resultados personalizados

Nombre completo Nombre corto Escala ftems Editar

Dominio del Inglés Dominio del Inglés No superado / Superado 0

Para crear resultados hay que seguir estos pasos:

1. Pulsar “Agregar nuevo resultado”.

2. Definir un Nombre completo y un Nombre corto.

3. Seleccionar una Escala para calificar el resultado. Desde aqui pueden definirse
nuevas escalas de calificacién.

. Describir el resultado.

. Pulsar “Guardar cambios”.

(S0
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v Resultados

Nombre completo o

Nombre corto 1]
Resultado disponible @
Escala (: -]
Descripcion Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda
B/ BRWM £ ! I EFE AN = = = B
th © tiyMCE

Para definir qué resultados estan disponibles en “Resultados usados en el curso” se
presentan dos cuadros y, en el de la izquierda, aparecen los que pueden asociarse a
alguna actividad. Para definir cudles se utilizan, se seleccionan y se pulsa “Agregar”

0 “Quitar”. Los Resultados personalizados no se pueden quitar de la columna de la
izquierda.

Resultados usados en el curso

Uso personal (no quitar)

Resultados estandar disponibles
minio del Inglé

En los ajustes de una actividad se indican los resultados que tiene asociados al marcar
las casillas correspondientes.

v Resultados

Di)omm-o del Inglés

En la tarea, cuando el docente califica el envio de un estudiante, puede evaluar los

resultados que tiene asociados la tarea. Para el resto de actividades debe realizarse
sobre el informe del calificador del curso.
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Entrega

Enviado para calificar
Sin calificar
La tarea fue enviada 154 dias 11 horas antes de la fecha limite

El estudiante puede editar esta entrega
) Entrega Las Edades — Alumno 2.pdf + 27 de febrero de 2025, 12:17

Exportar al portafolios
> Comentarios (0)
Calificacion

Calificacion sobre 10 Q

Esta calificacién esta bloqueada o ha sido modificada en el libro de calificaciones

Dominio del Inglés:

No resultado ¢

Calificacién actual en el libro de calificaciones

7.00
Comentarios de retroalimentacién

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

o BI BN @ w2 | o

Las Letras de calificacidon pueden usarse Letras de calificacién para representar un
rango de calificaciones con el que valorar a los estudiantes. Por ejemplo, la "A" podria
usarse para representar calificaciones del 80% y superiores, la "B" para calificaciones
entre 70 y 80%, la "C" para calificaciones entre 50 y 70%, etc.

Existe la posibilidad de Importar calificaciones desde una hoja de calculo Excel
guardada en formato CSV o pegarla directamente desde la hoja de calculo. Ver Anexo
| Importar calificacion Excel.

Existe la opcion de obtener las calificaciones en alguno de los formatos ofrecidos
mediante Exportar.

2.5 Banco de preguntas

¢Para qué sirve?

Para crear y editar preguntas, organizarlas en categorias, importarlas y exportarlas.
Estas preguntas se pueden incluir en cualquier cuestionario del curso. La gestién se
realiza desde el menu del curso, en Mas, Banco de preguntas.
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Curso Manual 4.5
Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes
Banco de preguntas

Banco de contenido
v General psar todo

Finalizacion del curso

) Insignias
@ Avisos g

Filtros

Darme de baja en este curso

O Lee la informacién que aparece en el siguiente do.  Descargar contenido del curso  ieguir
eags el curso. Comunicacién

Herramientas Externas LTI
@ No disponible hasta que: La actividad Empieza por aqui estd incompleta (si no, ocultado) L
Papelera de reciclaje

- Reutilizacién de curso
i= Ayldanos a mejorar, ;qué te ha parecido el curso? hacer

& No disponible (oculto) hasta que: se pertenezca al grupo Paso a paso ... Mostrar mas v

:Cémo se crea?
Para organizar las preguntas se pueden crear categorias:

1. En el desplegable seleccionar Categorias.
2. En “ARadir Categoria” rellenar los siguientes campos:
» Categoria padre. Define la categoria superior de la que depende la que
se crea.
* Nombre de la categoria.
* Informacién sobre la categoria.
* Numero ID para facilitar la identificacién de las preguntas.
3. Pulsar en “Anadir categoria”.

Curso Manual 4.5

Curso Configuraciéon Participantes Calificaciones Informes Mas

Categorias +

Editar categoriase

Afadir Categoria Mostrar descripciones

Categorias de pregunta para '‘Curso: Curso Manual 4.5'

Las categorias permiten organizar las preguntas que se crean desde el banco de
preguntas o desde el cuestionario. Para crear una pregunta seleccionar una
categoria de las disponibles en el menu desplegable y pulsar en “Crear una nueva
pregunta...”. Elegir el tipo de pregunta, y pulsar “Anadir” para configurarla.
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Elija un tipo de pregunta a agregar x

Banco de preguntas

PREGUNTAS

Coincidir s delos siguientes: Seleccionar un tipo de pregunta

IS Opcién maltiple para ver su descripcion

SESTIONARIO DE CUESTIONARIO (1)
! Verdadero/Falso
i1 Emparejamiento

3 Respuesta corta

y  Numérica

[  Ensaye
; & Amastrary soltar
Pregunta i Acciones Estado i Versién Creado por * marcadores
T Nombre de la pregunta / & H H
i Namero de ID Nombre / O ¢ Amstarysoka
Apellido(s) sobre texto
/ Fecha
+ Arrastrar y soltar
sobre una imagen
3 Ordena o
7 7 Cakulada
23  Cakulads opcién
=)

Los tipos de preguntas posibles son:
Opcion multiple

Pregunta tipo test de varias opciones (a, b, c...) con una o varias respuestas correctas.
Para crear una pregunta de opcién multiple hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el Nombre de la pregunta con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

. Escribir el Enunciado de la pregunta.

. Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

. Indicar la Puntuacion por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.

. Se puede poner un texto en Retroalimentacion general que se puede mostrar
al estudiante posteriormente independientemente de su respuesta.

7. Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para
cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

. Seleccionar si la pregunta tiene una o varias respuestas validas.

. Seleccionar la casilla ¢Barajar respuestas? para permitir que las opciones
tengan un orden aleatorio. Para que se barajen las respuestas es necesario
configurarlo también en los ajustes del cuestionario.

10. Indicar cémo numerar las opciones.

11. Decidir si Mostrar las instrucciones estandar.

12. A continuacién, se anaden las posibles respuestas a la pregunta. Para cada una
puede incorporarse una retroalimentacién especifica y un peso en tanto por
ciento, que determina si la respuesta es correcta. Si hay una sola respuesta
correcta se le asigna un peso del 100%, y si hay mas de una se reparte el 100%
entre ellas. Por ejemplo, si hay que seleccionar tres opciones para dar la
respuesta correcta, se le asigna a cada una un peso del 33,33%. Se puede
proporcionar una puntuacién negativa a las opciones erréneas.

13. Se pueden incluir “Pistas” en la pregunta, que aparecen al estudiante cada vez
que conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo
Interactivo con varios intentos.

14. Pulsar “Guardar cambios”.

ooulh W

O 00
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Pregunta 4 Para crear una baterfa de enunciados distintos en los que tengan que entregarnos un archivo o un texto, y que se
Sin responder asigne a cada estudiante uno de forma aleatoria recurriremos a...
aun
o€ puntia ) a. Eltaller
como 0 sobre
00 O b. Laleccién
Rvar

S ) c. Latarea
# Edita ®© d. El cuestionario

egunta
[ v1 (iltima) | Quitar mi elecciér
Pregunta 7 En la configuracién del cuestionario podemos determinar...
Sin responder
aun .g . . . -

a. Que la navegacion el cuestionario sea secuencial o libre,

Se puntga
como 0 sobre [J b. El tiempo méaximo de realizacion del cuestionario una vez que comienza el intento.

c. Lainformacién de retroalimentacién que se muestra a los estudiantes durante su intento y después del
P Marca mismo.
/ tdita [J d. Un archivo con las instrucciones para la realizacién del cuestionario.
m [J e. Un archivo de retroalimentacién para el cuestionario.

Las preguntas de opcién multiple con una Unica respuesta correcta y las preguntas
calculadas de opcién multiple, permiten penalizar en el cuestionario si se asignan
pesos negativos a las opciones erréneas. Son las Unicas preguntas que penalizan sobre
el total del cuestionario.

Verdadero y falso

Pregunta en la que se debe indicar si es verdadera o no la afirmacién propuesta. Para
crearla hay que seqguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el Nombre de la pregunta con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

. Indicar el Enunciado de la pregunta.

. Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

. Indicar la Puntuacién por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.

. Se puede poner un texto en Retroalimentacion general que se puede mostrar
al estudiante posteriormente independientemente de su respuesta.

. Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para
cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

. Seleccionar cudl es la Respuesta correcta.

. Decidir si Mostrar las instrucciones estandar.

. Se puede proporcionar una retroalimentacién especifica en funcién de la
respuesta del estudiante.

11. Pulsar “Guardar cambios”.

~ oulh W

[@X(e}oe]

Pregunta 1 En el Banco de preguntas, podemos reorganizar la jerarquia de las categorias en cualquier momento recurriendo a las flechas de
Sin responder izquierda y derecha que aparecen junto a sus nombres para promocionarlas o hacerlas depender de otras respectivamente,

aun podemos editarlas o eliminarlas.

Se puntia como
0 sobre 1,00
Verdadero

Falso

Para crear una pregunta de verdadero y falso que penalice la calificacién en el
cuestionario, se debe utilizar el tipo de pregunta de opcién multiple.

Respuesta corta
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Este tipo de preguntas requieren que el estudiante conteste con una palabra o frase
corta a un enunciado propuesto. Tiene el inconveniente de que la solucién dada debe
ajustarse exactamente a la del profesor, el cual elabora una lista de respuestas
aceptadas.

Para crear una pregunta de respuesta corta hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el Nombre de la pregunta con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

3. Indicar el Enunciado de la pregunta.

4. Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

5. Indicar la Puntuacidén por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.

6. Se puede poner un texto en Retroalimentacién general que se puede mostrar
al estudiante posteriormente independientemente de su respuesta.

7. Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para
cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

8. Seleccionar si se distingue entre mayusculas y minusculas.

9. Indicar las soluciones validas en Respuestas y asignarlas un peso. Es posible
asignar pesos distintos, para obtener mayor o menor puntuacién en funcién de la
exactitud de la respuesta dada. Y se puede proporcionar una retroalimentacién
especifica para cada respuesta.

10. Se pueden incluir “Pistas” en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez
gue conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el
modo Interactivo con varios intentos.

11. Pulsar “Guardar cambios”.

Pregunta 1 La actividad de Moodle autoevaluable que permite plantear conjuntos de preguntas de distintos tipos se llama...
Sin responder
::npumua Respuesta:
como 0 sobre
1,00
Numeérica

Pregunta en la que los estudiantes responden con un valor numérico. El profesor puede
establecer un intervalo de tolerancia para la respuesta dada.

Para crear una pregunta numérica hay que seguir los siguientes pasos:

10
11

. Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.
. Rellenar el Nombre de la pregunta con un texto representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

. Indicar el Enunciado de la pregunta.

. Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

. Indicar la Puntuacién por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.

. Se puede poner un texto en Retroalimentacion general que se puede mostrar

al estudiante posteriormente independientemente de su respuesta.

. Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para

cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

. Indicar las soluciones vélidas en Respuestas y asignarlas una Calificacién. Es

posible asignar calificaciones distintas, para obtener mayor o menor puntuacién
en funcién de la exactitud de la respuesta dada.

. Introducir el Error aceptado, un rango de respuestas por encima y por debajo de

la respuesta correcta. Por ejemplo, si el error aceptado es de 1, para una
respuesta de valor 7 se aceptan los valores entre 6 y 8.

. Afadir una retroalimentacién para cada respuesta si se desea.
. Decidir si las unidades entran en la calificacién de la pregunta en el Tratamiento

de las unidades y si se penaliza en caso de que sean incorrectas. Se puede
indicar si las unidades se muestran en un campo abierto, desplegable u opcién
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multiple, y su posicién. Afadir las unidades en las que se da el resultado y el
Multiplicador de cada una.

Se pueden incluir pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez
gue conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el
modo Interactivo con varios intentos.

Pulsar “Guardar cambios”.

Pregunta 1 ;Cuantos tipos de preguntas distintos ofrece el cuestionario de Moodle?
Sin responder

aun

Respuesta:
Se puntua

como 0 sobre

100
oo

Calculada

Es un problema en el que la solucién responde a una ecuacién matematica con
variables que toman valores aleatorios generados previamente. Si un profesor desea
generar un gran nimero de problemas puede crear un enunciado, por ejemplo,
“Calcule el drea de un rectdngulo de lados {a} y {b}".

Para crear una pregunta calculada hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

o Ul b

10.
11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.

Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el Nombre de la pregunta con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

. Introducir el Enunciado de la pregunta, remplazando los valores por variables

entre llaves {a}, {b}, ...

. Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.
. Indicar la Puntuacién por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.
. Se puede poner un texto en Retroalimentacion general que se puede mostrar

al estudiante posteriormente independientemente de su respuesta.

. Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para

cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

. Anadir la Férmula para la respuesta correcta. Debe asegurarse de usar las

mismas variables que en el enunciado para que Moodle pueda realizar las
sustituciones. La formula del ejemplo es: {a}*{b}.

. En Tolerancia se permite un margen de error dentro del cual las respuestas son

aceptadas como correctas.

Si se desea, afiadir una Retroalimentacidén para la respuesta.

Decidir si las unidades entran en la calificaciéon de la pregunta en el Tratamiento
de las unidades y si se penaliza en caso de que sean incorrectas. Se puede
indicar si las unidades se muestran en un campo abierto, desplegable u opcién
multiple, y su posicién. Afadir las unidades en las que se da el resultado y el
Multiplicador de cada una.

Se pueden incluir pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez
gue conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el
modo Interactivo con varios intentos.

Pulsar “Guardar cambios” y pasar a la siguiente pantalla de configuracién.
Decidir si los valores que se otorgan a las variables se escogen de un conjunto de
datos nuevo o de uno ya creado en otra pregunta calculada. En este caso, si se
sincronizan con otras preguntas dentro del mismo cuestionario, una variable que
se usa en distintas preguntas toma el mismo valor.

Pulsar “Siguiente Pagina” y pasar a la Ultima pantalla de configuracién.

Indicar el Rango de valores entre los que se encuentra cada variable y el
numero de decimales que se toman de cada una.

Para poder guardar la pregunta es necesario crear al menos un conjunto de datos
mediante “Anadir” . Cada conjunto de datos afladido es un enunciado con
valores distintos para las variables.
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18. Pulsar “Guardar cambios”.

Pregunta 1 Calcule el area de un rectangulo de lados 2,7 y 6,1
Sin responder
aun

Respuesta:
Se puntua

como 0 sobre
1,00

Calculada simple

Este tipo de pregunta es similar a la calculada. Su configuracidn se realiza en una Unica
pantalla y la diferencia es que no se puede utilizar un conjunto de datos ya creado ni
sincronizarla con otras preguntas del mismo cuestionario.

Calculada de opcion miiltiple

Es una mezcla entre la calculada y la de opcién multiple. Se trata de una pregunta de
opcion multiple en la que las posibles respuestas se pueden generar mediante
férmulas.

Ensayo

Este tipo de preguntas no es auto-evaluable porque el estudiante responde con un
texto abierto o un documento a una pregunta propuesta por el profesor. Se califica de
forma manual.

Para crear una pregunta de tipo ensayo hay que seguir los siguientes pasos:

. Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.

. Rellenar el Nombre de la pregunta con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

. Indicar el Enunciado de la pregunta.

. Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

. Indicar la Puntuacién por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.

. Se puede poner un texto en Retroalimentacién general que se puede mostrar
al estudiante posteriormente independientemente de su respuesta.

7. Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para
cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

8. Indicar el Formato de la respuesta selecciona el formato de texto en el que se
contesta la pregunta. Si se elige la opcién “Sin texto en linea”, se contesta con
uno o varios archivos.

9. Se puede Requerir texto como opcién obligatoria u opcional en la respuesta del
estudiante.

10. Para indicar el Tamano de la caja de entrada, seleccionar el nimero de lineas
del cuadro de respuesta.

11. Es posible indicar el limite minimo y méximo de palabras.

12. En Permitir archivos adjuntos indicar el nUmero que se puede enviar y en
Archivos adjuntos requeridos cuantos son obligatorios para que la
respuesta se considere evaluable. Se puede indicar el tipo de archivos que se
admiten y el tamafo.

13. Se puede insertar una Plantilla de respuesta que se muestra en el cuadro de
respuesta y que sirve a modo de guia a los evaluadores.

14. Se puede escribir Informacion del evaluador con los criterios que se desee
tener en cuenta para la correccién de la pregunta.

15. Pulsar “Guardar cambios”.

N -

oOuUlh W

Emparejamiento
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Estas preguntas plantean un enunciado en el que el estudiante relaciona una serie de
elementos Pregunta con multiples elementos Respuesta, de tal forma que queden
emparejadas. Para crearlas, hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el Nombre de la pregunta con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

3. En el Enunciado de la pregunta indicar las instrucciones para contestar.

4. Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

5. Indicar la Puntuacidon por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.

6. Se puede poner un texto en Retroalimentacién general que se puede mostrar
al estudiante posteriormente independientemente de su respuesta.

7. Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para
cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

8. Seleccionar la casilla Barajar para mostrar las respuestas en orden aleatorio. Es
necesario que la opcién Reordenar las preguntas al azar en los ajustes del
cuestionario esté habilitada.

9. Ahadir cada elemento Pregunta con su elemento Respuesta. Deben incluirse al
menos dos preguntas y tres respuestas, se puede utilizar la misma respuesta
para distintas preguntas y afiadir respuestas a preguntas vacias.

10. Se pueden incluir pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez
gue conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el
modo Interactivo con varios intentos.

11. Pulsar “Guardar cambios”.

Pregunta 1 Empareja la actividad y su funcién en Moodle
Sin responder
aun

Glosario Elegir... =
Se puntia
como 0 sobre Cuestionario | Elegir...
1,00
Foro Construccion de un diccionario
Comunicacion
Tarea

Evaluacién mediante preguntas autoevaluables
Taller .
Evaluacion entre pares

Recoger ejercicios

Se muestran los elementos Pregunta en una columna y otra columna con mends
desplegables, que contienen todas las respuestas posibles.

Emparejamiento aleatorio

Se genera una pregunta de este tipo a partir de las preguntas de tipo “Respuesta
corta” de la misma categoria. Es una forma de reutilizarlas.

Para crear este tipo de preguntas hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el Nombre de la pregunta con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

3. Introducir el Enunciado de la pregunta para que indique al estudiante los
elementos que debe emparejar.

4. Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

5. Indicar la Puntuacidén por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.

6. Se puede poner un texto en Retroalimentacidén general que se puede mostrar
al estudiante posteriormente independientemente de su respuesta.

Pagina 90 de 285



Manual de Moodle 4.5 para docentes ﬁ’

10.

11.

UNIVERSIDAD
POLITECNICA
DE MADRID

POLITECNICA

. Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para

cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

. Seleccionar el Numero de preguntas a elegir de respuesta corta que

intervienen. Si el nUmero es inferior al de preguntas de repuesta corta de la
categoria, éstas son seleccionadas al azar.

. Marcar la casilla Incluir subcategorias si quiere también escoger las preguntas

de entre las subcategorias.

Se pueden incluir pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez
gue conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el
modo Interactivo con varios intentos.

Pulsar “Guardar cambios”.

Respuestas anidadas (Cloze)

Este tipo de pregunta permite incluir en el mismo enunciado varias subpreguntas de
diferente tipo.

Para crear una pregunta de respuestas anidadas hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

3.

Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.

Rellenar el campo Nombre de la pregunta con un nombre representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

Introducir el Enunciado de la pregunta.

Por ejemplo, la estructura de cada subpregunta funciona de la siguiente manera:

e Se introduce entre {}

 Se escribe la puntuacién de la subpregunta dentro de la pregunta 1:

* Se elige el tipo de subpregunta SHORTANSWER:

* Para indicar la opcién correcta de la subpregunta =

* Para proporcionar retroalimentacién a la respuesta #

* Como separador de las opciones ~

* Para indicar el porcentaje que aporta esa opcién dentro de la subpregunta

%Valor%.

La capital de Espafia es {1:SHORTANSWER:=Madrid#iFelicitaciones!
~%50%Barcelona#No, esa es otra ciudad importante del pais.~*#Respuesta
incorrecta, la capital de Espafia es Madrid.}.

Pregunta 1 . ~
L La capital de Espafia es

Sin finalizar

Se puntua

como 0 sobre

1,00

Las preguntas de tipo cloze permiten subpreguntas de:

Respuesta corta (SHORTANSWER o SA o MW), que no diferencian entre
minusculas y mayuUsculas.

Respuesta corta (SHORTANSWER_C o SAC o MWC), en las que deben coincidir
minusculas y mayuUsculas.

Respuesta numérica (NUMERICAL o NM)

Opcién multiple (MULTICHOICE o MC), que presenta las opciones como un menu
desplegable en linea con el texto.

Opcién mualtiple (MULTICHOICE_V o MCV), que presenta las opciones como una
seleccién de columna vertical de botones.
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* Opcién multiple (MULTICHOICE_H o MCH), que presenta las opciones como una
hilera horizontal de botones.

* Opcién multiple (MULTIRESPONSE or MR), que presenta las opciones como una
columna vertical de casillas.

* Opcién multiple (MULTIRESPONSE_H or MRH), que presenta las opciones como
una hilera horizontal de casillas.

Si se quiere que las opciones se barajen dentro de los distintos tipos de preguntas de
opcién multiple se debe afiadir una “S” al nombre de las preguntas, MCS, MCVS, MCHS,
MRS, MRHS.
Una pregunta de tipo cloze puede contener varias preguntas, por ejemplo:

Selecciona el pais correcto para las siguientes ciudades:

Salamanca: {1:MULTICHOICE:=Espafa#OK~Portugal#Wrong}

Roma: {1:MULTICHOICE:Francia#Wrong~%100%ltalia# 0K}

Berlin: {1:MULTICHOICE:=Alemania#OK~Polonia#Wrong}

Londres: {1:MULTICHOICE:%0%lrlanda#Wrong~=Inglaterra#0K}

La capital de Espafia es {1:SHORTANSWER:%100%Madrid# jFelicitaciones!
~%50%Barcelona#No, esa es otra ciudad importante del pais.~*#Respuesta
incorrecta, la capital de Espafa es Madrid.}.

Pregunta 1 Selecciona el pais correcto para las siguientes ciudades:
Sin responder
aun Salamanca: s
Se puntua
como 0 sobre Roma: $
5,00
Berlin: $
Londres: :

La capital de Espafia es

4. Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

5. Se puede poner un texto en Retroalimentaciéon general que se puede mostrar
al estudiante posteriormente independientemente de su respuesta.

6. Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para
cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

7. Antes de continuar, pulsar Decodificar y verificar el enunciado de la
pregunta, para comprobar que la sintaxis es correcta.

8. Se pueden incluir pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez
gue conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el
modo Interactivo con varios intentos.

9. Pulsar “Guardar cambios”.

El administrador puede habilitar un botén en el editor de la pregunta que facilita su
creacion. Para mas informacion, consultar el Anexo VI.

Pagina 92 de 285



DE MADRID

H UNIVERSIDAD
Manual de Moodle 4.5 para docentes — POLITECNICA /\ )

POLITECNICA

Editar Ver |Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

B Bl BEH @[ o =

[}
il
a
=
Iiil
1
il

Descripcion

Permite mostrar un texto, gréfico, imagen, etc. sin posibilidad de respuesta. Puede
resultar util para dar informacién previa a un grupo de preguntas.

Para crear una descripcién hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

7.

Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el Nombre de la pregunta con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

. Introducir el Enunciado de la pregunta.
. Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.
. Se puede poner un texto en Retroalimentacion general que se puede mostrar

al estudiante posteriormente independientemente de su respuesta.

. Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para

cada una y puede servir para identificarlas en el listado.
Pulsar “Guardar cambios”.

Arrastrar y soltar sobre una imagen

Pregunta en la que el usuario debe colocar textos o imagenes sobre otra imagen con
areas predefinidas.

Para crear una pregunta de arrastrar y soltar sobre imagen hay que seguir los
siguientes pasos:

oo hWw N =

~

O 00

. Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.
. Rellenar el campo Nombre de la pregunta con un nombre representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

. Indicar el Enunciado de la pregunta.

. Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

. Indicar la Puntuacién por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.

. Se puede poner un texto en Retroalimentacién general que se puede mostrar

al estudiante posteriormente independientemente de su respuesta.

. Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para

cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

. Subir la imagen para el enunciado sobre la que deben arrastrarse los elementos.
. Para los Elementos arrastrables, indicar el tipo que se necesita. A

continuacién, se selecciona el grupo al que pertenece cada elemento. Cada uno
de ellos sélo puede arrastrarse a las zonas correspondientes de su grupo. Cada
grupo puede tener el nimero de elementos que se desee, ya sean correctos o no.
Se puede marcar la casilla Barajar elementos arrastrables en cada intento.
Si se selecciona llimitado se puede colocar cada elemento en mas de una zona
a la vez.
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Pregunta 1 Indique los reinos en la peninsula Ibérica en 1400.

Sin responder

aun

Se puntda como

0 sobre 1,00

G} 55| &5 -

[Rmoepnmou] [moecun | [nemoeumm| [nanoaemgm | (m_m

10. Seleccionar el elemento correcto que corresponde a cada zona en Zonas para
soltar y desplazarlo sobre la imagen o indicar las coordenadas “x” e “y”.

11. Se pueden incluir pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez
que conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el
modo Interactivo con varios intentos.

12. Pulsar “Guardar cambios”.

Arrastrar y soltar marcadores
Pregunta en la que los usuarios arrastran y sueltan las respuestas sobre una imagen.

Es igual que la pregunta anterior pero el usuario no puede ver las zonas predefinidas
en la imagen.

Pregunta 1 Indique los nombres de las diferentes zonas del cerebro
. ~

) Tewe) Ted) Toed)

La configuracién es igual que la anterior, pero con variaciones:

1. En el apartado Marcadores se crean todas las opciones que se ofrecen a los
estudiantes, tantos como se desea y a continuacién, seleccionar el NuUmero
de veces que se puede usar cada uno o seleccionar Infinito si no se quiere
limitar. Se puede seleccionar Barajar items en cada intento.

2. Seleccionar el elemento correcto que corresponde a cada zona e introducir en la
opcién Zonas para soltar las coordenadas correspondientes. En primer lugar,
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se selecciona la Forma donde alojar el marcador y seguidamente se introducen
las coordenadas donde se quiere que se sitle en la imagen. Por Ultimo, se asocia
el marcador correcto.

Se pueden incluir tres tipos formas distintas:

* El Circulo cuyas coordenadas deben ser expresadas como: x,y;r. Donde “x,y”
son las coordenadas del centro del circulo y “r” es el radio.

* El Poligono, donde las coordenadas deben ser expresadas como:
X1/Y1iX2:Y2iX3,Y3i X4 Y goes Donde “x;,y;" son las coordenadas del primer

vértice “X5,¥5" son los del segundo, etc. No se necesita repetir las coordenadas

del primer vértice para cerrar el poligono.
* El Rectangulo en el que las coordenadas deben ser expresadas como: x,y;w,h.

Donde “x,y” son las coordenadas de la esquina superior izquierda del rectdngulo
y “w,h” son la anchura y la altura.

Arrastrar y soltar sobre texto

El estudiante debe arrastrar y soltar las palabras o textos sobre huecos definidos en un
parrafo.

Para crear una pregunta de arrastrar y soltar sobre texto hay que seguir los siguientes
pasos:

1. Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo Nombre de la pregunta con un nombre representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

3. Indicar el Enunciado de la pregunta. Para crear huecos hay que escribir [[1]],
[[21], [[3]], ... donde vaya la respuesta.

4. Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.
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5. Indicar la Puntuaciéon por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.

6. Se puede poner un texto en Retroalimentacién general que puede leer el
estudiante una vez finalizado el cuestionario.

7. Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para
cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

8. Escribir las Opciones que se necesitan y seleccionar los grupos a los que
pertenecen. Cada opcién sélo puede arrastrarse al hueco correspondiente de su
grupo. Cada grupo puede tener el nimero de opciones que desee. La correcta
siempre tiene que estar escrita en la eleccién correspondiente al nimero que
aparece en el enunciado. Se pueden Barajar las opciones.

Si se selecciona la casilla llimitado se puede colocar cada opcién en mas de un
zona soltar a la vez.

Enunciado de la pregunta (1] Editar Ver Insertar Formato Hemamientas Tabla Ayuda

Do Bl BRDWM- w221 oI === 5 %

v Opciones

Escriba ffrespuestas a arrastrar en los huecos. Puede incluir respuestas adicionales para aumentar la ¢

0s de texto aceptados: <sub>, <sup>, <b>, <i>, <em>, <strong>, También se acepta TeX, usar

o Barajar

Opcion [[1 Respuesta
pcion [[1]] Grupo g ¢ O llimitado
germanos
: ¥ Respuesta
Opcidn [[2]] Grupo B ¢ [ llimitado
godos
- . Respuesta
) n([3
Opcion [[3]] Grupo A ¢ (O llimitado
visigodos

9. Se pueden incluir pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez
que conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el
modo Interactivo con varios intentos.

10. Pulsar “Guardar cambios”.
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Pregunta 1 - Y
; » Entre los pueblos Jinvasores encontramos a los , divididos en en Occidente y los |en Oriente. Los francos, suevos, burgundios, anglos,

sajones, jutos, vandalos, frisones, alanos y , constituian el resto de los pueblos.

Los vandalos arrasaron las , pasaron por ] se dirigieron al norte de Africa, conquistaron ,y desde su puerto se dedicaron ala pirateria, asolando el
Mediterraneo,
Los ostrogodos detentaron el poder, con la asuncion de Teodorico el Grande, que mat6 a ] Los visigodos debieron retirarse de Italia, dirigiéndose al ceste, a la Galia,

estableciendo su gobiemo en el sur de la region y en casi toda Hispania

Los francos se ubicaron en el norte de las Galias, adoptando la fe catdlica tradicional, convirtiéndose en los defensores del catolicismo.

p
Los sajones, aliados con los anglos y los se instalaron en Britania, con costumbres muy diferentes a las romanas.

Salvo estos casos aislados, la mayoria eran respetucsos de la cultura romana y fusionaron las costumbres romanas con las propias. La aristocracia germana comenzé a utilizar como su idioma
el latin, que luego —modificado— dio lugar a las lenguas romances

(germanos|(godos | (alamanes |(Cartago |(~jutos |( vikingos

visigodos |[ostrogodos|[ Galias ][ Hispania || Odoacro || Celtas

Elige la palabra perdida

En este tipo de pregunta aparecen huecos con menus desplegables dentro de un texto,
donde se debe seleccionar la opcién correcta.

Para crear una pregunta del tipo palabras faltantes hay que sequir los siguientes
pasos:

1. Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo Nombre de la pregunta con un nombre representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

. Indicar el Enunciado de la pregunta, teniendo en cuenta que hay que escribir

[[111, [[21]1, [[3]].... en el que se desea que vaya la respuesta.

. Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

. Indicar la Puntuacién por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.

. Se puede poner un texto en Retroalimentacion general que puede leer el

estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para

cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

8. Escribir las Opciones que se necesiten, y a continuacidn, se seleccionan los
grupos a los que pertenece las opciones. Cada grupo puede tener el nimero de
opciones que se desee, pudiendo ser correctas o no. La correcta siempre tiene
gue estar escrita en la eleccién correspondiente al nimero que aparece en el
enunciado. Se pueden Barajar las opciones.

Si se selecciona la casilla llimitado se coloca cada opcién en mas de un
desplegable a la vez.

o Ul b w

~

Progunta 1
e Entre los pueblos ¢ invasores encontramos a los ¢, divididos en| ¢ |en Occidente y los ¢ en Oriente. Los francos, suevos,

burgundios, anglos, sajones, jutos, vandalos, frisones, alanos y |, constituian el ¢ >
Los vandalos arrasaron las ¢ |, pasaron por ¢ |, se dirigieron al nor _ vistaron ¢ |,y desde su puerto se dedicaron a la pirateria,
asolando el Mediterraneo,

Los ostrogodos detentaron el poder, con la asuncion de Teodorico el Grande, que maté a . . sigodos debieron retirarse de Italia, dirigiéndose al oeste, a la Galia,

estableciendo su gobiemo en el sur de la region y en casi toda Hispania

Los francos se ubicaron en el norte de las Galias, adoptando la fe catolica tradicional, convirtiéndc res del catolicismo.
Los sajones, aliados con los anglos y los ¢, seinstalaron en Britania, con costumk Cartago s a las romanas.
Salvo estos casos aislados, la mayoria eran respetuosos de la cultura romana y fusionaron las cost zon las propias. La aristocracia germana comenzé a utilizar como su idioma

el latin, que luego —modificado— dio lugar a las lenguas romances.

9. Se pueden incluir pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez
gue conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el
modo Interactivo con varios intentos.

10. Pulsar “Guardar cambios”.

Poner en orden

El estudiante debe ordenar una serie de elementos.
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Para crear una pregunta de poner en orden hay que seguir los siguientes pasos:

oOoOuUlh W N =

O 00

10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.

. Seleccionar la Categoria a la que pertenece la pregunta.
. Rellenar el campo Nombre de la pregunta con un nombre representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

. Indicar el Enunciado de la pregunta.

. Definir el Estado de pregunta entre “Borrador” y “Listo”.

. Indicar la Puntuacién por defecto de la pregunta dentro de un cuestionario.
. Se puede poner un texto en Retroalimentacion general que puede leer el

estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un Numero de ID a cada pregunta, este debe ser distinto para

cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

. Elegir la Disposicion de elementos en horizontal o vertical.
. Decidir el Tipo de elemento de seleccién que se incluyen en la pregunta,

todos, un conjunto aleatorio o un conjunto contiguo.

Si no se escogen todos, definir el Tamano del subconjunto.

Elegir el Tipo de calificacion en el del desplegable.

Mostrar u ocultar los Detalles de calificacion a los estudiantes cuando revisen
su intento.

Seleccionar un tipo de numeracion a los elementos en la pregunta o dejarlos sin
numeracion.

Escribir cada Elemento arrastrable en el orden correcto.

v Elementos arrastrables

Elemento arrastrable 1

Elemento arrastrable 2 Llegada a América de Cristébal Colon

Elemento arrastrable 3 nvencion del submarino

Elemento arrastrable 4

Elemento arrastrable 5

Elemento arrastrable 6 Se ejerce por pnmera vez el sufragio universal en Espana

Se pueden incluir pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez
gue conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el
modo Interactivo con varios intentos.

Pulsar “Guardar cambios”.
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Pregunta 1
Sin responder
aun

Se puntua

como 0 sobre
1,00

=
Debes poner en orden los siguientes elementos
Descubrimiento de la penicilina v
Invencién del submarino A v
Se ejerce por primera vez el sufragio universal en Espafia A v
Llegada a América de Cristobal Colon A

Gestién de preguntas

UNIVERSIDAD
POLITECNICA
DE MADRID

ond)

Junto a cada pregunta aparece la opcién Editar que permite tener una vista previa de
la pregunta, editarla para modificar tanto el enunciado como las respuestas y
calificaciones, duplicarla para generar nuevas preguntas similares, borrarla, ver su
historial con las diferentes versiones de la pregunta y exportarla en formato XML propio

s | Mostrar el enunciado de la pregunta en la lsta de preguntas? | No
Pregunta : Acciones Estado ! Versién Creado por  Comentarios Necesita indice de Eficiencia Uso ©
T Nombre de la pregunta / : : : H revision? @  facilidad @  discriminativa :
1= Namero de ID Nombre / : : o
Apellido(s)
1 Fecha
4 Into1 vt Admin GATE Bastante 5357% -29.03%
e enero probable
. Intro2/ 2 Bastante 75.00% 1
probable
@ Vista previa
/ Editar pregunta
@ Duplicar
vi Admin GATE Bastante 500% -1429% 1
@ Borrar
24 de enero probable
£ Historial de 2025,
& Exportar como Moodle XML 09:16
« Into4 s v Admin GATE 50,00% -45.45% 1
24 de enero
de 2025,
1002
Intro 5 / vl Admin GATE Bastante 75.00% 3043% 1

24 de enero
de 2025,
10:03

probable

Ultimo use

Modificada
por

Nombre /
Apeliido(s) /

Fecha

Admin GATE
24 de enero
de 2025,
08:57

Admin GATE
24 de enero
de 2025,
09:18

Admin GATE

24 de enero
de 2025,
10:02

Admin GATE
24 de enero
de 2025,
10:03

Se puede ver informacién relativa a cada una de las preguntas, como el autor vy la
fecha de creacién, el ultimo en modificarla, si estd lista para su uso y la versién en la
gue se encuentra. Ademas, se ofrecen datos estadisticos de uso:

* La necesidad de modificarlas en ¢Necesita revision?

« El indice de facilidad es la calificacién media que se obtiene en esas

preguntas.

 La Eficiencia discriminativa indica lo que se desvian las notas obtenidas en las
preguntas con las obtenidas en los cuestionarios en las que se emplean.
* El Uso muestra el nUmero de cuestionarios en las que se utiliza.

La fecha de Ultimo uso de la pregunta.

Las columnas del informe pueden ser reordenadas, ajustadas o eliminadas en la
cabecera de cada una de ellas para facilitar la lectura. Se pueden recuperar la vista
original en “Resetear columnas”.
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R
Crear una nueva pregunta... ¢Mostrar el enunciado de la pregunta en la lista de preguntas?
[J i - Pregunta : Acciones Estado : $ Creado por Co
T Nombre de la pregunta / 3 Versién $ $
X Namerode D Nombre /

Apellido(s)

/ Fecha
0 4 Into1s Editar . vl Admin GATE 0

Listo —

24 de enero

de 2025,

08:57

Se pueden agregar comentarios a las preguntas para que todos los profesores que
tienen acceso al banco puedan verlos.

Comentarios de preguntas

x
Version 2 ¢
Pregunta 1 Crear un cuestionario completo en Moodle requiere de dos fases de trabajo
Sin responder claramente diferenciadas. Crear las preguntas en el Banco de preguntas y crear y
adn o . z
configurar la actividad cuestionario en nuestro curso.
Se puntua
como 0 sobre .
1,00 © Verdadero
) Falso
Profesor Demo - mié, 5 de mar de 2025, 0847 @
Tzl vez deberiamos efiminar Iz pregunta
Agregar un comentario...
4

Cerrar Agregar comentario

Al pulsar en la columna Uso sobre el nimero que figura en la fila de la pregunta se
muestra la versidn de la pregunta que se desee, la propia pregunta, y debajo los
cuestionarios en los que se emplea y las veces que se responde.
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Uso de pregunta x

Version 1 ¢

Pregunta 1 Los cuesrtionario sélo admiten preguntas de opcién mdltiple.
Sin responder
aun
_ Verdadero
Se puntda
como 0 sobre _ Falso
1,00
Nombre de actividad Nombre de curso Intentos
Cuestionario. Introduccién a los cuestionarios Curso Manual 4.5 4

Cancelar

Las preguntas pueden cambiarse de categoria. Primero, se marca la pregunta o
preguntas a mover, en “Con seleccionadas” pulsar Mover a..., en la nueva ventana
seleccionar la categoria de destino y pulsar “Mover a...”.

[SECQVISRNECYINMEME | Resetear columnas | ¢Mostrar el enundiado de la pregunta en la lista de preguntas?  No

Pregunta Acciones Estado - Versién Creadopor  Comentarios Necesita indice de Eficiencia Uso © Uttimo uso Modificada
T Nombre de la pregunta / H : H H revision? @  facilidad @  discriminativa : o por
12 Nimero de ID Nombre / H H o i i
Apellido(s) Nombre /
/Fecha Apellido(s) /
Fecha
O 4 Inte1s Editar vi AdminGATE 0 Bastante 5357% -2903% Admin GATE
o # 24 de enero probable 24 de enero
de 2025, de 2025,
09:57 09:57
.« o2/ Editar 2 Admin GATE 1 Bastante 7500% -1429% 1 viemes, 21 de Admin GATE
Lsto = 24 de enero probable febrero de 2025, 24 de enero
de 2025, 1515 de 2025,
1018 1048
v I3/ Editar vi Admin GATE 0 Bastante 7500% -1429% 1 viemes, 21 de Admin GATE
bste ¢ 24 de enero probable febrerode 2025, 24 de enero
de 2025, 1515 de 2025,
10:16 10:16
« intod s Editar v AdminGATE 0 Bastante 50.00% -45.45% 1 viemes, 21 de Admin GATE
isto ¢ 24 de enero probable febrero de 2025, 24 de enero
de 2025, 1515 de 2025,
1102 11:02
Edita vi AdminGATE 0 Bastante 7500% 3043% 1 viemes, 21 de Admin GATE
Lsto = 24 de enero probable tebrero de 2025, 24 de enero
de 2025, 1515 de 2025,
11:03 11:03

Gestién de categorias

Desde Categorias, en : se pueden afadir, eliminar y exportar. Se pueden reubicar
mediante arrastre o al pulsar sobre el menu de edicién y seleccionar Mover para
establecer un orden y crear una estructura jerarquica.
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Categorias %

Editar categoriase

Afadir Categora Mostrar descripciones

Categorias de pregunta para 'Curso: Curso Manual 4.5

Bloque 1 (9)

Tema 1 (0)

CUESTIONARIO DE CUESTIONARIO (2)

Cuestionario (10) l ; ‘ ‘

Mover
J

Preguntas (18) Editar ajustes

e 8 N o

Banco de preguntas (12) Exportar como Moodle XML

Importar preguntas

Es posible importar las preguntas desde un archivo.

Los formatos para importar son:

Blackboard puede importar preguntas desde la plataforma Blackboard.
Formato Aiken sirve para crear preguntas de opcién multiple. Por ejemplo:

:Qué LMS tiene mas formatos de importacién de cuestionarios?

A) Moodle

B) Edmondo
C) Canvas

D) Blackboard

ANSWER: A

Formato de palabra ausente es un formato que sélo soporta preguntas de
opcién multiple. Cada pregunta se separa con un simbolo (~), y la respuesta
correcta se precede con un signo de igual (=). Un ejemplo:

Cuando comenzamos a explorar las partes de nuestro cuerpo nos convertimos en
estudiosos de: {=anatomia y fisiologia ~reflexologia ~la ciencia ~los
experimentos}, y en cierto sentido seguimos siendo estudiantes de por vida.

Formato GIFT es el formato disponible mas completo para importar preguntas
de cuestionario a partir de un archivo de texto. Soporta opcién multiple,
verdadero-falso, respuesta corta, emparejamiento y pregunta numeérica, asi como
la insercién de espacios para el formato de rellenar huecos. Pueden mezclarse en
un mismo archivo varios tipos. Por ejemplo:

Coldén descubrié América el 12 de {

~Agosto
~Septiembre
=Q0ctubre

} de 1492.

Formato Moodle XML es un formato especifico de Moodle para importar y
exportar preguntas.
Respuestas incrustadas (Cloze) se pueden importar preguntas de este tipo.

Al importar las preguntas se puede decidir la categoria donde se afiaden y si se
conserva la estructura de la categoria original.
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Se debe utilizar un archivo con codificacion UTF-8.
Exportar preguntas

Es posible exportar las preguntas a un archivo.
Los formatos para exportar son:

* Formato Aiken

* Formato GIFT

* Formato Moodle XML

* Formato XHTML permite exportar en una pagina XHTML para utilizarlo en otra
aplicacion.

Se puede especificar que se mantenga la informacién de la categoria.

2.6 Trabajar con grupos

Moodle permite trabajar en un mismo curso con varios grupos de estudiantes. Esto
sirve para gestionar grupos de clase y diseflar las actividades para trabajos en equipo.
Ademids, las restricciones de acceso permiten que algunas actividades y recursos estén
disponibles sélo para los grupos que se desee.

2.6.1 Grupos

¢Para qué sirve?

Permite organizar a los estudiantes en grupos dentro del curso o en determinadas
actividades y consultar la participacién o entregas de cada grupo por separado.

Existen tres modos de grupo disponibles:

* No hay grupos. Todos los estudiantes trabajan de forma individual.

» Grupos separados. Para los estudiantes sélo existe su grupo.

» Grupos visibles. Los estudiantes ven todos los grupos, pero sélo pueden
interactuar en el suyo.

El comportamiento del modo grupo varia en funcién de la actividad donde se configura.
Depende del funcionamiento de ésta y tiene mas efecto en actividades colaborativas.

¢Coémo se configura?

El Modo de grupo puede ser definido a nivel de curso y a nivel de actividad. Para
configurarlo a nivel de curso, pulsar en la pestafia Configuracién del menu del curso.

Curso demo 1

v General
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En el formulario, en la seccién Grupos:

* Modo de grupo. Define el modo de grupo del curso. Todas las actividades que
se crean tienen por defecto el modo de grupo que se define aqui. Puede
cambiarse después dentro de la actividad.

v Grupos
Modo de grupo (2] No hay grupos H
Forzar el modo de grupo @ No #
Agrupamiento por defecto Ninguno :

* Forzar el modo de grupo. Todas las actividades se crean con el modo de grupo
anterior y no puede cambiarse.

* Agrupamiento por defecto. Todas las actividades y recursos que se crean son
asignados inicialmente al agrupamiento seleccionado. Posteriormente puede
cambiarse en la actividad.

Para crear los grupos:

1. Pulsar en Participantes en el menu del curso.
2. Seleccionar Grupos en el menu desplegable.

Curso Configuracién Calificaciones nformes Mas
Usuarios matriculados

Aoty »
viatriculaciones

Métodos de matriculacion ~ Bccionar

o

Renombrar rol

Agrupamientos

Visiéon general

m
ul
T
[
|
X
[

Permisos
Otros usuarios

Comprobar los permisos Direcciéon de correo Roles Grupos U

3. Pulsar en “Crear grupo”.

* Indicar un nombre y, opcionalmente, un nimero de identificacién y una
descripcioén.

» Se puede establecer una Clave de matriculacién. Cuando se utiliza el método
de auto-matricula, en el que los estudiantes deben escribir una contrasena para
acceder a su asignatura por primera vez, al introducirla, quedan matriculados en
el curso e como miembros del grupo.
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* La Visibilidad de miembros del grupo define quien puede ver los grupos y a
sus miembros. Ofrece cuatro posibiliades:
o "Visible". Todos los participantes pueden ver al grupo y a sus miembros.
o “Solo visible para los miembros”. El grupo y sus miembros sélo pueden ser
vistos por los propios miembros del grupo.
o “Solo ver membresia propia”. El estudiante sélo puede ver los grupos a los
que pertenece y no ve a los otros miembros de sus grupos.
o “Oculto”. Sélo el profesor puede ver el grupo y a sus integrantes.
* Es posible crear un grupo para el envio de mensajes y asignarle una imagen.
* Pulsar “Guardar cambios”.

v General

Nombre del grupo o
Namero de identificacién del grupo @

Descripcion del grupo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

o B I BRDY @ w » 2 | I

"
LU
il
)
=
Il

th © tinyMCE

Clave de matriculacién Q Haz click para insertar texto (o}
Visibilidad de miembros del grupo @ Visible

Mostrar grupo en menu desplegable para actividades en modo grupo @

Mensajes de grupo © No:

Nueva imagen Q Tamafio maximo para archivos nuevos: 10 MB

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

Guardar cambios | Cancelar

4. Para asignarle estudiantes se marca el grupo en el cuadro izquierdo y se pulsa en
“Agregar/quitar usuarios”. Se seleccionan los estudiantes a incluir y se pulsa
en “Anadir”.

Pagina 105 de 285



Manual de Moodle 4.5 para docentes

UNIVERSIDAD
d POLITECNICA ()AI)
DE MADRID
POLITECNICA o Soca

Grupos Miembros de: Grupo 1(1)
Grupo 1 (1) Estudiante
Grupo 2 (0) Estudiante Demo (estudiante@demo.es)

Con lo seleccionado

Editar ajustes de grupo

Deshabilitar mensajeria

Habilitar mensajeria

Agregar/quitar usuarios: Grupo 1

Miembros del grupo Miembros potenciales

Estudiante (1) Profesor (1)

Docente Demo (docente@demo.es) (0)
Estudiante (3)

Estudiante 02 Demo (estudiante02@demo.es)

Estudiante Demo (estudiante@demo.es) T

Estudiante 03 Demo (estudiante03@demo.es)

i

Estudiante 04 Demo (estudiante04@demo.es)

« I

* Con “Habilitar mensajeria” y "Deshabilitar mensajeria" se puede activar o
desactivar en bloque la mensajeria asociada a los grupos seleccionados.

* Se pueden crear grupos de manera automatica al pulsar en “Crear
grupos automaticamente”. Para ello hay que seleccionar el rol que deben
tener los participantes a dividir en grupos, especificar el nUmero de grupos que
se deben crear o el nUmero que debe haber por grupo y si los grupos se deben
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crear de manera aleatoria o si se agrupa por orden alfabético. Se pueden tomar
de un grupo o agrupamiento ya existente.

Crear grupos automaticamente

v General
Esquema de denominacién 0O 0 Grupo @
Creacién automatica basada en Numero de grupos @
Namero de grupos o miembros por grupo (@]
Mensajes de grupo Q No ¢

v Miembros del grupo

Seleccionar los miembros con rol Estudiante ¢

Seleccionar miembros del agrupamiento Ninguno :

Seleccionar miembros del grupo Ninguno =

Asignar miembros Al azar :

Evitar el ultimo grupo pequeno
_J Ignorar usuarios en grupos

Incluir Gnicamente matriculas activas @

> Agrupamiento

Vista previa m Cancelar

* “Importar grupos” permite importar grupos desde una hoja de calculo como
Excel y guardada con formato CSV y codificacién UTF-8. Esta accidn crea los
grupos vacios.

La actividad “Eleccién de grupos” permite que los estudiantes se apunten por si
mMismos a un grupo ya existente. Para mas informacién ver Anexo ll.

2.6.2 Agrupamientos
¢Para qué sirve?

Los agrupamientos permiten gestionar un conjunto de grupos como una unidad. Dan la
facilidad de especificar qué grupos o equipos intervienen en una actividad configurada
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para grupos. Se utiliza principalmente en la tarea con entrega por grupos cuando un
participante pertenece a més de un grupo.

¢Como se configuran?

Los agrupamientos estdn compuestos por varios grupos. Se crean de la siguiente
manera:

1. Una vez creados los grupos, se crea el agrupamiento que contiene a dichos
grupos. Para ello, en el menu del curso, pulsar en Participantes. A continuacion,
en el menu desplegable, seleccionar Agrupamientos.

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Mas
Usuarios matriculados

Matriculaciones

Métodos de matriculacion ~ Bcclonar

Renombrar rol
Grupos

Grupos

Agrupamientos

Visién general
Permisos

o005 E F G H J KL M NNOUP QRS STUV WX

Permisos

2. Para crear el agrupamiento se pulsa en “Crear agrupamiento”, se indica un
nombre, opcionalmente una descripcién, y se pulsa “Guardar cambios”.

Agrupamientos

Agrupamiento Grupos Actividades Editar

Crear agrupamiento

3. Para asignar grupos ya existentes a un agrupamiento, pulsar en el icono e.
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Agrupamientos
Agrupamiento Grupos Actividades Editar

Grupos de clase Ninguno 0 '

4. Se marcan en el cuadro de la derecha los grupos y se pulsa en “Anadir”.

Agregar/quitar grupos: Grupos de clase

Miembros existentes: 0 Miembros potenciales: 2

Grupo 1
Grupo 2

¢Como funciona?

)

Una vez creados los agrupamientos se puede hacer uso de ellos en cualquier actividad.

En la Configuracion de la actividad, en los Ajustes comunes del médulo, se

selecciona el modo de grupo, y a continuacién, se selecciona el agrupamiento cuyos

grupos se quieren asociar a la actividad.

v Ajustes comunes del médulo

Disponibilidad Q Mostrar en la pagina del curso s
Numero ID (2]

Forzar idioma No forzar :

Incluir en la descargade @ Si ¢

contenido del curso

Modo de grupo Q Grupos separados

Agrupamiento (2] Ninguno

Ninguno

‘ceso por grupo/agrupamiento

Equipos de trabajo

Grupos de clase

ge acceso

Vv

estricciones
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2.7 Filtros

¢Para qué sirven?

Revisan todo el texto que se escribe en Moodle y pueden convertirlo en un enlace, una
férmula, un emoticono, etc. Algunos ejemplos son, Conectores Multimedia, que
muestra un reproductor cuando se escribe un enlace a un video, o Notacién Tex, que

genera la imagen correspondiente a una notacién matematica al escribirla entre dos
X

signos de délar. Por ejemplo, si se escribe “$$ frac{x}{y} $$" aparece Y
:;Cémo funcionan?

Pueden gestionarse a nivel de curso y a nivel de actividad o recurso. Dentro del curso
se pueden activar o desactivar, y después para una actividad o recurso concreto puede
modificarse esa configuracién.

La gestion de los filtros se realiza desde el menu del curso, en Mas, si se quieren
configurar los que afectan a todo el curso o en el menu de la actividad o recurso, si se
guiere modificar la configuracién sélo para ese elemento.

Ajustes de filtro en Tarea: ;Cuanto sabes de..7e

Mas Filtro Active?

Excepciones
¥ Filtros
Permisos
Registros
Copia de seguridad

Restaurar

En la pantalla ajustes de filtro, se muestran los disponibles en ese contexto y su
estado. Inicialmente aparece la configuracién por defecto, que puede modificarse al
seleccionar “Conectado”, para activar un filtro, o "Desconectado", para desactivarlo.

Algunos filtros que pueden estar disponibles son:

* Complementos multimedia. Los enlaces a un archivo multimedia (audio o
video) son remplazados por el reproductor correspondiente.

» Mathjax. Convierte una expresién Tex delimitada por alguno de estos

separadores: $$ expresion $$, [tex] expresidn [/tex] o ( expresidn ), en la imagen

correspondiente.

Notacion Tex. Convierte una expresion Tex delimitada por doble délar (“$$”) en

la imagen correspondiente.

* HTML limpio. Revisa si el cédigo HTML es compatible con XHTML y si no lo es lo
arregla.

* Mostrar emoticonos como imagenes. Convierte los caracteres en las
imagenes correspondientes.

* Enlace automatico a glosario. Si una palabra introducida en un campo de
texto estd presente en un glosario del curso, esta enlaza a su entrada
correspondiente.

* Enlace automatico a base de datos. Si una palabra introducida en un campo
de texto esta presente en una base de datos del curso, esta enlaza a su entrada
correspondiente.

El administrador define los filtros disponibles en los cursos.
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2.8 Copia de seguridad, restaurar e importar

¢Para qué sirve?

La Copia de seguridad permite guardar el contenido y la actividad de los estudiantes
de un curso en un archivo comprimido (mbz). Con la opcién Restaurar, todo o parte
del contenido de esta copia puede recuperarse sobre el mismo curso o sobre otros
cursos en los que tenga rol de profesor.

La opcién Importar facilita el traslado de recursos y actividades de un curso a otro
dentro del mismo Moodle.

Ejemplos de uso: Copia de seguridad periddica para recuperar actividad y contenido
borrado por error, almacenamiento de la actividad de un curso académico completo,
etc.

:Cémo se crea una copia de seguridad?

1. Desde el menu del curso, en Mas, pulsar en Reutilizacién de curso.
2. Pulsar en Copia de seguridad.

Curso  Configuracién  Participantes  Calificaciones  Informes  Mas

Reutilizacion de curso

Importar
Copia de seguridad

Restaurar
Copiar curso

3. En Ajustes iniciales marcar los elementos que se quiera incluir.

Para que la copia incluya la actividad de los estudiantes se necesita marcar Incluir
usuarios matriculados.

4. Para realizar una copia completa del curso, pulsar en “Saltar al ultimo paso” o
para una copia personalizada, pulsar en “Siguiente”.

5. En Ajustes del esquema se muestran todas las secciones, recursos y
actividades del curso. Se seleccionan los elementos a incluir en la copia. De cada
elemento se puede indicar si la copia almacena la actividad de los estudiantes
(calificaciones, archivos enviados, etc.). Pulsar en “Siguiente”.

1. Ajustes iniciales = 2. Ajustes del esquema = 3. Confirmacion y revision » 4. Ejecutar copia de seguridad = 5. Completar

Incluido:
Seleccionar Select
Todos / Ninguno (Mostrar tipo de opciones) Todos / Ninguno
General Datos de usuario
INFORMACION GENERAL o -

TablGn de anuncios = .

iCudnto sabés de.? & .
PRACTICAS o .
Préctica 1

Prictica2 B B

6. En Confirmacioén y revisidn se presenta el contenido de la copia para su
comprobacién. Pulsar en “Ejecutar copia de seguridad”.

7. Pulsar en “Continuar”.

8. A continuacién, se muestra el archivo con la copia de seguridad realizada. El
archivo debe guardarse mediante Descargar.
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Zona de copia de seguridad de curso

Archivos de copia de seguridad de este curso.
Nombre de archivo Hora Tamafio  Descargar  Restaurar

copia_de_seguridad-moodle2-course-31-curso_pruebas_moodle-20250203-1341.mbz lunes, 3 de febrero de 2025, 13:42  93.0 MB Restaura

;Cémo restaurar una copia de seguridad?

1. Desde el menu del curso, en Mas, seleccionar Reutilizacion de curso.

2. Seleccionar Restaurar.

3. Localizar el archivo que contiene la copia de seguridad. Se puede obtener por
tres vias diferentes:

* Desde el Selector de archivos, pulsar en “Seleccione un archivo...” o
directamente arrastrar sobre el recuadro.

* Desde la Zona de copia de seguridad de curso, donde se guardan las
copias de seguridad del curso, a la que tienen acceso todos los profesores
del curso.

* Desde la Zona de copia de seguridad privada de usuario, a la que
sélo tiene acceso el usuario que realiza esa copia.

Importar un archivo de copia de seguridad

jad [ I seleccione un archivo...

Fichero de copia d

[}
© Requerido

Zona de copia de seguridad de curso

Archivos de copia de seguridad de este curso,

Nombre de archivo Hora Tamafio  Descargar  Restaurar

copia_de_seguridad-moodie2-course-31-curso_pruebas_moodie-20250203-1341.mbz

4. Pulsar en “Restaurar”, si se obtiene el archivo desde el Selector de archivos
o en el enlace Restaurar de la copia correspondiente.

5. En el primer paso, Confirmar, se presentan los detalles de la copia de
sequridad. Si esta realizada con una versién anterior, Moodle trata de convertirla.
Pulsar en “Continuar”.

6. En Destino, seleccionar el curso donde se quiere restaurar la informacién y
pulsar en el “Continuar” correspondiente. Puede ser sobre el curso en el que se
estd o sobre otro curso en el que el usuario también sea profesor. Ademas, debe
indicarse si el contenido de la copia se aflade al curso de destino o si éste es
borrado antes de restaurar.

7. En Ajustes, indicar qué se quiere restaurar y pulsar “Siguiente”.

8. En Esquema se presentan todos los temas, recursos y actividades que almacena
la copia de seguridad. Se debe marcar todo aquello que se quiere recuperar, y se
puede Sobrescribir la configuracion del curso. Pulsar en “Siguiente”.

P
Ajustes del curso

Sobr

9. Desde Revisar, se comprueba que se va a restaurar el contenido deseado y
pulsar en “Ejecutar restauracion”.
10. Pulsar en “Continuar” para finalizar el proceso.
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¢:Cémo importar contenidos de un curso a otro?

1. Desde el menu del curso de destino, en Mas, pulsar Reutilizacién de curso.

2. Pulsar Importar.

3. Seleccionar el curso origen, desde el que se van a traer contenidos, y pulsar
“Continuar”. Se muestran sélo los cursos en los que el usuario es profesor.

Encontrar un curso desde el que importar datos:
Seleccione un curso Cursos totales:2

Nombre corto del curso Nombre completo del curso

Curso Moodle 4.5 Manual J Curso Moodle 4.5 Manual

Curso Pruebas Moodle Curso Pruebas Moodle

4. Para importar todo el curso, pulsar en “Saltar al ultimo paso” o para una
importacidn personalizada, pulsar en “Siguiente”.

5. En Configuracion del esquema, se muestran todos los elementos del curso
origen. Seleccionar todos los recursos y actividades que quieran importarse y
pulsar "Siguiente”.

6. En Confirmacion y revisién, comprobar que se va a importar la informacién
gue se desea y pulsar en “Realizar la importacion”.

7. Pulsar en “Continuar” para finalizar el proceso.

- g iicial = 3. Configuracién del esquema = e =~ 5. Real 7 = 6. Comy

Incluido:

Seleccionar
Todos / Ninguno (Mostrar tipo de opciones)

Cuestionarios

Avisos

INFORMACION GENERAL o
Tablén de anuncios

Cuestionario de prueba @

PRACTICAS

Préctica 1 ®

Préctica2 ®

2.9 Reinicio del curso

;Para qué sirve?

Permite al profesor reiniciar un curso, dar de baja a usuarios, eliminar sus datos y
acciones, como sus mensajes en los foros o las tareas enviadas, sin borrar recursos y
actividades.

Esta herramienta puede estar deshabilitada por el administrador del sitio.
;Cémo funciona?

1. Desde el menu del curso, en Mas, seleccionar Reutilizaciéon de curso.
2. Seleccionar Reiniciar.
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Reiniciar

Colapsar todo

v General
Fecha de inicio del curso @ O Habilitar 3 @ febrero ® 2025 ¢ 16 ¢ 4ae O
Fecha de finalizacién del @ [ Habilitar 3 # febrero * 2025 & 6% 443 O
aurso

Al acceder, se muestran de forma general todos los elementos que pueden reiniciarse.
Para realizar un reinicio estdndar pulsar en “Seleccionar por defecto”, y a
continuacién, pulsar “Reiniciar curso”.

Reiniciar
Esta caracteristica permite borrar todos los datos de usuario y devolver el curso a su estado original. Las actividades del curso y la

configuracién permanecen sin cambios.

Seleccione los datos que desea borrar o reiniciar de las siguientes categorfas:

Expandir todc

> General

> Roles

> Libro de calificaciones
> Grupos

> Tareas

> Foros

> Lecciones

> Cuestionarios

Seleccionar por defecto | No seleccionar ninguno

“Seleccionar por defecto” elimina eventos, registros, calificaciones, mensajes de los
foros, intentos de resolver cuestionarios, envios de las tareas y desmatricula a los
estudiantes.

Para un reinicio personalizado, se pueden seleccionar las opciones una a una y pulsar
“Reiniciar curso”.

Reiniciar

levolver el curso a su estado original. Las actividades del curso y la

Seleccione los datos que desea borrar o reiniciar de las siguientes categorfas:

Expandir todo
> General
~ Roles
Dar de baja a usuarios No hay roles
st
miso de edic

Borrar

Todas las asignaciones de rol locales

O Todas las modificaciones en el curso
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Estos estan agrupados por bloques:

» General. Permite elegir la nueva fecha de inicio del curso, asi como eliminar los
eventos, registros de seguimiento, comentarios y datos de finalizacién de curso.

* Roles. El profesor desmatricula a los usuarios en funcién de su rol y elimina a los
estudiantes del curso pasado. Se pueden eliminar otros roles asignados al curso
o en actividades concretas.

Es importante no marcar “Profesores”, ya que impide el acceso de estos al curso,
incluido el autor del reinicio.

* Libro de calificaciones. Permite borrar todas las calificaciones de los
estudiantes y las categorias de calificacién.

* Grupos. Desde esta opcidén se pueden eliminar los grupos con sus
correspondientes miembros o solamente los miembros dejando los grupos
creados para los estudiantes del curso siguiente. De igual forma, se puede
proceder con los agrupamientos.

Existe un bloque con distintas opciones por cada tipo de actividad que contenga el
curso. Por ejemplo:

* Foros. Permite eliminar todos los mensajes o sélo los mensajes de los tipos de
foros que se elijan, las suscripciones, las preferencias de rastreo y las
calificaciones (en el caso de que los foros sean calificables).

* Cuestionarios. Si se marca se eliminan todos los intentos de los cuestionarios.

Una vez marcadas las opciones deseadas, pulsar en “Reiniciar curso”.

2.10 Bloques

Son herramientas para el seguimiento y gestién del curso. Aparecen a la derecha de la
pantalla y permiten al docente personalizar el aspecto del entorno.

Existen bloques con funcionalidades diversas, algunos trabajan de forma independiente
y otros estan conectados entre si. Al crear un curso aparecen unos bloques por defecto.
Algunos son fijos y otros pueden borrarse o desplazarse.

Para ocultar los bloques del lateral derecho se pulsa X y para volver a mostrarlo se
pulsa <.
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Evaluacion: Tarea (ESTUDIANTES) 2025

Curso rticipantes

v INTRODUCCION

Curso tareas (abril 2025)

(en este espacio ustea siene FOl de estudiante)

v Documentacién del curso

N p
Progranm

Curso Pruebas Moodle

Curso Participante

v General »

INFORMACION GENERAL

(3 Tabion de anuncios £

| T o

) into sab 7

T Apertura: lunes enero Cierre:
PRACTICAS

Finalizacién

: ( UNIVERSIDAD
K ) POLITECNICA C)AI)
— DE MADRID
POLITECNICA orienaze oo

OCENTE

Avisos recientes L

VO tema

{Atin no se han publicado noticias))

Calendario +

1

- marzo 2025 -

Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom

Con el Modo de edicion activo se puede mover, configurar, borrar, ocultar y asignar

permisos locales en un bloque. En la parte superior derecha, aparece Agregar un
bloque que permite afiadir nuevos bloques al curso.
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- marzo 2025 -

Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom

1 2

w
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w
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~
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10 1" 12 13 14 15 16

17 18 e 20 21

~n
o
rn
w

Calendario del curso

Importar o exportar calendarios

Se describen los Bloques mas relevantes de un curso.
Actividad reciente

Muestra los Ultimos movimientos dentro del curso. Entre otros datos, recoge las
participaciones en los foros mas recientes o las Ultimas actividades y recursos
actualizados. Al pulsar en el enlace Informe completo de la actividad reciente... se
accede a informacién detallada agrupada por secciones.

~ Filtros

’ - m—
Actividad reciente & / Curso Pruebas Moodle: Todos los participantes

Actividad desde lunes, 17 de marzo

Participantes Todos los partiapantes ¢
Informe completo de la actividad e =
reciente )

Actividades Todas las actividades
Actualizaciones de cursos:

o Grupos Todos los grupos ¢

Actualizado: Cuestionario
Autoevaluaciéon Tema 5 Ordenar por Por orden de curso
Actualizado: Tarea

Desde Habilitar 17 ¢ marzc ¢ 20256 |17e¢ 230
Edad Moderna

Mostrar actividad reciente

¢ Encuesta vy

Actividades

Facilita un acceso rapido a los diferentes tipos de actividades incluidas en un curso. Se
presentan agrupadas por secciones y se muestra la informacién mas importante para
el usuario, como la descripcién de los recursos o las fechas de entrega en las tareas.
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Actividades

Cuestionarios

Seccion Nombre El cuestionario se cerrara el Intentos

Autoevaluacion Tema 1 sabado, 22 de marzo de 2025, 11.06 ntentos

Calendario

Refleja las fechas que pueden resultar de interés en el desarrollo de un curso, como la
apertura de una nueva unidad didactica o la fecha de entrega de una actividad. El
profesor puede afiadir eventos al pulsar en el dia.

Algunas actividades, como las tareas o los cuestionarios, marcan automaticamente sus
fechas de entrega en el calendario.

El calendario distingue cinco tipos de Eventos.

¢Quién puede

¢Quién verlo?
crearlo? iQuién puede verlo

Sitio Administrador Todos
Categoria Administrador Todos con algun rol en la
categoria
Curso Profesor Profesor y todos los

estudiantes del curso

Profesor y los integrantes de
Grupo Profesor un grupo
Usuario Profesor, Estudiante Sélo el que lo crea

Al pulsar sobre Calendario del curso, se accede a una vista mas detallada y
mediante arrastrar y soltar se pueden desplazar los eventos de un dia a otro. Los
menus de la parte superior permiten intercambiar la vista entre “Dia”, “Mes” o
“Eventos préximos”, y cambiar el curso del que se muestra los eventos. Para exportar

los eventos e importar eventos de otros calendarios externos pulsar Importar o
exportar calendarios.
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Calendario: Curso Pruebas Moodle
Calendario P i ==
marzo 2025 )
- . - = ve s =
- marzo 2025 -
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Do
3 4 5 6
0 11 12 13
17 18 @ 20
24 25 26 27 Qo
3N
[('alendario del curso
Importar o exportar calgndarios
N J

Préximos eventos
Recuerda la proximidad de un evento del calendario, ya sea general, de curso, de su
grupo o de usuario. En las Preferencias de calendario, dentro de las Preferencias

del perfil de usuario, se puede configurar el nimero de eventos que se muestran o la
fecha a partir de la cual un evento puede ser considerado como préximo.

Proximos eventos 3
Se abre Autoevaluacion Te

Vencimiento de ;Cuanto sa...

viernes, 21 marzo, 09:25

B
[—j Vencimiento de Prehistoria
T

viernes, 21 marzo, 23:00

. Se cierra Autoevaluacion Te...

sabado, 22 marzo, 11:06

Ir al calendario

Avisos recientes

Muestra un resumen de los Ultimos mensajes publicados en el foro avisos del curso.
Este listado de anuncios permite a todos los participantes acceder al contenido
completo del mensaje, y al profesor afiadir uno nuevo. El nimero de noticias que
aparecen se indica en la configuracién del curso.
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Avisos recientes <

Anadir un nuevo tema...

19 de marzo de 2025, 11:36
Profesor GATE

dienvenidos al Curso

Temas antiguos ...

Usuarios en linea

Muestra los usuarios conectados en ese momento en un curso y permite enviarles un
mensaje al pulsar en el icono del bocadillo de mensaje. Cada usuario puede decidir si
aparece en este bloque al pulsar en el icono del ojo.

Usuarios en linea

2 usuarios online (Gltimos 5

minutos)
ad alumno demo 1 ®©
pG Profesor GATE [

Texto
Permite incluir contenido HTML, texto, imdgenes, tablas, etc., dentro de un bloque,

mediante el editor de texto. Un curso puede tener mdas de un bloque de este tipo. El
nombre de cada uno de estos bloques puede cambiarse o eliminarse.

Atencion al usuario P

m: Si necesitas ayuda, contacta

con nosotros

Estado de finalizacion
Muestra el grado de finalizacién del curso de forma gréfica. Los cuadros representan

los recursos o actividades configurados para la finalizacién del curso. Al situar el cursor
sobre un cuadro se informa de su estado.

Estado de Finalizacion

¥ AHORA

Coloque e puntero del ratdn encima o toque la barra para
mas informacidn
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El administrador define los bloques disponibles para afadir en los cursos.

2.11 Insignias

¢Para qué sirven?

Son reconocimientos que se otorgan a los estudiantes al cumplir determinados logros o
condiciones relacionadas con su actividad en la asignatura.

Se pueden utilizar como elemento motivador hacia el estudiante para reconocer su
trabajo y su participacién. Su empleo esta dentro de las metodologias del aprendizaje
conocidas como gamificacién, gue buscan la implicacién del estudiante en su
aprendizaje con estrategias similares a las que se desarrollan en los juegos.

;Cémo se crean?

En la pagina principal de la asignatura, en el menu del curso pulsar en Mas vy, a
continuacién, en Insignias. El profesor puede crear una nueva insignia al pulsar en
“Anadir una nueva insignia”.

Banco de preguntas
Banco de contenido
Finalizacion del curso

Insignias

Filtros

Descargar contenido del curso
Comunicacién

Herramientas Externas LTI
Papelera de reciclaje

Reutilizacién de curso

En el formulario se indica:

1. Los detalles de la insignia, que incluye Nombre, Version, Idioma, Descripcion
e Imagen.

2. Los datos relativos a la imagen, el nombre, el email y la URL del autor, y la
leyenda.

3. Datos de contacto del emisor.

4. La fecha en la que expira o desaparece la insignia. Puede ser en una fecha
determinada, pasado un tiempo tras su expedicién o no expirar nunca.
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v Detalles de la insignia

Nombre o
Version Q
Idioma (2] Espafiol; Castellanc :
Descripcién (]

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos
Tipos de archivo aceptados:
Archivos de imagenes a ser optimizados, como por ejemplo insignias .gif jpe .jpeg Jjpg .png

Nombre del autordela @

magen

Email del autor de la Q
magen
URL del autor de la (2]
magen
Leyenda de la imagen Q

Una vez creada la insignia, en el desplegable seleccionar “Criterio”, para definir los
criterios para su expedicion.

Hay varios tipos de criterios que se pueden combinar, se especifica si deben darse
todos a la vez o si es suficiente con uno de ellos para otorgar la insignia:

e “Concesiéon manual por rol”. La insignia se asigna manualmente por el profesor, u
otro rol que se indique, en el momento que desee.

* “Finalizacién del curso”. El curso debe ser completado, seguln las condiciones que
se definan para ello. Opcionalmente, puede definirse una calificacién final
minima o una fecha limite para finalizar.

* “Insignias otorgadas”. La insignia se otorga cuando se consiguen otras insignias
que se definen en las condiciones.

* “Finalizacién de la actividad”. Las actividades seleccionadas deben ser
completadas por el estudiante, con el cumplimiento de los requisitos definidos en
sus condiciones de finalizacién.

Para el uso de los criterios de “Finalizacién de la actividad” y de “Finalizacién del curso”
es necesario haber activado en la asignatura el rastreo de finalizacién. Consulte

los puntos 1.6. Aspectos comunes de recurso y actividades y 2.2 Finalizacién del

curso de este manual para mas informacién.

Para que la insignia esté disponible y se consiga por un estudiante o se le asigne
manualmente, pulsar en “Habilitar acceso”.
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* Curso Demo UPM

J

Esta insignia no esta en este momento disponible para los usuarios. Habilite el acceso si desea que los usuarios puedan ganar esta insignia.

(> Habilitar acceso

Detalles de la insignia

Nombre Curso Demo UPM
Versién 2025
Idioma Espafiol: Castellano
Descripcién Has superado todos los objetivos marcados al inicio del curso
Creado el lunes, 17 de marzo de 2025, 14:08
Imagen
*
[|_oowmn 7]

Nombre del autor de la Profesor GATE
imagen

En la opcién “Mensajes” dentro del desplegable, se puede definir el texto que se envia
al estudiante cuando logra la insignia.

[ Mensajes 3]

* Curso Demo UPM

Esta insignia esta en este momento disponible para los usuarios. Deshabilite el acceso para hacer cualquier cambio. @

Deshabilitar acceso

v Mensaje de la insignia @

Asunto del mensaje o iFelicidades, acaba de ganar una insignia!

Cuerpo del mensaje o Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

Sce B I BHBBErwLgR! O == 4%«
iSe le ha otorgado una insignia "%badgename%"!

Puede encontrar més informadén sobre esta insignia en la %badgelink% pagina de informadén de
insignias.

Puede gestionar y descargar la insignia desde Gestionar insignias.

o 31 palabras  Build with @ tinyMCE
Adjuntar insignia al mensaje @

Notificar al creadordela @ Nunca :
insignia

¢:Cémo se usan?

Los estudiantes pueden consultar las insignias disponibles en el curso y las
conseguidas desde Insignias en el menu del curso. Asi mismo, pueden acceder a
todas las insignias conseguidas en todos los cursos a través de su perfil y pueden
gestionarlas desde Preferencias del menu de usuario.
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Curso Pruebas Moodle

Curso Participantes Calificaciones

General

J Tablén de anuncios

(\ . .
Insignias
V¥ Filtros
Nombre 12 Criterios Emitida para mi
* Curso Pruebas Moodle * Otorgado por:Profesor Fecha: 17/03/25 v
\. J/

Gestién de insignias

Desde Insignias el profesor puede visualizar todas las insignias disponibles en la
asignatura.

H H Afadir una nueva insignia
Insignias 9
Y ¥
Nombre Emitida
1= Estado de la insignia Criterios Destinatarios para mi
g  Curso Demo Disponible para los usuarios « Otorgado porProfesor i E]
UPM (criterios bloqueados)

@ Deshabilitar acceso
@ ,;u No disponible ’ 151':- ‘_ e Q Otorgar insignia
# Editar
™® Copiar
B e

Borrar

Se muestra el nombre, la imagen asociada, la disponibilidad, los criterios de
expedicidn, el nUmero de estudiantes que la obtienen y permite realizar las siguientes
acciones:

® Habilitar o deshabilitar la insignia.

Q Otorga la insignia a algun estudiante, si se define el criterio de concesién
manual.

] . ™"
# Editar sus detalles, para lo que es necesario deshabilitarla antes.

L.. Duplicarla.

I Eliminarla.

Al pulsar sobre el nombre se accede a la informacién detallada de la insignia y a sus
opciones de configuracién.
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* Curso Demo UPM

Esta insignia esta en este momento disponible para los usuarios y sus criterios estdn bloqueados @ MU ES L B gL Te)

Detalles de la insignia

Nombre Curso Demo UPM
Version 2025
Idioma Espanol; Castellano
Descripcién Has superado todos los objetivos marcados al inicio del curso
Creado el lunes, 17 de marzo de 2025, 14:33
Imagen
Oy
Nombre del autor de la Profesor GATE
imagen
Email del autor de la profesor@qate.es
imagen

En “Destinatarios”, en el desplegable, se puede observar qué estudiantes la tienen vy, si
el criterio de “Concesién manual” estd disponible, otorgar la insignia o revocar su
asignacioén.

Destinatarios de la insignia

Desti ios de insignil i (1) - Otorgar insignia

_ alumno demo 2 (a

iales desti ios de la i

2@

ignia (3)

alumno demo 1 (al1@xx0x)

alumno demo 3 (al

Quitar insignia =

Profesor GATE (profesor@gate.es)

Buscar m Buscar m

Opciones de busqueda )

2.12 Papelera de reciclaje

Todos los recursos y actividades que son borrados, quedan almacenados en la
Papelera de reciclaje durante el tiempo configurado por el administrador, donde es
posible recuperarlos.

Se accede desde el menu del curso en Mas.

Pagina 125 de 285



8 e OAD
Manual de Moodle 4.5 para docentes = st
POLITECNICA [ I R psiy

Mas

Banco de preguntas
Banco de contenido
Finalizacion del curso
Insignias

Filtros

Comunicacién

Herramientas Externas LTI

Papelera de reciclaje

Reutilizacién de curso

Dentro de la papelera, junto a la fecha de eliminacién de cada elemento, aparecen las
opciones para restaurarlo & o borrarlo & definitivamente. Una vez restaurado, aparece
al final de la seccién donde estaba antes de ser borrado.

Curso Moodle: Papelera de reciclaje

Los contenidos seran borrados de forma definitiva después de 7 dfas.

Actividad Fecha de eliminacién Restaurar Borrar
@ Enunciado y ejemplo martes, 4 de febrero de 2025, 11:08 8 [ ]
[ Tarea1 martes, 4 de febrero de 2025, 11:08 @ ]

Borrar todo
Regresar a Curso: Curso Moodle

Si después de borrar un elemento, el enlace Papelera de reciclaje no aparece en el
menu de administracion, se debe recargar o actualizar la pagina.

2.13 Gestion de usuarios

La gestidn de usuarios en una asignatura se realiza desde el menu del curso en
Participantes, y permite a los docentes dar de alta, consultar, buscar, descargar,
filtrar, editar y eliminar a los participantes del curso, gestionar grupos, asi como la
configuracién de los métodos de matriculacién, que son las formas en las que se puede
dar acceso a los usuarios.

Matricular usuarios

Los usuarios se matriculan desde “Matricular usuarios” en la parte superior
izquierda o inferior derecha.
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Usuarios matriculados

Coincidir Cualquiera ¢ Seleccionar s (<]
+  Afiadir condicién Limpiar filtros | Aplicar filtros
3 participantes encontrados
Nombre [[H 5 5 c o ¢ H KLMNROPQRST
Apelidos) (R A 5 c o £ F oMk LMo P QR ST
Nombre
/ Apellido(s)
1= Direccién de correo Roles Grupos Ultimo acceso al curso Estatus
ad alumno demo 1 all@xxxx Estudiante #* Grupo 1, Grupo A # 18 dias 1 hora [ Activo K IV ]
[u] ad alumno demo 2 al2@xxx00x Estudiante #* No hay grupos #* Nunca He /7 &
O PG Profesor GATE profesor@gate.es Profesor #* No hay grupos # 41 dias 21 horas [ Activo K IV ]

Con los usuarios seleccionados...  Elegir

Matricular usuarios

Los pasos a seguir son:

1. Escribir el correo electrénico o el nombre del usuario que se desea matricular en
la lista desplegable “Buscar”. Una vez encontrado, seleccionar el usuario al
pulsar sobre el nombre. Este proceso se puede repetir tantas veces como
usuarios se desee matricular. Los usuarios seleccionados se muestran en esta
misma ventana.

2. Seleccionar el rol que se le quiere otorgar.

3. Pulsar en "Matricular usuarios".

Matricular usuarios X

Opciones de matriculacion

Seleccionar usuarios No hay seleccion
Buscar v
Asignar rol Estudiante s

Ver menos...

[ Es posible recuperar las calificaciones de usuario antiguas

Comienzo en Ahora (17/03/2025 12:29) s

Periodo de vigencia de la Sin limite =

matricula

Matriculacién finalizada [ Habilitar 17 marzo $ 2025 12 ¢ 29+ ™

Cancelar Matricular usuarios

Existen opciones avanzadas que permiten:

* Recuperar las calificaciones si se trata de un estudiante matriculado
anteriormente en el curso.

* Definir la fecha de comienzo de la matricula, es decir, desde cuando puede
acceder el usuario.
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* Definir la duracién de la matriculacién. Pasado este tiempo, el usuario pierde el
acceso al curso.

Filtrar y buscar usuarios

Se presenta la lista de usuarios con acceso al curso, se indica el rol que poseen, el
grupo o grupos a los que pertenecen, el Gltimo acceso al curso y el estatus. Los
campos de la parte superior de la pantalla filtran por periodo de actividad, método de
matriculacién, grupo, rol y estado. Se realizan blisquedas al combinar condiciones con
“Cualquiera” y “Todos” para filtrar los participantes que se buscan.

Coincidir§ Cualquiera @ Seleccionar

+ fadir condicion Limpiar filtros Ap

Seleccionar

Palabra clave

Estatus
Roles
Ninguno Métodos de matriculacion
Cualquiera Grupos
Todos Mostrar usuarios que han estado inactivos durante mas de

Editar las matriculaciones de usuarios

Es posible seleccionar, editar o eliminar de forma masiva tanto a los usuarios auto-
matriculados, como a los usuarios inscritos manualmente.

Nombre

/ Apellido(s)

1= Direccion de correo Roles Grupos Ultimo acceso al curso  Estatus
o - - - - - -
O f ad alumno demo 1 al1@xx.xxx Estudiante #* Grupo 1, Grupo A #* 18 dias 1 hora [ Activo [ SRV 2 |
O ad alumno demo 2 al2@xx.xxx Estudiante #* No hay grupos # Nunca [ Activo i SV i ]
(Jf PG Profesor GATE profesor@gate.es Profesor #* No hay grupos # 41 dias 22 horas [ Activo [ IRV I i |

Matriculacion manual
Editar las matriculas de usuario seleccionadas |
Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas
Auto-matriculacién
Editar las matriculas de usuario seleccionadas

Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas

. " . . ™ . .z .
Se puede editar # o eliminar Wl la matriculacién de un usuario en la columna
Estatus.

Roles
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Para asignar un rol a un usuario inscrito:

1. »
Pulsar # en la columna Roles.
2. Seleccionar el rol desde la lista desplegable.

3. pulsar () para confirmar el cambio.
Sélo los roles que un usuario puede asignar estan disponibles para ser seleccionados.

Los usuarios deben tener sélo un rol asignado en el curso para evitar conflictos entre
los permisos.

Para eliminar una asignacién de rol:

1. »
Pulsar # en la columna Roles.

2 Pulsar %X junto al nombre del rol.

No es posible dar de baja a usuarios dados de alta por el método base de datos
externa. Para ello, pédngase en contacto con el administrador del sitio.

Grupos

Para agregar un usuario a un grupo:

1. ’
Pulsar # en la columna Grupos.

2. Seleccionar el grupo de la lista desplegable. Para agregar un usuario a un grupo,
se requiere la creacién de un grupo previamente.

3. pulsar &) para confirmar el cambio.
Para eliminar un usuario de un grupo:
1. »
Pulsar # en la columna Grupos.

2. Pulsar % junto al nombre del grupo.
3. pulsar (%) para confirmar el cambio.

Estatus

La columna de Estatus muestra el estado actual de las matriculaciones de un usuario,

Activo o Suspendido. Al pulsar 0 se muestran los diferentes tipos de matriculacion
que tiene un usuario.
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Usuarios matriculados

Coincidir  Cualquiera $

+ Afadir condicion

3 participantes encontrados

Nombre
Apellido(s) m AL

Nombre
/ Apellido(s)
1=

ad alumno demo 1
ad alumno demo 2

PG Profesor GATE

Con los usuarios seleccionados.

onfiguraciér

Direccién de correo

al1@x0000¢

3l2@xx.00¢

profesor@gate.es

Participantes alifice

Matricular usuarios

Roles

Estudiante #*
Estudiante #*

Profesor &

Grupos

Grupo 1, Grupo A #
No hay grupos #

No hay grupos #

S

UNIVERSIDAD
POLITECNICA ()AI)
DE MADRID

ORICNADE APOYO

POLITECNICA

Ultimo acceso al curso

18 dfas 1 hora

Nunca

41 dias 22 horas

Estatus

e=ne 7
ENe /o

ezme /s

Matricular usuarios

Para dar de baja a un usuario, si el método de matriculacién lo permite, pulsar Il y
confirmar la accién. Se pueden modificar algunos parametros de un usuario dentro de

. . .z g
un tipo de matriculacién al pulsar en #.

Enviar un mensaje

Se puede enviar un mensaje a los usuarios que han sido seleccionados a través del
menu desplegable que se encuentra al final de la lista de participantes.

Métodos de matriculacion

Se accede a ellos desde el menu desplegable dentro de Participantes. Definen los
procedimientos para dar de alta a usuarios en el curso. Se muestran los métodos
disponibles y el nimero de usuarios dados de alta mediante cada uno.

Métodos de matriculacion

Nombre

Matriculacion manual

Auto-matriculacion (Estudiante)

Anadir método  glegir

Elegir...

Auto-matriculacion

Entre ellos estan:

Usuarios

0

1,

0 ar

Arriba/Abajo

v

¥

e Matriculacién manual. El profesor puede dar de alta a los usuarios y asignarles

un rol.

* Acceso de invitados. Si se habilita, los usuarios que no sean participantes del
curso pueden acceder a él y visitarlo, pero no participar en las actividades. Se
puede configurar una contrasefa que se solicita al acceder como invitado.

» Auto-matriculacién (Estudiante). Permite que los propios usuarios se den de
alta en el curso. Dispone de varias opciones entre las que destacan:

o Clave de matriculacion. Es la contrasefia que tienen que introducir los
usuarios para darse de alta. Sélo se hace la primera vez.
o Rol asignado por defecto. Es el rol que obtienen al auto-matricularse.
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o Duracidén de la matricula. Una vez pasado el tiempo aqui definido, los
usuarios pierden el acceso.

o Fecha de inicio y Fecha limite. Definen el periodo durante el que es
posible auto matricularse.

o Dar de baja los inactivos después de. Pasado el tiempo de inactividad
definido, los usuarios son dados de baja.

Auto-matriculacion

Personalizar nombre

Mantener activas las auto-matriculaciones existentes @ S

Permitir nuevas automatriculaciones 2] S

Clave de matriculacion @ Haz click para insertar texto Va @

Clave de matriculacion del grupo de usuarios (2] No ¢

Rol asignado por defecto Estudiante :

Duracién de la matricula (2] 0 dias s Habilitar

Notificar antes de que la matricula expire Q No s

Umbral para la notificacion (2] 0 dias s

Fecha de inicio Q Habilitar 17 # marzo . 2025 ¢ 13 ¢ 39¢ ™
Fecha limite @ Habilitar = 17 # marzo s 2025 ¢ 13 ¢ 39 O
Dar de baja los inactivos después de (2] Nunca :

NuUmero maximo de usuarios matriculados @ 0

Enviar mensaje de bienvenida al curso Q Del contacto del curso s

Pueden aparecer otros métodos configurados por el administrador del sitio, que el
profesor no puede modificar, pero si desactivar. Por ejemplo, Base de datos externa,
refleja los estudiantes cargados automaticamente desde la matricula de la institucién.

Descargar lista de usuarios

Es posible descargar la lista de usuarios que acceden a un curso. Se pueden descargar
todos o filtrar segun el tipo de rol, por grupo o por otros criterios. Los datos que se
descargan son el nombre, apellidos, correo electrénico y grupos al que pertenecen.

Para descargar la lista, hay que acceder a Participantes, seleccionar los usuarios y en
el desplegable Con los usuarios seleccionados..., escoger el formato en el que se
quiere obtener los datos.

Los formatos de descarga son:

* Valores separados por comas (.csv)
* Microsoft Excel (.xIsx)

» Tabla HTML

* Javascript Object Notation (.json)

* OpenDocument (.ods)

* Portable Document Format (.pdf)
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Coincidir = Cualquiera * S¢ :
Elegir...
+  Afadir condicién Enviar un mensaje
7
Descargar datos de tabla como A
3 participantes encontrados Valores separados por comas (.csv)
Nombre A B CD Microsoft Excel (xIsx) R S T UV W X
) Tabla HTML
Apellido(s) IRl 2 B C D RS T UV W
Javascript Object Notation (json)
Nombre OpenDocument (.ods)
Apellido(s
/, P (=) Portable Document Format (.pdf)
1= \ 7 Roles

- - Matriculacion manual -

Editar las matriculas de usuario seleccionadas .
ad alumno demo 1 Estudiante #*

Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas

ad alumno demo 2 Auto-matriculacién Estudiante #

PG Profesor GATE Editar las matriculas de usuario seleccionadas Profesor &

Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas

Con los usuarios seleccionados... l| Elegir...

2.14 Permisos

¢Para qué sirven?

Modifican la lista de acciones que por defecto puede realizar un rol en un curso o en
una actividad. Se pueden afadir permisos para realizar otras funciones o quitarlos para
impedirlas.

Ejemplos de uso:

Permitir que los estudiantes califiquen a otros estudiantes en una actividad, por
ejemplo, en un foro, en un glosario o0 en una base de datos. Impedir que los estudiantes
escriban en un foro. Permitir que los profesores sin edicién puedan modificar los ajustes
de una actividad.

¢:Cémo se gestionan?
Para modificar los permisos del curso o de todas las actividades del curso:

1. En el menu del curso, pulsar en Participantes.
2. Pulsar en el desplegable y seleccionar Permisos.

Curso Configuracién | Participantes | Calificaciones  Informes  Mas
Permisos

Matriculaciones

Usuarios matriculados

Métodos de matriculacion =<2 : (~]
Renombrar rol
Limpiar filtros || Aplicar filtros
Grupos
Grupos
Agrupamientos
Visién general FGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Permisos EFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXY?Z
Otros usuarios . 2 3 4 »

Comprobar los permisos
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Para modificar los permisos en una actividad en concreto:

1. Pulsar sobre la actividad.
2. Pulsar en Mas y seleccionar Permisos.

r r
1) ;Cuanto sabés de...?
Tarea Configuracion Entregas Calificacién avanzada Mas

Excepciones

Hacer un envio .
! Filtros

[ Permisos ]

Apertura: lunes, 20 de enero de 2025, 23:00

Regist
Cierre: viernes, 21 de febrero de 2025, 09:25 egisiros

Copia de seguridad

Ejercicio para entregar durante la clase. Restaurar

Se muestran todas las capacidades que puede tener un usuario, con los roles que
tienen permisos para ellas y los que las tienen prohibidas. Con el campo Filtro se
pueden buscar permisos por su nombre. Una vez localizado el permiso que se quiere
modificar, + permite afiadir un rol en la columna Roles con permiso, para darle esa
capacidad, o en la columna Prohibido para quitarsela. Con = se puede borrar un rol de
la columna en donde se encuentre.

Permisos

Permisos en Tarea: ;Cuanto sabés de...?
Anulacién de rol avanzada glegir,

Filtro Limpiar ‘
Capacidad Riesgos Roles con permiso Prohibido
Informe de calificaciones: Informe del calificador

Ver informe del calificados Profesor sin permiso de edicién @ Profesor @ Gestor @

gradereport/grader-iew A + +
Curso
Ver calificaciones de otros usuarios Profesor sin permiso de edicion @ Profesor @ Gestor @
moodle/gradexiewall 4 + *
Insertar HSP
Afiadir H5P incrustado Profesor @ +
atto/hspiaddembed +
RecordRTC (Grabarl
Grabar audio directa Usuario identificado @ .
atto/recordrtcrecorda
Grabar mente dentro del editor de texto Usuario identificado @ +
atto/recordrtcrecordvideo +
Actividad: Tarea
Editar la entrega
mod/assigniedito ission Aat *
Exportar entrega propia Estudiante @ Profesor sin permiso de edicion @ Profesor @ Gestor @ N
mod/assign:exportownsubmission +
a Profesor sin permiso de edicion @ Profesor @ Gestor @ +
+
Profesor sin permiso de edicion @ Profesor @ Gestor @ N
grantextension +
Gestionar evaluadores asignados a entregas Profesor @ Gestor @ .
mod/assign:manageallocations +

En la parte superior, con el desplegable Anulacién de rol avanzada, se pueden ver
los roles modificados, y al seleccionar uno se pasa a la edicién avanzada de
capacidades para ese rol.
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Filtro
Capacidad Permiso © Riesgos
Informe de calificaciones: Informe del calificador
Ver informe del calificador
A
gradereport/graderview Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohibir
Curso
Ver calificaciones de otros usuarios
. . A
moodle/grade:viewall Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohibir
Insertar H5P
Afadir H5P incrustad ®
atto/hSp:addembed Heredar (Permitir) Permitir Prevenir Prohibir
RecordRTC (GrabarRTC)
srabar audio directamente dentro del editor de text ®
atto/recordricrecordaudio Heredar (No ajustado) Permitr  Prevenir  Prohibir
srabar video directamente dentro del editor de texto ®
at tcrecordvideo Heredar (No ajustado) Permitir  Prevenir  Prohibir
idia A A
Heredar (No ajustado) Permitic  Prevenir  Prohibir
®©
Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohibir
lificar ]
. . Y
mod/assignigrade Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohibir
Ampliar plaz ®
mod/assign:grantextension Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohibir

Hay cuatro opciones para cada permiso:

* Heredar. Es la configuracién por defecto que viene definida del contexto
superior, ya sea del sitio, si se estd en un curso, o del curso, si se estd en una
actividad. Entre paréntesis se indica cual es.

* Permitir. Se otorga esa capacidad al rol.

* Prevenir. Se quita la capacidad al rol en el curso, pero puede otorgérsele a nivel
de actividad.

* Prohibir. Se elimina la capacidad al rol en el curso.

Si se realiza alguna modificacién, el permiso aparece sombreado.

2.15 Banco de contenido

¢Para qué sirve?

Es un repositorio que permite guardar, editar y crear contenido H5P. Entre los
contenidos H5P que se pueden crear se encuentran los mapas sensibles, juegos de
tarjetas, videos con preguntas incrustadas, etc. Los tipos disponibles pueden verse en
el siguiente enlace.

Banco de contenido

:Cémo funciona?

Para acceder, en el menu del curso pulsar Mas, y a continuacién, Banco de
contenido.
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v General

~  Nueva seccién

Hay dos formas de afiadir contenido interactivo H5P:

1. Pulsar “Anadir” para crear contenido H5P a partir de los tipos de contenido
disponibles.

Banco de contenido

Mostrar contenido no listado m B =

o
HR Curso de pruebas Contenido interactivo H5P . s
Accordion
- )
& Advent Calendar (beta)
S— = Agamotto
— & AR Scavenger (beta)

2. Pulsar “Subir” para incluir contenido H5P creado fuera de Moodle.

Subir x

© Requerido

Al acceder a un contenido y pulsar “Mdas” se puede hacer no-listado, para que no sea
visto por otros profesores del curso, renombrarlo, reemplazarlo con otro archivo,
descargarlo, hacer una copia o borrarlo.

Se puede incluir en el curso como una actividad o incrustarlo dentro de un texto.
Incrustar H5P dentro de otras actividades

Se puede incrustar contenido H5P en otras actividades y recursos a través del editor de
texto:

1. Pulsar »» del editor de texto y una vez dentro en Mirar repositorios.
Boo s/ BoémErzt ¢ Fsa My ca sz @

2. Consultar el Banco de contenido y seleccionar el archivo H5P.
3. Pulsar “Seleccionar este archivo”.
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4. Pulsar “Insertar contenido H5P”.

Insertar contenido H5P X

Puede insertar contenido H5P por cualquiera sea ingresar una URL o o incrustar cédigo desde un sitio HSP
externo opor medio de subir un archivo H5P.

URL H5P o carga de archivos

Mirar repositorios...

v Opciones H5P

_J Permitir descargar
) Incrustar botén
] Botén de copyright

Insertar contenido H5P

Seleccionar Acordedn x

Guardar como

accordion-1.h5p

Autor

Admin Gate

Seleccionar licencia @

Licencia no especificada v

Seleccionar este archivo Cancelar

Ultima modificacidn
28 de abril de 2025, 10:07

—— Creado 28 de abril de 2025, 1007
- Tamafo 5383 KB
Lcencia

Autor

Mediante el editor de texto también se puede insertar el c6digo HTML del contenido
interactivo:

1. Acceder a la configuracion de la actividad, el recurso o el lugar donde se quiere
insertar.
2. Pulsar - en el editor de texto y pegar el cédigo HTML.
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Bloque 3. Recursos

3.1 Agregar y modificar recursos
El profesor tiene la posibilidad de mostrar al estudiante cualquier contenido.
Con el Modo de edicién activado existen dos opciones para afiadir un recurso:

* Debajo de cada actividad o recurso o al final de cada seccién, al pulsar * .
* Para Archivos y Carpetas, se puede arrastrar y soltar el contenido sobre una
seccion del curso.

B subsecc

Para configurar un recurso, en la pagina del curso activar el Modo de edicidén, pulsar:
en el recurso y seleccionar » Editar ajustes.

3.1.1 Arrastrar y soltar

Con este método se puede afiadir archivos y carpetas. El procedimiento general
consiste en seleccionar un archivo y sin soltarlo, moverlo a la pagina del curso.

Para agregar archivos, uno o varios simultdneamente, hay que arrastrarlos dentro de la
pagina del curso.

Arrastre y suelte |os archivos aqui para agregarlos al final de © Copiar
esta seccion rur

Los archivos se desplazan sobre la pantalla hasta que cambie el recuadro de destino
dentro de la seccién. Al dejar de pulsar, los archivos quedan situados en el lugar
elegido de la asignatura tras un tiempo de carga. Se puede editar el nombre de los

. . "J
recursos subidos mediante el # .

Al subir una archivo ZIP se puede seleccionar entre dejar el archivo o crear una
carpeta.
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Anadir una actividad o un recurso

:Qué desea hacer con el archivo ‘Diplomas.zip'?

) Descomprimir archivo y crear carpeta

_ Crear recurso archivo

® Anadir paquete SCORM

A la hora de agregar archivos a un recurso o actividad, también se dispone de la opcién

de arrastre en la pantalla de configuracién de estos. Al agregar un archivo o una
carpeta se encuentra la siguiente pantalla.

® Archivos

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

© Copiar
rur
' Suelte los archivos a subir aquf

El procedimiento arrastrar y soltar funciona igual que en la pagina principal. Durante la
carga de archivos aparece en la pantalla una barra que indica el progreso.

H = =)

21754-93000890-TODOS.mbz

3.2 Archivo

Se muestra en la pagina del curso cualquier tipo de archivo.
Para agregar un archivo hay que seguir los siguientes pasos:

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicidn.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre ¥ y a continuacién Actividad o recurso.
3. Seleccionar Archivo.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

* Escribir el Nombre.
e Agregar la Descripcidn.

* ARadir el fichero con el Selector de archivos, al pulsar en o o subirlo con
arrastrar y soltar.

Pagina 140 de 285



DE MADRID

H UNWERSlDAD
Manual de Moodle 4.5 para docentes = POLITECNICA /\ID

POLITECNICA
Seleccionar archivos Tamafio maximo para archivos nuevos: Sin limite
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® Archivos

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Apariencia

* Elegir la manera en que se muestra el archivo seleccionado.

o “Automatico”. Se selecciona de forma automatica la mejor opcién para
visualizar el archivo.

o “Incrustar”. Se abre dentro del entorno de Moodle si el navegador puede
reproducirlo.

o “Forzar descarga”. Se obliga al estudiante a descargar el archivo.

o “Abrir”. Se abre directamente el archivo.

o “En ventana emergente”. Se muestra el enlace al archivo en una ventana
nueva del navegador.

En todos los casos se puede seleccionar si Mostrar tamano, Mostrar tipo,
Mostrar la fecha de subida/modificacion del archivo.

* Utilice filtros de contenido del archivo controla que se apliquen filtros a los
archivos subidos.

Si se selecciona Incrustar o Automatico, se puede Mostrar la descripcion
del recurso en la pagina.

4. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.

3.3 Carpeta

Se permite presentar como recurso un acceso a un conjunto de archivos de cualquier
tipo, de manera que el estudiante pueda consultar y descargar todo el contenido.

O Diapositiva |

de pantalla 2025-02-06 125538

de pantalla 202

T Captura de pantalla 202

O Diapositiva I

115451.png

Captura de pantalla 202 115816.png

Para mostrar una carpeta en un curso se deben seguir los siguientes pasos:

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicion.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre ¥ y a continuacién Actividad o recurso.
3. Seleccionar Carpeta.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

* Escribir el Nombre.
» Agregar la Descripcién.
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Contenido

» Agregar Archivos al recurso desde el Selector de archivos o con arrastrary
soltar.

» Decidir donde Mostrar el contenido de la carpeta, en una pdgina diferente o
en la péagina del curso.

* Si se desea mostrar los archivos de las subcarpetas, se debe marcar la opcién
Mostrar subcarpetas expandidas.

* Si se desea permitir a los estudiantes descargar la carpeta, se debe marcar la
opcién Mostrar opcién de descargar carpeta.

» Se puede Forzar descarga de archivos para impedir la previsualizacién de
archivos de tipo HTML o imagen.

Nuevo Carpeta

~ General
Nombire [2]
Descripcion EdRrar W ety Formato  Hamamientas  Tabla  Ayuda
Boc° B I BRSEw £ 1 I FF I

th @ timyMCE
Muestra la descripdan en b pagina del curse @
~ Contenido

Archivos Tamano maximo para archives nuevos: Sin limite

B Archivos
Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos
Mostrar contenido de s @ Mastrar en una pagina s
carpeta

& Mastrar subcarpetas expandidas @
& Mastrar opcion de descargar carpeta @
8 Forzar descarga de archivos @

> Ajustes comunes del modulo

> Restricciones de acceso

> Condiciones de finalizacion de actividad

Erwiar notificacion de actualzacion de contenido @

Guardar cambios y regresar al curso | Guardar cambios y mostrar m

4. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.
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3.4 Area de texto y medios

Es un contenido que puede ser editado mediante el editor de texto de Moodle, por lo
gue puede contener texto, enlaces a paginas web, imagenes, videos o saltos a otros
elementos del curso y que se muestra directamente en la pagina del curso.

Consultar el apartado 1.7 Editor de texto de Moodle.

3.5 Pagina

Es contenido creado dentro de Moodle utilizando el editor de texto.

Para ver la descripcién de las herramientas disponibles en el editor, consultar el
apartado 1.7 Editor de text M le.

Para afiadir una Pagina a un curso hay que seguir los siguientes pasos:

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicidn.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre ¥ y a continuacién Actividad o recurso.
3. Seleccionar Pagina.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

* Escribir el Nombre.
» Agregar la Descripcion.

Contenido

* Crear el documento desde el campo Contenido de la pagina con el editor de
texto de Moodle.

Apariencia
Indicar si Mostrar la pagina dentro del curso o en una ventana emergente.

Se puede Mostrar la descripcion de la pagina y Mostrar ultima fecha de
modificacion.

4. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.

3.6 URL

Se puede enlazar cualquier pagina web.
Para agregar una URL en un curso hay que seguir los siguientes pasos:

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicidn.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre ¥ y a continuacién Actividad o recurso.
3. Seleccionar URL.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
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General

* Escribir el Nombre.
 Rellenar el campo URL externa con la direcciéon web de la pagina a enlazar.
» Agregar la Descripcién.

Apariencia

* Elegir la manera en que se muestra la pagina web enlazada.
o “Automatico”. Se muestra el enlace junto al nombre y la descripcion.
o “Incrustar”. Se abre la pagina web dentro de la plataforma.
o “Abrir”. Se abre directamente la pagina web en la misma ventana del
navegador.
o “En ventana emergente”. Se muestra la pagina en una ventana nueva del
navegador.

4. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.

3.7 Paquete de contenidos IMS

Muestra contenido IMS. Este contenido sigue el estdndar IMS Content Packaging, lo que
permite su interoperabilidad en diversas plataformas de aprendizaje para estructurar y
distribuir contenido educativo en un formato estandar.

3.8 Libro

Permite crear un conjunto de paginas con un orden y una jerarquia por capitulos y
subcapitulos.

Para agregar un libro en un curso hay que seguir los siguientes pasos:

. En la pagina del curso, activar el Modo de edicién.

1
2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre ¥ y a continuacién Actividad o recurso.
3. Seleccionar Libro.

Nuevo Libro

~ General

> Apariencia
> Ajustes comunes del médulo
> Restricciones de acceso

> Condiciones de finalizacic

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

* Escribir el Nombre.
» Agregar la Descripcion.

Apariencia

* Numeracidn del capitulo. Nada, numérica, vifietas o sangrado.
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* Titulos personalizados. Permite que el titulo de cabecera de un capitulo sea
distinto del que se establece por defecto.

4. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.
5. Crear el primer capitulo con el titulo y el contenido, y “Guardar cambios”.

Una vez creado el libro y el primer capitulo, para su gestiéon se emplea el bloque Tabla
de contenidos que aparece en la parte superior derecha de la pantalla tras haber
entrado en él, es posible desplazar, modificar, eliminar, ocultar y afadir capitulos.

“Mi Libro Tabla de contenidos

Libro
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Bloque 4. Actividades

4.1 Foro

¢Para qué sirve?

Es una actividad de comunicacién y aprendizaje. Los participantes pueden escribir
mensajes o responder a otros anteriores, y de esta forma crear hilos de conversacién.

Presentacion Alumno 1
de alu jemo 1 - miércoles, 5 de marzo de 2025, 08:25

Buenos dias

Soy el Alumno 1y espero aprender mucho con el curso.

Re: Presentacién Alumno 1
de f 10 - miércoles, 5 de marzo de 2025, 08:29

Buenos dias Alumno 1

Espero que el curso sea muy provechoso y aprendas mucho.

Re: Presentacién Alumno 1
de nno demo 1 - miércoles, 5 de marzo de 2025, 08:30

Gracias

No es necesario que los participantes estén conectados al mismo tiempo que sus
companeros para comunicarse. Cada intervencién queda registrada con el nombre del
autor y la fecha de la publicacién.

Se permite crear distintos tipos de foro, en los que se puede adjuntar archivos, calificar
las intervenciones y suscribirse para recibir un correo electrénico por cada nueva
intervencion.

Ejemplos de uso:
Resolucién de dudas, debates, trabajo en grupo, exposicién de preguntas frecuentes
(FAQs), presentacién de ideas o trabajos, etc.

;Cémo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicidn.
2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre

* y a continuacién, Actividad o recurso.
3. Seleccionar Foro.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

* Escribir el Nombre del foro.
* En la Descripcidn, explicar la tematica de los debates e intervenciones.
* Seleccionar el Tipo de foro:
o “Foro para uso general”. Cada participante puede abrir debates y contestar
mensajes sin limitaciones.
o “Cada persona plantea un tema”. Cada participante puede plantear un
unico tema de debate. Cada tema puede tener multiples intervenciones.
o “Debate sencillo”. El docente plantea un Unico tema de debate.
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o “Foro estandar con formato de blog”. Se diferencia del foro para uso
general en que aparece directamente el primer mensaje completo de cada
debate.

o “Foro P y R" (Pregunta y Respuesta). Cada participante debe contestar a
una pregunta planteada por el docente. Los participantes no pueden ver el
resto de respuestas de sus compaferos hasta que no hayan contestado a
la pregunta planteada.

Disponibilidad

* La Fecha de entrega es la que se muestra en el calendario y en la pagina del
curso a los estudiantes. Sélo sirve a modo informativo.

* Definir la Fecha limite a partir de la cual no se aceptan mas publicaciones por
los estudiantes.

Adjuntos y recuento de palabras

* Definir el Tamano maximo del archivo adjunto.

» Determinar el Nuimero maximo de archivos adjuntos por mensaje.

* Se puede Mostrar el numero de palabras de cada mensaje. Se muestra una
vez enviado el mensaje.

Suscripcion y seguimiento

* Se puede definir la Modalidad de suscripcion. Estar suscrito implica recibir
una copia por correo electrénico de las intervenciones del foro.

o “Suscripcién opcional”. Inicialmente nadie estd suscrito y el usuario decide
si lo quiere estar.

o “Suscripcién forzosa”. Todos los usuarios estan suscritos y no tienen la
posibilidad de darse de baja.

o “Suscripcién automatica”. Todos los usuarios estan inicialmente suscritos,
pero pueden darse de baja.

o “Suscripcién deshabilitada”. No permite la suscripcién a ningln usuario.

Si un foro se mantiene oculto, no se envian los correos electrénicos a los estudiantes.
* Rastreo de lectura permite un seguimiento de los mensajes leidos.
o “Opcional”. El usuario decide si quiere hacer un seguimiento del foro.
o “Desconectado”. No se hace seguimiento.
Bloqueo de discusién
* En Bloquear discusiones después de un tiempo de inactividad, se
establece el tiempo que ha de transcurrir desde la Ultima intervencién, para que
la discusiéon quede bloqueada.
Umbral de mensajes para bloqueo
* En el Periodo de tiempo para bloqueo, se puede impedir que los estudiantes
puedan publicar mas aportaciones que las especificadas en un periodo de
tiempo.
Ajustes de la Extensidén Turnitin Plagiarism
* Para configurar el médulo Turnitin consultar el Anexo V.
Evaluacién del foro completo

* Se puede seleccionar el tipo de Calificacién a utilizar. Una “Escala” que se elige
de una lista desplegable, dicha escala debe haber sido creada con anterioridad,
ver apartado 2.4 Gestion de calificaciones. Si se prefiere “Puntuacién”, se puede
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elegir la Calificacion maxima para esta actividad. Si se elige “Ninguna” esta
actividad no recibe calificacién.
*» Seleccionar Método de calificacion:
o “Calificaciéon simple directa”. Se califica con la escala elegida o una
puntuacién.
o “Guia de evaluacién”. Se compone de un conjunto de criterios, evaluables
sobre una puntuacién maxima.
o “Rubricas”. Una rubrica se compone de un conjunto de criterios, cada uno
con varios niveles. La calificacidén se calcula segln la puntuacién asignada
a los niveles seleccionados.
Para mas informacién sobre la guia de evaluacién y las rdbricas, consultar
el apartado 4.6.
* En Categoria de calificaciones se define la categoria en la que las
calificaciones se ubican en el informe de calificaciones.
* Calificacion para aprobar determina la puntuacién minima para superar la
actividad.
* Valor por defecto para “Notificar a los estudiantes” establece el valor
inicial para comunicar a cada estudiante su calificacién.

Calificaciones

* Roles con permiso para calificar. Esta opcién se modifica desde los Permisos
del foro. Para mas informacién consultar el apartado 2.14.

» En Tipo de consolidacién se decide si se califican las intervenciones y permite
elegir el método para calcular la calificacién.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6.
Pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

Nuevo Foro

v General
Nombre del foro 0
Descripcién Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda
© Bl BEHYM-w £ o ===
th © tinyMCE
Muestra la descripcion en la pagina del curso @
Tipo de foro @ Foro para uso general s

> Disponibilidad
> Adjuntos y recuento de palabras
En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:

* “No hay grupos”. Todos los estudiantes pueden debatir entre si.

* “Grupos separados”. Los estudiantes sélo pueden ver las intervenciones de los
miembros de sus grupos e interactuar con ellos.

* “Grupos visibles”. Los estudiantes ven las intervenciones de todos los grupos,
pero sélo pueden interactuar con los miembros de sus grupos.

:Cémo funciona?
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Al acceder al foro se puede visualizar la lista de debates existentes.

e Q Afadir un nuevo tema de debate Suscribirse a este foro
Ultimo mensaje
Comenzado por ! Réplicas Suscribir
Profesor De. Profesor De.
5 mar 2025 5 mar 2025 3 ©

Profesor De. Profesor De... 2
5 mar 2025 > mar 2025

Para Afnadir un nuevo tema de debate rellenar:

* Asunto del nuevo debate.
* Mensaje. Se utiliza el editor de texto para escribir el mensaje a publicar. En caso

de que esté configurado por grupos aparece una opcién para copiar el mismo
mensaje en todos los grupos.

Asunto (@)

Mensaje o Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

o Bl BEHY B g | O

n
U]
il
a
o)

th @ tinyMCE

I Publicar una copia para todos los grupos @ I

Grupo Todos los participantes *

Enviar al foro | Cancelar | [

Al pulsar Avanzada, se habilitan los siguientes campos.

Su nuevo tema

» Suscripcion a la discusidén. El autor puede elegir suscribirse al foro.

» Archivo adjunto. Si en la configuracién del Foro se permiten adjuntar archivos,
el usuario puede utilizar el selector de archivos para afiadirlos o directamente
arrastrarlos sobre el recuadro.

* Fijado. Al marcar esta opcién, el debate queda siempre anclado al comienzo, en
la parte superior.

» Enviar notificaciones del tema sin tiempo de espera para edicién. El

mensaje se envia al correo electrénico de los usuarios suscritos de forma
inmediata.

Mostrar periodo

* Permite programar el periodo de visibilidad del mensaje.
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¥ Su nuevo tema de debate
Asunto °

Mensage ° EStr Ver insema Formato Hemamientas Taba  Ajcy

Roc Bl BRSWM-wrr | o =

[}
hl
L
)
1]
i

Suseripcién a la discusién @

Archivo adjunto )
-
Puede tr ar archnos aqui pars afad:
Fijado @
viae notificaciones del tema sin timpo de espers para edicidn
~ Mostrar periodo
Mostrar inicio ] Habditar (=]
Mostrar fina! ° Habiitar . s ‘ s N
'

Seguimiento de la actividad

El usuario puede ordenar la lista de debates en funcién del tema, de la fecha de
creacién, de la fecha del Ultimo mensaje escrito o del nimero de réplicas, al pulsar
sobre la cabecera de la columna en cuestién. Se puede activar la opcién de recibir
notificaciones de un tema a través del correo electrénico desde la columna Suscribir y
desde i puede marcarlo como favorito, dejarlo fijo en una posicién o bloquearlo.

l Cabecera I

e ——— ———
Ultimo mensaje
Debate Comenzado por d Réplicas  Suscribir

Profesor De. Profesor De.

5 . s .
[ Suscripcion de los temas ]
PrOTEROT DR ProTRoT T
5 mar 2025 - )25

Icono de confiquracion de los temas

Marcar como favorito

Desde el Menu de la actividad el docente puede acceder a los Informes del foro donde
se refleja, por estudiante, el nimero de temas de discusién abiertos, el nimero de
respuestas a mensajes, el total de archivos adjuntos, las veces que accede, las
palabras y caracteres utilizados, la fecha de la primera publicacién y la de la mas
reciente.

Foro Configuracién Calificacién avanzada Suscripciones Mas
© | guscar en los foros Q Afadir un nuevo tema de debate Suscribirse a este foro

Ultimo mensaje

Debate Comenzado por d Réplicas Suscribir
: Profesor De... Profesor De...
w Tema 1 - Leccién 1 5 mar 2025 5 mar 2025 2 ©
Profesor De... Profesor De...
Y Tema1-Lleccidn2 5 mar 2025 5 mar 2025 2
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El docente puede filtrar la informacién mostrada por “Fechas” y “Grupos” y puede
descargar la informacidén sobre un estudiante al pulsar “Exportar” en la fila
correspondiente y si quiere la del foro en general, tiene que seleccionar en el
desplegable el formato que prefiera y pulsar “Descargar”. Se puede mandar un
mensaje a los usuarios seleccionados.

Nombre Niamero de Namero de Cantidad de
L) discusiones respuestas archivos Nimero de Recuento de  Recuento de Primera Publicacién mas Exportar
i i i adjuntos visualizaciones palabras caracteres publicacién reciente publicaciones
od alumno O 1 0 6 4 20 miércoles, Sde  miércoles, 5 de
marzo de 2025, marzo de 2025,
bl 09:06 09:06
ad alumno  © 2 0 2 2 56 miércoles, 5 de miércoles, 5 de
marzo de 2025, marzo de 2025,
der 09:07 09:09
= . 0 0 0 0 0 0
demo
pD Profesor 2 2 0 56 23 110 miércoles, 5 de miércoles, 5 de
marzo de 2025, marzo de 2025,
Demo
o 09:05 09:14
Con los usuarios seleccionados : Por pigind 50 &

Descargar dtos d tabla com] Volore separados por coms (cs) ©

Para mover los temas desde un foro a otros creados en el curso, hay que seleccionar
en el desplegable del debate el foro al que se quiere llevar y pulsar en “Mover”. Se
puede segmentar un debate a partir de un mensaje y generar otro con los mensajes
posteriores. Para ello hay que entrar en el mensaje y pulsar Dividir.

Se puede Exportar al portafolios el debate completo o un mensaje concreto.

Exportar el debate completo al portafolio Mostrar respuestas anidadas ¢ Mover

Tema 1 - Leccién 1
de Profesor Demo - miércoles, 5 de marzo de 2025, 09:05

Dudas sobre la leccién.

Enlace permanente  Editar Borrar Responder Exportar al portafolios

Re: Tema 1 - Leccién 1
de alumno demo 1 - miércoles, 5 de marzo de 2025, 09:06

Tengo una duda sobre...

Enlace permanente  Mostrar mensaje anterior  Editar [Lw.w:m] Borrar [ Responder ] Exportar al portafolios

Dentro de un tema, desde Configuraciones, tambien se puede marcar como favorito,
fijar la discusién, bloquear el debate y suscribirse o dar de baja la suscripcién.

Exportar el debate completo al portafolio Mostrar respuestas anidadas ¢ Mover este debate a... * m

Marcar como favorita esta discusion

Configuraciones ~

Tema 1 - Leccién 1
de Profesor Demo - miércoles, 5 de marzo de 2025, 09:05

Fijar esta discusion

Dudas sobre la leccion. Bloquear este debate

Dar de baja mi suscripcién a esta discusién

Enlace permanente  Editar

El usuario puede Responder los mensajes con un cuadro de texto sin formato que
permite realizar una contestacién sin perder de vista el debate. El docente puede hacer
que la respuesta la vea sélo ese usuario al marcar Responder en privado.
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Re: Tema 1 - Leccién 1
de alumno demo 1 - miércoles, 5 de marzo de 2025, 09:06

Tengo una duda sobre...

Enlace permanente  Mostrar mensaje anterior  Editar  Dividir  Borrar  Responder  Exportar al portafolios

Escriba su respuesta

%

VETEIRGION I IVETI  Responder en privado

Si se quiere dar formato o adjuntar algun archivo, pulsar en Avanzada.
Calificar foro completo

Para calificar a un estudiante por todas sus intervenciones hay que pulsar “Calificar
usuarios”. En la parte derecha de la pantalla se seleccionan los estudiantes y en la
parte izquierda aparecen todos los mensajes escritos por cada uno, con la posibilidad
de ver al completo el debate al que pertenecen en “Ver debate”. Bajo el nombre se
indica la calificacién, se marca si se les notifica a través del correo electrénico y se
pulsa “Guardar”.

Calificar usuarios

Ultimo mensaje

Debate Comenzado por l Réplicas Suscribir

) s Profesor De... Profesor De...

RO a el scdonl 5 mar 2025 5 mar 2025 S ©
Profesor De... Profesor De...

ema eccién 2

¥ Tema1-Leocn S mar 2025 5 mar 2025 2
> No calificado

Debate iniciado por Profesor Demo 5 de marzo de 2025 1de3 Q

Tema 1 - Leccion 1

/ alumnodemo1 < >

[ Seleccionar estudiante l

Ver mensaje superior

#. Calificacion (Foro del Tema 1)
Re: Tema 1 - Leccién 1

de alumno demo 1 - miércoles, 5 de marzo de 2025, 09:06 Calificacion

Tengo una duda sobre...

Ver debate
Notificaciones /
Si, Calificar estudiante
Ver debate al que per el . No{ ]

4.1.1 Foro Avisos

Se utiliza como un tablén de anuncios, ya que se trata de un tipo de foro especial,
destinado a enviar notificaciones de la asignatura. Todos los mensajes que se publican
llegan automaticamente al correo electrénico de todos los participantes de la
asignatura.
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Curso de Prueba

Curso nfiguracior articipante: alificacione nforme Mé

v General Colapsar tod
B

v Tema 1: Division del tiempo histérico

Su funcionamiento es igual al del resto de foros, pero tiene las siguientes
caracteristicas que lo diferencian:

* Se crea automaticamente en cada curso y se ubica al comienzo de la pagina del
curso.

» Todos los participantes estan suscritos y no pueden cambiar esta opcién.

* Los estudiantes sélo pueden leer.

» Estd conectado con el bloque lateral Avisos recientes, donde aparecen los
ultimos mensajes publicados. Para variar el nUmero de mensajes publicados en
este bloque, acceder a Configuracién en el menu del curso, y en
Apariencia, seleccionar el Numero de anuncios.

Ejemplos de uso:
Aviso del inicio del periodo para apuntarse a practicas, modificacién de la fecha de un
examen, cambio de aula para un dia concreto, etc.

4.2 Consulta

¢Para qué sirve?

Permite realizar una pregunta con una lista de opciones entre las cuales los estudiantes
escogen una o mas de una.

Ejemplos de uso:
Encuesta rapida, eleccién del turno de laboratorio, apuntarse a una revision,
elaboracién de concursos y votaciones, etc.

¢;Cémo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicion.
2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre

* y a continuacién, Actividad o recurso.
3. Seleccionar Consulta.
Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

* Introducir el Titulo de la consulta y en el campo Descripcidén el enunciado de
la pregunta.

* En el desplegable Modo de visualizacion de las opciones puede decidirse si
las respuestas se presentan de modo horizontal o vertical.
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Opciones

* Permitir la actualizacidén de la consulta proporciona al estudiante la
posibilidad de cambiar de opcién después de responder.

* Se puede Permitir seleccionar mas de una opcion al estudiante.

» Al Limitar el nimero de respuestas permitidas para cada opcién, se habilita
Mostrar espacios disponibles, que permite informar a los participantes del
limite y el nimero de respuestas escogidas hasta ese momento.

* Introducir cada respuesta en un campo Opcidn, y en el campo Limite, si esta
habilitada la opcién de limitar el nUmero de respuestas permitidas, el nimero
maximo de estudiantes que pueden escoger esa respuesta. En caso de necesitar
mas de cinco opciones, pulsar “ARadir 3 campos al formulario”.

Al seleccionar grupos separados o grupos visibles en esta actividad, el limite de
respuestas aceptadas en cada opcién se aplica a cada uno de los grupos existentes.
Por lo que, si el limite establecido en una opcién es de diez respuestas y se tienen dos
grupos, un total de veinte estudiantes pueden seleccionar dicha opcién.

Disponibilidad

* Permitir respuestas a partir de, especifica la fecha a partir de la cual se
puede responder.

* Permite respuestas hasta, indica la fecha limite para contestar.

* Mostrar previsualizacién, muestra las opciones disponibles, aungue aln no se
pueda responder.

Resultados

* Elegir si los estudiantes pueden ver los resultados junto al nombre o de forma
andénima y el momento en el que se pueden ver.

* Mostrar columna de no respondidas con aquellos estudiantes que faltan por
responder.

* Se pueden Incluir respuestas de usuarios inactivos/suspendidos.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6.
Pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:

* “No hay grupos”. El limite de estudiantes por respuesta se aplica la totalidad de
estos.

* “Grupos separados”. El limite de estudiantes por respuesta se aplica solo a
miembros de cada grupo. Tras responder, puede ver sélo las respuestas de su
grupo.*

» “Grupos visibles”. Igual que “Grupos separados” pero ademas permite ver al
estudiante tras responder, las respuestas de cada grupo.*

En caso de que el docente permita ver los resultados al crear la consulta.
;Cémo funciona?

Los estudiantes escogen una o varias opciones a la pregunta formulada.
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Eleccion de dia del trabajo en clase

Consulta Configuracién Respuestas Méas

Elige el dia que quieres presentar el trabajo.

O Lunes

El estudiante puede ver que hay
Martes (Lleno) opciones que ya no estan
disponibles tras llegar al nimero
de respuestas maximas

Miércoles (Lleno)

O Jueves

O Viernes

Guardar mi eleccién

El estudiante puede ver el nimero de participantes que escogen cada opcién.

I Respuestas

Lunes
Jueves

Viemes

o
=]
-
o
N
=]
w
=}
rS
o
o
=]
)
=}
~
=)
©
=]
©

1.0

Seguimiento de la actividad

Para ver las elecciones de los estudiantes y el resultado de la Consulta hay que
acceder a Respuestas desde el menu de la actividad.

El menu desplegable “Elija una accioén...” permite borrar las respuestas de los
estudiantes seleccionados al marcar sus respectivas casillas, asi como contestar por
ellos, en caso de necesitarse.

Las respuestas pueden descargarse en un fichero Excel, Open Office o de texto.
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CONSULTA

" Eleccién de dia del trabajo en clase

Consulta Configuracién Respuestas Mas

Respuestas

Lunes Martes (Lleno) Miércoles (Lleno) Jueves Viernes
Opciones de la Consulta ( ( (

Numero de respuestas 0 1 1 0 0

Usuarios que eligieron esta opcién ) ad alumno demo 1 ) ad alumno demo 2

Seleccionar todos [El 3 Seale sk e (1] $

Descargar en formato de texto

A B G D E
Apellido(s) Nombre Direccion de correo Grupo  Consulta
demo 1 alumno  all@xx.xxx Martes
demo 2 alumno  al2@xx.xxx Miércoles

Descargar en formato ODS Descargar en formato Excel

4.3 Encuesta

¢Para qué sirve?

Permite realizar una serie de preguntas a los estudiantes y analizar las respuestas.
Pueden ser anénimas.

Ejemplos de uso:

Encuesta sobre la asignatura, los docentes, la interaccién en grupo, los contenidos, las
practicas, la comunicacién, la realizaciéon de concursos, o la recopilacién de
informacién.

:;Cémo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicidn.
2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre

* y a continuacién, Actividad o recurso.
3. Seleccionar Encuesta.

Los aspectos configurables se clasifican por apartados:
General

* Se introduce el Nombre de la encuesta y en el campo Descripcion la
informacién para los estudiantes.

Disponibilidad

* Se puede habilitar la “Encuesta” durante un periodo de tiempo al marcar las
casillas Permitir respuestas de y Permitir respuestas hasta e indicar las
fechas.

Ajustes de pregunta y envio
 Especificar en Registrar nombres de usuario si las respuestas son anénimas.

e Permitir multiples envios para que los usuarios puedan contestar un ndmero
ilimitado de veces.
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» Seleccionar Activar notificaciones de las entregas para avisar a los docentes
cuando alguien responde.

* Con Auto numerar preguntas se indica si las preguntas se numeran de modo
automatico.

Manual de Moodle 4.5 para docentes = S[E)LQTAEDCR”:BCA

POLITECNICA

H UNIVERSIDAD A
oFic o
TE

@Ajustes de pregunta y envio

Registrar nombres de usuario Anbnima :
Permitir multiples envios @ No ¢

Activar notificaciones de @ No #

las entregas

o

Auto numerar preguntas @ No

Después del envio

* Al activar Mostrar pagina de andlisis, tras el envio se pueden mostrar los
resultados al usuario.

* En Mensaje de finalizacion se escribe un texto para proporcionar informacién
al participante después de responder.

* Se puede mostrar un Enlace a la siguiente actividad tras finalizar, si no, se
vuelve a la pagina del curso.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6.
Pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

Para crear las preguntas hay que pulsar “Editar preguntas” y a continuacién, en el
menu desplegable “Anadir pregunta”, escoger el tipo de pregunta a crear. Una vez
creadas se pueden reordenar. Los tipos de preguntas son:

» Anadir salto de pagina. No es una pregunta, separa las preguntas en paginas
distintas.

» Captcha. Campo que requiere que el estudiante escriba las letras y nUmeros que
ve en una imagen distorsionada. Sirve para comprobar que la encuesta no se
realiza de forma automdtica.

» Eleccién miiltiple. Pregunta con varias opciones posibles y el estudiante escoge
una o varias opciones como respuesta.

» Eleccién miltiple (clasificadas). Similar a la anterior, pero con la posibilidad
de asociar valores a cada opcién para calcular medias.

* Informacion. No es una pregunta, introduce automaticamente la hora de
respuesta del estudiante o el nombre de la asignatura.

* Respuesta de texto corta. Pregunta donde se pide una respuesta breve.

* Respuesta de texto larga. Pregunta donde el estudiante puede escribir un
texto extenso.

» Respuesta numérica. Pregunta donde la respuesta es un nimero. Se puede
especificar un rango de respuesta.

 Area de texto y medios. Texto que puede ser editado mediante el editor de
texto de Moodle, por lo que puede contener enlaces a paginas web, imagenes,
videos, etc.

Pagina 158 de 285



Manual de Moodle 4.5 para docentes

“"Encuesta de valoracién

Encuesta Configuracién Preguntas Plantillas Respuestas

Editar preguntas
Anadir pregunta ~

Anadir salto de pagina
Captcha

Eleccion multiple

Eleccién multiple (clasificadas)
Informacién

Respuesta de texto corta
Respuesta de texto larga
Respuesta numérica

Area de texto y medios

Opciones de configuracién de las preguntas:

Mas
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R DE MADRID
POLITECNICA o Soce

UNIVERSIDAD
POLITECNICA
DE MADRID

* Existe la posibilidad de indicar las preguntas que es Obligatorio responder.

* Se puede poner una Etiqueta a la pregunta para localizarla.

* La visibilidad de una pregunta puede condicionarse a la respuesta dada en una
anterior, de esta forma se crean ramas de preguntas. Con la opcién Elemento
del que depende, se puede escoger la etiqgueta de una pregunta ya creada e
indicar la respuesta que se espera recibir, en "Valor del que depende”, para
que se muestre la pregunta que se edita. Es necesario que las preguntas que

dependen de otras estén en paginas distintas.

Una vez creadas, en la pagina de edicién de las preguntas, se pueden editar, hacer

obligatorias y borrar las preguntas creadas. Para reordenarlas, se puede pulsar b y
arrastrarla a la posiciéon deseada o seleccionar la Posicién en la que se quiere situar

desde “Editar pregunta”.
Encuesta Configuracién Preguntas Plantillas Respuestas

Editar preguntas

Anadir pregunta ~

% (1) Indica tu nombre y apellidos.

Indica el grado de facilidad de la asignatura.

® No seleccionada
O Muy facil

Facil

Dificil

Muy dificil

#  ;Cuéntas horas a la semana has dedicado a la asignatura?

Mas

Acciones

# Editar pregunta

@ Establecer como obligatorio

@ Borrar pregunta
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En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:

* “No hay grupos”. El estudiante puede ver los resultados generales de la encuesta
en caso de que el docente lo permita.

* “Grupos separados” o “Grupos visibles”. El estudiante sélo puede ver los
resultados de la encuesta de su grupo en caso de que el docente lo permita.

;Cémo funciona?

Los estudiantes acceden durante el periodo de tiempo indicado para responder a la
Encuesta.

1 Encuesta de valoracion

Modo: Los nombres de los usuarios se mostraran y registraran con las respuestas

Indica el nombre de la asignatura.

Indica el grado de facilidad de la asignatura.
® No seleccionada

Muy fécil

Facil

Dificil

Muy dificil

;Cuéntas horas a la semana has dedicado a la asignatura?

Enviar sus respuestas | Cancelar

Tras responder, si lo permite el docente, el estudiante puede ver su eleccién y los
resultados parciales.

Seguimiento de la actividad

Para ver las respuestas de los estudiantes hay que acceder a la Encuesta. Desde
Analisis en el menu de la actividad se muestran los resultados de todas las respuestas
de la misma forma que los ven los estudiantes tras responder. La informacién se puede
exportar en formato Excel.

Se pueden ver los datos de cada encuesta de modo individual y descargar estos datos
en Respuestas del “menu de la actividad”, mediante el desplegable “Descargar datos
de tabla como”.

NCUESTA

“"Encuesta de valoracién

Encuesta  Configuracién  Preguntas  Plantillas || Respuestas | Mss

Mostrar respuestas
Entradas andnimas (2)

Descargar datos de tabla como  Microsoft Excel (:xlsx) Descargar

Respuesta nimero

1= (1) Indica el nombse®®la ... Indica el grado de ... :Cuénta®™egas a la semana ...

Moodle Facil

Respuesta nd Unas 3 horas al dia

€puesta nimero: 2 Moodle Muy facil 2 horas o

A B C D
Respuesta nimero (1) Indica el nombre de la asignatura. Indica el grado de facilidad de la asignatura. ¢Cuéntas horas a la semana has dedicado a la asignatura?
Moodle Facil Unas 3 horas al dia

Muy facil 2 horas
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En Respuestas del menu de la actividad se puede ver el listado de estudiantes que
han respondido en caso de no ser andénima, y al pulsar sobre la fecha en la que
responden, se pueden ver sus respuestas. En caso de ser anénima la encuesta se
muestra al pulsar sobre Respuesta nimero N.

En Mostrar sin respuesta se puede ver el listado de estudiantes que no responden,
si las encuestas no son andénimas, y se les puede enviar un mensaje.

En Plantillas del mend de la actividad se permite seleccionar una plantilla ya creada y
no tener que crear de nuevo las mismas preguntas.

» Guardar todas las preguntas creadas en esta “Encuesta” en una “plantilla”, para
utilizarlas en otras encuestas.

* Borrar todas las plantillas creadas en el curso

* “Importar/exportar la plantilla” mediante un fichero.

4.4 Tarea

;Para qué sirve?

Permite recoger los trabajos de los estudiantes de un curso. El docente plantea un
enunciado y la respuesta se entrega a través de Moodle. Los estudiantes suben
documentos en cualquier formato electrénico o escriben su respuesta y quedan
almacenados para su evaluacién, a la que puede afiadirse una retroalimentacién o un
comentario para cada estudiante.

Ejemplos de uso:
Trabajos, entrega de ejercicios, memorias de practicas, exdmenes, etc.

:Cémo se crea?

.=z

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicidén.
2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre ¥ y a continuacién, Actividad o recurso.

3. Seleccionar Tarea.
Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

* Escribir el Nombre de la tarea.

* En la Descripcion se escribe una introduccién para los estudiantes.

* En Instrucciones de actividad se plantea el enunciado. El estudiante puede
ver esta informacién al agregar o editar la entrega.
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7 ;Cuanto sabés de...?
Por hacer: Hacer un envic

Apertura: lunes, 20 de enero de 2025, 23:00
Clerre: viernes, 21 de febrero de 2025, 09:25

Ejercicio para entregar durante la clase.
Elige un personaje histérico y aporta todos los datos y curiosidades sobre el personaje y su época que conozcas. Extension maxima

500 palabras. Adjunta en un archivo una imagen de dicho personaje

Se premiara la originalidad de los datos aportados.

f 4+ 27 de enero de 2025, 11:22

v Agregar entrega

Tamafio miximo de archivo: 10 MB, nimero maximo de archivos: 1

an = B3

Archivos enviados

Puede arrastrar y soltar archivos aquf para afadirlos

Guardar cambios | Cancelar

* Se pueden agregar Archivos adicionales con el selector de archivos o
mediante arrastrar y soltar, que quedan disponibles junto a la descripcién. Con
Mostrar sélo archivos durante el envio, sélo se muestran en la pantalla de
entrega.

Disponibilidad

* Configurar las fechas que definen la tarea:

o Permitir entregas desde. Fecha a partir de la que los estudiantes
pueden entregar sus trabajos.

o Fecha de entrega. Fecha tope que ven los estudiantes para realizar la
entrega. Esta fecha sélo sirve a modo informativo.

o Fecha limite. Fecha hasta la que pueden realizarse envios. Si esta opcién
estd deshabilitada, los estudiantes pueden realizar sus entregas en
cualquier momento. Los trabajos entregados después de la Fecha de
entrega, son considerados como atrasados y aparecen en rojo para los
profesores.

o Recordarme calificar en. Fecha en la que aparece a los profesores en su
Area personal un aviso para evaluar los trabajos que son entregados.

o Tiempo limite. Tiempo maximo que tienen los estudiantes para enviar la
tarea una vez acceden a la pagina de entrega.

Al seleccionar Mostrar siempre la descripcion, queda visible para los
estudiantes. En caso de no marcarlo, se mantiene oculta hasta la fecha definida
en Permitir entregas desde aunque la tarea sea visible para los estudiantes.

Tipos de entrega

» Texto en linea, los estudiantes pueden escribir su respuesta directamente en el
campo del editor. Se puede incluir un Limite de palabras que los estudiantes
no pueden exceder.

* Al habilitar Archivos enviados, los estudiantes pueden realizar la entrega de
tantos archivos como se define en NUmero maximo de archivos subidos.

* Mediante Tamano maximo de la entrega se controla el peso de los archivos
gue se entregan en la tarea.
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v Tipos de entrega
Tipos de entrega Texto en linea @ & Archivos enviados @
Numero maximo de Q 1 2

archivos subidos

Tamafio maximo de la (7] Sitio limite de subida (10 MB) #

entrega

: o hay seleccién
Tipos de archivo (7] m No hay seleccic

aceptados

Tipos de retroalimentacion

» Los Comentarios de retroalimentacion permiten escribir comentarios
personalizados a las entregas de sus estudiantes.

* Anotar PDF permite al docente realizar anotaciones directamente sobre la
entrega del estudiante. Se genera un archivo nuevo con las correcciones que
queda disponible para su consulta.

» Mediante la activacién de Hoja de calificaciones externa el profesor puede
descargar o subir notas mediante un fichero.

Al habilitar Archivos de retroalimentacidén se permite al docente subir un
archivo como correccién a cada estudiante.

v Tipos de retroalimentacion

Comentar

s de retroalimentacién @ & Anotar PDF @ Hoja de calificaciones externa (7]
Archivos de retroalimentacion @

Tipos de retroalimentacién

Al activar el Comentario en linea, el docente puede corregir en las entregas de
texto en linea, dentro de los comentarios de retroalimentacién, con un color
diferente sobre el texto original.

Configuracion de entrega

* En Requiere que los alumnos pulsen el boton de envio, estos tienen que
confirmar su envio como definitivo. Pueden subir los archivos como borrador y
efectuar cambios hasta hacer definitiva su entrega.

* En caso de activar Es necesario que los estudiantes acepten las
condiciones de entrega, tienen que aceptar que la entrega es suya, a
excepcidn de aquella bibliografia a la gque hagan referencia.

» Con la opcién Intentos permitidos, se decide cuantas veces puede reenviar la
tarea el estudiante.

* En Conceder intentos se puede seleccionar que:

o El profesor posibilita de forma Manual un nuevo intento del estudiante.

o Después de cada intento, se concede Automaticamente un nuevo
intento.

o El reenvio se abre de forma Automatica hasta aprobar. La calificacién se
define en la configuracién de la tarea.
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v Configuracion de entrega

Requiere que los alumnos @ '

pulsen el botén de envio

Es necesario que los Q No #
estudiantes acepten las

condiciones de entrega

Intentos permitidos (7] 3 s

Conceder intentos

Configuracion de entrega por grupo

* Entrega por grupos permite a los estudiantes la entrega conjunta de una tarea.
Dicha tarea es compartida, visible y editable por todos los miembros de dicho
grupo. Cuando un estudiante realiza una entrega aparece entregada por todos
los miembros del grupo y cuando el profesor califica a uno, la calificacién se
puede aplicar a todos.

* Se requiere formar parte de un grupo para realizar la entrega impide que
los estudiantes que no pertenecen a ningln grupo puedan entregar su trabajo.

* Se requiere que todos los miembros del grupo entreguen. Aunque no es
necesario que todos realicen la entrega, determina que cada miembro del grupo
la confirme.

* Elegir un Agrupamiento para los grupos, para definir qué grupos se
consideran en la tarea. Si no se establece, se utiliza la configuracién por defecto
de grupos. Es imprescindible si un estudiante pertenece a mas de un grupo.

v Configuracion de entrega por grupo

Entrega por grupos @ Si #

“

Se requiere formar parte @ No
de un grupo para realizar
la entrega

“

Se requiere que todos los @
miembros del grupo

entreguen

O

Agrupamiento paralos @ Ninguno
grupos

Avisos

* Enviar aviso de entregas a los evaluadores permite al profesor recibir un
aviso cada vez que una tarea es enviada.

* Enviar aviso de entregas fuera de plazo a los evaluadores permite al
profesor recibir un aviso cada vez que una tarea es enviada pasada la Fecha de
entrega.
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* Valor por defecto para “Notificar a los estudiantes” habilita la opcién
que permite al profesor mandar un aviso al estudiante cuando sus tareas son
calificadas.

v AVIsSOS

o

Enviar aviso de entregas a @ No
los evaluadores

Enviar aviso de entregas @ No #
fuera de plazo a los
evaluadores

«

Valor por defecto para Q@ Si
‘Notificar a los
estudiantes’

Ajustes de la Extensidén Turnitin Plagiarism
* Para configurar los ajustes de Turnitin, consultar en el Anexo V.
Calificacion

* Se puede seleccionar el tipo de Calificacidén a utilizar para esta actividad. Si se
elige:

o “Ninguna”. La actividad no recibe calificacién.

o “Escala”. Se selecciona una escala de una lista en el desplegable . Se
pueden personalizar escalas con anterioridad, ver apartado 2.4 Gestion de
calificaciones.

o “Puntuacioén”. Se puede elegir la Calificacién maxima para esta actividad.

» Método de calificacion. Puede ser:

o “Calificacién simple directa”. Se otorga una sola calificacién para la
entrega.

o “Guia de evaluacién”. Se compone de un conjunto de criterios evaluables
cada uno sobre una puntuacién maxima.

o “RUbrica”. Se compone de un conjunto de criterios, cada uno con varios
niveles. La calificacién se calcula segun la puntuacién asignada a cada
nivel.

» En Categoria de calificacion se define la categoria en la que las calificaciones
se ubican en el Informe del calificador.

* En Calificacidon para aprobar se puede determinar la puntuacién a partir de la

cual la actividad se considera superada.

El profesor puede ocultar la identidad de los estudiantes a los evaluadores

mediante Envios anénimos. Una vez configurado e iniciada la calificacién, esta

opcién se bloquea y no puede ser cambiada.

Se puede Ocultar la identidad del evaluador a los estudiantes. La

calificacién, archivos y comentarios de retroalimentacidn, asi como las

anotaciones sobre el PDF son andénimas. En Comentarios, dentro de la pagina

de calificacion de la tarea, no lo es.
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alumno demo 4
al4@xx.xxx
Ferha de vencimienta' 22 de mavn de 2025 1300

Entrega
Enviado para calificar
No calificada
La tarea fue enviada 11 minutos 16 segundos antes del tiempo limite
El estudiante puede editar esta entrega

+
Adjunto el resumen del tema 3

2 Resumen Tema 3.pdf 8 de mayo de 2025, 14:57
wv Comentarios (1)
alumno demo 4 - jue, 8 de may de 2025, 14:58 [ ]
= Tengo que afadir una imagen al final del documento.

Guardar comentario | Cancelar

Calificacion

Calificacién sobre 10 o

* El profesor puede controlar el estado de cada envio y la notificacién de la
calificacién al activar Usar workflow (flujo de trabajo) de calificaciones.
Esto permite calificar en fases sucesivas y entregar las calificaciones a los
estudiantes de forma simultdnea.

* Si esta activo el flujo de trabajo, se puede elegir un evaluador concreto para cada
entrega con Usar asignacion de evaluadores.

* Al activar envios anénimos y el flujo de trabajo, se puede Permitir publicacién
parcial de notas durante la calificacion anénima.
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v Calificacion
Calificacién [2)
Tipo Puntuacién *

Calificaciébn maxima

100

Método de calificacién @ Rdabrica

Categoria de Q Sin categorizar ¥
calificaciones

Calificacién para aprobar @ 0,00

o

Envios anénimos Q Si

Ocultar la identidad del @ No #
evaluador a los
estudiantes

©

Usar workflow (flujode @ Si
trabajo) de calificaciones

Usar asignacioén de Q No #
evaluadores

Permitir publicacién Q No *
parcial de notas durante
la calificacién andnima

4. Para ver mas informacion sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6.
Pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

Calificacion mediante rubricas

Al seleccionar la calificacién mediante rudbricas aparece una nueva pantalla, que da la
posibilidad de cambiar el método de calificacién o definir y editar la rdbrica de la tarea.
Para realizar modificaciones se puede acceder desde Calificacién avanzada del menu
de la actividad.

Calificacion avanzada

Cambiar método de calificacion activo a@  Rabrica s
f P 4
Nuevo Nuevo
formulario desde formulano a
cero partir de una
plantilla
Tenga en cuenta que el formulario de calificacién avanzada no esté listo en este momento. Se utilizard el método simple de calificacion hasta X

que el formulario sea valido.
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Sin rabrica definida, aparecen dos opciones:

* “Nuevo formulario desde cero”. Se crea una rubrica o formulario de

calificacién en blanco.

* “Nuevo formulario a partir de una plantilla”. Permite reutilizar una
rdbrica previamente definida por el docente. Se puede copiar cualquiera de
las rabricas definidas en otras tareas.

Cuando se crea una rabrica a partir de una plantilla, se genera una copia. De esta
forma, un cambio en la definicién de la rdbrica en una tarea no afecta a otras.

Al crear una rubrica, aparece una pantalla en la que se debe poner el nombre de la
rdbrica, una breve descripcién y afadir las diferentes opciones a calificar y su

puntuacién.

Nombre o

Descripadn

Rubrica

(1]
L

+Anadir criterio

0 puntos

Opciones de rabrica

Criterio de ordenacién por niveles: Ascendente por

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

B I Av2-T

ZEOIUN [IE

th G tinyMCE

+ Afadir nivel

1 puntos 2 puntos

Calcular la puntuacién teniendo como nota minima la calificacén minima alcanzable con la ribrica @

a0 oo @

Mostrar comentarios a los evaluados

<]

Permitir a los usuarios previsualizar 1a ribrica utilizada en el médulo (en caso contrario, la rdbrica solo serd visible después de la calificacén)
Mostrar la descripadn de la rdbrica durante la evaluacon

Mostrar la descripcién de la rabrica a aquellos que serdn calificados

Mostrar los puntos para cada nivel durante la evaluacén

Mostrar los puntos para cada nivel a los evaluados

Permitir a quien califica afiadir observadones para cada criterio

Guardar rdbrica y dejarla preparada Guardar como borrador

* “ARadir criterio” de calificacién. Por ejemplo, estructura del trabajo, calidad del
contenido, comprensién del tema tratado, presentacién, temética, etc.

» “ARadir nivel”. Cada criterio se muestra con tres niveles de calificacién.
Reflejan en qué proporciéon se cumple y la puntuacién que se le otorga a ese
criterio. Se pueden afladir mds niveles y especificar la puntuacién de cada uno.

Para editar un criterio o un nivel hay que pulsar dentro del cuadro correspondiente.
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Rubrica

m Presentacion Mala m Buena m + Anadir nivel
‘1/ 0 puntos 1 puntos
¢ Contenido Muy pobre Se queda escaso  Adecuado Completo Muy trabajado 4+ Anadir nivel

- — — — -
-ﬁ 0 puntos m 1 puntos m 2 puntos m 3 puntos m 4 puntos m

— — -

1\ Innovacién Lo de siempre m Oniginal u Revolucionario m + Anadir nivel
ﬁ 0 puntos 2 puntos 4 puntos
@

+Anadir criterio

En la rdbrica se configuran opciones como:

* El orden de listado de los niveles.

* Si se deben mostrar los puntos de cada nivel durante la evaluacién, o los puntos
de cada nivel al estudiante.

* Si se permite afladir comentarios para cada criterio durante la evaluacién, o si se
muestran estos comentarios a los estudiantes.

Por ultimo, se guarda. Existen dos opciones:

» “Guardar rubrica y dejarla preparada”. La rdbrica se guarda y puede
utilizarse.

» “Guardar como borrador”. La rlbrica se guarda y no se puede utilizar para
evaluar.

Calificacion mediante guia de evaluacion

Si se selecciona la calificacién mediante guia de evaluacién aparece una nueva
pantalla, que da la posibilidad de cambiar el método de calificacién o definir y editar la
guia de evaluacién de la tarea. Para realizar modificaciones se puede acceder desde
Calificaciéon avanzada del menu de la actividad.

Calificacion avanzada

Cambiar método de calificaciéon activo 3@  Guia de evaluacior B

Nuevo Nuevo
formulario desde formulario a
cero partir de una

plantilla

Tenga en cuenta que el formulario de calificacion avanzada no esta listo en este momento. Se utilizara el método simple de calificacion X

hasta que el formulario sea valido

Sin guia de evaluacién definida, aparecen dos opciones:

* “Nuevo formulario desde cero”. Se crea una guia de evaluacién o formulario
de calificacién en blanco.

* “Nuevo formulario a partir de una plantilla”. Permite volver a utilizar una
guia de evaluacién previamente definida. Se puede copiar cualquiera de las guias
definidas en otras tareas.

Cuando se crea una guia de evaluacidn a partir de una plantilla, se genera una copia.
De esta forma, un cambio en la definicién de la guia de evaluacién en una tarea no
afecta a otras.
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Si se crea una guia de evaluacion, aparece una nueva pantalla en la que escribir el
nombre, una breve descripcién y afadir los diferentes criterios a calificar y la

puntuacién maxima de cada uno.

Nombre (1]

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

o e B BB M-k R |

Descripcion

U]
10}
il
)
A
il

palabras Build with @ tinyMCE

Guia de evaluacién

Pulsar para editar criterio
Descripcién para los estudiantes

Descripcion para los evaluadores

Puntuacién maxima

+ Afadir criterio

Comentarios predefinidos

+ Afadir comentario predefinido

Opciones de la guia de evaluacién
Mostrar las definiciones de la guia a los estudiantes

Mostrar las puntuaciones por criterio a los estudiantes

Guardar la guia de evaluacién para su uso | Guardar como borrador Cancelar

“Anadir criterio” de calificacién, por ejemplo: estructura del trabajo, calidad del
contenido, comprensién del tema tratado, presentacién, temética, etc.
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Gufa de evaluacidon

i Contenido
J Descripcién para los estudiantes

Descripcion para los evaluadores

Puntuacién maxima
7

1T Innovacién
fii Descripcién para los estudiantes

Descripcién para los evaluadores

Puntuacion maxima
3

+ Anadir criterio

* “Aiadir comentario predefinido”. Mediante la edicién se puede incorporar un
comentario frecuente que puede ser utilizado por los evaluadores.

Comentarios predefinidos

+ Ailadir comentario predefinido |
Opciones de la guia de evaluacién
Mostrar las definiciones de la guia a los estudiantes

Mostrar las puntuaciones por criterio a los estudiantes

Para editar un criterio o un comentario hay que pulsar dentro del cuadro
correspondiente.

Se pueden Mostrar las definiciones de la guia a los estudiantes durante la
evaluaciéon o Mostrar las puntuaciones por criterio a los estudiantes.

Por dltimo, se guarda la nueva guia de evaluacién. Existen dos opciones:

* “Guardar la guia de evaluacién para su uso”. La guia se guarda y puede
utilizarse.

* “Guardar como borrador”. La guia se guarda y no se puede utilizar para
evaluar.

¢Cémo funciona?

En funcién de la configuracién, la entrega consiste en un texto en linea o en la subida
de uno o varios archivos.

Pagina 171 de 285



roreenca | (OAD
Manual de Moodle 4.5 para docentes Q POLITECN
POLITECNICA

7] ;Cudnto sabés de...?

Por hacer: Hacer un envio

Apertura: lunes, 20 de enero de 2025, 23:00
Cierre: viernes, 21 de febrero de 2025, 09:25

Ejercicio para entregar durante la clase.
Elige un personaje histérico y aporta todos los datos y curiosidades sobre el personaje y su época que conozcas. Extension maxima
500 palabras. Adjunta en un archivo una imagen de dicho personaje.

Se premiara la originalidad de los datos aportados.
) Enunciado y ejemplo.pdf + 27 de enero de 2025, 11:22

v Agregar entrega

Archivos enviados Tamafio maximo de archivo: 10 MB, nimero méaximo de archivos: 1

B Archivos

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Guardar cambios Cancelar

Al configurar la tarea, se puede requerir que los estudiantes pulsen en “Enviar tarea”
para confirmar la entrega, una vez confirmada no pueden editarla.

) Resumen Tema 4

Apertura: miércoles, 23 de abril de 2025, 11:00
Cierre: viernes, 23 de mayo de 2025, 13:00

Estado de la entrega

Estado de la entrega Borrador (no enviado)

Estado de la calificaciéon No calificada

Mientras que no se confirme el envio de la tarea, la entrega del estudiante permanece
en borrador.

Confirmar envio

:Esté sequro que quiere enviar su trabajo para que sea evaluado? Una vez enviado ya no podré realizar
modificaciones.

Continuar Cancelar
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Seguimiento de la actividad

En el menu de la actividad, en Entregas, el profesor accede a los trabajos enviados
por los estudiantes para descargar, revisar y evaluar.

® Ejemplo de una tarea: ;Cuanto sabés de...?

Calificacién répida 8 Descargar envios en carpetas

Comentarios Ul
Nombre /

dela n  Comentarios de
Seleccionar  Apellido(s) Estado Calificacién Texto en linea  Archivos enviados entrega I 6n)  retroalimentacién
ad alumnodemo 1 AN@0oox  Enviado  ; (700 : viemes 25de Q@ @ Julio-Cesar-245x300jpg > miércoles, 23 |<psulio Cesari</p>
para 710000 enero de (61 palabras) 21deabrilde 2025, 11:42  Comentarios  deabrilde | <pl primer emperadc
calificar 2019,1333  Julio Cesar 2025, 12:51
Calificado
El pri 2
emperador
Mostrar Todos ¢ @ Notificar a estudiantes

Parte superior

* Buscar o Filtrar por nombre de los usuarios y Estado de las entregas.

» “Calificar” las entregas de los estudiantes.

* Calificacidén rapida permite la calificacién de las tareas en esta misma péagina.
Sélo esta disponible para el método de calificacién simple directa.

» Descargar envios en carpetas.

) Estado <
Entregas epormamtrs- 5% et

Nombre /

Direccién 6n  Comentarios de
Seleccionar  Apellido(s) decomeo  Estado Calificacién

n)  retroalimentacién Anotar PDF

2 alum all@oox  Enviado <p>Julio Cesar:</p>
para /10000 <p>El primer emperador,
calificar

* Acciones, un desplegable con las siguientes opciones, “Ver libro de
calificaciones”, para acceder a las calificaciones del curso y “Descargar todas las
entregas” para obtener todos los archivos entregados en un fichero ZIP. En
funcién de la configuracién, aparecen mas opciones:

o “Subir la hoja de calificaciones”, que permite subir calificaciones mediante
un fichero.

o “Descargar la hoja de calificaciones”, que proporciona una hoja de célculo
con las calificaciones obtenidas por cada estudiante.

o “Subir multiples archivos de retroalimentacién en un ZIP”, que permite la

subida de archivos distintos para cada uno de los estudiantes de una sola
vez.
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Calificacién répida B Descargar envios en carpetas

Ver libro de calificaciones

Ultima
Nombre / Direccién modificacién
Seleccionar  Apellido(s) de correo Estado Calificacién (entrega) Texto en linea  Archivos enviados lion
o - - - - - - -
un 21P
ad all@oox Enviado ;7,00 ; viemes25de @ ar-2454300jpg </p>
para /100,00 enero de (61 palabras) 21 de abril de 2025, 11:4, mperad
calificar 2019,13:33 Julio Cesar:
Calificado
El primer 2
emperador
MOSUar | fodos ¢ n @ Notificar a estudiantes

Retroalimentacion miltiple mediante fichero

Para subir un archivo de retroalimentacién para cada uno de los estudiantes es
necesario realizar la descarga de los trabajos mediante la opcién “Descargar todas las
entregas”. Una vez descargado el archivo ZIP se puede acceder a cada uno de los
trabajos y realizar las modificaciones, correcciones y anotaciones y guardar
exactamente con el mismo nombre. Cuando se terminan de corregir todos los trabajos,
se modifica el nombre del archivo y se sube la retroalimentacién para todos los
estudiantes mediante un Unico fichero ZIP con la opcién del desplegable “Subir
multiples archivos de retroalimentacién en un ZIP".

Cuerpo principal

* Columna Estado.
o “Ampliar plazo”,se concede una prérroga a un estudiante concreto.
o “Evitar cambios en la entrega” o “Revertir la entrega a borrador” para
intercambiar el estado entre borrador y envio definitivo.
o “Permitir otro intento” reabre la tarea para el estudiante.

Estado
Calificacién répida @ Descargar envios en carpetas
Ultima Comentarios
Nombre / Direccién modificacién dela n  Comentarios de
Seleccionar  Apellido(s) decorreo  Estado Calificacién (entrega) Texto enlinea  Archivos enviados entrega (calificacién)  retroalimentacién
2 o demo 1 all@xoox  Enviado B 7,00 i viemes, 25de @ sar-245x y > miércoles, 23 | <p>Julio Cesar:</p
PSS 710000 enero de (61 palabras) 21 de abil de 2025, 11:42 entar de abril de <p>El primer empe
2019,13:33  Julio Cesar ) 2025, 12:51
rador El primer
emperador

personalidades
politicas

Segun la configuracién de la tarea, en las columnas Estado y Evaluador se permite
controlar el estado de la evaluacién y decidir cuando notificar al estudiante la
calificacién de la tarea o asignar un evaluador a la entrega.
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Estado Evaluador Calificacién

Enviado para calificar

No calificada i
No calificada

En proceso de calificacion
Calificacién terminada

En revision

Lista para publicar

Publicada

Selecc

ione... :

/100,00

* Columna Calificacion. Para calificar las tareas existen dos opciones:
o Utilizar la columna Calificacion.
o Pulsar “Calificar”.

Al pulsar en cualquiera de las dos opciones, se accede a la pantalla de
calificacién individual.

Entregas Filtrar por nombre

Nombre / Direccién
Seleccionar  Apellido(s) decorreo  Estado

) aium mo1 all@ocwox  Enviado
para
calificar

Parte inferior

Estado

Calificacion répida @ D arpeta
Ultima
modificacién n  Comentarios de
(entrega) Texto en linea  Archivos enviados retroalimentacion
viernes, 25 de 45x g > <p>Julio Cesar:</p>
enero de 21 de abril de 2025, 11:42 tar <p>El primer emper
2019,1333

* Mostrar define el nimero de usuarios en la tabla.
* Notificar a estudiantes y “Guardar” los cambios realizados en la gestién de

las entregas.

Entregas Fittrar por no

mbre Avanzad
P Todo
8 Calificac
Nombre / Direccién

Seleccionar  Apellido(s) de correo Estado Evaluador Calificacién
) - - - - -
o - femo 1 AN@ouon  Enviado para califica

No calf /10000

i

ion rapida B Descargar envios en carpetas

Al marcar los estudiantes en la columna Seleccionar se muestra un nuevo menu en la
parte inferior con las siguientes acciones:

* Bloquear las entregas para que los estudiantes no puedan editar sus envios.
» Desbloquear las entregas, para permitir la edicién de la entrega por parte de

los alumnos.

» Descargar los envios seleccionados.
* Extender el plazo de entrega de los estudiantes seleccionados.
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aaaaaaaaaaaaaa
AL

i b Avanzad 7
Entregas rvacporoomrs 52 -
Calif pid:
Oltima Comentaric
Nombre / Direccién modifi dela
Seleccionar  Apellido(s) decomeo  Estado Evaluador Calificacién (entrega) Texto en | Archi do: entrega
) — . . . — - .
o alumno demo 1 31@w0ox  Enviado para calificar 3 viemes, 25 d 45x300jpg >
No calificada 710000 enero de 21 de abil de 2025, 11:42  Come:
2019,13:33
?
& & X H x
Bloquear Desbloquear Descargar Extender  Mas 2 seleccionado

» Dentro de la opcién Mas pueden aparecer las siguientes opciones:
o Otogar intento para que los estudiantes puedan entregar la actividad de

nuevo.

o Cambiar estado de calificacién permite indicar la etapa en la que se
encuentra la calificacién de las entregas.

o Asignar marcador, se puede designar un profesor como evaluador a las

entregas.

o Revertir a borrador, con lo que los estudiantes pueden editar de nuevo

la entrega.

o Enviar Mensaje privado a los estudiantes.
o Cargar retroalimentacion a las entregas.

Entregas Filtrar por nombre
Nombre / Direccién

Seleccionar  Apellido(s) decomeo  Estado

od alumno demo 1 1@00ox  Enviado para calificar

No calificada

e A d:
Todo
Calificacién répida B Descargar envios er
Oltim:
modificacién
Evaluador Calificacién (entrega) Texto en |i Archivos enviados
i viemes25de @ 45
/1000 enero de (61 palabras)
20191333 Julio Ces:
€l primer
mperad
omano,
a b4
Bloquear Desbloquear Descargar  Extender

n carpetas

Calificar

Comentarios  Ultima

.....

?

x
2 seleccionado

A la derecha del mend se muestra el numero de entregas seleccionadas.

Entregas Filtrar por nombre
Nombre /
Seleccionar  Apellido(s)
o -
ad alumn
Bloquear

Anotador PDF

(61 palabras)
Julio Cesar:

Calificacion répida @ Descargar envios en ca

21de

stado .
Todo .
Evaluador Calificacién
1 viemes, 25 d
710000 enero de
2019,1333
] & b4
Desbloquear Descargar  Extender ~ Ma:
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Al entregar un archivo de texto o de imagen, y estar activado el anotador PDF como
método de retroalimentacién, el documento se muestra en la parte izquierda de la

pantalla para hacer anotaciones, marcar, subrayar, etc. sobre él y crea otro

descargable por el estudiante.

4 Pignaides B

a e v @ y r

p

Moodle

Principales caracteristicas y beneficios

A continuacion se describen los iconos a utilizar en el editor PDF:

&

ey |

T o0/ B ¥ €

|

Filtrar la busqueda de comentarios.

Abrir el documento en una nueva ventana.
Rotar a la izquierda el documento.

Rotar a la derecha el documento.

Realizar cualquier comentario en el documento.

Seleccionar el color en el que va a ir el comentario.

Arrastrar el documento por la pantalla para visualizar diferentes zonas.

Seleccionar cualquier accién realizada en el editor PDF para eliminarla.

Escribir sobre el documento como si se tuviese un lapiz.

Insertar una linea en el documento.
Insertar un recuadro.

Rodear cualquier parte del documento.
Subrayar y destacar cualquier parte del documento.
Seleccionar el color en el que se va a subrayar y destacar.

Incluir una marca en el documento.
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X Escoger la marca que se quiere incluir de entre las siguientes:

Se puede cambiar la vista de la pantalla al pulsar en cada una de las tres opciones:

Notificar a los estudiantes @ @ Guardar y mostrar siguiente -

. La columna derecha se muestra a pantalla completa.

. Se muestran las dos columnas en la misma pantalla.

. La columna izquierda se muestra a pantalla completa.
Calificar
En la parte derecha aparece el panel de revisidn con la respuesta del estudiante, que
puede verse o descargarse y, segln el método de calificacién configurado, se
muestran diferentes opciones para calificar.

Se puede seleccionar el estado y el evaluador de |la entrega, se dispone de un editor de
texto para poner un comentario al estudiante, permite subir archivos de
retroalimentacién y notificar al estudiante evaluado.

En caso de configurar la entrega en linea, en este cuadro se presenta el texto escrito
por el estudiante sobre el que el profesor puede realizar modificaciones, anotaciones y
correcciones.

Con Calificaciéon simple directa se otorga una calificacién numérica o de escala.

para PRACT
a3 s

4 Pignatdes B B LA o ¥ 2 x Entrega

Enviado para calificar
i

La tarea fue enviada 11 minutos 16 segundos antes del tiempo limite
€l estudiante puede editar esta entrega

+
Enel 3 lave para ofrecer Adjunto el resumen del tema 3

evaluar

dogran 9 Resumen Tema 3pdf 8 de mayo de 2025, 14:57

Interet. En este anticulo, exploraremos qué es el plugin Quiz Offtine, como.
funcions, sus beneficios,

2Qué o3 ol plugin Quiz Offline?

€s ideal par

ionario 8 un formato
¥ luego permitiries

ingresados manualmente en Moodle para completar La evaluacién. En otras.

Principales caracteristicas y beneficios © @ R & ™ Gow O I
1

Con la Rubrica aparece la plantilla de calificacién con los diferentes criterios de
evaluacién y sus niveles. Se pulsa sobre los niveles para elegir la calificacién en cada
criterio y queda destacado en verde.
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Calificacion
Calificacién: )
Introduccién Mal Regular Bien Muy Bien
o F t 1 s t 2 F t 3 ¥ t
4
Desarrollo Mal Regular Bien Muy Bien
0 puntos 1 puntos 2 puntos 3 puntos
4
Conclusién Regular Bien Muy Bien
1 puntos 2 puntos 3 puntos

AN

Calificacién actual en el libro de calificaciones
Sin calificar

r
v

Comentarios de retroalimentacién

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

Notificar a los estudiantes 4 @ Guardar y mostrar siguiente

Con la Guia de evaluacion se muestran los diferentes criterios de calificacién y sus
puntuaciones. Se puntlan los aspectos de la tarea en sus respectivas casillas sobre el
valor maximo otorgado a los mismos.
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Calificacién
Calificacion: s
Introduccion
Y
Insertar el comentario usado con mas frecuencia
/2
Desarrollo
Y
Insertar el comentario usado con mas frecuencia
/5
Conclusién
Y

Insertar el comentario usado con mas frecuencia

/3

@®@Mostrar las descripciones de los criterios de puntuacion

COcultar las descripciones de los criterios de puntuacién

QCUISTENERUGENCH N> Ml Guardar cambios | Guardar y mostrar siguiente

En los casos de las rubricas y las guias de evaluacién es posible poner un comentario
en la evaluacién de cada criterio y un comentario general sobre la evaluacién total.

Para finalizar, pulsar “Guardar cambios”. Para volver a la tarea se debe pulsar sobre
su nombre en la barra de navegacién. Se puede navegar entre los trabajos de los
estudiantes desde Cambiar usuario.

Curso: EVAL. TAREAS para PRACTICAR (abril 2025) 30 alumno demo 4
Tarea: Resumen Tema 3 /° AA@xx. 0

Ver todos los envios Y r d Dla
Fecha de vencimienta: 23 de mavn de 2025 1300 30e5¥_Restablecer preferencias de tabla

4 vpignaides > @ & ¢ b a8 ¥ x ® \N OO0 # & & x Entrega

Enuiadn nara ealificar

[ v

4.5 Cuestionario

¢Para qué sirve?

Plantea un conjunto de preguntas cuya calificacién se calcula automaticamente. Se
pueden crear diferentes tipos de preguntas, generar cuestionarios aleatorios a partir de
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Ejemplos de uso:
para pruebas de autoevaluacién, examenes, evaluacién continua, aprendizaje
adaptativo, etc.

:Cémo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicidn.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre *,y a continuacién, Actividad o
recurso.
3. Seleccionar Cuestionario.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

* Escribir el Nombre.
» Agregar la Descripcidn con las instrucciones previas.

Temporalizacién

* Los estudiantes sélo pueden contestar al cuestionario después de la fecha de
apertura y hasta la fecha de cierre.

* Limite de tiempo. Determina el tiempo méximo que tienen los estudiantes para
resolver el cuestionario desde que se comience el intento.

* Cuando el tiempo ha terminado. Determina si el intento del estudiante se
envia automaticamente cuando finaliza el tiempo, si se ofrece un tiempo de
margen para enviarlo sin que pueda responder a las preguntas o si no se
contabiliza en caso de que no se envie antes de finalizar el tiempo.

* Periodo de gracia para el envio. Tiempo de margen otorgado al estudiante
para realizar el envio del intento en caso de escoger esta opcién.

En el desplegable Cuando el tiempo ha terminado se recomienda dejar la opcién
por defecto "El envio se realiza automaticamente".

Calificacion

* Intentos permitidos. NiUmero de veces que el estudiante puede resolver el
cuestionario.

* Método de calificacion. Para cuestionarios con multiples intentos se puede
elegir que la puntuacién almacenada sea la del “Primer intento”, la del “Ultimo
intento”, la “Calificacién mas alta” o el “Promedio de calificaciones”.

Esquema

* Pagina nueva. NUmero de preguntas que se muestran por pagina.

» Método de navegaciéon. Determina si el estudiante puede moverse con libertad
por las paginas del cuestionario o debe realizarlo de modo secuencial sin
posibilidad de volver sobre paginas ya pasadas.

Comportamiento de las preguntas

* Ordenar al azar las respuestas. Permite mostrar las opciones de forma
aleatoria en las preguntas que tienen multiples opciones si las preguntas
admiten esta posibilidad.

» Comportamiento de las preguntas.

o Interactiva con varios intentos. Los estudiantes responden una
pregunta, obtienen retroalimentacién inmediata, y si la respuesta no es
correcta, tienen otra oportunidad con menor puntuacién. Debajo de cada
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pregunta el estudiante dispone de la opcién Comprobar. Se pueden incluir
pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que conteste a
la misma.

o Modo adaptativo. Permite al estudiante dar varias respuestas a una
pregunta en el mismo intento. Por ejemplo, si la respuesta es incorrecta, el
estudiante puede dar otra respuesta inmediatamente, y recibe una
penalizacién que se resta de la puntuacién total por cada intento
equivocado.

o Modo adaptativo (sin penalizacidn). Igual que el anterior pero no se
penaliza.

o Retroalimentacion diferida. Los estudiantes tienen que enviar el
cuestionario antes de que se genere la calificacién o de que se muestre la
retroalimentacion.

o Retroalimentacion diferida con CBM. Igual que la anterior, pero a cada
pregunta se le afiade una pregunta extra del estilo, ;Estas seguro?. Se le
ofrecen tres opciones: no mucho, bastante o mucho. En funcién de lo que
marque el estudiante recibe o no una penalizacién.

o Retroalimentacion inmediata. Los estudiantes responden una pregunta
y obtienen retroalimentaciéon inmediata, pero no pueden modificar su
respuesta. Los estudiantes pueden comprobar cada pregunta antes de
enviar el intento.

o Retroalimentacion inmediata con CBM. Igual que la anterior, pero a
cada pregunta se le aflade una pregunta extra del estilo, jEstads seguro?.
Se le ofrecen tres opciones: no mucho, bastante o mucho. En funcién de lo
gue margue el estudiante recibe o no una penalizacién.

» Habilitar la opcidén de rehacer en un intento. El estudiante puede contestar
varias veces la misma pregunta durante el intento actual del cuestionario.
Requiere que se seleccione Interactiva con varios intentos o
Retroalimentaciéon inmediata en Comportamiento de las preguntas.

* Cada intento se basa en el anterior. Permite contestar un cuestionario a
partir de las respuestas del intento anterior.

H UNIVERSIDAD
Manual de Moodle 4.5 para docentes — POLITECNICA /\

Opciones de revisién

Estas opciones controlan la informacién que pueden ver los estudiantes cuando
realizan un intento. Puede proporcionarse:

* Durante el intento. Disponible para todas las modalidades de comportamiento
de las preguntas excepto las de Retroalimentacién diferida.

* Inmediatamente después de cada intento. La revisién puede hacerse dentro
de los dos minutos siguientes al final de un intento.

* Mas tarde, mientras el cuestionario esta aun abierto. La revisién puede
hacerse en cualguier momento después de contestar al cuestionario y antes de
la fecha de cierre.

 Después de cerrar el cuestionario. La revisién puede realizarse pasada la
fecha de cierre del cuestionario.
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v Opciones de revision @

Durante el intento Inmediatamente después de cada
Elintento @ intento
Si fue correcta @ O El intento

Puntuacién maxima @ Si fue correcta
Puntos @ Puntuacién maxima
Retroalimentacién especifica Puntos
Retroalimentacion general @ Retroalimentacidn especifica
Respuesta correcta @ Retroalimentacion general
Retroalimentacion global @ Respuesta correcta

[J Retroalimentacién global

Mas tarde, mientras el cuestionario esta Después de cerrar el cuestionario
aun abierto El intento

(J El intento Si fue correcta
Si fue correcta Puntuacién maxima

Puntuacién maxima Puntos

Puntos Retroalimentacidn especifica
Retroalimentacién especifica Retroalimentacion general
Retroalimentacion general Respuesta correcta
Respuesta correcta Retroalimentacién global

[J Retroalimentacion global
Los elementos que se pueden mostrar a los estudiantes son:

o El intento, las respuestas del estudiante.

o Si las respuestas del estudiante son correctas.

o La puntuacién maxima de cada pregunta.

o La puntuacién obtenida.

o Retroalimentacién especifica a la respuesta elegida.
o Retroalimentacién general de la pregunta.

o Las respuestas correctas o soluciones.

La retroalimentaciéon global del cuestionario.

o

Apariencia

* Mostrar la imagen del usuario. El nombre del estudiante y su imagen son
mostrados durante el intento y la revisién.

» Decimales en las calificaciones. Establece el nUmero de decimales en la
calificacién del intento.

» Decimales en las calificaciones de las preguntas. Fija el nimero de
decimales en la calificacién de las preguntas.

* Mostrar bloques durante los intentos. Determina si se muestran los bloques
durante la realizacién del cuestionario.

Safe Exam Browser
Para consultar la informacion relativa a Safe Exam Browser ver el Anexo |V.
Restricciones extra sobre los intentos:

* Se requiere contrasena. Establece una contrasefa de acceso.
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* Se requiere direccidn de red. Restringe el acceso al cuestionario a un rango
de direcciones IP.

* Forzar demora entre los intentos primero y segundo. Determina el tiempo
que tiene que pasar entre el primer intento y el segundo.

* Forzar demora entre intentos posteriores. Limita el tiempo entre el segundo
intento y posteriores.

* Seguridad del navegador. Se bloguean algunas opciones del navegador como
copiar, pegar y volver atrds. Es imprescindible tener JavaScript activado.

* Permitir realizar el cuestionario fuera de linea utilizando la aplicacion
movil. Los estudiantes descargan el cuestionario y lo contestan sin estar
conectados a internet a través de la aplicacion de Moodle. No es aplicable a
aquellos cuestionarios configurados con tiempo limite para hacerlo, gue tengan
una direccién de red asignada o que tengan cualquier tipo de retroalimentacién
distinta a Retroalimentacion diferida o Retroalimentacién diferida con
CBM.

Retroalimentaciéon global

» Comentario. Texto que se muestra al estudiante en funcién de la puntuacién
obtenida.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6.
Pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

=’Cuestionario manual 4.5

Cuestionario Configuraciéon Resultados Banco de preguntas Mas

Cierra: martes, 21 de abril de 2026, 18:58

Agregar pregunta

Limite de tiempo: 30 minutos

Método de calificacion: Calificacién mas alta

Un no se han agregado preguntas

Volver al curso

En Preguntas en el menu de la actividad o en “Agregar pregunta”, se incorporan
preguntas al cuestionario. Al pulsar sobre Agregar se despliegan las tres opciones que
ofrece el cuestionario para introducir preguntas.
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CUESTIONARIO

“ Cuestionario manual 4.5

Cuestionario Configuracién Resultados Banco de preguntas Més

Preguntas :
Preguntas
Preguntas:0 | Cuestionario abierto (se cerrara el 21/04/2026 18:58) Calificacién maxima 10,00
P [0 Reordenar las preguntas al azar @

Egregar l

+ una nueva pregunta

+ del banco de preguntas

+ una pregunta aleatoria

* Una nueva pregunta. Permite crear las preguntas del cuestionario en el
momento.

* Del banco de preguntas. Agrega preguntas previamente creadas, permite
afadirlas en el cuestionario al seleccionarlas del listado de preguntas existentes.

Anadir del banco de preguntas al final X

-

Coincidir Categoria # Escriba o seleccione... V¥ Cuestionario (10) X

[ Mostrar también preguntas de las subcategorias

+  Anadir condicién Mostrar Limpiar filtros Aplicar filtros

(mLE Pregunta

+ @ » Cuestionario 2 Para optimizar la creacién de un cuestionario ...

=+ [J:= Calculadas Para crear preguntas en las que se puedan ...

+ [J:= Cuestionario 3 Se pueden agregar preguntas al cuestionario de ...
=+ [J:= Cuestionarios 4 Para crear una baterfa de enunciados distintos ...
+ ®:= Custionario 1 En la configuracién del cuestionario podemos ...

+ ®:= V/F PC2 En los cuestionarios de Moodle las preguntas ...

+ ®:= V/F PC3 Las preguntas de opcién mltiple y las ...

+ [J:= V/F PC4 Si deseo hacer una pregunta de verdadero y ...

+ [J:= V/F PC5 Las preguntas de verdadero y falso pueden ...

LOLLLLOLOLOLLL

+ [J:= V/F Penalizada 3 El cuestionario permite recoger trabajos de los...

Afadir preguntas seleccionadas para el cuestionario

* Una pregunta aleatoria. Permite incluir en el cuestionario preguntas al azar
del Banco de preguntas previamente creadas. Consultar el apartado_2.5 Banco

de preguntas.
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[Coincidir Categoria # Escriba o seleccione... V¥

Cuestionario (10) X

[J Mostrar también preguntas de las subcategorias

+  Anadir condicién

Tt Pregunta

«f» Cuestionario 2 Para optimizar la creacion de un cuestionario ...

:= Calculadas Para crear preguntas en las que se puedan ...

:= Cuestionario 3 Se pueden agregar preguntas al cuestionario de ...
Cuestionarios 4 Para crear una bateria de enunciados distintos ...
Custionario 1 En la configuracién del cuestionario podemos ...

i= V/F PC2 En los cuestionarios de Moodle las preguntas ...

OAD)

‘OFICINADE APOYO

ALDOCENTE

Mostrar Limpiar filtros Aplicar filtros

i= V/F PC3 Las preguntas de opcion miltiple y las ...

i= V/F PC5 Las preguntas de verdadero y falso pueden ...

:= V/F Penalizada 3 El cuestionario

Niamero de preguntas aleatorias 3 %

:= V/F PC4 Sideseo hacer una pregunta de verdadero y ...

rmite recoger trabajos de los...

POLLLOLLLOLLO

Agregar pregunta aleatoria Eu

Se puede decidir el orden de aparicién de las preguntas ‘f', el peso o calificacién que
tiene cada una, la calificacién maxima del cuestionario y eliminarlas del cuestionario

i, también se pueden afiadir saltos de pagina 1 o quitar los existentes X y elegir la
versién de la pregunta que se utiliza en este cuestionario.

Preguntas

Preguntas:10 | Cuestionario abierto (se cerrara el 21/04/2026 18:58)

Paginar de nuevo | Seleccionar varios elementos

7’
Pagina 1

1 4 Cuestionario 2 Para optimizar la creacién de un cuestionario ...
ol

Calificacién méxima 10,00

Puntuacién total: 10,00

Reordenar las preguntas al azar @

Agregar

Q@ 1,00/

Siempre el dltin v

2 omy (CUESTIONARIO DE CUESTIONARIO) aleatoria basada en condicién de filtro (vea las preguntas) E 1,00/
e
& 3 £ /' (CUESTIONARIO DE CUESTIONARIO) aleatoria basada en condicién de filtro (vea las preguntas) @ 1,00/
ol
+ 4 ¥ 4 (CUESTIONARIO DE CUESTIONARIO) aleatoria basada en condicién de filtro (vea las preguntas) '] 1,004
E“‘ 5 %/ (CUESTIONARIO DE CUESTIONARIO) aleatoria basada en condicién de filtro (vea las preguntas) 8 ’
ﬂégina 2 Agregar
* 6 & /' (CUESTIONARIO DE CUESTIONARIO) aleatoria basada en condicién de filtro (ves las preguntas) o 1,00/
e
7 iZ 4 Calculadas Para crear prequntas en las que se puedan ... Siempre el diltin v Q@ 1,00/
e
8 iZ 4 Cuestionario 3 Se pueden aareaar prequntas al cuestionario de ... o 1,00/
"
9 iZ 4 Cuestionarios 4 Para crear una bateria de enunciados distintos ... Siempre el diltinv Q@ 1,004
e
10 = 2 ¢ 1 En la confi i6n del cuestionario pod Siempre el dltin VEi 1,004 2
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No se pueden afiadir ni quitar preguntas de un cuestionario si algun estudiante lo
contesta, sélo modificarlas.

:Cémo funciona?

El estudiante, al pulsar “Intento de cuestionario” inicia el intento y el temporizador
si estd configurado. El intento no finaliza hasta que el estudiante pulsa “Enviar todo y
terminar” o se envia automaticamente tras finalizar el plazo o concluir el tiempo
segun la configuracién.

No se debe abrir una segunda sesién de Moodle una vez iniciado el intento. Produce un
error y no se guarda ninguna respuesta posterior.

En los cuestionarios de Moodle las preguntas solo pueden sumar puntuacin, nunca restar del total del
cuestionario. Navegacion por el
cuestionario

O a. Verdadero P p— p—
OEEEEEN
© b. Falso J J
10
Quitar mi eleccién
Ut 21/04/25, 22:2

pregunta 9 Se pueden agregar al cuestionario de las siguientes formas...
Respuesta
guardada . 5
(J a. Escogiéndolas del banco de contenidos.
Se puntia
como 0 sobre (] b. Aleatoriamente del banco de contenidos.
1,00
- ¢ Escogiéndolas del banco de preguntas.

d. Creéndola directamente en el cuestionario.

e. Aleatoriamente del banco de preguntas.

Para optimizar la creacién de un cuestionario primero| creamos categorias en el banco de preguntas |a

continuacion creamos las preguntas | despues

[ creamos el cuestionario |y aadimos las preguntas a nuestro cuestionario |

Pagina anterior Terminar intento...

ot "
Navegacion por el
cuestionario

Cuestionario final
Resumen del intento ‘T‘ ‘7‘ IT‘ THT‘ T‘ ‘7‘

Pregunta Estatus ‘BHQH‘D‘

Respuesta guardada

Respuesta guardada

Respuesta guardada
Respuesta guardada
Respuesta guardada
Respuesta guardada

1 Respuesta guardada

Volver al intento
..
oLl gtad pes 21 de abril de 2025, 22:51

Este intento debe s
Enviar todo y terminar
?

Durante la resolucién es recomendable que el estudiante guarde las respuestas que
lleva escritas periédicamente al pulsar en “Siguiente pagina”, de lo contrario,
pueden perder la informacién introducida por caducar la sesién del navegador.

Seguimiento de la actividad
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Cuando los estudiantes realizan un cuestionario, se dispone de informacién sobre los
intentos. Al acceder, en Resultados del menu de la actividad o en Intentos: N, se
ven el numero de ellos, la calificacién obtenida en cada pregunta y en total, la fecha de
realizacién y la cantidad de tiempo invertido entre otros datos.

Se pueden Descargar datos de tabla como una hoja de cdlculo o un archivo y
disponer de las estadisticas. En Revisién del intento, de cada entrada de la tabla el
profesor puede visualizar cada intento de resolucién del cuestionario tal y como lo
contesta el estudiante, y puede Escribir comentario o corregir la calificacion para
cada pregunta.

Al marcar las casillas situadas a la izquierda de cualquier intento, se pueden “Eliminar
los intentos seleccionados” y “Recalificar intentos...”. Si se modifica la
puntuacién de alguna de las preguntas habiendo contestado ya algun estudiante, se
tienen que volver a calificar los intentos en “Recalificar intentos...” y seleccionando
Todos los intentos.

v Qué incluir en el informe

Intentos de usuarios matriculados que han hecho intentos de resolver el cuestionario s
’ En curso M Atrasados @ Finalizado @ Nunca enviado
Los intentos que hay
[0 Mostrar a lo méas un intento final por usuario (Calif n ta)
Mostrar Gnicamente intentos que han sido recalificadas / estdn marcadas porque necesitan recalificarse

v Mostrar opciones

Tamafio de pagina

Puntos para cada pregunta Si =

Mostrar informe

/ Apellido(s) Estad Con d Finalizad Calificacién/10,00 /1,00 /1,00 /1,00 /1,00 /1,00 /1,00 /1,00 /1,00 /1,00 /1,00
— e 21 de abril de 2025 21 de abril de 2025
d € Finalizado 825 [ )]
21 de abril de 2025 21 de abril de 2025
Promedio
6,88 (2) 1002 [100@) [1.00(2) [1.002) [037@ [075@ |100@) [-025@) [050 ) |oso(2)
general

Nuamero total de estudiantes que alcanzan rangos de calificacion

En Resultados, en el desplegable se ofrece informacién detallada de la actividad.
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EJCuestionario final

Cuestionario Configuracién Preguntas Resultados Banco de preguntas Maés

Calificaciones

Calificaciones

Respuestas

Estadisticas

en el informe

Calificacion manual

usuarios matriculados que han hecho intentos de resolver el cuestionario :

* Respuestas. Sirve para ver y descargar la contestacién a cada pregunta.

Nombre

/ Direccién Respuesta  Respuesta Respuesta Respuesta  Respuesta  Respuesta
Apellido(s) decorreo  Estado  Calificacién/10,00 1 2 Respuesta 3 4 Respuesta 5 Respuesta 6 7 8 9 Respuesta 10
(=) od  Slumno al@xcox  Finslizado 8,25 © Oflso @fko @Fle ©H
ferdad westio
O ad  Olumno al3@xcox  Finalizado 5,50 @ Falso

demo 3

» Estadisticas. Proporciona informacién sobre el cuestionario, sobre su estructura
y el andlisis estadistico de las respuestas a cada pregunta.

* Calificacion manual. Permite calificar las preguntas de tipo ensayo y también
cambiar la calificacién recibida automaticamente en el resto de las preguntas en
el cuestionario.

En el mend del cuestionario, en Mas, “Excepciones”, se pueden configurar condiciones

distintas, tales como fechas, tiempo o intentos, a las fijadas inicialmente mediante
Excepciones de grupo y Excepciones de usuario.

Cuestionario final
v Excepcion

Reemplazar grupo [+] Grupo 1 :

Se requiere contrasefia @ we @

Abrir cuestionario Habilitar 21 # abril : 2025 * 23 % 0 O
Cerrar cuestionario Habilitar 27 * abril s 2025 = 23 % 10 0O
Limite de tiempo @ 20 minutos Habilitar

Intentos permitidos (7] 3 K

Volver al cuestionario por defecto
Guardar e introducir otra excepcién
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Cuestionario final

v Excepcion
Sobrescribir usuario (1] x alumno demo 1 (al1@xx.xxx)
v
Se requiere contrasefia @ we @
Abrir cuestionario Habilitar 21 % abril s 2025 * 23 ¢ 07+ ™
Cerrar cuestionario Habilitar 18 % abril : 2026 * 23 % 07+ O
Limite de tiempo (2] 30 minutos * Habilitar

-
-

Intentos permitidos Q 2

Volver al cuestionario por defecto
Guardar e introducir otra excepcion

4.6 Leccidon

¢Para qué sirve?

Permite crear una secuencia de paginas con contenido. Al final de cada pégina se
puede incluir una pregunta, y en funcién de la respuesta del estudiante, reenviarle a
una u otra pagina. De esta forma se puede crear un itinerario con varias ramas. Puede
ser utilizada como recurso de estudio o como actividad.

Al reducir el texto de cada pagina a la pregunta y asociar la respuesta a saltos al azar a
otras paginas de preguntas, se obtiene una serie de preguntas enlazadas, un banco de
preguntas. Cada vez que el estudiante recorre la leccién se le presenta una serie de
preguntas al azar y obtiene una calificacién. Moodle denomina a este modo de empleo
de la leccién como Modo de tarjetas. Este uso de la leccién lo aproxima a un
cuestionario.

Ejemplos de uso:

Contenido de aprendizaje guiado con itinerario adaptativo, ejercicio de repaso, juego
de preguntas aleatorias, juego de busqueda del tesoro, actividad con preguntas y
contenidos, etc.

¢;Cémo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicidn.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre ¥, y a continuacién, Actividad o
recurso.
3. Seleccionar Leccion.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

* Escribir el Nombre.
* En la Descripcidn escribir el enunciado de la actividad.
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Apariencia

* Definir si se muestra una Barra de progreso en la parte inferior de la pantalla.
La barra de progreso tiene mas precisién cuando las lecciones son lineales.

* Decidir si se quiere Mostrar menu con la lista de paginas, tabla de ramas, de la
leccién.

* Medios enlazados. Esta opcién abre una ventana emergente al comienzo de la
leccién con un archivo multimedia. En cada pagina aparece un enlace que abre
de nuevo la ventana emergente.

* Mostrar puntuacion acumulada. Cada pagina muestra los puntos gue el
estudiante ha obtenido del total de puntos posibles. Por ejemplo, si contesta
cuatro preguntas de 5 puntos y falla una pregunta, la puntuacién provisional es
de 15/20 puntos.

* Se puede definir una Calificacién minima para mostrar el menu a partir de la
cual el estudiante puede ver el menu de la leccién y asi navegar libremente por
ella.

» Pase de diapositivas. Permite visualizar la leccién como una secuencia de
diapositivas en lugar de como una tabla de ramas.

* Nimero maximo de respuestas. En una “Pagina de pregunta” es el nimero
maximo por defecto de posibles respuestas y en una “Pagina de contenido” es el
ndmero maximo de botones o ramificaciones para saltar o ir a otras paginas.

v Apariencia

Tamafio méaximo de archivo: Sin limite, nimero maximo de archivos: 1

A = B0

® Archivos

DoC I

PREGUNTAS

Medios enlazados Q

Mostrar puntuacién Q Sio=
acumulada

Calificacién minima para @ 0% *
mostrar el mend

Pase de diapositivas Q No #

Ndmero méaximo de Q 5 %

respuestas

Usar retroalimentacion @ No #

por defecto

Enlace a la siguiente Q Ninguno B
actividad

Barra de progreso Q Si=

Mostrar menu Q s+

» Usar retroalimentaciéon por defecto. Al seleccionar “Si” en esta opcién,
cuando no se encuentre una retroalimentacién a una pregunta en particular, se
muestra por defecto el comentario "Esa es la respuesta correcta" o "Esa es la
respuesta incorrecta". Si la opcién se ajusta a “No”, cuando no se indica
retroalimentacién para la pregunta no se muestra nada.

* Si al acabar la leccién se quiere enviar al estudiante a otra actividad del curso, se
selecciona en el menl Enlace a la siguiente actividad.
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Disponibilidad

» Disponible desde y Fecha final para indicar el periodo en el que la leccién
esta abierta.

» Limite de tiempo del que disponen los estudiantes para completar la actividad
una vez iniciada.

* Leccidn protegida con contrasena protege la actividad con una Contrasena
de acceso.

* Al habilitar Permitir realizar la leccidn fuera de linea utilizando la
aplicacion movil el estudiante puede descargarse la leccién para realizarla
posteriormente sin conexidén a Internet.

Control de Flujo

* Permitir revision al estudiante. El estudiante puede volver atrds para cambiar
sus respuestas.

* Proporcionar una opcion para tratar de nuevo la pregunta. Al dar una
respuesta incorrecta se puede responder de nuevo sin puntuar.

* El Numero maximo de intentos de los que un estudiante dispone para
responder correctamente a una pregunta antes de que se muestre la siguiente
pagina.

» Accion posterior a la respuesta correcta determina lo que ocurre después de
una respuesta correcta. Lo habitual es “Normal - seguir el flujo de la leccién”,
para que se siga el itinerario definido en funcién de las respuestas. Si se usa la
leccién como un conjunto de preguntas al azar, se ofrecen dos opciones,
“Mostrar una pagina no vista” o “Mostrar una pagina no respondida”.

* Nimero de paginas a mostrar. Este valor se utiliza sélo en las lecciones de
tipo Tarjeta. Su valor por defecto es cero y significa que todas las paginas son
mostradas en la leccién. Cuando el valor es distinto de cero se muestra ese
numero de paginas. Después de mostrar ese niumero de paginas la actividad
llega a su fin y se muestra la calificacién obtenida por el estudiante.

Calificacion

 La Calificacion maxima que se puede obtener o la escala que se usa para
evaluar.

» Leccidn de practica. Si se activa, la calificacién obtenida no figura en el libro
de calificaciones.

* Puntuacion personalizada. Permite dar a cada respuesta una valoracién
numeérica que puede tomar valores positivos o negativos. Por defecto el valor de
una respuesta correcta es uno, y cero si la respuesta es errénea.

* El Numero minimo de preguntas vistas para que se calcule la calificacién.

» Se permite volver a tomar la lecciéon. Determina si los estudiantes pueden
acceder a la leccién més de una vez. En caso afirmativo, en Calificacion con
varios intentos se indica si la calificaciéon obtenida es la media o la maxima
obtenida de los intentos.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6.
Pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

Para continuar con el proceso de creacién de una leccién se editan las paginas o
preguntas que la componen y, en su caso, los saltos entre ellas que definen el
itinerario, o itinerarios, para recorrerla. En el caso de utilizar la leccién como un recurso
de aprendizaje guiado y condicionado con varias ramas, es recomendable hacer
primero sobre papel el disefio y el flujo de la leccién antes de empezar a trabajar en
Moodle. La edicidén inicial y posterior se realiza desde la opcién Leccidn.

Se ofrecen inicialmente cuatro opciones:

* Importar preguntas. Permite incorporar de forma rapida varias preguntas a
partir de un fichero de texto.
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* Ahadir una pagina de contenido. Ailade una pdagina con contenido en la que
al final se ofrecen uno o més botones. A cada botdn se le puede asignar un salto
determinado.

» Ainadir un cluster. Un clldster es un conjunto de preguntas que se ofrecen al
estudiante de manera aleatoria dentro de una leccién. De esta forma las mismas
preguntas se muestran a cada uno en distinto orden. Una vez abierto un cllster
se incorporan paginas de preguntas dentro de él y se cierra con el elemento
“Afadir un final de cldster”.

* Anadir una pagina de pregunta. Aflade una pagina con contenido que acaba
con una pregunta de cualquier tipo de los existentes. En funcién de si se
responde correctamente o no, se puede saltar a una pagina u a otra.

Curso Manual 4.5 ) / Genera Leccion manual / Editar

qo CCON
“® Leccion manual

Leccion Configuracién nformes Mas
—

m Colapsado =

Editando leccion

;Que desea hacer primero?

[IY]}JII'IV!! [?I:':];IY".!'-.

Anadir una pagina de contenido
Anadir un clister

Afadir una pagina de pregunta

Posteriormente aparecen otras opciones:

* Anadir un final de cluster. Marca dénde acaba un clUster abierto
anteriormente.

* Agregar un final de ramificacion. Marca el final de una rama de la leccién y
permite saltar a otra pagina.

El paso de una pagina a otra se realiza mediante Saltos que se definen en cada
pagina.
Pueden ser:
* Relativos. Las posibilidades son: esta pagina, pagina anterior, pagina siguiente,
fin de ramificacién, fin de leccién, pregunta no vista dentro de una pagina de

contenido o pregunta aleatoria dentro de una pagina de contenido.
» Absolutos. El salto se realiza a una pagina concreta de las existentes.

Edicién de las paginas de la leccién para crear una actividad o un itinerario

Una leccién de este tipo puede comenzar con una Pagina de contenido que actula
como indice. A continuacidn, se pueden incluir paginas de contenido o paginas de
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pregunta, con el menu desplegable ARadir una nueva pagina..., para confeccionar el
itinerario de estudio.

Para crear una pagina de contenido se debe:

1. Escribir el Titulo de la pagina.
2. Crear la pagina dentro de Contenido de la pagina.
3. Indicar si se quiere Disponer horizontalmente los botones de contenido y si
se desea Mostrar en menu la pagina.
4. Rellenar uno o varios cuadros de Contenido. Cada uno afiade un botén al final
de la pagina con un salto asociado a una pdagina. Para crear uno se indica:
» Descripcion. Es el texto del botdn.
 Saltar. Se puede seleccionar un salto relativo o a una pagina concreta.

anual 4.5 ) / Gener Le n manua Afadir una nueva pagina / Contenido
Qe A .
“Leccion manual
Leccién nfiguracior nformes
v Anadir una pagina de contenido
Titulo de la pagina o
Contenido de la pagina v Av B 7 = 1= = = ® W

wow O @R ¢ MG o O 9

;Disponer horizontalmente los botones de contenido?

iMostrar en el men(i?

v Contenido 1
Descripcion 0

Saltar Esta pagina :

Para crear una pdgina de pregunta se debe seleccionar el tipo de pregunta que va al
final de la pagina y pulsar en “Afhadir una pagina de pregunta”.
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Curso Manual 4.5 ) / General / Lecciébn manual / Afadir una nueva pagina

/ Seleccione un tipo de pregunta

> Leccion manual

Leccién Configuracién Informes Mas

I Seleccione un tipo de pregunta Opcién multiple = I

Anadir una pagina de pregunta

Se muestra un formulario en el que se indica el Titulo de la pagina y el Contenido
de la pagina. Los campos siguientes varifan en funcién del tipo de pregunta y son
similares a los de creacién de preguntas en el Banco de preguntas del curso. Cada
opcidn o respuesta tiene dos campos adicionales:

 Saltar. Indica la padgina que se muestra al marcar una opcién, puede ser un salto
relativo o uno absoluto a cualquier pagina de la leccién.

* Puntuaciodn. Es el nimero de puntos que suma esa opcién o pregunta para la
calificacién final de la leccién.
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Leccion Configuracion Informes Mas
Expandir todo
v Crear una pagina de pregunta de opcion multiple
Titulo de la pagina (1]
Contenido de la pagina @ o Av B I =z 2 =2 ® R
W oW O W R Y LG O 9
A
Opciones [J) Respuesta miltiple @
v Respuesta 1
Respuesta o v Av B I = 1z E 2 o® =X
Wow e @R ¢ G @29
Y
Comentario o Av B I === ® R
wWow O WR ¢ LG o O 9
Y
Saltar e Pagina siguiente ¢
Puntuacion (>}

El orden que aparece es el de navegacién por defecto, es decir, si no se incluye ningun
salto, las respuestas correctas muestran la pagina siguiente y las respuestas
incorrectas muestran la misma pagina otra vez. Es posible cambiar el orden de
navegacién o asociar un salto a cualquier respuesta para crear un itinerario mas
complicado.
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Configuracién Informes Mas

Editar leccén Editar el contenido de esta pagina Calificar ensayos

La puntuacién acumulada sélo se muestra al estudiante, Acceda como estudiante para probar la puntuacién acumulada.

Pagina 1

Contenido de |a Pagina 1

Configuraciéon Informes Mas
Colapsado #

Editando leccidon

Titulo de la pagina

Pagina 1

Pégina 2

Pregunta 1

Edicién de las pagina

Tipo de pagina Saltos Acciones
Esta pagina
Pagina siguiente
Contenido Pagina siguiente I 72 ® Q @ Adadir una nueva pagina... :

Pégina siguiente
Pagina siguiente

Pégina siguiente
Contenid Pagina siguiente t s 5 )
ontenido sqina... s
P3gina siguiente - Q Afiadir una nueva pagina.

Pégina 1

Pagina siguiente
Pégina 1

Esta pagina
Pagina anterior

Opcién maltiple I /2 ® @Q @ Adadir una nueva pagina... :

s de la leccién para crear una actividad de preguntas al azar

Cuando la leccién consiste en un conjunto de preguntas que aparecen de forma

aleatoria. Se pueden

Leccién

Importar preguntas desde un archivo de texto.

Configuracién Informes  Mas

Expandido *

Editando leccion

Importar preguntas

Afiadir una pagina de contenido | Afiadir un clister | Afadir aqui una péagina de pregunta

Pigina1l / ® Q @

Contenido de la Pagina 1
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Importar preguntase

Formato de archivo (1] Formato GIFT s

Subir (1] Seleccione un archivo...

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

Los formatos admitidos son los mismos que los utilizados en el Banco de preguntas
del curso, por lo que es sencillo utilizar esas preguntas al exportarlas desde el banco
de preguntas e importarlas a la leccién.

:Cémo funciona?

El estudiante accede a la primera pagina y desde ella empieza a recorrer la leccién
segun el itinerario disefiado por el profesor, en funcién de sus respuestas a las paginas
con pregunta y las opciones que tome al final de cada pdgina de contenido. Segun el
recorrido y las respuestas, se obtiene una calificacién que queda reflejada en las
calificaciones del curso.

Seguimiento de la actividad

Desde la pestafia Informes se accede a las calificaciones obtenidas por los
estudiantes en cada intento realizado. En la parte inferior se muestran las estadisticas
generales de la leccién. Al pulsar sobre un intento se muestra la informacién detallada
de su recorrido y sus respuestas. Ademas, en “Estadisticas detalladas” se presenta un
informe de cada pregunta que compone la leccién.

Leccion manual

Revision

Nombre Direccién de correo Seleccionar todos los intentos. Puntuacién alta
alumno demo 2 al2@xoc00x e e 4 segy 50%

alumno demo 3 al3@xxcx 100%

Estadisticas de la leccion
Puntuadién promedio Tiempo promedic Puntuacién alta Puntuacién baja Tiempo alto Tiempo bajo

75,00% 31 segundos 100% 50% 34 sequndos 28 segundos

Si alguna de las paginas de pregunta es de tipo ensayo se evalla de forma manual en
“Calificar ensayos”.
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Leccién Configuracién Informes Mas

Editar leccién Editar el contenido de esta pagina Calificar ensayos

En el mend de la leccién en Mas, Excepciones, se pueden configurar condiciones
distintas, tales como fechas, tiempo o intentos, a las fijadas inicialmente mediante
Excepciones de grupo y Excepciones de usuario.

Leccién Configuracién Informes Mas

Excepciones de usuario * Anadir excepcién de usuario

Excepciones de usuario

Usuario Excepciones
La leccién se cierra
Limite de tiempo
alumno demo 1

Proporcionar una opcién para tratar de nuevo la pregunta

Leccién protegida con contrasefia

Accién
viernes, 25 de abril de 2025, 14:55
30 minutos

/s ® 0
Si
Activado
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v Excepcion

Excepcion de usuario o x alumno demo 1, al1@xxx
Buscar v
Leccion protegida con Q e @
contrasena
Disponible desde (] Habilitar 25 * abril : 2025 ¢ 14 * s+ M
Fecha final Habilitar 25 ¢  abril $ 2025+ 14% 5% O
Limite de tiempo 30 minutos ¢ [ Habilitar
Proporcionar una opcion @ Si#

para tratar de nuevo la
pregunta

“w

Numero maximo de (2] 1
intentos por pregunta

Se permite volver a tomar @ Si*

Volver a las opciones predeterminadas de la leccién
Guardar e introducir otra excepcion

la leccion

4.7 Taller

¢Para qué sirve?
Permite la evaluacién entre pares mediante un conjunto de aspectos y rubricas.
El participante recibe dos calificaciones separadas:

* Por su trabajo, procedente de las evaluaciones que recibe.

* Por sus evaluaciones. Las evaluaciones que realiza el estudiante son calificadas
de forma automatica en funcién del grado de coincidencia con las calificaciones
del resto de estudiantes a los mismos trabajos.

El taller se desarrolla en cinco fases, cada una con unas acciones determinadas para
docentes y estudiantes. El paso de una a otra puede ser programado mediante fechas
o controlado directamente por el profesorado. Estas fases son: Configuracién, Envio,
Evaluacidn, Calificacion de evaluaciones, Cerrado.

Ejemplos de uso:

Evaluacién de un proyecto entre compafieros, concurso sobre el mejor trabajo a través
de la valoracién de los propios estudiantes, evaluacién de un trabajo mediante una
plantilla con varios elementos a considerar, evaluacidn entre los miembros de un
equipo, etc.
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;Cémo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicidn.
2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre

* y a continuacién, Actividad o recurso.
3. Seleccionar Taller.

Los aspectos para configurar se clasifican por apartados:
General

* Escribir el Nombre del Taller.
* En la Descripcion indicar en qué consiste la actividad.

Ajustes de calificacion

» Estrategia de calificacién. Puede ser:
o “Calificacién acumulativa”. Se compone de varios aspectos que se pueden
puntuar y comentar de forma independiente.
o “Comentarios”. Se compone de varios aspectos que se pueden comentar
de forma independiente, pero no se pueden calificar.
o “NUmero de errores”. Consiste en una lista de afirmaciones que se evallan
con si 0 no, y se pueden comentar de forma independiente.
o “Rubrica”. Se compone de varios aspectos. Para cada especto se pueden
describir distintos niveles entre los geu se debe elegir uno.
* Calificacidn por el envio. Es la puntuacién maxima que puede obtener el
estudiante por su trabajo.
* Calificaciéon para aprobar la entrega. Es la puntuacién para considerar la
entrega como superada.
* Calificacidon de la evaluacion. Es la puntuacién maxima que puede obtener el
estudiante por las evaluaciones que realiza de los trabajos de otros estudiantes.
* Calificacion para aprobar la evaluacidn. Es la puntuacién para considerar la
evaluacién como superada.
» Decimales en las calificaciones. Indica el nimero de decimales que se usan.

Parametros de los envios

* Instrucciones para el envio. Introducir las instrucciones necesarias para
realizar la entrega.

» Tipos de envio. Definir si se permite entregar texto en linea o archivos adjuntos
y si es obligatorio para cada caso.

* Nimero maximo de archivos adjuntos por envio. Indicar el nimero de
archivos adjuntos que puede enviar el estudiante.

* Formatos de ficheros que se permiten entregar. Se pueden restringir los
tipos de los archivos a entregar.

* Tamafno maximo del archivo de entrega. Es el tamafio m&ximo por archivo.

* Envios de ultima hora. Determina si el estudiante puede enviar su trabajo
fuera de plazo. Dichos trabajos no se pueden editar.

Configuracion de la evaluacién

* Instrucciones para la evaluaciodn. Introducir las indicaciones y
recomendaciones necesarias para evaluar los trabajos de los otros estudiantes.

« Usar auto-evaluacion. Indica si los estudiantes pueden evaluar su propio
trabajo.

Comentario

* Modo de retroalimentacion global. Afiade un campo de texto en la parte
inferior del formulario de evaluacién. La retroalimentacién puede ser opcional u
obligatoria.
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* Nimero maximo de adjuntos. Indica el nimero de archivos adjuntos con los
gue se puede acompafar la retroalimentacién.

* Formatos de archivo permitidos para la retroalimentacion. Se pueden
restringir los formatos de los archivos de retroalimentacion.

» Tamano maximo del archivo de retroalimentacion. Es el tamafio maximo
por archivo.

* Conclusion. Es un texto que se muestra a los participantes al final de la
actividad.

Envios de ejemplo

» Usar ejemplos. Define si el profesor realiza algln envio como respuesta que
sirve de ejemplo para que los estudiantes practiquen la evaluacién sobre él.

* Modo de evaluacién de ejemplos. Se puede indicar si su evaluacién es
voluntaria, si debe hacerse antes de realizar el envio, o si puede evaluarse
después del propio envio, pero antes de evaluar a otros compafieros.

Disponibilidad

* Abierto para envios desde y Fecha limite de los envios definen el periodo
durante el que se pueden realizar los envios de respuesta.

» Cambiar a la siguiente fase después de la fecha limite para envios hace
gue el taller pase de la fase de envio a la de evaluacién automaticamente al
llegar la fecha de fin de envios.

» Disponible para evaluacion desde y Fecha limite para las
evaluaciones marcan el periodo durante el que los estudiantes pueden evaluar
los trabajos enviados por sus compaferos.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6.
Pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:

* No hay grupos. El envio de un estudiante puede ser evaluado por cualquier otro
estudiante.

» Grupos separados. El envio de un estudiante sélo puede ser evaluado por
companeros de su grupo. Para el profesor equivale a tener varios talleres
independientes para cada grupo.

* Grupos visibles. Como en el caso de “No hay grupos”, pero al configurar la
asignacioén de evaluadores se puede indicar que el envio de un estudiante no
pueda ser evaluado por compaferos de su grupo.

;Cémo funciona?

La primera actividad del estudiante es el envio del trabajo propuesto por el docente.
Debe pulsar en “Adicionar envio”.
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*% Ejemplo de taller

Adicionar envio

Fase de envio

Fase de configuracion Fase de envio Fase de evaluacion Fase de calificacion de

Fase actual £ evaluaciones

Cerrado

D Enviar su trabsjo

Instrucciones para el envio v
Escriba la descripcion directamente en el espacio que se ofrece. Si lo cree necesario, puede adjuntar una imagen.

El envio esta compuesto por un titulo, un texto y los archivos adjuntos que permita la
configuracién. El estudiante puede modificar su trabajo siempre que el taller se
encuentre dentro de la Fase de envio y dentro de las fechas definidas.

Mi envio
Instrucciones para el envio v

Escriba la descripcion directamente en el espacio que se ofrece. Si lo cree necesario, puede adjuntar una imagen.

v Envio

Titulo ()]

Contenido del envio Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

o BI BB M- g2 ! o

0 palabras Build with @ tinyMCE

Nimero maximo de
archivos adjuntos por
envio

Adjunto Tamafio maximo de archivo: 1 MB, nimero maximo de archivos: 1

B Archivos

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

Guardar cambios Cancelar
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Cuando el taller entra en la Fase de evaluacion, al estudiante se le presentan los
trabajos que tiene asignados para evaluar. Salvo que se cambien los permisos, la
evaluacién es totalmente ciega, no se muestra el autor del envio.

Fase de evaluacion

Fase de configuracién Fase de envio Fase de evaluacién Fase de calificacion de evaluaciones  Cerrado
Fase actual £
Enviar su trabajo D Evaluar 3 comparieros
Toeat 2
pendiente 2
Su envio v

Instrucciones para la evaluacién v

Sefiale el nivel que considere més adecuado en cada uno de los criterios propuestos en la ribrica. Después justifique su evaluadén proponiendo ideas para la mejora.

Envios asignados para evaluar v

= iras p?r 3

Adn no hay califica

Evaluar

Evaluar

Tras pulsar “Evaluar”, se presenta la plantilla de evaluacién definida por el profesor
para evaluar los trabajos. La plantilla varia en funcién de |la Estrategia de
calificacién configurada.

Envio evaluado
Queso

por alumno demo 4
envisdo en martes, 10 dejunio de 2014, 1329 | modticado en midrcoles. 11 dejunio de 2014, 1205

El queso es muy bueno porque tiene proteinas, grasas y muchos otros nutrientes.

Instrucciones para la evaluacién v

Senale el nivel que considere mas adecuado en cada uno de los criterios propuestos en la ribrica. Después justifique su evaluacion proponiendo ideas para la mejora.

ad  Suevaluacién
por alumno demo 1
Adn no evaluado

Formulario de evaluacién v

Rejilla

Criterios Niveles
iEs una alimento No es un alimento Tienes propiedades Es bastante aconsejable. Por sus propiedades, es un alimento
benefidoso para la salud? beneficioso. positivas y negativas. muy recomendable.
La descripcion, jexplica las No se explica ni Simplemete enumera Enumera y justifica las Explica y justifica todo de forma
propiedades del alimento? justifica nada. sus propiedades. propiedades. rigurosa.
:Son correctas las Esta totalmente Las condusiones no son Sus conclusiones son correctas Aderta completamente en la
condusiones? equivocado. del todo correctas. aunque ha olvidado algunos datos justificadén de las propiedeades del

de interés. alimento.

En la Fase de evaluacion, y dentro de las fechas definidas, el estudiante puede
modificar las evaluaciones realizadas.
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Envios asignados para evaluar v

ad 25 almendras por alumno demo 2

Evaluar

Queso por alumno demo 4

ad

Re-evaluar

Cuando finaliza esta fase, se calculan las dos calificaciones finales, por su trabajo y por
sus evaluaciones realizadas, y una vez que el taller se encuentra en la fase Cerrado
pueden ser consultadas en Calificaciones.

Seguimiento de la actividad

El docente debe realizar tareas distintas en funcién de la fase de desarrollo en la que
se encuentre el taller. La tabla informa sobre la fase actual y las acciones a completar,
ademads proporciona avisos sobre el desarrollo. Al pulsar sobre una de las acciones, se
accede al lugar donde se realiza.

Fase de

Fase de envio
Fase actual &

El paso de una fase a otra puede programarse en funcién de unas fechas en los ajustes
o realizarse manualmente al pulsar sobre el nombre de cada fase.

Fase 1. Configuracion

En esta fase se termina de configurar el taller antes de iniciar la actividad. Las tareas
que comprende son:

» Defina la descripcion del taller.

* Proporcione instrucciones para el envio.

» Editar formato de evaluacion. El formulario depende de la estrategia de
calificacién elegida, por ejemplo, en la calificacién acumulativa, estd formado por
uno o0 mas aspectos, cada uno con una descripcién, una escala para calificarlo y
un peso en la calificacién total.

Pagina 205 de 285



H UNIVERSIDAD
Manual de Moodle 4.5 para docentes s DA ()/\D

POLITECNICA
Taller Configuracién Formulario de evaluacién Asignacion de
Calificacion acumulativa
Xpa
v Aspecto 1
Descripcién Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda
@ B/ BN B w1 I ===
th O tinyMCE
Mejor calificacién posible /
Escala a utilizar ) .
Tipo Puntuacién ¢
Calificacién maxima
10
Ponderacion 1 32
> Aspecto 2
> Aspecto 3

Espacios en blanco para 2 aspectos méas |

* Preparar envios de ejemplo. Si al configurar el taller se marca la opcién Usar
ejemplos, hay que realizar uno o mas envios. Este envio se realiza de la misma
manera en la que lo hace un estudiante. Después se deben evaluar.

Fase 2. Envio
Es la fase de envio de respuestas por parte de los estudiantes. El profesor debe:

* Proporcione instrucciones para la evaluacion en caso de no hacerlo
anteriormente.

* Asignar envios. La asignacién se hace al final de la fase y puede ser aleatoria o
manual. Para la Asignacidén aleatoria el criterio puede ser el nimero de
trabajos que debe evaluar un revisor o el nimero revisores que deben evaluar
cada trabajo.

Ademés, se puede:

o Si esta configurado el modo “Grupos visibles”, se puede Impedir
revisiones por pares del mismo grupo.

o Eliminar asignaciones actuales, para borrar todas las asignaciones de
evaluacién que haya en el momento.

° Indicar si Los participantes pueden evaluar sin haber enviado nada.

o Agregar autoevaluaciones, para que los estudiantes revisen o
autoevallen su propio trabajo.
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Taller Configuracién Formulario de evaluaciéon Asignacién de envios Mas

Asignacién aleatoria s

Asignacion aleatoria

v Ajustes de asignacion

No h
Modo de grupo 0 hay grupos

Nlmero de evaluaciones por envio %

w

[ Eliminar asignaciones actuales
[ Los participantes pueden evaluar sin haber enviado nada

Auto-evaluacién deshabilitada

Guardar cambios

La asignacién aleatoria puede programarse desde Asignacién programada para
realizarse automaticamente al acabar la Fase de envio. Después de activarla, se
deben rellenar las opciones ya vistas.

Agregar autoevaluaciones

En la Asignacién manual el profesor decide los trabajos a evaluar por cada
estudiante. De cada participante se ven los estudiantes que revisan su trabajo y a los
que revisa.

Taller Configuracion Formulario de evaluacién Asignacién de envios Mas

[Asignac:c’m manual B ]

Asignacion manual

El participante es evaluado por

[A”ad"' FEVISOT  Seleccionar un usuario...

2 alumno demo 3@

3a alumno demo 41

ARadir revisor  Seleccionar un usuario...

33 alumno demo 1

2 alumno demo 4T

Afadir revisor  Seleccionar un usuario...

a3 alumno demo 2@

sd alumno demo 11

Afadir revisor Seleccionar un usuario...

33 alumno demo 2@

a3 alumno demo 3

Participante

ad alumno demo 1

La berenjena
Aln no hay calificacion

ad alumno demo 2

Las almendras
Aln no hay calificacion

ad alumno demo 3

El chocolate
Aln no hay calificacién

ad alumno demo 4

Queso
AUn no hay calificacion

El participante evalta a

[Anadnr FeVISOT  Seleccionar un usuario... # ]

ad alumno demo 2@

ad alumno demo 3@

Afadir revisor Seleccionar un usuario... $

sd alumno demo 3@

ad alumno demo 4

Afadir revisor - Seleccionar un usuario... ¢
ad alumno demo 1@

sd alumno demo 4 @

Anadir revisor Seleccionar un usuario... $
sd alumno demo 1@

ad alumno demo 2@

Es posible realizar una Asignacion aleatoria y posteriormente modificarla desde la

Asignacion manual.

Fase 3. Evaluacion
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ar sobre el titulo del
peso que tiene su

calificacién al calcular la calificaciéon de referencia que sirve para calificar las
evaluaciones de los estudiantes a ese trabajo. En esta fase se muestra una tabla con

las calificaciones que recibe cada trabajo.

Fase de evaluacion

Fase de envio
Cambiar a la fase de envio 2

Fase de configuracién
Cambiar a la fase de configuracion#”

Fase de evaluacién
Fase actual &

Defina la descripcién del taller Proporcione instrucciones para (] Cambiar a la siguiente fase () Calcular calificaciones de

Proporcione instrucciones para Ia evalucién ssperacs-s

. - - cakuladas: 0
el envio Asignar envios
o ) : esperado: 4 (%) Calcular calificaciones de
Editar formulario de evaluacion spe ;
evaluacion
esperadas: 4
cakuladas: 0

Fase de calificacién de evaluaciones Cerrado
Cambiar a la fase de calificacién 9’

Cerrar taller?’

envios

(%) Proporcionar una conclusién de

la actividad
Informe de calificaciones del Taller «
NombreABCDEFGH\JKLMNNODQRSTUVWX\'Z
Apellido(s) RGVWE A 8 ¢ D E F G H | J K L M NN OPQRSTUVWXY Z

Nombretz 1= /Apellido(s)iz EnvioT: 1= /Ultimo modificadots 1%
La berenjena
modificado en miércoles, 11 de junio de 2014, 11:36

Calificaciones recibidas

ad alumno demo 1 0.83 (-)< ad alumnodemo 1

6,67 ()< ad alumno demo 2

7.50(-)< ad alumno demo 3

917 (-) alumno demo 4

417 (- alumno demo 5

Las almendras

modificado en miércoles, 11 de junio de 2014, 11:52 szl

ad alumno demo 2 6.67 (-

6,67 (-)< alumno demo 2

5.83 (1)< alumno demo 3

6,67 (-)< alumno demo 4

Al pulsar sobre una calificacion se accede al formulario de eval
puntuaciones otorgadas.

ad  Evaluacién
por alumno demo 3
Calificacién: 7,50 of 10,00
Formulario de evaluacién v
Rejilla
Criterios Niveles

¢Es una alimento beneficioso
para la salud?

No es un alimento
beneficioso.

Tienes propiedades
positivas y negativas.

Es bastante aconsejable.

La descripcion, jexplica las
propiedades del alimento?

No se explica ni
Justifica nada.

Simplemete enumera sus
propiedades.

Enumera y justifica las propiedades.

2Son correctas las
conclusiones?

Esta totalmente Las conclusiones no son Sus conclusiones son correctas aunque

equivocado. del todo correctas. ha olvidado algunos datos de interés.

Calificaciones otorgadas

083 ()> zd alumnodemo 1

6,67 (-)> ad alumno demo 2

6,67 (-)> 2d alumno demo 3

250 (-)> za alumno demo 4

6,67 (-)> ad alumno demo 1
6,67 (-)> alumno demo 2
333 ()>

alumno demo 3

167 ()> 20 alumno demo 4

uacion con las

Por sus propiedades, es un alimento muy
recomendable

Explica y justifica todo de forma rigurosa.

Acierta completamente en la justificacion
de las propiedeades del alimento.

OAD)

El profesor puede cambiar la Ponderacién de la evaluaciéon a mas de “1” si quiere
darle mas peso, o anularla mediante la asignacién de “0", para que no se tenga en

cuenta para calcular la puntuacién media de ese envio.

v Configuracién de la evaluacion

Ponderacién de la evaluacién 1

Calificacién calculada de la evaluacién

Pasar por alto calificacidn de 13 evaluacion No anulado

-
v

La ponderacién asignada aparece junto a la calificacién, seqguida de una @.
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7.50 (-) @ 0< 3zd alumnodemo 3

Fase 4. Evaluacion de calificaciones

La calificacion de las evaluaciones se calculan de forma automatica. En Ajustes de la
evaluacion de las calificaciones el docente debe seleccionar un valor en
Comparacion de evaluaciones (muy laxa, laxa, justa, estricta o muy estricta) y
pulsar “Recalcular las calificaciones”.

v Ajustes de la evaluacion de las calificaciones

Comparacién de evaluaciones >

Recalcular las calificaciones

Fase de calificacion de evaluaciones

- Fase de calificacién de e

evaluaciones
s

Las dos calificaciones del taller, por el envio y por la evalaucién, se calculan de la
siguiente forma:

* Calificacidén por el envio. Es la media de las calificaciones recibidas por el
envio, incluida la calificacién realizada por el profesor con la ponderacién que
defina. Si el profesor no evalla los envios, la calificacién se calcula sélo con las
calificaciones de los estudiantes.

* Calificacidn de la evaluacioén. Es la media de las calificaciones recibidas por
las evaluaciones realizadas a otros estudiantes. Cada calificacién por la
evaluacién se calcula en funcién de cuanto se diferencia la evaluacién hecha por
el estudiante respecto a la calificacién total obtenida por el envio evaluado. Si el
pardmetro Comparacion de evaluaciones es "Muy estricto”, la evaluacién del
estudiante debe ser muy similar al resto de evaluaciones para recibir una
puntuacién alta por su evaluacién. Si es “Muy laxo”, una evaluacién que se
diferencia en gran medida del resto apenas es penalizada. La comparacién se
basa en la puntuacién media final, y en las puntuaciones asignadas a cada
criterio.

Informe de calificaciones del Taller «
Nombre ABCDEFGH KLMNRNOPQRSTUVWXYZ
Apeliido(s) RCBSB A '8 C D E F G H I J KLMNERNOPQRSTUVWXYZ

Nombrefs It /Apellido(s)i: / Uttimo modificado?s 42

ficacion por el envio (de 10,00)12 12 Calificaciones otorgadas Calificacion de la evaluacion (de 10,0012 12

23 dumno demo 1 s 11 deonio de 2014, 1136 5,67 083632 24 ol 842
6,67 (10,00)>
6,67 (8.67)> =
250 (8,68)> ad alumno demo

29 sumno demo? P micole 11 derio de 2014, 1152 6,50 667 (1000)> sa. srno demo 10,00
6,67 (10,00)> ad al
333(10,00)> ad al
67 (10,00)> ad alumno demo

ad alumno demo 3 4’58 7.50(9.47)> a3 alumno demo 1 8’49

n miércoles, 11 de junio de 2014, 1203

583 (71.69)> sd alumno demo 2

En la tabla, de cada estudiante se muestra:

 La foto y el nombre del estudiante que realiza el envio.
* El titulo del envio y la fecha de su ultima modificacion.
* En Calificaciones recibidas:
o La calificacién que ha recibido de cada evaluador, en negrita.
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o La calificacién que ha recibido el evaluador por otorgar esa calificacién,
entre paréntesis.
o La foto y el nombre del estudiante que ha otorgado la calificacién.
 La Calificacidén por el envio, que es la media de las calificaciones recibidas.
* En Calificaciones otorgadas:
o La calificacién que ha otrogado el estudiante a otro trabajo.
o La calificacién que recibe el estudiante por la evaluacion otrogada a ese
trabajo, en negrita y entre paréntesis.
o La foto y el nombre del estudiante que envié el trabajo y ha recibido la
calificacién.
* La Calificacion de la evaluacion, que es la media de las calificaciones
recibidas automdticamente por sus evaluaciones.

Nombret I /Apellido(s) iz Enviot 42 /Ut Calificaci ibid: Calificacién por el envio (de 10,00)12 1= Calificaciones otorgadas Calificacion de la evaluacién (de 10,0012 1=

0,83 (632)< 3¢ alumno demo 1 5,67 083(632)> ad alumnodemo 1 8,42

ad alumno demo 1
6,67 (1000)< ad alumno demo 2 667 (10.00)> ad  alumno demo 2
7.50 (947)< 2d alumno demo 3 667 (867> ad alumnodemo3
917 (947)< 3¢ alumno demo 4 250(8,68)> g alumnodemo 4

417 (780)< 2d alumno demo 5

En el ejemplo el envio del estudiante recibe cinco evaluaciones y la puntuacién media
es 5,67. Por otro lado, el estudiante evalla cuatro envios de otros compafieros y la
puntuacién media que reciben sus evaluaciones es 8,42.

Una vez hechos los calculos, el profesor, si no estd de acuerdo con alguna calificacién
automatica, puede modificar la calificacién de una evaluacién al acceder a ellay
seleccionar otra puntuacién en Pasar por alto calificaciéon de la evaluacion.

v Configuracion de la evaluacion
Ponderacion de la evaluacién 1 2

L . 9,47
Calificacion calculada de la evaluacién

I Pasar por alto calificacion de la evaluacion No anulado # I

La calificacién automatica aparece en rojo y tachada, y la calificacién que define el
profesor para la evaluacién aparece en verde.

7,50 (547 / 6,00)< ad alumno demo 3

Debajo de la tabla de calificaciones, dentro de la Caja de herramientas del Taller, el
profesor dispone de dos botones:

* “Borrar todas las calificaciones agrupadas”, para borrar las calificaciones
por las evaluaciones.
» “Borrar evaluaciones”, para borrar las calificaciones otrogadas a los envios.

Fase 5. Cerrado

En esta fase los estudiantes ya pueden consultar sus calificaciones. Ambas pasan
separadas a las calificaciones del curso.

Este cuadro resume la actividad de profesor y estudiante:

Fase Actividad del profesor Actividad del estudiante
Configuracion
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Fase Actividad del profesor Actividad del estudiante
Definir la introduccién del
Taller.

Definir las instrucciones
para el envio.
Editar el formulario de
evaluacioén.
Realizar envios de
ejemplo (opcional).
Proporcionar
instrucciones para la

evaluacioén. Enviar su respuesta al enunciado
Asignar los envios para propuesto.
ser evaluados (manual o
aleatoriamente).
Evaluar los envios de los
estudiantes (opcional).
Lanzar el cdlculo de
calificaciones de las
evaluaciones.

Envio

Evaluacidon Evaluar los trabajos asignados.

Evaluacion de
calificaciones

El estudiante puede consultar sus
calificaciones finales, evaluaciones
recibidas y la conclusién de la actividad.

Redactar las conclusiones

Cerrado |, |5 actividad (opcional).

4.8 SCORM

¢Para qué sirve?

Permite cargar un paquete de contenido SCORM (Sharable Content Object Reference
Model) y convertirlo en parte del curso. Pueden ser una o varias paginas con texto,
imagenes, ejercicios o cualquier otro elemento interactivo que funcione en un
navegador web. Moodle no genera el contenido, lo reproduce y guarda los datos y
puntuaciones generados por la interaccién de los estudiantes con él.

:Cémo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicidn.
2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre

* y a continuacién, Actividad o recurso.
3. Seleccionar Paquete SCORM.
Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

* Escribir el Nombre.
* En la Descripcion, indicar en qué consiste la actividad.

Paquete

Anadir un Paquete SCORM desde n o arrastrar al recuadro. El paquete es un
archivo con extensién .zip que contiene otros archivos que siguen las
especificaciones SCORM o AICC.

« Definir la frecuencia de actualziacién del paquete.
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Apariencia

* Mostrar paquete en una nueva ventana, o dentro en la ventana actual del
curso. Si se abre en una nueva ventana, definir sus dimensiones y los
componentes que se muestran de la misma.

* Si se marca Pasar por alto al estudiante la pagina de estructura de
contenidos hace que al estudiante no se le muestre este elemento.

* Ocultar botén de previsualizacion impide que el estudiante realice una vista
previa del SCORM.

* Mostrar la estructura del curso en el reproductor, indica donde se muestra
la estructura del contenido durante su visualizacién o si queda oculta.

* Mostrar navegacion al presentar el contenido del SCORM.

o “No”. No mostrar los botones de navegacion.

o “Bajo el contenido”. Mostrar los botones de navegacién debajo del
contenido del paquete.

o "Flotante”. Permite especificar manualmente la posicién de los botones de
navegacion desde la izquierda y desde arriba con respecto a la ventana.

* Mostrar estructura del curso en la pagina de entrada, si se activa, la tabla
de contenidos se muestra en la pagina de resumen del SCORM.

* Mostrar estado de intentos define si se muestra en la pagina de inicio, en el
area personal o en ambos, la puntuacién obtenida.

Disponibilidad
 Restringe la realizacién a unas fechas determinadas.
Calificacion

* Establecer el Método de calificacién para cada intento. Puede ser:

o “Objetos de aprendizaje”. Este modo muestra el nimero de SCOes
aprobados o completados para la actividad. El valor mas alto posible es el
ndmero total de SCOes.

o “Calificacién mas alta”. Se muestra la puntuacién mas alta obtenida por el
alumno de entre todos los SCOes aprobados.

o “Calificacién promedio”. Puntuacién media obtenida entre todos los SCOes.

o “Calificaciones sumadas”. Con este modo se suman todas las
puntuaciones.

* Indicar la Calificacién maxima que se puede obtener.
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v Apariencia
Mostrar paquete Ventana actua H

3

Mostrar estructura de Q No ¢

contenido en la pagina

de entrada

Mostrar estado de Q Area personal y pagina de inicio ¢

intentos

v Disponibilidad

Disponible desde Habilitar

(W

Disponible hasta Habilitar

(N

v Calificacion
Método de calificacion @ Calificacion mas alta H

Calificacion maxima 100 ¢

Gestion de intentos

* Numero de intentos. Define el nUmero de intentos permitidos a los
estudiantes.

* Calificacidn de intentos. Si se permiten varios intentos, esta opcién especifica
si el intento mas alto, el promedio, el primer intento o el Ultimo es el que se
registra en las calificaciones del curso.

* Forzar nuevo intento. Si se activa, cada vez que un paquete SCORM se visite,
se cuenta como un nuevo intento.

* Bloquear después ultimo intento. Al estudiante se le impide realizar mas
intentos después de realizar todos los intentos asignados por el profesor.

Configuracion de compatibilidad

» Forzar finalizacidn. Si se activa, todos los intentos que se inician se guardan
como completados.
» Continuaciéon automatica.
o “No”. Los usuarios deben pulsar “Continuar” para seguir.
o “Sj”, El siguiente SCO disponible se abre automaticamente.
» Auto-guardado. Si se activa, la informacién se guarda automaticamente.
* El puntaje del dominio anula el estado. Permite que la puntuacién del
SCORM sober escriba el estado previo.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6.
Pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

:Cémo funciona?

Cada SCORM tiene una estructura y contenido diferente. El estudiante accede a la
pagina resumen y desde ella comienza a recorrer el contenido segun el itinerario
diseflado. Al acabar, puede obtener una calificacién, segun el recorrido y las respuestas
dadas, que pasa al libro de calificaciones.
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“Ejemplo de contenido SCORM

(it [ e

Numero de intentos permitidos: Sin limite
Numero de intentos realizados: 1
Calificacién del intento 1: 0%

Método de calificacién: Intento mas alto
Calificacién informada: 0%

Seguimiento de la actividad

Desde la pestafa Informes se accede a las calificaciones que obtienen los estudiantes
en cada intento realizado. Si se habilita que los estudiantes realicen multiples intentos,
se ven todos los intentos realizados por cada uno. Al pulsar sobre un intento se
muestra la informacién detallada de su recorrido y respuestas.

Informes

3 resultados (2 users)
Nombre

/ Apellido(s) Direccién de correo Intento Comenzado en Ultimo acceso en Puntuacién

Estudiante Demo estudiante@demo.es 1 viernes, 21 de febrero de 2025, 12:15 viernes, 21 de febrero de 2025, 12:19 o

iernes, 21 de febrero de 2025, 12:19 viernes, 21 de febrero de 2025, 12:20 o

Estudiante 02 Demo estudiante02@demo.es 1 viernes, 21 de febrero de 2025, 12:2 iernes, 21 de febrero de 2025, 12:21 [

v Preferencias exclusivas para esta pagina

Mostrar

v Preferencias para esta exportacion

Tamaiio de I3 pigina

Guardar preferencias

Debajo de todos los intentos de los estudiantes aparecen varias opciones que permiten
eliminar los intentos seleccionados o modificar las opciones de visualizacién de la
pagina. En la esquina superior derecha un botén permite exportar los resultados en
varios formatos.

El menu de la parte superior izquierda de la pantalla permite acceder a un Informe
grafico, que presenta la distribucién de calificaciones por cada elemento, a un
Informe de interacciones, con todos los detalles de las interacciones con el SCORM y
a un Informe de objetivos. La informacién mostrada puede ser descargada.

4.9 Base de datos

;Para qué sirve?

Permite a los estudiantes incorporar datos o entradas mediante un formulario disefiado
por el profesor. Las entradas pueden contener texto, imagenes, archivos y otros
formatos de informacién, y pueden mostrarse a todos los participantes.

Ejemplos de uso:
Recoger un trabajo y hacer una galeria para exponerlo y puntuarlo. Recopilacién de
enlaces, libros o revistas sobre algin tema. Banco de imégenes relacionadas con el
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curso. Espacio para compartir archivos. Presentar contenidos creados por los
estudiantes para comentarlos o revisarlos por los otros participantes. Proyectos de tipo
portafolio electrénico. Elaboracién o entrega de fichas de datos.

:Cémo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicidn.
2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre

* y a continuacién, Actividad o recurso.
3. Seleccionar Base de datos.

Los aspectos para configurar se clasifican por apartados:
General

* Escribir el Nombre.
* En la Descripcidén agregar las instrucciones de la actividad.

Entradas

* En Aprobacién requerida indicar si el docente debe aprobar las entradas antes
de que sean visibles para los estudiantes. En caso afirmativo, en Permitir editar
las entradas aprobadas, definir si el autor puede editarlas después de que
seanh aprobadas.

* Se puede Permitir comentar las entradas por parte de otros estudiantes.

* En Entradas requeridas antes de verse definir el nUmero de éstas que debe
introducir el estudiante antes de poder ver las de los demas.

* Seleccionar el NUumero maximo de entradas que un estudiante puede enviar.

Disponibilidad

e Con Disponible desde y Disponible hasta se define cudndo se pueden afadir
entradas.

* El docente decide el periodo en el que se pueden ver las entradas con Solo
lectura desde y Solo lectura hasta.

Calificaciones

* Se muestran los Roles con permiso para calificar. Se modifican desde los
Permisos de la actividad.

» Tipo de consolidacioén. Si hay calificacién, se puede elegir cémo calcular la
puntuacién de la actividad.

» En Escala, seleccionar el Tipo de calificacién mediante la cual se evalla cada
entrada. Si es “Puntuacién”, se indica la Calificacion maxima, y si es una escala
textual, debe seleccionarse una de las disponibles.

* Se puede limitar la calificacién de las entradas a un intervalo de fechas.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6.
Pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:

* “No hay grupos”. Cada estudiante trabaja individualmente y puede ver las
entradas de sus companeros.

* “Grupos separados”. Cada estudiante puede ver las entradas de su propio grupo.
Las de los demés son invisibles.

* “Grupos visibles”. Los estudiantes pueden ver las entradas de miembros de los
otros grupos.
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En Ajustes previos se ofrecen plantillas para algunos tipos de uso, como galerias de
imdgenes o colecciones de recursos. Al pulsar sobre el nombre se accede a una vista
previa. Para su aplicacion hay que marcarlo y pulsar “Utilizar ajuste predefinido”.

Base de datos Configuracién Ajustes previos Campos Plantillas Mas

Ajustes previos Acciones

Elegir un ajuste predefinido como punto de partida.

Nombre Descripcién
® Galeria de imégenes Use este ajuste previo para coleccionar imagenes.
Actualidad Use este ajuste previo para actualidad, diario, herramienta de reflexion o

registro de investigacién.

Propuestas Use este ajuste previo para recoger propuestas de temas, investigaciones,
proyectos, etc. Los campos incluyen estados como aprobado, dechazado,
revisar o pendiente.

ecurso Coleccione recursos como enlaces a webs o resefias de libros en una tabla, con

Utilizar ajuste predefinido

Desde Ajustes previos, en “Acciones”, se permite importarlos y exportarlos para
reutilizarlos en otras bases de datos, y guardarlos con otro nombre para adaptarlos y
usarlos en la misma actividad.

enlaces a la vista detallada.

Base de datos Configuracién Ajustes previos Campos Plantillas Mas

Ajustes previos Acciones

Importar un ajuste predefinido

Elegir un ajuste predefinido como punto de partida. )
Exportar ajuste predefinido

Publicar ajuste previo en este sitio

Nombre Descripcién

Si no se utilizan Ajustes previos, desde el menu de la actividad, el docente debe
definir los Campos que forman cada entrada. Los tipos de campo disponibles en
“Crear un campo” son: “Archivo”, “Botdén de opcién”, “Casilla de seleccién”,
“Coordenadas lat/long”, “Fecha”, “Imagen”, “Lista de seleccién multiple”, “Lista
desplegable”, “Numero”, “texto corto”, “URL’ y “Area de texto”. No hay limite en el
numero de campos, es posible repetir los tipos y pueden definirse como obligatorios.

Se puede indicar el Campo de ordenacidén por defecto en el listado de entradas, o
gue se ordenen segun la fecha de creacién.
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Base de datos  Configuracién  Ajustes previos | Campos [| Plantillas  Mas

Gestionar campos

Cree campos para recoger diferentes tipos de datos. Los campos definen la estructura de su base de datos.

Nombre de campo

Nombre del alimento

Beneficios para la salud

Foto del alimento

Campo de ordenacién por defecto

Tipo de campo

¥ Texto corto No

A Area de texto No

& Imagen No

Tiempo afadido

Crear un campo

Botdn de opcién (botén de radio)

Archivo

Obligatorio Descrig

Casillas de seleccion
Coordenadas lat/long
Fecha

Imagen

Lista de seleccién multiple
Lista desplegable

Ascendente Nimero

Texto corto

URL

>R NN BEOOREEO

Area de texto

En Plantillas, se define el disefio de la pagina para presentar la entrada en la lista
general o en la vista simple, para recoger la informacién en el formulario de entrada o

para realizar busquedas.

Base de datos Configuracion Ajustes previos Campos Mas

Plantilla de anadir entrada <

Seleccién de

Define la interfaz para anadir o editar entradas.

Marcas disponibles @

Campos
Nombre del alimento - [[Nomt
Beneficios para la salud - [[Ben
Foto del alimento - [[Foto del ¢
Todos los otros campos - ##ot

Informacion del campo
Nombre del alimento ID - [[No
Nombre del alimento nombre
Nombre del alimento descripci
Beneficios para la salud 1D - [[E
Beneficios para la salud nombr
Beneficios para la salud descrif
Foto del alimento ID - [[Foto d
Foto del alimento nombre - [[F

Foto del alimento descripcion

plantilla a editar

Exportar ajuste predefinido

Publicar ajuste previo en este sitio

Reiniciar la plantilla actual

I Reiniciar todas las plannllasl
Plantilla de anadir entr

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda
@oc BT wpgpr! I === 4%

Nombre del alimento
[[Nombre del alimento]]

Beneficios para la salud
[[Beneficios para la salud]]

Foto del alimento
[[Foto del alimento]]
Build with © tinyMCE

div > div > div 20 palabras

Al crear los campos se genera automaticamente un disefio basico para cada plantilla.
Para modificarlas se cuenta con dos recursos, el editor de HTML y las marcas. Estas
Ultimas son referencias a informacién de la entrada o herramientas para gestionarlas.
Sélo se pueden usar las marcas que estadn en la lista de Marcas disponibles.

Para utilizar las marcas que aparecen a la izquierda hay que situar el cursor en el editor
de texto en el lugar donde debe aparecer la marca y pulsar sobre ella en el cuadro de
la izquierda. Otra manera es escribir directamente la marca entre los simbolos

pertinentes:

* La informacion del campo se define como [[Nombre del campo]l.
* El resto de marcas se definen asi ##Nombre de la marca##.
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Las marcas especiales indican:

actionsmenu. MenU con las acciones disponibles.

edit. Enlace para editar de la entrada actual. ’

delete. Enlace para borrar la entrada actual (si se dispone de permisos para
hacerlo). @

approve. Enlace para que los profesores aprueben la entrada actual. @

disapprove. Enlace para que los profesores desaprueben la entrada actual. ©
export. Enlace para exportar al portafolio.+

more. Enlace a la vista de entrada Unica, que puede contener mas informacién.
Q

moreurl. Enlace individual a la entrada.

delcheck. Casilla de marcado para hacer un borrado masivo. !

timeadded. Cuando se afade la entrada.

timemodified. Cudndo se modifica por ultima vez.

user. Nombre del autor con un enlace a su perfil.

userpicture. Imagen del autor de la entrada.

approvalstatus. Estado de aprobacion.

comments. Enlace a la pagina de ver o afiadir comentarios. Sélo es valido si
estd activada la opcién de permitir comentarios.

En Reiniciar todas las plantillas se puede volver al estado inicial de la plantilla. Es
recomendable completar la edicién de los campos que forman la base de datos y
definir el orden adecuado antes de realizar cambios en las plantillas.

Los tipos de plantilla son:

Plantilla de anadir entrada. Define la posicién de los campos y las marcas que
se usan al afiadir o editar entradas en la base de datos.

Plantilla de vista individual. Se utiliza para visualizar una entrada cada vez,
de manera que hay mas espacio disponible en la pantalla para ofrecer, por
ejemplo, versiones mayores de imagenes o bien proporcionar més informacién
gue la que aparece en la visualizaciéon en forma de lista.

Plantilla de vista de listado. Define los campos que se utilizan y su disposicién
cuando se visualizan multiples entradas a la vez. Una posibilidad es que esta
visualizacién muestre un resumen menos detallado.

Plantilla de busqueda avanzada. Crea menus desplegables con los campos y
las marcas que se usan cuando se realizan blsquedas en la base de datos.

CSS personalizado. Permite afadir estilos CSS a las plantillas gue contengan
HTML.

 Javascript personalizado. Permite afadir cédigo Javascript a las plantillas.

Plantilla RSS. Permite controlar el contenido de las fuentes RSS de las entradas
de la base de datos.
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Nueva entrada

Nombre del alimento

Beneficios para la salud

Editar Ver |Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

S ¢ B I BN @K LR I =

Formato HTML v

Foto del alimento

i
if]
2a
A
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0 palabras Build with @ tinyMCE

Tamario maximo de archivo: 10 MB, nimero maximo de archivos: 1

® Archivos

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

Guardar y anadir otro

Desde Plantillas, en “Acciones”, se permite:

* Exportar todas las plantillas a un archivo.

* Publicar todas las plantillas como un ajuste previo que esté disponible para otros

profesores en todos los cursos del sitio.
* Reiniciar la plantilla mostrada,
* Reiniciar todas las plantillas.

Base de datos Configuracién Ajustes previos Campos Plantillas Mas

Plantilla de anadir entrada

Define la interfaz para anadir o editar entradas.

Marcas disponibles @

Campos

Plantill
Nombre del alimento - [[Nor -

¢:Cémo funciona?

Acciones

Exportar ajuste predefinido
Publicar ajuste previo en este sitio
Reiniciar la plantilla actual

Reiniciar todas las plantillas

Para agregar una nueva entrada, pulsar sobre “Anadir entrada”, completar los datos

solicitados y pulsar en “Guardar”.
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Base de datos de ejemplo
Base de datos Configuraciéon Ajustes previos Mas
"

No hay entradas aln

Importar entradas Anadir entrada

Nueva entrada

Nombre del alimento

Beneficios para la salud

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

¢ Bl BN @-kr LRI I =EFTE M % -

Build with @ tinyMCE

-
o

o
o

o v 0o

|Formato HTML v

EAPOYO

01
LDOCENTE

)

Para consultar las entradas, se puede seleccionar Vista de listado para visualizarlas
todas sequidas, o Vista simple para verlas individualmente. En el listado se puede

realizar una busqueda sencilla y cambiar el modo de ordenacién o una Busqueda

avanzada donde utilizar como criterios datos del autor e informacion de las entradas.

) Base de datos de ejemplo

Vista de listado # Acciones
Vista de listado

Vista simple

Entradas por pagina 19 ¢ Buscar Ordenar por  Tiempo afiadido ¢ | Ascendente ¢ Guardar ajustes
Busqueda avanzada

Seguimiento de la actividad
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Desde la Vista simple el docente puede ver las entradas, editarlas, borrarlas o
exportarlas al portafolios. Ademas, en funcién de la configuracién, puede aprobarlas o
desaprobarlas, calificarlas y afiadir comentarios.

Estudiante Demo
ED N Editado por dltima vez: 17 mar 2025
17 mar 2025

Editar

Nombre del alimento Borrar

Almendras Desaprobar

Exportar al portafolios

Beneficios para la salud

Se trata de uno de los alimentos mas nutritivos, ya que aporta magnesio, vitamina E, hierro, calcio, fibra y riboflavina (vitamina B2). Ademas de ayudar a
mantener el colesterol en niveles saludables gracias a sus acidos grasos insaturados.

Foto del alimento

Promedio de valoraciones: - calificar... ¢

> Comentarios (0)

P Anadir entrada

En Acciones el docente puede Importar entradas y Exportar entradas para
trasladarlas entre dos bases de datos, incluyendo los archivos. En la exportacién se
pueden seleccionar los campos a incluir.

Base de datos Configuracién Ajustes previos Campos Plantillas Mas

Vista simple :

Importar entradas

Exportar entradas

4.10 Glosario

¢Para qué sirve?

Permite al profesor y a los estudiantes crear un diccionario de términos asociados a la
asignatura. Estos términos o entradas pueden ser evaluados por todos los
participantes, y ser enlazados en cada una de sus apariciones en el curso.

Ejemplos de uso:
Glosario de términos, vocabulario de un idioma, acrénimos, preguntas frecuentes
(F.A.Q.), glosario de estadndares, listado de férmulas matemdticas, etc.

;Cémo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicidn.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre * y a continuacién, Actividad o
recurso.
3. Seleccionar Glosario.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
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General

* Escribir el Nombre.
* En la Descripcidn indicar el enunciado de la actividad.
» Escoger el Tipo de glosario a crear:

o Principal. Estd orientado a alimentarse de aquellas definiciones mas
importantes del resto de glosarios secundarios de la asignatura. Sélo puede
haber un glosario principal en cada curso.

o Secundario. Cuando se quiere un Unico glosario o varios glosarios
especificos, por ejemplo, un glosario por cada tema.

Entradas

» Estado de aprobacion por defecto. Al seleccionar “No”, las entradas de los

estudiantes deben ser aprobadas por el profesor antes de que el resto pueda

verlas.

Permitir editar siempre. Los estudiantes pueden editar siempre sus entradas.

* Permitir entradas duplicadas ofrece la posibilidad de afadir una nueva
entrada para un término que ya existe en el glosario.

* Permitir comentar las entradas da la opcién a los estudiantes de agregar

comentarios a las entradas.

Enlace automatico a las entradas del glosario permite vincularlas

automdaticamente cuando el término aparece en el resto del curso. Para ello,

debe estar activo el filtro correspondiente. Para mas informacién consultar el

apartado 2.7 Filtros.

Apariencia

* Formato de visualizaciéon de entradas y Formato de visualizaciéon
durante la aprobacién definen la manera en la que se muestra cada entrada
dentro del glosario, en la pantalla inicial y en la de aprobacién para el docente,
respectivamente. Las opciones son:
o “Completo con autor”. Incluye la informacién del autor de la entrada.
o “Completo sin autor”. Se muestra como anénimo.
o “Continuo sin autor”. Las entradas aparecen una detras de otra.
o “Enciclopedia”. Similar a “Completo con autor” pero muestra las imégenes
adjuntas en la misma definicion.
° “FAQ". En este formato, el concepto se muestra como una pregunta y la
definicién como su respuesta.
o “Lista de entradas”. Se muestran Unicamente los titulos de las entradas
separadas.
o “Simple, estilo diccionario”. Se muestran las entradas separadas, sin
indicar el autor y los archivos adjuntos aparecen como enlaces.
Indicar el nimero de Entradas por pagina que se muestran.
* Mostrar enlaces del alfabeto. Permite buscar términos por las letras del
abecedario.
* Mostrar enlace ‘TODAS’. Habilita un enlace para mostrar todo el diccionario a
la vez.
* Mostrar enlace ‘Especial’. Permite buscar en el glosario por caracteres
especiales @, €, #, etc.
* Permitir vista de impresion muestra a los estudiantes una apariencia
adecuada para la impresién.

Calificaciones

» Tipo de consolidacion. Se puede elegir que no haya calificacién, o el método
para calcularla.

* En Escala, seleccionar el Tipo de calificacién mediante la cual se evalla la
entrada. Si es “Puntuacién”, se indica el valor maximo, y si es una “Escala”
textual, debe seleccionarse una de entre las disponibles.
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* Se puede limitar la calificacién de las entradas a un intervalo de fechas.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6.
Pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

;Cémo funciona?
Los estudiantes pueden ver las entradas escritas por el profesor u otros participantes.
Para afiadir una nueva definicién, hay que pulsar sobre “Anadir entrada” e indicar:

1. El Concepto, junto con su Definicion.

2. Seleccionar a qué Categorias corresponde el término en caso de haber creado
previamente alguna.

3. Las Palabra(s) clave son palabras o frases alternativas por las que se puede
buscar la definicién. Introducir cada palabra clave en una linea distinta.

4. La entrada se puede acompanar con un fichero en la opciéon Adjunto. Para ello,
se puede arrastrar y soltar en al 4rea destinada a tal efecto o pulsar el icono para
agregar (icono de folio con la esquina superior derecha doblada).

5. Si se activa la opcién Esta entrada sera enlazada automaticamente, donde
aparece el Concepto dentro del curso se enlaza a su definicién en el glosario. Es
necesario que el profesor lo haya configurado previamente. Al habilitar esta
opcidn, se enlazan también las palabras clave definidas anteriormente y ademas
si se activan las siguientes opciones:

» Esta entrada es en Mayusculas y minusculas. Sélo aparece el enlace
en caso de que coincidan las mayusculas y minUsculas.

» Sélo enlazar palabras completas. S6lo aparece el enlace si la palabra
coincide completamente. Por ejemplo, si la entrada es “tarea” no aparece
enlace al encontrar la palabra “atareado”.

~ Glosario manual
== =

Navegue por el glosario usando este indice.

IBICIDIE| ILIMINIR[OIPIQIRISITIUIV] | Z| ToDAS

Cuestionario

Plantea un conjun icacion se calcula autométicamente. Se pueden crear diferentes tipos de preguntas, generar “Cuestionarios” aleatorios a partir de baterfas de preguntas, permitir a los usuarios realizar mktiples

n continua, aprendizaje adaptativo, etc

® 8 7+

Seguimiento de la actividad

Aparte de consultar las entradas existentes y agregar nuevas, el profesor puede validar
las entradas de los estudiantes pendientes de aprobacién.

“| Glosario manual

Navegue por el glosario usando este indice.

I ICIDIE] IHITDIKILIMININ]O|P] ISITIVIVIWIX]IY]Z]
car cronolégicamente | Por fecha de creacién «

Permite crear paginas web de forma colaborativa. Los participantes pueden trabajar en una Gnica “Wiki®, o cada estudiante puede tener una “Wiki” individual. No es evaluable.
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Se pueden importar o exportar entradas a través de fichero al glosario y se puede ver
la versidn para impresién.

Se puede editar, modificar el texto o el adjunto aportado por el estudiante, calificar,
borrar.

Glosario

== = |m

® 0§ 7 +

4.11 Wiki

¢Para qué sirve?

Permite crear paginas web de forma colaborativa. Los participantes pueden trabajar en
una Unica wiki, o cada estudiante puede tener una wiki individual. No es evaluable.

Ejemplos de uso:
Trabajos en grupo, puesta en comun de apuntes, recopilacién de informacién, informe
en comun, etc.

:Cémo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicion.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre ¥ y a continuacién, Actividad o
recurso.
3. Seleccionar Wiki.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

* Escribir el Nombre de la wiki.

* En la Descripcion indicar la tematica y finalidad.

» Modo Wiki. “Wiki colaborativa” crea una pédgina comun y cualquier usuario
puede editarla, o “Wiki individual”, en la que cada uno tiene la suya propia y sélo
esa persona puede editarla.

* Indicar el Nombre de la primera pagina.

Formato

* Formato por defecto. Determina el formato usado inicialmente cuando se
editan paginas Wiki:
o “HTML”. El propio editor HTML de Moodle.
o “Creole”. Lenguaje comun de marcas wiki que tiene disponible una
pequefia barra de herramientas de edicién.
o “NWiki”. Lenguaje de marcas parecido Mediawiki.
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Si se marca la casilla Forzar formato no hay opcién para elegir el formato
cuando se edite la pagina Wiki.

v General
Nombre de la wiki (@) Wiki manual
Descripcion v Av B I = 1= E = ® R
wow O WBR & G o O 9
Muestra la descripcién en la pagina del curso @
Modo Wiki @ Wiki colaborativa #
Nombre de la 0 0O Wiki Moodle

primera pagina

v Formato

Formato por defecto @ HTML *=

Forzar formato @

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6.
Pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

En esta actividad el “Modo grupo” se comporta de la siguiente manera en el
modo “Wiki colaborativa”:

* “No hay grupos”. Todos los estudiantes colaboran entre si en una sola wiki.

* “Grupos separados”. Cada grupo tiene una wiki propia y no puede ver las de
otros grupos.

* “Grupos visibles”. Cada grupo tiene una wiki propia y puede ver las wikis de los
otros grupos, aunqgue sin poder editarlas.

En esta actividad el “Modo grupo” se comporta de la siguiente manera en el
modo “Wiki individual”:

* “No hay grupos”. Cada estudiante tiene una wiki independiente y no puede
acceder a las de otros estudiantes.

* “Grupos separados”. Cada estudiante tiene una wiki independiente y puede ver
la de otros companferos de grupo, aunque sin editarla.

* “Grupos visibles”. Cada estudiante tiene una wiki independiente y puede ver las
del resto de estudiantes, de su grupo o de otros, aunque sin poder editarlas.

;Cémo funciona?

Comienza con una pagina principal. Cada participante puede editarla y afiadir otras
paginas en forma de enlace desde la pagina “Wiki principal”. Una vez creada, se edita
la primera pagina, donde hay que:

1. Poner el Titulo nuevo de la pagina. Este nombre es el que se utiliza para
enlazar esta pagina desde las demas.

2. Elegir el Formato con el que editarla.

3. Pulsar “Crear pagina”.
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Wiki manual

Wiki Configuracion Mas

v Pagina nueva

Titulo nuevo de la pagina @ Wiki Moodle

Formato Q
® Formato HTML @
O Formato Creole @
O Formato NWiki @
© Requerido

Al crear la nueva pagina aparece el formulario de edicién. Se dispone de un editor de
texto con el que afadir contenido. “Vista previa” permite previsualizar la pagina.

%Wiki manual

Wiki Configuracién Mas

Editar s

Wiki Moodle
()Editando esta pagina ‘Wiki Moodle'
Formato HTML (> ] o Av B I =l=|ss ® X

Weow O W ¢ MG o O 29
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En una wiki cada pagina debe tener un nombre distinto y deben evitarse nombres
genéricos.

Para anadir nuevas paginas enlazadas desde la actual se escribe el nombre de la nueva
pagina entre dos pares de corchetes, es decir, [[palabra]l.

o

Editar

Wiki Moodle
v Editando esta pagina 'Wiki Moodle'
Formato HTML Q@

v Av B I = E & = @ N
wow O WR & MG o © 9

[[Tarea]]
[[Cuestionario]]
[[Taller])

[[Leccion]]

Al guardar la pagina editada se muestra el resultado y los enlaces a nuevas paginas
aparecen en color rojo. Para crear y editar la nueva pagina se pulsa sobre el enlace de
color rojo, que muestra la pantalla de creacién de una nueva pégina. Los enlaces a
paginas ya creadas aparecen en color azul.

Ver s m

Wiki Moodle

Tarea

Cuestionario

Taller

Leccién

En el desplegable figuran las opciones:

» Ver. Muestra toda la pagina en modo de vista.

» Editar. Permite editar la pagina. Cada pagina sélo puede ser editada por un
usuario a la vez.

» Comentarios. Permite ver y afladir comentarios a la pagina.
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» Historia. Muestra el registro de modificaciones de la wiki. Permite comparar
diferentes versiones y restaurar versiones antiguas.

Historia s

Cuestionarioe

Creado en: martes, 6 de mayo de 2025, 09:29 por Admin GATE
Diferencias @ Versién Usuario

® 4 ad alumno demo 2

© 3 ad alumno demo 1
o 2 ad alumno demo 1
o 1 AG Admin GATE

Comparar seleccionados

Comparando la version 4 con la version 5

Version 4 Ver Restaurar

6

Plantea un conjunto de preguntas cuya calificacion se calcula

alumno demo 2 ad

de mayo de 2025, 11:50

automaticamente. Se

pueden crear diferentes tipos de preguntas, generar

Cuestionaries aleatorios a partir

de baterias de preguntas, permitir a los usuarios realizar

multiples intentos y
consultar los resultados almacenados.

¢;Como

Al pulsar “Intento de cuestionario” se inicia el intento y el

funciona?

temporizador si estd

configurado. El intento no finaliza hasta que el estudiante

pulsa “Enviar todo y

terminar” o se envia automaticamente tras finalizar el plazo o

concluir el tiempo

Modificado

11:50

11:48

11:47

11:14

ad alumno demo 2

El cuestionario:

Plantea un conjunto de preguntas cuya calificacion se calcula

6 de mayo de 2025

6 de mayo de 2025

6 de mayo de 2025

6 de mayo de 2025

Version 5 ver

6 de mayo de 2025, 11:58

automaticamente salvo en algunos casos. Se pueden crear

muchos tipos de preguntas, generar cuestionarios aleatorios a
partir

de baterias de preguntas, permitir a los usuarios realizar
mdiltiples intentos y
consultar los resultados almacenados. Ahora con la

muy sencillo

¢Como funciona?

Al pulsar “Intento de cuestionario” se inicia el intento y el

temporizador si esta

* Mapa. Ofrece la siguiente informacién sobre la wiki:
o “Contribuciones”. Paginas en las que ha colaborado el usuario.

o “Enlaces”. Las paginas que llevan a la actual y las paginas a las que se
puede llegar desde la actual.

o “P4ginas huérfanas”. Paginas que no son enlazadas desde ninguna otra.
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> “Indice de la pagina”. Arbol de paginas que cuelgan de la actual.
o “Lista de paginas”. Todas las paginas de la wiki ordenadas alfabéticamente.
o “Paginas actualizadas”. Paginas editadas recientemente.

O

Mapa

Wiki Moodle

Lista de paginas

Contribuciones
Enlaces

C Paginas huérfanas
indice de la pagina
Cuestionar| o
Lista de paginas

w Paginas actualizadas

Wiki Moodle

* Ficheros. Permite acceder a todos los archivos utilizados en la Wiki.

» Administracion. Esta opcidén esta disponible solo para los profesores. Permite
borrar una version de una pagina o la totalidad de la pagina seleccionada. La
pagina principal no se puede borrar.

4.12 H5P

;Para qué sirve?

Permite crear e incluir contenido H5P que es una abreviatura para los paquetes HTML5.
Es un tipo de contenido interactivo que se crea dentro o fuera de Moodle, a partir de
diversas plantillas y herramientas. Entre otros tipos de contenido se pueden crear
mapas sensibles, juegos de tarjetas o videos con preguntas insertadas. Se puede
afadir como una nueva actividad o se puede incrustar dentro de un texto mediante el
editor. Algunos tipos recogen informacién de la actividad del estudiante.

;Cémo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicidn.
2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre * y a continuacién Actividad o recurso.
3. Seleccionar H5P.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

* Escribir el Nombre.

» Agregar la Descripcidn.

* Se puede afadir un Paquete de archivos que contenga contenido interactivo
H5P o se puede usar el contenido generado en el Banco de contenido.

Para utilizar el contenido, hay que pulsar en @, y en el selector de archivos, en
Banco de contenido seleccionar el contenido a insertar.
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Paquete de archivos @ @ , Tamafio méximo de archivo: Sin limite, ndmero méximo de archivos: 1
= B3
® Archivos
Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos
Tipos de archivo aceptados:
Archivo (HSP) hsp
Usar el banco de contenido (abre en una nueva ventana) para gestionar
Selector de archivos x
.1 Banco de contenido. (2] 2] Y = =]

Para mas informacién sobre el Banco de contenido, consultar el apartado 2.15.

Opciones H5P

» Aiade un botén para Permitir descargar el contenido H5P.

» Con Incrustar botén se afiade la posibilidad de copiar el cédigo HTML del
contenido interactivo H5P para afadirlo en otro sitio.

* Afdade un Botdén de copyright.

Opciones de intento

* Se puede Habilitar el seguimiento de intentos. Funciona con algunos tipos
de contenido.

* Seleccionar el Método de calificacidon. Se puede elegir que la puntuacién
almacenada sea la calificacién mas alta, el promedio de calificaciones, la del
Ultimo intento, la del primer intento o que no calcule una calificacién.

* Revisar intentos define si los participantes pueden ver la informacién de sus
intentos realizados.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6.
Pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

;Cémo funciona?

El estudiante accede a la actividad para ver su contenido y en funcién de su tipo, se
obtiene una calificacién que quedard reflejada en el libro de calificaciones.

Seguimiento de la actividad

En el mend de la actividad, en Informe de Intentos, se muestran la fecha, la
puntuacién y los intentos de cada estudiante y se puede acceder a los detalles y
respuestas de cada uno.

Nombre A\

Apellido(s) IRe%r*S » B8 ¢ D £ F G H

Nombre / Apellido(s) Fecha

Jjueves, 4 de mayo de 2023, 10:19
jueves, 4 de mayo de 2023, 10:22

jueves, 4 de mayo de 2023, 10:23
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Anexo I. Importar calificaciones desde Excel
Se pueden importar calificaciones desde un fichero. Se deben seguir los siguientes
pasos:
I: Fichero
1. Abrir una hoja de célculo y crear las siguientes columnas:

* Una columna para identificar a los estudiantes con el correo electrénico. En caso
de no conocerlos, desde la asignatura el docente puede obtener dicha
informacién, en Calificaciones, Exportar y seleccionar “Hoja de calculo Excel”.

* Una columna por cada calificacién a importar.

No importa el nombre que se le proporcione a las columnas, pero es necesario.

A B C D E
1 Direccion de correo Notal Nota2 Nota3 NOTA FINAL
2 all@xx xxx 8.5 6.8 9.8 8.36
3 al2@xx. xxx 3.5 4 2.8 3.43
4 al3@xxxxx 5.3 6.8 7.5 6.53
5 ald@xx xxx 2.8 1.3 4.5 2.86
6 ald@xxxxx 9.3 4.7 6.8 6.93

“n

Los decimales se deben escribir con “.” (punto) y no con “,” (coma).

2. Una vez creadas las columnas con sus datos correspondientes, guardar el
documento en formato CSV (delimitado por comas) (*.CSV), para ello hay
que ir al menu Archivo, Guardar como, se le asigna un nombre vy, a
continuacion, se escoge el formato CSV (delimitado por comas).

Nombre de archivo: ‘ Calificaciones

ITipo: CSV (delimitado por comas) I v

Il. Moodle
Se pueden importar calificaciones de dos modos:

* Archivo CSV.
» Pegar desde hoja de calculo.

Modo 1: Archivo CSV.

1. En el menu del curso, pulsar en Calificaciones y seleccionar Importar en el
desplegable.
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Curso Configuracién

Informe del calificador Buscar usuarios

Vista
Historial de calificacién
Informe de resultados
Informe general
Vista Simple _
ITe0 ses % Leccon tema 1
Resumen de calificaciones
Usuario
Configuracién
Configuracién Calificaciones -
Ajustes de la calificacion del curso

Preferencias: Informe del calificador

Mas
Escalas
Resultados -

Letras de calificacién

Importar

Exportar

Promedio general

2. Seleccionar en el desplegable Archivo CSV.
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Importar CSVe
v Importar archivo

i o

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos
Tipos de archivo aceptados:

Archivo de texto .txt
Archivo de valores separados por coma .csv

Codificacién (7] WINDOWS-1252 H

Separador © O Tabulador O Coma O Dos pumo
Escalas de texto (7] Si =

Previsualizar filas Q 10 H

() Forzar importar @

3. En Archivo subir el fichero con las calificaciones creado previamente en el paso
l.
Se debe comprobar que las opciones de Codificacidon y Separador estén
configuradas como Windows-1252, y Punto y coma, respectivamente. Por
ultimo, pulsar “Subir calificaciones”. Si no se usa MS Excel hay que comprobar
la codificacién de caracteres.

4. En la pantalla de vista previa de la importacién, se deben emparejar los campos,
columnas del fichero, con los existentes en la asignatura.
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Importar CSVe

Vista previa de la importacion

Direccién de correo Notal Nota2
al1@xx00c 85 68
al2@xx00c 35

al3@xx00c 53 68
ald@xx00c 28 13

al5 @0 93 47

v |dentificar al usuario por

Mapa desde © || Direccion de correo ¢

Mapa a © | 10 de usuari

v Mapeos de items de calificacion @

Direccion de correo gnorar

Notal

Nota2

Subir calificaciones

Identificar al usuario por

* En Mapa desde poner el nombre dado a la columna que identifica al usuario. En
este ejemplo, se tiene una columna de datos denominada direccién de correo.
* En Mapa a poner el identificador utilizado. En este caso, “Direccién de correo”.

Mapeos de items de calificacién

Se debe relacionar cada una de las columnas del fichero que contienen
calificaciones, con la actividad o item de calificacién de la asignatura en Moodle.
Para subir las notas en un nuevo item de calificacién, seleccionar “Nuevo item de
calificacién”. De esta forma también se puede cargar la retroalimentacién de
cada item.

* El campo del identificador y otros que no se vayan a utilizar deben dejarse con la
opcién “Ignorar”.

5. Pulsar en “Subir calificaciones”.
Modo 2: Pegar desde hoja de calculo

1. En el menu del curso, pulsar en Calificaciones y seleccionar Importar en el
desplegable.
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Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Més

I Informe del calificador I Buscar usuarios Filtrar por nombre

Vista

¥ Informe del calificador

Historial de calificacién Curso Moodle 4.5 Manual

Informe de resultados
Cuestionarios
Informe general
Vista Simple
re0 e % Lecdon tema 1 ) Examen Global G} Autoevaluadén

Resumen de calificaciones Tema 1

Usuario
Configuracion

Configuracién Calificaciones

Ajustes de la calificacion del curso ® ®”

Preferencias: Informe del calificador
Mas

Escalas

Resultados -

Letras de calificacién

I Importar I

Exportar

Promedio general

2. En el desplegable Importar como, seleccionar “Pegar desde hoja de célculo”.

Importar como ll pegar desde hoja de célculo

Pegar desde hoja de célculoe
v Pegar desde hoja de calculo

Datos L]
Codificacién @ uTFs :
Escalas de texto @ s
Previsualizar filas @ 1
O Forzar importar @
© Requerido

Subir calificaciones

3. Copiar la tabla de calificaciones creada en la hoja de célculo, donde consten las
cuentas de correo de los estudiantes y pegarla dentro de Datos.
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A » B A C |
1 Direccion de correo Notal Nota2
2 all@xx.xxx 8.5 6.8
3 al@xx.xxx 3.5 4
4 |al3@xx.xxx 5.3 6.8
5 ald@xx.xxx 2.8 1.3
6 alb@xx.xxx 9.3 4.7
v Pegar desde Iculo
Datos 0o 0 Direccién de correo Notal Nota2
al1@xxxox 85 68
al2@xx.xox 35 4
al3@xxxox 53 6.8
ald@xxxxx 28 13
al5S@xx.xoxx 9.3 47
Codificacién @ UTF-8 s
Escalas de texto @ Si *
Previsualizar filas @ 10 $

[ Forzar importar @

4. En la pantalla de vista previa de la importacién, se deben emparejar los campos,
columnas del fichero, con los existentes en la asignatura.

Importar CSVe

Vista previa de la importacion
Direccién de correo Notal Nota2
3l @xxx00c 85 68
al2@xoc0oc 35 4
al3@xxx00c 53 68
@00 28 13
als@xocx0c 93 47

Colapsar todo

v Identificar al usuario por

Mapa desde [+] Direccién de correo &

Mapa a (-] 1D de usuario

v Mapeos de items de calificacion @

Direccién de correo Ignorar

Notal Ignorar

Nota2 Ignorar

Subir calificaciones
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Identificar al usuario por

* En Mapa desde poner el nombre dado a la columna que identifica al usuario. En
este ejemplo, se tiene una columna de datos denominada direccién de correo.
* En Mapa a poner el identificador utilizado. En este caso, “Direccién de correo”.

Mapeos de items de calificacién

* Se debe relacionar cada una de las columnas del fichero que contienen
calificaciones, con la actividad o item de calificacidn de la asignatura en Moodle.
Para subir las notas en un nuevo item de calificacién, seleccionar “Nuevo item de
calificacién”. De esta forma también se puede cargar la retroalimentacion de
cada item.

* El campo del identificador y otros que no vayan a utilizarse deben dejarse con la
opcién “Ignorar”.

5. Pulsar en "Subir calificaciones".

Anexo Il. Eleccion de grupo

¢Para qué sirve?
Permite que los estudiantes se apunten a un grupo del curso.

Ejemplos de uso:
Creacién de grupos de laboratorio, de clase, de trabajo o de practicas.

:;Cémo se crea?

Antes de agregar la actividad, es necesario crear los grupos en los que pueden
inscribirse los estudiantes. Esto se hace desde Participantes en el menu del curso, en
la opcién Grupos del menu desplegable. Consulte el apartado 2.6 Trabajar con grupos.

Usuarios matriculados

Métodos de matriculacion ~ Bccionar

o

Renombrar rol

Agrupamientos

Vision general

Permisos

Otros usuarios

Comprobar los permisos Direccion de correo Roles Grupos U

.=z

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicidén.
2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre

* y a continuacién, Actividad o recurso.
3. Seleccionar Eleccién de grupo.
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Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

* Escribir el Titulo de la actividad.
* En la Descripcion, agregar la informacién necesaria.

Ajustes varios

* Permitir la inclusiéon en multiples grupos, posibilita al estudiante seleccionar
mas de un grupo.

* En Publicar resultados, elegir si los estudiantes pueden ver la eleccién de los

compaferos, y si la informacién la tienen disponible siempre, después de

responder, o cuando el periodo de eleccién concluye.

Privacidad de los resultados, define si los resultados que se publican son

anénimos o nominales.

Permitir modificar la eleccidn, posibilita al estudiante cambiar de opcién.

Se puede Mostrar una columna con los alumnos que no han respondido.

* Se pueden Filtrar datos de la respuesta para usuarios con matriculaciéon

expirada o suspendida.

Limitar el nimero de respuestas permitidas. Define la cantidad méxima de

estudiantes que tiene cada grupo. Si va a ser el mismo nimero para todos,

indicarlo en Limitacién general y pulsar en “Aplicar para todos los grupos”.

Grupos
Seleccionar los grupos en los que pueden inscribirse los estudiantes, y pulsar
“Anadir grupos”.
v Grupos @
Definir opciones de grupo disponibles para los participantes

Grupos disponibles Grupos seleccionados

Expandir todos los agrupamientos

Los grupos pueden ordenarse por fecha de creacién o por nombre. Para modificar el
limite de un grupo en concreto, hay que seleccionarlo y editar el valor en el campo
que aparece junto al cuadro.
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v Grupos @

Definir opciones de grupe disponibles para los participantes

Grupos disponibles Grupos seleccionados

Grupo 2 (10)

Grupo 3 Afadir grupo

Quitar grupo

Expandir todos los agrupamientos Limite para Grupo 1:

Lo I

Restringir las respuestas en este periodo de tiempo

Habilitar esta opcién para que la seleccién sélo pueda hacerse entre las fechas
definidas en los campos Abierto y Hasta.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6.
Pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:

* “No hay grupos”. El limite de estudiantes por grupo se aplica a la totalidad de
estos.

» “Grupos separados”. El limite de grupo se aplica solo a miembros de cada grupo.
El estudiante puede ver sélo las respuestas de su grupo.

* “Grupos visibles”. Igual que “Grupos separados” pero ademas el estudiante
puede ver las respuestas todos los grupos.

Si se selecciona grupos separados o grupos visibles en esta actividad, el limite definido
para un grupo de los seleccionables se aplica a cada uno de los grupos que existen. Por
lo que, si el limite establecido para un grupo seleccionable es de diez miembros y se
tienen dos grupos ya establecidos con estudiantes, un total de veinte estudiantes
pueden seleccionar dicho grupo.

;Cémo funciona?
Los estudiantes entran y escogen algin grupo en el gue gqueden plazas disponibles.
Grupo 1 1/10

Grupo 2 0/10

Guardar mi eleccion

Si se configura la publicacién de resultados nominales, al pulsar “Mostrar Miembros
del grupo”, aparecen los nombres de los estudiantes incluidos en cada grupo.

Seguimiento de la actividad

Para ver las elecciones de los estudiantes pulsar “Ver N respuestas” en el menu de
la actividad.
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Desde esta misma pdagina, mediante el menu desplegable Con seleccionados se
pueden borrar las respuestas de los estudiantes marcados. Las respuestas pueden
descargarse en un fichero Excel, Open Office o de texto, con apellidos, nombre, DNI,

direccién de correo y grupo seleccionado.

Eleccién de grupo Configuracion | Ver 3 respuestas Mas

Ejemplo de eleccion de grupo

Respuestas
Grupo 1 Grupo 2
1 2)
a D Estudiante Demo ] 0D Estudiante 03 Demo

| Estudiante 04 Demo
— eD Estudiante 04 Demo

Seleccionar todos / No seleccionar ninguno

Con seleccionados| lijz una accién... ¢

Elija una accion...

Descargar en formato ODS

Descargar en formato Excel

Borrar

Descargar en formato de texto

En el mend del curso, desde Participantes, se pueden ver los estudiantes asignados a
cada grupo al seleccionar Grupos en el desplegable.

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Mas

Usuarios matriculados

Matriculaciones

Métodos de matriculacion ~ Bccionar v

Renombrar rol

Grupos

Agrupamientos

. M N P vV W
Visién general F G H K LMNNDO QR S T U XY
Permisos EFGHIJKLMNNINOPQRSTUVWX
Permisos
Otros usuarios
Comprobar los permisos Direccion de correo Roles Grupos U
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figuracidn Participantes Calificaciones nformes Mas
Grupos
Grupos Miembros de: Grupo 2 (2)
Grupo 1(1) Estudiante
Grupo 2 (2) Estuciante 03 Dem
Grupo 3 (0) Estuchiante 04 Dem

Anexo lll. Asistencia

¢Para qué sirve?
Permite realizar el control de asistencia de los estudiantes.

Ejemplos de uso:
registrar la asistencia a una clase, a un evento, a unas practicas, etc.

:Cémo se crea?

Se requieren tres pasos, agregar la actividad, crear las sesiones y configurar los
estados de asistencia.

Para agregar la actividad:

- =7

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicidén.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre * y a continuacién, Actividad o recurso.
3. Seleccionar Asistencia.

Nuevo Asistencia

v General
Nombre o Asistencia
Descripcien Editar \Ver Intertar Formate Herramientas Tabla Ayuds

B B 1 B W w2 |

th O thwMCE
Muestra |3 descripcion en 13 pagina del curso @
> Calificacion
> Ajustes comunes del médulo
> Restricciones de acceso
> Condiciones de finalizacion de actividad

> Restricciones extra

Enviar notificacion de actualizacion de contenide @

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

Los aspectos para configurar se clasifican por apartados:
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General

* Escribir el Nombre.
* En la Descripcidén agregar la informacién necesaria.

Calificacion

» En Calificacidn seleccionar el Tipo que se va a utilizar, “Puntuacién”, “Escala” o
“Ninguna”. En funcién del tipo escogido, indicar la Calificacién maxima o la
Escala a aplicar. En el caso de escoger "Puntuacién”, el estudiante obtiene el
maximo si asiste a todas las sesiones y 0 si no asiste a ninguna. Esta calificacién
aparece como una mas en el informe de calificaciones.

Restricciones extra

» Direccidén de red predeterminada posibilita introducir un rango de direcciones
IP desde el que deben conectarse los estudiantes para marcar su asistencia.

4. Para ver mas informacién sobre los ajustes comunes consultar el apartado 1.6.
Pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

A continuacién, se deben crear las sesiones sobre las que se quiere controlar la
asistencia. En la actividad, pulsar “ARadir sesion”.

v ARadir sesion
Todos los estudiantes

Tipo @

Fecha

]
»

: marzo ¢ 205+ O

Tiempo desde: 00 00+ a 00°% 00 *

Descripcion Editar Ver |Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

@ B I HD SW-w £330 1 23 =

s Build with G tinyMCE

Crear un evento de calendario por sesion @

> Varias sesiones

v Grabacion del estudiante

Permitir a los estudiantes registrar su propia asistencia @

(o [ o

Para crear una sola sesion, indicar:

Mostrar mas...

» Tipo de sesidn. En funcién de la existencia de grupos en el curso y de lo
indicado en el Modo de grupo en los ajustes comunes de esta actividad, las
sesiones pueden ser comunes o grupales.

o No hay grupos. Todas las sesiones son comunes.
o Grupos visibles. Las sesiones pueden ser comunes o grupales.
o Grupos separados. Las sesiones sélo pueden ser grupales.

Si se crea una sesién grupal, se debe indicar a qué grupo va dirigida y sélo se controla
la asistencia de los miembros de ese grupo.

* El Tiempo de duracién y la Fecha de la sesién.
» Descripcion de la sesién.
* Si se quiere Crear un evento de calendario por sesidn.
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Para crear varias sesiones similares de una vez, ademas:

* Marcar la casilla Repetir la sesion como se indica a continuacion.
» Marcar los dias de la semana en los que se celebran las sesiones, en Repetir

los.

* En Repetir cada, indicar la frecuencia de las sesiones.
* Indicar la fecha de la Ultima sesién, en Repetir hasta. Una vez completados los

campos, pulsar en “Anadir”.

Sesiones Todas s Afiadir sesién
Fecha Tiempo Tipo

lun 24 mar 2025 12AM Grupo: Grupo 1

lun 31 mar 2025 12AM Grupo: Grupo 1

lun7 abr 2025 12AM Grupo: Grupo 1

lun 14 abr 2025 12AM Grupo: Grupo 1

(2]

Todas | Hasta hoy || Mensua

Descripcion Acciones
Sesion de Clase Normal > /B
Sesion de Clase Normal > /B
Sesién de Clase Normal >/ B
Sesién de Clase Normal > /B

Elegir. : m

Existe la opcién de que sean los propios estudiantes quienes marquen su asistencia a
la sesién accediendo a la actividad o de que la asistencia se marque automaticamente
si el estudiante estd conectado a la asignatura durante el periodo definido para la

sesion.

Para el primer caso hay que marcar la casilla Permitir a los estudiantes registrar

su propia asistencia.

v Grabacion del estudiante

Abrir sesion temprano para marcar
Marcado automatico

Contrasena del estudiante

ver menos

Se requiere direccion de red

Evitar que los estudiantes compartan la
direccion IP

Permitir a los estudiantes registrar su propia asistencia @

Permitir a los estudiantes actualizar su asistencia @

Desactivado s

ncluir cédigo QR
Rotar ¢6digo QR

Selecciona automaticamente el estado mas alto disponible @

Uso por defecto

©

No
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Se habilitan las siguientes opciones:

* Permitir a los estudiantes actualizar su asistencia, para que puedan
cambiar una opcién marcada anteriormente, siempre dentro del tiempo de la
sesion.

» Abrir sesiéon temprano para marcar, define un tiempo anterior al inicio de la
sesién desde el que el estudiante puede marcar su asistencia.

* Contrasena del estudiante, necesaria para marcar la asistencia. Es posible
generar un cédigo QR para la sesién que lleve al estudiante a la pagina de
registro de asistencia. Se puede Rotar el cédigo QR para que cambie. Si se
marca Selecciona automaticamente el estado mas alto disponible el
registro es guardado con sélo leer el cédigo QR asignandose el valor més alto,
normalmente “Presente”.

Ademds, o alternativamente, se puede optar por Marcado automatico. Se dispone de
estas opciones:

» “Desactivado”. No hay marcaje automatico.

» “Si”, El marcaje se realiza al estado més alto si el estudiante ha accedido al curso
durante el periodo definido para la sesién. En este caso es imprescindible definir
un estado para cuando el estudiante estd ausente.

“Establecer sin marcar al final de la sesién”. Los estudiantes que no han marcado
su asistencia manualmente o no han accedido al curso durante la sesién reciben
el estado definido en Conjunto de estados como Se establece
automaticamente cuando no esta marcado.

“Al finalizar la actividad”. El marcaje se realiza cuando se cumplen las
condiciones de finalizacién de la actividad seleccionada a continuacioén.

La opcién de Marcado automatico sélo aparece si en el menu de la actividad, en
Mas, Conjunto de estados, se selecciona un estado en la columna Se establece
automaticamente cuando no esta marcado.

I
~
D
7
)\
)
m
L
)

Filtros

Los cambios en los conjuntos de estado afectardn las sesiones de asiste]  Permisos ]

Registros

0
0
al

m
v
pa
u
mal

stado establecido 1 (P
Copia de seguridad

Restaurar

[+ conprtode o |

Usuarios temporales

Es posible indicar las IPs desde donde deben estar conectados para marcar la
asistencia. También se puede utilizar la elegida o elegidas por defecto en los ajustes de
la actividad al pulsar en la casilla de Usar por defecto. Con Evitar que los
estudiantes compartan la direccidn IP se impide que desde el mismo dispositivo se
guarde la asistencia de dos estudiantes distintos, y puede indicarse cuanto tiempo
tarda en liberarse una IP utilizada para marcar una asistencia.

Desde Conjunto de estados, se definen las posibles variables que se puede aplicar,
por ejemplo, “Presente”, “Retraso” o “Falta”. Cada una consta de Acrénimo,
Descripcion y Puntuacidon que obtiene el estudiante. Ademds, se define la
disponibilidad de cada una para automarcado y para antes del inicio de la sesién. En
Se establece automaticamente cuando no esta marcado se debe definir qué
estado se asigna si el estudiante no marca nada. Para borrar algun estado se pulsa el
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o y para afadir alguno mas se pulsa “Ahadir”. El @ y el & definen que esta

disponible o no para su aplicacién.

Los cambios en los conjuntos de estado afectardn las sesiones de asistencia existentes y pueden afectar la calificacion.

Estado establecido 1 (PRFJ FI) &

#  Acrénimo Descripcion

1 P

Presente

~
o

Retraso

FI Falta injustificada

¢Cémo funciona?

Disponibilidad para

Disponible antes
del inicio de la

°

t do @

Siempre
empre

Siempre

Siempre

Actualizar

Se establece
automaticamente cuando
sesion @ no estd marcado @ Accién

o

8 e

® a

8l @

Los estudiantes, al acceder a la actividad, pueden consultar el estado definido para su
asistencia a cada una de las sesiones realizadas, asi como la puntuacién y porcentaje

hasta el momento.

Este curso Todos los cursos Todas las

Fecha Descripcién

lun 17 mar 2025
10:30AM - 11:30AM

Sesion de Clase Normal

lun 24 mar 2025 Sesién de Clase Normal

10:30AM - 11:30AM

lun 31 mar 2025
10:30AM - 11:30AM

Sesién de Clase Normal

Sesiones registradas: 1
Puntos sobre las sesiones completadas:2 / 2
Porcentaje sobre las sesiones completadas: 100,0%

Ndmero tot

Puntos maximos posibles:6 / 6

Porcentaje maximo posible: 100,0%

sesiones

Estado

Presente

Todas | Hasta hoy || Mer Semanal || Dias
Puntuacién Observaciones
2/2
Enviar asistencia
7/2

Si una sesién en curso permite el registro al estudiante, puede pulsar en Enviar
asistencia e indicar el valor que corresponda.

Cuando se utiliza el automarcado con cédigo QR, el estudiante debe disponer de un
dispositivo con una aplicacién para leer cédigos QR. El profesor proyecta el QR en
clase, los dispositivos lo leen y abren la pagina de registro de asistencia. Si esta
configurado el Marcado automatico, el estudiante no tiene que realizar ninguna

accion una vez leido el QR.
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v 28 de marzo de 2025 1:20PM

Estudiante Demo:

En el caso de Incluir cédigo QR y Marcado automatico, se recomienda que los
estudiantes tengan abierta la sesién de Moodle en su dispositivo para agilizar el

proceso.

Seguimiento de la actividad

Desde Asistencia, se pueden ver todas las sesiones definidas. En la tabla se indic
tipo, la fecha, el horario y la descripcién de cada una. En la parte superior, unas

Presente Retraso

POLITECNICA

Falta justificada

Guardar cambios Cancelar

UNIVERSIDAD
POLITECNICA
DE MADRID

Falta injustificada

ccccccccc

aaaaa

a el

etiquetas, Todas, Hasta hoy, Mensual, Semanal y Hoy, indican qué sesiones se

muestran.

Fecha

vie 21 mar 2025

vie 28 mar 2025

vie 4 abr 2025

vie 11 abr 2025

e

Con # y @, se pueden modificar algunos datos de una sesién como la fecha, la

Tiempo

1:20PM -

1:20PM -

1:20PM -

2:20PM

2:20PM

2:20PM

Todos los estudiantes

Todos los estudiantes

Todos los estudiantes

Todos los estudiantes

Descripcion

Sesion de Clase Normal

Sesién de Clase Normal

Sesién de Clase Normal

Sesion de Clase Normal

Acciones

I

a8 amN

al

duracién y la descripcién, o borrarla. Si se permite el autoguardado mediante cédigo
QR, el 8% lo abre en una ventana nueva.

El docente debe pulsar sobre P para rellenar el registro de una sesién, o en ¢ para

continuar con una que ya tenga registros. Se muestra la lista de estudiantes de la

asignatura o grupo seleccionado y se puede indicar su asistencia segun los estados
predefinidos. Es posible asignar un estado a todos al mismo tiempo y cargar la
asistencia de los estudiantes mediante un fichero CSV.
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Subir asistencia por CSV

Nombre / Apellido(s)

ED Estudiante Demo
ED Estudiante 02 Demo
ED Estudiante 03 Demo

ED Estudiante 04 Demo

Informe muestra en detalle la asistencia de todos los estudiantes a

Asistencia  Configuracién nforme mporta xportar A
24 de marzo de 2025 10:30AM - 11:30AM
Sesién de Clase Normal

Direccién de correo P R H

Actualizar estado para

no seleccionado ¢

estudiante@demo.es

estudiante02@demo.es

estudiante03@demo.es

estudiante04@demo.es

como su calificacion hasta el momento.

Usuarios —

Nombre / Apellido(s)

Resumen

Usuarios: 4

Enviar un mensaje

Direccién de correo

estudiante@demo.es

estudiante02@demo.es

estudiante03@demo.es

estudiante04@demo.es

onfiguracién Informe mportar Exportar Mis

Pigina 1de 1 Todas | Hasta hoy || Men

Sesiones— -

mar 17 mar 24 mar 31
10:30AM 10:30AM 10:30AM
Todos los estudiantes  Todos los estudiantes  Todos los estudiantes

P (2/2) ? ?

P (2/2) ? ?

P12 ? ?

P (2/2) ? ?
Presente: 4 Presente: 0 Presente: 0
Retraso: 0 Retraso: 0 Retraso: 0

Falta justificada: 0 Falta justificada: 0 Falta justificada: 0
Falta injustificada: 0 Falta injustificada: 0 Falta injustificada: 0

Fl

Estado establecido 1

UNIVERSIDAD
A/, POLITECNICA
S DE MADRID
POLITECNICA
Pagina 1de 1

Visualizacion  Lista alfabética ¢

25 $

Observaciones

‘OFICINADE APOYO
ALDOCENTE

Sesiones tomadas en exceso

R FJ FI  Sesiones Puntuacién Porcentaje

(] 0 0 1 2/2
0 0 0 1 2/2
0 0 0 1 2/2
0 0 0 1 2/2

100.0%

100.0%

100.0%

100.0%

OAD)

cada sesion, asi

Debajo de la tabla aparece un resumen de la asistencia acumulada hasta cada sesién.
Mediante “Enviar mensaje”, se puede escribir a los estudiantes seleccionados.

Exportar permite obtener un fichero en distintos formatos con la informacién de las

sesiones.
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v Exportar

Grupo
Exportar usuarnios seleccionados

Usuanos para exportar

Identificar estudiantes por

Seleccionar todas las sesiones
Incluir sesiones no registradas
Incluir comentarios

Incluir una descripcion de la sesion

Fecha de comienzo
Fecha final

Formato

E UNIVE R SIDAD
Gm) | poLimecNica ON@
POLITECNICA

ncia Configuracion nforme mportar Exportar Mas

Estudiante Demo

Estudiante 02 N0

N3

Estudiante 03
Estudiante 04 Demo

emo

ID de estudiante
Direccion de correo

Si
Si
Si

Si

Anexo IV. Safe Exam Browser

SEB es un navegador web personalizado que debe descargarse e instalarse en el
dispositivo desde el que se contesta el “Cuestionario”. Permite afiadir estas

restricciones:

* Los estudiantes sélo pueden realizar el “Cuestionario” desde SEB.

» La ventana de SEB tiene desactivada la opcién de avanzar y retroceder, ademas
de no tener el campo de busqueda ni de URL.

* No se puede cerrar hasta que se envie el “Cuestionario”.

* Se puede permitir el acceso a webs, paginas o recursos especificos para que
sean accesibles durante el “Cuestionario” mediante un filtro de URL.

* Se desactivan las combinaciones de teclas de acceso directo (Win + Tab, Alt +
Tab, Ctrl + Alt + Supr, Alt + F4, Imprimir pantalla, Cmd + Tab, ...) y la de captura

de pantalla.

» Comprueba que el “Cuestionario” es accesible inicamente desde el navegador
con el que se abre. No se permite navegar a otras secciones de la plataforma o

sitios externos.

* Permite detectar la ubicacién y el navegador de forma que el cuestionario sélo
pueda hacerse desde determinados puestos.
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El usuario puede instalar SEB desde el propio “Cuestionario”. Esto lo hace sélo la
primera vez y se queda instalado. Los pasos a seguir son:

1. Acceder desde la pagina del curso al “Cuestionario”.
2. Pulsar en “Descargar Safe Exam Browser”.

Curso de Prueba

Este cuestionario ha sido configurado para que los estudiantes solo puedan realizarlo utilizando Safe Exam Browser.

Método de calificacion: Calificacion mas alta

Descargar Safe Exam Browser Iniciar Safe Exam Browser Descargar configuracion

3. Descargar la Ultima versiéon de SEB desde la pagina oficial.
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‘ Navegador de examenes sequro Noticias  Acercade~  Alianza~  Descargar~  Ventanas

Descargar Ultimos lanzamientos

Inglés | Alemdn | Suscribete a la fuente de noticias RSS | Sigue a SEB en Twitter

Noticias . .

Versiones actuales de SEB para Windows , m:
Acerca de
Alianza Verificador SEB para Windows y macOS

Extensiones de software para sistemas de gestion de aprendizaje compatibles : Moodle |, ILIAS .

Descargar — Ultimos lanzamientos

Ventanas
Descargar - Versiones antiguas
Documentacion de Windows
Docisentockin mac0S @ Navegador de examenes seguro 3.9.0 para Windows
Documentacién iOS Version actual para Windows 10 (version 1803 o mas reciente) y Windows 11
Build 3.9.0.787 - SHAl: 0077542b2dd765££59b92ef4cf2091e6a75ba224
Apoyo Descargar desde el sitio del proyecto GitHub

Esta actualizacion corrige el retraso de inicio de la version 3.8.0, proporciona mejoras important
pantalla opcional, asi como otras correcciones de errores y mejoras importantes.

A continuacién una lista de las nuevas caracteristicas y cambios mas destacados:

« Se implemento la localizacion para los cuadros de didlogo de descarga de JavaScript y s
traduccion al rumano.

« Se elimind por completo el valor de configuracion combinado para cargas y descargas.

« Se modifico el valor de configuracion predeterminado para las cargas a deshabilitado.

« Se implemento el cifrado basico de los datos de supervision de pantalla almacenados en
opcional).

« Se implemento la restriccion del tamanio de caché y la eliminacion de datos de supervisio
caché localmente (funcion opcional).

Consulte las notas de la version para conocer todos los cambios y lea el manual para obtener m

4. Una vez finalizada la descarga, ejecutar Safe Exam Browser, aceptar los términos
y finalizar.

Pagina 251 de 285



UNIVERSIDAD
POLITECNICA
DE MADRID

Manual de Moodle 4.5 para docentes

OFICINADE APOYO D
ALDOCENTE

W safe Exam Browser Installation -

Safe Exam Browser
Version 3.9.0.787

This setup bundle will install Safe Exam Browser version 3.9.0.787 and all required components
on your computer.

Please read the following license agreement carefully:
Safe Exam Browser for Windows

Copyright © 2010-2025 ETH Zurich, IT Services.

] This application is subject to the terms of the Mozilla Public License, version 2.0.
If a copy of the MPL was not distributed with this application, you can obtain one

at http://mozilla.org/MPL/2.0/.

See https://github.com/SafeExamBrowser for more information about Safe Exam

Browser.

Frameworks & Third-Party Software

T fol E I | third- libraries:

(L)1 agree to the license terms and conditions
y Install Close .
Para utilizar SEB, el docente tiene que ir al apartado correspondiente en los ajustes del

cuestionario y en “Requerir el uso de Safe Exam Browser” seleccionar “Si -
Configurar manualmente”.
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Editar ajustes

v

General

> Temporalizacion

> Calificacion

> Esquema

> Comportamiento de las preguntas

> Opciones de revision @

> Apa rien Cia Sf - Configurar manualmente
Si - Cargar mi propia configuracién

v Safe Exam Brows

Utilizar la configuracién del cliente SEB

Requerir el uso de Safe | @ No

Exam Browser

> Restricciones extra sobre los intentos

Se muestran las siguientes opciones:

» Habilitar “Mostrar el botén de descarga de Safe Exam Browser” para
facilitar la descarga al estudiante.

» “Mostrar el botén Salir de Safe Exam Browser, configurado con este
enlace de salida” sin necesidad de configurar una contrasefa.

* “Pedir al usuario que confirme la salida” de SEB.

» “Habilitar salir de SEB” al estudiante pulsando el botén de salida e
introduciendo una contrasefia. En caso contrario, el estudiante no tiene manera
de salir teniendo que apagar el dispositivo.

* Si se permite salir de SEB, introducir una “Contrasena del cuestionario”. Si se
deja en blanco, el estudiante sélo necesita pulsar el botén de salida.

Para que funcione desde los dispositivos iOS y se bloquee la posibilidad de abrir otras
APPs o ventanas, a la hora de configurarlo, es necesario introducir una Contrasena
del cuestionario para salir.

* “Permitir recargar en el examen”, para que el estudiante pueda recargar la
pagina durante el intento en caso de que se quede sin conexidén a Internet.

* “Mostrar la barra de tareas de SEB” durante el intento.

» Aparte de permitir que el estudiante recargue la pagina, el docente puede
“Mostrar el boton de recarga” en la barra de tareas del navegador.

* “Mostrar la hora” en la barra de tareas del navegador.

* Incluir un elemento en la barra de tareas del navegador que permite al
estudiante “Mostrar distribucion de teclado”.
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v Safe Exam Browser

Requerir el uso de Safe @

Exam Browser

Mostrar botén de @ Si
descarga de Safe Exam

Browser

Mostrar el botén Salirde @

Safe Exam Browser,

configurado con este

enlace de salida

Pedir al usuario que @ Si
confirme la salida

Habilitar salir de SEB @ Si
Contrasena del 2]
cuestionario

Permitir recargar en el (@] Si
examen

Mostrar la barra de tareas @ Si
de SEB

Mostrar el boton de @ Si
recarga

Mostrar la hora @ Si
Mostrar distribucibnde @ Si

teclado

Si -

Haz click para insertar texto #°

oY

POLITECNICA
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cccccccccc
CENTE

O

Configurar manualmente

-~
-

L

O

@

O

O

O

O

O

* “Mostrar control de WIFI” en |la barra de tareas del navegador.

* “Habilitar controles de audio” en la barra de tareas del navegador.

* En caso de habilitarse el control de audio, se puede “Silenciar al inicio”.

» “Habilitar la revisién ortografica” en el navegador.

» “Habilitar el filtrado de URL’ que permite la carga de paginas web durante el
intento. En caso de habilitarse aparecen las opciones donde se define el filtrado.

 Establecer si se va a “Filtrar también contenido incrustado” en el

navegador.

* Incluir filtrado para “Expresiones permitidas”, “Expresiones regulares
permitidas”, “Expresiones bloqueadas” y “Expresiones regulares
bloqueadas” durante el cuestionario.
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Mostrar control de Wi-Fi @ No #

Habilitar controles de [2) Si ¢
audio

Silenciar al inicio Q No ¢
Habilitar revisién () No #
ortografica

Habilitar el filtrado de (2] Si ¢
URL

Filtrar también contenido @ No ¢
incrustado

Expresiones permitidas @
Regex permitidas @
Expresiones bloqueadas @

Regex bloqueadas (@]

Una vez el estudiante tiene instalado el navegador SEB, para la realizacién del
“Cuestionario” tiene que acceder al mismo, pulsar “Descargar configuracion” y
ejecutar el archivo descargado. A continuacién, se le abre el navegador, le pide que se
valide de nuevo en la plataforma con sus datos de acceso y se le da paso al intento, al
pulsar en “Intento de cuestionario”.

Curso de Prueba

Este cuestionario ha sido configurado para que los estudiantes solo puedan realizarlo utilizando Safe Exam Browser.

Método de calificacién: Calificacion més alta

Descargar Safe Exam Browser Iniciar Safe Exam Browser Descargar configuracién

Antes de comenzar el intento, informa al estudiante de que se cierran todas las
aplicaciones abiertas con las que se puede mantener una comunicacién con otros
usuarios.
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Running Applications Detected

new session can be started. Would you like to automatically

0 The applications listed below need to be terminated before a
terminate them now?

WARNING: Any unsaved application data might be lost

Curso de Prueba

Intento de cuestionario

Este cuestionario ha sido configurado para que los estudiantes solo puedan realizarlo utilizando Safe Exam Browser.

Método de calificacién: Calificacién mas alta

Los estudiantes disponen de la guia Realizacién de cuestionarios con el navegador Safe

Exam Browser (SEB

Anexo V. Ajustes de la extension Turnitin

¢Para qué sirve?

Es la herramienta de revisién de originalidad disponible en Moodle. Se puede utilizar en
tres actividades: “Tarea”, “Foro”, “Taller” y en las preguntas de tipo “Ensayo” del
“Cuestionario”.

Al activar Turnitin en dichas actividades, se generan informes de originalidad de los
trabajos y documentos enviados por los estudiantes. De cada documento se indica un
porcentaje de similitud y se aporta un informe completo de coincidencias encontradas.

;Cémo se crea?

Para activarlo, en Ajustes de la extensién Turnitin Plagiarism, en la opcién
Activar Turnitin, seleccionar “Si”

Los aspectos a configurar son:

* Mostrar los informes de originalidad a los estudiantes que les permite ver
el informe que genera Turnitin sobre su entrega.

e La opcién (Cuando se enviara el fichero a Turnitin? determina el momento
en el que la entrega se hace efectiva.

o “Entregar el archivo en cuanto esté cargado”, deja preparado el archivo
inmediatamente para su analisis en el momento especificado en el
apartado Velocidad de generaciéon del informe.

o “Entregar el archivo cuando el estudiante lo envia para su
correccién”, permite al alumno realizar modificaciones en la entrega hasta
gue especifique que es su envio definitivo. El analisis se realiza en el
momento indicado en Velocidad de generacion del informe. Para que
esta opcién esté disponible es necesario seleccionar “Si” en la opcién
Requiere que los alumnos pulsen el botén de envio de la seccién
Configuracion de entrega.
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* Con ¢Permitir la entrega de ficheros de cualquier tipo? posibilita la entrega
cualquier tipo de archivo, aungque no sea posible analizarlo.

* En Almacenar Trabajos de Estudiantes se determina si los trabajos de los
estudiantes pasan a formar parte de la base de datos de Turnitin. La utilidad de
entregar trabajos en el depdsito es que los trabajos entregados en la actividad
quedan disponibles para ser comparados con entregas futuras. Las opciones que
pueden escogerse son:

o “Sin repositorios”. Los trabajos de los estudiantes son analizados, pero no
guedan almacenados en la base de datos de Turnitin.

o “Almacén estandar”. Los trabajos de los estudiantes pasan a formar parte
de la base de datos de Turnitin.

v Ajustes de la Extension Turnitin Plagiarism

1

Activar Turnitin Sio¢ ”

Mostrar los Informes de @ No =
originalidad a los
estudiantes

;Cuando se enviara el fichero Entregar el archivo en cuanto esté cargado ¢
a Turnitin?

;Permitir laentregade @ No #
ficheros de cualquier
tipo?

Almacenar Trabajosde @ Sin

Repositorios =

Estudiantes

Nota: Debe seleccionar “Si* en al menos una de las opciones “Comparar con...” para que se genere un informe de originalidad.

* A continuacion, indicar las fuentes con las que se quiere comparar el documento.
Estas pueden ser:
o Comprobar con documentos los documentos enviados por otros
estudiantes.
o Comparar con Internet.
o Comparar con Diarios, Revistas y Otras Publicaciones.

* Velocidad de generacidon del informe. La actividad ofrece tres opciones que
determinan el momento en el que se realiza el informe de originalidad:

o “Generar informes inmediatamente (no se permiten segundas entregas)”.
Con esta opcién, los estudiantes no podran volver a realizar entregas.

o “Generar informes inmediatamente (se permiten segundas entregas hasta
la fecha de entrega)”. Esta opcién permite a los estudiantes volver a
realizar entregas hasta la fecha de entrega y generar un nuevo informe
tras cada entrega.

o “Generar informes en la fecha de entrega (se permitirdn segundas entregas
hasta la fecha de entrega)”. Los informes se generan simultdneamente y
todos los trabajos son comparados entre sf, si se configura
“Almacenamiento estandar”, por lo que el orden de entrega no influye en
los informes de originalidad.
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Nota: Debe seleccionar “Si* en al menos una de las opciones “Comparar con...” para que se genere un informe de originalidad.

Comprobar con los o Si ¢
documentos enviados
por otros estudiantes

Comparar con Internet @ Si®

Comparar con Diarios, @ Sio#
Revistas y Otras
Publicaciones

Velocidad de generacion @ Genere informes inmediatamente. Los envios se agregaran al repositorio de inmediato (si se confi %

del informe

» Se pueden omitir automaticamente similitudes con:
o La bibliografia, excluye todo el texto que sigue al encabezado bibliografia.
o Material citado, texto entrecomillado o con formato de cita.
o Equivalencias menores, al indicar un porcentaje o un nimero maximo de
palabras consecutivas iguales.
» “Coincidencias traducidas” permite la comparacién de la traduccién al inglés
del texto entregado, y genera un informe adicional.

Excluir Bibliografia (2] No %

“©

Excluir Material Citado @ No

Excluir equivalencias Q No :
menores

Exclusion Value
Nota: La opcién de evaluacién anénima ha sido eliminada. Turnitin usar4 la configuracién de evaluacién ciega de Moodle.

Coincidencias traducidas No #

Una vez configurada la actividad y realizada la primera entrega, cualquier cambio en la
configuracién del médulo no tendra efecto.

¢Cémo funciona?

Una vez generados los informes, junto a cada archivo entregado aparece su
correspondiente porcentaje de coincidencia que da acceso al informe completo.

® Tarea turnitin

Estado

Entregas - rpuris | B o | st

0O calificacién rapida Descargar envios en carpetas

UOltima Comentarios  Ultima

Apellido(s) / modificacién dela modificacién  Comentariosde  Anotar
Seleccionar  Nombre Estado Calificacién  (entrega) Archivos enviados entrega (calificacién)  retroalimentacién  PDF
0 - + - - - - - - - - +
DA Demo Alumn Enviado ; - 1 viernes, , 4 de ) guion novedades moodle 4.5.docx >
para julio de 2025, 7] Turnitin ID: 2710043912
calificar 09:44 =
4 de julio de 2025, 09:44

Para mas informacién sobre la interpretacién de los informes de originalidad consultar
esta guia.
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Anexo VI. Editor Cloze

Al crear preguntas de tipo Cloze, aparece en el editor de texto e que facilita la
configuracién al no requerir la sintaxis propia de este tipo de preguntas.

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

@ c B I Em@--f&’:;@! === 4%

:Quién descubrié América? {1:MULTICHOICE_VS:%-33%Magallanes~=Colén~%-33%Pizarro}

liil
il
n
m

El afio del descubrimiento fue {1:NUMERICAL:=1942:0#12 de octubre de 1492}
:Con qué navios realizé el viaje? {1:MULTIRESPONSE_S:%-100%La San Antén~=La nifia~=La Pinta~=La Santa Maria}

:A qué isla llegé? {1:SHORTANSWER:=San Salvador}

Se escribe el enunciado, se sitla el cursor donde se quiera colocar una pregunta y se
pulsa sobre =« para seleccionar el tipo a afiadir.

Editor de pregunta Cloze X

Elija un tipo de pregunta a agregar

O MULTICHOICE Opcion mltiple - respuestas mdltiples

O MULTICHOICE_H Permite la seleccion de una o varias respuestas a partir de una lista predefinida.
O MULTICHOICE_V « Fila horizontal de casillas de verificacién

O MULTICHOICE_S * Ordenar al azar las respuestas

O MULTICHOICE HS » Se permiten varias respuestas

O MULTICHOICE_VS
O MULTIRESPONSE
O MULTIRESPONSE_H
O MULTIRESPONSE_S
®© MULTIRESPONSE_H
O NUMERICAL

O SHORTANSWER

O SHORTANSWER_C

Seleccionar tipo de pregunta

Al pulsar sobre cada uno de los tipos disponibles de pregunta se muestra su
descripcion en el cuadro.

* “MULTICHOICE". Opcién multiple, una respuesta. Menu desplegable en linea en el
texto.

“MULTICHOICE_H". Opcién multiple, una respuesta. Fila de botones.
“MULTICHOICE_V". Opcién multiple, una respuesta. Columna de botones.
“MULTICHOICE_S”. Opcioén multiple, una respuesta. Menu desplegable en linea en
el texto. Se ordenan al azar las respuestas.

“MULTICHOICE_HS". Opcién multiple, una respuesta. Fila de botones. Se ordenan
al azar las respuestas.

“MULTICHOICE_VS”. Opcién multiple, una respuesta. Columna de botones. Se
ordenan al azar las respuestas.

“MULTIRESPONSE". Opcién multiple, varias respuestas. Columna de casillas.
“MULTIRESPONSE_H". Opcién multiple, varias respuestas. Fila de casillas.
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“MULTIRESPONSE_S”. Opcién multiple, varias respuestas. Columna de casillas. Se
ordenan al azar las respuestas.

“MULTIRESPONSE_HS”. Opcion multiple, varias respuestas. Fila de casillas. Se
ordenan al azar las respuestas.

“NUMERICAL’. Respuesta numérica.

“SHORTANSWER?”. Respuesta corta. Mayulsculas y minusculas indiferente.
“SHORTANSWER C". Respuesta corta. Mayusculas y minusculas deben coincidir.

Al seleccionar el tipo de pregunta, se abre una ventana para configurar las opciones de
respuesta.

Ejemplo: Para tener una pregunta de opcién multiple con una sola respuesta correcta,
cuyas opciones se muestren en vertical y se ordenen aleatoriamente, se selecciona
“MULTICHOICE_VS” y se pulsa “Seleccionar tipo de pregunta”.

Editor de pregunta Cloze X

Elija un tipo de pregunta a agregar

O MULTICHOICE Opcién mdltiple - respuesta Gnica

O MULTICHOICE_H Permite la seleccién de una o varias respuestas a partir de una lista predefinida.
O MULTICHOICE_V « Columna vertical de botones de opcién

O MULTICHOICE_S e Ordenar al azar las respuestas

¢ Sélo una respuesta
O MULTICHOICE_HS

® MULTICHOICE_VS

O MULTIRESPONSE

O MULTIRESPONSE_H
O MULTIRESPONSE_S
O MULTIRESPONSE_HS
O NUMERICAL

O SHORTANSWER

O SHORTANSWER_C

Seleccionar tipo de pregunta

En la pantalla de configuracién aparecen la calificacién por defecto para la pregunta y
tres espacios de respuesta. Se pueden afadir nuevas opciones de respuesta al pulsar

+, eliminar @ o reordenar las opciones ™4
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Editor de pregunta Cloze X

Opcion mdltiple - respuesta Gnica (MULTICHOICE_VS)

Puntuacién por defecto 1 -

1. Respuesta +@d

Retroalimentacion

“

Calificacion = Correcta

2. Respuesta +@ ™y

Retroalimentacion

“w

Calificacion | Incorrecta

3. Respuesta +@t

Retroalimentacién

“

Calificacion  |ncorrecta

Cancelar Insertar pregunta

En Respuesta se escriben las opciones seleccionables, en Retroalimentacion, los
comentarios especificos que se proporcionan a cada una de las respuestas y en
Calificacion se indica la puntuacién correspondiente a la opcién. En este caso, al
tratarse de una pregunta de opcién multiple con una sola respuesta correcta, las
puntuaciones negativas repercuten sobre el total del cuestionario. Por Gltimo, se pulsa
“Insertar pregunta”.
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Editor de pregunta Cloze X

Opcién multiple - respuesta tnica (MULTICHOICE_VS)

Puntuacién por defecto = 1 +

1.Respuesta  Turégano +@V
Retroalimentacién  Castillo de Turégano

Calificaciébn = Correcta *

2. Respuesta Agudo +@E ™Y
Retroalimentacion  Castillo de Turégano

Calificaciébn = custom # -50 %

3.Respuesta  El Toboso +@t
Retroalimentaciéon  Castillo de Turégano

Calificaciobn  cuystom * -50 %

Cancelar Insertar pregunta

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

@oc B I BN @M Zw £ ! I === 4 %

il
Iiil
n
I

:Qué pueblo tiene un castillo con espadafia? {1:MULTICHOICE_VS:=Turégano#Castillo de Turégano~%-50%Agudo#Castillo de Turégano~%-50%E|
Toboso#Castillo de Turégano}

p 24 palabras  Build with @ tinyMCE

Anexo VII. Editor de texto ATTO

;Para qué sirve?

El “Editor de texto” aparece cuando el usuario puede escribir un texto. Por ejemplo, en
la configuracién de una actividad, en el campo de respuesta de una pregunta de
cuestionario o al escribir un mensaje en el foro.
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Puede aparecer de dos formas, reducido o expandido. Por defecto, aparece la primera
opcién. Para utilizar mas comandos, pulsar en

|:: v Tiv. Av B I #v Pv E E ® R
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hh
lisl
]
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Permite dar formato (tipo de letra, alineado, color, etc.), incorporar imagenes, tablas,
féormulas matemadticas, enlaces, o incluso, grabar audio y video.

¢Cémo funciona?

Se explica la utilidad de cada uno de los iconos disponibles.

Icono Descripcion

Mostrar/ocultar
botones avanzados

1

Cambia a modo
pantalla completa

Familia de Fuente |
Tamafo de fuente

Estilo de parrafos |
A B Negrita | Italica
(cursiva)

RN the

us Subrayar | Tachar

Pagina 263 de 285



Manual de Moodle 4.5 para docentes

Icono Descripcion

FASRAd

Mas colores de
fuente | Color de
fondo

Lista desordenada |
Lista ordenada

Enlace | Desenlazar

Selector de emojis |
Importar archivo de
Word

Insertar/editar
imagen | Insertar
Multimedia (video/

audio)

Grabar audio |
Grabar video

Gestionar ficheros

H-P

Insertar o enlazar a
contenido H5P
existente

Subindice |
Superindice

Alineacién del texto
(izquierda, centrado,
derecha)

Reducir | Ampliar
sangria

Editor de ecuaciones
| Insertar un caréacter
especial | Insertar/
editar una tabla |
Limpieza de formato

Deshacer | Rehacer

Comprobaciones de
accesibilidad |
Ayudante de lector
de pantalla

<>

Insertar cédigo HTML

o)

POLITECNICA

UNIVERSIDAD
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Para variar el tamafio del cuadro de texto arrastrar hacia arriba o abajo desde la
esquina inferior derecha.
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¢Coémo grabar audio o video y afiadirlo como contenido?

Permite grabar audio L #] ovideo ™ de hasta 2 minutos como maximo. Para el
audio es necesario disponer de micréfono y para el video, ademas, es necesaria una
cédmara web. El navegador pide permiso para su utilizacién al pulsar en “Iniciar
grabacion”.

Grabar audio

Iniciar grabacion

Una vez detenida la grabacién, se puede reproducir, volver a grabar o adjuntar al
contenido, y aparece como un elemento multimedia.

v U av Tiv Av B I #v Pv E E ® R
W e @ B ¢ MG owe

Y& x X £ £ 2 8 8 " g B8 a 95 C
o 7

L 4 —
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Esta funcionalidad estd disponible para los estudiantes, por lo que se puede utilizar
para participar en los foros, contestar una tarea o responder una pregunta de tipo
ensayo.

¢:Cémo incluir contenido matematico?

Al pulsar sobre ¥ se accede al “Editor de ecuaciones” y a través de unos botones
organizados en pestafas, se afiaden los operadores y expresiones necesarias. En el
cuadro aparece el cédigo TeX, que se puede editar, y debajo la imagen que se va a
generar.

Editor de Ecuaciones X

Operadores olos Griego

Editar ecuacidn usando TeX

Previsualzacdn de ecuacion

4

Una flecha indica la posicién en la que se insertardn los nuevos elementos de la

Una vez escrito pulsar en “Salvar ecuacién”. En el editor se muestra el cédigo vy al
guardar el formulario aparece la imagen con la expresién creada.

libreria de elementos.

Las matrices pueden afiadirse al pulsar en

¢:Cémo insertar una imagen?

. [~
Para agregar una imagen, se pulsa sobre el y se abre una ventana con dos
opciones:

* Para subir una imagen, pulsar sobre “Eliminar repositorios...” para dar paso al
selector de archivos.

* Si la imagen aparece en una web, se puede copiar la direccién web asociada a la
imagen y pegarla en el campo “Introducir URL”.
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Propiedades de la imagen

Examinar repositonos...

Describe €51 #ugen parca alguien que no pudeca verla

La imagen solo es decoratva

Tamaho
Tamafo automatico

Alreacion
Guardar imagen

En la parte inferior se debe afiadir una descripcién de la imagen o marcar que es
decorativa, y editar el tamafio de la imagen y su alineacién. Para finalizar, pulsar
“Guardar imagen”.

También es posible copiar la imagen y pegarla sobre el cuadro de texto del editor, o
arrastrar y soltarla.

¢Cémo subir un video o un audio?

P . [ ]
Para agregar un video o un audio, pulsar el y se abre una ventana con dos
opciones:

* Para subir un video o audio, pulsar sobre “Examinar repositorios...” para dar paso

al selector de archivos.
* Si el video o audio aparece en una web, se puede copiar la direccién web
asociada y pegarla en el campo “URL de origen”.

Insertar multimedia

Examinar repositorios..

nsertar nombee

Para finalizar, pulsar “Insertar multimedia”.

Dentro de las pestanas “Video” y “Audio”, se editan determinadas opciones, como la
forma de reproduccién o afadir subtitulos.

:Cémo gestionar los archivos utilizados en el editor?
Todos archivos utilizados dentro de un editor se conocen como archivos incrustados y

. par
se pueden gestionaren ¥ .
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Al afadir una imagen o elemento multimedia uno de los repositorios disponibles es el
de archivos incrustados, donde se encuentran todos los utilizados en el editor donde se

trabaja.

Selector de archivos

8 Archivos incrustados [l 2 |

thumb, 436:

Los archivos incrustados sdélo se pueden reutilizar en el mismo “Editor de texto”, es
decir, cada editor tiene su propio administrador de archivos incrustados.

Anexo VIII. Informe desglosado de calificacion

avanzada (Tarea)

Al utilizar la calificacién avanzada en las tareas y calificar las entregas de los
estudiantes con una rdbrica o una guia de evaluacién, el docente puede very
descargar un informe de las puntuaciones otorgadas al pulsar Informe desglosado
de rubrica o Informe desglosado de guia de evaluacion en el menu de la

actividad.

Curso:Cuestionarios abril 25 ESTUDIANTES

Tarea:Tarea Manual

Método de calificar:Ribrica

Rubrica tarea manual

Definicién  Retroalimentacién

Estudiante Presentacién
Nombre de
usuario Puntaje

mnot 100 Floja
al 3.00 Buena

) Tarea Manual

Contenido Resumen de calificacién
Calificado
Puntaje  Definicién gl Calificacién  por
400 Justo Por los pelos Repasa los contenidos porque van just 0,00
6.00 Completo 90.00
0.00 Pésim Has d e 150 corre peligro 0.00 admin
gote2425
400 Just recto. Sigue trabajando a 0,00 admi
gate2425
600 Completo present uy po 6000

gate2425
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Curso:Cuestionarios abril 25 ESTUDIANTES

Tarea:Tarea Manual Il

Método de calificar:Guia de evaluacién

Guia Manual

Estudiante

) Tarea Manual Il

S

POLITECNICA

Resumen de calificacién

Anexo IX. Cuestionario offline

¢Para qué sirve?

7500

UNIVERSIDAD
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Permite presentar a los estudiantes un cuestionario en papel realizado a partir de
preguntas incluidas en el banco de preguntas de una asignatura. La correccién se
realiza de forma automatica mediante el escaneo de las hojas de respuesta rellenadas
en papel por los estudiantes, que estdn identificados mediante un identificador Unico.
Este identificador es el ID de usuario Moodle, un niimero interno de Moodle que los
estudiantes pueden consultar facilmente. Sélo se permiten preguntas de opcién
multiple de una o varias respuestas correctas. Moodle genera la hoja de preguntas, la
hoja de respuestas, y opcionalmente, una hoja para pasar lista y otra hoja para
publicar las soluciones. Los resultados son procesados por Moodle y se muestran como
en la actividad cuestionario.

¢COomo se crea?

Se requieren tres pasos,

agregar la actividad,

crear el

cuestionario afladiendo

preguntas del banco, y generar las hojas de preguntas y de respuesta. Para agregar la

actividad:

1. En la pagina del curso, activar el Modo de edicidn.

2. En la ubicacién deseada, pulsar sobre

s y a continuacién, Actividad o recurso.
3. Seleccionar Cuestionario offline.

Los aspectos para configurar se clasifican por apartados:

General:

* Indicar el Nombre del cuestionario offline, y en el campo Descripcidén, la
informacién que se considere necesaria.
* Rellenar la Fecha del cuestionario offline. Es sélo informativa.
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* Definir el NUmero de grupos. Los grupos permiten generar cuestionarios que se
diferencien en las preguntas que los componen y en el orden de éstas. No estan
relacionados con los grupos de estudiantes en la asignatura.

* Indicar si se quieren Barajar preguntas y Barajar opciones dentro de las
preguntas.

* Registrar la asistencia, genera hojas de control en papel para controlar la
asistencia en el aula.

* Decidir si queremos Mostrar un tutorial del cuestionario offline a los
estudiantes.

* Definir el Numero de decimales de las calificaciones.

* No activar en ningln caso Evaluacion experimental de las hojas de
respuesta.

H UNIVERSIDAD
Manual de Moodle 4.5 para docentes — POLITECNICA /\

Ajustes del formulario:

* Fuente del formulario, define el tipo de letra de los textos de las hojas que se
generan.

* Valor de blanco del papel, ayuda a mejorar el escaneo de las hojas de
respuesta, indicando cémo es el papel usado.

* Anadir un campo para el cédigo de estudio en la hoja de preguntas,
afade un campo en la hoja de preguntas a rellenar por el estudiante para indicar
la asignatura.

* Informacién adicional, permite afiadir instrucciones de cédmo rellenar la hoja
de respuestas o relativas a la realizacién del examen.

* Tamaino de letra, define el tamafio de letra en la impresién.

* El Formato de las hojas de preguntas para su impresidon puede ser PDF,
DOCX o LATEX.

* Imprimir puntuacién de las preguntas, muestra al estudiante los puntos que
vale cada pregunta.

* Imprimir informacién sobre las preguntas, permite indicar al estudiante si
hay sélo una respuesta correcta, o si son mas de una, el nimero de ellas.

* Deshabilitar saltos de linea antes y después de las imagenes, para
reducir el tamafio de la hoja de preguntas.

Los estudiantes pueden ver:

e “Apertura de la revision” y “Cierre de la revision” definen el periodo en el
que los estudiantes pueden consultar los resultados obtenidos en su cuestionario.
 Definir qué elementos pueden ver los estudiantes durante la revisién. Pueden
ser:
o El intento, las respuestas del estudiante.
o Si sus respuestas del estudiante son correctas.
o Puntuaciones obtenidas.
o Realimentacién especifica de la opcién seleccionada.
o Realimentacién general de la pregunta.
o Respuesta correcta o solucién.
o Formulario escaneado.
o Formulario escaneado con calificaciones.
* Mediante el botén “Mostrar vista del estudiante” se puede ver el aspecto de
la informacién que veria el estudiante.

4. Para rellenar el resto de los ajustes comunes a todas las actividades consultar el
apartado 1.6. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

A continuacién, desde el menu la de la actividad, en Preparacidén, o desde el enlace
Preguntas, se debe crear el cuestionario a partir del banco de preguntas de la
asignatura o con preguntas nuevas. Los grupos permiten crear varios examenes
distintos, uno para cada grupo.

Se deben seguir estos pasos:
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CUESTIONARIO OFFLINE

® Prueba de cuestionario offline

Cuestionario offline Configuracién Preparacién Resultados Banco de preguntas Mas

1. Preparacion 2. Calificacion 3. Estadisticas
o v Cargar y corregir . Informacion del cuestionario
1. Grupo A: 0 En proceso:0 . Andlisis de preguntas
Formularios v Resumen . Analisis de preguntas y respuestas

Necesitan revision:0

Calificados:0

Leyenda

. No se requiere ninguna accion.
° Paso realizado con éxito (no se requiere ninguna otra accién).

Accén requerida en el flujo de trabajo posterior (posiblemente depende de pasos anteriores).
0 Requiere su intervencién.

Se deben seqguir estos pasos:

1. Definir la calificacién maxima del cuestionario y pulsar “Guardar”.

Preguntas Grupo Ae

Preguntas: O | Este cuestionario offline esta abierto

Grupo A #
[Caliﬁcacién méxima 10,00 \

Total calificaciones: 0,00
Afiadir las preguntas seleccionadas al grupo  Seleccione un grupo Afadir  Eliminar selecdonado

Seleccionar todos ~ Omitir todos

Afadir
2. Seleccionar el grupo para el que se van a afadir preguntas.

Preguntas Grupo Ae

Preguntas: 0 | Este cuestionario offline esta abierto

Grupo A ¢
Calificacién méxima 10,00 \

Grupo A

Grupo B

Repaginar
Afadir las preguntas seleccionadas al grupo  Seleccione un grupo * Afadir  Eliminar seleccionado

Seleccionar todos ~ Omitir todos

Total calificaciones: 0,00

Afiadir

3. Pulsar ARadir para afadir las preguntas y seleccionar la opcién deseada:

* Una nueva pregunta, para crearlas desde cero.

* Del banco de preguntas, para escoger unas determinadas preguntas ya
existentes en la asignatura.

* Preguntas al azar, para preguntas del banco tomadas al azar de alguna
categoria. Las preguntas son tomadas al azar en ese momento, pero una vez
afadidas, seran las mismas preguntas y en el mismo orden para todo el grupo.
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Preguntas Grupo Ae

. Preguntas: 0 | Este cuestionario offline esta abierto
Grupo A ¢

Calificacién méxima [10,00

Total calificaciones: 0,00
Afiadir las preguntas seleccionadas al grupo  Seleccione un grupo # Afadir  Eliminar seleccionado

Seleccionar todos ~ Omitir todos

+ una nueva pregunta

+ desde el banco de preguntas

+ preguntas al azar

Sélo se puede afadir preguntas de opcién multiple de una o varias opciones correctas.
Si se utilizan las de una sola opcién y se asignan puntuaciones negativas a las opciones
incorrectas, la pregunta puede tener una puntuacién negativa que reste al total de la
puntuacién del cuestionario.

4. Definir la puntuacién maxima de cada pregunta pulsando el icono # .

Afadir las preguntas seleccionadas al grupo  Seleccione un grupo * Afadir  Eliminar seleccdonado

Selecdonar todos ~ Omitir todos
Pagina 1
0NN E # 2 Moverse en Moodle El nimero de secciones en la pagina central d... v1 (Glitima)
+
$ 0 Bl = # 4 moverse en moodle En el indice del curso aparece un listado con... 1 (4itima)

5. Repetir los pasos anteriores para definir qué preguntas compondrdn el
cuestionario de cada grupo. Con el desplegable Anadir las preguntas
seleccionadas al grupo y marcando preguntas en la parte inferior, se pueden
pasar preguntas de un grupo a otro.

Formularios

Desde Formularios se generan las hojas de preguntas, las hojas de respuestas, y
opcionalmente, la hoja de soluciones.
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Prueba de cuestionario offline

Cuestionario offline Configuracién Preparacion Resultados Banco de preguntas Mas

1. Preparacion 2. Calificacion 3. Estadisticas
Q v Preguntas v Cargar y corregir ‘ Informacion del cuestionario
1. Grupo A: 2 En proceso:0 @ Anilisis de preguntas
2. Grupo B: 2 Vv Resumen . Analisis de preguntas y respuestas
Necesitan revision:0
Calificados:0

Primero se presenta una vista previa de las preguntas para cada grupo, siendo posible
modificar el orden de las preguntas pulsando en “Barajar preguntas / Recargar la
lista de preguntas”. Para generar los PDF necesarios hay que pulsar en “Crear
formularios”.

Cuestionario offline Configuracion Preparacion Resultados Banco de preguntas Mas

Elegir... s

Barajar respuestas / Recargar la lista de preguntas

Vista previa
Grupo A

1) Elndmero de secdones en la pagina central del curso... (Puntos: 1)
a) Essiempre 10.
b) Depende del formato de curso elegido, temas, semanas, etc...

c) Se define al crear el curso y después podemos eliminar secciones desde la propia seccién o afiadirlas con el enlace al final de cada
seccion siempre y cuando tengamos activado el Modo de edicion.

d) Ninguna de las opciones.

2) En elindice del curso aparece un listado con... (Puntos: 1)
a) Los cursos en progreso y los que se darén en un futuro junto a las secciones, recursos y actividades del curso en el que se esta.
b) Los cursos que ya han pasado y los que se daran en un futuro junto a las secdones, recursos y actividades del curso en el que se esta.
¢) Los cursos que estan en progreso junto a las secciones, recursos y actividades del curso en el que se esta.

d) Los cursos que ya han pasado, los que estan en progreso y los que se daran en un futuro junto a las seccones, recursos y actividades
del curso en el que se esta.

En la siguiente pagina es posible descargar los documentos necesarios para cada
grupo, la hoja con las preguntas, la hoja de respuestas y la de soluciones.
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Cuestionario offline Configuracién Preparacién Resultados Banco de preguntas Mas

“

Elegir...

Formularios

Mostrar Previsualizacién Borrar documentos

Descargar todos los ficheros en ZIP

Formulario de preguntas para el grupo A

Formulario de preguntas para el grupo B

Formulario de respuesta para grupo A

Formulario de respuesta para grupo B

Formulario de correcion para el grupo A

Formulario de correcion para el grupo B

Si se realiza alguna moficacién en las preguntas es posible borrar los formularios y
volver a generarlos.

Compruebe que la alineacién de la impresién del formulario de respuesta se ajusta
adecuadamente a la alineacién de la hoja. Una mala alineacién producird un
reconocimiento erréneo de las marcas.

Listados de asistencia

Si en la configuracién se activé Registrar asistencia, se deberdn crear los listados de
asistencia. Para ello hay que:

1. Pulsar en Definir listados de asistencia.
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Cuestionario offline Configuracién

1. Preparacion 2. Calificacion

@  Preguntas ©  subir
1. Grupo A: 2 > En proceso:0
2. Grupo B: 2 Vv Resultados

> Necesitan revision:0
> Calificados:0

@ formularios

Asistentes

1. Preparacion

Ia Definir listados de asistencia I
-
Formularios de asistencia

2. Dar un nombre para afiadir una lista.

Cuestionario offline Configuracén Preparacién

Elegir...

Listas de asistenciae

v

Anadir lista de asistencia

UNIVERSIDAD
POLITECNICA c)A
DE MADRID

o

POLITECNICA

Preparacion Mas

3. Estadisticas

@ 'nformacién del cuestionario
@ Anélisis de preguntas
@ Andlisis de preguntas y respuestas

2. Evaluacion

Subir
\v Lista de asistentes
> Correccién necesaria (paginas): 0

Presentes con resultados: 0

> Presentes sin resultados: 0
> Ausente con resultados: 0
> Ausente sin resultados: 0

Resultados Asistentes Mas

Nombre

3. Asignar los estudiantes a la lista.
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Cuestionario offline Configuracion Preparacion Resultados Asistentes Mas
Elegir... B
Participantese
Lista de participantes: Grupo: \Todos los grupos v
\ Lista 1 v
Miembros existentes: 1 Miembros potenciales: 5
prueba000 offlinequiz (10000001) prueba001 offlinequiz (10000002)

- . f prueba002 offlinequiz (10000003)}

- Afadir i
prueba003 offlinequiz (10000004)
Quitar = ‘ prueba004 offlinequiz (10000005)
prueba005 offlinequiz (10000006)

Los pasos 2 y 3 se puede repetir si es necesario generar varios listados de asistencia
para grupos o lugares distintos.

4. Descargar el listado en PDF desde Formularios de asistencia.

1. Preparacion 2. Evaluacion
° v Definir listados de asistencia ° Subir
o Lista 1:1 Vv Lista de asistentes
|° Formularios de asistencia | > Correccién necesaria (paginas): 0

Presentes con resultados: 0
> Presentes sin resultados: 0
Ausente con resultados: 0
> Ausente sin resultados: 1

¢Como funciona?

En el aula se debe repartir una hoja de preguntas y una hoja de respuestas por
estudiante. Para un mejor escaneo posterior, se recomienda que no sean fotocopias. Si
se han creado grupos de cuestionarios, el grupo de la hoja de respuesta debe coincidir
con el grupo de la hoja de preguntas.

En la hoja de preguntas el estudiante debe escribir el nombre, el Id de usuario
Moodle, la asignatura y firmar, y en la hoja de respuestas, el nombre, los apellidos, la
firma y el Id de usuario Moodle. El Id de usuario Moodle debe escribirse en el
formulario de respuesta alineado a la derecha con tantos ceros a la izquierda como sea
necesario para completar las seis cifras.
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Demo caeasonario of fine, Grapo A

Hoja de preguntas

Nomtee:  Noombre Ape\lides

1D de usuario Moodic: o008 39q

Asignatura: As'\c}'m(\urc\ A

i Cémo debo marear corvectamente?

Este fi lario de resp serk do autorndt Por favor, no lo doble 0 manche. Use un bolignfo
megro o azul para marcar los campos. Si quiere corregir una marca, rellene completamente ka casilla con color. Esta
casilla serd interpretada como una casilla vacia.

Pigea 12
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Prucda de caesioncrio of fine. Orpo A
1) Elndmero de secciones en ka pépna central del curso...
a) Es siempre 10
b) Depende del formao de curso elepdo, 1emas, semanas, ex
c) Sedefime al crear el curso y después pod lims 1 desde ka propia seccidn o adadirlas coa el

enlace al final de cada seccin si y'c‘do ivado ¢l Modo de edscida.

g &

d) Ninguna de las opcioncs

2) Enclindice del curso aparece un lissado con...

a) Los cursos que ya han pasado y los que se darda en un funaro junto a las secciones, recarsos y actividades del

curso en ¢l que ¢ el

b) Los cursos ca progreso ¥ los quc sc dardn ca un futuro jumeo a las l y actimidades del curso ca
el que se estd.

¢) Sélo las secciones, recarsos y actividades del curso e= el que se esd.

d) Los carsos qos entéan o progreso jameo 2 las v dades del curso ea ol gue se ennd

¢) Los cursos que va han pasado, los que estda en peogreso v los que se dardn en uns futuro jumco a ks seccicnes,
recursos y actvadades del carso en ¢l que se estd.
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Nowdee

Nombre

Apelladon s

AP\‘ \\ i (\DS

P

AN

Vigdute

ID de ussario Moodle

o

zzzzzzzzz

CGorwpex

AR s[J <O o0 O O

Eare farmonlac i de respaaesin wvl ewmmendo swomincsncsie. Por (1, b0 b doble © nmache
Udice boligado negve 0 2l par maacar s camgos:

156k bn marces claras puedes ser interportadas cormectamense’ $i quiere que s cortifs s marca.
rellene couglemmeane by cadls con color. Evie casspo serd iterpretado como i canlls vacis:

O0o0000000r|°
OoOopDOoDOoOooro
000000000

ORODOOOoOooOpe
O0o0000OmROOOp
ROOODOOOOOoOOoOR

O ®m Jd AR W N =D

Lan conillian cormagidos 1o peoden ser suecad de meevo. For f3vor, 50 escriha 10da feea de bs
cniln.

»ROO

»0X®0O

»ROO0

200
SsO0R

s Josome] 4 J coooom ] I

+ Prigive 111 LS

Devno caestiamo offlae

El Id de usuario Moodle puede consultarlo cualquier usuario desde su perfil. Para
acceder al perfil hay que pulsar en las iniciales o foto de la esquina superior derecha y
en Perfil.
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MOODLE UPM - OFICIALES 25-26  ragina Principal  Area personal Mss -

I Perfil I

DA Demo A|umn0 B Mensaje Calificaciones

Calendario
Mensajes

Detalles de usuario Miscelédnea .
Preferencias

Editar perfil Perfil completo \di >
ioma
Direccién de correo Mensajes en foros
alumno.demo@gate.upm.es (Visible para otros Foros de discusi6n Cerrar sesién

participantes del curso)

Ocultar foto de perfil (solamente se oculta a

comparnieros de curso) Informes
No -

Sesiones del navegador
Id de usuario Moodle (OFICIALES 25-26) Resumen de Calificaciones
000839 Calificaciones

El profesor puede acceder al perfil de cada estudiante y consultar su Id de usuario
Moodle al pulsar en el nombre del estudiante desde la lista de participantes. También
puede obtener un listado completo con todos los Id de usuario Moodle de una
asignatura mediante la exportaciéon del listado de calificaciones.

Curso Configuraciéon Participantes Calificaciones Informes Mas

Exportar Exportar como | Hoja de célculo Excel

Exportar a Hoja de calculo Excel

Colapsar todo

v |tems de calificacion a incluir

Prueba latex
Prueba matlab
Total del curso

Seleccionar todos/ninguno

> Opciones de los formatos de exportacion

Descargar

Nombre Apellido(s) DNI/Pasaporte N2 Exp. Académico [ID Moodle Direccién de correo Ultima descarga de este curso
Alumno Demo 12345678 REC-01 000839 hlumno.demo@gate.upm.es 1758539033
alumno Demo2 12345679 REC-02 003952 lumno.demo2@gate.upm.es 1758539033
alumno Demo3 12345680 REC-03 003953 lumno.demo3@gate.upm.es 1758539033

El estudiante debe contestar mediante marcas en la hoja de respuestas siguiendo las
instrucciones incluidas en la propia hoja. Consultar la i ra r nder n
cuestionario offline para mas detalles.
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Si se han utilizados listados de asistencia, el docente puede pasar lista e ir marcando
los estudiantes en la hoja de participantes. Esto ayuda a comprobar posteriormente
gue el niumero de asistentes coincide con el numero de hojas de respuesta.

Seguimiento de la actividad

Una vez realizado el ejercicio, se deben recoger las hojas de preguntas y las hojas de
respuesta por separado. Hay que escanear las hojas de respuesta. Para cargar los
resultados hay que acceder a la actividad, pulsar en Cargar y corregir. A
continuacién, seleccionar el archivo o archivos y se pulsa en “Ilmportar”. La
importacién no es inmediata, cuando finaliza el analisis, los docentes reciben un aviso
por correo electrénico.

Cada hoja de respuesta debe estar en un archivo independiente (PDF, JPEG, PNG o
TIFF). Estos se pueden agrupar en un sélo archivo ZIP para facilitar la subida.

Tras el andlisis, el Resumen indica los cuestionarios calificicados correctamente y los
gue necesitan revisién porque no se ha producido alguna incidencia en el analisis.

Cuestionario offline Configuracion Preparacion Resultados Asistentes Mas
1. Preparacion 2. Calificacion 3. Estadisticas
@  Preguntas @ v Cargary corregir @ 'nformacion del cuestionario
1. Grupo A: 2 En proceso:0 @ Anilisis de pregu
2. Grupo B: 2 a v Resumen . Andlisis de pregu y respuestas
@ Formularios Necesitan r

Calificados:1

El acceso a los que Necesitan revision muestra una tabla con los errores detectados.

Correccidne

’ ‘ 2 ‘ 000839

Informacién ‘

23 de septiembre de 2025, 12:56 ‘ Marcas imprecisas ’

# | ID de usuario Grupo Pagina Evaluado el 12 ‘ Error

1 0008X9 A

A 1

1 ’ 23 de septiembre de 2025, 12:51 ‘ El usuario no esta en el curso

Con el enlace Corregir correspondiente se accede a la imagen escaneada con las
marcas y errores.

Si fuera necesario centrar la pdgina, se deben situar las marcas azules de las esquinas
superiores sobre las cruces de la hoja escaneada y pulsar Reajuste.
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B

(Existe un resultado diferente)

Vigilante

Formulario de respuestas
Para andlisis automdtico
Nombee: ] o mbee
Apelidotsr: A oo \\ i ol.os

Fima: AT

Grupo: AX 30 <O o0 O 0

Este res e
Utilice boligrafo begro o azul paca marcar los campos:

b4

S8l las marcas claras poeden ser iaterpretadas comectamente! S quiere que se CorTija upa wArCA,

Por favor. o 1o doble 0 manche.

rellepe completamente la casilla con color. Este campo serd interpretado como una casilla vacia:

Las casillas corregidas 8o pueden ser mascadas de ouevo. Por favor, no escriba nada fuem de s

casillas.
a b ¢

n0O0OE
»R0O0O

mHH

s 00X

1D de usuario Moodle
oXXOOOOo
opoooan
20000002
s0000X0Os
«+000000«
sO0000oaBs
«0000O00s
;000000
s000OXOOSs
0000 0ORY

POLITECNICA
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DE MADRID
oRGNADE APO10
s
Acciones:
| Cancelar |
| Rotar |
|Reajuste 1
| 1D del Grupo/Usuario |

Guardar y mostrar cambios al estudiante

Guardar

Los cuadros verdes sefialan las marcas que han sido detectadas correctamente y los
azules los posibles errores. Si el error estd en la identificacién, se deben marcar las
casillas necesarias y después pulsar en Comprobar ID del Grupo/Usuario para

actualizar la informacion.

@ El usuario 00X839 no existe en el sistema Pagina: 1/1
Formulario de respuestas
Para anlisis automético
Noutee: N o mbre Vigihow
vt A e | dog
Firma: AN

Grugo: AR 0 <O °0 =0 O

Este formulario de respuesta serf do
Utilice boligrafo negro o azul parn marcar los campos:

wd{n:.'

1S6lo las d
ll

Por favor, no o doble o manche.

Si quicre que se corrija una marca,
i illa vacia:

Las casillas corregidas no pueden ser marcadas de nuevo. Por favor, 1o escriba nada fuem de las
casillas.

(El usuario no existe)

ID de usuario Moodle

100 o0
20 0O0d:
3 ®Os
4 00«
5 O0s
6 O0Oes
7 ogaq
8 X 00 s
9 OXo

P

Acciones:
| Cancelar

| Rotar

| Reajuste

J
J
J
|| Comprobar ID del Grupo/Usuario |

Guardar y mostrar cambios al estudiante

Guardar

En las casillas de respuesta, los errores pueden marcarse y pasan a color verde, como
si hubieran sido marcados por el estudiante.

@ Demo Alumno (000839) Pagina: 1/1

Formulario de respuestas
Para andlisis automdtico

(Marcas imprecisas)

Nombre:

Nombee

Apellidots): APQ \\\ des

Foma: N~

Vigilante

Grupo: AX 0 <O »O 0O O

Este formulario de respuesta sect escaneado automdticamente. Por favor, uo lo doble o manche.

Utilice boligrafo negro o azal para marcar los campos:

X

S6lo las ok den ser i Si qui

comija i marca.

cellene completamente Ia casilla con color. Este camipo serd inferpretado como tna casilla vacia:

Las casillas corregidas no pueden ser marcadas de nuevo. Por favor, 8o escriba nada fuera de las

casillas,

nig]
»0XO
3K OO0
200K
s 00K

ID de usuario Moodle

JXREOODO
1000000
20000002
sO0000XO s
«0000004
sO000000s
e0O00O0O0Os
0000007
sO000ROOs
yO0O0O0D0OO0OM o

Acciones:
Cancelar

Rotar

Reajuste

Guardar y mostrar cambios al

|
|
|
Comprobar ID del Grupo/Usuario |
|
J

Guardar

Una vez realizados los cambios, pulsar en Guardar para conservar los cambios y en
Guardar y mostrar cambios al estudiante para que este vea la actualizacién.
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Las calificaciones se pueden ver en Resumen. Cada calificacion da acceso a las
respuestas del estudiante en cada pregunta.

Resultados

NombreABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Apellido(s) Retll A 8 C D E F G H I J KL M NN NOZPOQRSTUVWXY Z

Apellido(s)
/ Nombre ID de usuario Evaluado el Grupo Calificacién Prese
DA Demo Alumno 839 19 de septiembre de 2025, 10:58 A 50.00 \
Seleccionar todo / Deseleccionar todo
Descargar resultados como: Hoja de calculo Excel (XLSX) s

La actividad cuestionario offline ofrece un anélisis de resultados similar al del
cuestionario, al que se accede desde Estadisticas.

Cuestionario offline Configuracién Preparaciéon Resultados Asistentes Mas
. .pe . T

1. Preparacion 2. Calificacion 3. Estadisticas
° v Preguntas ° v Cargar y corregir . Informacion del cuestionario

1. Grupo A: 2 o En proceso:0 . Analisis de preguntas

2. Grupo B: 2 ° Vv Resumen . Andlisis de preguntas y respuestas
° Formularios o Necesitan revision:1

Calificados:1

Si se han utilizado listados de asistencia, éstos deben cargarse en Subir y la
informacién se puede consultar en Lista de asistentes.

Asistentes
1. Preparacion 2. Evaluacion
@ v Definir listados de asistencia @ Subir
> lista:1 v Lista de asistentes
@ Formularios de asistencia > Correccién necesaria (pac

> Presentes con resultados:
> Presentes sin resultados: |
> Ausente con resultados: C
> Ausente sin resultados: 0
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cccccccccccccc

El andlisis muestra para cada participante del curso si Existe tentativa, es decir, si se

ha cargado su cuestionario, y si estd marcado en la lista de asistencia que se ha
cargado.

Asistenciase
Lista de participantes:  Todas las listas de
Apellido(s)
/ Nombre ID de usuario Lista de participantes Existe tentativa Presentado
DA Demo Alumno 839 lista v v
Seleccionar todo / Deseleccionar todo Elegir... ]
Descargar resultados como: Hoja de célculo Excel (XLSX) B n

Mostrar opciones:
Participantes mostrados por pagina: 30

Mostrar todos los 1 participantes :
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Attribution-NonCommercial-NoDerivs
3.01GO (CC BY-NC-ND 3.01G0O)

El presente manual ha sido desarrollado por la Oficina de Apoyo al Docente (OAD)
perteneciente al Vicerrectorado para Universidad Digital de la Universidad Politécnica
de Madrid (UPM).

No se permite la reproduccién total o parcial de este documento, ni su incorporacion a
un sistema informético, ni su transmisién en cualquier forma o por cualquier medio,
sea éste una reunién presencial, un medio electrénico, mecdnico, mediante fotocopia,
grabacién ni cualquier otro método sin el permiso previo y por escrito del titular de
copyright.

La infraccién de los derechos mencionados puede ser constitutiva un delito contra la
propiedad intelectual (articulo 270 y siguientes del Cédigo de Penal).

Bajo Licencia de uso CC, exclusiva para dmbito docente de la UPM, se exige la mencién
expresa de la autoria y Copyright de OAD UPM.

Licencias Creative Commons: Reconocimiento - Sin obra derivada - No comercial
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